Protokot

Na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Wozniki z dnia 11.01.2011, w
dniach 10-111 21-26.02.201 1r. przeprowadzono kontrole w:

Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym Szkot

w Woznikach

przez— mgr Sonie Moj — Rudzinska.

Kontrolg objeto :
- realizacj¢ zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli, ktéra odbylta sie w roku 2009,
- wprowadzone procedury w zakresie kontroli zarzadczej,

- prawidlowosci dokonywania wydatkow biezacych miesiecy IX i X 2010r. , wydatkow
na wynagrodzenia pracownikow obstugi,

- prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencja ksiegowa sprawozdan
budzetowych za okres III kwartatu 2010r.,

- zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami zZrédlowymi.
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Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkot powolano na podstawie uchwaty
Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 27.12.1995r. nr 106/X11/95. Zatacznikiem nr 1 do
uchwaly nadano Statut. Z postanowien statutu wynika, ze siedzibg Zespohu jest Urzad
Miasta i Gminy w Woznikach, zesp6l jest jednostka organizacyjna Gminy i wykonuje
zadania organu prowadzacego szkoty i przedszkola wynikajace z ustawy o o$wiacie, w
szczegolnosei:
- prowadzi obstuge fin.-ksiggowa jednostek na zasadach wszechstronnej wspoétpracy
z dyrektorami,
- opracowuje plany dochod6éw i wydatkéw budzetowych dla jednostek,
- organizuje wyplaty wynagrodzen, ewidencjonuje dane o zatrudnieniu, prowadzi
akta zwigzane z przyjeciem do pracy, zatrudnieniem, zwolnieniem,
- prowadzi sprawozdawczos$¢, opracowuje zbiorcze projekty, plany, analizy,
informacje,
- sprawuje nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny fin.-budzetowe;j
- zapewnia warunki do dzialania placowek, wykonywania remontéw oraz zadan
inwestycyjnych (prowadzenie spraw zaopatrzenia, archiwowania dokumentow),
- organizuje dowoz uczniéw do szkot i prowadzi oddziaty przedszkolne,
- wykonuje inne zadania zlecone.

Zgodnie z zapisami Statutu, zesp6l! funkcjonuje w formie jednostki budzetowej,
kieruje i1 reprezentuje go na zewnatrz Kierownik. Do skladania o$wiadczen woli w
zakresic praw i obowiazkéw majatkowych, dysponowania $rodkami finansowymi
wymagane jest wspotdziatanie dwoch uprawnionych osob: kierownika i gt. Ksiegowego
lub upowaznionego pracownika.

Kierownikiem ,,Zespotu” jest p.Zofia Cichowska, powotana na stanowisko z
dniem 9.01.1996r., ktorej dnia 10.01.2002r. udzielono upowaznienia dyrektoréw
placowek do dokonywania wydatkéw w wysokosci srodkéw przewidzianych w planie
finansowym. Kierownik posiada rowniez upowaznienia:

- zawierania uméw o uzywanie pojazdu prywatnego do celow shuzbowych oraz
podpisywania polecefi wyjazdu stuzbowego dla dyrektoréw szkoét i przedszkoli,
-z dnia 25.05.2004r. do wykonywania zadan okreslonych w art.31, pkt 6a oraz 34a

ustawy o systemie o$wiaty.

Glownym ksiegowym jednostki jest p.Beata Buchenfeld, ktérej powierzono
stanowisko z dniem 1.04.1998r. Posiada upowaznienia dyrektoréw placowek do
dokonywania wydatkow w wysokosci srodkow przewidzianych w planie finansowym.
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Realizacja zalecen pokontrolnych

Dnia 23.12.2009r. Burmistrz Miasta Wozniki wydat zalecenia pokontrolne dotyczace
kontroli, ktéra odbyla si¢ w dniach 25-24.11.2009r. Zalecenia dotyczyty:
» zaktualizowania Zaktadowego Planu Kont w zakresie wykazu ksiag rachunkowych
prowadzonych dla jednostki,
» stosowania formalnego sposobu potwierdzania przez glownego ksiegowego
dokonania kontroli okreslonej w ustawie o finansach publicznych.
» stosowania przepisow obowiagzujacego wowczas rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28.08.2006r. w sprawie szczegdétowych zasad rachunkowosci i planéw kont
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. 142 poz. 1020 z p6zn.zm.),
zaktualizowania i Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw,
dokonywania ptatnosci na podstawie dyspozycji dyrektora jednostki,
opracowania i wprowadzenia procedur dotyczacych rozliczania zuzycia paliwa,
stosowanych w tym celu dokumentdw i ich obiegu i kontroli.
realizowania platnosci w terminach wynikajacych z zaciagnigtych zobowiazan.
prawidlowego stosowania klasyfikacji budzetowe;,
stosowania zasad wynikajacych z art.17 pktl ust 2 ustawy o finansach publicznych
oraz w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z pdzn.zm), tj. ksiggowania
zobowiazanie pod datag wpltywu faktury do jednostki lub pod datg sporzadzenia
dokumentu stanowigcego podstawe dokonania wyptaty (listy ptac).
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Pismem z dnia 22.01.2010r. Dyrektor jednostki udzielit odpowiedzi na wystapienie
pokontrolne, w ktérym poinformowal, ze zostana podjete niezbedne dziatania w celu
usunigcia wykrytych nieprawidtowosci.

Na podstawie kontroli prawidtowosci wykonania zalecen stwierdzono:

1. Zarzadzeniem nr 7/2009 z dnia 28.12.2009r. jednostka wprowadzila znowelizowane
przepisy wewnetrzne o charakterze finansowo-ksiggowym oraz procedury kontroli
finansowej (akta kontroli str. 1-14). Zalaczniki do Zarzadzenia stanowia: Instrukcja obiegu i
kontroli dokumentow ksiegowych oraz Zaktadowy plan kont, Instrukcja Inwentaryzacyjna,
Ewidencja ksiggowa projektéw unijnych. Plan kont powotluje si¢ na podstawe prawng ktorg
bylo rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoOlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. 142, poz.
1020), ktore przestatly obowiazywaé z dniem 1.08.2010r. W okresie od sierpnia do chwili
obecnej nie dokonano aktualizacji procedury. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw
okresla zasady sporzadzania i kontroli wszystkich stosowanych dokumentéw w zakresie
wynikajacym z protokotu kontroli.
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2. Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 2.01.2010r. (akta kontroli str. 15-18) jednostka
okreslita zasady delegowania i rozliczania krajowych podrozy stuzbowych.

3. Zarzadzeniem nr 1a/2010 z dnia 5.01.2010r. jednostka okreslita sposob potwierdzania
przez gléwnego ksiegowego dokonania kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym ZEASMiG.

4. Nie opracowano i nie wprowadzono procedur dotyczacych rozliczania zuzycia
paliwa, stosowanych w tym celu dokumentéw i ich obiegu i kontroli. Obowiazuje
norma zuzycia paliwa w wysokosci 9,5 1/100km okreslona dla pojazdu Volkswagen
7HC TDI o nr SLU 58RE.

Wykonanie pozostatych zalecen opisano w czgéci: Kontrola wydatkéw oraz
dokumentacji ksiggowej.

Standardy kontroli zarzqdczej

Na podstawie art.69 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych
Zarzadzeniem nr 3/2010 dyrektora ZEASMIG z dnia 10.03.2010r. (akta kontroli str. 19-29)
wprowadzono standardy kontroli zarzadczej. Standardy obejmuja nastepujace obszary:
srodowisko wewnetrzne, zarzadzanie ryzykiem, mechanizmy kontroli, informacje i
komunikacj¢ oraz monitorowanie i oceng. W srodowisku wewnetrznym zwrdcono uwage na
uczciwos¢ i kompetencje zawodowe, strukture wewngtrzng, zadania wrazliwe i powierzenie
uprawnien. W tym celu pracownicy:

1. zapoznawani sg z instrukcjami z zakresu przestrzegania przepisoéw prawa i dyscypliny
pracy i potwierdzajg ich znajomo$¢ podpisem,

2. kompetencje zawodowe realizowane sa przez opisy stanowisk, pracownicy sa
zatrudniani zgodnie z wymogami kompetencyjnymi,

3. struktura organizacyjna szkoty okreslona zostata w Statucie Zespotu,

4. powierzenie uprawnien dokonywane jest w formie pisemne;j.

Cele 1 zarzadzanie ryzykiem, obejmuje okreSlenie misji jednostki, celéw i zadan,
identyfikacje ryzyk. Celem jednostki jest realizacja zadania w zakresie prowadzenia obstugi
finansowo-ksiggowej placowek os§wiatowych gminy.
Jako ryzyka zidentyfikowano gospodarke kasowa i zamowienia publiczne. W celu
monitorowania i zapobiegania wystapieniu negatywnych skutkéw ryzyk wprowadzono
koniecznos¢ odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie i $rodki finansowe,
wprowadzenie szczegdtowych zasad postgpowania okre§lonych w regulaminie zamoéwien
publicznych, instrukcji kasowej, inwentaryzacyjnej, instrukcji sporzadzania, przyjmowania,
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych, zakresie czynnosci pracownika przyjmujacego
obowiazki kasjera.

W dalszej czgsci procedury okre$lono szczegétowo mechanizmy kontroli. W ramach
informacji i komunikacji podano w sposob ogdlny zasady prawidtowego przeptywu
informacji.

8 G4



Gospodarka finansowa

Plany finansowe na rok 2010

Brak zalozen do planu jednostkowego dochodéw i wydatkdéw. Brak projektu planu
finansowego jednostki.

Plany finansowe zachowujace zgodno$¢ z uchwalg budzetowa podjeta dnia
7.01.2010r. Uchwata nr 374/XXXVI/2010 Rady Miejskiej w Woznikach, zostaly
zatwierdzone przez dyrektora dnia 11.01.2010r.

Plan wydatkow i dochoddw przedstawiat sie nastepujaco (akta kontroli str, 30-37 :

Rozdziat 80113 184.519,-
Rozdziat 80114 331.890,-
Rozdzial 85495 964.837,-

oraz dochody w rozdz.80113 10.000,-

Do dokonywania zmian w planach jednostki w zakresie przesunigé¢ pomiedzy rozdziatami i
paragrafami jednego dzialu zostal upowazniony dyrektor jednostki na podstawie
upowaznienia Burmistrza WozZnik udzielonego Zarzadzeniem nr 1/2010 z dnia 8.01.2010r. w
zwigzku z Uchwalg nr 374/XXXV1/2010 Rady Miejskiej w Woznikach. W okresie IX i X
2010r. zmian w planach finansowych placéwki dokonano na podstawie:
- Zarzadzenia nr 7F/2010 Dyrektora ZEASMiIG w Woznikach z dnia 29.09.2010r.
dokonano zwigkszenia w planie wydatkow w rozdz. 85495 o kwote 252.646,00 zt .
- Zarzadzenia nr 8F/2010 Dyrektora ZEASMiG w WozZnikach z dnia 12.10.2010r.
dokonano zwigkszenia w planie wydatkéw w rozdz. 80101 o kwote 2300 zI oraz w
rozdz. 80195 o kwote 278 zi,
Zarzadzenia nr 9F/2010 Dyrektora ZEASMiG w Woznikach z dnia 25.10.2010r.
dokonano zmniejszenia w planie wydatkow w rozdz. 88101 o kwote 5.700 zt .

Wszelkie zmiany planu dokonane przez dyrektora jednostki sg formalnie wprowadzane
Zarzadzeniami.

Na podstawie kontroli zgodnosci zatwierdzonych plandéw finansowych (akta kontroli str.38-)
przyjetych do sprawozdania Rb-28S za styczen stwierdzono niezgodnosci polegajace na:

- wykazaniu planu wydatkéw w rozdz. 80101 w tacznej wysokoséci 2000 zt pomimo
braku zatwierdzonego planu wydatkéw,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80114 § 4360 kwoty 1.000 zl, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 1.600 zi,

- wykazaniu w sprawozdaniu w rozdz. 80141 § 4370 kwoty 3.100 zi, gdzie w
zatwierdzonym planie przyjeto kwote 2.500 z1.
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Kontrola wydatkéw oraz dokumentacji ksiggowe;j

Kontroli poddano wydatki jednostek wykonane w miesigcach wrzesien i pazdziernik
2010.

1. Kontrolg przeprowadzono na probie dowodéw ksiegowych o nr 182-240. Kontrola
objgto zgodno$¢ realizowanych ptatnosci wynikajacych z wyciagéw bankowych z podstawa
zaciagnigcia zobowiazania, tj. faktura, rachunkiem. Sprawdzono w szczegolnosci:

» terminowos¢ dokonywania ptatnosci,

» zgodnos¢ kwot zobowigzan i wydatkow,

» prawidlowos¢ realizowania przelewdw, tj. zgodno$¢ numeréw kont bankowych
wynikajacych z faktur z kontem bankowym realizowanego przelewu, '

> zgodno$¢ przyjetej klasyfikacji kosztu i wydatku.

Na podstawie kontroli terminowos$ci dokonywania platnosci stwierdzono, ze zobowigzanie
wynikajace z fry nr 5371/10/MAG1 z dnia 30.09.2010r. na kwotg 619,17 zt zaptacono
dopiero dnia 5.11.2010. Powyzsze $wiadczy o nieprawidtowym obiegu dokumentéw oraz
niewlasciwej kontroli stanéw kont ksiggowych.

3. Na znak kontroli w trybie art. 54 ustawy z dnia 2708.2009r. realizowanej przez
gléwnego ksiggowego kazdy dokument oznaczany jest pieczatka ,,zobowiazania wynikajace
z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym jednostki”, data i podpisem .

4. Zobowigzania, ktérych podstawa jest faktura, rachunek inny dokument ksieguje sie
pod datg otrzymania dokumentu. Faktura jest zatacznikiem do dokumentu Pk, dekretacja
kosztu jest umieszczana na fakturze.

5. Na podstawie kontroli wybranej proby dokumentéw stwierdzono, ze dowody Pk sa
zatwierdzone przez Dyrektora, sprawdzone przez gtéwnego ksiegowego.

6. Na podstawie analizy prawidlowosci ujecia zobowiazan z tytutu delegacji

stwierdzono, si¢ zobowiazania sa ksiggowane z wykorzystaniem konta ,,234” - pozostale
rozrachunki z pracownikami.

2. Sprawozdawczos$¢

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28, Rb-27, Rb-Z, Rb-N. Kontrola szczegdlowa
objeto prawidlowos¢ oraz zgodno$¢ z ksiggami rachunkowymi sprawozdan RB-27 i Rb-28 z
okresu IX i X 2010r.

W sprawozdaniu miesigcznym Rb — 28S za dziewigé miesiecy (akta kontroli str. 42-46)
wykazano wydatki w nastgpujacych wysokosciach:

i
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Wydatki zobowiazania

80101 - -

80113 129.307,25 2.270,46
80114 266.627,29 8.519,38
80195 14.410,97 94,05
85415 - -

85495 519.061.99 21.170.99
Razem 629.407,50 32.054,16

- wykazane w sprawozdaniach plany zgodne ze zmianami,

- wykazane wydatki odpowiadaja wydatkom ewidencjonowanym na kartach wydatkow,

- laczna kwota wydatkow rozdz. 80113, 80114 odpowiada obrotom strony Ma analitycznych
kont ,,130” pomniejszonej o dochody przekazane,

- wykazany na dzien 30.09.2010r. stan zobowigzan zgodny z ewidencja ksiegowa konta
,»201” saldo Ma 631,25, salda Ma konta ,,229”- 10.158,59 oraz sald konta ,,201” - 21.264,32
prowadzonego dla programu ,,Ku przysziosci”.

W sprawozdaniu Rb — 278 (akta kontroli str.40-41 ) za dziewie¢ miesiecy wykazano :

Dochody
80113 17.414,32
75814 298.30
Razem 17.712,62

co jest zgodne z ewidencjg ksiggowa zrealizowanych dochodéw. Ewidencja konta ,,221”
wykazuje obroty Wn i Ma w tacznej kwocie 17.712,62 z1.

Sprawozdania zostaty podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego.

Sprawozdanie Rb-Z za III kwartal (akta kontroli str. 49-50) sporzadzono negatywnie.
W sprawozdaniu Rb-N za III kwartat w poz. N3.2 wykazano kwote 51.033,92 z1, co jest
zgodne ze stanem kont bankowych ,,130” - saldo Wn 6.709,88 i konta ,,137”- 26.915,01,
»1377-17409,03 (akta kontroli str. 47-48). W pozycji N5.1 wykazano kwote 860,01 .

Na podstawie kontroli prawidlowosci wykazania planu finansowego w sprawozdaniu Rb-28S
(akta kontroli str. 51--52) za dziesig¢ miesigcy 2010r. stwierdzono niezgodnos$¢ pomiedzy:

- planem w kwocie 1050,- wykazanym w rozdz. 80101 § 4210 a wysokos$cig planu
wynikajaca ze zmian przyjetych Zarzadzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedtug ktorej plan wynosit 1550,

- planem w kwocie 221.636,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4010 a wysokoscia planu
wynikajaca ze zmian przyjetych Zarzadzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedhug ktorej plan wynosit 221.900,

- planem w kwocie 15491,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4210 a wysokoscig planu
wynikajaca ze zmian przyjetych Zarzadzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedtug ktorej plan wynosit 14.991,

/ /}/ Oﬁ‘i 7



- planem w kwocie 12.500,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4300 a wysokoscig planu
wynikajaca ze zmian przyjetych Zarzadzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedhug ktorej plan wynosit 12.236,

- planem w kwocie 2000,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4410 a wysokoscia planu
wynikajacg ze zmian przyjetych Zarzadzeniem Dyrektora ZEASMiIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedlug ktérej plan wynosit 3000,

- planem w kwocie 3000,- wykazanym w rozdz. 80114 § 4700 a wysokoscia planu
wynikajacg ze zmian przyjetych Zarzadzeniem Dyrektora ZEASMIG 9F/2010 z dnia
25.10.2010r. wedtug ktorej plan wynosit 2000.

Salda kont ksiegi glownej na dzieri 30.09.2010r. (akta kontroli str. 53-55):

Konto ,,101” — Kasa
Saldo 0

Konto ,,130” — Rachunek biezqcy
Saldo Wn 6.709,88
co jest zgodne z WB nr 86 na dzier: 30.09.2010r.

Konto ,,135” — Rachunek ZFSS
Saldo Wn 5.581,09
co jest zgodne z WB nr 9 na dzier 30.09.2010r.

Konto ,,201” — Rozrachunki 7 dostawcami i odbiorcami
saldo Wn 785,01

Saldo Ma 631,25
co stanowi zobowiqzanie z tytutu.
- fory nr 04789/BP0O/10 z dnia 30.09.2010r. na kwote 12,08 zt -zaplata 8.10.2010
- fry nr 5371/10/MAG]I z dnia 30.09.2010r. na kwote 619,17 zt -zapiata 5.11.2010

Konto ,,222” — Rozrachunki z tytutu dochodow budietowych

Saldo Wn 17.478,20
co jest stanowi kwotg dochodéw roku 2010 przekazanych do urzedu gminy

Konto ,,221” —-Naleznosci z tytutu dochodow budietowych
Saldo 0

Konto ,,225” — Rozrachunki z budietem
Saldo 0
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Konto ,,229” — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Saldo Ma 10.158,59
co stanowi sktadke ZUS za IX 2010 odprowadzong dnia 5.10.2010

Konto ,,231” — rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen
Saldo 0

Salda kont syntetycznych zgodne z saldami kont analitycznych.

Kontrola zuzycia paliwa

Na podstawie analizy faktur zakupu paliwa, ewidencji przebiegu oraz ustalonej normy
zuzycia paliwa dokonano sprawdzenia prawidlowosci rozliczenia wydatkéw na zakup paliwa.
Zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2008 Kierownika ZEASMIiG z dnia 1.09.2008r. (akta kontroli
str. 66) dla pojazdu Volkswagen 7HC TDI o nr SLU 58RE wprowadzono norme zuzycia
paliwa w wysokosci 9,5 1/100km. Nie okreslono jednakze zasad rozliczania zuzycia paliwa.
W praktyce stosuje si¢ karty drogowe, w ktorych kierowca odnotowuje godzinge wyjazdu i
przyjazdu, date oraz przebieg i wykonang trasg. Kierowca od obliczen przyjmowat zuzycie 9 |
na 100 km. Karty nie sa kontrolowane w zakresie merytorycznym i formalno-rachunkowym.
Nie dokonuje si¢ pomiaru stanu paliwa w baku.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, Zze zuzycie paliwa jest w jaki§  sposdb
monitorowane, poniewaz brak dokumentacji potwierdzajacej rozliczenie.

Kontrolujacy dokonal zestawienia zakupionego paliwa w miesigcach IX X 2010 z
przejechana ilosci kilometréw.

W miesigcu wrzesniu kierowca pobrat karty drogowe o nr 77/2010 do 99/2010, z ktérych
wynika, ze przejechat 4556 km (stan poczatkowy licznika przebiegu 91573 km , stan
konicowy licznika 96126 km - akta kontroli str. 15-18). W badanym miesigcu zakupiono
tacznie 383,03 1 oleju napedowego na podstawie faktur nr 4966/10/Mag z dnia 15.09.2010r.
na kwote 1000,93 zt za 237 1 ON i faktur nr 5371/10/Mag z dnia 30.09.2010r. na kwote
619,17 zt za 146,03 1 ON (akta kontroli str. 60-65) . Na podstawie przeliczenia zuzycia
ustalono, ze zakiadajac iz stan baku na dzien 1 i 30 wrzesnia byt zerowy to zuzycie
miesigczne wyniosto 8,4 1 na 100 km, co miesci si¢ w ustalonej normie.

W miesiacu pazdzierniku kierowca pobrat karty drogowe o nr 10/2010 do 120/2010, z
ktorych wynika, ze przejechat 4972 km (stan poczatkowy licznika przebiegu 96126 km , stan
koncowy licznika 101098 km). W badanym miesiacu zakupiono facznie 400,81 1 oleju
napgdowego na podstawie faktur nr 029817/2010/487 z dnia 19.10.2010r. na kwote 1000,93
zt za 146,03 1 ON i faktur 6094/10/Mag z dnia 31.10.2010r. na kwote 1087,91 zt za 254,78 1
ON. Na podstawie przeliczenia zuzycia ustalono, ze zakladajac iz stan baku na dzien 1 i 30
wrzesnia byl zerowy to zuzycie miesigczne wyniosto 8,6 1 na 100 km, co miesci sic w
ustalonej normie.



Wynagrodzenia osobowe

Podstawa naliczania wynagrodzen pracownikéw obstugi zatrudnionych w ZEASMiG
w Woznikach sa:

L Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18.03.2009r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. Nr 50, poz. 398).
2. Zarzadzenie Kierownika nr 3/2009 z dnia 15.06.2009r. w sprawie wprowadzenia

regulaminu wynagradzania pracownikéw w ZEASMIG w Woznikach (akta kontroli
str.67-74).

Na podstawie analizy dokumentéw osobowych oraz list ptac z IX i X 2010r.,
sprawdzono zgodnos$¢ naliczenia wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi.
Losowo wybrano cztery teczki osobowe pracownikéw administracji i obstugi.

1. Naliczenia wynagrodzenia p. ||| | j  JJEEI zatrudnionej na stanowisku
B (okonano na podstawie aneksu do umowy o prace z dnia 30.06.2010r. i angazu
z dnia 1.10.2010r. Wynagrodzenie ustalono w kat. [X w wysokosci odpowiadajacej
ustalonemu regulaminowi wynagradzania.

2 Naliczenia wynagrodzenia ||| GGG - T z:trudnione;
w wymiarze 1 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 1.04.2009r. i angazu z dnia
1.10.2010r. Wynagrodzenie ustalono w kat. XV w wysokosci odpowiadajacej ustalonemu
regulaminowi wynagradzania.

3. Naliczenia wynagrodzenia [ I » I
zatrudnionej w wymiarze 1 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 1.04.2009r. i angazu
z dnia 1.10.2010r. Wynagrodzenie ustalono w kat. XVI w wysokosci odpowiadajacej
ustalonemu regulaminowi wynagradzania.

4. Naliczenia wynagrodzenia p. _ zatrudnionej w wymiarze ' etatu
na stanowisku |l  etatu na stanowisku I dokonano na podstawie umowy o
pracg z dnia 1.03.2010r. i angazu z dnia 1.10.2010r. Wynagrodzenie [|Jjjjjij ustalono w kat.
IX a wynagrodzenie_w kat. V. w wysokodci odpowiadajacej ustalonemu
regulaminowi wynagradzania.

5, Naliczenia wynagrodzenia p. ||| I zotcudnionej na stanowisku

dokonano na podstawie aneksu do umowy o prace z dnia 30.06.2010r. i angazu z
dnia 1.10.2010r. Wynagrodzenie ustalono w kat. X w wysokosci odpowiadajacej ustalonemu
regulaminowi wynagradzania.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.



Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakonczono. Protokél  sporzadzono w
dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w jednostce
kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo jednostki kontrolowanej o prawie
wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do ustalef protokolu w ciagu 7 dni od daty
podpisania protokotu. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci byly na biezaco
omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokot strony omoéwity w dniu 10.03.2011r. w siedzibie jednostki.

Kierownik ZEASMiG Kontrolujgcy
w Woznikgch Sonue oy W nllee
Zofia Cichowska Sonia Moj-Rudzinska

Ekonomiczno-Adminisiracyjny
gzko! Miasta i Gminy iy
42-289 Wozniki, ul. Ryne
Tel. 34 3573 076 __ o
REGON 001201054 NP 575-15-T6-19
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