Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 43/2011 Burmistrza Woznik
z dnia 15 kwietnia 2011 r.

Zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych przedszkoli i szkol podstawowvch, gimnazjow i
liceum ogolnoksztalcacego na rok 2011/2012

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych
(Dz. U. Nr 15 poz. 142, ze zmianami)

2. Rozporzadzenic MEN z dnia 21 maja 200Ir.w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szko6t. (Dz. U. Nr 61,poz. 624 ze zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowe;j
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszczegdlnych typach szkot (Dz. U. z 2009 r. Nr 4 poz. 17)
4. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 26 lutego 2002r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego
oraz ksztalcenia ogélnego w poszczegolnych typach szkét (Dz. U. Nr 51 poz. 458; z 2003r. ze zmianami)

5. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 9 grudnia 2003 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny
obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego(Dz. U. Nr 217, poz. 2128).

6. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci
dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o
wartosci rodziny, Zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztalcenia og6lnego (Dz. U. nr 67 poz. 756 ze zmianami).

7. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania zezwoler na
indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz.U. z 2002 r. Nr 3
poz. 28).

8. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placéwkach (Dz. U. Nr 11 poz. 114).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzeénia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz.
U. Nr 175 poz. 1086).

10. Rozporzadzenie MEN 6 stycznia 2009 r. w sprawie dopuszczania do uzytku szkolnego programéw wychowania
przedszkolnego, programéw nauczania i podrecznikéw oraz cofania dopuszezenia (Dz. U. Nr 4 poz. 18)

11. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i
eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placowki (Dz. U. Nr 56, poz. 506).

12. Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania religii w
publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36 poz. 155 ze zmianami).

13. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 4 kwietnia 2005 r. w sprawie organizowania WCezesnego wspomagania rozwoju
dzieci (Dz. U. Nr 68 poz. 587).

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2006 w sprawie szczegotowych zasad
sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze kwalifikacji os6b, ktérym mozna zlecaé prowadzenie badan i
opracowywania ekspertyz (Dz. U. Nr 235, poz.1703), oraz Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7
pazdziernika 2009r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324)

15. Rozporzadzenie MEN z dnia 10 stycznia 2008 r. w sprawie rodzajéw innych form wychowania przedszkolnego,
warunkéw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. Nr 7 poz.38 ze zmianami).

16. Rozporzadzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji dwéch godzin
obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz. 1116)

17. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007r. Nr 226 poz. 1675 )

POSTANOWIENIE
1. Do dnia 30 kwietnia 2011 r. dyrektorzy przedszkoli, szk6t podstawowych, gimnazjéw i
licoum ogolnoksztalcacego Gminy Wozniki przekladaja osobie upowaznionej przez
Burmistrza Woznik — Dyrektorowi ZEAS dwa egzemplarze arkusze organizacji przedszkoli,
szkot podstawowych, gimnazjow i liceum ogdlnoksztatcacego na rok szkolny 2011 /2012 z
informacjg o zaopiniowaniu go przez radg pedagogiczna (adnotacja z podaniem nr uchwaty i
daty uchwaty )
2. Do arkusza nalezy obowigzkowo dolaczy¢ :
- szkolne plany nauczania na poszczegdlne etapy edukacyjne opracowane zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie



ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142 ze
zZm. )

- zweryfikowany plan nauczania z poprzednich lat szkolnych — w przypadku wystapienia
zmian,

- w przypadku organizacji zaje¢ w klasach taczonych : ramowy plan nauczania w klasach
faczonych,

- wykaz kadry pedagogicznej z godzinowym przydzialem przedmiotow ( zaje¢ ) oraz
szczegOlowymi informacjami o kwalifikacjach nauczycieli uwzglednionych w arkuszu
organizacji (wzor nr 1),

- w przypadku uczniéw niepelosprawnych ( realizujacych ksztalcenie specjalne ) :
informacjg¢ o organizacji indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych (wzér nr 2) ,

- w przypadku dzieci z uposledzeniem umystowym w stopniu glebokim, objetych zajeciami
rewalidacyjno — wychowawczymi : informacj¢ o organizacji zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych (wzor nr 3)

- w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym : informacje o organizacji
nauczania indywidualnego (wzor nr 4)

- w przypadku dzieci objetych wezesnym wspomaganiem : informacje o organizacji
wcezesnego wspomagania (wzor nr 5),

- propozycj¢ wskazujace formy realizacji dwoch godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania
fizycznego — zaopiniowana przez rade pedagogiczng i rade szkoly lub rade rodzicow
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w
sprawie dopuszczalnych form realizacji dwoch godzin obowigzkowych zajeé wychowania
fizycznego ( Dz.U. z 2009 r. Nr 136, poz. 1116 ze zm.),

- wykaz nauczycieli ubiegajacych sie o awans zawodowy (wzor nr 6)

. Zatrudnienie nauczycieli winno odbywac si¢ z uwzglgdnieniem wszystkich posiadanych
przez nauczycieli kwalifikacji, przyjmujac zasad¢ przydzielania nauczycielom godzin
ponadwymiarowych w zamian za czastkowe zatrudnienie nauczycieli z innych szkot.

. Liczba uczniéw w oddziale :

- w szkole podstawowej, gimnazjum i liceum — min. 10 uczniéw, max. — 30 uczniow

- w przedszkolu i oddziale przedszkolnym — nie mniej niz 15 i nie wiecej niz 25 dzieci.
Przekroczenie normy powoduje podziat klasy / grupy.

. Dyrektor moze przyjmowac uczniéw spoza wiasnego obwodu szkoly, o ile nie spowoduje to
koniecznosci dzielenia klasy ( wedlug norm ustalonych w pkt. 1) i zwiekszenia liczby
oddzialéw zatwierdzonych w arkuszu. Na odstgpstwo od tej zasady musi wyrazi¢ zgode
Burmistrz Woznik lub osoba przez niego upowazniona.

. Klas¢ z mala liczba uczniéw laczy si¢ z inng klasq o zblizonym programie nauczania.
W przypadku taczenia nie ma zastosowania pkt. 1

. Podziat na grupy :

- na obowigzkowych zaj¢ciach edukacyjnych z informatyki — w oddziatach liczacych wiecej
niz 24 ucznidéw,

- na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych z jezykéw obeych — w oddziatach liczacych
wigcej niz 24 ucznidow, z tym ze przy podziale na grupy nalezy uwzglednié przede
wszystkim stopien znajomosci jezyka obcego,

- zajecia wychowania fizycznego sg prowadzone w grupach liczacych 12 do 26 uczniéw, z
tym ze w gimnazjum i liceum - oddzielnie dla dziewczat i chlopcow ; dopuszcza sie
tworzenie grup migdzyoddzialowych i miedzyklasowych.

- nie nalezy dokonywa¢ podziatu na grupy w przedmiotach, ktore s realizowane z godzin
do dyspozycji dyrektora.

Dyrektor szkoty planuje w danych roku szkolnym liczbg godzin biblioteki biorge pod uwage
zasade, ze na kazde 10 uczniéw w szkole przystuguje 1 godzina biblioteki nie wigcej jednak



niz 30 godzin w tygodnin (przy takim wyliczeniu nie bierze sie pod uwage dzieci

uczeszezajacych do oddzialu przedszkolnego zorganizowanego przy szkole podstawowe; ).

W szkotach podstawowych 1 gimnazjach powyzej 150 uczniow — 0,5 etatu

W liceum ogdlnoksztatcgcych — 4 godziny.

9. Swietlice

1) Swietlica szkolna moze by¢ utworzona w szkole, do ktérej zorganizowany jest dowdz
uczniéw wymagajacych opieki po lub przed zajeciami lekcyjnymi w zwiazku z
godzinami pracy swoich rodzicow lub opiekunéw po uzyskaniu zgody organu
prowadzacego.

2) Dyrektor szkoty w celu zorganizowania $wietlicy przektadu organowi prowadzacemu:

a) Liste dzieci, ktére beda uczestniczyly w zajeciach oraz deklaracje uczestnictwa
wypelniona przez rodzicow,

b) Planowany tygodniowy rozklad zaje¢ w $wietlicy z uwzglednieniem czasu trwania
zaje¢ ich charakteru oraz wielkosci grupy — obowigzkowo.

c) Projekt organizacji $wietlicy z uwzglednieniem ilosci godzin planowania zajeé
tygodniowo i przewidywane;j liczby etatéw.

d) Grupa swietlicowa winna liczyé 25 uczniéw.

10. Stolowki

1) W szkotach, ktére maja odpowiednie warunki sanitarne moze funkcjonowaé stotowka
szkolna,

2) Odplatnos¢ za positki w stolowce ustala dyrektor szkoly w oparciu o obowiazujace
przepisy z uwzglednieniem dzieci korzystajacych z doptat OPS i w uzgodnieniu z
organem prowadzacym.

3) Zatrudnienie w stoléwkach szkolnych i przedszkolach musi by¢ uzgodnione z organem
prowadzacym.

11. Przedszkola

1) Organizacja pracy przedszkoli musi wynikaé z kart zgloszen dzieci do przedszkola,
statutu przedszkola oraz innych obowiazujacych przepisow.

2) Srednia liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie moze by¢ wigcksza niz 25 dzieci.

3) Czas pracy przedszkola w danym roku szkolnym kazdorazowo ustala organ
prowadzacych.

4) Godziny zaje¢ indywidualnych mogg by¢ realizowane tylko za zgoda organu
prowadzacego po wczesniejszym przedlozeniu orzeczenia kwalifikacyjnego poradni
psychologiczno - pedagogiczne;j.

5) Zatrudnienie nauczycieli i pracownikow obstugi jest $cisle zwiazane z liczbg dzieci
korzystajacych z placowki przedszkolne;j.

12. Postanowienie koficowe

1) Arkusz organizacyjny szkoty i przedszkola zatwierdza organ prowadzacy do 30 maja
kazdego roku.

2) Dyrektor szkoly / przedszkola moze zastosowaé odstgpstwa i zmiany w stosunku do
ustalen zawartych w ,,wytycznych”. Zmiany te wymagaja dodatkowych uzgodnien i
akceptacji Burmistrza Woznik lub osoby przez niego upowaznione;j.

3) Arkusze organizacyjne sporzadza si¢ w formie elekironicznej i papierowej w
odpowiednim programie firmy VULCAN.

Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstale w trakci8e roku szkolnego umieszczane w
kolejnych aneksach nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 7 dni przed data wprowadzenia
Zmaian.

Arkusz szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i powiazany z planem
finansowym placowki.

Dyrektorow placéwek zobowigzuje si¢ do przestrzegania dyscypliny budzetowej.

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE PROSZE O RZETELNE | PRAWIDEOWE PRZYGTOWANIE PROJEKTOW
ORGANIZACYINYCH WRAZ Z ZAtACZNIKAMI.



Wzor nr 1

I. Wykaz kadry pedagogicznej
Lp. Imig i nazwisko Nauczany Posiadane kwalifikacje ** Forma
przedmiot wraz zatrudnienia***
z tygodniowym
YRURIER) Poziom Studia Kwalifikacje uznane
Sk
ghlzin wyksztalcenia podyplomowe, za zblizone
podstawowego (np. kursy
mgr matematyki z kwalifikacyjne
P-p)
L.
2.
3.

* np. wych. przedszkolne 22/25, j.polski 6/18, 22/22 godziny z wychowawca wykazujemy zgodnie z
przykladem : j.polski 6 + 1 gw/18),
** nalezy wykaza¢ wszystkie posiadane kwalifikacje ( np. mgr wychowania przedszkolnego, mgr w zakresie
matematyki; lic. w zakresie pedagogiki wezesnoszkolnej, lic. w zakresie j.polskiego, studia podyplomowe

(kurs kwalifikacyjny) w zakresie oligofrenapedagogiki, logopedia ) oraz informacje o posiadaniu

przygotowania pedagogicznego lub zamiesci¢ adnotacje : ,,zgoda Slaskiego Kuratora Owiaty na rok szkolny
2011/2012 wraz z podaniem podstawy prawnej (art. 10 ust.9 KN, art.7 ust. 1a ustawy o systemie oswiaty) oraz

znakiem pisma SKO oraz informacje o kwalifikacjach uznanych lub nabytych,
*#* umowa na czas okre$lony, umowa na czas nieokre¢lony, mianowanie zgodnie z art. 10 ust. 5 ust.5a KN.




Wzor nr 2

INFORMACIJA
o indywidualnych zajeciach rewalidacyjnych w roku szkolnym 2011/2012

Organizowanych na podstawie § 3 ust. 2 oraz § 2 ust. 10 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142 ze zm. ) a takze § 4 ust. 1 pkt. 4 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepeosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach ogélnodostepnych lub
integracyjnych ( Dz.U. z 2005 r. Nr 19, poz. 167 )

Imie i nazwisko Rodzaj zaje¢ Tygodniowa liczba Imig i nazwisko Kwalifikacje
rewalidacyjnych godzin nauczyciela/nauczycieli

prowadzacych zajecia

( data) ( podpis dyrektora )

*Rodzaj zajg¢ rewalidacyjnych powinien by¢ ustalony z uwzglednieniem wskazan poradni psychologiczno —
pedagogicznej oraz zgodnie z § 3 ust. 2 Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych planéw nauczania w szkolach publicznych ( Dz.U. z 2002 r. Nr
15, poz. 142 ze zm. ) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i
placéwkach (Dz.U. Z 2003 R. Nr 11, poz. 114 )



Wzor nr 3

INFORMACJA
Na temat indywidualnych zaj¢é rewalidacyjno — wychowawczych
organizowanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia
1997 r. w sprawie zasad organizowania zaje¢ rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci

i miodziezy uposledzonych umystowo w stopniu glebokim ( Dz.U. Nr 14, poz. 76 )

Imie i Rok urodzenia | Tygodniowa liczba Nazwisko Kwalifikacje
nazwisko godzin zajeé nauczyciela prowadzacego/prowadzacych
dziecka rewalidacyjno — prowadzacego zajecia
wychowawezych Zajecia
(data) ( podpis dyrektora )

*w zalaczeniu : kserokopia orzeczenia poradni psychologiczno — pedagogicznej o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno —
wychowawczych (w przypadku braku skierowania z organu prowadzacego)




Wzor nr 4

Informacja o indywidualnym nauczaniu

1. ImiginazwiSKo UCZNIA ......c.ovenvineniiiniieiniiaeeeeeaeaeanaan

S T ocrsmsnmerca s satsamonseemsasve sun s S T O
3. Plan indywidualnego nauczania ( wg wzoru )

Lp. Nazwa zajeé Tygodniowa liczba Imig i nazwisko Kwalifikacje
edukacyjnych godzin nauczyciela
prowadzacego
zajecia
( data) ( podpis dyrektora )

*w przypadku ucznia objgtego nauczaniem indywidualnym posiadajacego réwnoczesnie orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego zalaczy¢ nalezy dodatkowo kserokopie tego orzeczenia i informacje o indywidualnych
zajeciach rewalidacyjnych (w przypadku braku skierowania z organu prowadzacego)

(wzornr3)



Wzor nr 5

Informacja o wezesnym wspomagania rozwoju dziecka

....................................................................

3. Informacja na temat wczesnego wspomagania ( wg wzoru )

L.p Czlonkowie zespolu Posiadane kwalifikacje Zajecia realizowane z
wcezesnego dzieckiem i jego rodzing
wspomagania
(data) ( podpis dyrektora )

*W zalaczeniu : kserokopia opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej o potrzebie WCZesnego wspomagania

(w przypadku braku skierowania z organu prowadzacego)




AWANS ZAWODOWY

Wzor nr 6

Liczba 0séb, ktére planuja przystapi¢ do postepowan awansowych w roku szkolnym 2011 /2012

Lp. Na stopien awansu zawodowego Liczba nauczycieli
nauczyciela :
1. - kontraktowego
2. - mianowanego
3. - dyplomowanego

Nauczyciele odbywajacy stazi w zwigzku z ubieganiem si¢ o kolejny stopieii awansu

zawodowego
Lp. Nazwisko i imig Posiadany stopien Data rozpoczecia stazu
awansu zawodowego
wraz z data nadania
1.
2.
3.

( podpis dyrektora )



