Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 42/2011
Burmistrza Woznik z dnia 6 kwietnia 2011

STRZEZ TAJEMNICY St UZBOWEJ

SZAFA NrfabryCzny ........oovvviviiiiiinnnneenn.

Odpowiedzialny: .......ccccecvvieeveiie e Nr PIEGEI ..................

PRZED OPUSZCZENIEM MIEJSCA PRACY SPRAWD Z
ZABEZPIECZENIE POWIERZONYCH CI DOKUMENTOW




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 42/2011
Burmistrza Woznik z dnia 6 kwietnia 2011

WYKAZ OSOB UPOWA ZNIONYCH DO DOSTEPU DO INFORMACJI

NIEJAWNYCH
lp. | Imig i nazwisko | Nazwa komorki Klauzula Termin wanaosci | Uwagi
Organizacyjnej| upowanienia, upowanienia

/nr péwiadczenig /poswiadczenia
bezpieczéstwa/ | bezpieczastwa/




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 42/2011
Burmistrza Woznik z dnia 6 kwietnia 2011

WZOR PRZESZYCIA, OPISANIA | OPIECZ ETOWANIA ZBROSZUROWANEGO
URZADZENIA EWIDENCYJNEGO, ZESZYTU BUUDNOPISU, NOTATNIKA ITP.
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(nnzwa urzgdzenia ewideneyjnego)

ZAWIETA e ) stron

ponunmerowanych, przesznurowanych

i opieczetowanych,

Dty 200.......r1.

Urzgd Mie)ski
w WoEZnilkach ...
{podpis Kierownika kancelarii}




Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 42/2011
Burmistrza Woznik z dnia 6 kwietnia 2011

WZOR
ZEZWALAM
na zniszczenie dokumentéw
wyszczegolnionych w protokole

(stanowisko, img, nazwisko)

PROTOKOL ZNISZCZENIA DOKUMENTOW

Zgodnie z zargdZeni€m NI ......coovvvvevieeecee e eeeeene e zdnia.................

komisja w skladzie: - PrzeWodNi®ZY ..........oeeueruieeieeiieei e e amnme e eaneee
(imig i nazwisko)

= CZEONKOWI . e e e
(imig i nazwisko)

(imi¢ i nazwisko)

zakwalifikowata niej wymienione dokumenty do zniszczenia:

Lp. Nazwa dokumentu, teczki numer Nr wg llosé Nr | llog¢ stron| UWAGI
rzedmiotowej i jej numer ewidencyjn dziennika egz V4
P 111e) YINY- | ewid. wydr. " €gz.
dokumentow|
1 2 3 4 5 6 7 8
Dokumenty wymienione pod POZYC.....cceeeveaiiiieieeeenn. po zatwierdzeniu adgtzniszczone
W ANIU .o PIZEZ e

(pockcie, spalenie, przemiat itp.)

= PrZEWOANICACY: .ovviieieineei e e s e
- CZIONKOWIE: e



