Zalqcznik do Zarzdzenia
Nr 34/2010 Burmistrza Waik
z dnia 19 kwietnia 2010 .

Zalozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych

przedszkoli i szkot podstawowych, gimnazjéw i liaem ogolnoksztalaceqo
na rok 2010 / 2011

Czes¢ | : Harmonogram opracowania organizacji przedszkol i szkét podstawowych,
gimnazjow i liceum ogdélnoksztatgcego :

1. Do dnia 30 kwietnia 2010 r. dyrektorzy opracosvajkusze organizacji przedszkoli,
szkét podstawowych, gimnazjow i liceum ogdélnokszfeégo na rok 2010 / 2011
zgodnie z obowizujacymi przepisami prawa Swiatowego, w ktorych naky
uwzgkdnic :

- szkolny plan nauczania opracowany na podstawiepisOw w sprawie ramowych
planéw nauczania,

- przepisy w sprawie dopuszczalnych form realizdejidoch godzin obowzkowych
zajg¢ wychowania fizycznego dla ucznidw klas IV — VI shk podstawowej
I gimnazjum.

- wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli, w tymasad przydzielenia
stanowisk i godzin ponadwymiarowych zgodnie z kfdkadcjami,

- zasady udzielania i rozmiar zek w obowiazkowym wymiarze godzin dla
nauczycieli w tym na stanowiskach kierowniczych yecht jednostkach ( zob.
Uchwata nr 166/XI1V/2004 Rady Miejskiej w Wnikach z dnia 30.04.2004 . )

- zasady okrdania tygodniowego obowtkowego wymiaru zaf dydaktycznych,
wychowawczych i opiekiczych nauczycieli przedmiotow oadym wymiarze godzin
( zob. projekt uchwaty w za¢zeniu ),

- standardy dotyeze liczebnéci oddziatéw szkolnych ( minimalnej i maksymalnej )
oraz grup lekcyjnych, zasady podzialu oddziatowgnapy, organizacji nauczania
w klasachdczonych ( zob. eg¢ I1),

- zasady przydzielania godzin ponadwymiarowych diauczycieli i kadry
kierowniczej,

- obowhzek realizacji godzin zgodnie z art. 42 ust. 2 gKit. A KN,

- dane z biura ewidencji ludéd o liczbie dzieci w obwodzie szkolnym.

2. Do dnia 30 kwietnia 2010 r. dyrektorzy przedszkazkdt podstawowych, gimnazjéw
i liceum ogolnoksztalcego Gminy Waniki przektadag osobie upowanionej przez
Burmistrza Wdnik — Dyrektorowi ZEAS dwa egzemplarze arkusza oizgciji
przedszkoli, szkét podstawowych, gimnazjéw i licewgolnoksztalgcego na rok
szkolny 2010 / 2011 z informacp zaopiniowaniu go przez ragpedagogicza (
adnotacja z podaniem nr uchwaty i daty uchwaty ).



3. Do arkusza nalsy obowigzkowo dofaczyt :

- szkolne plany nauczania na poszczegllne etapkaegiine opracowane zgodnie
z rozporadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z ddi lutego 2002 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotachipmtych ( Dz.U. z 2002 r. Nr
15, poz. 142 ze zm.),

- zweryfikowany plan nauczania z poprzednich lakotzych — w przypadku
wystapienia zmian,

- w przypadku organizacji zg w klasach 4czonych: ramowy plan nauczania
w klasachdczonych,

- wykaz kadry pedagogicznej z godzinowym przydziajgrzedmiotow ( zaf ) oraz
szczegotowymi informacjami o kwalifikacjach nauceycuwzglednionych w arkuszu
organizacji( wzor nr 1),

- w przypadku uczniéw niepetnosprawnych ( realigy¢h ksztatcenie specjalne) :
orzeczenie poradni psychologiczno — pedagogiczn@ anformacg 0 organizacji
indywidualnych zaj¢ rewalidacyjnych- (wzor nr 2),

- w przypadku dzieci z uptedzeniem umystowym w stopniu efpokim, obgtych
zajciami rewalidacyjno — wychowawczymi : orzeczeniggumi psychologiczno —
pedagogicznej oraz informa&ap organizacji zag rewalidacyjno — wychowawczych —

(wzoérnr 3),
- w przypadku uczniow obfych nauczaniem indywidualnym : orzeczenie poradni
psychologiczno — pedagogicznej oraz informacp organizacji nauczania

indywidualnego « wzor nr 4),

- w przypadku dzieci objych wczesnym wspomaganiem : oginporadni
psychologiczno - pedagogicznej oraz informacp organizacji wczesnego
wspomagania £wzoér nr 5),

- w przypadku dokonywania podziatu na grupy w odtgh o liczebnei mniejszej

niz wymieniona w 8 6 rozpogdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandéw nauiezan szkotach publicznych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142 ze zm. ) zgodganu prowadicego,

- informacg o wyraeniu zgody ( lub nie ) przez rodzicéw na realizagychowania
do zycia w rodzinie,

- w przypadku zwikszenia przez organ prowagy szkot liczby zag¢ edukacyjnych
na podstawie § @st. 3 rozporgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandéw nauiezan szkotach publicznych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142 ze zm. ) dodatkaviormacg — ( wzor nr 6 ),

- propozycje wskazage formy realizacji dwoch godzin obawkowych zagé
wychowania fizycznego — zaopiniowaprzez rad pedagogiczi i rack szkoty lub
rack rodzicéw zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19
sierpnia 2009 r. w sprawie dopuszczalnych form izaqji dwoch godzin
obowizkowych zag¢ wychowania fizycznego ( Dz.U. z 2009 r. Nr 136z pdl116 ze
zm.),

- wykaz nauczycieli ubiegagych s¢ o awans zawodowy (wzér nr 7)),

- informacg o planowanym przeznaczeniu godzin wynikgich z art. 42 ust. 2 pkt. 2
lit. a KN.

4. Zatrudnienie nauczycieli winno odbywasic z uwzgkdnieniem wszystkich
posiadanych przez nauczycieli kwalifikacji, przyjpe zasad przydzielania
nauczycielom godzin ponadwymiarowych w zamian zast&owe zatrudnianie
nauczycieli z innych szkot.

5. Do dnia 30 maja 2010 r. Burmistrz \fok lub osoba przez niego upoméona
zatwierdza arkusze organizacji przedszkoli, szkalgpawowych, gimnazjow i liceum



ogolnoksztalgcego na rok szkolny 2010 / 2011, a dyrektorzy pszkdli, szkot
podstawowych, gimnazjow i liceum ogélnokszéaiego dokonu formalnagci
kadrowych wynikajcych z organizacji szkoty ( roza#anie umodw, przeniesienia,
zmiany warunkow zatrudnienia, itp. )

Czesé Il : Zasady dotyczace organizacji przedszkoli, szk6t podstawowych, ginazjow
i liceum ogolnoksztalgcego w Gminie Waniki :

1. Liczba uczniow w oddziale :
- w szkole podstawowej i gimnazjum — min. 10 ucanifnax. - 30 uczniow
- w przedszkolu i oddziale przedszkolnym — nie mnig 15 i nie wicej niz 25 dzieci
Przekroczenie normy powoduje podziat klasy / grupy.

2. Dyrektor mae przyjmow& uczniow spoza wilasnego obwodu szkoly, o ile nie
spowoduje to koniczrioi dzielenia klasy ( wedtug norm ustalonych w pkt.)
i zwigkszenia liczby oddziatow zatwierdzonych w arkuskia odsgpstwo od tej
zasady musi wyrazizgod: Burmistrz Wanik lub osoba przez niego upoiveona.

3. Klasg z mah liczba ucznidéw hczy sk z inm klasa 0 zblzonym programie nauczania.
W przypadku d4czenia nie ma zastosowania pkt. 1.

4. Podziat oddziatow na grupy w szkole odbywazjodnie z rozpoerizeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 200 rsprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych ( Dz. U. z 2002rr15, poz. 142 ze zm. )

5. Dyrektor szkoty planuje w danym roku szkolnym liezipodzin biblioteki biogc pod
uwag; zasad, ze na kade 10 uczniow w szkole przystuguje 1 godzina bikkonie
wigcej jednak ni 30 godzin w tygodniu ( przy takim wyliczeniu nieetze s¢ pod
uwag; dzieci uczszczajcych do oddziatu przedszkolnego zorganizowanegy prz
szkole podstawowej ).

W szkotach podstawowych i gimnazjach paejy150 uczniéw — 0,5 etatu
W liceum ogolnoksztatcym — 4 godziny.

6. Swietlice
1) Swietlica szkolna mge by¢ utworzona w szkole, do ktorej zorganizowany jest
dowdz ucznidbw wymagagych opieki po lub przed zgjiami lekcyjnymi

w zwiazku z godzinami pracy swoich rodzicéw lub opiekunpa uzyskaniu

zgody organu prowadezego.

2) Dyrektor szkoly w celu zorganizowaniagwietlicy przeklada organowi
prowadacemu :

a) liste dzieci, ktére bda uczestniczylty w zagiach, oraz deklaragjuczestnictwa
wypetniorn przez rodzicow ( list i deklaracje udziatlu z zgjiach naley
przedstawd do dnia 30 wrz@ia ),

b) Planowany tygodniowy rozkiad zg&j w swietlicy z uwzgkdnieniem czasu
trwania zagc ich charakteru oraz wielkoi grupy — obowgzkowo.

c) Projekt organizacjwietlicy z uwzgkdnieniem ilgci godzin planowania z&j
tygodniowo i przewidywanej liczby etatéw.

d) Grupaswietlicowa winna liczy¢ 25 uczniow.

3) Praca wswietlicy winna by tak zorganizowana aby zaja prowadzone byty
takze w godzinach popotudniowych.



7. Stotowki

1) W szkotach, ktére maj odpowiednie warunki sanitarne @ funkcjonowa
stotowka szkolna.

2) Odptatnag¢ za positki w stotdwce ustala dyrektor szkoty w a0 obowizujace
przepisy z uwzgldnieniem dzieci korzystagych z doptat OPS i w uzgodnieniu
z organem prowadzym.

3) Zatrudnienie w stotdwkach szkolnych i przedszkolaolisi by uzgadniane
Zz organem prowadzym.

8. Pracownicy administracji szkoty

1) Dyrektor szkoty okréla dla ka&dego zatrudnionego pracownika administracji
i obstugi szczegobtowy zakres czysop ktdry pracownik przyjmuje do realizaciji
co pawiadcza wiasna@cznym podpisem.

2) Dodatkowe zatrudnienie pracownika administracji bislagi szkolnej wymaga
pisemnej zgody Burmistrza Vioik.

3) Zatrudnienie pracownikow obstugi tylko w uzgodnigeai organem prowadeym,
przy czym nie przewiduje siw nowym roku szkolnym 2010/2011 zatrudnia
dodatkowych pracownikow obstugi.

9. Przedszkola

1) Organizacja pracy przedszkoli musi wynikaz kart zgtosze dzieci do
przedszkola, statutu przedszkola oraz innych ofmyjgcych przepisow.

2) Srednia liczba dzieci w oddziale przedszkolnym niezenby wieksza nk 25
dzieci.

3) Czas pracy przedszkola w danym roku szkolnymdkeazowo ustala organ
prowadacy.

4) Godziny zag¢ indywidualnych mog by¢ realizowane tylko za zg@dorganu
prowadacego po wczéniejszym przedizeniu orzeczenia kwalifikacyjnego
poradni psychopedagogicznej.

5) Zatrudnienie nauczycieli i pracownikéw obstugi jesisle zwiazane z liczh
dzieci korzystajcych z placowki przedszkolne;.

10.Postanowienia kacowe

1) Arkusz organizacyjny szkoty i przedszkola zatwierdrgan prowadzy do 30
maja kadego roku.

2) Dyrektor szkoty / przedszkola me zastosowaodstpstwa i zmiany w stosunku
do ustalé zawartych w , wytycznych”. Zmiany te wymagagdodatkowych
uzgodni@ i akceptacji Burmistrza Wik lub osoby przez niego upowaonej.

3) Pocawszy od planowania na rok szkolny 2010 / 2011 a&usrganizacyjne
sporadza s¢ w formie elektronicznej i papierowej w odpowiednpnogramie
zakupionym w firmie VULCAN.

Wozniki, dn. 19.04.2010 r.



l. Kwalifikacje nauczycieli

wzor nr 1

Lp. Imi ¢ i nazwisko Nauczany Posiadane kwalifikacje ** Forma zatrudnienia
przedmiot wraz z xxk
tygodniowym
wymiarem godzin Poziom Studia Kwalifikacje
* wyksztatcenia | podyplomowe, | uznane za
podstawowego kursy zblizone
(np. mgr kwalifikacyjne
matematyki z
p.p)
. Przydzielenie godzin ponadwymiarowych — art. 35 KN
Lp. Imi ¢ i nazwisko Liczba godzin Czy nauczyciel posiada
ponadwymiarowych obnizone ( podwyszone )
pensum ?
[l. Nauczyciele uzupetniagcy etat w innej szkole — art. 22 KN
Lp. Imi ¢ i nazwisko Nauczany w ramach Kwalifikacje posiadane do

uzupenienia etatu —
przedmiot / rodzaj
prowadzonych zag¢ wraz z
tygodniowym wymiarem
uzupetnianych godzin *

nauczania danego przedmiotu lub
rodzaju prowadzonych zagé **




IV.  Liczba nauczycieli wg posiadanego stopnia awansuwadowego w roku
szkolnym 2010/ 2011

Posiadany stopié awansu zawodowegd Liczba nauczycieli
nauczyciela

- Stazysta

- kontraktowy

- mianowany

- dyplomowany

V. Nauczyciele przebywagcy aktualnie na urlopach dla poratowania zdrowia

Lp. Imi ¢ i nazwisko Okres udzielonego urlopu od - do

(data) " (podpis dyrektora)

*np. wych. przedszkolne 22/25, j.polski 6/18, peatp@2/22 godziny z wychowawavykazujemy zgodnie z przyktadem :
j-polski 6 + 1 gw/18 ),

** nalezy wykaza wszystkie posiadane kwalifikacje ( np. mgr wychaisgprzedszkolnego, mgr w zakresie matematyki; lic.
w zakresie pedagogiki wczesnoszkolnej, lic. w zsikr¢ polskiego, studia podyplomowe ( kurs kwadftyjny ) w zakresie
oligofrenopedagogiki, logopedia ) oraz informaoj posiadaniu przygotowania pedagogicznego lub &aniadnotagj : ,,
zgodaSlaskiego Kuratora @wiaty na rok szkolny 2010 / 2011 wraz z podanierdgtawy prawnej ( art. 10 ust.9 KN, art. 7
ust. 1la ustawy o systemiéaty ) oraz znakiem pisnKO oraz informagj o kwalifikacjach uznanych lub nabytych,

*** ymowa na czas okrdony, umowa na czas nieokteny, mianowanie zgodnie z art. 10 ust. 5 i ustkBa




wzoér nr 2

INFORMACJA
o indywidualnych zajeciach rewalidacyjnych w roku szkolnym 2010 / 2011

organizowanych na podstawig 3 ust. 2 oraz 8§ 2 ust. 10 rozpgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w speawmamowych plandw nauczania
w szkotach publicznych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 15, pbh42 ze zm. ) a tak 8 4 ust. 1 pkt. 4
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dk stycznia 2005 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania iekip dla dzieci i miodzigy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteczwnie przedszkolach, szkotach
i oddziatach ogolnodogbnych lub integracyjnych ( Dz.U. z 2005 r. Nr 18zp167 )

Imigi Rodzaj zajeé Tygodniowa | Imig¢inazwisko| Kwalifikacje
nazwisko rewalidacyjnych* | liczba godzin nauczyciela
ucznia /nauczycieli
prowadzacych
zajecia
(data) ( podpis dyrektora )

*Rodzaj zag¢ rewalidacyjnych powinien lyustalony z uwzgldnieniem wskaza poradni psychologiczno —
pedagogicznej oraz zgodnie z § 3 ust. 2 Ministraladji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotachipmiyych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142 ze zrargz
rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dfastycznia 2003 r. sprawie zasad udzielania

i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicamepublicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz.U.z 2003 r. Nr 11, poz. 114).



wzor nr 3
INFORMACJA

Na temat indywidualnych zagé rewalidacyjno — wychowawczych,
organizowanych na podstawie rozpgzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 30 stycznia 1997 roku w sprawie zasad orgavania
zag¢ rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci i mtodzie
upasledzonych umystowo w stopniugiiokim ( Dz.U. Nr 14, poz. 76)

Imi¢ i nazwisko | Rok urodzenia Tygodniowa Nazwisko Kwalifikacje
dziecka liczba godzin nauczyciela | prowadzacego /
zajeé prowadzacego | prowadzacych
rewalidacyjno - zajecia zajecia
wychowawczych
(data) ( podpis dyrektora)

*w zalaczniu : kserokopia orzeczenia poradni psychologicz pedagogicznej o potrzebie &ajewalidacyjno
— wychowawczych.




Informacja o indywidualnym nauczaniu

1. Imieinazwisko ucznia ..........cocovvviiiiniiinnnnnn.

3. Plan indywidualnego nauczania ( wg wzoru )

Wzér nr 4

Lp. Nazwa zajgé Tygodniowa Imi ¢ i nazwisko Kwalifikacje
edukacyjnych liczba godzin nauczyciela
prowadzacego
zajecia
(data) ( podpis dyrektora)

*w przypadku ucznia okjego nauczaniem indywidualnym posiag&go rownoczai orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego zety¢ nalezry dodatkowo kserokopitego orzeczenia i informagcp indywidualnych

zajeciach rewalidacyjnych ( wzér nr 2).




Wzér nr 5

Informacja 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju dziecka

1. Imig i nazwisko dziecka .....

2. WIEK dzZIECKA ..o

3. Informacja na temat wczesnego wspomagania (@aywy

L.p

Czlonkowie zespotu
wczesnego wspomagania

Posiadane
kwalifikacje

Zajecia realizowane z
dzieckiem i jego rodzim

(data)

" (podpis dyrektora)

* W zalaczeniu: kserokopia opinii poradni psychologicznpedagogicznej o potrzebie wczesnego
wspomagania




Wzér nr 6

Informacja

0 zwigkszeniu przez organ prowagty szkot liczby godzin zaj¢ edukacyjnych na podstawie
8 2 ust. 3 rozportizenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dhialutego 200 r. w
sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach pmiyich (Dz. U. z 2002 r. Nr 15, poz.
142 ze zm.) w roku szkolnym 2010/2011

Rodzaj zajeé Tygodniowa liczba godzin Oddziat

(data) el
organu prowadeego)



Wzér nr 7

Awans zawodowy

Liczba osob, ktore planup przystapi¢ do posgpowan awansowych w roku szkolnym

2010/2011

Lp. Na stopig awansu zawodowego nauczyciela: Liczba nauczycieli
1. | -kontraktowego

2. | -mianowanego

3. | -dyplomowanego

Nauczyciele odbywagcy staz w zwigzku z ubieganiem s o kolejny stopiei awansu

zawodowego

Lp. | Nazwisko i imi¢ Posiadany stopi awansu Data rozpoczcia stzu
zawodowego wraz z datnadania

1.

2.

3.

ey

( paslgyrektora)



