Wozniki, 40.93.2010

Kierownik Miejsko-Gminnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w WoZnikach

Wystqgpienie pokontrolne

W dniach 27 i 30.11.2009r. oraz 1.12.2009r. przeprowadzono kontrole w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Woznikach. -
przez p. Sonie Moj-Rudzinskq.

Kontrolq objeto procedury w zakresie celowosci zaciqgania zobowiqzan i dokonywania
wydatkow dotyczqcych:

- wynagrodzen pracownikow,

- wydatkow biezqcych miesiecy Vi VI 2008r.

Ponadlto dokonano sprawdzenia:

- prawidlowosci stosowania wprowadzonych zasad polityki rachunkowosci i innych
regulacyi,

- prawidlowosci sporzqdzania projektu budzetu oraz dokonywania zmian w planie
finansowym,

- prawidltowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdar
budzetowych za okres II kwartatu 2008r.,

- zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami zrédtowymi,

- prawidlowosci stosowania przepisow ustawy o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz.U.
nr 115, poz. 728 z 2008 r.) oraz przepisow wykonawczych na wybranej prébie decyzji
przyznajqcych swiadczenia.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli, ktérego jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Ponizej przedstawiam poszczegdlne nieprawidlowosci stwierdzone w trakcie kontroli,
wskazujqc zarazem wnioski zmierzajqce do ich usuniecia.



W toku kontroli ustalono:

1. Wprowadzona Polityka rachunkowosci :

- okreSla okresy sprawozdawcze - jako kwartaly, co jest niezgodne ze stanem
faktycznym, poniewaz najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesiqc,

- nie okresla systemu ochrony danych i ich zbioréw w tym ksiqg rachunkowych,
dowodow ksiegowych i innych dokumentow ksiegowych, co narusza art. 10 ust 1
pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

2. Zakres i sposob przeprowadzenia wstepnej oceny zgodnosci operacji gospodarczych i
Jinansowych z planem finansowym i celowosci zaciqgania zobowiqzah nie zostal okreslony w
przyjetych uregulowaniach wewnetrznych. Brak jest zapiséw mdéwiqcych o zasadach oceny
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

3. Na podstawie kontroli list wyplat zasitkéw rodzinnych i Swiadczer pomocy spotecznej
stwierdzono, ze nie wszystkie zostajq sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, co jest wymagane na podstawie Instrukcji obiegu dokumentéw — wprowadzonej
Zarzqdzeniem nr 0161/1/2007 z Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 31.01.2007r.

4. Zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu dokumentow — wprowadzonej Zarzqdzeniem nr
0161/1/2007 z Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 31.01.2007r. polecenie ksiegowania
wystawiane jest dla ksiegowania sum zbiorczych wynikajqcych z zestawier, rejestréw i rozliczen
wewnetrznych, badz mylnych zapiséw, dokument podlega kontroli pod wzgledem merytorycznym,
Jormalno-rachunkowym i zatwierdzeniu przez kierownika. W wyniku kontroli wybranej proby
dokumentow stwierdzono, ze dokument PK wystawiany jest zbiorczego wprowadzenia do ksiqg
rachunkowych dokumentow stanowiqcych podstawe zacigqgniecia zobowiqzan, jest podpisany
przez osobe wystawiajqcq i zatwierdzony przez kierownika, brak natomiast sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, co jest wymagane zgodnie z instrukcjq.

5. Zgodnie z zapisami instrukcji polecenie wyjazdu stuzbowego stuzy do udokumentowania
podrozy stuzbowej pracownika i rozliczenia jej kosztow. Zapisy instrukcji nie wymagajq
potwierdzenia pobytu w miejscu docelowym, co uchybia procedurom kontroli, ktére powinny by¢
zachowane w tym przypadku.

6. Na podstawie kontroli prawidlowosci rozliczen z pracownikami stwierdzono, ze w
badanym okresie zdarzaly sie przypadki rozliczania kosztéw delegacji z przekroczeniem 14
dniowego terminu wynikajqcego z zapisow Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw. Zgodnie z
zapisami umowy zawieranej z pracownikami dla celow uzywania samochodéw prywatnych do
celow stuzbowych, pracodawca prowadzi karty ewidencji przebiegu pojazdu zgodnie z
realizowanymi wyjazdami stuzbowymi rozpisanymi na stronie 2 polecenia wyjazdu stuzbowego.
Sposob prowadzenia przez pracodawce ewidencji przebiegu oraz zasady rozliczania kontroli i
obiegu nie wynikajq z regulacji wewnetrznych.

7. Jednostka nie wprowadzila procedur dotyczqcych ewidencji i sporzqdzania sprawozdan
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkow strukturalnych.

8. Zgodnie z § 6 pkt 1 Instrukcji kasowej MGOPS przyjetej Zarzqdzeniem nr 0164/4/2007
Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 5.07.2007r., zrealizowane dowody kasowe powinny byé
oznaczone przez podanie na nich daty, numeru i pozycji raportu kasowego, ktérego dotyczq.
Badane dokumenty kasowe nie zostaly oznaczone w wymagany sposéb .

9. Na podstawie kontroli zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S za szesé¢
miesiecy, stwierdzono ze wykazany na dzien 30.06.2008r. stan zobowiqzahn w wysokosci 308,58
zl jest niezgodny z saldem konta ,, 201 - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami , ktére wykazato
saldo 607,16.

10. Na podstawie weryfikacji naleznosci wykazanych w kol. 5 sprawozdania Rb-27S za
czerwiec 2008r. stwierdzono, ze lqczna kwota naleznosci wykazanych w sprawozdaniu wyniosta
78.219,26 zi, co jest niezgodne z ewidencjq ksiegowq. Na nalezno$¢ wykazanq w sprawozdaniu
sktadajq sie nastepujqce salda kont analitycznych:



,221-75814-092-D-1" — 2.654,72
,221-75814-097-D-1" — 33,00
,221-85228-083-D-1" — 690,53
w221-85212-097-D-2" — 74.841,01
razem 78.219,26

ewidencja analityczna konta ,, 221" wykazuje réwniez salda na pozostalych kontach
analitycznych:

-, 221-85212-097-D-3" — 74.841,01 — co stanowi nalezno$é¢ diuznika wzgledem budzetu paristwa
i zostalo prawidlowo wykazane w sprawozdaniu Rb-27 ZZ z II kwartat 2008

-, 221-85212-097-D-1" — 61.980,12- co nie znalazlo sie w sprawozdaniach z dochodéw.

11. Na podstawie analizy dokumentow angazujqcych stwierdzono, ze nie podaje sie na nich
podstawy procentowej naliczenia stazu, oraz daty od kidrej dodatek wzrasta do uzyskania
wysokosci 20 %. Dodatek stazowy podawany jest kwotowo i w przypadku wzrostu procentowej
zmiany wynagrodzenia nie wynika to z dokumentéw placowych.

Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

1. Zaktualizowa¢ Zasady polityki rachunkowosci poprzez:
- prawidlowe okreSlenie okreséw sprawozdawczych,
- OkresSlanie systemu ochrony damych i ich zbioréw w tym ksiqg rachunkowych
dowodow ksiegowych i innych dokumentéw ksiegowych.

2. Okreslic zakres i sposob przeprowadzenia wstepnej oceny — zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym i celowosci zaciqgania zobowigzar.

3. Dokonaé aktualizacji Instrukcji obiegu dokumentéw, regulacje dostosowaé do wlasnej
struktury organizacyjnej i potrzeb wynikajqcych z uwarunkowar indywidualnych, umiescié
zasady sporzqdzania i kontroli wszystkich stosowanych dokumentéw a w szczegdlnosci
opracowac¢ zasady sporzqdzania, kontroli i zatwierdzania dokumentéw PK, delegacji i innych
dokumentéw wykorzystywanych do udokumentowania kosztéw podrézy stuzbowych (karty
ewidencji przebiegu pojazdu. Listy wyplat nalezy kontrolowaé w zakresach ustalonych w
instrukcji. Na drukach delegacji nalezy umieszczaé potwierdzenie pobytu w miejscu docelowym a
obowiqzek powyzszy powinien wynika¢ z instrukcji obiegu dokumentéw.

4. Delegacje pracownikéw rozliczaé z zachowaniem terminéw wynikajacych z Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow.

5. Wprowadzi¢ procedury dotyczqce ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-
WS w zakresie wydatkow strukturalnych.

6. Zrealizowane dowody kasowe nalezy oznaczaé przez podanie na nich daty, numeru i
pozycji raportu kasowego, ktorego dotyczq

7. Zgodnie z §9 ust. 2 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w
sprawie  sprawozdawczosci budzetowej obowiqzujqcego w roku 2008, sporzqdzajqc
sprawozdania Rb-27S i Rb-28S jednostka miala obowiqzek wykazywaé dane wynikajqce z
prawidlowo prowadzonych ksiqg rachunkowych. Powyzisza zasada obowiqzuje réwniez przy
sporzqdzaniu sprawozdar na podstawie rozporzqdzenia z 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20 poz. 103).

8. W dokumentach angazujqcych nalezy podawaé podstawe procentowq naliczenia stazu,
oraz daty od kidrej dodatek wzrasta do uzyskania wysokosci 20 %.

Sprawozdanie z realizacji zalecen pokontrolnych przedstawié w terminie 21 dni od otrzymania
niniejszego pisma. B UR M‘r’ STRZ
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