Protokol

Na podstawie art. 187 ust 2 i 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2005r.
(Dz.U. 249, poz. 2104 z 2005r.) oraz upowaznienia z dnia 9.11.2009r. wydanego przez
Burmistrza Woznik, w dniach 1-4 i 7-8.12.2009r. przeprowadzono kontrolg w:

Urzedzie Miejskim w WoZnikach

przez — mgr Soni¢ Moj — Rudzinska.

Kontrola objeto procedury w zakresie celowo$ci zaciagania zobowigzan i
dokonywania wydatkdéw dotyczacych:

-wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi,

- wydatkéw biezacych miesiecy V i VI 2008r.

Ponadto dokonano sprawdzenia:

- prawidlowosci stosowania wprowadzonych zasad polityki rachunkowosci,

- prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencjg ksiegowa sprawozdan
budzetowych za okres II kwartatu 2008r.,

- zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami Zrédtowymi,

- prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania przetargowego na ,, Budowe
wielofunkcyjnego boiska sportowego w Woznikach”,

- prawidtowosci prowadzenia gospodarki kasowej,

- prawidlowosci dokonywania wydatkéw zwigzanych z realizacja zwrotu podatku

akeyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkcji rolne;j.

Kierownikiem Urzedu jest p. Alojzy Cichowski, powotlany na stanowisko w
wyborach, ktore odbyly sie dnia 27.X.2002r.



Obowiazki Glownego ksiggowego od dnia 1.07.2005r. pelni pani Dorota
Musik, powolana na stanowisko Uchwala Rady Gminy i Miasta Wozniki nr
284/XXV/2005 z dnia 30.06.2005r.

L Uregulowania wewnetrzne

1. Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowogci Jednostka jest obowigzana posiadaé
dokumentacje opisujaca przyj¢te zasady rachunkowosdci, w szczegoOlnosci
dotyczace sposobu:

- prowadzenia ksiag rachunkowych, okreélenia planu kont, zasad grupowania
operacji gospodarczych,

- wyceny aktywow i pasywow, w tym dokonywania ich amortyzacji,

- ustalania wyniku finansowego,

- sporzadzania sprawozdania finansowego.

Zarzadzeniem Burmistrza Woznik nr 65/2006 z dnia 28.09.2006r., wprowadzono
nastepujace regulacje:

1) Zasady polityki rachunkowosci — stanowigce Zatacznik nr 1 do zarzadzenia

2) Zakladowy plan kont - stanowiacy Zatacznik nr 2 do zarzadzenia -
zawierajacy wykazy kont dla budzetu gminy i przyjete zasady ewidencji
ksiggowej zdarzeni i operacji gospodarczych na kontach ksiegi gléwnej,

3) Procedury kontroli wewnetrznej - stanowiace Zatacznik nr 3 do zarzadzenia
(Zatacznik nr 1).

4) Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych - stanowiacg Zatacznik
nr 4 do zarzadzenia (Zalacznik nr 2).

5) Instrukcje dotyczaca gospodarki kasowej w urzedzie miejskim w Woznikach -
stanowiaca Zatacznik nr 5 do zarzadzenia

0) Zasady prowadzenia rachunkowosci z wykorzystaniem elektronicznych
systemoOw przetwarzania danych - stanowigce Zatacznik nr 6 do zarzadzenia,

7) System ochrony danych w Jednostce  stanowiacy Zalacznik nr 7 do
zarzadzenia,

8) Instrukcje w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie - stanowiaca
Zalacznik nr 8 do zarzadzenia,

9) Zasady prowadzenia gospodarki materialowej - stanowiace Zalacznik nr 9 do
zarzadzenia,



II. Gospodarka finansowa

Plany finansowe

Budzet Gminy przyjeto na podstawie Uchwaly nr 171/X1V/2007 z dnia 28.12.2007r.,
ktory zakladat nastepujace kwoty wydatkéw i dochoddw:

dochody budzetowe 19.833.618
wydatki budzetowe 25.403.618
deficyt 5.570.000

Uklad wykonawezy budzetu przyjeto Zarzadzeniem Wojla Gminy nr 4/2008 z dnia
7.01.2008r.

W zakresie badanych rozdziatéw plan przedstawial si¢ nastepujaco:

Rozdzial
/paragraf plan na 2008 rok
1095 0,00

75011 51270
75023 2142 160
75075 32 000
75095 62 740
85215 32 000
92601 3025000
Razem 2320170



Procedury kontrolne dotyczqce zaciqgania zobowiqzan i realizowania
wydatkow stosowane w jednostce

Procedura kontroli merytorycznej

Zakres i sposob przeprowadzenia kontroli merytorycznej okreslono w Procedurach
kontroli wewnetrznej przyjetych Zarzgdzeniem nr 65/2006 Burmistrza Woznik 7 dnia
28.09.2006r. oraz w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych. Zgodnie z
zapisami instrukcji, dowdd ksiggowy powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym przez osoby wymienione w wykazie 0séb upowaznionych. Sprawdzenic
dowodu w podanym zakresie oznacza, ze zawiera on rzetelne informacje, operacja jest
celowa, gospodarna i legalna. Dowodem dokonania kontroli jest podpis pracownika
upowaznionego oraz data dokonania kontroli, W wyniku kontroli prawidtowosci
stosowania procedury stwierdzono, ze kontrole merytoryczng zobowiazania i wydatku
przeprowadzajg upowaznieni pracownicy.

Procedura kontroli formalno-rachunko wej

Zakres i spos6b przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowej ookre§lono w
Procedurach kontroli wewnetrznej przyjetych Zarzadzeniem nr 65/2006 Burmistrza
Woznik 7z dnia 28.09.2006r. oraz w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych. Zgodnie z zapisami instrukcji, dow6d ksiegowy powinien by¢ sprawdzony
pod wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby wymienione w wykazie oséb
upowaznionych. Sprawdzenie dowodu w podanym zakresie oznacza, ze: dowdd zawiera
cechy wymienione w ustawie o rachunkowosci, zostal opatrzony wlasciwymi pieczeciami
stron bioracych udziat w operacji, zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i
jest wolny od bleddow rachunkowych. Dowodem dokonania kontroli jest podpis
pracownika upowaznionego oraz data dokonania kontroli. W wyniku kontroli
prawidlowosci  stosowania  procedury stwierdzono, ze kontrole merytoryczng
zobowiazania i wydatku przeprowadzaja upowaznieni pracownicy. W przypadku faktury
nr 2008/24/017823 z dnia 20.05.2008r. na kwote 284,19 zt (Zatgeznik nr 3a) brak podpisu
osoby upowaznionej do dokonania kontroli.

Procedura wstepnej oceny zgodnosci operacji gospodarczych i JSinansowych z
planem finansowym i celowosci zaciggania zobowiqzan

Zakres i sposob przeprowadzenia wstepnej oceny zgodnosci operacii gospodarczych i
finansowych z planem finansowym i celowosci zaciagania zobowigzan zostat okreslony w
Procedurach kontroli wewnetrznej przyjetych Zarzadzeniem nr 65/2006 Burmistrza
Woznik z dnia 28.09.2006r. Procedury zawierajq zapisy méwiace o zasadach oceny
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Zgodnic z art 45
ustawy o finansach publicznych dowodem dokonania przez gldwnego ksiggowego
wstepnej kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, jest jego podpis ztozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji, obok podpisu pracownika wilasciwego
rZ€czowo, i oznacza, ze:
- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez whasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidiowodci tej operacii i jej zgodnosci z prawem;
4 //l
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- nie zglas7a zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentéw, dotyczacych tej operacji;

- zobowiazania wynikajace z operacji mieszczg sie w planic finansowym jednostki.

Na podstawie kontroli realizowania zapiséw art 45 ustawy o finansach publicznych
stwierdzono, Ze na dokumentach ksiegowych znajduje si¢ podpis gléwnego ksiegowego
potwierdzajacego dokonanie kontroli w wymienionym zakresie. W przypadku faktury nr
2008/24/017823 7 dnia 20.05.2008t. na kwote 284,19 zt (dowdd 343 -Zatacznik nr 3) brak
podpisu skarbnika.

Obieg dokumentow ksiegowych

Obieg i kontrola dokumentéw ksiegowych zostat okreslony w Instrukcji obiegu
dokumentéw — wprowadzonej Zarzadzeniem nr 65/2006 Burmistrza Woznik z dnia
28.09.2006r. (Zatacznik nr 3). Analizie poddano prawidlowosci stosowania zapiséw
instrukcji w zakresie dokumentéw: polecenia ksiggowania, rozliczenia polecenia wyjazdu
stuzbowego.

Zgodnie 7 =zapisami instrukcji polecenie ksiggowania wystawiane jest w
nastepujgcych przypadkach: zlecenia dokonania platnosci, naliczenia rocznego umorzenia
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, dokonania wydatku z ZFSS.
Nie okreslono innych przypadkéw powszechnego stosowania, jak np. zarachowania
zobowiazania z tytutu faktur i rachunkéw, korekt zapisoOw ksiggowych. Nie okreslono
rowniez zasad kontroli i zatwierdzania powyzszych dokumentéw. W wyniku kontroli
wybranej proby dokumentéw stwierdzono, ze dokument PK wystawiany jest zbiorczego
wprowadzenia do ksiag rachunkowych dokumentéw stanowigcych podstawe zaciagniecia
zobowigzan i jest podpisany przez osobe wystawiajaca  oraz zatwierdzony przez
skarbnika.

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw nie okredla zasad zlecania wyjazdu shuzbowego,
sposobu dokumentacji zlecenia wyjazdu i rozliczenia kosztéw podrozy, termindw
rozliczenia wyjazdu przez pracownika. Na podstawie analizy formularzy delegaciji
stwierdzono, Ze praktykuje si¢ potwierdzanie pobytu, delegacje saq sprawdzone pod
wzgledem formalno-rachunkowym, zatwierdzone przez Kkierownika, jak réwniez
posiadaja podpis gléwnego ksiggowego oznaczajacy kontrole w trybie art. 45 ustawy o
finansach. Przejazdy stuzbowe odbywajg sie sSrodkami komunikacji publicznej oraz
samochodami prywatnymi. Zwrot kosztéw przejazdu samochodem prywatnym
dokonywany jest wedlug stawek okreslonych Zarzadzeniem nr 32/2004 Burmistrza
Woznik z dnia 25.02.2004r.

Dokument delegacji zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
naleznosci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
(Dz.U nr 236, poz. 1990z pozn. zm.), musi zosta¢ przedstawiony do rozliczenia w ciagu
14 dni od daty zakoriczenia podrézy, co nie zostalo zachowane w przypadku polecenia
wyjazdu nr 76/08 z dnia 13.05.2008r. wydanego p. odbywajacej podréz
dnia 13.05.2008r. i rozliczajace; podrdz dnia 30.05.2008r. (Zalacznik nr 3) oraz wyjazdu
nr 62/08 z dnia 25.04.2008r. wydanego p.i odbywajacej podréz dnia

25.04.2008r. i rozliczajacej podréz dnia 19.05.2008r. (Zatacznik nr 4).
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Kierownik jednostki zawiera umowy z pracownikami dotyczace uzywania samochodow
prywatnych do celow stuzbowych. Na podstawie zawartych uméw pracownicy otrzymuja
zwrot kosztow przejazdu. Zgodnie z § 3 pkt 2 umowy pracodawca prowadzi karty
ewidencji przebiegu pojazdu zgodnie =z realizowanymi wyjazdami stuzbowymi
rozpisanymi na stronie 2 polecenia wyjazdu stuzbowego. Sposéb prowadzenia przez
pracodawce ewidencji przebiegu oraz zasady rozliczania kontroli i obiegu nie wynikaja z
regulacji wewnetrznych. Dodatkowo kazdorazowe uzycie samochodu prywatnego jest
poprzedzane wnioskiem pracownika, ktdry jest akceptowany badZ nic przez kierownika
jednostki. Stosowanie powyzszych wnioskéw nie wynika z przyjetych regulacii
wewnetrznych.

Zasady realizacji wniosku o zaliczke nie wynikaja z przyjetych regulacii
wewngtrznych. Na podstawie kontroli wniosku o zaliczke w kwocie 4000 zt (Zatgcznik
nr 4a) z dnia 19.05.2008r. pracownika p.Krystyny Barczyk stwierdzono, ze wniosek
sprawdzony jest pod wzgledem formalno-rachunkowm i merytorycznym i
zalwierdzony przez Burmistrza, zawiera réwniez dekretacje. Zaliczkobiorca
zobowiazat si¢ rozliczy¢ zaliczke do dnia 21.05.2008r. Zaliczke rozliczono w dniu
21.05.2008r. przedstawiajac faktury zakupu na kwote 3734,40 zt. Kwota naleznosci
265,60 zt wzgledem pracownika zostata wyplacona gotowkowo dnia 21.05.2008r. Dla
celow rozliczenia zaliczki stosowany jest druk, ktérego zasady stosowania nie
wynikaja z zapisow instrukcji.

Kontrola wydatkow

Kontroli poddano wydatki jednostki w zakresie:

- rozdz. 75011, 75023, 75075, 75095 — miesigce V 1 VI 2008r, — stanowiace kwote
449.993,18 zt
- rozdz. 01095 § 4430- koszty zwrotu czedci podatku akcyzowego zawartego w cenie

oleju napedowego kupowancgo dla celéw rolniczych z okresu I pétrocza- stanowigce
kwote 56.027,79z1

- rozdz. 85215 § 3100- dodatki mieszkaniowe wyplacone w I poétroczu 2008r. -
12.864,43

- rozdz. 92601 § 6050- koszt realizacji zadania , Budowa boiska wielofunkcyjnego w

Woznikach” - stanowiace kwote 609.083,37zt

co ogdtem stanowi kwote 1.140.833,20 zi tj. 9,39 % rocznych wydatkéw urzedu (wedtug
sprawozdania rocznego urzgdu Rb-28 S —12.148.421,48 Z).
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Wydatki wedtug poszczeg6lnych paragraféw przedstawiono w ponizszej tabeli:

Sl . wydatki rok maj czerwiec razem
/paragraf
s 2. 3. 4. 5.
75011 52 730 109,84 12 927,34 13 037,18
75023 2 004 451 233 138,38 | 188 387,15 421 525,53
75075 37 217 1 190,75 4 456,11 5 646,86
75095 61 348 5 051,97 4 731,64 9 783,61
Razem 2 155 745 239 490,94 | 210 502,24 449 993,18

2. Dokumentacja ksiegowa

Analizie ogélno-formalnej poddano dokumentacje ksiegowg dotyczaca IV i V roku

2008r.

1)
2)

3)

W zakresie wymogdw formalnych stwierdzono:
Jednostka prowadzi na biezaco ksiegi rachunkowe (art.24, ust.5, pkt.2 u o r.).
Przyjete dowody ksiegowe zawieraja wskazanie miejsca oraz sposobu ich ujecia w
ksiggach rachunkowych (dekretacja) — art. 21, ust. I,pkt.6uor.).
Dowody sa odpowiednio oznaczone, co zapewnia sprawdzalno$¢ poprzez
identyfikacje miejsca ich =zapisania w ksiggach rachunkowych (pozycia do
zaksiggowania) - art.24, ust.4, pkt luor.
Na dowodach ksiggowych s umieszczane daty dokonania zaplaty .
Dokumenty ksiggowe s zatwierdzane do wyplaty przez kierownika jednostki.
Na podstawie kontroli prawidlowodci klasyfikacji dowodow ksiegowych,
nieprawidtowosci nie stwierdzono.
W wyniku kontroli prawidlowosci stosowana zasad ewidencji na koncie ,,130”-
rachunek biezacy jednostki, stwierdzono w przypadku pobrania gotéwki czekiem
podstawa dokonania wydatku jest raport kasowy a nie wyciag bankowy. Na
przykiadzie RK nr 18/2008 z dnia 26-30.05.2008. (Zatacznik nr 4b) stwierdzono,



ze gotéwka w kwocie 34.336,62 zt pobrana z rachunku bankowego dnia 27.05.2008r
Z przeznaczeniem na wyplate naleznosci z tytulu zwrotu podatku akcyzowego
zawartego W cenie oleju opalowego, zoslala zaewidencjonowana na koncie o K10 g
pod datg 31.05.2008r.(Zatacznik nr 4c) . Powyzsze jest niezgodne z zasadami
ewidencji wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006
r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z
poZn.zm).

Postgpowanie przetargowe na ,,Budowe wielofunkcyjnego
boiska sportowego w WoZnikach”

Dnia 2.01.2008r. Burmistrz WoZnik uruchomil postepowanie (Zalacznik nr 3)
prowadzone w oparciu o przepisy prawa zamowieh publicznych (Dz.U. Z 2006r. Nr
164, poz. 1163 z pdzn. zm.), dotyczace budowy wielofunkcyjnego boiska sportowego.
Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania upowazniono p. Zdzistawa
Hryciuka.

Wartos¢ zamoéwienia okreslona zostata na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzonego dnia 16.03.2007r. (Zalacznik nr 6) a wiec w terminic dluzszym niz 6
miesi¢cy przed wszczeciem postepowania, co narusza art. 35 ust 1 prawa zamowien
publicznych.

Ogloszenie (Zalacznik nr 7) o zaméwieniu, ktorego przedmiotem jest budowa
wielofunkcyjnego boiska sportowego zostato opublikowane w Biuletynie Zaméwien
Publicznych w dniu 4.01.2008r. o godz. 11.15 pod numerem 2891-2008. Tresé
zaméwienia  okredlita  przedmiot  zamodwienia, Jako  wykonanie  boiska
wielofunkeyjnego przy Gimnazjum w Woznikach o wymiarach 44x26 m, skfadajace
si¢ z boiska do gry w pitke rgczng i mini pilke nozna, dwa boiska do pitki koszykowe;j,
boisko do siatkéwki. Trybem udzielenia zamdwienia byl przetarg nieograniczony,
kryterium oceny ofert — najnizsza cena. Wymagany czas realizacji okreslono na dzien
31.05.2008r. Termin skiadania ofert wyznaczono na dzien 29.01.2008r. godz. 11.30.
Brak adnotacji 0 wywieszeniu ogloszenia w siedzibie zamawiajacego W miejscu
ogoblnodostepnym.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (Zalacznik nr 8) zawiera
nast¢pujace informacije:

— nie dopuszczono sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych,
— nie dopuszczono zaméwien uzupehiajacych,
— termin wykonania rob6t — 31.05.2008t.,
— okreslono warunki udzialu w postepowaniu,
— okreslono dokumenty i o$wiadczenia jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,
— Wwysokosci wadium jakie majg ztozyé wykonawcy — 10 tys. zi,
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— miejsce i termin sktadania ofert — 29.01.2008r. Godz. 11.30,
— migjsce i termin otwarcia ofert — 29.01.2008r. Godz. 12.00,
— osoba upowaznionymi do kontaktu byli— p.Zofia Cichowska, Zdzistaw Hryciuk
— kryterium wyboru ofert — najnizsza cena,
— okres$lono warunki zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jako 5%
ceny oferowane;.
W dokumentacji brak upowaznienia p. Zofii Cichowskiej do Sprawowania
nadzoru merytorycznego zamdwienia.

Zatacznikami do siwz byly:

1.Wz6r o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw okre§lonych w art. 22 ust. 1 ustawy
prawo zamo6wien publicznych,formularz ofertowy,
2. Przedmiary robot.

Dokumentacja techniczna.

Specyfikacja techniczna.

Wzor oferty na robot budowlane.

Wzér umowy.

AN L B~ W

W dokumentacji brak wersji papierowej przedmiaru robét, dokumentacji
technicznej i specyfikacji technicznej. Na wniosek kontrolujacego
udostepniono wersje elektroniczng.

Burmistrz oraz osoby wykonujace czynnosci (Zalacznik nr 9,10,11)
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w dniu
29.01.2008r. ztozyli konieczne o$wiadczenia.

W odpowiedzi na ogloszenie, w wymaganym terminie wplynety cztery
oferty (Zatacznik nr 13) :

- oferta nr 1 - firmy ,,Polcourt” sg Warszawa ul.Gen Zajaczka 11/c7
—z ceng 648.952,76 zt brutto,

— Przedsigbiorstwo Wielobranzowe GRETASPORT Ilona Stanczyk
Dabrowa Goérnicza ul.Jaworowa 2 — z ceng 697.5 17,09 zt brutto,

— MEDIA STADION sp.z.0. Szczecin ul. Dabrowskiego 60 — z ceng
609.083,37 brutto.

- Gardenia Sport Sp. z.0. 0. Warszawa ul. Klobucka 13 - z ceng
661.330,94 brutto.

Otwarcie ofert nastapilo w terminie wynikajacym z SIWZ, tj. 29.01.2008 r.o
godz. 12.00. Z postepowania przetargowego sporzadzono protokél (Zatgcznik
nr 12), w ktérym zamawiajacy poinformowal wykonawcéw o kwocie srodkéw,
jaka przeznacza na realizacje przedmiotowego zamoéwienia, tj. kwote 665.000
zt. Kazda z ofert zostata poddana ocenie, MEDIA STADION Sp.z.0. Szczecin
ul. Dabrowskiego 60 — z ceng 609.083,37 brutto, ktéra otrzymala najwigksza
liczbe punktéw. W trakcie postepowania nie odrzucono zadnej oferty i nie
wykluczono zadnego wykonawcy.

W protokole umieszczano informacje o nie wniesieniu protestow 1 odwotan w
trakcie postgpowania, co jest niezgodne ze stanem faktycznym, gdyz dnia
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9.01.2008r. protest wniosta Firma KASZUB z Kielpina (Zatacznik nr 14), na
ktory odpowiedziat Burmistrz Woznik.

Na podstawie analizy ztozonej oferty przetargowej stwierdzono, ze oferenci
ztozyli wymagane SIWZ dokumenty oraz wplacili wymagane wadium.

Dnia 20.02.2008r. zawarto umowe (Zatacznik nr 15) z firmg MEDIA
STADION sp.z.o. Szczecin ul. Dabrowskiego 60 dotyczaca wykonania robét
objetych postegpowaniem. Termin wykonania robét ustalono na 31.05.2008r.

Roboty zostaly odebrane etapami na podstawie czesciowych protokolow
odbioru  wykonanych. Prace wykonano w okresie 20.02.2008-30.05.2008t.
Wykonawca za zrealizowane prace wystawit faktury:

- nr 15 z dnia 18.03.2008r. na kwote 88.425,47 zt (Zalacznik nr 16)

- nr 27 z dnia 25.04.2008r. na kwote 292.383,69 zt (Zalacznik nr 17)

— nr 46 z dnia 12.06.2008r. na kwote 28.274,21zt(Zatacznik nr 18)

- nr 47 z dnia 7.06.2008r. na kwote 200.000 zt (Zalacznik nr 19)

razem 609.083,37 zt brutto

Dnia 16.05.2008r. Firma MEDIA STADION sp.z.o. Szczecin wystawila
faktur¢ nr 35 na kwote 49.988,28 zt (Zatacznik nr 20) za roboty dodatkowe
polegajace na odspojeniu gruntu. Na wykonanie wymienionych rob6t w dniu
25.04.2008r. zawarto umowe (Zalacznik nr 21) dotyczaca wykonania robot
dodatkowych przy budowie wielofunkcyjnego boiska sportowego polegajacych
na odspojeniu skal w wykopach i przekopach w gruncie kat VI. Zlecenie
wykonania rob6t dodatkowych nastapito w trybie zaméwienia z wolnej reki. Za
wykonang prace zgodnie z § 5 umowy wykonawcy przystugiwato
wynagrodzenie w kwocie 49.988,28 zi.

Wydatki zwiqzane z realizacjq zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa wykorzystywanego do
produkeji rolnej przyznawany jest w oparciu o przepisy:
1. ustawy z dnia 10.03.2007r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcii rolnej (Dz.U. Nr 52, poz. 379),
2. rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6.11.2007r. w sprawie stawki zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkcji rolnej na 1 litr oleju w 2008r. (Dz.U. Nr 212, poz. 1555),
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3.rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31.05.2006r. w sprawie
wzoru wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz.U. Nr 103, poz. 706),

Do kontroli pobrano prébe 10 decyzji przyznajacych zwrot poniesionych kosztéw,
rejestr wnioskéw zlozonych od 1.01-31.03.2008r. , karty ewidencji gruntéw wg
podatnikow.

Dokonano sprawdzenia prawidtowosci przeprowadzania postepowania i wydawania
decyzji oraz weryfikacji deklarowanych przez wnioskodaweéw powierzchni uzytkow
rolnych z ewidencja gruntéw rolnych .

1) Dnia 7.03.2008 r. wniosek zlozyl p._, zadeklarowana powierzchnia
uzytkowanych gruntéw wyniosta 30,9608 ha. Do wniosku dolaczono fakture zakupu
paliwa w ilosci 1000 1 ON oraz zestawienie dziatek uzytkowanych od osGb
trzecich(Zatacznik nr ). Zgodnie z decyzja (Zatacznik nr 22) w sprawie facznego
zobowigzania z tytulu podatku rolnego wnioskodawca jest whascicielem powierzchni
12,6977 ha natomiast powierzchnia 9,736 ha i 8,5271 ha (Zatacznik nr 23,24) jest
uzytkowana na podstawie umoéw dzierzawy. Na podstawie ztozonych dokumentow
wydano decyzje nr Fn.3101-8/1/08 z dnia 4.04.2008r. przyznajacq roczny limit do zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego w kwocie 2263,23 =zl
Ustalona do wyplaty w maju 2008r. czgs¢ limitu wyniosta 850 z1, co przyjeto biorac iloéé
zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 1000 litréw oraz stawke doptaty do 1 litra
oleju, tj. 0,85 zt. Kwota 850 zt zostata wyptacona gotéwkowo dnia 27.05.2008r.

2) Dnia 25.03.2008 r. wniosek ztozyl p. _, zadeklarowana powierzchnia
uzytkowanych gruntéw wyniosta 9,3061 ha. Do wniosku dolaczono faktury zakupu
paliwa w ilosci 751,785 1 ON oraz zestawienie dzialek uzytkowanych od 0séb trzecich
(Zatacznik nr 25 ). Zgodnie z decyzja (Zatacznik nr 26) w sprawie tacznego zobowiazania
z tytulu podatku rolnego wnioskodawca jest wiascicielem powierzchni 1.0461 natomiast
powierzchnia 8,26 ha jest uzytkowana na podstawie uméw dzierzawy. Na podstawie
ztozonych dokumentéw wydano decyzje nr Fn.3101-32/1/08 z dnia 17.04.2008r.
przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napgdowego w kwocie 680,28 zt. Ustalona do wyptaty w maju 2008r. cze$é limitu
wyniosta 639,02 zt, co przyjeto biorac ilo$é¢ zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj.
751,785 litréw oraz stawke doptaty do 1 litra oleju, tj. 0,85 zt. Kwota 639,02 zt zostala
wyplacona w gotéwcee dnia 27.05.2008r.

3) Dnia 27.03.2008 r. wniosek zlozyt p._, zadeklarowana

powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosta 11,2192 ha. Do wniosku dotaczono
faktury zakupu paliwa w ilosci 400 1 ON oraz zestawienie dzialek uzytkowanych od
0s0b trzecich(Zatacznik nr 27). Zgodnie z decyzja (Zatacznik nr 28 ) W sprawie facznego
zobowiazania z tytutu podatku rolnego wnioskodawca jest wiadcicielem powierzchni
9,3392ha natomiast powierzchnia 1,88 ha jest uzytkowana na podstawie umow
dzierzawy. Na podstawie ztozonych dokumentéw wydano decyzje nr Fn.3101-52/1/08 z
dnia 17.04.2008r. przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego w kwocie 820,12 zt. Ustalona do wyplaty w maju 2008r. czesé
limitu wyniosta 340 zl, co przyjeto biorgc ilos¢ zakupionego i udokumentowanego
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paliwa, tj. 400 litroéw oraz stawke doplaty do 1 litra oleju, tj. 0,85 zi. Kwota 340 7t
zostala wyptacona w gotéwce dnia 27.05.2008r.

4) Dnia 7.03.2008 r. wniosek ztozyt p. || NN b . z2deklarowana
powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosla 12,6262 ha. Do wniosku dotgczono
faktury zakupu paliwa w ilosci 576,88 1 ON . Zgodnie z decyzja (Zalacznik nr 29) w
sprawie tacznego zobowiazania z tytutu podatku rolnego wnioskodawea jest wiascicielem
powierzehni 12,6262 ha. Na podstawie ztozonych dokumentéw wydano decyzje nr
Fn.3101-45/1/08 z dnia 4.04.2008r. przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku
akcyzowego zawartego W cenie oleju napedowego w kwocie 922,98 zt. Ustalona do
wyplaty w  maju 2008r. czes¢ limitu wyniosta 490,35 zl, co przyjeto biorac ilogé
zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 576,88 litrow oraz stawke doplaty do 1
litra oleju, §j. 0,85 zt. Kwota 490,35 zt zostala wyptacona w gotéwee dnia 27.05.2008r.

5)  Dnia 4.03.2008 r. wniosek ztozyl p. ||| N . zzdcklarowana
powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosta 8,59 ha. Do wniosku dotaczono faktury
zakupu paliwa w ilosei 222,719 1 ON. Zgodnie z decyzja (Zatacznik nr 30) w sprawie
lacznego zobowiazania z tytutu podatku rolnego wnioskodawca jest whascicielem
powierzchni 8,5735. Z wyjasnien ztozonych przez pracownika wynika ze do powierzchni
wykazanej przez wnioskodawcg doliczono pow. 1,9802 ha dzierzawionq na podstawie
umowy z gming Wozniki (Zatacznik nr 31). Wnioskodawca nie dokonal koniecznej
korekty wniosku. Na podstawie ztozonych dokumentéw wydano decyzje nr Fn.3101-
3/1/08 z dnia 1.04.2008r. przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego w kwocie 771,48 z1, ustalony w nastepujacy spos6b
0,85 x 86 x 10,5537 ha.  Ustalona do wyptaty w maju 2008r. czesé limitu wyniosta
189,314, co przyjeto biorace ilos¢ zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 222,719
litrow oraz stawke doptlaty do 1 litra oleju, tj. 0,85 zt. Kwota 189,31 zt zostata wyplacona
dnia 26.05.2008r.

6) Dnia 7.03.2008 r. wniosek ztozyl p. _, zadeklarowana
powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosta 8.2495 ha. Do wniosku dotgczono faktury
zakupu paliwa w ilosci 322,6151 ON. Zgodnie z decyzja (Zalacznik nr 32 ) W sprawie
facznego zobowiazania z tytulu podatku rolnego wnioskodawca jest wiascicielem
powierzchni 8,2495 ha. Na podstawie zlozonych dokumentéw wydano decyzje nr
Fn.3101-7/I/08 z dnia 1.04.2008r. przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego w kwocie 603,04 z. Ustalona do
wyplaty w  maju 2008r. czg$é limitu wyniosta 274,22 zt, co przyjeto biorac ilosé
zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 322,615 litréw oraz stawke doptaty do 1
litra oleju, tj. 0,85 zh. Kwota 322,615 7t zostata przekazana na rachunek bankowy dnia
27.05.2008r.

7 Dnia 27.03.2008 r. wniosek ztozyl p._, zadeklarowana
powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosta 6,5929 ha. Do wniosku dotaczono faktury
zakupu paliwa w ilodci 204,66 1 ON. Zgodnie z decyzjq (Zalgeznik nr 33) w sprawie
taeznego zobowiazania z tytulu podatku rolnego wnioskodawca jest wilascicielem
powierzchni 6,5929 ha. Na podstawie zlozonych dokumentéw wydano decyzje nr
Fn.3101-84/1/08 z dnia 17.04.2008r. przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego w kwocie 481,94 zt. Ustalona do
wyplaty w  maju 2008r. czg$¢ limitu wyniosta 173,96 zi, co przyj¢to biorac ilosé
zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 1000 litréw oraz stawke doptaty do 1 litra

oleju, tj. 0,85 zt. Kwota 173,96 zt zostala przekazana na rachunek bankowy dnia
27.05.2008r.
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8) Dnia 28.03.2008 r. wniosek zlozyt p. ||| N QBN . zadekiarowana
powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosta 7,8743 ha. Do wniosku dotaczono faktury

zakupu paliwa w ilosci 446,39 1 ON. Zgodnie z decyzjq (Zalacznik nr 34) w sprawie
tacznego zobowigzania z tytutu podatku rolnego wnioskodawca jest wiascicielem
powierzchni 7,8748 ha. Na podstawie zlozonych dokumentéw wydano decyzje nr
Fn.3101-84/1/08 z dnia 17.04.2008r. przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego w kwocie 575,61 zt. Ustalona do
wyplaty w  maju 2008r. cz¢$¢ limitu wyniosta 379,43 zI, co przyjeto biorac ilosé
zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 446,39 litréw oraz stawke doptaty do 1 litra
oleju, tj. 0,85 zt. Kwota 379,39 zt zostata wyplacona w kasie dnia 27.05.2008r.

9) Dnia 27.03.2008 r. wniosek zltozyt p. ||| ) )] )dqEEEE . zadckiarowana
powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosta 8,2201 ha. Do wniosku dotaczono faktury
zakupu paliwa w ilosci 319,29 1 ON. Zgodnie z decyzja (Zatacznik nr 35) w sprawie
tacznego zobowiazania z tytulu podatku rolnego wnioskodawca jest wiascicielem
powierzchni 8,2201 ha. Na podstawie zlozonych dokumentéw wydano decyzje nr
Fn.3101-82/1/08 z dnia 17.04.2008r. przyznajaca roczny limit do zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego w kwocie 600,89 z. Ustalona do
wyplaty w maju 2008r. czg$¢ limitu wyniosta 271,40 7, co przyjeto biorac ilo$é
zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 319,29 litréw oraz stawke doptaty do 1 litra
oleju, tj. 0,85 zt. Kwota 271,40 zt zostala wyplacona gotéwkowo dnia 27.05.2008r.

10)  Dnia 25.03.2008 r. wniosek ztozyt p. , zadeklarowana
powierzchnia uzytkowanych gruntéw wyniosta 14,9215 ha. Do wniosku dotaczono
faktury zakupu paliwa w ilosci 802,13 1 ON oraz o$wiadczenie o powierzchni
dzierzawionej (Zatacznik 37). Zgodnie z decyzja (Zalacznik nr 36 ) W sprawie tacznego
zobowigzania z tytutu podatku rolnego wnioskodawca jest wiascicielem powierzchni
10,0915 ha, natomiast powierzchnia 4,8 ha jest dzierzawiona. Na podstawie ztozonych
dokumentéw wydano decyzje nr Fn.3101-76/1/08 z dnia 17.04.2008r. przyznajacg roczny
limit do zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego w kwocie
1090,76 zi. Ustalona do wyplaty w maju 2008r. cze$é¢ limitu wyniosta 681,81 zi, co
przyjeto biorge ilo$¢ zakupionego i udokumentowanego paliwa, tj. 802,13 litrow oraz
stawke doptaty do 1 litra oleju, tj. 0,85 zt. Kwota 681,81 zt zostala wyplacona
(wnioskodawca nie okreslit sposobu przekazania ) w gotéwee dnia 27.05.2008r.

Wyplata gotéwkowa dokonana zostata dnia 27.05.2008r. na podstawie listy wyptat na
taczng kwote 34.336,62 zI. Lista zostala sprawdzona pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzona przez Burmistrza i Skarbnika.

Wyplata bezgotdwkowa dokonana zostata dnia 26 i 27.05.2008r. na podstawie
zestawienia wyplat do banku na lgczng kwote 21.691,17 zt. Zestawienie zostalo
sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzona
przez Burmistrza i Skarbnika. Wydatek zaklasyfikowano do rozdz. 01095 § 4430.

Na podstawie analizy przedstawionego materiatu stwierdzono:
1) wnioski sktadane byly w okresie 1-31.03.2008r., co jest zgodne z art.6 ust. 1

ustawy,
2) wnioski skladano na formularzu zgodnym ze wzorem wniosku przyjetym
rozporzadzeniem,
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3) nie wszystkie wnioski zawieraly wymagane przepisami informacje (brak wykazu
zatacznikow, niektérzy wnioskodawcy nie okreslili sposobu wyptaty naleznosci),

4) kwota limitu ustalona byta we wszystkich przypadkach we whasciwy sposéb,

5) decyzje zostaty podpisane przez Burmistrza Woznik,

6) decyzje wydano w terminach wynikajacych z przepiséw ustawy,

7) decyzje dorgczono za pokwitowaniem odbioru.

Dodatki mieszkaniowe

Jednostka przyznaje dodatki mieszkaniowe w oparciu o:
> Ustawe z dnia 21.06.2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. nr 71,poz.734).
> Rozporzadzenie Rady Ministréw dnia 28.12.2001r. w sprawie dodatkdw
mieszkaniowych (Dz.U. nr 156,p0z.1817).

Do kontroli pobrano dziesi¢¢ decyzji :

1) Wniosek z dnia 15.01.2008r. (Zatgcznik nr 38 ) o przyznanie dodatku
mieszkaniowego ztozyt p. _ . Wniosek nie zostal opatrzony data wplywu
do urzgdu. Wnioskodawca zajmuje lokal o pow. 78,98 m2 nalezacy do gminnego
zasobu mieszkaniowego. Lokal zamieszkuje il os6b. Do wniosku dotaczono
deklaracj¢ o wysokosci dochodow (nie wpisano dochodu), zaswiadczenie o zarobkach,
decyzj¢ o wysokosci $wiadcze rodzinnych, odcinki ZUS, fakture za energie
elektryczng. Na podstawie zlozonych dokumentéw dokonano wyliczenia dochodu na
cztonka rodziny, ktéry wyniost I zt. Sposob wyliczenia dochodu zgodny z art. 3
ust 3 ustawy. Zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy do wyliczenia wysokosci dodatku przyjeto
wspotezynnik 10% dochodéw gospodarstwa domowego. Wyliczony dodatek zostat
ograniczony do wysokosci 70% wydatkéw normatywnych. Na podstawie zebranego
materialu wydano decyzje¢ nr 7143-3/3/2008 z dnia 31.01.2008r. (Zalgcznik nr 39 )
przyznajaca dodatek mieszkaniowy w kwocie i 2t miesiccznie w okresie
1.02.2008-31.07.2008r.

Kwota dodatku zostata podzielone wedlug ustalonego wspotczynnika 10% na
kwot¢ nalezng zarzadcy budynku, t. [Nl zt i kwote nalezng wnioskodawcy tj.
B ;i W wyniku sprawdzenia prawidlowosci ustalenia wspblezynnika
stwierdzono, ze zostal on zaokraglony dolllnatomiast jego pelna wysoko$¢ wynosi
Bl P2y tak ustalonym wskazniku kwota nalezna zarzadcy budynku,wynosi
B /! kwotc nalezng wnioskodawcy 1. [zt

2) Wniosek (Zatacznik nr 40) o przyznanie dodatku mieszkaniowego w dniu
14.01.2008r. ztozy! p. | . Wniosck nie zostal opatrzony data wpltywu do
urzedu. Wnioskodawca zajmuje lokal o pow. 32,26 m2 nalezacy do gminnego zasobu
mieszkaniowego. Lokal zamieszkuje | lll - Do wniosku dotaczono deklaracje o
wysokosci dochoddéw, z ktérej wynika ze osoba nie posiada dochodu, oraz fakture za
energi¢ elektryczna. Na podstawie zlozonych dokumentéw dokonano wyliczenia
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dochodu na czlonka rodziny, ktory wyniéstllzt. Na podstawie zebranego materiatu
wydano decyzje nr 7143-4/4/2008 z dnia 31.01.2008r. (Zatacznik nr 41 ) przyznajaca
dodatek mieszkaniowy w kwocie [l 2 miesiecznie w okresie 1.02.2008-
31.07.2008r.

Kwota dodatku zostata podzielone wedtug ustalonego wspotczynnika 62% (dla
ryczattu) na kwote nalezng zarzadcy budynku, . izt i kwote nalezna
wnioskodawcy tj. [l zt. W wyniku sprawdzenia prawidlowosci ustalenia
wspotcezynnika stwierdzono, ze zostal on zaokraglony do [l natomiast jego pelna
wysokosé wynosi-. Przy tak ustalonym wskazniku kwota nalezna zarzadcy
budynku,wynosi |l zt kwote nalezna wnioskodawecy tj. i 2.

3) Wniosek (Zatacznik nr 42 ) o przyznanie dodatku mieszkaniowego 11.02.2008r.
ztozyt p. _ Whniosek nie zostal opatrzony data wplywu do urzedu.
Wnioskodawca zajmuje lokal o pow. 44,02 m2 bedacy wiasnoscia wnioskodawcy.
Lokal zamieszkuje[lloséb. Do wniosku dotaczono deklaracje o wysokosci dochodéw,
zaSwiadczenie o dochodach, decyzji o $wiadczeniach rodzinnych, pokwitowanie
wplaty czynszu i pozostalych optat, oraz fakture za energie elektryczna. We wniosku
nie wpisano kwoty wydatkéw na mieszkania za ostatni miesiac oraz kwoty dochodéw.
Z przedstawionego za$wiadczenia nie wynika czy dochéd ustalono w sposéb
okreSlony w art. 3 ustawy. Na podstawie ztozonych dokumentéw dokonano
wyliczenia dochodu na cztonka rodziny, ktory wyniost Il z. Na podstawie
zebranego materiatu wydano decyzje nr 7143-6/6/2008 z dnia 29.02.2008r. (Zalacznik
nr 43) przyznajaca  p. | I dodatek mieszkaniowy w kwocie [z
miesi¢cznie w okresie 1.03.2008-31.08.2008r. Decyzja wydana na osobe nie bedacy
wnioskodawcg. Kwota dodatku zostata podzielone wedtug ustalonego wspolczynnika
26% (dla ryczattu) na kwote nalezng zarzadcy budynku, tj. I 2t i kwote nalezng
wnioskodawcy tj. [ 2.

4) Wniosek (Zatacznik nr 44 ) o przyznanie dodatku mieszkaniowego zlozyl w dniu
29.02.2008r. p. I Wniosek nie zostal opatrzony data wplywu do urzedu.
Wnioskodawca zajmuje lokal o pow. 51,5 m2 nalezacy do gminnego zasobu
mieszkaniowego, brak potwierdzenia wysoko$ci wnoszonych oplat i braku zaleglo$ci.
Lokal zamieszkuje[lllosob. We wniosku nie umieszczono informacji dotyczacych
liczby oséb w gospodarstwie domowym, tytulu prawnego zajmowanego lokalu,
dochodéw gospodarstwa domowego, kwoty wydatkéw na mieszkanie za ostatni
miesigc. Do wniosku dotaczono deklaracje o dochodach z ktérej nie wynika $rednia
kwota dochodu na cztonka rodziny, odcinki ZUS, fakture za energie elektryczna. Na
podstawie ztozonych dokumentéw dokonano wyliczenia dochodu na cztonka rodziny,
ktéry wyniost - zt. Zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy do wyliczenia wysokosci
dodatku przyjeto wspotczynnik 12% dochodéw gospodarstwa domowego. Na
podstawie zebranego materiatu wydano decyzje nr 7143-7/7/2008 z dnia 29.02.2008t.
(Zalacznik nr 45 ) przyznajaca dodatek mieszkaniowy w kwocie -Zl miesiecznie
w okresie 1.03.2008-31.08.2008r.

Kwota dodatku zostata podzielone wedtug ustalonego wspolezynnika 51% na
kwote nalezna zarzadey budynku, tj. [ zt i kwote nalezng wnioskodawcy tj. i}
zt. W wyniku sprawdzenia prawidtowosci ustalenia wspoélezynnika stwierdzono, ze
zostat on zaokraglony doj}, natomiast jego petna wysokos¢ wynosi ] . Przy tak
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ustalonym wskazniku kwota nalezna zarzadcy budynku,wynosi - zt  kwote
nalezng wnioskodawcy tj. JJJjjj zt.

5) Whniosek (Zatacznik nr 46) o przyznanie dodatku mieszkaniowego (brak daty)
ztozyt p. | - Vniosck nie zostal opatrzony data wplywu do
urzgdu. Wnioskodawca zajmuje lokal o pow. 47,45m2 nalezacy do gminnego zasobu
mieszkaniowego.  Lokal zamieszkuja [lllosoby. We wniosku nie umieszczono
informacji dotyczacych tytutu prawnego zajmowanego lokalu. Do wniosku dolaczono
deklaracje o dochodach, odcinki ZUS, fakture za energie elektryczng. Na podstawie
ztozonych dokumentéw dokonano wyliczenia dochodu na czlonka rodziny, ktory
wyniést INzt. Zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy do wyliczenia wysokosci dodatku
przyjeto wspotczynnik 12% dochodéw gospodarstwa domowego. Na podstawie
zebranego materiatu wydano decyzje nr 7143-5/5/2008 z dnia 29.02.2008r. (Zatacznik
nr 47) przyznajaca dodatek mieszkaniowy w kwocie I :! micsiccznie w okresie
1.03.2008-31.08.2008r.

Kwota dodatku zostata podzielone wedlug ustalonego wspétczynnika 47% na
kwotg nalezng zarzadcy budynku, tj. il zt i kwote nalezng wnioskodawcy tj. |||}
zt.

6) Wniosek (Zalacznik nr 48) o przyznanie dodatku mieszkaniowego z dnia
12.02.2008r. ztozyt p. | . Wniosek nie zostat opatrzony datg wptywu do
urzedu. Wedlug wniosku wnioskodawca zajmuje lokal o pow. 33 m2 (w decyzji
przyjeto powierzchni¢ 37 m2), ponoszone koszty i powierzchnia nie zostaly
potwierdzone przez zarzadce lokalu. Lokal zamieszkuja [Jlllosoby. Do wniosku
dotaczono deklaracje o dochodach, z ktérej nie wynika jakie dochody uzyskuje
wnioskodawca, pokwitowanie wplaty za czynsz, decyzje o wysokosci $wiadczen
rodzinnych, fakture za energi¢ elektryczna. Na podstawie ztozonych dokumentow
dokonano wyliczenia dochodu na cztonka rodziny, ktory wyniost [Jiizt. Zgodnie z
art. 6 ust 1 ustawy do wyliczenia wysokosci dodatku przyjeto wspotczynnik 12%
dochodéw gospodarstwa domowego. Na podstawie zebranego materialu wydano
decyzj¢ nr 7143-8/8/2008 z dnia 29.02.2008r. (Zatacznik nr 49) przyznajaca dodatek
mieszkaniowy w kwocie [ zt miesiecznie w okresie 1.03.2008-31.08.2008r.

Kwota dodatku zostata podzielona wedlug ustalonego wspotczynnika 85% na
kwote nalezng zarzadcy budynku, tj. ] zt i kwote nalezng wnioskodawcy tj. |||}
zt.

7) Wniosek (Zatacznik nr 50) o przyznanie dodatku mieszkaniowego z dnia
18.01.2008r. ztozy! p. ||} + dniv 18.01.2008r. Wniosek nie zostat
opatrzony datag wptywu do urzedu. Wedtug wniosku wnioskodawca zajmuje lokal 37
m2, bedacy wlasnoscig wnioskodawcy. Lokal zamieszkujalllosoby. We wniosku nie
umieszczono informacji dotyczacych tytulu prawnego lokalu, facznej kwoty
wydatk6w na mieszkanie za ostatni miesigc. Do wniosku dofaczono deklaracje o
dochodach, z ktérej nie wynika kwota dochodu na cztonka rodziny, fakture za energie
elektryczng., zaswiadczenie o zarobkach, fakture za wode. Zaswiadczenie o zarobkach
nie zostalo sporzadzone w sposéb umozliwiajacy wyliczenie dochodu zgodnie z art. 3
ustawy (podano kwote brutto i netto, tj. nie okreslajac czy dochéd zostal
pomniejszony o koszty uzyskania przychodu i sktadki na ubezpieczenia spoteczne).
Na podstawie ztozonych dokumentéw dokonano wyliczenia dochodu na czlonka
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rodziny, ktoéry Wyni(')sl-z{. Zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy do wyliczenia
wysokosci dodatku przyjeto wspotezynnik 12% dochodéw gospodarstwa domowego.
Na podstawie zebranego materiatu wydano decyzje nr 7143-10/10/2008 z dnia
29.02.2008r. (Zatacznik nr 51) przyznajaca dodatek mieszkaniowy w kwocie [ zt
miesigcznie w okresie 1.03.2008-31.08.2008r.

Kwota dodatku w catosci zostata wyptacona do rak wnioskodawcy.

8) Wniosek (Zatacznik nr 52) o przyznanie dodatku mieszkaniowego z dnia
16.03.2008r. ztozyt p. BB . Wniosek nie zostat opatrzony datg wplywu do
urzgdu. We wniosku nie podano powierzchni zajmowanego lokalu (w decyzji przyjeto
powierzchni¢ 49 m2), nie podano réwniez wielko$ci ponoszonych kosztéw na
mieszkanie w ostatnim miesigcu oraz wysoko$ci uzyskanego dochodu. Lokal stanowi
wlasnos¢ wnioskodawcy, kt6ry wnosi oplaty na poczet komitetu blokowego. Lokal
zamieszkujaff osoby. Do wniosku dotaczono deklaracje o dochodach, z ktorej nie
wynika jakie dochody uzyskuje wnioskodawca, pokwitowanie wptaty za czynsz,
zaswiadczenie o wysokosci zarobkow, fakture za energie elektryczna. Zaswiadczenie
o zarobkach nie zostalo sporzadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie dochodu
zgodnie z art. 3 ustawy (podano kwot¢ netto, tj. nie okreslajac o jakie skladniki
doch6d zostal pomniejszony. Na podstawie zlozonych dokumentéw dokonano
wyliczenia dochodu na cztonka rodziny, ktory wyniost [l zt. Zgodnie z art. 6 ust
1 ustawy do wyliczenia wysokosci dodatku przyjeto wspdtczynnik 12% dochodéw
gospodarstwa domowego. Na podstawie zebranego materialu wydano decyzje nr
7143-12/12/2008 z dnia 31.03.2008r. (Zalgcznik nr 53) przyznajaca dodatek
mieszkaniowy w kwocie [Jlij zt miesiccznie w okresie 1.04.2008-30.09.2008t.

Kwota dodatku zostata podzielona wedlug ustalonego wspétczynnika 21% na
kwote nalezng zarzadcy budynku, . -Zi 1 kwote nalezng wnioskodawcy tj. i}
L.

9) Wniosek (Zatacznik nr 54) o przyznanie dodatku mieszkaniowego z dnia
17.03.2008r. ztozyt p._. Whniosek nie zostal opatrzony datg
wplywu do urzgdu. We wniosku nie podano tytutu prawnego zajmowanego lokalu, nie
podano réwniez wysokosci uzyskanego dochodu. Wedtug wniosku wnioskodawca
zajmuje lokal o powierzchni 37 m2, zarzadzany przez
BN ' Woznikach. Lokal zamieszkuja[llosoby. Do wniosku dotaczono
deklaracj¢ o dochodach, z ktérej nie wynika jakie dochody uzyskuje wnioskodawca,
pokwitowanie wplaty za czynsz, zaswiadczenie o wysokosci zarobk6éw, zaswiadczenie
o wysokosci optat czynszowych, faktur¢ za energie elektryczng. Zaswiadczenie o
zarobkach zostalo sporzadzone w sposéb zgodny z art. 3 ustawy. Na podstawie
ztozonych dokumentéw dokonano wyliczenia dochodu na cztonka rodziny, ktory
wyniést 2. Zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy do wyliczenia wysoko$ci dodatku
przyjeto wspdtczynnik 12% dochodéw gospodarstwa domowego. Na podstawie
zebranego materialu wydano decyzje nr 7143-11/11/2008 z dnia 31.03.2008r.
(Zatacznik nr 55) przyznajaca dodatek mieszkaniowy w kwocie - zt miesiecznie w
okresie 1.04.2008-30.09.2008r.

Kwota dodatku zostata podzielona wedtug ustalonego wspotczynnika 16% na
kwote nalezna zarzadcy budynku, tj.-zl i kwote nalezna wnioskodawcy tj. -
7L
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10) Wniosek (Zatacznik nr 56) o przyznanie dodatku mieszkaniowego z dnia
28.04.2008r. ztozyt p. ||} - Y riosck nie zostal opatrzony data wplywu
do urzedu. Wnioskodawca zajmuje lokal o pow. 70,95 m2 zarzadzany przez i} sa
oddzial gospodarowania nieruchomo$ciami. Lokal zamieszkuja lllosoby. We wniosku
nie umieszczono informacji dotyczacych dochodéw gospodarstwa domowego. Do
wniosku dotaczono deklaracje o dochodach, zaswiadczenie o zarobkach, decyzje
ustalajaca wysokos¢ $wiadczen rodzinnych, zaswiadczenie Z PUP Lubliniec, fakture
za energig elektryczna. Na podstawie ztozonych dokumentéw dokonano wyliczenia
dochodu na cztonka rodziny, ktory wyniost -zl. Zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy
do wyliczenia wysokosci dodatku przyjeto wspdlczynnik 12%  dochodéw
gospodarstwa domowego. Na podstawie zebranego materiatu wydano decyzje¢ nr
7143-16/16/2008 z dnia 30.04.2008r. (Zalacznik nr 57) przyznajaca dodatek
mieszkaniowy w kwocie [JJli] zt miesiecznie w okresie 1.05.2008-31.10.2008r.

Kwota dodatku zostala podzielone wedlug ustalonego wspélczynnika 49% na
kwotg nalezng zarzadey budynku, tj. |l 2t i kwote nalezna wnioskodawcy 4. [
zt.

Na podstawie przedstawionego materiatu dotyczacego dodatkéw mieszkaniowych
stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:

— wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie sa opatrzone data wplywu
do urzedu,

— skladajacy wnioski w wielu przypadkach nie wypeiali wszystkich pozycji
dotyczacych ilo$ci zamieszkujacych oséb, wysokosci dochoddw gospodarstwa
domowego i poniesionych wydatkoéw mieszkaniowych, potwierdzenia zarzadcy
budynku,  tytulu prawnego zajmowanego lokalu, potrzebne informacje
wynikaty (lub nie ) z zataczonych dokumentéw,

—  w kilku przypadkach zaswiadczenie o zarobkach zostato sporzadzone w Sposob

niezgodny z art. 3 ustawy,

— W jednym przypadku wystapita niezgodno$¢ deklarowanej powierzchni

mieszkania z powierzchnia przyjeta w decyziji,

— W jednym przepadku decyzja zostala wydana na osobe nie bedaca

wnioskodawca (wspotmatzonek).
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Na powyzszych ustaleniach kontrole zakoriczono. Kontrole odnotowano w
ksigzce kontroli.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo
jednostki kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezef lub wyjasnieni do ustalen
protokotu w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu. Stwierdzone w toku kontroli
nieprawidtowosci byly na biezaco omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokét strony omoéwity w dniu 8.12.2008r. w siedzibie jednostki.

Burmistrz Woznik Kontrolujqgcy

Alojzy Cichowski Sonia Moj-Rudzinska
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