Protokot

Na podstawie art. 187 ust 2 i 3 ustawy o finansach publicznych z dnia
30.06.2005r. (Dz.U. 249, poz. 2104 z 2005r.) oraz upowaznienia Burmistrza Miasta
Wozniki z dnia 9.11.2009, w dniach 27 i 30.11.2008r. Oraz 1.12.2009r.
przeprowadzono kontrole w:

Miejsko - Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Woznikach

przez— mgr Soni¢ Moj — Rudzinska.

Kontrolg objeto procedury w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan i
dokonywania wydatkéw dotyczacych:

- wynagrodzen pracownikéw,

- wydatkow biezacych miesiecy V i VI 2008r.

Ponadto dokonano sprawdzenia:

- prawidtowosci stosowania wprowadzonych zasad polityki rachunkowosci i
innych regulacji,

- prawidlowosci sporzadzania projektu budzetu oraz dokonywania zmian w planie
finansowym,

- prawidtowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencjg ksiegowa sprawozdan
budzetowych za okres II kwartatu 2008r.,
- zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami zrodlowymi,

- prawidtowosci stosowania przepisé6w ustawy o pomocy spoleczne;j (tekst
jednolity Dz.U. nr 115, poz. 728 z 2008 r.) oraz przepiséw wykonawczych na
wybranej préobie decyzji przyznajacych $wiadczenia.



Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej powotano na podstawie Uchwaty nr I11/15/90
Rady Gminy i Miasta w Woznikach z dnia 3.07.1990r. Obowigzujacy obecnie Statut nadano
Uchwatg nr 280/XXV/2009 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 27.02.2009r. Osrodek
prowadzi gospodarke finansowa na zasadach obowiazujacych w samorzadowych jednostkach
budzetowych, sporzadza roczny plan finansowy, prowadzi wlasng ksiegowosé.

Osrodek realizuje zadania wlasne Gminy oraz zadania zlecone z zakresu pomocy
spotecznej 1 Swiadczen rodzinnych oraz Swiadczeniach alimentacyjnych.

Osrodek udziela pomocy na zasadach okreslonych w ustawie o pomocy spolecznej
(tekst jednolity Dz.U. nr 115, poz. 728 z 2008 r.) oraz o $wiadczeniach rodzinnych (Dz.U. nr
228, poz.2255 z 2003r.). Pomoc udzielana jest osobom i rodzinom migdzy innymi z powodu :
ubdstwa, sieroctwa, bezdomnosci, potrzeby ochrony macierzyfstwa lub wielodzietnoscei,
bezrobocia, niepetnosprawnosci, dtugotrwalej lub ciezkiej choroby.

Petniaca obowiazki Kierownikia MGOPS jest p. Bozena Wojsyk powotana na stanowisko
dnia 11.07.2003r. 1 posiada nastepujace upowaznienia Burmistrza Woznik:

1. do zalatwiania indywidualnych spraw w formie decyzji administracyjnych w
sprawach z zakresu pomocy spolecznej z zakresu zadan whasnych i zleconych, nadane
Zarzadzeniem nr 42a/2004 Burmistrza Woznik z dnia 4.05.2004r.

2. do prowadzenia postgpowania w sprawach o $wiadczenia rodzinne oraz wydawania
decyzji w tych sprawach, nadane Zarzadzeniem nr 42a/2004 Burmistrza Woznik z
dnia 4.05.2004r.

3. do prowadzenia postepowania wobec dituznikéw alimentacyjnych - wydane dnia
1.09.2005r.

4. do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu $wiadczef alimentacyjnych i
wydawania decyzji administracyjnych — wydane dnia 11.08.2008r.

Glownym ksiggowym jednostki jest p. Zofia Ordon powolana na stanowisko z dniem
1.02.2003r.

1.  Uregulowania wewnetrzne

1. Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci jednostka jest obowiazana posiadaé
dokumentacje¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, w szczegdlnosci dotyczace
sposobu:

- prowadzenia ksiag rachunkowych, okreslenia planu kont, zasad grupowania operacji
gospodarczych,
- wyceny aktywow 1 pasywow, w tym dokonywania ich amortyzacji,
- ustalania wyniku finansowego,
- sporzadzania sprawozdania finansowego.

Jednostka posiada :
1) Zakladowy plan kont — wprowadzony Zarzadzeniem nr 0161/1/2007 z Kierownika

MGOPS w Woznikach z dnia 31.01.2007r. Instrukcja okresla rok obrotowy jako okres od
01.01 — do 31.12 kazdego roku, okresy sprawozdawcze - jako kwartaty, co jest niezgodne



ze stanem faktycznym poniewaz najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc,
sporzadzane sprawozdania, metody wyceny aktywow i pasywoéw , wykaz kont
syntetycznych wraz z zasadami funkcjonowania, zasady tworzenia ewidencji
szczegbtowe] (analitycznej). Zatacznikiem do planu kont jest Opis systemow
przetwarzania danych. Nie kreslono systemu ochrony danych i ich zbioréw w tym ksiag
rachunkowych, dowodow ksiggowych i innych dokumentéw ksiegowych, co narusza art.
10 ust 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

2) Instrukcje obiegu dokumentow — wprowadzona Zarzadzeniem nr 0161/1/2007 z
Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 31.01.2007r (Zatacznik nr 1), zawierajace opis
stosowanych dokumentéw, ich obieg, sposéb  gromadzenia i przechowywania
dokumentacji.

W instrukeji okreslono prowadzone ksiegi — ksiega gtdéwna, dziennik, ksiegi pomocnicze,
zestawienie obrotoéw 1 sald, ksiegi inwentarzowe, jak réwniez =zasady kontroli
merytorycznej 1 formalno-rachunkowe;.

3) Zarzadzeniem 161/2/02 z dnia 2.01.2002r. wprowadzono instrukcje inwentaryzacyjna.
Z instrukcji wynika, ze przy ustalaniu terminéw spisu poszczeg6lnych sktadnikow
majatku stosuje si¢ wymogi art. 26 ustawy o rachunkowosci.

4) Instrukcje w sprawie likwidacji sktadnikow majatkowych oraz powotaniu zespotu
kasacyjnego wprowadzong zarzadzeniem 0161/3/02 z 2.01.2002r.

5) Regulamin przeprowadzania kontroli finansowej — wprowadzony Zarzadzeniem nr
0161/2/06 Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 10.04.2006r. (Zatacznik nr 2),

6) Instrukcje kontroli wewngetrznej MGOPS w Woznikach - wprowadzong Zarzadzeniem
nr 0161/2/06 Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 10.04.2006r. (Zatacznik nr 3).

Gospodarka finansowa

1. Plany na 2008 roki ich zmiany

Projekt planu finansowego na rok 2008 zostal sporzadzony i zatwierdzony przez
kierownika MGOPS w dniu 20.12.2007r.

Plan finansowy zachowujacy zgodnos$¢ z Uchwata budzetowa zostal sporzadzony dnia
7.01.2008r. I zostal podpisany przez Skarbnika Miasta. Plan powinien zosta¢ zatwierdzony
przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiggowego. Plan przedstawiat sie nastepujaco:

Rozdzial Zadania zlecone Zadania wlasne Razem

85212- swiadczenia rodzinne, zaliczka 2.139.662

alimentacyjna oraz skladki zus 2.139.662
85213 —skladki na ubezp. zdrowotne 5.000
85214 — zasitki i pomoc w naturze oraz 194.637 5.000

R
S




sktadki na ub.spoteczne 194.637

85219 — oSrodki pomocy spolecznej 241.900 241.900

85228 — ustugi opiekuncze i 15.100 15.100

specjalistyczne ustugi opiekuricze

85295 — pozostala dziatalnosé 46.397 46.397
Razem 2.339.299 203.397 2.642.696

W okresie I-VI 2008r. zmian w planach dokonano nastepujacymi Zarzadzeniami Burmistrza:

— nr 25/2008 z 31.03.2008r.- dokonano zwigckszenia w rozdz. 85219 o kwote
5250 zt z tytulu zwigkszenia dotacji z budzetu panstwa (dec. Wojewody Slaskiego
z dnia 20.05.2008r. Nr FB/1/3011/52/2/08) ,

— nr 37/2008 z 26.05.2008r.- dokonano zwigkszenia w rozdz. 85214 o kwote
1900 71 z tytutu zwigkszenia dotacji z budzetu panstwa (dec. Wojewody Slaskiego
z dnia 20.05.2008r. Nr FB/I/3011/230/08) oraz zwiekszenia w rozdz. 85295 o
kwote 5.565 zt z tytulu zwigkszenia dotacji z budzetu panstwa (dec. Wojewody
Slaskiego z dnia 13.05.2008r. Nr FB/I/3011/114/4/08)

— nr 44/2008 z 6.06.2008r.- dokonano zmniejszenia planu wydatkow o kwote
240 zt z rozdz. 85214 oraz zwiekszenia zwiekszenia planu wydatkéw w rozdz.
85295 o kwote 240 zl, jak réwniez przesuniecia kwoty 1000 zt w ramach planu
wydatkow rozdz. 85219r- na podstawie wniosku kierownika z dnia 5.06.2008r.).

2. Dokumentacja ksiggowa

Analizie og6lno-formalnej poddano dokumentacje ksiggowa dotyczaca miesiecy maj

1 czerwiec roku 2008.

1)
2)

3)

4)
5)

7)

W zakresie wymogdow formalnych stwierdzono:
Jednostka prowadzi na biezaco ksiegi rachunkowe (art.24, ust.5 u o r.).
Przyjete dowody ksiggowe zawierajq wskazanie miejsca oraz sposobu ich ujecia w
ksiggach rachunkowych (dekretacja) — art. 21, ust.1, pkt.6 uor.).
Dowody sa odpowiednio oznaczone, co jednak nie zapewnia sprawdzalno$ci poprzez
identyfikacje miejsca ich zapisania w ksiegach rachunkowych (pozycja do
zaksiggowania) - art.24, ust.4, pkt 1 u o r. Pozycja do zaksiegowania nie pojawia sie¢ w
wydrukach dziennika operacji i innych.
Na dowodach ksiggowych sa umieszczane daty dokonania zaptaty .
Dokumenty ksiggowe sg zatwierdzane do wyplaty przez kierownika jednostki.
Sprawdzono wyciagi bankowe od nr 61 — 88 z okresu 5.05. — 30.06.2008r.. Stan sald
poczatkowych i koncowych zgodny z ewidencja ksiegowa, zachowana cigglos$é i
zgodnos¢ sald kolejnych wyciagow .
Na podstawie analizy prawidlowosci klasyfikacji stwierdzono, ze:
faktura za optate¢ CO zostata zaklasyfikowana do § 4400 — oplaty czynszowe, zamiast
do § 4300 — zakup ustug pozostatych(Zatacznik nr 4a)




3. Kontrola prawidtowosci stosowania procedur wewnetrznych

Procedura kontroli merytorycznej

Zakres 1 sposob przeprowadzenia kontroli merytorycznej okreslono w dziale Kontrola
dokumentow ksiegowych Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow (Zatacznik nr 1). Zgodnie
z zapisami instrukcji, dowdd ksiegowy powinien byé sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym przez pracownikow socjalnych badz ds swiadczen rodzinnych , w pozostatym
zakresie przez kierownika jednostki. Sprawdzenie dowodu w podanym zakresie oznacza, ze
zawiera on rzetelne informacje, operacja jest celowa, gospodarna i legalna. Dowodem
dokonania kontroli jest podpis pracownika upowaznionego oraz data dokonania kontroli. W
wyniku kontroli prawidlowosci stosowania procedury stwierdzono, ze kontrole powyzsza na
wszelkich dokumentach  realizuje kierownik i upowaznieni pracownicy. Listy wyplat
swiadczen socjalnych 1 rodzinnych sa sprawdzane w wymienionym zakresie przez
kierownika. Faktury opisywane sg przez upowaznionych pracownikow i kierownika.

Procedura kontroli formalno-rachunkowej

Zakres 1 sposob przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowej okreslono w dziale
Kontrola dokumentéw ksiegowych Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw (Zatacznik nr 1).
Zgodnie z zapisami instrukcji, dowod ksiegowy powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem
formalno-rachunkowym przez gltéwna ksiggowg a w przypadku jego nieobecno$ci osoba
upowazniona. Sprawdzenie dowodu w podanym zakresie oznacza, ze: dowod zawiera cechy
wymienione w ustawie o rachunkowosci, zostal opatrzony wilasciwymi pieczeciami stron
bioracych udziatl w operacji, zostat sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i jest wolny
od bledow rachunkowych. Dowodem dokonania kontroli jest podpis pracownika
upowaznionego oraz data dokonania kontroli. W wyniku kontroli prawidtowosci stosowania
procedury stwierdzono, ze w badanym okresie przeprowadzat ja gtéwny ksiegowy.

Procedura wstepnej oceny zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym i celowosci zaciqgania zobowiqzan

Zakres 1 sposob przeprowadzenia wstepnej oceny zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym i celowo$ci zaciagania zobowigzan nie zostal okreslony w
przyjetych uregulowaniach wewngtrznych. Brak zapisow moéwiacych o zasadach oceny
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Zgodnie z art 45
ustawy o finansach publicznych dowodem dokonania przez gtéwnego ksiggowego wstepnej
kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, jest jego podpis ztozony na dokumentach
dotyczacych danej operacji, obok podpisu pracownika wtasciwego rzeczowo, i oznacza, ze:
- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidlowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem:;
- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentow, dotyczacych tej operacji;

- zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym jednostki.
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Na podstawie kontroli realizowania zapiséw art 45 ustawy o finansach publicznych i
wyjasnien ztozonych przez glowna ksiggowa stwierdzono, ze stwierdzono potwierdzeniem
dokonania kontroli w wymienionym zakresie jest podpis gtéwnego ksiegowego zlozony obok
podpisu kierownika zatwierdzajacego wydatek do realizacji.

Obieg dokumentow ksiegowych

Obieg 1 kontrola dokumentéw ksiggowych zostal okreslony w Instrukcji obiegu
dokumentéow — wprowadzonej Zarzadzeniem nr 0161/1/2007 z Kierownika MGOPS w
Woznikach z dnia 31.01.2007r. (Zatacznik nr 1). Analizie poddano prawidtowosci stosowania
zapiséw instrukcji w zakresie dokumentow: polecenia ksiegowania, rozliczenia polecenia
wyjazdu stuzbowego, list wyplat zasitkow.

Zgodnie z zapisami instrukcji polecenie ksiggowania wystawiane jest dla ksiegowania
sum zbiorczych wynikajacych z zestawien, rejestrow i rozliczen wewnetrznych, badz
mylnych zapiséw. Dokument podlega kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzeniu przez kierownika. W wyniku kontroli wybranej proby
dokumentéw stwierdzono, ze dokument PK wystawiany jest zbiorczego wprowadzenia do
ksiag rachunkowych dokumentéw stanowigcych podstawe zaciagniecia zobowiazan.
Dokument PK jest podpisany przez osobe wystawiajaca i zatwierdzony przez kierownika.
Brak natomiast sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, co jest
wymagane zgodnie z instrukcja.

Zgodnie z zapisami instrukcji lista wyplat zasitkéw stanowi podstawe wyplaty $wiadczen
udzielanych przez osrodek zgodnie z przepisami ustawy o pomocy spotecznej, zasilkach
rodzinnych i zaliczkach alimentacyjnych. Listy sporzadzane sa przez pracownika ds.
swiadczen. Dokument podlega kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym 1 zatwierdzeniu przez kierownika. Instrukcja nie okresla zasad kontroli w
trybie art. 45 ustawy o finansach publicznych. W wyniku kontroli wybranej proby
dokumentéw stwierdzono, ze:

- listy wyplat $wiadczen rodzinnych sa podpisane sa przez osobe sporzadzajaca tj,
p.Agnieszke Kotodziejeczyk. Dokument jest zatwierdzony przez kierownika. Brak natomiast
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym(Zatacznik nr 5), co jest
wymagane zgodnie z instrukcja, jak réwniez podpisu gtéwnego ksiegowego w trybie art. 45
ustawy o finansach publicznych.

— listy wyptat zasitkow statych, celowych sa podpisane sa przez osobe sporzadzajaca tj,
p.Bozeng Wojsyk. Dokument jest sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, sprawdzony przez gtéwnego ksiggowego w trybie art. 45 ustawy o finansach
publicznych i zatwierdzony przez kierownika (Zatgcznik nr 6).

Zgodnie z zapisami instrukcji polecenie wyjazdu stuzbowego stuzy do udokumentowania
podrézy stuzbowej pracownika i rozliczenia jej kosztéw. Zapisy instrukcji nie wymagaja
potwierdzenia pobytu w miejscu docelowym, co uchybia procedurom kontroli, ktére powinny
by¢ zachowane w tym przypadku. Na podstawie analizy formularzy delegacji stwierdzono, e
praktykuje sie¢ potwierdzanie pobytu, jednakze sposob realizacji nie wynika z przyjetych
procedur. Dokument delegacji zgodnie z instrukcjg musi zostaé przedstawiony do rozliczenia
w ciagu 14 dni od daty zakonczenia podrézy, co nie zostalo zachowane w przypadku
polecenia wyjazdu nr 22/08 z dnia 8.05.2008r. wydanego p. _ odbywajacej
podr6z dnia 8.05.2008r. i rozliczajacej podr6z dnia 28.05.2008r. (Zatacznik nr 7) oraz
wyjazdu nr 28/08 z dnia 4.06.2008r. wydanego p._ odbywajacej podréz dnia



4.06.2008r. 1 rozliczajacej podréz dnia 25.06.2008r. Dokument polecenia wyjazdu
stuzbowego podlega kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym i zatwierdzeniu przez
gtownego ksiegowego i kierownika. Instrukcja nie okresla zasad kontroli w trybie art. 45
ustawy o finansach. Na podstawie kontroli prawidtowosci stosowania wymienionych
procedur stwierdzono, ze delegacje sa sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym,
zatwierdzone przez kierownika, jak roéwniez posiadaja podpis glownego ksiegowego
oznaczajacy kontrole w trybie art. 45 ustawy o finansach. Przejazdy stuzbowe odbywajq sie
srodkami komunikacji publicznej oraz samochodami prywatnymi. Zwrot kosztow przejazdu
samochodem prywatnym dokonywany jest wedlug stawek okreSlonych Zarzgdzeniem nr
0161/5/2006 Kierownika MGOPS w Woznikach.

Procedura nie okresla zasad dokumentowania kosztow podrozy.

Kierownik jednostki zawiera umowy z pracownikami dotyczace uzywania samochodow
prywatnych do celéw stuzbowych. Na podstawie zawartych uméw pracownicy otrzymuja
zwrot kosztow przejazdu. Zgodnie z § 3 pkt 2 pracodawca prowadzi karty ewidencji
przebiegu pojazdu zgodnie z realizowanymi wyjazdami stuzbowymi rozpisanymi na stronie 2
polecenia wyjazdu stuzbowego. Sposéb prowadzenia przez pracodawce ewidencji przebiegu
oraz zasady rozliczania kontroli i obiegu nie wynikaja z regulacji wewnetrznych. Dodatkowo
kazdorazowe uzycie samochodu prywatnego jest poprzedzane wnioskiem pracownika, ktéry
jest akceptowany badz nie przez kierownika jednostki. Stosowanie powyzszych wnioskéw nie
wynika z przyjetych regulacji wewngtrznych. W badanym okresie umowy na uzywanie
prywatnego samochodu zawarto z pigcioma pracownikami (trzema pracownikami socjalnymi,
pracownikiem ds $wiadczen rodzinnych oraz gtéwnym ksiegowym).

W wyniku kontroli prawidtowosci rozliczania przejazdéw pracownika .Anny Pajak dokonano
sprawdzenia umowy (Zatacznik nr 8 ), wniosku i ewidencji przebiegu (Zatacznik nr 9).
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Procedury dotyczqce wydatkow strukturalnych

W badanym okresie w jednostce nie wprowadzono w sposéb formalny procedur
dotyczacych kontroli wydatkéw strukturalnych. W praktyce stosowano dwie pieczatki
oznaczajace wydatek strukturalnie negatywny i kwalifikujacy do poszczegdlnych obszarow

Gospodarka kasowa

Gospodarka kasowa prowadzona jest zgodnie z Instrukcja kasowg MGOPS przyjeta
Zarzadzeniem nr 0164/4/2007 Kierownika MGOPS w Woznikach z dnia 5.07.2007r.
(Zalacznik nr 4). Obowiazki kasjera zostaty powierzone p. Izabeli Majchrzyk dnia 1.07.2007r.

Kasjer przyjat odpowiedzialnos¢ majatkowa za powierzone mienie dnia 5.07.2007r.

Sprawdzono RK 10/2008 z 20.05.2008 (Zatacznik nr 11) i RK 11/2008 z 30.05.2008t.
(Zalacznik nr 12) oraz Rk nr 12/2008 z dnia 19-23.06.2008r(Zatacznik nr 13). Polecenie
pobrania gotéwki czekiem wedtug klasyfikacji budzetowej wydatku zostalo zatwierdzone
przez kierownika jednostki i gléwnego ksiggowego. Saldo otwarcia i zamkniecia raportéw
wyniosto ,,0”. Dokumenty kolejno numerowane i opisywane w zakresie merytorycznym,
sprawdzone w zakresie formalno — ksiggowym a nastgpnie zatwierdzane do wyplaty przez
dyrektora, jak rowniez posiadaja podpis gtéwnego ksiegowego oznaczajacy kontrole w trybie
art. 45 ustawy o finansach. Wyplaty gotowkowe kwitowane przez osobe odbierajaca.
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Zgodnie z zapisami instrukcji kasowej oryginat raportu po podpisani przez kasjera
przekazywany jest do gléwnego ksiegowego, ktéry dokonuje kontroli merytorycznej i
formalno-rachunkowe;j i na jej dowdd umieszcza podpis w pozycji sprawdzono.

Zgodnie z § 6 pkt 1 Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej, zrealizowane dowody
kasowe powinny by¢ oznaczone przez podanie na nich daty, numeru i pozycji raportu
kasowego, ktorego dotycza. Dowody kasowe nie zostaly oznaczone w wymagany sposob .

W pozostalym zakresie stosowania wymienionych procedur nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

4. Sprawozdawczosé budzetowa

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28S, Rb-27S, Rb-Z, Rb-N. Kontrolg
szczegbtowa objeto prawidtowosé oraz zgodnosé z ksiggami rachunkowymi sprawozdan RB-
27S 1 Rb-28S z okresu V i VI miesiecy 2008r.

W sprawozdaniu miesiecznym Rb — 28S za sze$¢ miesigcy (Zatacznik nr 14) wykazano
wydatki w nastepujacych wysokosciach:

Wydatki zobowigzania

85212 960.757,84 43,34

85213 2.575,33

85214 80.460,69

85219 131.753,28 137,24

85228 6.395,57

85295 32.560.83 128.00
Razem 1.214.503,54 308,58

- wykazane w sprawozdaniach plany zgodne ze zmianami wynikajacymi z Zarzadzen
Burmistrza ,

- wykazane wydatki odpowiadajg wydatkom ewidencjonowanym na kartach wydatkdw,

- wykazany na dzien 30.06.2008r. stan zobowigzan w wysokosci 308,58 zt jest niezgodny z
saldem konta ,,201” , ktére wykazuje saldo 607,16. Niezgodno$¢ opisano w punkcie ,,Salda
kont na 20.06.2008r.”

W sprawozdaniu Rb — 278 za sze$¢ miesigcy (Zalacznik nr 15 ). wykazano :

Dochody
75814 §09202.654,72
75814 § 0970 33,00
85228 § 0830 690,53



85212 1.074.32
Razem 4.452,57

co wynika z ewidencji ksiggowej konta ,,221”, ktéra wykazuje obroty Wn na poszczegdlnych
kontach analitycznych:

- ,»130-D-75814-092-D-1” — 2.654,72

- ,»130-D -75814-097-D-1” - 33,00

- ,»130-D-85228-083-D-1”— 690,53

- ,»130-D-85212-097-D-2” — 74.841,01

ewidencja konta 130-dochody wykazuje rowniez salda na pozostatych kontach analitycznych:
- »130-D-85212-097-D-3" — 74.841,01 — co zostalo wykazane w sprawozdaniu Rb-27
727 z Il kwartal 2008(Zalacznik nr 16 ).

- »130-D-85212-097-D-2” — 16.173,00- opisane jako zwroty, co nie znalazlo sie w
sprawozdaniach z dochodéw — do wyjasnienia przez gtéwna ksiegowa

Na podstawie weryfikacji naleznosci wykazanych w kol. 5 sprawozdania Rb-27S za czerwiec
2008r, stwierdzono, Ze laczna kwota naleznosci wykazanych w sprawozdaniu wyniosta
78.219,26 zt, co jest niezgodne z ewidencja ksiggowa. Na naleznos¢ wykazana w
sprawozdaniu sktadaja si¢ nastepujace salda kont analitycznych:

- »221-75814-092-D-1” — 2.654,72
- »221-75814-097-D-1” - 33,00

- »221-85228-083-D-1” - 690,53
- 22221-85212-097-D-2” — 74.841.01
razem 78.219,26

ewidencja analityczna konta ,221” wykazuje réwniez salda na pozostatych kontach
analitycznych:

- ,»221-85212-097-D-3” — 74.841,01 — co stanowi nalezno$¢ dluznika wzgledem
budzetu panstwa i zostato prawidlowo wykazane w sprawozdaniu Rb-27 ZZ z II kwartat 2008
- »221-85212-097-D-17 — 61.980,12- co nie znalazlo si¢ w sprawozdaniach z
dochodéw. Brak wyjasnienia czego dotyczy ewidencjonowana kwota.

Sprawozdania zostaly podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego.

Sprawozdanie Rb-Z za II kwartat sporzadzono negatywnie (Zalacznik nr 17 ). W
sprawozdaniu Rb-N za II kwartat (Zalacznik nr 18). w poz. N3.2 wykazano kwote
31.114,22 71, co jest zgodne ze stanem kont bankowych ,,130” - saldo WN 29.369,00 i konto
»132” - saldo Wn 1.745,22.




Stan na kontach na dzien 30.06.2008r. (Zatacznik nr 19).:

Konto ,,130” — Rachunek biezqcy
Saldo Wn 104.531,55
co jest zgodne z WB 88 z 30.06.2008r.

Konto ,,201” — Rozrachunki z tytutu naleznosci i zobowiqzan
Saldo Ma 617,16
Stanowiqce zobowiqzania w kwocie 308,58 z tytutu:

- Jfrynr261/2008 z dnia 2.07.2008r. Na kwote 180,58 =1 z tytulu zuzycie energii elektrycznej za
IV-VI 2008r. - zaplacono dnia 7.07.2008r.

- Jry nr 000080/07/2008 z dnia 3.07.2008r.nNa kwote 128 z1 z tytutu oplaty za zywienie w
czerwcu . - zaplacono dnia 7.07.2008r.

Saldo konta syntetycznego zostalo zwigkszone dwukrotnie z tytutu blednego sposobu
ksiggowania analitycznego. Zobowiazanie z tytulu zuzycia energii elektrycznej zostato
zaksiggowane podwdjnie na kontach 201-1 1 ,,201-p-85212-4260-w-1” i podobnie w

przypadku oplaty za zywienie. Saldo syntetyczne i analityczne nie wykazuje zgodnosci z
faktycznymi zobowigzaniami. ,

Konto ,,222” — Rozliczenie dochodéw budietowych
Saldo Wn 3.786,48
stanowiqce kwote dochodow odprowadzonych do budzetu gminy

Konto ,,221” —Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Saldo Wn 147.533,38
stanowiqce naleznosci z tytutu:
- zaliczki alimentacyjnej wzgledem budzetu panistwa- 74.841,01
- zaliczki alimentacyjnej wzgledem budzetu gminy - 74.841,01
- ustug opiekunczych — 690,53
- pozostalych odsetek — 2.654,72
= roznych dochodow — zwroty —33,00

Konto ,,223” — Rozliczenie wydatkow budzetowych
Saldo Ma 1.318.369,00
stanowiqce kwote Srodkow przekazanych przez urzqd gminy

Konto ,,225” — Rozrachunki 7 budzetami
Saldo Ma 74.306,21
Stanowiqce naliczenie naleznosci z tytulu zaliczki alimentacyjnej od dluznikow

Konto ,,240” —Pozostale rozrachunki

saldo Wn 539,52
do wyjasnienia przez glownego ksiggowego
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stanowi

Wydatki badanego okresu

Saldo Ma 177,60

Pozostale nie wymienione konta rozrachunkowe nie wykazujq sald

co stanowi kwote zasitku statego naliczong listq nr 115 z dnia 19.06.2008r. kiéra nie zostala odebrana
przez $wiadczeniobiorce (Zalacznik nr 20 ).

Wydatki wykonane w miesigcu maj i czerwiec 2008r. wyniosty 402.643 zi, co

16%

planu wydatkéw roku 2008.

Wyszczegélnienie Wydatki rok czerwiec maj razem %
85212
3110) 152 774,36 154 132,20 306 906,56
4010) 3 586,50 4 608,20 8 194,70)
4110 1 540,62 3296,52 4837,14
4120\ 87,87 175,34 263,21
021 281,941 82,63 364,57
4300 6,23 6,23 12,46
4370\ 100,00} 100,00 200,001
4400\ 38,97 38,97 77,94
4440 0,00 790,00
4740 0,00 161,41 161,41
4750\ 0,00 8,06 8,06
Razem 1940 557 158 416,49 163 399,56 321 816,05 16,6
85213
41300 783,16 43521 1218,37
Razem 4958 783.16 43521 1218,37 24.6
85214
3110 10 005,81 10 503,41 20 509,22
4330) 3 020,28 120,91
Razem 171 354 13 026,09 10 503,41 2352950 13,7
A 11
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3020 0,00 0,00 0,00
4010 13 365,75 17 058,77, 30 424,52
4040 0,00 64,38 64,38
4110 2 081,04 4077,68 6 158,72
4120f 317,48 622,08 939,56
4170 0,00 0,00 0,00
4210 69,10 27,46 96,56
4270 0,00 0,00 0,00,
4300 21,00 0,00 21,00
4350) 0,00 0,00 0,00
4370 100,00 100,00 200,00
4400 123,39 123,39 246,79
4410 232,20 164,09 396,29
4440 0,00 2 400,00 2 400,00
4700 190,00 0,00 190,00
4740 0,00 53,80) 53,80
4750 59,00 0,00 59,00
Razem 275 622 16 558,96 24 691,65 41 250,61 15,0
85228
4010f 96,96 96,96
4110 0,00 164,42
4170 1 170,00 1375,77 2 545,77
0,00 0,00 0,00
Razem 10 810 1266,96 1540,19 2 642,73 24,4
85278 25500 0,00 0,00 0,00|
85295
3110 6378,93 5 794,60 12 173,53
4560) 12,41 0,00 12,41
0,00 0,00 0,001
Razem 56 730 6391,34 5794,60 12 185,94 21,5
|
Razem 2 515 531,00 196 443,00 206 364,62 402 643,20 16,0
Zasilki stale

Zgodnie z art 37. 1. ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z pézn. zm.) zasitek
staty przystuguje:
- pelnoletniej osobie samotnie gospodarujacej, catkowicie niezdolnej do pracy z

powodu wieku lub niepetnosprawnosci, jezeli jej dochdéd jest nizszy od
dochodowego osoby samotnie gospodarujacej tj. 477 zt,

kryterium



- pelnoletniej osobie pozostajacej w rodzinie, catkowicie niezdolnej do pracy z powodu
wieku lub niepetnosprawnosci, jezeli jej dochdd, jak réwniez dochéd na osobe w rodzinie sg
nizsze od kryterium dochodowego na osobe w rodzinie, tj, 351 zt.

Do kontroli pobrano 4 komplety dokumentacji dotyczacej przyznania i wyplaty
zasitkow statych.

1) Zasitek staty dla p. | GGG st przyznany decyzjq nr 8122/32/331/2004 z
dnia 17.02.2004r. Wysokos¢ zasilku wyplacana obecnie zostala ustalona na podstawie
decyzji zmieniajacej nr 8122/8/659/2006 z dnia 2.10.2006r. Corocznie przeprowadzany jest
wywiad srodowiskowy majacy na celu potwierdzenie kontynuacji lub wstrzymanie wyplaty
zasitku. W badanym roku wywiad zostat przeprowadzony w dniu 15.01.2008r. i potwierdzit
konieczno$¢ wyplaty zasitku w kwocie |l 22 miesiecznie. Zasitek wyplacany jest
gotowkowo. W dokumentacji znajduje si¢ zaswiadczenie z PUP Lubliniec.

2)  Zasitek staly dla p. _ zostal przyznany decyzja nr 8122/13/57/2007 z
dnia 31.01.2007r. Wysoko$¢ zasitku wyplacana obecnie zostata ustalona na podstawie
decyzji zmieniajacej nr 8122/13/183/07 z dnia 12.03.2007r. Corocznie przeprowadzany jest
wywiad srodowiskowy majacy na celu potwierdzenie kontynuacji lub wstrzymanie wyplaty
zasitku. W badanym roku wywiad zostal przeprowadzony w dniu 15.01.2008r. i potwierdzit
konieczno$¢ wyplaty zasitku w kwocicllllzt miesiecznie. Zasitek wyplacany jest
gotowkowo.

3) Zasitek staly dla p. _ zostal przyznany decyzja nr
8122/21/652/2007 z dnia 14.12.2007r. Wysoko$¢ zasitku wyptacana obecnie zostata ustalona
na podstawie decyzji zmieniajacej nr 8122/9/141/08 z dnia 10.03.2008r. Na podstawi
wywiadu srodowiskowego przeprowadzonego w dniu 6.03.2008r. potwierdzil koniecznosé
wyptaty zasitku w kwocie Il 2t miesigcznie. Zasitek wyptacany jest gotdwkowo.

4) Zasilek stalty dla p. zostal przyznany decyzja nr
8122/23/332/2004 z dnia 17.05.2004r. Wysokos¢ zasitku wyptacana obecnie zostala ustalona
na podstawie decyzji zmieniajacej nr 8122/11/651/06 z dnia 2.10.2006r. Corocznie
przeprowadzany jest wywiad $rodowiskowy majacy na celu potwierdzenie kontynuacji lub
wstrzymanie wyplaty zasitku. W badanym roku wywiad zostal przeprowadzony w dniu
31.01.2008r. i potwierdzil koniecznos¢ wyptaty zasitku w kwocie [l zt miesiccznie. Zasitek
wyplacany jest gotowkowo.

Na podstawie analizowanej dokumentacji stwierdzono, ze wyplata w miesiacu maj
dokonana zostala w dniu 20.05.2008r. Na podstawie listy wyptat nr 108 z dnia 20.05.2008r.
(Zatacznik nr 11/1). Lista zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, zatwierdzona przez kierownika MGOPS i gléwnego ksiegowego. Osoby
odbierajace gotowke potwierdzity odbiér podpisem. W jednym przypadku $wiadczenie
pobrata osoba upowazniona na podstawie upowaznienia $wiadczeniobiorcy (Zatacznik nr
11/2), ktore zataczono do listy. Zgodnie z § 6 Instrukeji dotyczacej gospodarki kasowej, jezeli
wyplata nastepuje na podstawie upowaznienia na liscie nalezy zaznaczy¢,ze wyplata zostala
dokonana osobie upowaznionej. Lista nie zostala oznaczona w wymagany sposéb.

Wyplata w miesigcu czerwiec dokonana zostata w dniu 19.06.2008r. na podstawie listy
wyptat nr 115 z dnia 19.06.2008r. (Zatacznik nr 13/1), Lista zostala sprawdzona pod
wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zatwierdzona przez kierownika
MGOPS i gléwnego ksiggowego. Osoby odbierajace gotowke potwierdzily odbiér podpisem.
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7)
(._/37 %



W jednym przypadku $wiadczenie nie zostato pobrane, srodki odprowadzono z powrotem na
konto bankowe.
W pozostatym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Zasitki okresowe

Zgodnie z art. 38 ustawy o pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 64, poz. 593 z pézn. zm.) zasitek
staly okresowy przystuguje w szczegélnosci ze wzgledu na dtugotrwala chorobe,
niepetnosprawnos¢, bezrobocie, mozliwo$é utrzymania lub nabycia uprawnien do $wiadczen
z innych systemow zabezpieczenia spotecznego:

1) osobie samotnie gospodarujacej, ktérej dochéd jest nizszy od kryterium
dochodowego osoby samotnie gospodarujace;j;

2) rodzinie, ktérej dochéd jest nizszy od kryterium dochodowego rodziny.

Do kontroli pobrano 4 komplety dokumentacji dotyczacej przyznania i wyplaty
zasitkow okresowych.

1) Zasitek okresowy w wysokosci [l zt dla p. _ zostal przyznany
decyzja nr 8123/42/162/08 z dnia 18.03.2008r. na okres 1.03.2008-31.05.2008r.
Whioskodawca ztozyt wniosek w dniu 17.03.2008r. wraz z decyzja ZUS ustalajaca wysokosé
renty. Ustalona wysokos$¢ dochodu na cztonka rodziny wyniosta [JJJJill 21, co nie przekracza
kryterium dochodowego rodziny. Zasilek zostal ustalony w wysokosci stanowiacej 50%
roznicy pomigdzy kryterium dochodowym rodziny a faktycznym dochodem rodziny, tj. w
kwocic [l zt. Kwota ta sfinansowana zostata ze $rodkéw wilasnych gminy, natomiast
kwota 10,03 zt ze srodkow rzadowych.

2) Zasitek okresowy w wysokosci [l zt dla p. _ zostal przyznany decyzja
nr 8123/50/142/08 z dnia 11.03.2008r. na okres 1.03.2008-31.05.2008r. Wnioskodawca
ztozyl wniosek w dniu 5.03.2008r. wraz z decyzjg ZUS ustalajaca wysokos$¢ renty oraz
decyzjami przyznajacymi $wiadczenia rodzinne i alimentacyjne. Wywiad $rodowiskowy
przeprowadzono dnia 11.03.2008r. Ustalona wysokos$¢ dochodu na cztonka rodziny wyniosta
I . co nic przekracza kryterium dochodowego rodziny. Zasitek zostal ustalony w
wysokosci stanowiacej 50% réznicy pomiedzy kryterium dochodowym rodziny a faktycznym
dochodem rodziny, tj. w kwocie [l z. Kwota ta sfinansowana zostata ze $rodkéw

wlasnych gminy, natomiast kwota 20,29 zt ze $rodkéw rzadowych.

3) Zasitek okresowy w wysokosci [zt dla p.&zoste& przyznany decyzja
nr 8123/19/193/08 z dnia 25.04.2008r. na okres 1.04.2008-30.06.2008r. Wnioskodawca
ztozyl wniosek w dniu 18.04.2008r. wraz z decyzja przyznajaca $wiadczenia rodzinne.
Wywiad srodowiskowy przeprowadzono dnia 22.04.2008r. Ustalona wysoko$é dochodu na
cztonka rodziny wyniosta ||l 2, co nie przekracza kryterium dochodowego rodziny.
Zasilek zostal ustalony w wysokosci stanowiacej 50% réznicy pomiedzy kryterium
dochodowym rodziny a faktycznym dochodem rodziny, tj. w kwocic JJllzt. Kwota ta
sfinansowana zostala ze $rodkéw wilasnych gminy, natomiast kwota 43 zt ze $rodkow
rzadowych.

4) Zasitek okresowy w wysokosci [l zt dla p. _ zostal przyznany
decyzja nr 8123/38/147/08 z dnia 14.03.2008r. na okres 1.03.2008-31.05.2008r.

Whioskodawca ztozyt wniosek w dniu 14.03.2008r. wraz z zaswiadczeniem o zarobkach.
Wywiad srodowiskowy przeprowadzono dnia 14.03.2008r. Ustalona wysoko$¢ dochodu na
cztonka rodziny wyniosta |l zt, co nie przekracza kryterium dochodowego rodziny.
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Zasitek zostal ustalony w wysokosci stanowiacej 50% réznicy pomiedzy kryterium
dochodowym rodziny a faktycznym dochodem rodziny, tj. w kwocic ]l zt. Kwota ta
sfinansowana zostata ze $rodk6w wilasnych gminy, natomiast kwota 79,93 zt ze $rodkéw
rzadowych.

Na podstawie analizowanej dokumentacji stwierdzono, ze wyplata w miesigcu maj
dokonana zostata w dniu 30.05.2008r. na podstawie listy wyptat nr 113 z dnia 30.05.2008r.
Poz. 1-4. Lista zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
zatwierdzona przez kierownika MGOPS i gtéwnego ksiegowego. Osoby odbierajace gotéwke
potwierdzily odbiér podpisem. W jednym przypadku $wiadczenie pobrala osoba
upowazniona na podstawie upowaznienia $wiadczeniobiorcy, ktére zataczono do listy.
Zgodnie z § 6 Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej, jezeli wyplata nastepuje na
podstawie upowaznienia na liScie nalezy zaznaczy¢, ze wyplata zostata dokonana osobie
upowaznionej. Lista nie zostata oznaczona w wymagany sposéb (Zalacznik nr).

Wyplata naleznosci w miesigcu czerwiec dokonana zostata w dniu 30.06.2008r. na
podstawie listy wyptat nr 117 z dnia 30.06.2008r. Poz. 1. Lista zostata sprawdzona pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zatwierdzona przez kierownika
MGOPS i gléwnego ksiggowego. Osoba odbierajaca gotowke potwierdzita odbiér podpisem.
W jednym przypadku $wiadczenie nie zostato pobrane, $rodki odprowadzono z powrotem na
konto bankowe.

W pozostatym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Decyzja nr MGOPS 8232/2/2007 z dnia 28.12.2007r. umieszezono p. | KNGTcTcITczIzNEG
w DPS w Miedarach. Odptatnos¢ z tytutu pobytu zostala ustalona decyzjg nr 8232/3/2008 z
dnia 16.04.2008r. na kwote Il z! miesi¢ccznie z czego kwota MMM z! pokrywana jest
przez WGOPS Wozniki a kwota Il 7t przez podopiecznego. W Miesiacu maj i czerwiec
ptatnosci dokonano na podstawie not ksiggowych nr 9/0dpt/08 z dnia 30.05.2008r. (Zatacznik
nr 21 )i 11/0dpt/08 z dnia 3.06.2008r. (Zatacznik nr 22 ). W kwotach [ zt. Noty
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, zatwierdzone
przez kierownika MGOPS i gléwnego ksiegowego.

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia i inne dodatki pracownikéw MGOPS wyplacone w okresie V i VI
2008r. wyptacane zostaly na podstawie:

1. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2.08.2005r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 146, poz. 1222).Zarzadzenia nr 0161/1/2006 z dnia
10.04.2006 Kierownika MGOPS wprowadzono Regulamin wynagradzania pracownikéw
MGOPS.

2. Uchwaty nr 54//V/2007 Rady Miejskiej z 14.02.2007r. w sprawie ustalenia najnizszego
wynagrodzenia — pracownikéw  samorzadowych  zatrudnionych w  jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego prowadzonych przez Gmine



Wozniki oraz ustalenia wartosci jednego punktu dla poszczegélnych kategorii
zaszeregowania (Zatacznik nr 23).
Najnizsze wynagrodzenie — 600 zt
Wartos¢ punktu — 7 zt
3. Zarzadzenia nr 3/2007 z 17.03.2003 Kierownika MGOPS dotyczace wprowadzenia
miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w MGOPS (Zatacznik nr 24 ). Obowiazuje od 1.07.2007r.

Na podstawie analizy dokumentéw osobowych oraz list plac sprawdzono zgodnosé
naliczenia wynagrodzen pracownikéw. Do kontroli pobrano 5 teczek osobowych.

Wynagrodzenie pracownika socjalnego p. ||| | QJJJE zatrudnionej w petnym
wymiarze etatu, zostato naliczone w oparciu o angaz z dnia 11.10.2007r. Ustalajacy stawke
wynagrodzenia zasadniczego w kat XI oraz dodatki z tytutu stazu i dodatek dla pracownikéw
socjalnych. Wynagrodzenie starszego pracownika socjalnego p. ﬁ zatrudnione;j
W pelnym wymiarze etatu, zostato naliczone w oparciu o angaz z dnia 11.10.2007r. ustalajacy
stawke wynagrodzenia zasadniczego w kat XIV oraz dodatki z tytutu stazu i dodatek dla
pracownikéw socjalnych. Wynagrodzenie pracownika socjalnego p. _ zatrudnione;j
W pelnym wymiarze etatu, zostato naliczone w oparciu o angaz z dnia 11.10.2007r. ustalajacy
stawke wynagrodzenia zasadniczego w kat XI . Pracownikowi wyplacono réwniez dodatek
dla pracownik6w socjalnych, co nie wynika z angazu. Wynagrodzenie referenta ds $wiadczen
rodzinnych p. ||| I zatrudnionej w pelnym wymiarze etatu, zostato naliczone w
oparciu o0 angaz z dnia 11.10.2007r. ustalajacy stawke wynagrodzenia zasadniczego w kat XI.
Wynagrodzenie gtownej ksiegowej p. NI zatrudnionej w pelnym wymiarze etatu,
zostato naliczone w oparciu o angaz z dnia 11.10.2007r. ustalajacy stawke wynagrodzenia
zasadniczego kwotowo oraz dodatki z tytutu stazu i dodatek funkcyjny.

Na podstawie analizy dokumentéw angazujacych stwierdzono,ze nie podaje sie¢ na
nich podstawy procentowej naliczenia stazu, oraz daty od ktérej dodatek wzrasta do
uzyskania wysokosci 20 %. Dodatek stazowy podawany jest kwotowo i w przypadku
wzrostu procentowej zmiany wynagrodzenia nie wynika to z dokumentéw ptacowych. Pani
-w okresie maj i czerwiec otrzymywata dodatek w wysokosci ||l 2 4. 7%
wynagrodzenia zasadniczego, natomiast z angazu wynika stawka [zt

W pozostalym zakresie naliczenie wynagrodzen zgodne z obowigzujacymi przepisami
1 uregulowaniami wewnetrznymi.



Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakoficzono. Kontrole odnotowano w ksiazce
kontroli.

Protoko! sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo jednostki
kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu w terminie
7 dni od powrotu gtéwnej ksiegowej z chorobowego. Stwierdzone w toku kontroli
nieprawidlowosci byly na biezaco omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokot strony omdéwity w dniu 8.12.2009r. w siedzibie jednostki.
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