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BURMISTRZ WOZNIK
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42-289 WOZNIKI

Dyrektor
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Woznikach

Wystgpienie pokontrolne

W dniach 23-24.11.2009r. przeprowadzono kontrole w Miejsko-Gminnej
Bibliotece Publicznej w Woznikach, przez p. Sonie Moj-Rudzifiskq.

Kontrolq objeto procedury w zakresie celowosci zaciqgania zobowiqgza# i dokonywania
wydatkéw dotyczqcych:

- wynagrodzen pracownikow instytucyi,

- wydatkow biezqcych miesiecy Vi VI 2008r.

Ponadto dokonano sprawdzenia:
- prawidtowosci stosowania wprowadzonych zasad polityki rachunkowosci,
- prawidtowosci sporzqdzania projektu budzetu

- prawidlowosci sporzqdzenia oraz zgodnosci z ewidencjq ksiegowq sprawozdan za okres
II kwartatu 2008r.,

- prawidlowosci wprowadzonych zasad ewidencji sktadnikéw majatkowych oraz ich
stosowania,

- zgodnosci ewidencji ksiegowej z dokumentami Zrédiowymi.

W toku kontroli ustalono:

1) W wyniku kontroli procedury kontroli merytorycznej stwierdzono, ze zgodnie z Zarzqdzeniem
nr 3/2006 Dyrektora MGBP z dnia 20.12.2006r. kontrole powyzszq realizujq dyrektor,
starszy bibliotekarz, kierownik filii w Lubszy i kierownik filii w Psarach. Zarzqdzenie nie
okresla kiedy poszczegdlne osoby dokonujq czynnosci kontrolnych. W wyniku analizy
dokumentow Zrédiowych stwierdzono, ze w badanych miesiqcach kontrole realizowat
dyrektor jednostki.

2) W wyniku kontroli prawidlowosci ewidencji skladnikéw majqtkowych stwierdzono, ze nie
wszystkie faktury zakupu posiadajq adnotacje o przyjeciu do ksiegi inwentarzowej,

3) Na podstawie protokotu ubytku i przekazania wycofano z ewidencji biblioteki ksiqzki
zagubione przez czytelnika o wartosci 10,02 zi. W miejsce zagubionych czytelnik przekazal
dar czytelniczy o wartoSci 36,99 zi, ktory zaewidecjonowano zapisem Wn0l4/Ma 070.



Przyjecie darowizny lub nieodplatnego przekazania nalezy ewidencjonowaé zapisem Wn
014/Ma 760 i réwnolegle Wn 400/Ma 070.

4) Na podstawie kontroli dokumentéw polecenia ksiegowania stwierdzono, ze przyjeta
instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw nie okresla zasad wystawiania i sprawdzania i
zatwierdzania tego typu dokumentow.

5) W wyniku kontroli prawidlowosci naliczenia i wyptaty wynagrodzen stwierdzono, ze
pracownikom filii wyplacany jest dodatek za sprzqtanie. Przyjety przez jednostke regulamin
wynagradzania nie przewiduje wymienionego dodatku, w zwiqzku z powyziszym brak jest
podstaw do jego wyplaty.

Na podstawie ustalen kontroli zalecam:

~

Okresli¢ zakres kontroli merytorycznej wykonywanej przez poszczegélne osoby.

2. Na fakturach dokumentujacych  zakup Srodkéw trwalych umieszczaé adnotacje o
przyjeciu do ksiegi inwentarzowej.

3. W zakresie ewidencji sktadnikéw majathu trwatego przyjetych nieodplatnie stosowac
zapis Wn 014/Ma 760 i rownolegle Wn 400/Ma 070.

4. Dokona¢ aktualizacji Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w zakresie zasad
sporzqdzania, kontroli i zatwierdzania dokumentéw PK.

5. Dodatki do wynagrodzetr wyplacaé zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami i

uregulowaniami wewnetrznymi.

Sprawozdanie z realizacji zaleceri pokontrolnych przedstawié w terminie 21 dni od
otrzymania niniejszego pisma.

Alojzv Cighowshi



