Protokol

Na podstawie art. 187 ust 2 1 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 30.06.2005r.
(Dz.U. 249, poz. 2104 z 2005r.) oraz upowaznienia Burmistrza Woznik z dnia 9.11.2009, w
dniach 16 1 20.11.2009r. przeprowadzono kontrole w:

Szkole Podstawowej

w Kamienicy Slqskiej

przez mgr Soni¢ Moj — Rudzinska.

Kontrola objeto procedury w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan i dokonywania
wydatkow dotyczacych:

- wynagrodzen nauczycieli i pracownikow obstugi i administracji,

- wydatkdw biezacych miesiecy Vi VI 2008r.

Ponadto dokonano sprawdzenia:
- prawidlowosci stosowania wprowadzonych zasad polityki rachunkowosci,

- prawidlowosci sporzadzania projektu budzetu oraz dokonywania zmian w planie
finansowym,

- prawidtowosci sporzadzenia oraz zgodnosci z ewidencja ksiegowa sprawozdan
budzetowych za okres II kwartatu 2008r.,

- prawidtowosci wprowadzonych zasad ewidencji sktadnikow majatkowych oraz ich
stosowania,

- zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami zZrodtowymi.
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Jednostka obslugujaca pod wzgledem finansowo-ksiggowym jest Zespdt
Ekonomiczno — Administracyjny Szkét powotany na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w
Woznikach z dnia 27.12.1995r. nr 106/XI1/95.

Dyrektorem jednostki jest p. Malgorzata Urbanik, ktérej powierzono stanowisko
dyrektora w okresie od 1.09.2004-31.08.2009r. Dnia 1.10.2002r. dyrektorowi udzielono
petnomocnictwa do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu Gminy i zaciggania zobowigzan w
ramach planu finansowego jednostki.

Gléwnym ksiggowym jednostki jest p.Beata Buchenfeld, ktérej powierzono
stanowisko z dniem 1.04.1998r. Posiada upowaznienia dyrektoréw placéwek do
dokonywania wydatkéw w wysokos$ci srodkow przewidzianych w planie finansowym.

L Uregulowania wewnetrzne

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowos$ci jednostka jest obowiazana posiadad
dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, w szczegolnosci dotyczace
sposobu:

- prowadzenia ksiag rachunkowych, okreslenia planu kont, zasad grupowania

operacji gospodarczych,

- wyceny aktywow i pasywow, w tym dokonywania ich amortyzacji,

- ustalania wyniku finansowego,

- sporzadzania sprawozdania finansowego.

Jednostka nie posiada wilasnych uregulowan dotyczacych polityki rachunkowo$ci. Z
wyjasnien ztozonych w toku kontroli wynika, Zze jednostka opiera si¢ na Zaktadowym Planie
Kont — wprowadzonym Zarzadzeniem Kierownika ZEAS z dnia 1.09.2003 r. Dyrektor
jednostki nie wprowadzit wlasnym Zarzadzeniem polityki rachunkowosci dla szkoty. Z
zapisoOw regulacji wynika, ze jest ona dostosowana do potrzeb ZEAS i obstugiwanych
jednostek. Zawiera on oprocz wykazu kont i zasad ewidencji okreslenie :

- roku budzetowego, jako okresu od 1.01-31.12,

- okreséw sprawozdawczych - miesigc, kwartal, potroczne i 31.12,

- zasad przetwarzania informacji zawartych w aplikacjach komputerowych (instrukcja
oprogramowania stanowigca zatacznik nr 1 do planu)- brak zatacznika,

- wykazu stosowanych programéw (zatacznik nr 2 do planu) brak zatgcznika,

- sposobu dokonywania zapisow ksiggowych - metoda reczng dokonywane zapisy
analityczne w ksiedze §rodkow trwatych oraz ksiedze inwentarzowej dla wyposazenia
oraz $rodki specjalne (zapis nieaktualny) i ZFSS , metoda komputerows — ksiega
gléwna i pozostate analityki).

W trakcie analizy dokumentacji kontrolujacy stwierdzit, ze plan kont nie okre$la jakie
ksiegi rachunkowe prowadzone sa dla jednostki.



Jednostka sporzadza zestawienie obrotow i sald a zapisy ksiggowe drukowane sg raz na
koniec miesigca. Ustalono ewidencje pozostatych srodkow trwatych ewidencji od wartosci
500 zt do 3,5 tys zl.. Plan kont zostat zaktualizowany Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora SP w
Kamienicy z dnia 30.10.2006r, o konta pozabilansowe i konta wykorzystywane do ewidencji
dochoddéw i wydatkow ze zrdédet pomocowych (Zatacznik nr 1).

Jednostka posiada:

— Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw (Zatacznik nr 2), okreslajace zasady obiegu
dokumentéw ksiegowych przekazywanych do ZEAS, zasady sporzadzania i kontroli
oraz wykaz dokumentéw stosowanych w jednostce, zasady kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej,

— Instrukcje Inwentaryzacyjna, na podstawie ktdrej: corocznie inwentaryzuje sig¢ srodki
na rachunkach bankowych, co dwa lata — pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu w
ewidencji ilosciowej i ilosciowo warto$ciowej, co cztery lata — Srodki trwate na terenie
strzezonym.

— Instrukcje Kasowa (Zalacznik nr 3) okreslajacg zasady obiegu dokumentéw kasowych
oraz zasady prowadzenia gospodarki kasowe;j .

Wymienione instrukcje nie zostaly wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora i nie
zostaly zatwierdzone podpisem dyrektora jednostki. Brak wigc formalnego potwierdzenia
przyjecia i wprowadzenia wymienionych dokumentéw do uzytku. Na instrukcji Obiegu i
Kontroli Dokumentéw umieszczono jedynie date 30.09.2003r.

Jednostka wprowadzita Regulamin kontroli wewnetrznej, ktéry zaczatl obowiazywac dnia
5.12.2007r. (Zatacznik nr 4). Regulamin w sposdb bardzo ogdlny okresla zadania kontroli
finansowej ktéra sprowadzona zostaje do kontroli wstepnej o powykonawczej. Za catosé
kontroli finansowej, kontroli zaciggania zobowigzan, celowosci wydatkow, kontrole planu
finansowego odpowiada dyrektor. Regulacja nie precyzuje czynnosci kontrolnych oraz
sposobu ich przeprowadzania. Szczegdétowe procedury kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej znajdujq si¢ w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw. Regulamin kontroli
wewnetrznej nie odsyla do poszczegdlnych dokumentéow zawierajacych szczegdlowe
procedury kontroli, brak wiec powigzania pomig¢dzy istniejacymi uregulowaniami. Jednostka
nie okreslila procedur wstgpnej oceny zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym i celowosci zaciaggania zobowigzan wynikajacych z art. 45 ustawy o
finansach publicznych.

Procedura kontroli merytorycznej

Zakres 1 spos6b przeprowadzenia kontroli merytorycznej okreslono w dziale Zasady
Przeprowadzania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw. Zgodnie z zapisami instrukcji, dowdd ksiggowy powinien by¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym przez wyznaczong osobg, ktéra nie zostata wskazana przez
dyrektora jednostki . Sprawdzenie dowodu w podanym zakresie oznacza, ze zawiera on
rzetelne informacje, operacja jest celowa, gospodarna i legalna. Dowodem dokonania
kontroli jest podpis pracownika upowaznionego oraz data dokonania kontroli. W wyniku
kontroli prawidlowo$ci stosowania procedury stwierdzono, ze kontrole merytoryczna
zobowigzania i wydatku przeprowadza dyrektor jednostki.



Procedura kontroli formalno-rachunkowej

Zakres 1 sposdb przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowej okreslono w dziale Zasady
Przeprowadzania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw. Zgodnie z zapisami instrukcji, dowod ksiegowy powinien by¢ sprawdzony pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez wyznaczong osobe, ktéra nie zostata wskazana
przez dyrektora. Sprawdzenie dowodu w podanym zakresie oznacza, ze: dowod zawiera
cechy wymienione w ustawie o rachunkowosci, zostal opatrzony wiasciwymi pieczeciami
stron biorgcych udziat w operacji, zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i jest
wolny od bfedéw rachunkowych. Dowodem dokonania kontroli jest podpis pracownika
upowaznionego oraz data dokonania kontroli. W wyniku kontroli prawidlowosci stosowania
procedury stwierdzono, ze kontrol¢ powyzsza realizuje glowny ksiegowy.

Procedura wstgpnej oceny zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym i celowosci zaciqgania zobowiqzan

Zakres i sposéb przeprowadzenia wstepnej oceny zgodno$ci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym i celowosci zaciagania zobowiazan nie zostat okreslony w
przyjetych uregulowaniach wewnetrznych. Brak zapiséw méwiacych o zasadach oceny
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Zgodnie z art 45
ustawy o finansach publicznych dowodem dokonania przez gtéwnego ksiegowego wstepnej
kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, jest jego podpis ztozony na dokumentach
dotyczacych danej operacji, obok podpisu pracownika wiasciwego rzeczowo, i oznacza, ze:

- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidlowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem:;

- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidlowosci dokumentéw, dotyczacych tej operacji;

- zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym jednostki.

Na podstawie kontroli realizowania zapisoéw art 45 ustawy o finansach publicznych
stwierdzono, ze na dokumentach ksiggowych brak  podpisu gléwnego ksiegowego
potwierdzajacego dokonanie kontroli w wymienionym zakresie.

Gospodarka finansowa

Plany finansowe na rok 2008

Zalozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw zostaly opracowane i
zatwierdzone przez dyrektora jednostki (brak daty). Zalozenia obejmowaty jedynie wydatki
rzeczowe jednostki. Wydatki zwiazane z wynagrodzeniami zostaly opracowane przez ZEAS,
jednakze nie zostaty dotaczone do projektu i nie zostaty zatwierdzone przez dyrektora.

Plany finansowe zachowujace zgodno$¢ z uchwata budzetowa zostaly zatwierdzone
przez dyrektora dnia 9.01.2008r. i przedstawiajq sie nastepujaco:

Rozdziat 80101 517.037,-
Rozdziat 80103 46.236,-
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Rozdziat 85401 23.931,-

W okresie I poirocza zmian w planach finansowych placéwki dokonano na podstawie:

Zarzadzeniem Burmistrza nr 16/2008 z dnia 28102.2008r,- dokonano zwiekszenia
planu wydatkéw w rozdz. 80103 o kwote 800 zt -brak wniosku dyrektora ,
Zarzadzeniem Burmistrza nr 17/2008 z dnia 28.02.2008r,- dokonano zwiekszenia
planu wydatkow w rozdz. 80101 o kwote taczng 29.070 zt i o kwote 1.555 w rozdz.
85401, na podstawie wniosku dyrektora z dnia 3.03.2008r., data wniosku pdzniejsza
niz data zmiany,

Zarzadzeniem Burmistrza nr 33/2008 z dnia 5.05.2008r,- dokonano zwigkszenia planu
wydatkéw w rozdz. 80101 o kwote taczng 4000 zl, na podstawie Uchwaly Rady
Soleckiej w Kamienicy oraz zwigkszenia w rozdz. 80101 o kwote 6.580 — brak
wniosku dyrektora,

Zarzadzeniem Burmistrza nr 37/2008 z dnia 26.05.2008r,- dokonano zwiekszenia
planu wydatkéw w rozdz. 80146 o kwote taczng 1.500 zt i przesuniecia kwoty 1.271
zt w ramach rozdz. 80101, na podstawie wniosku dyrektora z dnia 27.05.2008r. (data
wniosku p6Zniejsza niz data zmiany),

Zarzadzeniem Burmistrza nr 51/2008 z dnia 30.06.2008r,- dokonano zwiekszenia
planu wydatkéw w rozdz. 80146 o kwote taczng 2.982 zt oraz przesuniecia w planie
wydatkow rozdz. 80101 kwoty 2 zt na podstawie wniosku dyrektora z dnia
30.06.2008r.

3. Kontrola wydatkéw oraz dokumentacji ksiegowej

Kontroli poddano wydatki jednostek wykonane w miesiacach maj i czerwiec

(Zatacznik nr 5 i 6) 2008r., co ogdtem stanowi kwote 103.757 zi, tj. 13,88 % wydatkéw
roku. Wydatki poszczegélnych jednostek przedstawiono w ponizszej tabeli:
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udzial

Rozdzial | wykonanie wydatki wydatki razem dwa |procentowy w
/paragraf 2008 maj czerwiec miesiqce wydatkach
roku
1. - 3. 4. 5. 6.
80101 663 485 53 656,88 37 526,13 89 912,21 13,55
3020 2 001,10 1982,81 3 983,91
4010 30 961,08 28 478,00 59 439,08
4040 0,00 1270,80
4110 4 977,52 3 489,06 8 466,58
4120 757,85 722,81 1 480,66
4210 370,03 685,59 1 055,62
4240 0,00 0,00 0,00
4260 713,38 79,56 792,94
4270 36,50 0,00 36,50
4300 0,00 -499.,50 -499,50
4350 6.10 6,10 12,20
4370 139,32 146,90 286,22
4410 0,00 0,00 0,00
4430 238,00 1 164,00 1402,00
4440 13 456,00 0,00 13 456,00
4750 0,00 0,00 0,00
80103 54 576 4 654,70 2 753,58 7 408,28 13,57
3020 187,00 187,00 374,00
4010 2 156,82 2 123,34 4 280,16
4110 356,73 351,64 708,37
4120 57,42 56,60 114,02
4210 122,23 35,00 157,23
4440 1774,50 0,00 1774,50
80146 3 904,04 0,00 1 490,00 1 490,00 38,17
4170 0,00 1 490,00 1 490,00
4700 0,00 0,00 0,00
80401 25 486 312792 1818,42 4 946,34 19,41
3020 116,19 116,19 232,38
4010 1429,16 1 429,16 2 858,32
4110 23521 235,21 470,42
4120 37,86 37,86 75,92
4440 1309,50 0,00 1309,50
Razem 747 451 61 440 43 588 103 757 13,88




Na podstawie analizy og6lno-formalnej dokumentacji ksiegowej miesiecy V i VI roku

2008 r., stwierdzono:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa na biezaco— (art. 24, ust.5, o r.).

Przyjete dowody ksiggowe zawieraja wskazanie miejsca oraz sposéb ujecia w ksiegach
rachunkowych (dekretacja) — art. 21, ust.1, pkt.6 u o r.).

Dowody sa odpowiednio oznaczone, co zapewnia sprawdzalno$¢ poprzez identyfikacje
miejsca ich zapisania w ksiggach rachunkowych (pozycja do zaksiggowania) - art.24,
ust.4, pktluor.

Na dowodach ksiggowych sq umieszczane daty dokonania zaplaty .

Dokumenty ksiegowe sa sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym oraz zatwierdzane do wyplaty przez dyrektora jednostki.

Brak kontroli dokumentéw w trybie art. 45 ustawy o finansach publicznych. Gtéwny
ksiggowy dokonuje tylko kontroli formalno-rachunkowej (Zatacznik nr 6a).

Jednostka nie ksieguje zobowiazan, ktérych podstaws jest faktura, rachunek inny
dokument, pod data otrzymania dokumentu lecz dopiero pod data dokonania ptatnosci.
Faktura jest zalacznikiem do wyciagu bankowego, dekretacja zar6wno kosztu jak i
wydatku jest umieszczana na fakturze. Powyzszy sposdb ewidencjonowania zobowigzan
nie daje rzeczywistego obrazu dotyczacego zaciaganych zobowiazan. Powyzsze narusza
art.17 pktl ust 2 ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym w ksiegach
rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatno$¢ dochodéw i
wydatkéw, jak rowniez zasady ewidencji ksiegowej na koncie ,201” zawarte w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U nr 142,
poz 1020 z 2006r. z p6zn.zm).

Jednostka stosuje dokument polecenia ksiggowania, ktérego obieg i kontrola nie zostaty
okreslone w Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw . Na podstawie kontroli wybranej
proby dokumentéw stwierdzono, ze dowdd PK z dnia 30.06.2008r. (Zatacznik nr 7)
zostal podpisany przez osobg sporzadzajaca , brak natomiast zatwierdzenia przez
dyrektora jednostki.

Na podstawie analizy prawidtowosci ujecia zobowiazan z tytutu delegacji stwierdzono,
ze w trakcie miesigca nie ksigguje si¢ zobowigzan z tego tytutu, i nie uzywa sie konta
»234” - pozostale rozrachunki z pracownikami, co jest sprzeczne z zasadami
wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z pdzn.zm). Powyzsze stwierdzono na
podstawie analizy polecenia wyjazdu stuzbowego nr 2/2008 z dnia 25.02.2008r.
(Zatacznik nr 8) i 3/2008 z dnia 3.03.2008r. (Zatacznik nr 8) udzielonych p. [ NGcGcN
B . «i6rc zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych zapisem Wn 400/Ma130.
Na podstawie analizy delegacji stuzbowych stwierdzono, ze delegacje nauczycieli
zatwierdzane sg przez dyrektora jednostki. Przejazdy stuzbowe odbywaja sie $rodkami
komunikacji publicznej oraz samochodami prywatnymi. Zgodnie z Instrukcja obiegu i
kontroli, dla ewidencji przebiegu pojazdu powinien by¢ stosowany druk ,.Ewidencji
przebiegu pojazdu” . Na podstawie analizy dokumentacji zrédtowej stwierdzono, ze
stosuje si¢ ewidencje przebiegu pojazdu prowadzong przez dyrektora oraz wnioski o
wyrazenie zgody na przejazd prywatnym $rodkiem transportu. Zasady sporzadzania
ewidencji i skfadania wnioskéw nie wynikajg z regulacji wewnetrznych. W dniu
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17.03.2008r. dokonano wyplaty naleznosci z tytutu delegacji nr 2/2008 dla p. | ENGcNBN
I - kwocie 16,72 7t i delegacii nr 1/2008 dla p. | I « kwocie 16,72
zt (Zatacznik nr 8). Delegacja zostala przedstawiona do rozliczenia 29.02.2008r.
Natomiast wyptaty dokonano dopiero 17.03.2008r., powyzsza kwota powinna byé
zaewidencjonowana jako zobowigzania wobec pracownika na koncie ,,234”- pozostate
rozrachunki z pracownikami..

10) Jednostka nie wprowadzila procedur dotyczacych ewidencji i sporzadzania sprawozdan
budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych.

11) Sprawdzono raporty kasowe:

- RK 6/2008 z dnia 27-31.05.2008r. -polecenie pobrania gotéwki czekiem zatwierdzone
przez glownego ksiegowego i kierownika ZEAS. Dokumenty kolejno numerowane i
opisywane w zakresie merytorycznym, sprawdzone w zakresie formalno — ksiegowym a
nastepnie zatwierdzane do wyptlaty przez dyrektora. Wyplaty gotéwkowe kwitowane
przez osobg odbierajaca. Czekiem nr AE 6532646 pobrano gotowke w kwocie 370,03 zt
1 wydatkowano kwote 370,03 zt na podstawie przedstawionego rachunku. Stan kasy na
zamknigciu raportu wyniost 0.

12) W badanym okresie w jednostce nie wprowadzono procedur dotyczacych ewidencii i
sporzagdzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych.
Procedury wprowadzono w roku 2009.

13) Na podstawie kontroli prawidtowo$ci stosowania klasyfikacji budzetowej stwierdzono
nastepujace nieprawidtowosci:

- wydatki z tytutu zakupu materiatéw dydaktycznych zakupionych na podstawie faktury nr
3099/04/2008 z dnia 30.04.2008r. na kwote 52,49 zt (zatacznik nr 9) zaklasyfikowano do
§ 4210 zamiast do § 4240,

- wydatki z tytulu zakupu materiatéw dydaktycznych zakupionych na podstawie faktury nr
3954/06/2008 z dnia 9.06.2008r. na kwote 35 zt (zalacznik nr 10) zaklasyfikowano do §
4210 zamiast do § 4240.

2. Sprawozdawczo$¢

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28S, Rb-27S, Rb-Z, Rb-N. Kontrola
szczegdtowa objeto prawidlowos¢ oraz zgodnosé z ksiggami rachunkowymi sprawozdan
RB-27S 1 Rb-28S z okresu Vi VI miesiecy 2008r.

W sprawozdaniu miesigcznym Rb — 28S za szes¢ miesigcy (Zatacznik nr 11). wykazano
wydatki w nastepujacych wysokosciach:

Wydatki zobowiagzania
80101 293.164,65 480,53
80103 22.388.,89
80146 1.490,00
85401 14.375.24
Razem 331.418,78 480,53

co jest zgodne z ewidencjg wydatkéw prowadzong na kartach wydatkéw ksiegi gtownej
programu komputerowego.



- wykazane w sprawozdaniach plany zgodne ze zmianami wynikajacymi z Zarzadzen
Burmistrza ,

- wykazane wydatki odpowiadaja wydatkom ewidencjonowanym na kartach wydatkow,

- faczna kwota wydatkéw odpowiada obrotom strony Ma analitycznych kont ,,130”
pomniejszonej o dochody przekazane,

- wykazany na dzien 30.06.2008r. stan zobowiazan w wysokosci 480,53 zt jest zgodny z
saldem konta ,,201”.

W sprawozdaniu Rb — 278 za sze$¢ miesigcy (Zatacznik nr 12)wykazano :

Dochody
75814 823,45

co jest zgodne z ewidencja ksiggowa zrealizowanych dochodéw. Ewidencja konta ,,221”
wykazuje obroty Wn i Ma w tacznej kwocie 823,45 zt.

Sprawozdania zostaly podpisane przez kierownika jednostki i gtléwnego ksiegowego.

Sprawozdanie Rb-Z za II kwartat sporzadzono negatywnie. W sprawozdaniu Rb-N
za II kwartal w poz. N3.2 wykazano kwote 26.658,75 zi, co jest zgodne ze stanem kont
bankowych ,,130” - saldo Wn 26.658,75

Stany kont

Salda kont ksiegi glownej na dzien 30.06.2008r.:

Konto ,,101” — Kasa
Saldo 0

Konto ,,130” — Rachunek biezqcy
Saldo Wn 26.658,75
co jest zgodne z WB nr 56 na dzien 30.06.2008r.

Konto ,,135” — Rachunek ZFSS
Saldo Wn 19.912,06
co jest zgodne z WB nr 10 na dzier 30.06.2008r.

Konto ,,201” — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Saldo Ma 480,53
stanowiqce zobowiqzanie z tytutu faktury nr 4002909/0608R wystawionej przez Enion
Energia sp. z o0.0. Czestochowa za zuzycie energii elektrycznej
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Konto ,222” — Rozrachunki z tytutu dochodow budzetowych
Saldo Wn 745,92
stanowiqce saldo dochoddw zrealizowanych w roku 2008 przekazanych do urzedu miasta

Konto ,,221” —Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Saldo 0

Konto ,,225” — Rozrachunki 7 budzetem
Saldo 0

Konto ,,229” — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
Saldo 0

Salda kont syntetycznych zgodne z saldami kont analitycznych.

Wynagrodzenia osobowe

Podstawa naliczania wynagrodzen nauczycieli sa:

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysoko$ci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogolnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z pézn. zm),

- Uchwata nr 157/XI11/2007 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 13.12.2007r. w sprawie
przyjecia regulaminu wynagradzania nauczycieli na rok 2008, dla ktérych gmina Wozniki
jest organem prowadzacym.

- Uchwata nr 189/XV1/2008 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 28.02.2008r. w sprawie
zmiany Uchwaly nr 157/XIII/2007 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 13.12.2007r w
sprawie przyjecia regulaminu wynagradzania nauczycieli na rok 2008, dla ktérych gmina
Wozniki jest organem prowadzacym.

Podstawa naliczania wynagrodzen pracownikow obstugi zatrudnionych w placéwkach
oswiatowych oraz ZEAS sa:

1. Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 2.08.2005r. w sprawie zasad
wynagradzania  pracownikéw samorzadowych  zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 146, poz. 1222).

. Uchwata nr 188/XVII/2008 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 28.02.2008r. w
sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia pracownikéw  samorzadowych
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zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego oraz
ustalenia wartosci punktu dla poszczegdlnych kategorii zaszeregowania (stawka 8 z1),
najnizsze wynagrodzenie 800 zt .

3. Zarzadzenie Dyrektora nr 2/2008 z dnia 10.03.2008r. w sprawie ustalenia tabeli
miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego pracownikow obstugi zatrudnionych
w Szkole Podstawowej w Kamienicy Slaskiej.

Na podstawie analizy dokumentéw osobowych oraz list ptac z V i VI, sprawdzono
zgodnos¢ naliczenia wynagrodzen nauczycieli i pracownikow administracji i obstugi.

W badanym okresie w szkole zatrudnionych byto 4 pracownik6w obstugi: sekre@éa,
2 sprzataczki i wozna. Naliczenia wynagrodzenia sprzataczki. p. | INIEEE zatrudnionej
w pelnym wymiarze etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 10.03.2008r. ustalajacego
wynagrodzenie w kat. III. Naliczenia wynagrodzenia sprzataczki. p. ||| GG_.
zatrudnionej w pelnym wymiarze etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 10.03.2008
ustalajacego wynagrodzenie w kat. III. Naliczenia wynagrodzenia woznego (palacz)
zatrudnionego w wymiarze 0,5 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 10.03.2008r.
ustalajacego wynagrodzenie w kat. VII. Prowadzone teczki akt osobowych nie zawsze
zachowuja chronologie akt, numeracj¢ kolejng akt oraz nie posiadaja zaktualizowanych
spiséw akt osobowych poszczegdlnych czesei.

W roku szkolnym 2007/2008 zatrudnionych byto 17 nauczycieli. Kontroli poddano
wybrang losowo prébe nauczycieli:

= wysokos¢ wynagrodzenia p. ||| b JJEEE rauczycicla mianowanego
zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu, zostala ustalona pismem na podstawie z dnia
18.03.2008r. w wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w
sprawie wysokosci. minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych
warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z
pdzn. zm), dodatki do wynagrodzenia zostaty ustalone pismem z dnia 18.03.2008r. - dodatek
za wychowawstwo, pismem z dnia 20.03.2008r. -dodatek motywacyjny. Ponadto nauczyciel
otrzymywat dodatek wiejski i mieszkaniowy.

- wysoko$¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela dyplomowanego
zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu, zostala ustalona pismem z dnia 18.03.2008r. w
wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdélnych warunkéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 18.03.2008r. - dodatek za
wychowawstwo, pismem z dnia 20.03.2008r. -dodatek motywacyjny, pismem z dnia
11.03.2005r. -dodatek z tytulu opiekuna stazu. Ponadto nauczyciel otrzymywal dodatek
wiejski 1 mieszkaniowy.

— wysokos¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela dyplomowanego
zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu, zostala ustalona pismem z dnia 18.03.2008r. w
wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaty ustalone pismem z dnia 18.03.2008r. - dodatek za
wychowawstwo, pismem z dnia 20.03.2008r. -dodatek motywacyjny, pismem z dnia
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30.08.2007r. -dodatek z tytulu opiekuna stazu. Ponadto nauczyciel otrzymywal dodatek
wiejski i mieszkaniowy. Brak numeracji na wszystkich aktach.

— wysokos§¢ wynagrodzenia p. ﬁ nauczyciela dyplomowanego
zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu, zostata ustalona pismem z dnia 18.03.2008r. w
wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogoélnych warunkéw
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 18.03.2008r. - dodatek za
wychowawstwo, pismem z dnia 20.03.2008r. -dodatek motywacyjny, pismem z dnia
11.03.2005r.  Ponadto nauczyciel otrzymywat dodatek wiejski i mieszkaniowy. Brak
numeracji na wszystkich aktach.

— wysoko$¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela kontraktowego
zatrudnionego w wymiarze 5/18, zostala ustalona pismem z dnia 18.03.2008r. w wysokosci
zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci. minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkdéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm), dodatek
motywacyjny zostat ustalony pismem z dnia 18.03.2008r. W teczce bark spiséw i numeracji
akt oraz nie zachowano chronologii akt.

- wysokos¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela dyplomowanego
zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu, zostata ustalona pismem z dnia 18.03.2008r. w
wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 18.03.2008r. - dodatek za
wychowawstwo, pismem z dnia 20.03.2008r. -dodatek motywacyjny, pismem z dnia
30.08.2007r. -dodatek z tytutu opiekuna stazu. Ponadto nauczyciel otrzymywat dodatek
wiejski 1 mieszkaniowy.

Prowadzone teczki akt osobowych nie zawsze zachowuja chronologie akt, numeracje
kolejng akt, brak zaktualizowanych spiséw akt osobowych poszczegdlnych czesci, co narusza
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy
(Dz.U. nr 62, poz.286 z 1996r.). W trakcie kontroli dokonano niezbednych poprawek.
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Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakonczono. Kontrole odnotowano w ksigzce
kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo jednostki
kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do ustalef protokotu w ciagu 7 dni
od daty podpisania protokotu. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci byly na biezaco
omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokoét strony omowity w dniu 3 3 2»3)()"\;\; siedzibie jednostki.
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