Protokol

Na podstawie art. 187 ust 2 i 3 ustawy o finansach publicznych z dnia
30.06.2005r. (Dz.U. 249, poz. 2104 z 2005r.) oraz upowaznienia Burmistrza Woznik z
dnia 9.11.2009r., w dniach 23-24.11.2009r. przeprowadzono kontrolg w:

Przedszkolu w Woznikach

przez mgr Sonie Moj — Rudzinska.

Kontrolg objgto procedury w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan i dokonywania
wydatkéw dotyczacych:

- wynagrodzen nauczycieli i pracownikow obstugi i administracji,

- wydatkow biezacych miesiecy V i VI 2008r.

Ponadto dokonano sprawdzenia:
- prawidlowosci stosowania wprowadzonych zasad polityki rachunkowosci,

- prawidtowosci sporzadzania projektu budzetu oraz dokonywania zmian w planie
finansowym,

- prawidlowosci sporzadzenia oraz zgodnoS$ci z ewidencja ksiggowsq sprawozdan
budzetowych za okres II kwartatu 2008r.,

- prawidlowos$ci wprowadzonych zasad ewidencji sktadnikow majatkowych oraz ich
stosowania,

- zgodnosci ewidencji ksiggowej z dokumentami zrédtowymi.
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Jednostka obslugujaca pod wzgledem finansowo-ksiggowym jest Zespot
Ekonomiczno — Administracyjny Szkét powotany na podstawie uchwaly Rady Miejskiej
w Woznikach z dnia 27.12.1995r. nr 106/XI1/95.

Dyrektorem jednostki jest p. Joanna Dtugaj, ktdérej powierzono stanowisko
dyrektora w okresie od 1.09.2003-31.08.2008r. i od dnia 1.09.2008-31.08.2013r. W dniu
1.09.2003r. Dyrektorowi udzielono pelnomocnictwa do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Gminy i zaciggania zobowigzan w ramach planu finansowego jednostki.

Giownym ksiggowym jednostki jest p.Beata Buchenfeld, ktorej powierzono
stanowisko z dniem 1.04.1998r. Posiada upowaznienie dyrektora do dokonywania
wydatkow w wysokosci srodkow przewidzianych w planie finansowym.

I Uregulowania wewnetrzne

Na podstawie art.10 ustawy o rachunkowosci jednostka jest obowiazana posiadaé
dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, w szczegdlnosci dotyczace
sposobu:

- prowadzenia ksiag rachunkowych, okreslenia planu kont, zasad grupowania

operacji gospodarczych,

- wyceny aktywow i pasywow, w tym dokonywania ich amortyzacji,

- ustalania wyniku finansowego,

- sporzadzania sprawozdania finansowego.

Jednostka nie posiada wilasnych uregulowan dotyczacych polityki rachunkowosci. Z
wyjasnien ztozonych w toku kontroli wynika, ze jednostka opiera sie¢ na Zaktadowym
Planie Kont — wprowadzonym Zarzadzeniem Kierownika ZEAS z dnia 1.09.2003 r.
Dyrektor jednostki nie wprowadzit wiasnym Zarzadzeniem polityki rachunkowosci dla
Przedszkola w Woznikach. Z zapiséw regulacji wynika, ze jest ona dostosowana do
potrzeb ZEAS i obslugiwanych jednostek. Zawiera on oprocz wykazu kont i zasad
ewidencji okreslenie :

- roku budzetowego, jako okresu od 1.01-31.12,

- okres6w sprawozdawczych - miesiac, kwartal, potroczne i 31.12,

- zasad przetwarzania informacji zawartych w aplikacjach komputerowych
(instrukcja oprogramowania stanowiaca zatacznik nr 1 do planu)- brak zatacznika,

- wykazu stosowanych programéw (zalacznik nr 2 do planu) brak zalacznika,

- sposobu dokonywania zapisow ksiggowych - metoda reczng dokonywane zapisy
analityczne w ksiedze $rodkéw trwatych oraz ksigdze inwentarzowej dla
wyposazenia oraz  $rodki specjalne (zapis nieaktualny) i ZFSS , metoda
komputerowa — ksiega gléwna i pozostate analityki).

W trakcie analizy dokumentacji kontrolujacy stwierdzit, ze plan kont nie okresla jakie
ksiegi rachunkowe prowadzone sa dla jednostki.
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Jednostka sporzadza zestawienie obrotow i sald a zapisy ksiegowe drukowane s raz
na koniec miesiaca. Ustalono ewidencj¢ pozostatych srodkéw trwatych ewidencji od
wartosci 500 zt do 3,5 tys zh. Plan kont zostal zaktualizowany Zarzadzeniem nr
Dyrektora Przedszkola w Woznikach z dnia 30.10.2006r, o konta pozabilansowe i konta
wykorzystywane do ewidencji dochodow i wydatkéw ze zrodet pomocowych.

Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola w Woznikach z dnia 30.09.2003r. wprowadzono :

— Zasady obiegu i kontroli dokumentéw (Zatacznik nr 1), okreslajace zasady obiegu
dokumentow ksiggowych przekazywanych do ZEAS, nie okre$lono zasad
sporzadzania i kontroli oraz wykazu dokumentéw stosowanych w jednostce, zasad
kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowe;j i kontroli w trybie art. 45 ustawy o
finansach publicznych,

— Instrukcje Inwentaryzacyjna, na podstawie ktorej: corocznie inwentaryzuje sie
srodki na rachunkach bankowych, co dwa lata — pozostale Srodki trwate w
uzytkowaniu w ewidencji iloSciowej i ilo$ciowo warto$ciowej, co cztery lata —
srodki trwate na terenie strzezonym.

— Instrukcje Kasowa okreslajaca zasady obiegu dokumentéw kasowych oraz zasady
prowadzenia gospodarki kasowej .

Jednostka nie dokonata uregulowania zasad kontroli wewnetrznej , co narusza art. 44 i 47
ustawy o finansach publicznych.

Procedura kontroli merytorycznej

Zakres i sposob przeprowadzenia kontroli merytorycznej nie wynika z przyjetych
uregulowan wewngtrznych. Zgodnie z niepisanymi zasadami, dowdd ksiggowy jest
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym przez dyrektora jednostki. Sprawdzenie
dowodu w podanym zakresie oznacza, ze zawiera on rzetelne informacje, operacja jest
celowa, gospodarna i legalna. Dowodem dokonania kontroli jest podpis dyrektora oraz
data dokonania kontroli.

Procedura kontroli formalno-rachunkowej

Zakres i sposob przeprowadzenia kontroli formalno-rachunkowej nie wynika z przyjetych
uregulowan wewngtrznych. Zgodnie z niepisanymi zasadami, dowdd ksiegowy jest
sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym przez gltéwna ksiegowa ZEAS a w
przypadku jej nieobecnosci przez kierownika ZEAS. Sprawdzenie dowodu w podanym
zakresie oznacza, ze: dowdd zawiera cechy wymienione w ustawie o rachunkowosci,
zostal opatrzony wlasciwymi pieczgciami stron bioracych udzial w operacji,  zostal
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i jest wolny od bledéw rachunkowych.
Dowodem dokonania kontroli jest podpis pracownika upowaznionego oraz data
dokonania kontroli. W $wietle art. 45 ustawy o rachunkowosci kontrola powinna by¢é
wykonywana przez pracownika nie bedacego jednoczesnie glownym ksiegowym.
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Procedura wstepnej oceny zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym i celowosci zaciqgania zobowiqzan

Zakres i sposOb przeprowadzenia wstepnej oceny zgodno$ci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym i celowosci zaciggania zobowiazan nie zostal
okreslony w przyjetych uregulowaniach wewnetrznych. Brak jest zapisow mowiacych o
zasadach oceny zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
Zgodnie z art 45 ustawy o finansach publicznych dowodem dokonania przez gitoéwnego
ksiegowego wstepnej kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, jest jego podpis ztozony na
dokumentach dotyczacych danej operacji, obok podpisu pracownika wlasciwego rzeczowo, i
oznacza, Ze:

- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez witasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidtowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem;

- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i
prawidtowosci dokumentéw, dotyczacych tej operacji;

- zobowiazania wynikajace z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym jednostki.

Na podstawie kontroli realizowania zapisow art 45 ustawy o finansach publicznych
stwierdzono, ze na dokumentach ksiggowych brak podpisu glownego ksiegowego
potwierdzajacego dokonanie kontroli w wymienionym zakresie.

Gospodarka finansowa

Plany finansowe na rok 2008

Zalozenia do planu jednostkowego dochodéw i wydatkow zostaly opracowane i
zatwierdzone przez dyrektora jednostki (brak daty). Zalozenia obejmowaly jedynie
wydatki rzeczowe jednostki. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniami zostaly opracowane
przez ZEAS, jednakze nie zostaly dotaczone do projektu i nie zostaly zatwierdzone przez
dyrektora, co narusza przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29.06.2006r. w
sprawie szczegélowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu
w inng forme organizacyjno-prawng (Dz.U. nr 116, poz. 783 z pézn.zm.). Zgodnie z § 4
ust. 1-4 powolanego rozporzadzenia, dyrektor w oparciu o informacje o kwotach
dochodow i wydatkow ujetych w projekcie uchwaly budzetowej opracowuje, zatwierdza i
przekazuje jednostce samorzadu terytorialnego projekt planéw finansowych
samorzadowe] jednostki budzetowej w terminie 30 dni od otrzymania informacji nie
pozniej jednak niz do 22 grudnia. Lacznie z planami finansowymi budzetu dyrektor
przekazuje projekty planéw dochodéw i wydatkéw dla rachunku dochodéw wilasnych. W
przedstawionej dokumentacji brak projektu dochodéw i wydatkow dla rachunku

dochodéw wiasnych.
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Plany finansowe zachowujace zgodno$¢ z uchwala budzetowa zostaly
zatwierdzone przez dyrektora dnia 9.01.2008r. i przedstawiajq si¢ nastepujaco:

Rozdziat 80104 448.697,-

W okresie I pétrocza zmian w planach finansowych placowki dokonano na podstawie:

- Zarzadzeniem Burmistrza nr 17/2008 z dnia 28.02.2008r,- dokonano zwiekszenia
planu wydatkéw w rozdz. 80104 o kwotg taczng 23.000 zt, na podstawie wniosku
dyrektora z dnia 3.03.2008r. (data wniosku p6zniejsza niz data zmiany),

- Zarzadzeniem Burmistrza nr 24/2008 z dnia 31.03.2008r.- dokonano przesuniecia
kwoty 500 zt w rozdz. 80104, na podstawie wniosku dyrektora z dnia 26.03.2008r.,

- Zarzadzeniem Burmistrza nr 37/2008 z dnia 26.05.2008r,- dokonano przesunigcia
kwoty 900 zt w rozdz. 80104, na podstawie wniosku dyrektora z dnia 27.05.2008r.
(data wniosku pdzniejsza niz data zmiany),

- Zarzadzeniem Burmistrza nr 51/2008 z dnia 30.06.2008r,- dokonano zwiekszenia
planu wydatkéw w rozdz. 80146 o kwote taczng 704 zt oraz przesuniecia kwoty
1900 zt w ramach rozdz. 80104, zmian dokonano na wniosek dyrektora z dnia
30.06.2008r.

Kontrola wydatkéw oraz dokumentacji ksiggowej

Kontroli poddano wydatki jednostek wykonane w miesiacach maj i czerwiec
(Zalacznik nr 2 1 3) 2008r., co ogdtem stanowi kwote 66.084 z1, tj. 13,6% wydatkow roku.
Wydatki poszczeg6lnych jednostek przedstawiono w ponizszej tabeli:




udziat
Rozdzial | wykonanie wydatki wydatki razem dwa  |procentowy w
/paragraf 2008 maj czerwiec miesiqce wydatkach
roku
1. 2. 3 4, 5. 6.

80104 484 961 37 799,18 29 062,28 66 083,65 13,63

3020 1373,52 1293,70 2 667,22

4010 21 358,41 22 768,41 44 126,82

4040 777,81 0,00

4110 251234 3 566,05 6 078,39

4120 511,26 555,68 1 066,94

4210 229,96 -1 121,73 -891,77

4240 0,00 333,53 333,53

4260 374,00 0,00 374,00

4270 0,00 0,00 0,00

4300 0,00 1 289,55 1 289,55

4350 0,00 0,00 0,00

4370 109,84 107,23 217,07

4440 10 330,00 0,00 10 330,00

4700 122,00 200,00 322,00

4750 100,04 69,86 169,90

80146 440,01 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 485 401 37 799 29 062 66 084 13,61

Na podstawie analizy ogélno-formalnej dokumentacji ksiggowej miesiecy V i VI
roku 2008 r., stwierdzono:

1) Ksiggi rachunkowe prowadzone sa na biezaco— (art. 24, ust.5, o r.).

2) Przyjete dowody ksiggowe zawieraja wskazanie miejsca oraz sposobu ich ujecia w
ksiggach rachunkowych (dekretacja) — art. 21, ust.1, pkt.6 u o r.).

3) Dowody s3a odpowiednio oznaczone, co zapewnia sprawdzalno$¢ poprzez
identyfikacj¢ miejsca ich zapisania w ksiggach rachunkowych (pozycja do
zaksiggowania) - art.24, ust.4, pktl u or.

4) Na dowodach ksiggowych sg umieszczane daty dokonania zaplaty .

5) Dokumenty ksiggowe sa sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym oraz zatwierdzane do wyplaty przez dyrektora jednostki.



6) Brak kontroli dokumentéw w trybie art. 45 ustawy o finansach publicznych. Gléwny
ksiggowy dokonuje tylko kontroli formalno-rachunkowej (Zatacznik nr 4).

7) Jednostka nie ksieguje zobowiagzan, ktérych podstawq jest faktura, rachunek inny
dokument, pod data otrzymania dokumentu lecz dopiero pod data dokonania
ptatnosci. Faktura jest zalacznikiem do wyciagu bankowego, dekretacja zaréwno
kosztu jak 1 wydatku jest umieszczana na fakturze. Powyzszy sposéb
ewidencjonowania zobowigzan nie daje rzeczywistego obrazu dotyczacego
zacigganych zobowigzan. Powyzsze narusza art.17 pktl ust 2 ustawy o finansach
publicznych, zgodnie z ktéorym w ksiggach rachunkowych ujmuje sie¢ wszystkie
etapy rozliczen poprzedzajace ptatnos¢ dochodéw i wydatkow, jak réwniez zasady
ewidencji ksiggowej na koncie ,,201” zawarte w rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U nr 142, poz 1020 z 2006r. z p6zn.zm).

8) Sprawdzono raport kasowy nr RK 2/2008 z dnia 18-20.06.2008r. Polecenie pobrania
gotowki czekiem zatwierdzone przez gtéwnego ksiegowego i kierownika ZEAS.
Dokumenty kolejno numerowane i opisywane w zakresie merytorycznym,
sprawdzone w zakresie formalno — ksiggowym a nastgpnie zatwierdzane do wyplaty
przez dyrektora. Wyplaty gotowkowe kwitowane przez osobe odbierajaca. Czekiem
nr AE 6532811 pobrano gotowke w kwocie 200 zt i wydatkowano kwote 200 zt na
podstawie przedstawionego rachunku. Stan kasy na zamknieciu raportu wynidst 0.

9) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych nie okresla zasad sporzadzania
i zatwierdzania dokumentéw polecenia ksiggowania. Na podstawie kontroli wybranej
proby dokumentow stwierdzono, ze dokument PK z dnia 2.05.2008r. (Zatacznik nr 5)
nie zostal podpisany przez osob¢ sporzadzajaca, sprawdzony i zatwierdzony przez
dyrektora.

10) Na podstawie analizy prawidlowosci stosowania klasyfikacji budzetowej stwierdzono:

- wydatki z tytulu zaplaty za konserwacje kserokopiarki zaklasyfikowano zrealizowane
na podstawie faktury nr 05/05/08 z dnia 8.05.2008r. (Zatacznik nr 6) zaklasyfikowano do §
4300 — zakup ustug pozostatych, zamiast do § 4270 — zakup ustug remontowych.

11) W wyniku kontroli terminowosci regulowania zobowiazan stwierdzono, ze zobowigzanie
w kwocie 23,57 zl z tytulu zakupu benzyny na podstawie faktury nr W100/171/2008 z
dnia 28.05.2008r. (Zatgcznik nr 4) z terminem platnosci 4.06.2008r., zostato
uregulowane po terminie, tj. dnia 9.06.2008r.

2. Sprawozdawczos¢

Jednostka sporzadza sprawozdania Rb-28S, Rb-27S, Rb-Z, Rb-N. Kontrola
szczegbtowa objeto prawidtowos¢ oraz zgodnos¢ z ksiggami rachunkowymi sprawozdan
RB-27S 1 Rb-28S z okresu VI miesigcy 2008r.

W sprawozdaniu miesigcznym Rb — 28S za sze$¢ miesigcy (Zalgeznik nr 7 ), wykazano
wydatki w nastepujacych wysokosciach:
RGN,



Wydatki zobowiazania

80104 237.913,06 1.420,23
80146 0.00
Razem 237.913,06 1.420,23

- wykazane w sprawozdaniach plany zgodne ze zmianami wynikajacymi z Zarzadzen
Burmistrza ,

- wykazane wydatki odpowiadaja wydatkom ewidencjonowanym na kartach wydatkow,

- faczna kwota wydatkéw odpowiada obrotom strony Ma konta ,,130” pomniejszonej o
dochody przekazane,

- wykazany na dzief 30.06.2008r. stan zobowigzann w wysokosci 1.420,23 zt jest zgodny z
saldem konta ,,201” (Zatacznik nr 9).

W sprawozdaniu Rb — 27S (Zatacznik nr 8) za sze$¢ miesigcy wykazano :

Dochody

75814 1.037,17

80101 3.375.00
Razem 301217

co jest zgodne z ewidencja ksiggowa zrealizowanych dochodéw. Ewidencja konta ,,221”
wykazuje obroty Wn i Ma w tacznej kwocie 5.012,17 zt.

Sprawozdania zostaly podpisane przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego.

Sprawozdanie Rb-Z za II kwartal sporzadzono negatywnie. W sprawozdaniu Rb-N
za II kwartal w poz. N3.2 wykazano kwotg 24.323,47 z1, co jest zgodne ze stanem kont
bankowych ,,130” - saldo Wn 22.770,95 i,,132” - saldo Wn 1.550,52.

Stany kont

Salda kont ksiegi gléwnej na dzieri 30.06.2008r.:

Konto ,,101” — Kasa
Saldo 0

Konto ,,130” — Rachunek biezqcy
Saldo Wn 22.770,95
co jest zgodne z WB nr 69 na dzier: 30.06.2008r.



Konto ,,135” — Rachunek ZFSS
Saldo Wn 12.074,13
co jest zgodne z WB nr 13 na dzien 30.06.2008r.

Konto ,,132” — Rachunek dochodéw wltasnych
Saldo Wn 1.552,52
co jest zgodne z wyciqgiem bankowym nr 10 z dnia 30.06.2008r:

Konto ,,201” — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Saldo Ma 1.420,23
stanowiqce zobowiqzania z tytutu duplikatu faktury nr 6102904/0509/R z dnia 4.07.2008r.
1 faktury nr 6102904/0609/R z dnia 27.06.2008r. za energie elektryczng

Konto ,,222” — Rozrachunki z tytutu dochodoéw budzetowych
Saldo Wn 12.953,29

stanowiqce kwote dochodow zrealizowanych w roku 2008 przekazanych do urzedu miasta

Konto ,,221” —Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Saldo 0

Konto ,,225” — Rozrachunki 7 budzetem
Saldo 0

Konto ,,229” — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
Saldo 0

Konto ,,231” — Rozrachunki 7 tytutu wynagrodzen
Saldo 0

Salda kont syntetycznych zgodne z saldami kont analitycznych.



Wynagrodzenia osobowe
Podstawa naliczania wynagrodzen nauczycieli sa:

- Rozporzadzenie MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokos$ci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),

- Uchwata nr 157/X111/2007 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 13.12.2007r. w sprawie
przyjecia regulaminu wynagradzania nauczycieli na rok 2008, dla ktérych gmina Wozniki
jest organem prowadzacym.

- Uchwata nr 189/XV1/2008 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 28.02.2008r. w sprawie
zmiany Uchwaly nr 157/XI11/2007 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 13.12.2007r w
sprawie przyjecia regulaminu wynagradzania nauczycieli na rok 2008, dla ktérych gmina
Wozniki jest organem prowadzacym.

Podstawa naliczania wynagrodzen pracownikéw obstugi zatrudnionych w placowkach
oswiatowych oraz ZEAS sa:

1. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2.08.2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w  jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 146, poz. 1222).

2 Uchwata nr 188/XVII/2008 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 28.02.2008r. w
sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia pracownikéw  samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego oraz
ustalenia wartosci punktu dla poszczegodlnych kategorii zaszeregowania (stawka 8 zlb),
najnizsze wynagrodzenie 800 zi .

3 Zarzadzenie Dyrektora nr 2/2008 z dnia 29.02.2008r. w sprawie ustalenia tabeli
miesiecznych stawek wynagrodzenia zasadniczego pracownikéw obstugi zatrudnionych
w Przedszkolu w Woznikach.

Na podstawie analizy dokumentéw osobowych oraz list ptac z V i VI, sprawdzono
zgodnos¢ naliczenia wynagrodzen nauczycieli i pracownikow administracji i obstugi.

Losowo wybrano teczke osobowa jednego pracownika. W badanym okresie w
przedszkolu zatrudnionych bylo 8 pracownikéw — trzy sprzataczki, intendent, sekretarka,
wozny, pomoc kuchenna i kucharka. Naliczenia wynagrodzenia sprzataczki p. | E
zatrudnionej w wymiarze 1 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia 19.03.2008r.
ustalajacego wynagrodzenie w kat. IV. Naliczenia wynagrodzenia woznego p. |

zatrudnionego w wymiarze 7/8 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia

19.03.2008r. ustalajacego wynagrodzenie w kat. V. Naliczenia wynagrodzenia kucharki p.

] zatrudnione] w wymiarze 1 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia

19.03.2008r. ustalajacego wynagrodzenie w kat. V. Naliczenia wynagrodzenia sprzataczki p.

zatrudnionej w wymiarze 1 etatu dokonano na podstawie angazu z dnia

19.03.2008r. ustalajacego wynagrodzenie w kat. III. Teczka nie zachowuje chronologii akt.

Naliczenia wynagrodzenia sprzataczki p. || | | jJJEEE zatrudnionej w wymiarze 1 etatu
dokonano na podstawie angazu z dnia 19.03.2008r. ustalajacego wynagrodzenie w kat. II1.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze wysoko$¢ wynagrodzenia
zasadniczego miescie si¢ w podanych kategoriach i jednoczesnie zachowuje zgodno$é z



tabelami stanowisk powotanego rozporzadzenia. Prowadzone teczki akt osobowych nie
zawsze zachowujg chronologi¢ akt, brak numeracji kolejnej akt i zaktualizowanych
spisow akt osobowych poszczegdlnych czesci.

W roku szkolnym 2007/2008 zatrudnionych bylo 8 nauczycieli. Kontroli poddano
wybrang losowo prébe nauczycieli:

= wysokos¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela kontraktowego
zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy, zostala ustalona pismem z dnia 19.03.2008r.
w wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 19.03.2008r. (dodatek
motywacyjny), dodatek za wychowawstwo pismo z dnia 19.03.2008r. .Ponadto nauczyciel
otrzymywat dodatek wiejski i mieszkaniowy.

= wysokos¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela kontraktowego
zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy, zostata ustalona pismem z dnia 19.03.2008r.
w wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysoko$ci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkéw
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 19.03.2008r. (dodatek
motywacyjny), dodatek za wychowawstwo pismo z dnia 19.03.2008r. .Ponadto nauczyciel
otrzymywat dodatek wiejski i mieszkaniowy.

— wysokos¢ wynagrodzenia p. _ nauczyciela dyplomowanego
zatrudnionego w pelnym wymiarze etatu, zostata ustalona pismem z dnia 19.03.2008r. w
wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w sprawie wysokosci.
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdélnych warunkow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr 22, poz. 181 z p6zn. zm),
dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia 19.03.2008r. (dodatek
motywacyjny), dodatek za wychowawstwo pismo z dnia 19.03.2008r. .Ponadto nauczyciel
otrzymywat dodatek wiejski i mieszkaniowy.

- wysokos¢ wynagrodzenia p. |||} S navczycicla mianowanego
zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy, zostala ustalona pismem z dnia
19.03.2008r. w wysokosci zgodnej z rozporzadzeniem MENIS z dnia 31.01.2005r. w
sprawie wysokosci. minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogolnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego (Dz.U. Nr
22, poz. 181 z p6zn. zm), dodatki do wynagrodzenia zostaly ustalone pismem z dnia
19.03.2008r. (dodatek motywacyjny), dodatek za wychowawstwo pismo z dnia
19.03.2008r. .Ponadto nauczyciel otrzymywat dodatek wiejski i mieszkaniowy.
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Na powyzszych ustaleniach kontrole zakonczono. Kontrole odnotowano w ksigzce
kontroli.

Protokoét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Poinformowano kierownictwo jednostki
kontrolowanej o prawie wniesienia zastrzezen lub wyjasnien do ustaleri protokotu w ciagu
7 dni od daty podpisania protokotu. Stwierdzone w toku kontroli nieprawidtowosci byty
na biezaco omawiane z zainteresowanymi pracownikami.

Powyzszy protokoét strony oméwily w dniu 8.12.2008r. w siedzibie jednostki.

Kontrolujqcy

Qouk /)w) ' (o mishe
mgr Sonia Moj-Rudzinska
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