ZARZADZENIE Nr 34/2006
Burmistrza Woznik
Z dnia 7 czerwca 2006 r.

W sprawiezmiany regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 mHE®€8 r. o samoszizie gminnym (jednolity
tekst Dz. U Nr 142 z 2001 r. poz 1591, Zpi@jszymi zmianami)

Zarzgdza m

8§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzdu stanowigcym zakcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 58/2004 z dnia 30.06.2004 r. doko&aasigpujacych zmian:

1. 86 otrzymuje brzmienie:
86
» W Urzedzie funkcjonuj nastpujace referaty i samodzielne stanowiska:
- Referat Finansowytznie ze Skarbnikiem (FN)
- Referat Spraw Obywatelskich i Spotecznygtrhie z Kierownikiem USC
(SO)
- Referat Gospodarki Gruntami, Ochrasipdowiska i Rolnictwa (GR)
- Referat Gospodarki Komunalnej , Mieszkaniowewestycji (GK)
- Samodzielne stanowisko ds. drogownictwa i hagioR)
- Samodzielne stanowisko ds. organizacyjno-admauginych (OR)
- Samodzielne stanowisko ds. kancelaryjnych Radiz¢du (KR)
- Samodzielne stanowisko ds. ewidencji drog
- Samodzielne stanowisko ds. Biuletynu Informacibiczne;j
- Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwam@lkdéw unijnych

2. W 8§14 w zadaniach dotycgcych ksiegowdci budzetowej dodaje s¢ punkt

. Sprawy zwazane z egzekwowaniem zabezpigécmalezytego wykonywania
Umow

W zakresie ksegowasci podatkowej dodaje s¢ punkt

. Sprawy zwazane ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego ve cdeju
napdowego

3. W § 15 w zadaniach dotyegcych rolnictwa i ochrony srodowiska na koacu dodaje
sie punkty



. »Sprawy zwazane z ocenoddziatywania inwestycji n&odowisko
. Prowadzenie ewidencji zbiornikbw bezodptywowych, zygtomowych,
oczyszczalnisciekdw i umow na odbieranie odpaddéw komunalnych”

4. W 8 16 w zadania dotycgcych USC dodaje si punk:
. Ustalanie i zmiana imion i nazwisk

Z pozostatych zada skresla sie punkty:
. Prowadzenie spraw zwdanych z paszportami
. Sprawy zwiazane z komputeryzacjrzedu

Dodaje sk:
Sprawy z zakresu informatyzacji Urzedu:
. Administracja systemami i sieckomputerowy w Urzedzie

Serwis nad struktgrsprztowa w Urzedzie

Wspotpraca w zakresie oficjalnego serwisu intenweo
Zabezpieczanie systemow informatycznych oraz bamych

Sprawy zwizane z wdrzaniem rozwazan informatycznych dla Ukgdu
Ochrona danych w tym:

- zadania petnomocnika ds. ochrony danych

- zgtaszanie zbiorow, tworzenie informatycznycleséjow udosipniania danych
. Sprawy zwizane z wdrzaniem elektronicznego podpisu

5. § 18 otrzymuje brzmienie:

,,D0 zada pracownika ds. drogownictwa i handlu naleéy:
W zakresie drogownictwa:

. Zarzadzanie siea drég publicznych na terenie miasta i gminy

. Opracowywanie projektéw planow rozwoju sieci drogpw

. Opracowywanie projektéw planéw finansowania budoutyzymania i ochrony
drég oraz obiektow mostowych,

. Petnienie funkcji inwestora

. Koordynacja robot w pasie drogowym

. Utrzymanie nawierzchni, chodnikdéw, obiektow zynierskich, uradzea
zabezpieczagych ruch i innych urzer zwiazanych z drog

. Prowadzenie wszelkich spraw zwanych z uzgodnieniami inwestycji na etapie
lokalizacji

. Prowadzenie okresowych kontroli stanu drdg i olfiekinostowych

. Organizowanie wykonywania roboét inwestycyjnych, ablutrzymaniowych i
zabezpieczagych,

. Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez iclgtkownikow
. Realizacja zadaz zakresu isynierii ruchu

. Zarzadzanie ruchem na drogach

. Realizowanie zatwierdzonych projektéw organizaagihu

. Nadzor i analiza istniegej organizacji ruchu w zakresie bezpiettea i jego
efektywndaci

. Opiniowanie projektéw ruchu- jako zadca drog

. Wprowadzanie ogranicée badz zamykanie drég i drogowych obiektow
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdystpuje bezpérednie
zagraenie bezpieczsstwa oséb lub mienia

. Utrzymanie zieleni przydemej w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow
. Organizowanie zimowego utrzymania drogetygh zaradem



. Wspélpraca z zasglcami pozostatych drdg publicznych, Zaktadem
Energetycznym, jednostkami Policji

. Utrzymanie éwietlenia publicznego drog — planowanie i finansoigaemontu,
budowy, modernizacji

W zakresie handlu i ustug:
. Prowadzenie ewidencji dziatalém gospodarczej przedsiorcow
. Wspieranie dziatalni@i gospodarczej a w szczegdainb
- promowanie przeddbiorczacci na terenie gminy, powiatu i wojewodztwa
- prowadzenie dziataldoi informacyjnej i d&wiatowej w zakresie rozwoju
przedstbiorczaci
- wspoéldziatanie z samardem gospodarczym, organizacjami pracodawcéw oraz
innymi organizacjami przedgiiorcow

. Kontrola przestrzegania przepisOw prawa przez pigedrcow w zakresie
prawa dziatalnéci gospodarczej

. Rozliczenie dotacji na dofinansowanie kosztow HWsetdaa miodocianych
pracownikow

. Wydawanie zezwolena sprzedanapojoéw alkoholowych oraz pobieranie optat
za korzystanie z zezwdaie

. Sprawy zwiazane z ustaleniem zasad usytuowania miejsc spty@daz liczby

punktéw sprzedsy napojéw alkoholowych dla placowek gastronomicinyc
detalicznych

6. W § 21 skrdla sie ostatni punkt

6. 8 22 otrzymuje brzmienie:
,,D0 zadax pracownika ds. ewidencji drog naley:

Zadania z zakresu ewidencji drog

. Prowadzenie ewidencji drog , placow, parkingdbw,agéiv pieszych
(pieszojezdnych), drogowych obiektéw mostowych grazy/stankéw autobusowych

. Opracowywanie metryk drég, placow, parkingdw, agdw pieszych
(pieszojezdnych) i drogowych obiektow mostowych

. Sporadzanie informacji o drogach publicznych

. Planowanie i finansowanie budowy, modernizacji, zymania s$ciezek
rowerowych

. Opracowywanie projektow organizacji ruchu

. Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego

. Wydawanie zezwole na zagcie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz
pobieranie optat i kar pieginych

. Prowadzenie spraw zwdanych z realizagjinwestycji ha etapie zezwolenia na

zajcie pasa drogowego drogdacych w zarzdzie Gminy dla wszelkich obiektow:
- liniowych: kanalizacja, kable energetyczne, litekefoniczne, sie
wodochgowa, gazowa,...
- zjazdy publiczne i indywidualne ogrodzenia
- tablice reklamowe
- obiekty budowlane

. Prowadzenie spraw zwdanych 2z umieszczeniem obiektow (reklam)
niezwiazanych z potrzebami zadzania drogami

. Przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzgdyonnych

. Prowadzenie zimowego utrzymania drogetygh zaradem

. Planowanie i finansowanie budowy, modernizacji,zytmania przystankow



autobusowych,

. Uzgadnianie rozktadéw jazdy,

. Wydawanie zezwole ma regularne przewozy osdb w krajowym transporcie
drogowym na obszarze gminy,

. Wydawanie licencji na przewozy taksowkami na ol=zgminy.

. Wspoipraca z jednostkami Policji, zadzami drog, Starost Zaktadem
Energetycznym.

. Sporadzanie informacji o przeddiorcach z ewidencji dziatalgoi
gospodarczej i rejestru wydanych zezwiaha sprzedanapojow alkoholowych

. Wspieranie dziatalriei gospodarczej .

. Dziatanie na rzecz promocji gminy.

7. Dodaje s¢ § 22 A o tréci:

Do zadai pracownika ds. Biuletynu Informacji Publicznej nalezy :

. Wprowadzania wymaganych danych do Biuletynu InfagjirfRublicznej
. Administrowanie BIP-em

. Biezace nadzorowanie i egzekwowanie od pracownikow ohmuyicych
danych koniecznych do wprowadzenia

. Zapewnienie warunkow i obstugi techniczno- orgacypeej posiedze komisiji

. Kompletowanie materiatow, informacji

. Sporadzenie protokotéw z posiedz&omisiji

. Zapewnienie radnym materiatow ugtioviaj acych aktywne uczestnictwo na
posiedzenia komisji

. Prowadzenie ewidencji komisji

7. Dodaje s¢ § 22 B o tréci:

Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwaniodkow unijnych nalezy:

. Poszukiwanie informacji o wszelkich programach almoajacych
pozyskiwanie zewgtrznychsrodkow finansowych na realizacgada budzetowych

gminy

. Analiza programéw umaiwiajacych pozyskiwanie dofinansowania pagdm
potrzeb gminy i jednostek organizacyjnych gminy
. Przygotowywanie wnioskow wraz z zeznikami na pozyskiwanigodkow

pozabudetowych, w tym unijnych we wspotpracy z odpowiednigferatami lub
jednostkami organizacyjnymi gminy

. Na etapie realizacji projektu, ktory uzyskat dofisawanie naley prowadzenie
wspotpracy z instytucjami zewtriznymi odpowiedzialnymi za wd#enie i nadzor nad
realizacjy

. Koordynacja dziata poszczegdlnych referatow i jednostek organizacfny
gminy na etapie realizacji projektu

. Prowadzenie rejestru wnioskéw oraz sprawaaad&znych z projektow
realizowanych zada

. Wspotpraca z instytucjami i organizacjami dzia¢gjmi na rzecz integracji
europejskiej

. Prowadzenie innych spraw wynikajch z przepiséw szczegdéinych lub

delegacji uprawnie Burmistrza



8 3. Wykonanie Zaradzenia powierza s¢ Sekretarzowi Gminy

8§ 4. Zarzdzenie obowjzuje razem z Zarzdzeniami Burmistrza Nr 58/2004 z
30.06.2004 i 101/2004 z dnia 31.12.2004

§ 5. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem 1 lipca 2006 r.



