FB.I11.0932-60/05
Egz. Nr /_l,

PROTOKOL KONTROLI

problemowe]j finansowo — ksiggowej przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy w
Woznikach ul. Rynek 11, 42-289 Wozniki, REGON 151398480 oraz Numer Identyfikacji
Podatkowej 575-10-03-013 w zakresie:

- kompletnoéci i prawidlowosci egzekwowania, ewidencjonowania oraz terminowosci
odprowadzania na rachunek Wojewody Slaskiego dochodéw stanowiacych dochody
budzetu panstwa, uzyskiwanych w 2004r. w zwiazku z realizacja zadan rzadowych
zleconych ustawami, a takze rzetelnosci sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-
2727 dotyczacych zrealizowanych dochodéw;

- prawidlowosci wykorzystania w 2004r. dotacji budzetowej celowej na realizacje zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej i rzetelnosci sporzadzania sprawozdan

budzetowych Rb- 50.

Burmistrzem Miasta i Gminy w Woznikach wybranym w bezposrednich wyborach, ktore
odbyly sie dnia 27 pazdziernika 2002r. jest Pan Alojzy Cichowski - za$éwiadczenie Komisji
Wyborczej Miasta i Gminy w Woznikach.

Funkcje Skarbnika od dnia 1 lipca 2005r. pelni Pani Dorota Musik powotana na to stanowisko
Uchwalg Nr 284/XXV/2005 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 30 czerwca 2005r.
Wezeéniej funkcje te petnita Pani Lucyna Zdebik.

Kontrola przeprowadzona zostata w dniach od 27.09. do 18.10.2005r. ( z przerwami: 30
wrzesie, 13 pazdziernik ) przez Mariolg Salate — starszego inspektora Oddzialu Rewizji
Finansowo — Ksiegowej Wydzialu Finansoéw i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Katowicach, na podstawie‘upowamienia do przeprowadzenia kontroli nr PN.0939 — 2710/05

z 22.09.2005r. oraz polecenia wyjazdu shuzbowego nr 175/05 z 22.09.2005r.

Dokumenty udostepniali i wyjasnien w toku kontroli udzielali:
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Dorota Musik — Skarbnik Gminy
Zofia Ordon - Gtéwna Ksiggowa MGOPS w Woznikach

Przedmiotowy zakres kontroli:

a) Stan organizacyjno — prawny jednostki;

b) Prawidlowo$¢ ewidencji ksiggowej dochoddéw budzetowych i wydatkéw na zadania
zlecone;

¢) Plan finansowy zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostce na rok 2004 i jego realizacja w ukladzie podziatek klasyfikacji budzetowej
( dzial, rozdzial, paragraf);

d) Windykacja naleznodci z tytulu dochodéw stanowiacych dochody budzetu paristwa,
prawidlowosé 1 terminowos¢ ich odprowadzania przez jednostke;

e) Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie zrealizowanych dochodow
(Rb-27 ZZ);

f) Prawidlowo$é wykorzystania dotacji budzetowej na wydatki zwiazane z realizacja zadan
zleconych w $wietle wymogdw ustawy o finansach publicznych;

g2) Rzetelno$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-50 o dotacjach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

h) Inne ustalenia.

Okres objety kontrola: rok 2004

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:
art. 15 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o administracji rzadowej w wojewodztwie ( tekst

jednolity Dz. U. z 2001r. nr 80, poz. 872 z pézn. zm. ).

Ustalenia ogdlne.
Gmina Wozniki stanowi wspolnote samorzadowa os6b zamieszkalych na terenie Gminy.

Gmina Wozniki obejmuje terytorium miasta i gminy Wozniki i stanlowi obszar 127 km?
Siedzibg wladz gminy jest ,Ratusz” w Woznikach. Gmina posiada osobowos¢ prawna.
Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone ustawa na rzecz innych podmiotow,
gmina wykonuje we wlasnym imieniu i na wlasna odpowiedzialno$¢. Samodzielno$é gminy

podlega ochronie sadowe;j.



Celem gminy jest zaspakajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty, tworzenie warunkow dla
racjonalnego i harmonijnego rozwoju gminy oraz warunkow dla pelnego uczestnictwa
obywateli w zyciu wspolnoty.

Zadania wlasne gminy obejmuja w szczegélnosci sprawy wymienione w ustawie z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym.

Dla realizacji celow okreslonych w statucie gmina wykonuje zadania wlasne oraz zadania
zlecone z administracji rzadowej, a takZe z zakresu organizacji i przygotowan wyboréw i
referendéw, wynikajace z ustaw szczegdlnych lub przejete od administracji rzadowej i innych
jednostek samorzadu terytorialnego w drodze porozumiefi.

Obowiazek wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej okreslajq
ustawy.

Gmina moze wykonywaé zadania z zakresu administracji rzadowej przejete od organow tej
administracji w drodze porozumienia. Zadania zlecone i przejete w drodze porozumienia
gmina wykonuje po zapewnieniu $rodkéw finansowych przez administracj¢ rzadowa.

Gmina moze wykonywa¢ zadania z zakresu wlasciwodci innych jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami.

Gmina moze w ramach zawartego porozumienia migdzy gminnego powierzy¢ innej gminie
prowadzenie okreslonych zadan publicznych.

Gmina oraz inna gminna osoba prawna moze prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarcza
wykraczajaca poza zadania o charakterze uzytecznosci publicznej w przypadkach okreslonych
w odrebnej ustawie. Zadaniami uzytecznosci publicznej sa zadania wiasne gminy wymienione
w ustawie o samorzgdzie gminnym, ktérych celem jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb
ludnos$ci w drodze ustug powszechnie dostgpnych.

Do wspdlnego wykonania zadan publicznych gmina moze przystgpowaé do zwigzkow
miedzy gminnych.

Przystapienie do zwiazkow wymaga podjecie uchwaly Rady 1 przyjecie jego statutu
bezwzgledna wiekszoscig gloséw ustawowego skladu.

Gming w zgromadzeniu zwigzku reprezentuje Burmistrz. _

Gmina moze tworzyé stowarzyszenia, w tym przypadku stosuje si¢ przepisy o
stowarzyszeniach.

Organami gminy sg:

- Rada Miejska

- Burmistrz



Organy gminy wykonuja swoje zadania przy pomocy urzgdu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

Gminnymi jednostkami organizacyjnymi sa:

- Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Woznikach

- Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Woznikach

- Przedszkole w Woznikach

- Przedszkole w Psarach

- Migjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Woznikach
- Szkola Podstawowa w Woznikach

- Szkola Podstawowa w Woznikach — Ligocie WozZnickiej

- Szkola Podstawowa w Lubszy

- 8zkola Podstawowa w Psarach

- Szkola Podstawowa w Kamienicy

- Gimnazjum w Woznikach

- Gimnazjum w Psarach

- Liceum Ogolnoksztalcace w Psarach

- Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Woznikach
- Gminny Zespot Zdrowia w Woznikach

W gminie uchwata Rady Miejskiej Nr 80/IX/91 z dnia 2.03.1991r. utworzono nastgpujace
solectwa:

- Solectwo Babienica

- Solectwo Czarny Las

- Sotectwo Dyrdy

- Solectwo Kamienica

- Solectwo Kamienskie Miyny

- Solectwo Ligota Woznicka

- Solectwo Lubsza

- Solectwo Piasek

- Solectwo Psary

Uchwata Nr 44/1V/2003 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 26 Jutego 2003 roku uchwalony
zostal Statut Gminy Wozniki, opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Slaskiego Nr 35, poz. 955 z dnia 17 kwietnia 2003 roku i zmiana Statutu wprowadzona
Uchwalg Nr 100/VII/2003 Rady Miejskiej w Woznikach z dnia 11 wrzesnia 2003 roku
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opublikowang w Dzienniku Urzgdowy Wojewodztwa Slaskiego Nr 92, poz. 2420 z dnia 10
pazdziernika 2003 roku.
Zarzadzeniem Nr 58/2004 Burmistrza Woznik z dnia 30 czerwca 2004 roku wprowadzono

Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Zarzadzeniem Nr 8/2002 Burmistrza Miasta Wozniki z dnia 12 listopada 2002r.
wprowadzony zostal plan kont dla Urzedu Miejskiego w Woznikach obowiazujacy od 1
stycznia 2002 roku, zawierajacy:

- wykaz oraz szczegdtowy opis kont dla budzetu gminy

- wykaz oraz szczegdlowy opis kont dla jednostek budzetowych

- szczegdlne zasady rachunkowosci dla budzetu i jednostek

- opis sporzadzania sprawozdan finansowych

Urzad Miejski w Woznikach posiada rachunek bankowy podstawowy otwarty w Banku
Spétdzielczym Myszkoéw O/Wozniki nr: 37827910230200013020020001.

Ustalenia szczegélowe.
Badaniem objgto:

- decyzje Wojewody Slaskiego dotyczace wskaznikéw dotacji celowych oraz kwot
dochodéw planowanych do odprowadzenia do budzetu panstwa z tytulu realizacji zadan z
zakresu administracji rzadowej na 2004r.;

- Zarzadzenia Burmistrza dotyczace budzetu gminy i jego zmian, w tym planu
finansowego zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na 2004r.;

- sprawozdania Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw stanowiacych dochody budzetu
pafistwa oraz Rb-50 o dotacjach i wydatkach zwiazanych z wykonaniem zadar
administracji rzadowej za 2004r.;

- dokumentacje zrodlowg dotyczaca zrealizowanych dochodow budzetu pafistwa oraz
wydatkéw sfinansowanych z dotacji

- ewidencje ksiegowa pobranych i odprowadzonych dechedéw budzetu parfistwa oraz

otrzymanych i wydatkowanych $rodkéw pochodzacych z dotacji budzetowych,

W wyniku badan ustalono.

1. Sporzadzanie planéw finansowych dochodéw oraz dotacji i wydatkéw z nimi

zwigzanych, dotyczacych zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej.



1.1. Dyrcktor Wydziatu Finanséow i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Katowicach pismem nr FB.I. 3011-891/2003 z 21 paZdziernika 2003r. poinformowat Urzad
Miasta i Gminy w WoZnikach, ze w zwigzku z uchwaleniem przez Radg¢ Ministréw projektu
ustawy budzetowej, decyzja Wojewody Slaskiego nr FB.I-891/2003 z 20 pazdziernika 2003r.
ustalono wskazniki dotacji celowych na 2004r. oraz kwot¢ dochodéw planowanych do
odprowadzenia do budzetu pafistwa z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej.
Kwota dochodéw do odprowadzenia do budzetu pafistwa zostala zaplanowana w wysokosci
19.200 z1 § 235.

Kwota dotacji celowych planowanych do otrzymania z budzetu pafistwa na realizacje zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami ustalona zostala na poziomie 288.030 z1 § 2010.

1.2. W zwiazku z uchwaleniem przez Sejm RP ustawy budzetowej na 2004r. Dyrektor
Wydziatu Finanséw i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach pismem nr
FB.1.3011-110/2004 z 16 lutego 2004r. poinformowatl Burmistrza Woznik o wskaznikach
dotacji celowych na 2004r., oraz wysokosci dochodéw planowanych do odprowadzenia do
budzetu paristwa z tytutu realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej.
Zgodnie z decyzja Wojewody Slaskiego nr FB.L.3011-98/2003 z 16 lutego 2004r. ww
wskazniki przedstawiaty sig nastgpujaco:

1) dotacje celowe w lgcznej wysokosci 288.030 zl. z przeznaczeniem na:

Dzial 750 rozdz. 75011 § 2010 - 49.392 zl.,, w tym:
- zadania nadzorowane przez Wydzial Spraw
Obywatelskich i Migracji - 41.200 z1.
- zadania nadzorowane przez Wydzial
Zarzadzania Kryzysowego - 3.200 zt.
- zadania nadzorowane przez Wydziat
Rozwoju Regionalnego - 4.992 zi.
Dzial 852 - 238.638 z1
rozdz. 85213 § 2010 - 1.518 zt.
rozdz. 85214 § 2010 - 139.960 zt.
rozdz. 85216 § 2010 - 10.479 zt,
rozdz. 85219 § 2010 - B6.681 zt.

2) dochody planowane do odprowadzenia do budzetu panstwa w wysoko$ci 19.200 zl.,
dzial 750 rozdz. 75011 § 235.
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Uchwalg Nr 145/X1/2003 Rady Miejskiej w Woznikach z 30 grudnia 2003 roku uchwalony
zostal budzet gminy na 2004 rok, wiaczajac po stronie dochodéw i wydatkéw kwote dotacji.
Wskazniki dotacji celowych ustalone w ustawie budzetowej na rok 2004 w stosunku do
wskaznikéw projektu tejze ustawy nie ulegly zmianie.

Plan dochodéw z tytutu realizacji zadan zleconych do odprowadzenia do budzetu paristwa
rowniez nie ulegl zmianie.

Zarzadzeniem Nr 1/2004 Burmistrza Woznik z 15 stycznia 2004r. opracowany zostal uklad
wykonawezy budzetu gminy na 2004r. w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji
dochodéw i wydatkéw.

L.3. Na przestrzeni 2004r. plan finansowy dotacji celowych ulegt zwigkszeniu o kwote
852.806 zl. i zmniejszeniu o kwote 147.216 z1.

Zmiany te nastapily na podstawie decyzji Wojewody Slaskiego. Zmiany w planie
finansowym gminy dokonywane byly na podstawie Zarzadzef Burmistrza. Ostatecznie na
dzien 31.12.2004r. planowane kwoty dochodéw naleznych do odprowadzenia do budzetu
panstwa idotacji celowych wyniosty:

dochody -ogétem 19.200 zl., dz. 750 rozdz. 75011 § 0690

dota cje—ogolem 993.620 zl., w tym:

dz. 750 - 57.192 zl.
dz. 750 rozdz. 75011 § 2010 - 57.192 zi.
dz. 852 - 822.010 zL
dz. 852 rozdz. 85212 § 2010 - 688.138 zt.
§ 6310 - 6.455 zt.

rozdz. 85213 § 2010 - 2.835 2L

rozdz. 85214 § 2010 - 88.375 zt.

rozdz. 85216 § 2010 - 2.867 zt.

rozdz. 85219 § 2010 - 33.340 zt.

dz. 900 - 114.418 z1.
dz.900 rozdz. 90015 § 2010 - 114.418 zt.

Powyzsze kwoty znajdujg odzwierciedlenie w kwartalnych sprawozdaniach: Rb- 27727 =z
") wykonania planu dochodéw i Rb — 50 o dotacjach/ wydatkach z realizacji zadan zleconych

jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.




W sprawozdaniu Rb-50 za 2004r. zostala rowniez ujgta kwota dotacji celowej (dz. 754 rozdz.
75414 § 2320 ) przekazanej gminie na zadania biezace realizowane na podstawie porozumien

(umdw) migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

2. Realizacja dochodéw naleznych do odprowadzenia do budzetu panstwa, a
uzyskiwanych z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych

ustawami w 2004r.

2.1. Wedtug sprawozdania Rb - 27ZZ z wykonania planu dochodow zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami — dochody wykonane za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2004r.
wyniosty ( po korekcie ) 33.180 zi., ( 33.180,40 zt. ), co stanowilo 172,8 % planu (19.200 z1.).
Naleznoéci przypisane byly réwne kwocie dochodéw wykonanych. Na rachunek biezacy-
subkonto dochodéw Wojewody Slaskiego do korica 2004r. odprowadzono dochody w kwocie
31.521 zt. Dochody nalezne gminie w wysokosei 1.659 zt. tj. 5 % dochodéw uzyskanych na
rzecz budzetu panstwa w zwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami — zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 7 ustawy z 13.11.2003r. o
dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr 203, poz. 1966 ) zostaly
przekazane na dochody wtasne gminie.
Dochody wykonane zostaly w dz. 750 rozdz. 57011 § 0690 w tacznej kwocie 33.180,40 zi. z
tytutu:

- oplat za wydane dowody osobiste wedlug nowego wzoru w wysokosci 33.150 zt.;

- oplat za udostepnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego w

wysokosci 30,40 zt.

Powyzsze oplaty naliczone zostaty zgodnie z ustawa z 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci i
dowodach osobistych ( tj. Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 z péin. zm. — art. 36a ) oraz
rozporzadzeniami Rady Ministréw z dnia: 30.11.2000r., w sprawie oplaty za wydanie dowodu
osobistego ( dz. U. Nr 105, poz. 1110 ) i 30.04.2002r. w sprawie wysokosci oplat za
udostepnianie danych meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych
dowodéw osobistych oraz warunkéw ich wnoszenia ( Dz. U. Nr 62, poz. 564 ).

2.2. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10.11.2000r. w sprawie
szczegblowych zasad, trybu i terminéw opracowywania planéw finansowych zadan z zakresu

administracji rzadowe] oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami oraz przekazywania j. s. t.
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dotacji celowych na realizacje tych zadan (Dz.U. Nr 100, poz.1077 z pdzn. zm.) z
uwzglednieniem zmian w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 23.01.2002r. zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie szczegdlowych zasad, trybu i terminéw opracowywania planow
finansowych... ( Dz. U. nr 12, poz. 113 ) — zarzad jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuje pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami, pomniejszone o okreslone w
odrebnych przepisach dochody przystigujace j.s.t. z tytulu wykonywania tych zadan, na
rachunek biezacy subkonto dochodéw dysponenta czgsci budzetowej przekazujacego dotacje,

wedhug stanu $rodk6w na:

10 dzierh miesiaca — do dnia 15 danego miesigca

20 dzief miesiaca - do dnia 25 danego miesiaca

Dochody zrealizowane przez Urzad Miasta i Gminy w Woznikach odprowadzane byly do
budzetu panstwa w terminach nie zawsze zgodnych z terminami okreslonymi w ww.
rozporzadzeniu, Terminy i kwoty rozliczenia dochodéw stanowiacych dochody nalezne
budzetowi panstwa, uzyskanych w zwigzku z realizacja zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami obrazuje zatacznik nr 1 do
protokotu kontroli.

Na podstawie zalacznika nr 1 do protokotu stwierdzono, ze kwota przekazanych dochodow do

budzetu panstwa byla wieksza od kwoty wykazanej w sprawozdaniu Rb-27ZZ o 104,80 zl.

Kwota ta dotyczyta dochodéw 2003 roku, a uzyskano je z tytutu:

- oplat za dowody osobiste — 2 wplaty x 30 zt. dokonane 31.12.2003r., przekazane do budzetu
patistwa 13.01.2004r.;

- oplat za udostepnianie danych osobowych — 2 wplaty x 30,40 zl. pomniejszone o mylnie
przekazang kwote do budzetu pafistwa w wysokosci 16 zl. dotyczaca oplat skarbowych.
Whplat za udostepnianie danych dokonano 16 i 20.10.2003r., réznicg w wysokosci 44,80 zt.
przekazano do budzetu panstwa 29.01.2004r.

Kwota 104,80 zI. zostala ujeta w ewidencji ksiggowej w 2003r. zaréwno po stronie dochodéw

wykonanych jak i po stronie dochodéw przekazanych. Od kwoty 104,80 zi. nie potracono

5 %. Na potwierdzenie wyzej opisanego faktu pobrano od Pani Skarbnik wyjasnienie, ktore

stanowi zatacznik nr 2 do protokohu kontroli.
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2.3. Ewidencja ksiggowa dochodow budzetowych prowadzona byta na kontach: 133/1 i
224/6 i /7 , tj. rachunek budzetu — dochody/ rozrachunki budzetu — UW ( dowody osobiste/6,

udostgpnianie danych osobowych/7 ).

Sprawozdanie Rb-27ZZ — kwartalne za 2004r, sporzadzone zostato zgodnie z wymogami

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13.03.2001r. w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej (Dz.U. Nr 24, poz. 279) z uwzglednieniem zmian w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 10.07.2003r. ( Dz. U. z 2003r. Nr 125, poz. 1160 z p6zn. zm. ) i ewidencja

ksiggowa.

Roczne sprawozdanie Rb-27Z7 za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2004r, zostalo

sporzadzone z datg 07.02.2005z.

3. Realizacja planu finansowego dotacji i zrealizowanych z nich wydatkéw zwigzanych

z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej w 2004r.

3.1. Dotacje z budzetu pafistwa przeznaczone na finansowanie zadan biezacych z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami planowano — zgodnie z ustawa

budzetowa na rok 2004 w wysokosci 288.030 zl.

W ciagu roku, na skutek zmian dokonanych na podstawie decyzji Wojewody Slaskiego plan

dotacji ulegt zmianie do kwoty 993.620 zl.

Dotacje wykorzystane na dzien 31.12.2004r, wyniosty 988.233 zi., tj. 99,5 % planu po

zmianach,

Wplyw dotacji ze Slaskiego Urzedu Wojewédzkiego w Katowicach na konto Urzedu

Miejskiego w Woznikach zaewidencjonowano na kontach: 133/901 ( rachunek biezacy

budzetu / dochody budzetu ), nastgpnie przekazanie srodkéw do MGOPS

zaewidencjonowano: 223/133 ( rozliczenie wydatkow budzetowych - MGOPS / rachunek

biezacy budzetu ).

Wykonanie planu dotacji za 2004r. wg poszezegdlnych podzialek klasyfikacji budzetowej

przedstawia ponizsze zestawienie:

Dz. Rozdz. § Plan po Wykonanie | % wykonania
Zzmianach 5:4
1 2 3 4 5 6
750 57.192 57.192 100
75011 2010 57.192 57.192 100
852 822.010 816.623 99,3
85212 2010 688.138 686.813 99,8




85212 6310 6.455 6.455 100

85213 2010 2.835 2.653 93,6

85214 2010 - 88.375 84.496 95,6

85216 2010 2.867 2.866 99,9

85219 2010 33.340 33.340 100

200 114.418 114.418 100
90015 2010 114.418 114.418 100

RAZEM 993.620 988.233 99,5

Zestawienie obrazujace plan dotacji wg ustawy budzetowej, jego zmiany w ciggu roku jak i

wykonanie przedstawiono w zataczniku nr 3 do protokohu kontroli.

Na podstawie ewidencji ksiggowej stwierdzono, ze niewykorzystane dotacje w 2004r.

wyniosty 5.387 zl. ( 5.386,97 zl.) i zwrdcono je do Slqskiego Urzgdu Wojewodzkiego w

Katowicach 31.12.2004r. ( wyciag bankowy nr 256/2004, pozycja w dzienniku gltowna 637 ),

z dzialu 852:

- rozdz. 85212 § 2010 -
- rozdz. 85213 § 2010 -
- rozdz. 85214 § 2010 -
- rozdz. 85216 § 2010 -
Zwroty niewykorzystanych dotacji zaewidencjonowano na kontach: 133/223 ( zwrot z
MGOPS )i 901/133 ( zwrot do Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego ).

Zwrot niewykorzystanych dotacji nastapit w terminie zgodnym z obowigzujacymi przepisami.

Uwag nie wniesiono.

1.325 7. ( 1.325,28 z1)
182 z1. ( 182,28 z1.)
3.879 z1 (3.878,71 z1)

1z (0,70 z1)

3.2. Realizacja wydatkéw planowanych do sfinansowania dotacjami z budzetu Wojewody

Slaskiego na wykonanie zadan z zakresu administracji rzadowej w 2004r, w poszezegdlnych

podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw wyniosta:

Dz. Rozdzial § Plan po Wykonanie | % wykonania
zmianach 4:3
1 2 3 4 5
750 57.192 57.192 100
75011 4010 41.707 41.707 100
4110 7.456 - 7.456 100
4120 1.023 1.023 100
4210 4.266 4.266 100
4300 2.173 2.173 100
4410 567 567 100
852 822.010 816.623 99,3
85212 694.593 693.268 99,8
3110 652.547 651.255 99.8
4010 8.320 8.320 100

mwﬁ
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4110 23.267 23.235 99,9
4120 205 204 99,5
4210 - 2.740 2.740 100
4300 656 656 100
4440 403 403 100
6060 6.455 6.455 100
85213 2.835 2.653 93,6
4130 2.835 2.653 93,6
85214 88.375 84.496 95,6
3110 81.307 77.428 95,2
4110 7.068 7.068 100
85216 2.867 2.866 99,9
3110 2.867 2.866 99,9
85219 33.340 33.340 100
4010 25.140 25.140 100
4040 1.965 1.965 100
4110 4.930 4.930 100
4120 664 664 100
4440 641 641 100
900 114.418 - -
90015 4260 114.418 P
Razem 993,620 873.815 87,9

Miedzy kwota dotacji wykonanych za 2004r., a kwota zrealizowanych wydatkéw
sfinansowanych z tych dotacji wystepuje roznica w wysokosci 114.418 zi. Dotyczy ona dzialu
900 rozdzialu 90015 § 4260 i wg danych uzupelniajacych do sprawozdania Rb-30 o
wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jst. ustawami za IV kwartat 2004r, — jest to kwota wydatkéw poniesionych
przez jst. ze srodkéw wlasnych w poprzednim roku budzetowym a zwrdcone z dotacji

otrzymanej w danym roku budzetowym.

3.3. Wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami w 2004r. na ktére przyznano

dotacje z budzetu wykonane zostaly nastgpujaco:

Dz. 750 — Administracja publiczna
Rozdz. 75011 — Urzedy Wojewddzkie

Otrzymane $rodki w wysokosei 57.192 zt. wydatkowano w 100 % na:
- §4010 - wynagrodzenia osobowe - 41.707 zl.
- §4110 - sktadki na ubezpieczenie spoleczne — 7.456 z1.

mb} X% 12



- § 4120 - sktadki na Fundusz Pracy — 1.023 zi.

- §§ 4210 i 4300 — zakup drukow, szaf kartotekowych, zaluzji, zakup i wdrozenie
programu do obstugi ewidencji ludnosci 1 USC — 6.439 zt.

- § 4410 — podréze stuzbowe krajowe — 567 zL

Wydatki te obejmowaly utrzymanie 2,3 etatu nadzorowanego przez Wydzial Spraw

Obywatelskich, 0,18 etatu nadzorowanego przez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i 0,25

etatu nadzorowanego przez Wydzial Rozwoju Regionalnego.

Dz 852 — Opieka spoleczna
Otrzymane $rodki z budzetu panstwa stanowily kwote 822.010 z1. i zostaly wydatkowane w
99,3 %, tj. w kwocie 816.623 zt.
Rozdz. 85212 — Swiadczenia rodzinne oraz skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia spolecznego
Kwota otrzymanej dotacji wynosita 694.593 zh, wykorzystano 693.268 zl, w sposéb
nastepujacy:
§ 3110 - wyplacono $wiadczenia w wysokosci 651.255 zl. ( plan 652.547 zt. ), i tak:
- zasitki rodzinne wraz z dodatkami — 5964 $wiadczenia na kwote 547.297 zt.,
w tym:
e zasilki rodzinne — 3806 $wiadczen, 305 rodzin - 171.723 zl.
e dodatki do zasitkow — 2158 $wiadczen - 375.574 zt., w tym z tytulu:
- urodzenia dziecka — 26 $wiadczeni — 13.000 zt.
- opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego —
411 swiadczen — 164.478 zt.
- samotnego wychowywania dziecka — 803 $wiadczenia — 140.686 zt.
- ksztalcenia i rehabilitacji dziecka niepelnosprawnego — 219 $wiadczen -
14.510 zt.
- rozpoczecia roku szkolnego — 286 §wiadczen — 25.740 zi.
- podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania — 413
$wiadezen - 17.160 zi.
- $wiadczenia opiekunicze — 421 $wiadczen na kwotg 103.958 zl., w tym:
e zasitki pielegnacyjne — 261 $wiadczen — 37.584 zt.
e $wiadczenia pielegnacyjne — 160 §wiadezen, 21 osob — 66.374 zl.

§ 4010 - wyplacono wynagrodzenia osobowe pracownikow — 2 x 2 etatu - 8.320 zi.
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§ 4110- optacono sktadki ZUS od pracownikéw i §wiadezeniobiorcow w wysokosei 23.2352L

§ 4120 — odprowadzono skladke na Fundusz Pracy - 204 zl.

§ 4210 — zakupiono materialy biurowe, meble biurowe, krzesta, swietldwki z oprawa —
2.740zt.

§ 4300 — uregulowano oplaty telefoniczne, pocztowe, c.0. — 656 zl.

§ 4440 — dokonano odpisu na ZFSS - 403 z.

§ 6060 — zakupiono sprzet i oprogramowanie do obshugi swiadczen rodzinnych - 6.455 zL.

Niewykorzystane srodki w wysokosci 1.325 zl. zostaly zwrécone do Slaskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Katowicach.

Rozdz. 85213 — Skladki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajqce niektdre
S$wiadczenia z pomocy spolecznej

Otrzymana dotacje w wysokosci 2.835 z1. wykorzystano w kwocie 2.653 zk na oplacenie
sktadki zdrowotnej 9 os6b, 87 $wiadczen ( § 4130 ).

Niewykorzystane srodki w wysokosci 182 zi. zwrocono do Slaskiego Urzedu
Wojewadzkiego.

Rozdz.85214 - Zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenie spoleczne.
Otrzymang dotacje w wysokosci 88.375 zl. wykorzystano w kwocie 84.496 z1. na:
§ 3110—77.428 z1., w tym:
- zasitki stale 25 0sdb, 192 $wiadczenia - 61.165 zt.
- ochrona macierzynska 15 os6b, 39 swiadczen - 16.263 zt., w tym:
e macierzynskie zasitki okresowe 15 osob, 38 swiadczen — 14.655 zt.
e macierzynski zasitek jednorazowy 8 osob, 8 $wiadczen — 1.608 zi.
§ 4110 — 7.068 zt. na oplacenie skiadki emerytalno rentowe — 13 osob, 52 swiadczenia.
Niewykorzystang dotaci¢ w wysokosci 3.879 zb. zwrécono do Slaskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Katowicach.

Rozdz. 85216 - Zasilki rodzinne, piclegnacyjne i wychowawcze.

Otrzymang dotacje w wysokosci 2.867 zt. wykorzystano w kwocie 2.866 zL. ( § 3110).

Z powyzszej kwoty wyplacono zasitki rodzinne i pielegnacyjne 2 rodzinom, 32 $wiadczenia,
W tym:

o zasilki rodzinne 2 rodzinom, 16 §wiadczen — 720 zl.
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e zasitki pielegnacyjne 4 osobom, 15 $wiadczen — 2.146 zt.
Niewykorzystana dotacje w wysokosci 1 z1. zwrécono do Slaskiego urzedu Wojewodzkiego.

Rozdz. 85219 — Osrodki pomocy spolecznej

Otrzymane $rodki w wysokosci 33.340 zt. wydatkowano w 100 % na:

§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow - 25.140 zi.

§ 4040 — dodatkowe wynagrodzenia roczne - 1.965 zl.

§ 4110 — sktadki na ubezpieczenia spofeczne - 4.930 zi.

§ 4120 — sktadki na Fundusz Pracy - 664 zi.

§ 4440 — odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - 641 zt,

Dz 900 — Gospodarka komunalna i ochrona Sredowiska

Rozdz. 90015 — Oswietlenie ulic, placow i drog.

Dotacja otrzymana w wysokoscei 114.418 zt ( § 4260 ) dotyczyla wydatkéw na oSwietlenie
ulic, placéw i drég na terenie gminy dla ktérych gmina nie jest zarzadca.

3.4. Wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych ustawami w 2004 roku, na ktére przyznano dotacje z budzetu wykonywali:

1) Urzad Miasta i Gminy w Woznikach

Dzial  Rozdzial Plan po zmianach Wykonanie
750 75011 57.192 zt. 57.192 zl.
900 90015 114.418 zt. -

Razem 171.610 zi. 57.192 zt.

2) Miejsko Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Woznikach

Dzial  Rozdziat Plan po zmianach Wykonanie

852 85212 694.593 z1. - 693.268 z1.

85213 2.835zk 2.653 L.

85214 88.375 zt. 84.496 zt.

85216 2.867 zt. 2.866 zt.

. 85219 33.340 zt 33340z

P Razem  822.010zL 816.623 L.
F i Ogolem  993.620 zL. . 873.815 z1.
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3.5. Sprawozdania Rb —50 o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami zostaly sporzadzone zgodnie z ewidencja ksiegowa. Sprawozdanie
Rb ~ 50 o dotacjach za 2004 rok sporzadzone zostato z datg 12.01.2005r., natomiast Rb-50 o
wydatkach z datg 18.01.2005r. i przestane do Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w
Katowicach.

3.6. W wyniku analizy dokumentéw zrédtowych i ewidencji ksiegowej dotyczgcej wydatkow
sfinansowanych srodkami z dotacji stwierdzono, ze dotacje zostaly wykorzystane zgodnie z
planem finansowym na zadania okreslone w decyzjach Wojewody Slaskiego oraz ustawach
szczegolnych.

Tryb opracowania planu finansowego oraz dokonywania jego zmian w ciagu roku byl zgodny
z obowigzujacymi przepisami.

Szczegolowej kontroli poddano faktury dokumentujace wydatki z:

- dzialu 750 rozdzialu 750 §§ 4210 i 4300, i tak:

- zadruki do uzytku stuzbowego USC ( dowody osobiste, ewidencja ludnosci ) wg faktury
VAT nr 1/2004 z dnia 6.01.04r. wystawionej przez FHU ,ADEX” Adam Michalak
1.6dz ul. Pitsudskiego 111/4 w wysokosci 295,24 z1. Fakture zaptacono 29.01.2004r.

- za szafy metalowe do przechowywania kopert osobowych z dowodéw osobistych wg
faktury nr WG/04/11/0082 z dnia 19.11.2004r. wystawionej przez Metalowe Meble
Biurowe ,,KART-MAP” Krzysztof Lachacz Olsztyn ul. Nikielkowo 26 na kwote
2.477,82 zt. Fakturg zaptacono poleceniem przelewu 29.11.2004r. Szafy w ilosci 2 sztuk
wpisano do ksiegi inwentarzowej na str.9 pod pozycjg 250.

- za licencje na system komputerowy - System Ewidencji Ludnosci SELWIN wraz z
modutem Rejestr Wyborcdw RWWIN, oraz licencje na system komputerowy - Urzad
stanu Cywilnego USCWIN wg faktury VAT nr 1570/2004/FVS z dnia 16.12.2004r. na
kwote 1.503,04 zl. Faktur¢ zaplacono poleceniem przelewu 29.12.2004r. Zakupione
licencje wpisano do ksiggi inwentarzowej na str.40, pod pozycja 26 i 27.

- za wdrozenie systemu SELWIN, zgodnie z umowa wg faktury VAT nr OI-Cz-
3101/FV/755/2004 z dnia 30.12.2004r. wystawionej przez Osrodek Informatyki
Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego Filia w Czgstochowie na kwote 616 zl. Fakturg
uregulowano poleceniem przelewu 30.12.2004r.

Na ww fakturach dokumentujacych wydatki z dziatu 750 rozdziatu 75011 znajdowaly si¢

adnotacje o celowosci dokonanego zakupu. Faktury zostaty sprawdzone przez odpowiednich
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pracownikéw jednostki pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty.

- dzialu 852 rozdzialu 85212 § 6060, i tak:

zgodnie z decyzja Wojewody Nr FB.L3011-187/2004 i 302/2004 srodki pochodzace z

rezerwy celowej na zakupy inwestycyjne ( § 6060 ) przeznaczone byly na organizacje w

gminach stanowisk pracy, gléwnie na zakup komputeréw i oprogramowania. Wobec

powyzszego MGOPS w Woznikach z przyznanej dotacji w wysokosci 6.455 zt. dokonat
nastgpujacych zakupdw:

- udostgpnianie aplikacji Si SYRIUSZ "Swiadczenia” w celu realizacji ustawy o
$wiadczeniach rodzinnych wg faktury VAT nr 01254/04 z dnia 14.06.04r. wystawionej
przez Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowe] w Katowicach Spétka z o.0. ul.
Owocowa 1 na kwoteg 610 zt. Fakture uregulowano poleceniem przelewu 21.06.2004r. w
catodci $rodkami z dotacji. Zakupiong aplikacje wpisano do ksiggi inwentarzowej w
dziale wartoéci niematerialne i prawne w pozycji nr 6;

- szkolenie w zakresie uzytkowania aplikacji wg faktury VAT nr 01282/04 z dnia
21.06.04r. wystawione] przez Zaklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej w
Katowicach Spétka z o.0. ul. Owocowa 1 na kwotg 250 zi. Faktur¢ uregulowano
poleceniem przelewu 14.06.2004r, w catosci $rodkami z dotacji. Na fakturze dokonano
zapisu potwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu;

- zestaw komputerowy wraz z oprzyrzadowaniem na potrzeby prowadzenia wyplat i
realizacji $wiadczen rodzinnych wg faktury VAT nr 14/06/2004/ z dnia 25.06.2004r.
wystawionej przez Systemy Komputerowe Zdebik Krzysztof ul. Sadowa 78/10,
Radzionkéw na kwotg 5.574,61 zb Fakture uregulowano poleceniem przelewu
28.06.2004r. w catosci érodkami z dotacji. Zakupiony sprzgt wpisano do ksiggi
inwentarzowe]j wg dziatéw: srodki trwale, pod pozycja 2;

- zakup 10 sztuk dyskietek wg faktury VAT nr 118/04/PBLP z dnia 03.09.2004r.
wystawione] przez NOVA GRZYB-OCHOIJKI 1 SPOLKA lSp()lka Jawna, ul.
Plebiscytowa 17 Lubliniec na kwote 12,93 zh. Faktur¢ uregulowano przelewem
06.09.2004r.w calosei $rodkami z dotacji;

- zakup 4 sztuk ptyt CD i kalkulatora wg faktury VAT nr 408/2004 z dnia 22.12.2004r.
wystawionej przez PUH ELEKTRO-PARTNER s.c. M. Jagoda R. Nowacka Wozniki ul.
Floriana 2 na kwote 54,48 zl. Fakture uregulowano przelewem 23.12.2004r. $rodkami z

dotacji w wysokosci 7,48 zb. i $rodkami wlasnymi w wysokosci 47 zi.




Na ww fakturach dokumentujgcych wydatki inwestycyjne znajdowaly si¢ adnotacje o
celowoéci dokonanego zakupu, Faktury zostaly sprawdzone przez odpowiednich
pracownikéw jednostki pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzone do wyplaty. Zakupdw dokonano w mysl art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r.
— Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177 z péZn. zm. ), tj. ustawy nie stosuje
sie do zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
6.000 euro.

Dokumenty Zrédlowe  stanowigce udokumentowanie  zrealizowanych — wydatkéw
sfinansowanych dotacjami z budzetu panstwa zostaly opisane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci.

Zakupu towaréw i ustug dokonywano zgodnie z ustawa - Prawo zaméwien publicznych.

Decyzje przyznajace $wiadczenia z pomocy spolecznej udzielane byly na mocy:

- ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej ( Dz. U. Nr 64, poz. 593 z pozn. zm.);

- ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych ( tekst jednolity z 2003r. Nr

228, poz. 2255 z pbézn. zm. );

Swiadczenia z pomocy spolecznej przyznawane byly na podstawie decyzji Kierownika
Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Woznikach upowaznionego przez
Burmistrza Woznik. Do kazdej decyzji zalaczono: podanie o przyznanie $wiadczenia,
dokumenty o dochodach, wywiad srodowiskowy przedstawiajacy sytuacj¢ materialng osoby
uprawnionej do pobierania §wiadczenia zdrowotnego, oraz inne dokumenty stanowiace
podstawe do pobierania $wiadczenia. Decyzja zawierata rowniez okreslenie formy wyplaty z
podaniem terminu: przelew na rachunek osobisty, przez kasy banku, przez kas¢ Urzedu
Miasta i Gminy w Woznikach. Wyplaty $wiadczen nastepowaty w terminach zgodnych z

zawartymi decyzjami. Uwag nie wniesiono.
Na tym ustalenia protokotu zakonczono.
Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja nr 4.

Kierownik Jednostki kontrolowanej zapoznat si¢ z treécia protokohu.

Integralng czes¢ protokotu stanowia zalaczniki:
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1) Terminy i kwoty dochodéw stanowiacych dochody budzetu paristwa odprowadzonych na
konto Wojewody Slaskiego z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadanh zleconych ustawami w 2004r.

2) Wyjasnienie Pani Skarbnik dotyczace przekazanych dochodéw budzetu pafistwa za 2003
rok.

3) Wskazniki dotacji celowych dla Miasta i Gminy Wozniki na realizacj¢ zadan z zakresu
administracji rzadowej w 2004r.

Kierownika kontrolowanej Jednostki poinformowano o przyslugujacym mu prawie
zgloszenia zastrzezef, co do tresci protokotu, przed jego podpisaniem oraz o prawie odmowy
podpisania protokohu. Jednocze$nie poinformowano Kierownika Jednostki kontrolowanej, iz
odmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do wszczgcia postgpowania

pokontrolnego.

Ponadto, pouczono Kierownika Jednostki kontrolowanej o prawie wniesienia pisemnych
wyjaéniefi, co do tredci zawartych w niniejszym protokole do Wojewody Slaskiego za
poérednictwem Dyrektora Wydzialu Finanséw i Budzetu Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Katowicach w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach i przed podpisaniem

odczytano. Egzemplarz nr 1 wreczono Kierownikowi kontrolowanej Jednostki.
Wozniki, 2005 - 10- 18
KIEROWNIK JEDNOSTKI KONTROLUJACY

KONTROLO EJ

HOWSK!  |IR7AD) MIEJSKI w WOZMIKACK
7 ul. Rynek 11

42-288 WOZNIKI

SKARBNIK GMINY
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