INFORMACJA

Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Wólce informuje, iż poszukuje pracownika na stanowisko pracy podinspektor ds. księgowych na umowę o pracę na czas określony – na zastępstwo w wymiarze pracy: pełny etat.

Wymagania niezbędne wobec kandydata: 

a) posiadanie obywatelstwa polskiego; 

b) pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych;

c) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie i przestępstwa przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub przestępstwa skarbowe;

d) wykształcenie wyższe: ekonomia, średnie: ekonomiczne oraz  2 letni staż pracy;

e) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku urzędniczym. 

Wymagania dodatkowe:

a) znajomość przepisów z zakresu księgowości i KPA; 

b) ogólna wiedza z zakresu zadań realizowanych przez ośrodki pomocy społecznej;

c) obsługa programów komputerowych, w szczególności: Open Office, Word, Excel, CDN OPTIMA, Płatnik;

d) samodzielność, kreatywność, kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie i list motywacyjny; 

b) dokumenty poświadczające wymagany staż pracy - kopie świadectw pracy;

c) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie; 

d) oświadczenie o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie;

e) oświadczenie o braku przeciwwskazań w stanie zdrowia do wykonywania pracy na stanowisku urzędniczym;

f) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby związane z ogłoszonym naborem. 

Dokumenty należy składać niezwłocznie  w Ośrodku Pomocy Społecznej w Wólce,         w pok. nr 2  w godzinach pracy tj. poniedziałek  - piątek 7.30 – 15.30.

