ZARZADZENIE NR 110.2019
WOJTA GMINY WOLKA

z dnia 26 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowo$ci i zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy
Wolka.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku — o rachunkowosci (j.t. Dz.U. 2019, poz. 351)
i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz.869 ze zm.)
oraz § 19 ust. 1 pkt. 21 3 rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (j.t. Dz.U. 2017, poz. 1911, zpdzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planow kont dla organdéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 nr 208, poz. 1375) oraz w zwiazku z art. 4 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego zasady (polityke) rachunkowosci i zaktadowy plan kont
w Urzgdzie Gminy Wolka stanowigce zalaczniki do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Przestrzeganie zasad (polityki) rachunkowosci, oktorych mowa w§ 1, zapewnia prawidlowe
funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz wlasng ochrone majatku jednostki.

§3.

Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy Wolka wlasciwych merytorycznie, z tytutu
powierzonych im obowigzkoéw stuzbowych oraz dyrektorow jednostek o§wiatowych, do zapoznania sie
z zasadami (politykg) rachunkowosci, o ktérych mowa w § 1, oraz przestrzegania w petni zawartych w nich
postanowien.

§ 4.

Zobowiazuje kierownikow poszczegodlnych komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Woélka do zapoznania
z trescia zasad (polityki) rachunkowosci, o ktorych mowa w § 1, wszystkich podlegtych pracownikéw
wykonujacych zadania okreslone w zakresach czynnosci.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 103.2018 Wojta Gminy Wolka zdnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci izakladowego planu kont w Urzedzie
Gminy Woélka.
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§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia od 1 stycznia 2019 .

Wojt

mgr Edwin Gortat
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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Czesc 1
Ustalenia ogo6lne

§1
Zasady (polityke) rachunkowosci opracowano na podstawie:
1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. 2019 , poz. 351),
2) ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz.869 z p6zn. zm.),
3) ustawy z 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (j.t. Dz.U. z 2018,
poz. 1530 z p6zn. zm.),
4) ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (j.t. Dz.U. z 2019 1. poz. 900 z p6zn. zm.),
5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. 2017, poz. 1911, z p6zn. zm.),
6) rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2019, poz. 1393),
7) rozporzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organoéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z 2010 nr 208, poz. 1375).

§2
Ilekro¢ w niniejszych zasadach (polityce) rachunkowosci jest mowa o:

1) jednostce — oznacza to Urzad Gminy Wolka,

2) budzecie jednostki — oznacza to budzet Urzedu Gminy Wolka,

3) kierowniku jednostki — oznacza to Wojta Gminy Wolka,

4) rok obrotowy to rok kalendarzowy, rok obrotowy jest podzielony na 12 okresow
sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce kalendarzowe.

5) dzien bilansowy to dzien, na ktory jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe,

6) okres sprawozdawczy to okres, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie budzetowe
lub finansowe. Okresem sprawozdawczym jest miesigc kalendarzowy.

7) sprawozdanie finansowe to bilans sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. 2017, poz. 1911, z p6zn. zm.),

8) sprawozdanie budzetowe to sprawozdania jednostkowe 1 zbiorcze okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2016, poz. 1015)

9) przyjete zasady rachunkowosSci to wybrane i stosowane przez jednostke odpowiednie
do jej dzialalnosci rozwigzania dopuszczalne przepisami ustawy o rachunkowosci
1 zapewniajace wymagang jako$¢ sprawozdan finansowych,

10) ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory wszystkich zapisow ksiggowych, obrotéw i sald,
ktore tworzg dziennik, ksiege glowna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald ksiggi
gtownej 1 ksiag pomocniczych,

11) konto syntetyczne to urzadzenie do ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych zgodnie
z zasadg podwojnego ksiegowania tak, aby zapewnione bylto bilansowanie si¢ danych ujetych
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na wszystkich prowadzonych przez jednostke kontach. Za konta syntetyczne uwaza si¢
rowniez konta pozabilansowe, do ktorych nie stosuje si¢ zasady dwustronnego zapisu

12) konta analityczne to urzadzenia do szczegdtowej ewidencji ksiggowej danych
podlegajacych ewidencji na kontach syntetycznych. Za konta analityczne uwaza si¢ rowniez
konta pozabilansowe, do ktorych nie stosuje si¢ zasady dwustronnego zapisu

13) $rodki trwale — oznacza to $rodki , o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci, w tym: $rodki trwate stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

§3
1.Urzad Gminy Wolka prowadzi ksigegi rachunkowe w swojej siedzibie Jakubowice Murowane 8§,
20-258 Lublin za pomoca programu komputerowego finansowo-ksiggowego pod nazwa: System
Finansowo-Ksiegowy, ktorego autorem jest firma Vendis S.Jozwiak, D.Fraczek, S.Wieczorek,
ul.Dhuga 5 pok.55, 20-346 Lublin, w wersjach wskazanych w odrgbnych dokumentach
potwierdzajacych przyjecie programu Finansowo-Ksiegowego, do uzytkowania dnia 16 marca 2004
1., wraz z jego aktualizacjami.
2.Program komputerowy ,,System Finansowo-Ksiegowy” stosowany w prowadzeniu ewidencji
ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy o rachunkowosci.
Szczegdlowy opis przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystania
podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez dostawce tego
programu firm¢ Vendis S.Jozwiak, D.Fraczek, S.Wieczorek, ul.Dtuga 5 pok.55 w Lublinie.
3.Zasady archiwizowania i ochrony danych — oprocz zabezpieczen zawartych w kolejnych wersjach
programu — zostaty uregulowane w odrebnych przepisach.
4. Urzad Gminy Wolka prowadzi ewidencje szczegdtowg rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen z
pracownikami oraz rozrachunkéw publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodzeniami z
wykorzystaniem programu komputerowego pod nazwa: System kadrowo-placowy, ktdrego autorem
jest firma Vendis S.J6zwiak, D.Fraczek, S.Wieczorek, ul.Dtuga 5 pok.55, 20-346 Lublin, w
wersjach wskazanych w odrgbnych dokumentach potwierdzajacych przyjecie programu System
kadrowo-ptacowy, do uzytkowania dnia 1 lipca 2004 r., wraz z jego aktualizacjami.
Szczegdlowy opis przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystania
podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez dostawce tego
programu firme¢ Vendis, ul.Dluga 5 pok.55 w Lublinie.
5. Urzad Gminy Wélka prowadzi ewidencj¢ podatkow z wykorzystaniem programow
komputerowych pod nazwa: 1)Podatki lokalne od 0sob fizycznych, 2) Podatki lokalne od 0s6b
prawnych, 3) Podatki od §rodkow transportowych, ktorych autorem jest firma Vendis S.Jozwiak,
D.Fraczek, S.Wieczorek, ul.Dtuga 5 pok. 55, 20-346 Lublin. Szczegdtowy opis przeznaczenia
podanego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystania podczas przetwarzania danych
zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez dostawce tego programu firm¢ Vendis, ul.Dtuga 5
w Lublinie, w wersjach wskazanych w odrebnych dokumentach potwierdzajacych przyjecie
programéw do uzytkowania dnia 29 grudnia 2005 r., wraz z jego aktualizacjami..
6.Urzad Gminy Wolka prowadzi obstuge szczegdtowej ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych z wykorzystaniem programu komputerowego pod nazwa: Symfonia,
ktérego autorem jest firma Sage sp. Z o0.0., ul.Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, w wersjach
wskazanych w odrgbnych dokumentach potwierdzajacych przyjecie programu do uzytkowania dnia
29 grudnia 2005 r., wraz z jego aktualizacjami.
Szczegdlowy opis przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystania
podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez dostawce tego
programu.
7. Urzad Gminy Wdlka prowadzi ewidencj¢ zwrotéw podatku akcyzowego z wykorzystaniem
programu komputerowego pod nazwg: Zwrot podatku akcyzowego, ktorego autorem jest firma
Vendis S.Jozwiak, D.Fraczek, S.Wieczorek, ul.Dtuga 5 pok. 55, 20-346 Lublin. Szczegdtowy opis
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przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystania podczas
przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez dostawce tego programu
firm¢ Vendis, ul.Dluga 5 w Lublinie, w wersjach wskazanych w odrebnych dokumentach
potwierdzajacych przyjecie programu do uzytkowania dnia 24 lutego 2009 r., wraz z jego
aktualizacjami. Szczeg6lowy opis przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dzialania oraz
wykorzystania podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez
dostawcg tego programu.

8. Urzad Gminy Wolka prowadzi egzekucje podatkéw z wykorzystaniem programu
komputerowego pod nazwa: Egzekucja podatkow i optat, ktorego autorem jest firma Vendis
S.Jozwiak, D.Fraczek, S.Wieczorek, ul.Dluga 5 pok. 55, 20-346 Lublin. Szczegétowy opis
przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystania podczas
przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez dostawce tego programu
firme¢ Vendis, ul.Dluga 5 w Lublinie, w wersjach wskazanych w odrgbnych dokumentach
potwierdzajacych przyjecie programu do uzytkowania dnia 20 listopada 2014 r., wraz z jego
aktualizacjami. Szczegdlowy opis przeznaczenia podanego programu, sposobu jego dziatania oraz
wykorzystania podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez
dostawce tego programu.

9. Urzad Gminy Wolka prowadzi ewidencj¢ optat za odpady komunalne z wykorzystaniem
programu komputerowego pod nazwg: Gospodarka Odpadami na co sktada si¢: 1) Gospodarka
Odpadami - WIN, 2) Elektroniczne przelewy bankowe — Win, 3) Przelewy bankowe —
Indywidualne konta bankowe —WIN, 4) Oprogramowanie Mikrobit uzytkownik Xbase, ktorego
autorem jest firma Mikrobit Sp. Z o.0., ul.T.Zana 39, 20-601 Lublin, w wersjach wskazanych w
odrebnych dokumentach potwierdzajacych przyjecie programu do uzytkowania dnia 17 kwietnia
2014 r., wraz z jego aktualizacjami. Szczegdlowy opis przeznaczenia podanego programu, sposobu
jego dzialania oraz wykorzystania podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach
dostarczonych przez dostawce tego programu.

10. Urzad Gminy Wolka prowadzi ewidencje optat za dostarczona wodg¢ oraz odprowadzone $cieki
z wykorzystaniem programu komputerowego pod nazwg: Zbyt wody, ktorego autorem jest firma
Tytan sp. z 0.0. ul. Rokietnicka 66, 62-080 Tarnowo Podgorne, w wersjach wskazanych w
odrebnych dokumentach potwierdzajacych przyjecie programu do uzytkowania dnia 9 maja 2005 r.,
wraz z jego aktualizacjami. Szczegolowy opis przeznaczenia podanego programu, sposobu jego
dziatania oraz wykorzystania podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach
dostarczonych przez dostawce tego programu.

11.Program komputerowy Inkasent dziala w potgczeniu ze Zbytem wody. Zainstalowany jest w
zestawie inkasenckim — urzadzenie przeno$ne stuzace do wystawiania faktur w terenie.

12. Urzad Gminy Wolka realizuje operacje bezgotowkowe za pomocg systemu komputerowego na
podstawie umowy zawartej z bankiem na $wiadczenie ustug bankowosci elektroniczne;.

13.Do ewidencji budzetu i ewidencji zmian w budzecie jednostki urzad gminy, sporzadzania
sprawozdan budzetowych i finansowych oraz przesytania tych danych urzad gminy wykorzystuje
udostepniony przez Ministerstwo Finanséw program Bestia.

§ 4

1.Wykaz kont syntetycznych, oznaczony jest symbolami trzycyfrowymi.

2.Wykaz kont syntetycznych, o ktorych mowa w ust. 1, z wytaczeniem kont zespotu 5 — ,,Koszty
wedlug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”, nalezy traktowa¢ jako minimalng liczbg kont
syntetycznych niezbednych stuzacych do ksiegowania operacji gospodarczych i zgodnych z trescia
ekonomiczng.

3.Konta syntetyczne to urzadzenie do szczegétowej ewidencji ksiggowej danych podlegajacych
ewidencji na kontach analitycznych, z podzialem wedlug wilasciwych paragrafow klasyfikacji
budzetowej, na poszczegodlnych inkasentow oraz na poszczegdlne osoby trzecie.
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4. Do ewidencji operacji gospodarczych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jednostki stuzy
takze wykaz kont analitycznych od pierwszego stopnia szczegdélowosci o tresci spelniajgcej wymogi
przede wszystkim z zakresu ewidencji i zarzadzania oraz sprawozdawczos$ci; pierwsze trzy znaki w
numerze konta analitycznego sg numerem konta syntetycznego wskazanego w przyjetym planie kont.
5. Konta analityczne zaktadane sg ,,perspektywicznie” od pierwszego poziomu analityki poprzez
kolejne, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatéw, rozdziatow i
paragrafow klasyfikacji budzetowej, lecz rowniez m.in. wedlug rodzajow dochodow i wydatkow,
przychodow i rozchodow, realizowanych zadan, zrodet pochodzenia dochodow, zrédet finansowania
wydatkow, kontrahentow i innych kryteriow szczegolowych niezbednych dla sporzadzenia
obowiazujacych sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych wraz z zatacznikami oraz
informacji opisowych, a takze rozliczen z ZUS i budzetem panstwa.

Program ,System Finansowo-Ksiggowy”, za pomoca ktorego jednostka prowadzi ksiggi
rachunkowe, pozwala réwniez na tworzenie dodatkowych analityk definiowanych dla
poszczeg6lnych kont analitycznych z wykorzystaniem stownikow.

Czes¢ 11
Ksiegi rachunkowe

§5

1. Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki z wykorzystaniem programu
komputerowego ,,System Finansowo-Ksiegowy”.
2. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow (sum zapiséw) i sald, ktore
tworza:
1) dzienniki czg$ciowe (rejestry); dla identyfikacji poszczegdlnych rejestrow ustala si¢ stosowne
skroty,
2) ksigge gldwng (ewidencja syntetyczna),
3) ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),
4) zestawienia.
3. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwaty, co oznacza, ze przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera nalezy stosowa¢ wtasciwe procedury i §rodki chronigce
przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.
4.Dochody, ktore wplyng do trzeciego dnia kazdego miesigca, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek
biezacy osoby zobowiazanej w poprzednim okresie sprawozdawczym, a s3 objete wyciggiem
bankowym rachunku budzetu w nastegpnym miesigcu.
5. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodow
1 wydatkéw budzetow jednostek samorzadu terytorialnego sa ujmowane w ksiegach rachunkowych
na odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow
i wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych dochodow
i wydatkow budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z
budzetem Unii Europejskie;j.
6. Wszystkie operacje gospodarcze ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w formie rejestrow.
Prowadzone sg nastgpujace rejestry:

a) rejestr Organu o symbolu literowym ,,RD i RW?”,

b) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RD i RW?”, dla urzedu gminy,

¢) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RDS(.) symbol cyfrowy”, dla zawartych umow,

d) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RES™,

¢) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RLOF”,

f) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,ROFS”,

g) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RA”,

h) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RA2”,

1) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RM™,
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j) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RM3”,
k) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RMM”,
1) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RN”,
m) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RP”,
n) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RP2”,
0) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RP3”,
p) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RR”,
q) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RS”,
r) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RT”,
s) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RU”,
t) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RZ.”,
u) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,RP2”,
v) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,1.D 1 £ W”, dla Szkoty Podstawowej w Luszczowie,
w) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,ZED i ZE.W” dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Luszczowie,
X) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,MD i MW?, dla Szkoly Podstawowej w Swidniku
Malym,
y) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,ZMD i ZMW?” dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Swidniku Matym,
z) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,PD i PW?”, dla Szkoly Podstawowej w Pliszczynie,
aa) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,ZPD i ZPW?” dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Pliszczynie,
bb)rejestr Jednostki o symbolu literowym ,SD 1 SW”, dla Szkoly Podstawowe; w
Sobianowicach,
cc) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,ZSD i ZSW?” dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Sobianowicach,
dd)rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,TD i TW” dla Zespotu Publicznych Jednostek
Oswiatowych w Turce,
ee) rejestr Jednostki o symbolu literowym ,,ZTD i ZTW?” dla Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Turce,
ff) rejestr Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych o symbolu literowym ,,RFSS”,
gg) rejestr Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych o symbolu literowym ,,FE”, LFSS”,
hh) rejestr Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych o symbolu literowym ,,FM”, ,MFSS”,
ii) rejestr Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych o symbolu literowym ,,FP”, | PFSS”,
ji) rejestr Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych o symbolu literowym ,,FS”, , SFSS”,
kk) rejestr Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych o symbolu literowym ,,FT”,  TFSS”.
Na podstawie w/w rejestrow sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe i finansowe zgodne
z ich trescig ekonomiczng.
7. Rachunkowo$¢ jednostki obejmuje:
1) przyjete zasady rachunkowosci,
2) prowadzenie ksigg rachunkowych na podstawie dokumentéw ksiegowych opisujacych zdarzenia
gospodarcze w porzadku chronologicznym i systematycznym,
3) okresowe ustalanie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,
4) wyceng aktywoOw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
5) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych i pozostalych dokumentow,
7) stosowanie uproszczonych zasad w ewidencji, ktére nie bedg wywieraly wptywu na sytuacje
i wynik finansowy jednostki.

§6

3. Zadania rachunkowosci.
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1. Jednostka biezagco w sposob prawidlowy, kompletny i systematyczny ujmuje wszystkie operacje
gospodarcze zachowujac nastgpujgce zasady:
a) ujmuje kompletnie wszystkie operacje gospodarcze w porzadku chronologicznym
i systematycznym,
b) operacje gospodarcze ujmowane sg w okresach sprawozdawczych, ktorych dotycza,
c) warto$¢ sktadnikow aktywow i pasywow, dochodow i wydatkow, przychodow i kosztow jak tez
zyskow i strat nadzwyczajnych ustalona jest oddzielnie.
2. Przyjete zasady ksiggowania operacji gospodarczych i przedstawianie ich rezultatow
w sprawozdaniach finansowych, a zwlaszcza sposobu ustalania wartosci aktywow
i pasywow, a takze wyniku finansowego w kolejnych latach nie beda zmieniane, chyba zZe jest to
uzasadnione waznymi przyczynami dla jednostki.
3. Warto$¢ aktywow i pasywow ustalona jest wedtug przepisow ustawy, a ulega zmianie wowczas,
gdy odrebne przepisy przewidujg ich przeszacowanie.
4.Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki, w jezyku polskim i w walucie polskiej w
zlotych i groszach.
5.Dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktoérego
dotycza.
6.W ewidencji ksiegowej ujmuje si¢ rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosé
dochodow i1 wydatkoéw , a w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie srodkow.
7.Podatek VAT naliczony zmniejsza wydatki.
8.0dsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu.
9.Wyceny sktadnikoéw aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ nie pdzniej
niz na koniec kwartatu.
10.Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych jest dowod ksiegowy stwierdzajacy fakt dokonania
operacji gospodarczych zgodnie z jej stanem rzeczywistym.
11.Dowod ksiegowy przed ujeciem w ksiggach rachunkowych powinien by¢ sprawdzony
pod wzgledem merytorycznym 1 rachunkowym. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem
merytorycznym  oznacza  sprawdzenie  pod  wzgledem  celowosci,  gospodarno$ci
i legalnosci. Na dowod sprawdzenia jest podpisany przez osoby do tego upowaznione i biorgce
odpowiedzialno$¢.
12.Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych stanowig oryginaly dowodow ksiggowych,
z wyjatkiem dowodow KP, KW, K-103 i pozostatych whasnych.
13.Wylacza si¢ ewidencje wartosciowg pozostatych Srodkéw trwalych na koncie 013 oraz ich
umorzenie na koncie 072 z ewidencji ksiggowej. Pozostale $rodki trwale ewidencjonuje sie
w koszty w chwili wydania do uzywania.
14.Ewidencja iloSciowa jest ewidencja szczegdétowa obejmujacg pozostale $rodki trwate,
ktérych warto$¢ jednostkowa wynosi od 1.000zt do 3.500 zt (a od 1.01.2018 od 1.000 zt do 10.000
zt) i prowadzona jest, w Referacie Infrastruktury oraz pracownika wyznaczonego przez dyrektora w
jednostkach o$wiatowych, w ksigdze inwentarzowej, w ktorej podana jest cena, ilo$¢, nazwa, data
przyjecia lub zdjecia ze stanu oraz stan na dany okres.
15.Ksigga inwentarzowa prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie osoby odpowiedzialnej
materialnie za ich stan oraz miejsce uzytkowania. W budynku administracyjnym ksiega
inwentarzowa prowadzona jest wg grup. W kazdym pokoju umieszczony jest spis inwentarzowy
okreslajacy ilo$¢ 1 nazwe wyposazenia, i osoby materialnie odpowiedzialne.
16.Na terenie gminy np. w $wietlicach i w jednostkach OSP réwniez umieszczone sg spisy
inwentarzowe, a ksigga inwentarzowa prowadzona jest z podzialem na miejscowosci i osoby
odpowiedzialne za ich stan.
17.Ewidencje pozostalych srodkow trwatych objetych ewidencja ilosciowg oraz wszelkie zmiany
w ksiedze inwentarzowej i rozliczanie r6znic inwentarzowych prowadzi Referat Infrastruktury dla
urzedu gminy oraz pracownik wyznaczony przez dyrektora w jednostkach oswiatowych.

Id: JZFNQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany Strona 8



18.Wyposazenie takie jak np: sprzet biurowy, wyposazenie pomieszczen w kosze na $mieci,
wieszaki, zszywacze, chodniki, telefony, szpadle, grabie i inne w chwili wydania do uzytkowania
beda ksiggowane w koszty.

19.Wszelkie wydawnictwa fachowe w formie ksigzek kupowane na potrzeby urzedu nie bedg objete
ewidencja, a bedg stanowity koszty z chwilag wydania.

20.Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢:

1) srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach;
2)odziez i umundurowanie;

3)meble i dywany;

4) pozostate srodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100%ich warto$ci w momencie oddania
do uzywania.

§7

1.Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera i posiadajg trwate oznaczenie nazwy
jednostki, wyraznie okreslony miesigc i rok obrotowy oraz dat¢ sporzadzenia i sg przechowywane w
ustalonej kolejnosci.
2.Kazdy wydruk komputerowy ksigg rachunkowych posiada automatycznie nadany numer strony
7 oznaczeniem strony pierwszej i ostatniej, sg sumowane i drukowane sg na koniec roku obrotowego.
3.Dziennik zawiera zdarzenia gospodarcze ujete chronologicznie w danym okresie sprawozdawczym
i umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;j.
4.Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, sumy zapisoOw liczone sa w sposob ciagly.
5.Dokonywanie zapisow w dzienniku umozliwia ich powiazanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.
6.Kazdy dowodd ksiggowy zapisywany komputerowo posiada automatycznie nadany numer,
pod ktorym zostat naniesiony do dziennika.
7.Konta ksiggi gtownej zawieraja zapisy w ujgciu syntetycznym i chronologicznym.
8.Konta ksiagg pomocniczych zawieraja zapisy szczegdtowe i sa uzupelieniem zapisow ksiegi
glowne;.
9.Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:
a) Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz umorzen,
b) rozrachunkoéw z pracownikami z tytutu pobranych zaliczek i naleznosci funduszu §wiadczen
socjalnych,
c) rozrachunkéw z kontrahentami z wyjatkiem tych, ktorych termin zaptaty zgodny jest
z wprowadzeniem do ewidencji,
d) wydatkow.
10.Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢, w formie zapisu na trwatym no$niku
magnetycznym (CD-ROM, DVD-ROM, przenosny dysk twardy) zestawienie obrotow i sald
zawierajace:
a) symbol kont,
b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okresy sprawozdawcze
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
c) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okresy sprawozdawcze
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego.
11.Kolejno$¢ czynnosci zwigzanych z wydrukami w programie finansowo-ksiegowym SFK.
1)Przetwarzamy dokumenty ksiegowe zawierajace odpowiednie dekrety za dany miesigc ksiggowy.
2)Na podstawie ustalonych sald i obrotow kont z w/w dokumentéw sporzadzamy nastgpujace
wydruki:
a) Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych — (ZSOASGS) z obszaru stanow i obrotow
programu SFK, na koniec kazdego kwartatu
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b) Zestawienie podsyntetyczne sald i obrotow — wariant I1I (ZPSOIII) z w/w obszaru
c) Zestawienie dokumentéw dla kont (DKKA) z w/w obszaru, przynajmniej raz w roku
d) Dziennik gtéwna (z dokumentem zrédlowym) (DZGAD) z obszaru Ksiegi rachunkowe
e) Zestawienie obrotow i sald (dla wyrdznionych grup —wariant II) (ZASOAGII) z obszaru
Dokumenty — archiwum. Wydruk zawiera wszystkie konta zdefiniowanych rejestréw i grup
kont np.: FSS i J-jednostka. Obroty tego zestawienia winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.
Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych.
12.Zapisy dokonywane w ksiggach rachunkowych powinny by¢ na biezaco, czyli nie podzniej
niz w ciggu 8 dni po zakonczeniu okresu, powinny by¢ staranne i czytelne. Kazdy zapis powinien
zawiera¢, co najmniej datg, numer dowodu ksiegowego i tres¢ zapisu.
13.Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na dzien rozpoczecia roku obrotowego i zamyka na koniec kazdego
roku obrotowego.
14.Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy pomocy komputera, nalezy zapewni¢ peina
sprawdzalno$¢ zgodnosci stosowanych zasad przetwarzania na komputerze z dokumentacja systemu
przetwarzania na komputerze i dowodami ksiggowymi. Wydruki uzgodnien winny by¢ podpisane
przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji analitycznej i osobe prowadzaca ewidencje
syntetyczna jako po§wiadczenie zgodnosci.

§8

1.Dokumentacja systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera w ewidencji finansowo
ksiggowej Urzedu Gminy obejmuje programy:

a) Podatki lokalne od 0s6b fizycznych (POF)autorstwa Spotki Vendis w Lublinie od 2004 r.,

b) Podatki lokalne od 0séb prawnych (POP) autorstwa Spotki Vendis w Lublinie od 2005t.,

c) Podatki od srodkéw transportowych (PTR) autorstwa Spotki Vendis w Lublinie od 2005 r.,

d) System finansowo-ksiggowy oznaczony symbolem SFK od marca 2004 roku autorstwa firmy
,»Vendis” w Lublinie, ul. Dluga 5.

e) System Kadrowo-Placowy (SKP) autorstwa Spotki Vendis w Lublinie od 2005 r., dla urzedu,

f) System Placowy (PL) autorstwa firmy Mikrobit Sp. Z 0.0., ul.T.Zana 39, 20-601 Lublin od 2017
r. dla jednostek oswiatowych,

g) Zwrot podatku akcyzowego (ZPA) autorstwa Spotki Vendis w Lublinie od 2009 r.,

h) Egzekucja podatkow i optat (EPO) autorstwa Spotki Vendis w Lublinie od 2014 r.,

i) System zarzadzania Symfonia autorstwa Sage Symfonia w Warszawie do ewidencji srodkow
trwatych od 2006 r.,

j) Program , BESTIA” na potrzeby sprawozdawczosci dla RIO od 2006 r.,

k) Program ,,Zbyt wody” i,,Inkasent” autorstwa Tytan Sp. z 0.0. Tarnowo Podgoérne do rozliczania
sprzedazy wody i odprowadzania $ciekow od 2005 .

1) Program antywirusowy od 2007 r.

m) Odpady komunalne Gospodarka Odpadami, autorstwa firmy Mikrobit Sp. Z 0.0., ul.T.Zana 39,
20-601 Lublin od 2014 r.

2. Opis przeznaczenia kazdego programu, sposob jego dziatania oraz wykorzystanie podczas

przetwarzania danych.

a) Program podatkowy POF stuzy do komputerowej ewidencji podatkow i optat lokalnych od
0sob fizycznych. Ewidencjonuje konta podatkowe o statusie gospodarstw, nieruchomosci
oraz lasoéw. W oparciu o dane ewidencyjne podatnika i ewidencje gruntow zgodng ze
stanem geodezyjnym, program POF wylicz wymiar podatku na podstawie tabel
przeliczeniowych i stawek ustalonych stosownymi uchwatami.

Program zapewnia:

- prowadzenie ewidencji finansowej z uwzglednieniem przypisow, odpisow oraz wptat
— automatyczne generowanie przerachowan nadptat, odpiséw, wptat, upomnien i decyzji
zmieniajacych
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- zapisywanie wszelkich zmian w postaci dokumentow ksiggowych, co jest zgodne z ustawa
o rachunkowosci dotyczaca podatkow.

Sposoby obstugi i dziatania programu POF opisane zostaly w instrukcji obstugi, ze
szczegolnym uwzglednieniem dokumentéw dotyczacych zmian stanu posiadania,
prowadzenia operacji ksiggowych wraz ze szczegélowymi wydrukami kont podatnikow,
dziennikow obrotow, rejestrow wymiarowych oraz zestawien przypiséw, odpisow i wplat
stuzacych do uzgodnienia z ksiggowoscig budzetowa.

Program POF zapewnia wystawianie:

- zaswiadczen o przychodowos$ci uymujgcych wszystkie pozycje gruntowe danego podatnika
(z doktadno$cig do udziatow)

- zaswiadczen o stanie posiadania (dotyczy pozycji nieruchomosci rowniez z doktadnoscia
do udziatoéw).

b) Program podatkowy POP stuzy do komputerowej ewidencji podatkow i optat lokalnych od
0sob prawnych. Ewidencjonuje konta podatkowe o statusie gospodarstw, nieruchomosci
oraz lasow. W oparciu o dane ewidencyjne podatnika i ewidencje gruntow zgodng ze
stanem geodezyjnym (deklaracje),program POP wylicza wymiar podatku na podstawie tabel
przeliczeniowych i stawek ustalonych stosownymi uchwatami.

Program zapewnia:

- prowadzenie ewidencji finansowej z uwzglednieniem przypisow, odpisow oraz wptat

— automatyczne generowanie przerachowan nadptat, odpiséw, wptat, upomnien i decyzji
zmieniajacych,

- zapisywanie wszelkich zmian w postaci dokumentéw ksiggowych, co jest zgodne z ustawg
o rachunkowosci dotyczaca podatkow.

Sposoby obstugi i dziatania programu POP opisane zostaty w instrukcji obshugi, ze
szczegolnym uwzglednieniem dokumentéw dotyczacych zmian stanu posiadania,
prowadzenia operacji ksiggowych wraz ze szczegélowymi wydrukami kont podatnikow,
dziennikow obrotoéw, rejestrow wymiarowych oraz zestawien przypiséw, odpisoOw 1 wptat
stuzacych do uzgodnienia z ksiggowoscig budzetowa.

¢) Program podatkowy PTR stuzy do komputerowej ewidencji podatkow od srodkow
transportowych od 0sob fizycznych i prawnych. Ewidencjonuje $rodki transportowe osob
fizycznych prawnych z wszystkimi danymi dostepnymi w dowodach rejestracyjnych
pojazdoéw, majacych wpltyw na wysoko$¢ podatku. Program PTR wylicza wymiar podatku
na podstawie tabel przeliczeniowych i stawek ustalonych stosownymi uchwatami.

Program zapewnia:

- prowadzenie ewidencji finansowej z uwzglednieniem przypisow, odpisow oraz wptat

— automatyczne generowanie przerachowan nadptat, odpiséw, wptat, upomnien i decyzji
zmieniajacych,

- zapisywanie wszelkich zmian w postaci dokumentow ksiegowych, co jest zgodne z ustawg
o rachunkowosci dotyczacg podatkow.

Sposoby obstugi i dziatania programu PTR opisane zostaty w instrukcji obstugi, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem dokumentdéw dotyczacych zmian stanu posiadania,
prowadzenia operacji ksiggowych wraz ze szczegotowymi wydrukami kont podatnikow,
dziennikow obrotoéw, rejestrow wymiarowych oraz zestawien przypiséw, odpisoOw 1 wplat
stuzacych do uzgodnienia z ksiggowoscig budzetowa.

d) Program finansowo-ksiegowy SFK stuzy do komputerowej ewidencji dokumentow
ksiggowych oraz sporzadzania zestawien w formie wydrukéw, zgodnych z ustawg o
rachunkowosci. Zapewnia prowadzenie ksiggowosci finansowej opartej na wprowadzaniu
dokumentow ksiegowych wraz z dekretami, w ramach planow kont i rejestrow ksiegowych
obowigzujacych w urzedzie.

Program umozliwia:
- definiowanie wzoroéw dekretow ksiggowych, sprawozdan, rejestrow sprzedazy i zakupu w
oparciu o ustalone plany kont
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- sporzadzanie zestawien sald i obrotow, rejestrow VAT, sprawozdan wykonania dochodow

i wydatkow z ksiggowan probnych i faktycznych

- wydruki dziennika gtdéwna, dziennikow pomocniczych oraz rozliczanie rozrachunkéw po

ksiggowaniach faktycznych.

Dziatanie programu SFK opisuje instrukcja obstugi ze szczegdlnym uwzglednieniem

dokumentow dotyczacych ewidencjonowania wyciggdéw bankowych, raportoéw kasowych,

polecen ksiggowych i faktur, a takze wprowadzania korekt do planow kont.

e) Program kadrowo-ptacowy (SKP dla urz¢du gminy oraz PL dla jednostek o$wiatowych)
stuzy do komputerowej ewidencji pracownikéw, historii zatrudnienia oraz rodzajow umow i
na podstawie tych danych sporzadzania list ptac i wyplat w formie wydrukow, zgodnych z
ustawg o rachunkowosci. Program umozliwia:

- tworzenie odrgbnych jednostek organizacyjnych w ramach jednego przedsigbiorstwa

— proste definiowanie statych i sktadnikéw ptacowych

- rejestrowanie réznych rodzajéw umow i angazy dla poszczegdlnego pracownika

- program zapewnia kontrol¢ czasu pracy pracownika na podstawie indywidualnego

harmonogramu

- automatyczne naliczanie i tworzenie list ptac dla pojedynczego pracownika lub dla

wybranej jednostki organizacyjnej

- program umozliwia obstuge PIT-6w, umow zlecen i o dzieto oraz eksport danych do

PLATNIKA.

Dziatanie programu SKP opisuje instrukcja obstugi, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem

dokumentow dotyczacych ewidencjonowania pracownikow, umow i harmonograméw czasu

pracy.

f) Program zwrot podatku akcyzowego ZPA stuzy do komputerowej rejestracji wnioskow
producentéw rolnych, ktore zawierajg wszelkie dane wymagane ustawa w celu dokonania
zwrotu akcyzy.

g) Program Gospodarka Odpadami, autorstwa firmy Mokrobit Sp. z 0.0. shuzy do
komputerowej rejestracji deklaracji o wysokoS$ci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi sktadajacych deklaracje, ktore zawieraja dane wymagane ustawa w celu
naliczenia optaty 1 ewidencji uiszczonych wptat.

Sposoby obstugi i dziatania programu Gospodarka Odpadami opisane zostaty w instrukcji
obshugi, ze szczeg6lnym uwzglednieniem dokumentéw dotyczacych zmian stanu posiadania,
prowadzenia operacji ksiggowych wraz ze szczegdtowymi wydrukami kont podatnikow,
dziennikow obrotow, rejestrow wymiarowych oraz zestawien przypiséw, odpisow i wptat
stuzacych do uzgodnienia z ksiegowoscig budzetowa.

3. Wykaz zbioréw (tabel) stanowiagcych ksiegi rachunkowe.
Zbiory stanowiace ksiegi rachunkowe obstugiwane przez system, to w przypadku programu:
POF tabele oznaczone symbolami Fdok*.* - baza dokumentow
Fknt* .* - baza kont podatkowych
Fpodat*.* - baza podatnikow
POP tabele oznaczone symbolami Fdok*.* - baza dokumentéw
Fknt*.* - baza kont podatkowych
Fpodat*.* - baza podatnikow
PTR tabele oznaczone symbolami Tdok*.* - baza dokumentow
Tknt*.* - baza kont §rodkéw transportowych
Tpodat*.* - baza podatnikow
SFK tabele oznaczone symbolami Kdok*.* - baza dokumentéw i poz. ksiggowych
Kknt*.* - bazy zawierajg informacje dotyczace
kont analitycznych i rozrachunkowych

SKP tabele oznaczone symbolami Cdok*.* - baza dokumentow i list ptac
CPr*.* - bazy zawierajg informacje dotyczace
Pracownikow
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ZPA tabele oznaczone symbolami Zdok*.* - baza dokumentow
Zpro*.* - baza producentow
4. Zasady ochrony danych. Programy POF, POP, PTR, SFK, SKP ZPA spetniajg wymogi
ustawy o ochronie danych osobowych oraz zapewniajg dostep do danych zgromadzonych na
no$nikach magnetycznych komputerow, operatorom o ustalonych identyfikatorach chronionych
hastem dostepu. Zmiany identyfikatorow oraz haset dostepu umozliwia program o nazwie
Administrator, dostarczany przez firm¢ ,,Vendis” autora w/w programow. Program ten moze
obstugiwa¢ osoba wyznaczona do administrowania danymi w sieci lokalnej. Na wyznaczonym
pracowniku cigzy obowiagzek sporzadzania kopii zapasowych na zewnetrznych nosnikach
magnetycznych (ptytach CD lub DVD) nie rzadziej niz raz w tygodniu, zawsze po okresie
sprawozdawczym, a takze na koniec roku ksiegowego. Oprocz kopii na ptytach, nalezy
gromadzi¢ wydruki rejestrow wymiarowych, przypiséw, odpiséw, wptat, dzienniki obrotow,
dziennikow gldwna, dziennikéw pomocniczych i innych wymaganych ustawa o rachunkowosci.
5. Sposoby zapewnienia wiasciwego stosowania programow.
Dopuszczenie do stosowania programéw komputerowych firmy ,,Vendis” stanowia
potwierdzenia legalno$ci uzytkowania
POF licencja nr POF/01/2005 z dnia 08.02.2005 r.
POP licencja nr POP/1/2005 z dnia 08.02.2005 r.
PTR licencja nr PTR/01/2005 z dnia 08.02.2005 .
SFK licencja nr SFK/02/2004 z dnia 16.03.2004 r.
SKP licencja nr SKP/02/2005 z dnia 08.02.2005 r.
ZPA licencja nr ZPA/018/2007 z dnia 05.03.2007 .
EPO licencja nr EPO/01/2014 z dnia 20.11.2014 r
Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, stwierdzam

dopuszczenie w/w programow komputerowych do stosowania w Urzedzie Gminy Wolka.

Odnos$nie numerow wersji oprogramowania podatkowego i finansowego stosowanego w UG Wolka oraz rozpoczgcia
jego eksploatacji, informuj¢ iz numery licencji oraz data wdrozenia programéw do eksploatacji sg niezmienne. Zmianie
podlegaja natomiast numery wersji oprogramowania, ktore sg nadawane po dostosowaniu programoéw, do zmian w
Ordynacji podatkowej dotyczacych przepisdéw podatkowych lub zmian w programach na indywidualne zyczenie
uzytkownikoéw oprogramowania. Autorzy programow firma Vendis przyjeta nastgpujacy sposdb numerowania wersji
np. program Podatki lokalne od 0séb fizycznych (POF) 11.0 oznacza iz jest to podstawowa wersja programu w roku
podatkowym 2011, a nr 11.1 oznacza pierwszg aktualizacj¢ programu w danym roku, itd.

Przetwarzanie danych w wykorzystywanych programach jest zgodne ze wskazaniami autora.

§9

1.Rachunkowos$¢ finansowa rejestruje operacje gospodarcze w ksiggach na podstawie dokumentow
okres§lanych jako dokumenty ksiegowe.
2.7 punktu widzenia pochodzenia dokumentéw mozna wyr6zni¢ dwie podstawowe ich grupy:

o wlasne — ktore sa wystawiane przez nasza jednostke (wewnetrzne wystawiane wylacznie

na potrzeby jednostki oraz zewngtrzne przekazywane w oryginale kontrahentom)

e obce — wystawiane jednostce przez podmioty zewngtrzne.
3.Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych mogg by¢ rowniez sporzadzane dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrédlowymi. sa to dowody wlasne
— wystawione przez jednostke i obce — otrzymane od kontrahentow.
Dowody ksiegowe wtasne jednostki, moga nimi by¢:
1) zewnetrzne - przekazywane w oryginale kontrahentom jednostki, np. np. wystawione przez
jednostke:

e rachunki,

o faktury,

e noty uznaniowo-obcigzeniowe,

e pokwitowania wplaty na poczet naleznosci budzetowych;
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2) wewnetrzne — potwierdzajace wykonanie operacji wewngtrz jednostki, np.: OT, PT, LT, nota
ksiggowa.
Z kolei wérod dowodow ksiegowych wewnetrznych wyrdznia si¢ dowody:
e zbiorcze, ktore stuza do tacznych zapisow zbioru dowodéw zrodtowych, ktore musza by¢
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
e korygujace poprzednie zapisy,
e zastepcze, ktore wystawia si¢ do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrodtowego
lub w przypadku braku mozliwosci otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodlowego,
e rozliczeniowe, za pomoca ktorych ujmuje si¢ juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.
4.Dowod ksiegowy powinien zawierac:
e okreslenie rodzaju dowodu
e okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej
e opis operacji gospodarczej oraz jej wartosc, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych,
e date dokonania operacji, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inna datg - takze date
sporzadzenia dowodu,
e podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub, od ktorej przyjeto sktadniki
aktywow,
e stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
5.0znaczenia przyktadowych rodzajow dokumentow:
F.;F VAT- faktura VAT,
PK — polecenie ksiggowania,
KP — dowdd wptaty do kasy,
KW — dowdd wyplaty z kasy,
RK — raport kasowy,
W; WB — wyciag bankowy,
LP - lista ptac, listy wyptat,
Pz — dowdd przyjecia wewnetrznego
Rw — dowdd rozchodu wewnetrznego,
Wz — dowdd wydania materiatdéw/wyrobow na zewnatrz,
OT — dowdd przyjecia srodka trwatego,
PT — dowod nieodptatnego przekazania srodka trwatego,
LT — dowdd likwidacji $rodka trwatego.
LC - likwidacja czgéciowa $rodka trwatego
WT- zmniejszenie lub zwigkszenie wartosci srodka trwatego
MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego
6.Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania 1 przerébek. Bledy
w dowodach zrodtowych zewnetrznych obcych i wlasnych mozna korygowac jedynie przez wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie, wraz
ze stosownym uzasadnieniem. Bledy stwierdzone w dokumentach okreslonych w ustawie o podatku
od towaréw i ustug (faktury VAT) moga by¢ skorygowane jedynie:
e w przypadku danych adresowych i administracyjnych — przez wystawienie noty korygujacej
e w przypadku btedow rachunkowych — przez wystawienie faktury korygujacej.
7.Faktury VAT powinny by¢ oznaczone numerem lub w inny sposob umozliwiajacy powigzanie
dowodu z zapisami ksiggowymi dokonanymi na jego podstawie. Faktury VAT wystawiane
za dostawe wody i odprowadzenie $ciekéw moga mie¢ numeracje alfanumeryczng. Zaniechano
zamieszczania na nich podpisu wystawcy i nie wymaga si¢ zamieszczania podpisu nabywcy.
8. Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytorycznym dopuszcza go do obiegu jako dokumentu
ksiggowego. Zakres kontroli merytorycznej umozliwia uzyskanie odpowiedzi na pytania, czy
realizacja danej operacji:
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e jest uzasadniona gospodarczo i niezbedna dola prawidlowego funkcjonowania jednostki
(celowa),
e jest przeprowadzona przez osoby do tego upowaznione,
e jest zlecona na podstawie obowiazujacych procedur (np. wynikajacych z przepisow o
zamowieniach publicznych lub przepisoéw wewnetrznych jednostki),
e wynika z prawidlowo zawartej umowy i zostata zrealizowana zgodnie z jej postanowieniami,
e jest wykonana zgodnie z przepisami i zasadami regulujacymi sposob przeprowadzenia danej
operacji,
e zostala zrealizowana w sposob rzetelny, oszczgdny i efektywny z zachowaniem nalezytej
starannos$ci i zasad wynikajacych z obowiazujacych cennikow, taryf, norm i standardow,
e zostala opisana w dokumencie zrodlowym, zgodnie z jej faktycznym przebiegiem,
e jest przewidziana w planie finansowym jednostki,
e zgodnosci realizacji danej operacji, tresci dokumentu wystawionego ze stanem faktycznym,
ktory opisuje.
Osoba odpowiedzialna merytorycznie opisuje dokument, wyjasniajac operacje gospodarczg wraz
z zamoOwieniem i przeznaczeniem. Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym oznacza
sprawdzenie pod wzgledem celowosci, gospodarnosci, legalnosci i wzigcie odpowiedzialnosci
za operacje¢ gospodarcza.
9. Skontrolowanie dokumentu pod wzgledem rachunkowym ma na celu wykrycie bledow
rachunkowych w wyliczeniach. Przeprowadzenie w/w kontroli kwitowane jest datg i podpisem.
10.Zaakceptowany dokument przez Wojta lub osobe do tego upowazniong przekazywany jest do
realizacji (zaksiggowania), przez umieszczenie podpisu i daty akceptu.
11.Dopuszcza si¢ zaniechanie zamieszczania dekretu ksiegowego, jesli dane te mozna ustali¢ z tresci
zapisow ksiegowych w ksiggach prowadzonych komputerowo. Program finansowo-ksiggowy
pozwala uzyska¢ informacje o sposobie ewidencji dowodu na kontach ksiegi gtownej lub ksiag
pomocniczych. Nie ma potrzeby dekretowania r¢cznego, jesli dekretacja w sposob oczywisty wynika
z rodzaju dokumentu.
12.W trakcie roku ewidencja kosztéw prowadzona jest na podstawie klasyfikacji budzetowe;j
natomiast na koniec roku jest sporzadzane dodatkowo zestawienie w uktadzie rodzajowym.

§ 10

System obiegu i kontroli dowodow ksiegowych jest zorganizowany jako sekwencja

nastgpujacych po sobie kolejno czynnosci, gdzie po sporzadzeniu dowodu wtasnego lub
otrzymaniu dowodu obcego pracownicy jednostki sg zobowigzani do wykonania okre§lonych
dziatan (patrz schemat).

Schemat. Organizacja systemu obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych

1. Komorka merytoryczna (2 dni od wptywu):

- zamieszczenie na dowodzie opisu merytorycznego (uzupetniajacego opis operacji gospodarczej),
- kontrola merytoryczna dowodu, poprawienie stwierdzonych btgdow lub wyeliminowanie dowodu
z obiegu,

- zamieszczenie na dowodzie klauzul, opisow i podpisow — na dowdd wykonania kontroli
merytoryczne;j.

2. Komorka ksiggowosci:

- kontrola dowodu pod wzglgdem formalnym i poprawienie stwierdzonych bledow,

- kontrola dowodu pod wzgledem rachunkowym i poprawienie stwierdzonych btedow,

- zamieszczenie na dowodzie klauzul i podpiséw na dowodd wykonania kontroli formalne;j i
rachunkowej dokumentu,

- przeprowadzenie przez gtdéwnego ksiegowego kontroli dowodu zgodnie z wymogami art. 54 ust. 1
pkt 3 i ust. 3—6 uofp (po pobraniu ewentualnych wyjasnien, kalkulacji, wyliczen koniecznych do
dokonania prawidtowej oceny operacji gospodarczej, finansowej i potwierdzajacych je dowodow
od kierownikow komorek merytorycznych),
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- zamieszczenie przez gtownego ksiggowego na dowodzie klauzul, opiséw i podpisow na dowod
wykonania kontroli wstepne;j.

3. Kierownik jednostki:

- ostateczna autoryzacja operacji gospodarczej, zawierajgca polecenie jej wykonania.

4. Komorka ksiggowosci:

- realizacja operacji.

- powtdrna kontrola wykonanej operacji i jej udokumentowania (kontrola nastepcza, post factum),
- zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacja),

- ujecie dowodu w ksiegach rachunkowych,

- ztozenie dowodu w odpowiednim zbiorze dokumentow.

Wskazany na schemacie przebieg poszczegodlnych czynnosci w systemie kontroli wstgpnej
wynika z ekonomiki $ciezki obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych. Sciezka ta powinna

by¢ ustalona w taki sposob, aby dowdd od chwili sporzadzenia (wlasny) lub otrzymania od
kontrahenta (obcy) do chwili jego zadekretowania i zaksiggowania byt:

1) przekazywany tylko miedzy tymi komodrkami jednostki organizacyjnej, ktére majg obowigzek
sporzadzenia dowodu, jego sprawdzenia, zrealizowania wynikajacych z niego operacji,
zadekretowania i ujecia w ksiggach rachunkowych,

2) przekazywany do kazdej komorki organizacyjnej tylko jeden raz,

3) jak najkrécej przetrzymywany w poszczego6lnych komorkach organizacyjnych wykonujacych
przydzielone im czynno$ci,

4) przekazywany w $cisle okre§lonym rytmie (czestotliwos$ci), zapewniajacym nieprzerwang

i terminowg realizacj¢ zadan jednostki, przestrzeganie przez jednostke termindw ptatnosci
zobowigzan, biezgce prowadzenie ksigg rachunkowych i terminowe sporzgdzanie deklaracji
podatkowych, sprawozdan budzetowych, finansowych i innych.

Kontrole merytoryczng, formalng i rachunkowg dokumentéw ksiggowych wykonuja upowaznieni
do tego przez kierownika jednostki pracownicy jednostki (art. 53 ust. 2 uofp). Kontrola
merytoryczna powinna by¢ wykonywana przez pracownikéw komorek organizacyjnych,

do ktoérych zakresu zadan nalezy realizacja okre§lonego rodzaju operacji, natomiast

wykonanie kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym z reguly nalezy do pracownikoéw
komorki ksiegowosci.

Fakt przeprowadzenia kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej powinien by¢ potwierdzony
na dokumencie podpisem osoby oraz pieczatka, ktora ja wykonata. Podpis ten oznacza, ze
dokument zostat faktycznie skontrolowany pod wszystkimi wymaganymi aspektami kontroli i ze
osoba kontrolujgca dokument z pelng odpowiedzialno$cia potwierdza, ze:

- w przypadku kontroli merytorycznej — operacja gospodarcza zostata faktycznie wykonana,

W jej opinii, w sposob zgodny z przepisami, prawidtowy, celowy i efektywny, a takze ze zostala
opisana w dokumencie zrodtowym w sposob zgodny z faktycznym przebiegiem,

- w przypadku kontroli formalnej i rachunkowej — dokument potwierdzajacy wykonanie operacji
gospodarczej zostat sporzadzony prawidtowo, zgodnie ze wszystkimi wymogami ogdlnymi

1 szczegotowymi, a wskazane w nim kwoty nie zawierajg bledéw rachunkowych.

Podpis osoby upowaznionej na dowod skontrolowania dokumentu ksiggowego pod wzglgdem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym powinien umozliwia¢ pewne zidentyfikowanie

tej osoby.

Przejscie dowodow ksiggowych przez poszczegdlne etapy kontroli powinno by¢ potwierdzane
przez wskazanie dat ich wykonania. Jest to konieczne ze wzgledu na zapewnienie sprawnego
obiegu dowodow ksiggowych w jednostce, a takze dla ustalenia pracownikow winnych

naruszen zasad gospodarki finansowej i/lub rachunkowosci jednostki (np. dla ustalenia osob
winnych niezachowania terminow ptatnosci zobowiazan jednostki czy oséb winnych
nieterminowego prowadzenia ksiag rachunkowych i opdznien w sporzadzaniu sprawozdan
budzetowych badz dokonywania obowigzkowych rozliczen z odpowiednimi budzetami).
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Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Plan kont dla organu
I Wykaz kont
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

226 — Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
227 — Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu VAT
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenie z innymi budzetami

I1. Opis kont dla organu oraz zasady ich funkcjonowania.

ZASADY I FUNKCJONOWANIE - KONT

1 | 2
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133 Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu gminy. Na rachunku gromadzi si¢ dochody budzetowe realizowane
przez jednostki budzetowe oraz urzad jst i bezposrednio wptywajace na ten rachunek
dochody. Z rachunku przekazywane sg jednostkom budzetowym i urzedowi jst $rodki na
realizacje wydatkow budzetowych. Rachunek stuzy do realizacji wszystkich
przychodow i rozchodéw budzetu oraz rozliczania i przekazywania srodkoéw
stanowigcych dochody budzetu panstwa. Na koncie ksieguje si¢ takze Srodki ujmowane
na wydzielonych rachunkach bankowych prowadzonych dla srodkéw otrzymanych z
budzetu Unii Europejskiej oraz srodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych
zwrotowi. Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy
jst takze ewidencjonowane sg na ksiggowym koncie 133. Zapisy na tym koncie —
dokonywane sg na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne z zapisami w
ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie
z wyciaggiem, natomiast r6znice wynikajace z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu. Konto 133 stuzy do ewidencjonowania dochodéw
i wydatkow budzetu gminy.

Konto 133 moze wykazywaé saldo ,,Wn” lub saldo ,,Ma”. Saldo ”Wn” oznacza stan
srodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a saldo ,,Ma” - kwote udzielonego kredytu
przez bank na rachunku budzetu.

Konto 133 stuzy do ewidencji lokat dokonywanych ze $rodkéw z rachunku bankowego.

Konta analityczne tworzone

sg w sposOb umozliwiajacy

ustalenie warto$ci srodkow

pieni¢znych na rachunkach
bankowych z uwzglgednieniem

banku.

Konta analityczne tworzone
beda w zaleznosci od potrzeb

wg stosownego zatacznika.

z ksiggowoscig w banku.

Zapisy dokonywane s3a na podstawie dokumentow bankowych 1 sa zgodne

Typowe zapisy na stronie WN konta 133 Typowe zapisy na stronie MA konta 133
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Wptyw dochoddéw na rachunek 133 222 | 1. Wyptata srodkéw na pokrycie 223 133
2. Wplyw kredytu 133 134 | wydatkéw jednostek budzetowych.
3. Wplyw dotacji do zwrotu 133 224 | 2. Sptata kredytu 140 133
4. Sptata udzielonych pozyczek 133 250 |ijednocze$nie zapis 134 140
5. Wplyw odsetek 3. Sptata pozyczki lub wyemitowanych 140 133
a) od udzielonych pozyczek 133 250 | obligacji itp. i jednoczesnie zapis 260 140
b) naliczenie odsetek od pozyczki 4. Sptata odsetek od kredytu lub pozyczki | 223 133
udzielonej 250 901 |5. Naliczenie odsetek od kredytu 909 134
¢) od $rodkéw na rachunku bankowym 133 140 | 6. Naliczenie odsetek od pozyczki 909 260
6. Wplyw zaciagnietej pozyczki 140 260 | 7. Wydatki whasne 902 223
7. Otrzymana subwencja o$wiatowa 8. Udzielenie pozyczki innej jednostce 250 133
a) w grudniu za styczen nastgpnego roku 133 909 | 9. Pozostate koszty operacyjne 962 133
b) w pozostatych miesigcach 133 224 | 10. Zwrot dotacji 224 133
11. Btedy w wyciagach bankowych — 240 133
wydatki
8. Wptyw srodkow pienieznych w drodze | 133 140 | 12. Przelew $rodkow na wydatki na konto | 223 133
9. Btedy w wyciaggu bankowym - 133 240 | wktadu wlasnego, analityka wktadu
dochody wlasnego JST; ksiggowania na podstawie
10. Dochody budzetu finansujace wktad 222 901 | WB, zmiana ukladu wykonawczego
wlasny i koszty obstugi; ksiggowania 224 z czwartej cyfry ,,0” na ,,9”
na podstawie WB (PK do sprawozdania 13. Przelew $rodkéw na wydatki na konto
Rb-27s, czwarta cyfra ,,0”) kosztoéw obstugi, analityka kosztow 223 133
11. Wplyw wptaty do budzetu JST 133 224 | obslugi pozyczki zaciaggnietej w BGK;
dochodow z tytulu naleznej refundacji ksiggowania na podstawie WB, zmiana
wydatkéw z budzetu UE otrzymanych uktadu wykonawczego z czwartej cyfry
na konto zadania, projektu, programu »0”na,,9”
otwarte w urzgdzie / jednostce 14. Srodki na wydatki dla urzedu /
budzetowej - przelew z rachunku zadania jednostki budzetowej stanowigce wktad
na rachunek budzetu; ksiggowanie na wlasny JST; ksiggowania na podstawie 223 133
podstawie WB WB, (dekret ztozony zmiana uktadu
12. Zaciagnigcie kredytu bankowego, 133 140 | wykonawczego z czwartej cyfry ,,0”
wplyw $rodkéw na rachunek budzetu; na,,9”)
ksiggowania na podstawiec WB 140 134
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13. Zaciagnigcie pozyczki, wplyw
$rodkow na rachunek budzetu;
ksiggowania na podstawie WB

14. Zwrot lokaty na rach. podstawowy
15.Zatozenie lokaty

16.Wptyw dochodow realizowanych na
rzecz gminy przez urzgdy skarbowe

17. Przelewy VAT na rachunek budzetu
przez jednostki organizacyjne w
wysokosci podlegajacej odprowadzeniu
na na rachunek urzedu skarbowego.

18. Zwrot VAT dokonany przez urzad
skarbowy na rachunek budzetu (gminy).

18. Wptyw s$rodkéw finansowych na
podstawowy rachunek bankowy budzetu
jst

133

140
133/P
133/L

133

140

260
140
140
224

15. Srodki na wydatki dla urzedu /
jednostki budzetowej refundowane ze
srodkoéw pochodzacych z budzetu UE;
ksiggowania na podstawie WB (dekret
ztozony, zmiana uktadu wykonawczego
z czwartej cyfry ,,0” na ,,7”)

16. Sptata pozyczki; ksiegowanie

na podstawie WB

16. Sptata kredytu bankowego;
ksiggowanie na podstawiec WB
17.Przelew na lokatg z rach.
podstawowego

18.Likwidacja lokaty

19. Zwrot dochodow realizowanych na
rzecz gminy przez urzgdy skarbowe

228

260

134

140

140
224

133

133

133

133/P

133/L
133

133

133

271

224

20. Zwrot VAT dokonany do urzedu
skarbowego z rachunku budzetu (gminy).
21.Zarachowanie VAT wplaconego przez
jednostki organizacyjne na poczet
rozliczen z jednostkami, ktore wykazaly
w deklaracjach VAT do zwrotu , i
przekazanie tych srodkéw na rachunki
tych jednostek organizacyjnych w celu
dokonania zmniejszen wydatkow.

22. Rozliczenie VAT zwrdconego przez
urzad skarbowy z jednostkami
organizacyjnymi w formie przelewu
$rodkow na ich rachunki bankowe w celu
dokonania zmniejszen wydatkow.

224

272

272

133

133

133

133

140

23. Wydzielenie srodkéw (przelew
srodkow) na niewygasajace wydatki na
wyodrgbnione subkonto podstawowego
rachunku bankowego budzetu jst

140

133

Konto 134 Kredyty bankowe

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych przez gming.
Po stronie ,,Wn” konta ewidencjonuje si¢ sptate kredytu bankowego lub umorzenie oraz

zaptacone odsetki.
Na stronie ,,Ma” konta ujmuje
od zaciagnigtego kredytu.

Konto 134 moze wykazywac saldo ,,Ma” oznaczajace zaciagniety kredyt lub ,,0”.

si¢ zaciggniety kredyt i

naliczone odsetki

Ewidencja analityczna
prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie
wysokosci zaciggnigtych
kredytéw kontrahenta z
podziatem na kontrahentow
Konta analityczne tworzone
beda w zalezno$cei od potrzeb.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 134

Typowe zapisy na stronie Ma konta 134

Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma
1. Sptata kredytu bankowego 1. Zaciagnigcie kredytu bankowego, 133 | 134
na finansowanie budzetu. 134 133 wplyw srodkow na rachunek budzetu;
2. Umorzenie kredytu bankowego ksiggowania na podstawie WB
na finansowanie budzetu. 134 962 2. Naliczenie odsetek od kredytu. 909 |134
3. Dodatnie r6znice kursowe od 134 962 3. Ujemne réznice kursowe od kredytow 961 |134
zaciagnigtych kredytow w walucie obcej zaciagnigtych w walutach obcych.
4. Sptata odsetek. 134 909
5. Sptata kredytu bankowego; 134 133
ksiggowanie na podstawie WB
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Konto 135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkdw pienigznych na niewygasajace wydatki, przy
spetnieniu warunkow:

1.stosowna uchwata organu stanowiacego jst z wykazem wydatkow oraz kwotami i
terminami ich realizacji,

2.$rodki finansowe odpowiadajace ogdlnej kwocie wydatkow niewygastych powinny
by¢ do konca roku przekazane na rachunek bankowy wydatkow niewygasajacych.
Zapisy sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jst a bankiem.

Konto 135 wykazuje saldo ,,Wn”, co oznacza stan $srodkow pieni¢znych na rachunku.
Wydatki niewygasajace mogg by¢ realizowane bezposrednio z rachunku $rodkow
niewygasajacych na wydatki niewygasajace , gdy ich wykonawca jest urzad jst, lub za
posrednictwem jednostek budzetowych , ktorym $rodki na wydatki niewygasajace sa
przekazywane.

Ewidencja operacji pieni¢znych
na rachunku bankowym
srodkdéw na niewygasajace
wydatki. Srodki finansowe
gromadzone s3 na
wyodrebnionym subkoncie
podstawowego rachunku
bankowego jst.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 135 Typowe zapisy na stronie Ma konta 135
Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma

1.Wplywy srodkow przekazanych na 135 133 1.Przelew $rodkow (tzw. Zasilenie) na 225 135
finansowanie wydatkow pokrycie wydatkow niewygasajacych z
niewygasajacych. wyodrgbnionego subkonta rachunku

bankowego budzetu jst na rachunek

jednostki realizujacej zadanie.
2.Nieuzasadniony wptyw srodkow w 135 240 2.Bezposrednie optacenie wydatkow 225 135
wyniku btedu lub btednego wyciagu niewygasajacych zrealizowanych przez
bankowego zawyzajacy faktyczna urzad jst.
wartos$¢ srodkow na wydatki
niewygasajace.
3.Zwroty przekazanych jednostkom 135 225 3.Zwrot na rachunek budzetu 133 135
budzetowym $rodkoéw na wydatki niewykorzystanych srodkow
niewygasajace, ktore nie zostaly przeznaczonych na wydatki
wykorzystane. niewygasajace, po uptywie terminu

realizacji danej grupy wydatkow.

Konto 140 Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:

1. $rodkow otrzymanych z innych budzetdow w przypadku, gdy Srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg obj¢te wyciggiem bankowym
z data nastgpnego okresu sprawozdawczego.

2. kwot wptacanych przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio

do innego banku z tyt. dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty
przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym.

3. przelewow dochodéow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie
srodkoéw pienigznych

w nastgpnym okresie sprawozdawczym. w zaleznos$ci od platnika.
Srodkami pienieznymi w drodze sg $rodki pomiedzy rachunkiem bankowym gminy, a
inkasentem, kasg obcego banku, terminalem.

Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane biezaco lub na przetomie
okreséw sprawozdawczych. Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkow
pieni¢znych w drodze. Po stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze
na rachunek budzetu.

Konto wskazuje saldo Wn oznaczajac stan srodkow pienieznych w drodze.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 140 | Typowe zapisy na stronie Ma konta 140
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Tre$¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma

1. Wplaty inkasentow dochodéw 140 222 1.Wptywy na rachunek budzetu srodkow | 133 140
budzetowych za posrednictwem poczty z innych budzetéw, wczesniej
lub bezposrednio do banku , w przypadku zaewidencjonowanych na koncie 140.

potwierdzenia wptaty przez bank w
nastgpnym okresie sprawozdawczym
(gdy budzet i urzad maja wsp6lny

rachunek).

2.Srodki z innych budzetow, gdy zostaty | 140 224 1.Wptyw na rachunek budzetu wptat 133 140
przekazane w poprzednim okresie inkasentow, zaksiggowanych na koncie
sprawozdawczym i sg objete wyciagiem 140.

bankowym z datg nastgpnego okresu

sprawozdawczego.

3.Przelewy dochodoéw budzetowych 140 222 3.Wplyw na rachunek budzetu dochodow | 133 140
zrealizowanych przez bank platnika w budzetowych, zaksiggowanych na koncie

okresie sprawozdawczym i objgtych 140.

wyciaggami bankowymi z rachunku
budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym (gdy budzet i urzad
maja wspolny rachunek).

4.Wydzielenie srodkoéw (przelew 140 133 4.Wplyw srodkéw na wyodrgbniony 135 140
srodkdw) na niewygasajace wydatki na rachunek budzetu jst (rachunek srodkow

wyodrgbnione subkonto podstawowego na niewygasajace wydatki)

rachunku bankowego budzetu jst

5.Przekazanie $§rodkow finansowych 140 135 5.Wplyw $rodkoéw finansowych na 133 140
niewykorzystanych w terminie podstawowy rachunek bankowy budzetu

okreslonym przez organ stanowiacy jst jst

na podstawowy rachunek bankowy

budzetu jst

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych. Ewidencja analityczna

Na stronie ,,Wn” konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe realizowane przez jednostki prowadzona jest w sposob
budzetowe wynikajace =z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, | umozliwiajacy ustalenie stanu
w korespondencji z kontem 901. rozliczen z poszczegolnymi
Na stronie ,,Ma” konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek | jednostkami budzetowymi
budzetu, w korespondencji z kontem 133. Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo | z tytutu zrealizowanych przez
»Wn” oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe | nie dochodow budzetowych.
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo ,,Ma” oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 222 Typowe zapisy na stronie Ma konta 222
Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma
1. Dochody budzetowe zrealizowane 1. Wplyw dochodow budzetowych 133 222
przez jednostki budzetowe w wysokosci | 222 901 na rachunek budzetu, dokonane
wynikajacej z okresowych sprawozdan przez jednostki budzetowe.
jednostkowych RB-27S jednostek 2. kwota pobranej przez urzad skarbowy | 902 222
budzetowych. optaty komornicze;j.
3. Wptaty inkasentoéw dochodow 140 222

budzetowych za posrednictwem poczty
lub bezposrednio do banku , w przypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w
nastgpnym okresie sprawozdawczym (gdy
budzet i urzad maja wspolny rachunek).
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4. Przelewy dochod6éw budzetowych 140 222
zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku
budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym (gdy budzet i urzad
majg wspolny rachunek).

Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Ewidencja szczegotowa
do konta 223 prowadzona jest
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych W sposOb umozliwiajacy
przez te jednostki wydatkow budzetowych ustalenie stanu rozliczen
Na stronie:Wn” konta ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie | z poszczegblnymi jednostkami
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. budzetowymi z tytutu
Na stronie ,,Ma” ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej przelanych na ich rachunki
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. budzetowe srodkow
Saldo ,,Wn” konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek | na pokrycie realizowanych
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych. wydatkow budzetowych.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 223 Typowe zapisy na stronie Ma konta 223

Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Przelew $srodkow na rachunek biezacy |223 133 1. Wykonane wydatki wynikajace ze 902 223
jednostki budzetowej na pokrycie jej sprawozdania jednostkowego RB-28S
wydatkow budzetowych (dotyczy takze jednostek budzetowych o zrealizowanych
zadan finansowanych z budzetu Unii wydatkach.
Europejskiej i bezzwrotnej pomocy 2. zwrot przez jednostke budzetowa na 133 223
zagranicznej, gdy jednostka budzetowa rachunek budzetu niewykorzystanych
wykonujaca zadanie ma odrgbny srodkoéw na wydatki budzetowe.
rachunek dla wydatkow tego zadania lub
moze ponosi¢ wydatki z rachunku
biezacego).

Konto 224 Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetow,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatlow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkoéw z tytulu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

S)rozliczen z organem podatkowym (US) na rzecz budzetu jst np. z tytutu VAT.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo ,,Wn” konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo ,,Ma” konta stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu
naleznos$ci i zobowigzan
wg poszczegolnych budzetow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 224 Typowe zapisy na stronie Ma konta 224
Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma

1. Zrealizowane dochody budzetowe na 1. Wplyw dochodow budzetowych 133 224
podstawie informacji przekazanych przez realizowanych przez organy podatkowe.
organy podatkowe na rzecz budzetu 224 901 2. Wptyw udziatéw w dochodach innych | 133, 224
(przypis). budzetow.
2. Zrealizowane dochody na podstawie 224 901 3. Wplyw dotacji i subwencji. 133 224
sprawozdania Rb-27S.
3. Nalezne dotacje i subwencje 224 901 4. Wydatki budzetowe z tytulu 902 224
(przypisy) rozrachunkow z innymi budzetami

5. Zwrot niewykorzystanej dotacji 901 224
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4. zwrot niewykorzystanych lub 224 133 6. Przelewy zwrotow VAT przez organ 133 224
wykorzystanych niezgodnie z podatkowy
przeznaczeniem dotacji z budzetu
panstwa.
5.Przekaznie do budzetu panstwa 224 133 7.Na podstawie miesiecznych deklaracji | 272 224
dochodow budzetu panstwa VAT-7 jednostek organizacyjnych
zrealizowanych przez jst po potraceniu przeksiegowanie kwot VAT naleznego
czesci naleznej jst podlegajacych odprowadzeniu do organu
podatkowego.
6. Przelewy wplat podatku VAT do 224 133 8.Przypis odsetek 240 224
urzgdu skarbowego
7. Na podstawie miesi¢cznych deklaracji | 224 271 9.Rozliczenie naleznego VAT w zakresie | 901 224

VAT-7 jednostek organizacyjnych
przeksiggowanie kwot VAT naliczonego
podlegajacych zwrotowi z organu
podatkowego.

wplywow ze sprzedazy opodatkowane;j
urzedu zrealizowanej w formie
bezposrednich wptat na rachunek budzetu
w czegscei podlegajacej wptacie do organu
podatkowego.

Konto 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Plan kont dla jednostek
budzetowych nie przewiduje oddzielnego konta ksiggowego dla rachunkéw bankowych
srodkow niewygasajacych, co oznacza, ze wydatki te ponoszone beda z rachunkow

biezacych samorzadowych jednostek budzetowych.

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja szczegotowa
powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenie stanu rozliczen
z poszczego6lnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu
przekazanych im $rodkow na
realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 225

Typowe zapisy na stronie Ma konta 225

Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1.Wptaty $rodkow na realizacje 225 135 1. Zwroty pobranych przez jednostki 135 225
wydatkéw niewygasajacych przez budzetowe $rodkow na wydatki
jednostki budzetowe. niewygasajace, ktore nie zostaly
wykorzystane.
2. Przelew $rodkow (tzw. Zasilenie) na 115 135 2. Sprawozdanie Rb-28NWS o 904 225

pokrycie wydatkéw niewygasajacych z
wyodrebnionego subkonta rachunku
bankowego budzetu jst na rachunek
jednostki realizujacej zadanie.

zrealizowanych wydatkach
niewygasajacych.

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujgtych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo ,,Wn” oznacza stan naleznosci, a saldo ,,Ma” konta 240 oznacza stan zobowigzan z

tytutu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest

W sposOb umozliwiajacy

ustalenie rozrachunkow
wg tytutléw oraz
wg kontrahentow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 240

Typowe zapisy na stronie Ma konta 240

Tresé operacji Wn Ma Tres$¢ operacji Wn Ma
1. Sptata zobowigzan z tytutu 240 133 1. Powstanie zobowigzan z tytutu 133 240
pozostatych rozrachunkow pozostatych rozrachunkow
2. Btedy w wyciggach bankowych 240 133 2. Btedy w wyciagach bankowych 133 240

Konto 250 NaleznoS$ci finansowe

Konto 250 — Naleznos$ci finansowe stuzy do ewidencji naleznosci w szczegdlnosSci

z tytulu udzielonych pozyczek.

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest
z podziatem na kontrahentow
i wg tytutow.
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Po stronie ,,Wn” ujmuje si¢ udzielenie pozyczek, a po stronie ,,Ma” konta ewidencjonuje
si¢ zmniejszenie pozyczek.

Saldo ,,Wn” oznacza stan nalezno$ci finansowych natomiast saldo ,,Ma” konta 250
oznacza nadptate naleznos$ci finansowych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 250 Typowe zapisy na stronie Ma konta 250
Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma

1. Udzielenie pozyczki z rachunku 250 133 1. Sptata raty udzielonej pozyczki z tytutu | 133 250

budzetu — wyplata §rodkow. kapitatu i odsetek naleznych

2. Naliczenie nalezno$ci z tytutu odsetek | 250 909 2. Umorzenie lub odpisanie udzielonej

od udzielonej pozyczki pozyczki (zadtuzenie podstawowe):
- nieobjetej odpisem aktualizujacym, 962 250
- objetej odpisem aktualizujagcym 290 250
3.Sptata odsetek od pozyczki, 909 250
réwnolegle dokonuje si¢ ksiggowan
(sptata) 133 240
(sprawozdanie Rb-27S organu) 240 901
4. Umorzenie lub odpisanie udzielone;j
pozyczki (zadluzenie podstawowe):
- nieobjetej odpisem aktualizujacym, 909 250
- objetej odpisem aktualizujagcym 290 250

Konto 260 Zobowiazania finansowe

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan finansowych tj. zaciggnig¢tych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych z wyjatkiem zaciagnigtych kredytow.

Na stronie ,,Wn” ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych
w korespondencji z kontem 133.

Strona ,,Ma” konta 260 oznacza warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan w korespondencji
z kontem 133.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan nadplaconych
zobowigzan, natomiast saldo ,,Ma” oznacza stan zaciagni¢tych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu
zobowigzan wg kontrahentow
i wg tytutow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 260 Typowe zapisy na stronie Ma konta 260
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres$¢ operacji Wn Ma

1. Sptata zobowiazan finansowych 140 133 1. Zaciagnigte zobowigzania z tytutu 133 140

z tytulu pozyczek i obligacji, akcji 260 140 pozyczek, akcji lub obligacji 140 260

2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek 260 962 2. Odsetki od zaciagnigtych pozyczek 909 260

3. Sptata odsetek 260 9209 3. Koszty zwigzane z wykupem akcji 962 260
lub obligacji (dyskonto)

4. Sptata pozyczki; 140 133 4. zaciagniecie pozyczki, 140 260

ksiggowanie na podstawie WB 260 140 5. wplyw $rodkéw na rachunek 133 140
budzetu; ksiegowania na podstawie WB

Konto 271 Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT naleznego

Konto 271 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) z
jednostkami organizacyjnymi (urzad,szkoty,OPS) z tytutu VAT naleznego.

Konto moze wykazywac dwa salda.

Saldo ,,Wn” konta 271 oznacza stan naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu
VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek budzetu, a saldo ,,Ma” oznacza stan
podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z jednostkami
organizacyjnymi (urzad,szkoty,OPS).

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan
z poszczego6lnymi jednostkami
organizacyjnymi z tytutu VAT
od 1 stycznia 2017 r.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 271

Typowe zapisy na stronie Ma konta 271

Tres¢ operacji Wn | Ma Tre$é operacji

Wn|Ma
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1. Przeksiggowanie VAT podlegajacego
odprowadzeniu do urzedu skarbowego w
kwocie wynikajacej z miesigcznych

271

224

1. Przelewy VAT na rachunek budzetu
przez jednostki organizacyjne w
wysokosci podlegajacej odprowadzeniu

133

271

deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych.
deklaracji VAT-7 jednostek.

na rachunek urzedu skarbowego, w
wysokosci wynikajacej z miesigcznych

Konto 272 Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT naliczonego

Konto 272 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego (gminy) z ) z
jednostkami organizacyjnymi (urzad, szkoty, OPS) z tytulu VAT naliczonego.

1) rozliczen dochodéow budzetowych realizowanych przez urz¢dy skarbowe na rzecz
budzetow,

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkdéw z tytulu dotacji i subwencji,

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan
z poszczego6lnymi jednostkami
organizacyjnymi z tytutu VAT

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo ,,Wn” konta 272 oznacza stan nalezno$ci od urzgdu skarbowego z tytutu VAT, a
saldo ,,Ma” oznacza stan zobowigzan wobec urz¢du skarbowego z tytutu VAT.

od 1 stycznia 2017 r.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 272 Typowe zapisy na stronie Ma konta 272
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Zarachowanie VAT wplaconego przez |272 133 1 VAT naliczony podlegajacy zwrotowi | 224 272
jednostki organizacyjne na poczet przez urzad skarbowy oraz podlegajacy
rozliczen z jednostkami, ktore wykazaly rozliczeniu z jednostkami
w deklaracjach VAT do zwrotu , i organizacyjnymi w wysokosci
przekazanie tych $srodkéw na rachunki wynikajacej z miesigcznych deklaracji
tych jednostek organizacyjnych w celu VAT-7 sporzadzanych przez jednostki
dokonania zmniejszen wydatkow. organizacyjne.
2. Rozliczenie VAT zwrdconego przez | 272 133 3.Rozliczenie naleznego VAT w zakresie | 901 227
urzad skarbowy z jednostkami wplywow ze sprzedazy opodatkowane;j
organizacyjnymi w formie przelewu urzedu zrealizowanej w formie
srodkow na ich rachunki bankowe w celu bezposrednich wptat na rachunek budzetu
dokonania zmniejszen wydatkow. w czesci podlegajacej wplacie do urzgdu
3. Przekazanie do jednostek (urzad 272 133 skarbowego
gminy) $rodkow otrzymanych od
jednostek organizacyjnych w ramach
rozliczen VAT za dany miesigc,
niewykorzystanych na wptate do urzgdu
skarbowego
4. Zarachowanie zwrotu VAT w czgéci 272 902
dotyczacej kwoty do zwrotu wykazanej
w deklaracji urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego

Konto 290 Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek.
Warto$¢ odpisu obcigza zobowigzanie wobec tych jednostek . Odpis dokonany jest
zapisem Wn 225 Ma 290. Po stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenie odpisow
aktualizujacych nalezno$ci. Dokonany odpis ma znaczenie wylacznie dla celow

bilansowych.

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest z podziatem
na dochody wiasne, zlecone
oraz wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej
tj. dzialy, rozdziaty i paragrafy

Konto 901 Dochody budzetu

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest z podzialem
na dochody wiasne, zlecone
oraz wedhug podziatek planu
finansowego
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Konto 901 stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodow budzetowych. Osiggnigte dochody
w ciggu roku ewidencjonuje si¢ po stronie Ma. Zapisy po stronie Wn konta 901, lub po
stronie Ma zapisem czerwonym oznaczajg zmniejszenie lub korekte dochodow.

Na koniec roku konto to nie wykazuje salda, poniewaz pod datg ostatniego dnia roku sume
osiggnigtych dochodow przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 901 Typowe zapisy na stronie Ma konta 901
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Przeniesienie na koniec roku 9201 961 1. Dochody budzetowe zrealizowane 222 901
osiggnigtych dochodoéw przez jednostki budzetowe w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych Rb-27S.

2. zwrot niewykorzystanej dotacji 901 224 2. Z innych tytulow, w szczegdlnosci 133 901
subwencje, dotacje

3. przeksiegowanie zrealizowanych 901 961 3. Dochody budzetu z tytutu rozrachunku | 224 901

dochodow pod datg 31.12 w celu z innymi budzetami za dany rok

ustalenia wyniku wykonania budzetu ze budzetowy (np. informacja o dochodach

srodkoéw krajowych (czwarta cyfra ,,0” urzedow skarbowych)

lub ,,9”); ksiggowania na podstawie PK

4.Rozliczenie naleznego VAT w zakresie | 901 227 4. Przeniesienie wydatkow 904 901

wplywow ze sprzedazy opodatkowanej niewygasajacych na dochody budzetowe

urzedu zrealizowanej w formie
bezposrednich wptat na rachunek
budzetu w czgsci podlegajacej wptacie do
urzedu skarbowego.

5.Rozliczenie naleznego VAT w zakresie | 901 902 5. Pochodzace ze zrodet zagranicznych, 133 901

wplywow ze sprzedazy opodatkowane;j nie podlegajace zwrotowi

urzgdu zrealizowanej w formie 6.Pochodzace z budzetu Unii Europejskiej | 133 9201
bezposrednich wptat na rachunek 7.Przypis w styczniu danego roku

budzetu w czgsci podlegajacej subwencji o§wiatowej otrzymanej w

zmnigjszeniu 0 VAT naliczony. grudniu roku poprzedniego, na dany rok. | 909 9201
6.Korekta sprawozdania Rb-27S 901 222

zmniejszajaca dochody budzetowe.

7.Przeksiggowanie pod datg 31 grudnia | 901 961 8.Przeniesienie niewykorzystanych 904 901
(roku wystgpienia Rb-28NWS) srodkoéw na wydatki niewygasajace, na

zrealizowanych dochodéw budzetowych dochody budzetu jst

8.Rozliczenie naleznego VAT w zakresie | 901 224
wplywow ze sprzedazy opodatkowanej
urzgdu zrealizowanej w formie
bezposrednich wptat na rachunek
budzetu w czgsci podlegajacej wptacie do
urzgdu skarbowego

9. Rozliczenie naleznego VAT w 901 902
zakresie wptywow ze sprzedazy
opodatkowanej urzedu zrealizowanej w
formie bezposrednich wptat na rachunek
budzetu w czgsci podlegajacej
zmniejszeniu 0 VAT naliczony

Konto 902 Wydatki budzetu Ewidencja szczegotowa

prowadzona jest z podzialem
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych. Wydatki zrealizowane | na dochody wilasne, zlecone
ewidencjonuje si¢ po stronie Wn konta. Po stronie Ma konta, lub zapisem czerwonym | i porozumienia oraz wedtug

po stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie lub korekte wydatkow. podziatek klasyfikacji
Konto na koniec roku nie wykazuje salda, poniewaz pod datg ostatniego dnia roku | budzetowej tj. dzialy, rozdziaty
przenosi si¢ na strong Ma w korespondencji z kontem 961. i paragrafy.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 902 Typowe zapisy na stronie Ma konta 902
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Wydatki z budzetu jednostek na 902 223 1. Przeniesienie wydatkow budzetowych | 961 902
podstawie sprawozdan dokonanych w roku budzetowym
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2. Wydatki budzetu wtasne 902 133 2.przeksiggowanie zrealizowanych 961 902
wydatkéw pod datg 31.12 w celu ustalenia
wyniku wykonania budzetu ze §rodkow
krajowych (czwarta cyfra ,,0” 1,,9”);
ksiggowania na podstawie PK

3. Wydatki budzetu z tytutu 902 224 3. Zarachowanie zwrotu VAT w czgéci 272 902
rozrachunkow z innymi budzetami dotyczacej kwoty do zwrotu wykazanej w
deklaracji urz¢du jednostki samorzadu
terytorialnego
4. Rozliczenie wydatkow zrealizowanych | 902 223 4. Rozliczenie naleznego VAT w zakresie | 901 902
przez urzad/jednostke budzetowa z wplywow ze sprzedazy opodatkowane;j
rachunku wktadu wtasnego i rachunku urzedu zrealizowanej w formie
kosztow obstugi finansowanych z bezposrednich wptat na rachunek budzetu
budzetu JST; ksiggowanie na podstawie w czesci podlegajacej zmniejszeniu o
PK do sprawozdania budzetowego Rb- VAT naliczony.

28s sporzadzonego przez urzad/jednostke
budzetowa, czwarta cyfra ,,9”

5. rozliczenie wydatkoéw stanowiacych 902 223
wktad wlasny JST; ksiggowania na
podstawie PK do sprawozdania
budzetowego Rb-28s sporzadzonego
przez urzad/jednostke budzetowa,
czwarta cyfra ,,9”

Konto 903 Niewykonane wydatki

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest
z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.
Na koniec roku konto 903 nie wykazuje salda

Typowe zapisy na stronie Wn konta 903 Typowe zapisy na stronie Ma konta 903
Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma
1. Warto$¢ wydatkoéw niewykonanych 903 904 1. Przeniesienie na ostatni dzien roku 961 903
zatwierdzonych do realizacji w latach budzetowego salda konta 903
nastepnych

Konto 904 Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Konto moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 904 Typowe zapisy na stronie Ma konta 904
Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma
1.Wydatki jednostek budzetowych 904 225 | 1.Niewykonane wydatki zatwierdzone do 903 904
dokonane w cigzar planu realizacji w roku nastgpnym.

niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych

Rb-28NWS
2.Przeniesienie niewykorzystanych 904 901,
niewygasajacych wydatkow na dochody 240

budzetowe roku sprawozdawczego

Konto 909 Rozliczenia miedzyokresowe

Ewidencja szczegotowa
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Konto moze wykazywac prowadzona jest w sposob
saldo Wn i Ma. umozliwiajacy ustalenie stanu
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegOlnosci koszty finansowe okresu rozliczen wedhug tytutow.
sprawozdawczego stanowiace wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnietych
kredytow i pozyczek). Po stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody

1d: JZENQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany Strona 28



przysztych okresow (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 909 Typowe zapisy na stronie Ma konta 909
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Odsetki od kredytu bankowego 9209 134 1.sptata odsetek od kredytu. 134 9209
doliczone przez bank do wysokosci
kredytu
2. Odsetek od zaciag. pozycz. doliczone | 909 260 2. splata odsetek od pozyczki 260 909
3. Przeniesienie subwencji do dochodéw | 909 901 3. naliczenie odsetek od pozyczki 250 909
w styczniu nastgpnego roku budzetowego udzielonej
4. Splata odsetek od kredytu lub pozyczki | 223 133 4.wptyw odsetek od udzielonej pozyczki | 133 250
zaciggnigtej 5. zapis rownolegly 909 901
5. zapis rownolegly 902 223 6. Subwencja i dotacje otrzymane w 133 909
grudniu na miesigc styczen roku
nastepnego

Konto 960 Skumulowane wyniki budzetowych
Ewidencja szczegotowa

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu z lat ubiegtych. prowadzona jest w sposob
W ciggu roku ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace zmniejszenia lub zwigkszenia | umozliwiajacy wyodrebnienie
skumulowanych niedoboréw Iub nadwyzek budzetu. zrodet zwigkszen i rodzaje
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu ujmuje si¢ przeniesienie | zmniejszen wyniku wykonania
sald kont 961 i 962. budzetu stosownie do potrzeb
Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza skumulowany niedobor, sprawozdawczosci.

lub saldo Ma — oznaczajac stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 960 Typowe zapisy na stronie Ma konta 960
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Przeniesienie deficytu pod data 960 961 1. Przeniesienie nadwyzki pod data 961 960
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu budzetu
2. Przeniesienie w dacie zatwierdzenia 960 962 2. Przeniesienie w dacie zatwierdzenia 962 960
sprawozdania z wykonania budzetu sprawozdania z wykonania budzetu.

Konto 961 Wynik wykonania budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku Ewidencja szczegotowa
budzetowego po stronie Wn konta 961 w korespondencji z kontem 902 ujmuje si¢ sume prowadzona jest w sposob
Taczng zrealizowanych wydatkow. Natomiast po stronie Ma konta 961 w ostatnim dniu | umozliwiajacy ustalenie zrodet
roku  budzetowego przenosi si¢ sume¢ laczng  osiggnigtych  dochoddw | zwickszen i rodzaje zmniejszen

w korespondencji z kontem 901. wyniku wykonania budzetu
Konto na koniec roku budzetowego moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajgc deficyt stosownie do potrzeb
lub saldo Ma oznaczajac nadwyzke. sprawozdawczosci.
W roku nastegpnym pod data zatwierdzenia budzetu saldo konta 961 przenosi si¢
na konto 960.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 961 Typowe zapisy na stronie Ma konta 961

Tres¢ operacji Wn Ma Tre$é operacji Wn Ma
1. Przeniesienie na koniec roku 961 902 1. Przeniesienie na koniec roku 901 961
budzetowego-wydatkéw budzetowych budzetowego-zrealizowanych dochodow

budzetu

2. Przeniesienie na koniec roku 961 903 2. Przeniesienie niedoboru budzetu 960 961
budzetowego - salda konta 903 pod data zatwierdzenia budzetu
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3. Przeniesienie nadwyzki budzetowe;j 961 960 3. przeksiggowanie zrealizowanych 901 961
pod datg zatwierdzenia budzetu dochodéw pod datg 31.12 w celu ustalenia
wyniku wykonania budzetu ze $rodkoéw
krajowych (czwarta cyfra ,,0” 1,,9”);
ksiggowania na podstawie PK

4. przeksiggowanie zrealizowanych 961 902 4. Przeksiggowanie pod datg 31 grudnia 901 961
wydatkéw pod datg 31.12 w celu (roku wystapienia Rb-28NWS)
ustalenia wyniku wykonania budzetu ze zrealizowanych dochodow budzetowych

srodkéw krajowych (czwarta cyfra ,,0”
1,,9”); ksiegowania na podstawie PK

Konto 962 Wynik na pozostalych operacjach

Ewidencja przychodow
finansowych prowadzona jest
na koncie 962/1 — ,,Przychody

finansowe”
Natomiast pozostate koszty
operacyjne ewidencjonowane

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajacych
na wynik wykonania budzetu.

Po stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetu.

Po stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Konto to na koniec roku moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad beda na koncie 962/2 -
. . . . . ,,Pozostate przychody
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami. S
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ operacyjne
na konto 960.
Typowe zapisy na stronie Wn konta 962 Typowe zapisy na stronie Ma konta 962
Tres$¢ operacji Wn Ma Tres¢ operacji Wn Ma
1. Koszty finansowe: 1. Przychody finansowe:
a) ujemne roznice kursowe od kredytow | 962 134 a) dodatnie réznice kursowe od kredytu 134 962
w walucie obcej b) dodatnie roéznice od pozyczki 260 962
2. Umorzenie udzielonej pozyczki 962 250 2. Umorzenie zaciagnigtego kredytu 134 962
i odsetek
3. Pozostate koszty operacyjne budzetu | 962 9209 3. Umorzenie zaciagnigtych pozyczek 260 962
i odsetki
4. Koszty zwigzane z wykupem akcji 962 260 4. Pozostale przychody operacyjne 909 962
i obligacji (dyskonto, odsetki)
5. Przeniesienie w dacie zatwierdzenia 962 960 5. Przeniesienie w dacie zatwierdzenia 960 962
sprawozdania z wykonania budzetu sprawozdania z wykonania budzetu

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych po stronie Ma. Zmiany
w planie zwigkszajace dochod ujmuje si¢ po stronie Ma, natomiast zmiana powodujaca
zmniejszenie dochodow ewidencjonowana jest po stronie Wn.

Konto to wykazuje tylko saldo Ma w ciagu roku oznaczajac wysoko$¢ planowanych
dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu przenosi si¢ na strong Wn
konta 991.

Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedtug
obowiazujacej klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 992 Planowane wydatki budzetu

Ewidencja szczegotowa

Konto 992 stuzy do ewidencjonowania planu wydatkow budzetu po stronie Wn. prowadzona jest wedtug
Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane wydatki oraz zwigkszenia planowanych wydatkow obowiazujacej klasyfikacji
z tytutu zmian. Natomiast po stronie Ma ujmuje si¢ korekty zmniejszajace plan wydatkow budzetowe;.
budzetu.

Saldo Wn konta 992 w ciagu roku oznacza wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
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W ostatnim dniu roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma konta 992.

Konto 993 Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do ewidencji pozabilansowej rozliczen z innymi budzetami w ciggu Ewidencja szczegotowa
roku, ktdre nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. prowadzona jest w sposob
Na stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci od innych budzetéw oraz sptatg¢ zobowigzan wobec umozliwiajacy ustalenie
innych budzetéw. Po stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow zobowigzan i naleznosci
oraz wplaty naleznosci otrzymanych od innych budzetow. z podziatem na kontrahentow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan
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Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrze$nia 2019 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

I WYKAZ KONT.
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenia §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych,

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 —Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunki $§rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publiczno prawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty
Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640- Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenie migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

910 - Srodki trwate oddane w uzytkowanie wieczyste, uzyczenie

911 — Obce srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, pozostate wartosci niematerialne i

prawne

913 — Pozostale obce $rodki trwate

920 — Planowane dochody budzetu

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika
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991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

997 — Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

I1. Ogolne informacje o rachunkowosci w jednostce.

Zdarzenia gospodarcze Jednostki, czyli Urzedu Gminy zapisywane sa w rejestrze o symbolu
literowym ,,J”” zgodnie z planem obowigzujacych kont i rownolegle z zapisem wprowadzanym w
,Organie”, poniewaz rachunek bankowy budzetu jest tylko jeden.

Poza rejestrem o symbolu literowym ,J” prowadzone s3g dodatkowo inne rejestry,
np.: Rejestr ZAKEADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH o symbolu
»ZFSS”,

Kazdy z rejestrow posiada swoj rachunek bankowy.

Rejestr ,,J” stanowi podstawe do sporzadzenia sprawozdawczo$ci finansowej, natomiast do
sporzadzenia bilansu jednostki uwzglednia si¢ inne rejestry oraz rejestr ,,J”.

I11. Opis kont dla jednostki i ich funkcjonowanie
Konta zespolu 0 — Majatek trwaly

Stuza do ewidencji:
1. $rodkow trwatych i pozostatych §rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,
umorzenia majgtku,
inwestycji rozpoczgtych.

Nk wn

Konto 011 — Srodki trwale

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
nieruchomosci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntow, budynki i budowle oraz
spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego i spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny i
urzadzenia, $rodki transportu oraz ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, zwigzanych z
wykonywang dziatalno$cia jednostki.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug grup rodzajowych $rodkéw trwalych oraz miejsc
uzytkowania.
Ewidencja ilosciowo — warto$§ciowa obejmuje si¢ takie skladniki rzeczowe, ktérych wartosc¢
poczatkowa ksztaltuje si¢ od 3.500zt (a od 1.01.2018 r. od 10.000 zt). Umarzenia dokonuje si¢
metoda liniowa.
Stawki amortyzacyjne dla uzywanych lub ulepszonych s$rodkow trwatych po raz pierwszy
wprowadzanych do ewidencji ustala si¢ indywidualnie dla kazdego $rodka trwatego.
Wartos¢ poczatkowa $rodka trwatego okresla si¢ w nastepujacy sposob, a mianowicie:
a) ceng nabycia obejmujgca warto$¢ zakupu skladnika majatkowego powigkszona o koszty
transportu, zatadunek i roztadunek, montaz, oplaty skarbowe, notarialne i inne oraz odsetki
i prowizje.
b) koszt wytworzenia,
¢) wartos$¢ okreslona umowa lub warto$¢ rynkowa,
d) warto$¢ okreslona zarzadzeniem lub decyzja wilasciwego organu, wojta gminy z chwila
nieodptatnego otrzymania.
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Wartos$¢ poczatkowa srodkéow trwatych po przeprowadzonej modernizacji jest powigkszona
o naktady faktycznie poniesione i moze takze by¢ zmniejszona.

Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych oraz dotychczasowe umorzenia podlegaja aktualizacji
wyceny, zgodnie z zasadami ustalonymi w przepisach wykonawczych do ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. Aktualizacj¢ przeprowadza si¢ metoda szczegdtowa
do poszczegdlnych srodkdéw trwatych.

Warto$¢ umorzenia aktualizuje si¢ w takiej proporcji, w jakiej pozostatlo umorzenie do wartosci
brutto przed aktualizacja.

Aktualizacj¢ wyceny $rodkow trwalych przeprowadza si¢ wowczas, kiedy wskaznik wzrostu cen
naktadéw inwestycyjnych ogloszony przez Prezesa GUS w okresie trzech kwartalow roku
poprzedzajacego rok podatkowy w stosunku do analogicznego okresu roku ubieglego przekroczy 10
proc. Tryb i terminy aktualizacji $rodkow trwatych okresla Minister Finanséw w drodze
rozporzadzenia.
Srodki trwale z zakupu przyjmuje sie do ewidencji w dniu zakupu, natomiast z likwidacji
na podstawie protokoétu likwidacji srodka trwalego, ktory winien zawierac:

- sposob przeprowadzenia likwidacji,

- zagospodarowania ewentualnych uzyskow materiatoéw, czesci i odpadow,

- datg oraz szczegdtowy specyfikacje i przyczyny likwidacji.
Protokot likwidacji sporzadza komisja powotana na podstawie zarzadzenia Wojta w razie potrzeby
lub stata, sktadajaca si¢, co najmniej z dwoch osob. Niedobor lub nadwyzke srodka trwalego
wprowadza si¢ do ewidencji pod data inwentaryzacji. Likwidacje¢ zniszczonego srodka trwatego
do ewidencji wprowadza si¢ pod datg sporzadzonego protokotu, natomiast rozchod z tytutu sprzedazy
pod data sprzedazy, a przekazanie nieodptatne pod datg protokotu zdawczo-odbiorczego.
Wszystkie dokumenty zaréwno przychodowe jak i rozchodowe winny zawierac:

- date sporzadzenia i datg¢ przyjecia lub przekazania srodka trwatego,

- oznaczong jednostke przekazujaca i przyjmujaca,

- wartos¢ poczatkowa i dotychczasowe umorzenie, stawke % amortyzacji oraz dat¢ produkc;ji,

- numer fabryczny, dane techniczne charakteryzujace dany S$rodek trwaly i szczegdlowa

specyfikacja jego czeéci skladowych oraz symbol Klasyfikacji Srodka Trwatego
zawierajacy grupg, podgrupe i rodzaj zgodny z obowigzujacym rozporzadzeniem.

Dokumenty te wystawia Referat Finansowy w programie SYMFONIA, a podpisywane s3 przez
osob¢ przyjmujaca, osobe sporzadzajaca dokument oraz przez kierownika jednostki, skarbnika i
ksiggowego.

Dokumenty na podstawie, ktorych glownie ewidencjonuje si¢ srodki trwate to:
1) dowdd OT - przyjecie srodka trwatego do uzytkowania (na podstawie faktury lub protokétu
odbioru zakonczonych prac inwestycyjnych),
2) dowdd PT - przekazania - przyjgcia $rodka trwatego,
3) dowdd LT - likwidacja zniszczonego $rodka trwalego (na podstawie sporzadzonego
protokotu przez komisje powolang przez Wojta),
4) dowod MT — zmiana miejsca uzytkowania §rodka trwatego.

Ewidencja ilo$ciowa, szczegdtowa pozostatych srodkow trwatych prowadzona jest przez Referat
Infrastruktury lub pracownika wyznaczonego przez dyrektora jednostki oswiatowej, na podstawie
dokumentow zakupu w ksiedze inwentarzowe;j. Ksiega inwentarzowa prowadzona jest z podzialem
na grupy i kazdy pozostaty srodek trwaty zapisany jest oddzielnie. Mozna na jej podstawie ustali¢
warto$¢ poczatkowa brutto pozostatego srodka trwalego, date przyjecia, szczegotowe dane
techniczne.
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Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa srodkow trwatych prowadzona jest w programie Symfonia.
Ewidencjonowane sg pojedyncze elementy majatku pod kolejnymi pozycjami (chyba, Ze tworza
one obiekt zbiorczy — wtedy kilka elementow jest pod jedng pozycja) wedtug struktury symboli
Klasyfikacji Srodkow Trwatych.

Konto - 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej gruntow
1 wieczystego uzytkowania gruntéw oraz S$rodkow trwatych stuzacych dziatalnosci jednostki
i ktore podlegaja stopniowemu umarzaniu wedtug stawek amortyzacji okreslonych w ustawie
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1888 z
pozn. zm.).

Konto to wykazuje saldo ,,Wn” ktore oznacza stan srodkow trwalych wedlug wartosci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zakup nowych lub uzywanych srodkoéw trwatych 130,201
2. przyjecie srodkow trwatych z inwestycji 080
3. zwigkszenie warto$ci o koszty ulepszenia (modernizacja) 080
4. uyjawnione nadwyzki 240
5. nieodptatne otrzymanie od innej jednostki lub osoby fizycznej 800
6. nieodptatne otrzymanie z zaktadu budzetowego lub jednostki budzetowej 800
7. aktualizacja wyceny $srodkow trwatych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 011
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. likwidacja §rodka trwatego
a) warto$¢ netto 800
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
2. sprzedaz
a) warto$ci netto 800
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
3. nieodptatne przekazanie
a) wartos¢ netto 800
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
4. ujawnienie niedoboru
a) warto$¢ netto 240
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
5. zmnigjszenie warto$ci w wyniku aktualizacji wyceny 800
6. warto$¢ netto (nieumorzona i nie obj¢ta odpisem
aktualizujagcym) przy sprzedazy czy likwidacji srodka trwatego 800

Konto 014 Zbiory biblioteczne

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej
zbiorow bibliotecznych zwanych materiatlami bibliotecznymi, ktore znajduja si¢ w bibliotekach
wiaczonych do jednostki budzetowe;.

Na koncie 014 ksigguje si¢ tylko w jednostkach prowadzacych biblioteki. Gdy ten warunek nie jest
spetiony, jednostki ksieguja zakupione ksiazki i wydawnictwa w koszty bezposrednio po zakupie,
a ich stan obejmuje si¢ tylko ewidencjg katalogowa (ilo§ciowa).

Kont 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajagce warto§¢ poczgtkowa stanu zbiorow
bibliotecznych znajdujacych si¢ w jednostce.

W bilansie warto$¢ zbioréw bibliotecznych nie wystepuje, poniewaz sg one umazane w miesigcu
wprowadzenia do ewidencji ksiegowej zbioréw bibliotecznych i wobec tego suma umorzenia réwna
si¢ ich warto$ci poczatkowe;.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 014

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przychod zzbioréw bibliotecznych :
- z zakupu, 101, 201, 234,
- nieodplatnie otrzymanych:
a)od innych bibliotek, bedacymi jednostkami budzetowymi 072,
b)daréw od 0sdb fizycznych i prawnych 760,
- z nadwyzek inwentaryzacyjnych 240.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 014

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Rrzychdd zzbioréw bibliotecznych z tytutu:
- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow 072,
-nieodptatnego przekazania, sprzedazy 072,
-niedoboréw lub szkdod 240,072.

Konto 020 WartoS$ci niematerialne i prawne

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ warto§¢ poczatkowa oraz przychody i rozchody wartosci
niematerialnych i pranych, do ktorych w budzecie zaliczamy przede wszystkim licencje na programy
komputerowe oraz prawa autorskie i pochodne.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na poszczegolne sktadniki tych wartosci w
programie SYMFONIA.

Wszystkie zwigkszenia ksieguje si¢ po stronie ,,Wn” konta 020, a zmniejszenia po stronie ,,Ma”.
Wartos$ci niematerialne i prawne umarza si¢ wedtug stawki 30% w stosunku rocznym do momentu
zrownania warto$ci umorzen z warto$cig poczatkowa.

Jezeli warto$¢ poczatkowa warto$ci niematerialnych i prawnych ksztattuje si¢ do 3.500zt (do
1.01.2018 r. do 10.000 zt) wéwczas umarza si¢ je w 100% w dniu przyjecia do uzytkowania,
natomiast powyzej 3.500zf (od 1.01.2018 r. powyzej 10.000 =zI) umarza sig
w taki sam sposob jak srodki trwate.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy nalezyte obliczenie umorzenia
z uwzglgdnieniem miejsca uzytkowania.

Kont 020 moze wykazywa¢ saldo ,,Wn”, oznaczajace stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowej.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 020
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przychod z inwestycji 080
2. nieodptatne otrzymane warto$ci niematerialne i prawne :
a)od innych jednostek i zakt. Budzetowych na podstawie decyzji administracyjnej

- warto$¢ nie umorzona 800

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071,072
3. nieodplatnie otrzymane od jednostek budzetowych

i zaktadéw budzetowych 800
4. zakup z pominigciem inwestycji

o wartosci do 3.500zt (od 1.01.2018 r. do 10.000 zt) 101,130,201
5. zapis rownolegty 4011072

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 020

Tre$é operacji Konto przeciwstawne
1. nieodptatne przekazanie o warto$ci powyzej 3.500zt

- warto$¢ netto 800
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- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
2. nieodptatne przekazanie ponizej wartosci 3.500zt
(od 1.01.2018 r. ponizej 10.000 zt) 072

Konto 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 030 stuzy ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, do ktorych zalicza sig:

1) i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

2) sktadniki dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok,
takich jak : udzialy obje¢te za wkiady pieni¢zne lub rzeczowe wniesione do innych
podmiotow, nabyte akcje, objete obligacje wyniku egzekucji dlugow. Konto moze
wykazywac saldo Wn oznaczajace wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie ,, Wn” konta 030 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia, a zmniejszenia po stronie "Ma”.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikoéw dhlugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow
i kontrahentow. Dlugoterminowe aktywa finansowe przechowuje si¢ w kasie urzedu i poddaje
spisowi z natury na ostatni dzien roku obrotowego.

W ciggu roku obrotowego wartos¢ nabytych dlugoterminowych aktywow finansowych wykazuje si¢
w wartosci nabycia, natomiast na koniec roku, jezeli warto$¢ ich wzrosta lub spadta wykazuje sie

wedlug warto$ci nominalne;.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 030

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. objecie udziatéw za srodki pienigzne,
zakup akcji - dlugoterminowych 130

2. podwyzszenie wartos$ci udziatow i akcji

w wyniku podwyzszenia kapitalu zaktadowego spoiki,

w ktorej jednostka ma udziaty ( z kapitatu

zapasowego lub rezerwowego spotki). 750
3. udzialy, akcje objete za wktady niepienigzne

poprzez przekazanie Srodkow trwatych, $rodkow

trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych (aport) w wartosci rynkowej objetych udziatlow 800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 030

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. rozchéd sprzedanych udziatéw i akeji
(w cenie nabycia), od ktorych nie dokonano odpisu 751

2. rozchod sprzedanych udziatow i akcji
(w cenie nabycia):

- w warto$ci odpisu aktualizujgcego 073

- W cenie netto 751
3.uzyskanie sktadnikéw pieni¢znych i majatkowych

w wyniku likwidacji spotki 130,011, 310

Konto 071 umorzenie srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych z tytulu ich stopniowego umarzania i dokonywania odpisow
aktualizujacych.

Ewidencja analityczna dostosowana jest do ewidencji analitycznej $rodkow trwatych, aby byto
mozliwe wyznaczenie warto$ci netto poszczegolnych grup rodzajowych srodkow trwatych.
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Umorzenie nalicza si¢ metodg liniowa od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
ktorym $rodki trwate przyjeto do uzytkowania.

Metoda ta polega na rownomiernym dokonywaniu miesigcznych w urzedzie odpiséw przez kolejne
lata do catkowitego zroOwnania warto$ci poczatkowej z umorzeniem, natomiast w jednostkach
o$wiatowych jednorazowo za okres catego roku.

Odpiséw na poszczegdlne srodki trwale w jednostkach budzetowych dokonuje si¢
w formie tabelarycznej jako plan roczny. Odpisy amortyzacyjne traktowane sa na réwni
Z umorzeniem.

Stawki amortyzacyjne dla uzywanych lub ulepszonych $rodkéw trwatych po raz pierwszy
wprowadzanych do ewidencji ustala si¢ indywidualnie dla kazdego $rodka trwalego.

Odpisow amortyzacji nie dokonuje si¢ od gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania.

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 prowadzona jest w sposob pozwalajacy ustali¢ faktyczne
umorzenie poszczegélnych srodkéw trwalych stosujac taki sam podziat jak na koncie 011 i 020
od 2005 roku.

Konto 071 po stronie ,,Wn” przyjmuje zmniejszenia, natomiast strona ,,Ma” tego konta zapisuje si¢
zwigkszenia. Konto to wykazuje saldo ,,Ma”, ktore wyraza stan umorzen wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 071
Tre$¢é operacji Konto przeciwstawne
1. wyksiegowanie dotychczasowego umorzenie srodkow
wycofanych z eksploatacji na skutek:

- sprzedazy, likwidacji, rozchodowania niedoboru 011,020
- nieodptatnego przekazania 011,020
- przekazania jako aport 011,020
2. zmniejszenie umorzen w wyniku aktualizacji warto$ci srodkéw trwatych 800

3. korekta — zmniejszenie umorzenia wartosci srodkow
trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych dokonana

w roku naliczenia umorzenia 400
rownoczesnie zapis ujemny 400/400

4. korekta odpisu aktualizujagcego dokonana w roku dokonania odpisu 761
5. wyksiggowanie dotychczasowego umorzenie srodka

trwalego przekwalifikowanego do pozostatych srodkow trwatych 072

5. umorzenie $rodka trwatego przekwalifikowanego z pozostatych
srodkéw trwatych w wysokosci migdzy pelnym umorzeniem
a umorzeniem naliczonym w momencie przekwalifikowania 400

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 071

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. biezace odpisy umorzeniowe 400

2. umorzenie nieodptatnie otrzymanych 800

3. zwigkszenia umorzenia w wyniku aktualizacji 800

4. odpis aktualizujacy wskutek utraty trwatej wartosci 761
5.warto$¢ netto (nieumorzona i nie obj¢ta odpisem

aktualizujacym) przy sprzedazy czy likwidacji §rodka trwalego 800

6. umorzenie pozostatych $§rodkow trwatych

przekwalifikowanych do srodkow trwatych 072

7. dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie

decyzji od innej jednostki budzetowej srodkdéw trwatych

lub wartos$ci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 3.500 zt

(od 1.01.2018 1. powyzej 10.000 zt) 011, 020
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Konto 072 Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i1 prawnych, podlega umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Strona ,,Wn” tego konta przyjmuje zapisy zmniejszajace umorzenia, natomiast strona ,Ma”
przyjmuje zapisy zwigkszajace.

Konto to moze wykazywac¢ saldo ,,Ma”, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw
trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wysokos$ci wydania ich do
uzytkowania.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 072
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.odpisy dotychczasowego umorzenia z tytutu:
- likwidacji, sprzedazy, niedoboru, nieodptatnego

przekazania 014,020

2. umorzenie pozostalych srodkow trwatych
przekwalifikowanych do $rodkow trwatych 071
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 072

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. odpisy umorzen naliczone od nowych

wydanych do uzytkowania 020,401
2. wyksiegowanie dotychczasowego umorzenie srodka
trwalego przekwalifikowanego do pozostatych srodkow trwatych 071
3.Umorzenie dotychczasowe zbiorow bibliotecznych otrzymanych
od innych jednostek 014

Konto 073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji skutkéw trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych nie p6zniej niz na dzien bilansowy.

Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona wedtug rodzajow dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto moze wykazywac¢ saldo ,,Ma”, oznaczajace warto$¢ odpisow aktualizujacych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 073

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zwigkszenie warto$ci odpisow 800
2.obnizenie wartosci na skutek trwatej utraty wartosci 030

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 073

Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie wartosci odpisow 760
2. zapis rownolegly, jezeli weczesniejszy zapis zwickszat odpis 800
3. trwata utrata wartosci udziatow i akcji 751

Konto 080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie (inwestycji) oraz rozliczania
tych kosztow.
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Ewidencja analityczna do tego konta powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych.
Do kosztéw inwestycji rozpoczetych zalicza sig:

1) dokumentacja kosztorysowa,

2) nabycie gruntu, montaz, budowe,

3) badania geofizyczne, geologiczne, pomiar geodezyjny, ekspertyzy

4) przygotowanie terenu pod budowe,

5) koszt zatozenia stref ochronnych i zieleni,

6) nadzor autorski, inwestorski i generalnego wykonawcy,

7) naprawy i remonty wykonane przed przekazaniem $rodka do uzytku,

8) koszty zajecia pasa drogowego oraz ubezpieczen budowanych srodkéw,

9) 1iinne koszty zwigzane z realizowang inwestycja.
Konto 080 obcigza si¢ wszelkimi kosztami i stratami powstajagcymi od rozpoczecia az do czasu
jej zakonczenia, a ponadto kosztami robdt uzupetniajacych wykonywanych juz po przyjeciu catego
zadania do eksploatacji. Koszty te sg traktowane jako naktady inwestycyjne i dodatkowo rozliczone
1 zwigkszaja warto$¢ rozliczonego zadania.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy ustalenie kosztow oraz wartosci
kazdego zadania inwestycyjnego z podzialem na dziat i rozdzial klasyfikacji budzetowe;.
W momencie zakonczenia danego zadania inwestycyjnego pracownik Referatu Inwestycji na
podstawie protokotu zdawczo- odbiorczego i po uzgodnieniu wartosci sporzadza dowod OT celem
przyjecia do ewidencji srodka trwatego.
Konto 080 moze wykazywac saldo ,,Wn”, ktore oznacza koszt inwestycji niezakonczonych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 080

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. dostawy, roboty i ustugi zwigzane z przygotowaniem

i realizacjg inwestycji przez kontrahenta zewngtrznego 201,234,240
2. zakup inwestycji rozpoczetych 130,201
3. nieodplatne przyjecie inwestycji rozpoczgtych 800
4. odsetki od kredytow lub pozyczek zaciagnigtych

na dane zadanie 130
5. kary i odszkodowania umowne 130,201
6. wynagrodzenia 0s6b zatrudnionych doraznie 231
7. otrzymana faktura od kontrahenta bezposrednio zwigzana 201
z realizowanym zadaniem inwestycyjnym zaliczona w koszty inwestycji
8.naliczenie odszkodowania w zwigzku z inwestycja, kar 240
9. niezawinione niedobory i szkody 240
10. rownowartos$¢ nieodptatnie wykonanych robot 800

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 080
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przyjecie do uzytkowanie w wyniku rozliczenia
zadania inwestycyjnego:

- §rodkow trwatych 011
- pierwszego wyposazenia zespot 4
- wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. rozliczenie kosztow modernizacji 011
3. nieodptatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800
4. otrzymane kary i odszkodowania umowne 130
5. odpisanie kosztow inwestycji zaniechane;j
(np.niewykorzystana dokumentacja projektowa) 800
6. rozliczenie inwestycji sprzedane;j 800
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7. niedobory i szkody w inwestycjach rozpoczgtych 240
8.odpis aktualizujacy $rodki trwale w budowie z tytutu trwalej wartosci 761

KONTA ZESPOLU ,,1” SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Za srodki pienigzne uznaje si¢ pienigdze (banknoty, monety), oraz jednostki pieni¢zne
(rozrachunkowe) krajowe i zagraniczne w gotowce jak i na rachunku bankowym lub w formie lokaty
pieni¢znej, weksla, czeku.

Konta zespotu ,,1” stuzg do ewidencji §rodkow pieni¢znych krajowych i zagranicznych, papierow
wartosciowych, kredytow i pozyczek i odzwierciedlajg operacje pieni¢zne oraz obroty i stany
srodkow pieni¢znych i krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 Kasa

Konto 101 shuzy do ewidencji gotowki krajowej i zagranicznej znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Wszystkie zwigkszenia zapisywane sg po stronie ,,Wn” konta 101, natomiast zmniejszenia
po stronie ,,Ma” tego konta. Przyjeto ograniczenie prowadzenia rozliczen gotdwkowych za
posrednictwem kasy.

W kasie sporzadza si¢ raporty kasowe dla kazdej jednostki oddzielnie z podziatem na rodzaj
dziatalnos$ci. Dla jednostki Urzad Gminy prowadzony jest raport kasowy dochodéw i wydatkow
budzetowych, a dla kazdego rachunku pomocniczego oddzielnie. Stan gotowki w kasie oraz weksle
inwentaryzowane sg, co najmniej raz na rok. Na koniec roku obrotowego w kasie urzedu
inwentaryzuje si¢ wszystkie sktadniki, za ktoére odpowiada kasjer.

Kazda zmiana osoby w kasie powoduje obowigzek sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego
kasy.

Konto 101 moze wykazywac tylko saldo Wn lub 0, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu kasy na dany dzien
z podziatlem na rejestry, dla ktorych prowadzi si¢ kase (zgodnie z zatacznikiem Wykaz kont dla
budzetu jednostki-Urzad Gminy).

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 101

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. podjecie gotowki z banku:

- z rachunku podstawowego budzetu 141

- z rachunku ZFSS i funduszy specjalnych 141

- z innych rachunkéw bankowych 141
2. wptyw srodkéw pienigznych w drodze 141
3. wptaty przychodoéw budzetowych 22.
4. wptata sum depozytowych 240
5. wptata z tytutu zwrotu zaliczki 234
6. wplata naleznos$ci z tytutu niedoboru i szkody 234,240
7. ujawnienie nadwyzki w kasie 240
8. wplaty naleznosci 201,221,231,234,240
9. wptlata odsetek za zwtoke¢ od naleznosci

niepodatkowych nieprzypisanych 750
10. wptaty z tytutu kar, odszkodowan, darowizn 760
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 101
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. wyptata wynagrodzen 231
2. wyplata zasitku rodzinnego 229
3. wyplata zaliczek do rozliczenia 234
4. rozliczenie zobowigzan nie uje¢tych na kontach rozrachunkow z tytutu:

- zakupu materialow, drukow, ustug zespot 4, 020
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- zakup ushug inwestycyjnych (srodkow trwatych w budowie) 080

- zbiorow bibliotecznych 014

- zakup ushlug z dzialalnos$ci wyodrgbnione;j 401,851,853
5. wplata gotowki w banku obstugujacym:

- dochody budzetu i zwrot kosztow 240

- §rodki specjalne 135
6. niedobor kasowy 240
7. zwrot dochodow budzetowych 221, 240

Konto 130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jst

z tytulu wydatkow 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym oraz

rozliczen podatku VAT.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego dochodow i

wydatkow budzetowych.

Zatem prowadzone sa rachunki: 130-rachunek dochodéw; 130-rachunek wydatkow;

130-rachunek KPiPA (analityka zgodnie z zatacznikiem Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad

Gminy). Dochody i wydatki ewidencjonowane s3a z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji

budzetowe;j.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem
223.

2) Przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222

Zapisy na koncie 130-rachunek dochodéw prowadzone sa rownolegle z zapisami na koncie 133

w Organie, na podstawie dokumentéw bankowych tj. wyciagéw bankowych.

Srodki wydatkowane na VAT naliczony zwracane do konca roku zmniejszaja wydatki tego roku, a

zwrocone w nastgpnym roku powinny zosta¢ zaliczone do dochodéw roku nastgpnego.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos$ci obrotdw co oznacza, ze stosowana technika

ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz

niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w

odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow

ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

W przypadku dochodow nie ujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 130
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.wptyw $rodkéw pieni¢znych:
- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych
zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow

nizszego stopnia 223
2.z tytulow zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych 101,221 lub innym wtasciwym
3.Wplyw dochodoéw podatkowych oraz innych przypisanych 221
4. Wplyw dochodow nieprzypisanych 720
5.Wptyw optat — zadania administracji rzadowe;j i zlecone 225
6.uzyskanie sktadnikéw pienigznych i majatkowych
w wyniku likwidacji spotki (za akcje i udzialy) 030
7. wplywy do wyjasnienia 245
8. przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkéw budzetowych 800
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9. Wpltyw naleznosci z tyt. sprzedazy opodatkowanej 221

10.Przelew na rachunek budzetu VAT podlegajacego

odprowadzeniu na rachunek urzedu skarbowego 225
11.Przelew $rodkow z rachunku budzetu na na rachunek urzedu

na zmniejszenie wydatkow urzedu o VAT podlegajacy odliczeniu

do wysokosci kwoty naleznego VAT przelanego przez inne

jednostki organizacyjne 225
12.Przelew $rodkow z rachunku budzetu na rachunek

dochodow urzedu z tytulu zwrotu VAT wynikajgcego

z deklaracji urzgdu, dokonanego przez urzad skarbowy

na rachunek bankowy budzetu w nastgpnym roku budzetowym 225
13.Wplyw $rodkow finansowych (tzw. Zasilenie) na pokrycie
wydatkow niewygasajacych 223

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 130
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej, jak rowniez srodki pobrane do kasy
na realizacje wydatkéw budzetowych ( wg podziatek klasyfikacji

wydatkoéw budzetowych k-ta zespohu 1,2,3,4,7,8
2. zwrot niewykorzystanych srodkow budzetowych 223

3. dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych

do konca roku, w korespondenc;ji 222
4.0Okresowe przelewy §rodkoéw pienieznych dla dysponentow

nizszego stopnia 223
5.Przekazanie dochodow do LUW zw. z zadaniami zleconymi 225

6.Zwrot dochodow budzetowych 221,720 lub innym wlasciwym
Jednoczesénie techniczny zapis ujemny 130

7.(wydatki) kompensata naleznosci 130

8.objecie udziatow za srodki pieni¢zne, zakup akcji — dlugoterminowych 030

9. kwota pobranej przez urzad skarbowy optaty komorniczej 761
10.przeksiegowanie salda w przypadku wspolnego

rachunku bankowego dla budzetu i urzedu 800

11. przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego

zrealizowanych dochodéw budzetowych 800

Konto 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

takich jak: zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych, i innych funduszy, ktorymi dysponuje
jednostka.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 135 umozliwia ustalenie stanu i obrotu $rodkow
kazdego funduszu celowego.

Konto to moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunkach
bankowych.

Zapisy na tym koncie muszg by¢ zgodne z zapisami w banku.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 135

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wptywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe k-ta zespohu 1,2,8
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 135
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wyplaty §rodkow pienieznych z rachunkéw bankowych k-ta zespotu 1,2,8

Konto 139 Inne rachunki bankowe
Konto 139 stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych wydzielonych na rachunkach bankowych innych
niz rachunki biezace lub rachunki specjalnego przeznaczenia.
W szczego6lnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje¢ obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytywy bankowe,

2) czeki potwierdzone,

3) sumy depozytowe, tj. zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, wadia.

4) sumy na zlecenie,

5) srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dowoddéw bankowych, z zwiazku, z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow ksiggowosci jednostki z ksiggowoscia banku.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnia¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.
Konto to moze wykazywac¢ saldo ,,Wn”, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych znajdujgcych sie
na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 139

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.Wplyw $rodkow z tytutu akredytywy 130,140
2. wplata wadium i zabezpieczen nalezytego wykonania umow 240
3. wplata w gotowce przyjetego wadium 101,141
4. przelew srodkow na pokrycie czekow potwierdzonych 130,135,140
5. $rodki na zadania zlecone 240
6. btedy w wyciagach i ich sprostowanie 240
7. odsetki od sum depozytowych 240

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 139

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. pokrycie zobowigzan czekiem potwierdzonym 201,231,240
2. pokrycie zobowigzan z akredytywy 201,231,240
3. pobranie gotowki do kasy 101,141
4. zwrot §rodkow niewykorzystanych na zadania zlecone 240
5.zwrot wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania umow 240
6. btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240

Konto 140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartoSciowych i innych $rodkow
pieni¢znych zardwno wyrazonych w zlotych polskich, jak i w walucie obce;.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie poszczegdlnych
sktadnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych §rodkéw pienieznych, stanéw
poszczegdlnych krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkow pienigznych,
wartos$ci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powierzonym
poszczegbdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo ,,Wn” oznaczajace stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych srodkoéw pienig¢znych.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 140
Tre$¢é operacji Konto przeciwstawne
1. Zwigkszenie stanu krotkoterminowych papieréw warto$ciowych
i innych $rodkow pienieznych k-ta zespohu 1,2,7,8

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 140
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmnigjszenie stanu krétkoterminowych papieréw wartoSciowych
i innych $rodkoéw pieni¢znych k-ta zespotu 1,2,7,8

Konto 141 Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdéw pieni¢znych znajdujacych si¢ migdzy kasa urzedu a jego
rachunkiem biezagcym. Konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pieni¢znych

w drodze.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 141
Tre$¢é operacji Konto przeciwstawne
1. Zwigkszenie stanu §rodkow pienieznych w drodze k-ta zespohu 1,2,7,8
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 141
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Zmniejszenie stanu §rodkow pienieznych w drodze k-ta zespotu 1,2,7,8

ZESPOL. ,2” ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA
Konta zespotu ,,2” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen
tj. naleznosci i zobowigzan bezspornych (uznawane przez wierzycieli i dluznikéw), a takze do
ewidencji rozliczen. Konta zespotu ,,2” stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych,
srodkéw europejskich i innych srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje si¢
rozrachunki powstajace ze wszystkich tytutow:

- z dostawcami 1 odbiorcami,

- z pracownikami,

- z osobami fizycznymi,

- 0 charakterze publiczno-prawnym
niezaleznie od rodzaju dziatalno$ci, ktoérej dotycza i funduszy, z ktérych sg finansowane.
Na kontach rozrachunkéw (z wyjatkiem inwestycji) nie musza by¢ ewidencjonowane te naleznosci i
zobowigzania, ktore zaptacono w dniu ich powstania lub sa ujete w ewidencji ksiegowej pod data
dokonania rozliczenia. W tych przypadkach wptyw $rodkow pienieznych mozna ksiggowac
w korespondencji z kontami przychodéw lub funduszy, a rozchody s$rodkéw pieni¢znych
w korespondencji z kontami kosztow lub funduszy wyodrgbnionych.
Ewidencja szczegotowa do kont zespotu ”2” moze by¢ prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé ustalenie naleznosci i zobowigzan jednostki w szczegdtowosci do paragrafu
klasyfikacji budzetowej dochodow i wydatkow oraz ustalenie odrebnie nalezno$ci i zobowigzan
wymagalnych, grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
nalezno$ci, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wg kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych- wg poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.
Naleznosci i zobowigzana nie uregulowane w terminie zaliczane sg do przeterminowanych,
a ogoblne terminy przedawnienia wynosza:
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1) 3 lata dla nalezno$ci, zobowigzan i roszczen zwiagzanych z dzialalnosciag gospodarcza
(wynikajgcych z umow o dostawy, roboty lub ustugi), a dla pozostatych roszczen 10 lat, jezeli
przepisy szczego6lne nie stanowig inaczej,

2) 3 lata dla roszczen wynikajacych ze stosunku pracy liczac od dnia, w ktorym roszczenie stato
si¢ wymagalne,

3) rok od dnia, w przypadku szkody powstalej z winy pracownika, ale nie p6zniej niz w ciggu 3
lat od dnia wyrzadzenia szkody, 10 lat od dnia dla roszczen stwierdzonych prawomocnym
orzeczeniem sadu,

4) 5 lata z tytutu zobowigzan podatkowych,

5) 6 miesigcy z tytutu brakow ilosciowych.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robo6t 1 ushug, w tym: zaliczek na poczet dostaw robdt 1 ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodow
finansowych. Na koncie tym nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktore ujmuje si¢ na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie naleznosci i zobowigzan
krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow i podzialek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto to moze mie¢ dwa salda, a mianowicie, saldo ,,Wn” okre$lajace stan naleznosci, a saldo ,,Ma”
— stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 201

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. powstale nalezno$ci wydatkow roszczenia k-ta zespotu 0,1,2,3,4,6,7,8
2. zaptata wydatkow inwestycyjnych 130
(i rownolegle 810/800)
3. zaptata za faktur¢ otrzymang od kontrahenta 130

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 201

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. powstale zobowiagzania oraz splata
1 zmniejszenie nalezno$ci i roszczen k-ta zespotu 0,1,2,3,4,6,7,8
2. otrzymana faktura od kontrahenta bezposrednio zwigzana 080

z realizowanym zadaniem inwestycyjnym zaliczona w koszty inwestycji
3.VAT podlegajacy odliczeniu z faktur dostawcow
1 wykonawcow 225

Konto 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu podatkow i optat zardéwno pobieranych przez urzad
iinne organy, ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Ewidencja podatkow i optat
wymierzona przez organ podatkowy gminy stanowi integralng czgs¢ ewidencji ksiegowej jednostki
gminy. Ewidencja syntetyczna nalezno$ci i zobowigzan podatkow, optat lokalnych oraz optat za
dostarczanie wody i §ciekow, nalezno$ci za mienie prowadzona jest z podziatem na dzialy rozdziaty
i paragrafy.
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Wszystkie przypisy podatkow, oplat lokalnych oraz optat za dostarczanie wody i $ciekdéw, nalezno$ci
za mienie i rozrachunki zwigzane z nimi ujmuje si¢ na koncie syntetycznym 221 — Nalezno$ci z tytulu

dochodow budzetowych.
Podstawg do ewidencjonowania sg materialy z ksiegowosci podatkowej wg klasyfikacji budzetowe;j,
natomiast na koniec kazdego kwartatu (przypisy i odpisy) na podstawie sprawozdan zZ

Urzedow Skarbowych oraz materialy sporzadzone przez ksiggowych, polecenia ksiggowania
dotyczace wszelkich zmian na tym koncie w ciggu roku na podstawie prowadzonej analityki
podatnikow i1 dluznikow optat lokalnych, optat za dostarczanie wody i $ciekow, nalezno$ci za mienie.

Na koncie tym ujmuje si¢ rozrachunki: z podatnikami, osobami trzecimi, inkasentami, z
jednostkami budzetowymi z tytutu potracen, z bankami z tytulu niewykazanych wptat, wptywow do
wyjasnien.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie zaleglosci i nadptat
u kazdego podatnika i dtuznika indywidualnie z uwzglednieniem miejscowos$ci, doktadnych danych
podatnika dotyczacych gospodarstwa, dzialek rolnych, nieruchomosci i lasu lub z innego tytutu.
Przypisu podatkdéw na sottysach dokonuje si¢ (imiennie) w wysokosci dokonanych wptat na koniec
roku.
Przypisu odsetek i kosztow upomnien dokonuje si¢ w dniu zaptaty.
Przypisu innych naleznosci dokonuje si¢ na podstawie dokumentow zroédtowych np.: decyzji, faktur,
umow, PK. W przypadku naleznosci wody i $ciekow przypisu dokonuje si¢ na podstawie zestawienia
wygenerowanego w programie ,,Zbyt wody”.
Konto 221 zamyka si¢ dwoma saldami, a mianowicie — saldo ,,Wn” okre$la naleznosci, a saldo ,,Ma”
nadptlaty.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 221

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.Naleznosci jednostek budzetowych:
- za sprzedane $rodki trwate, warto§ci niematerialne i prawne,

inwestycje oraz materiaty 760
- z tytulu podatkow i niepodatkowych dochodéw

budzetowych z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 720
- otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwltoki w zaptacie naleznosci

(nie dotyczy odsetek od nalezno$ci podatkowych) 750
- z tytutu kar i grzywien - przypis 760

2.Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych
lub orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyplat oprocentowania

za nieterminowy zwrot nadplat 101,130
3.Przypis optat niepodatkowych 720
4.Przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych 226
5.Naleznosci zahipotekowane 720
6.Naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa zwiazanych z realizacja

zadan zleconych (objetych sprawozdaniem Rb-27Z7) 225
7.Przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio

rozliczonej w organie dotujagcym 720
8.Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku 224
9. Wyptata naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty 720
10. Naliczenie naleznosci z tytutu odszkodowania, kary 760
11. Przypis dochodéw z urzgdéw skarbowych na podstawie sprawozdan 720
12. Przypis naleznych kosztow sagdowych 720
13. Naleznosci z tytutu dochodow zwigzanych

z realizacjg zadan zleconych lub z zakresu administracji rzadowe;j 720
14. Warto$¢ netto z faktur VAT dotyczacych sprzedazy ustug 720
15. Warto$¢ netto z faktur VAT dotyczacych sprzedazy sktadnikow majatkowych 760
16.Wptyw naleznosci z tyt. sprzedazy opodatkowane;j 130
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 221

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.Wptaty naleznosci z tyt. przypisanych dochodow 130
budzetowych
2.0dpisy z tytutu podatkow i optat lokalnych
w tym przedawnionych i umorzonych 720
3.Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi
z tytutu nieterminowego zwrotu nadptat podatku 720
4.Przeniesienie nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych
na naleznosci dtugoterminowe 226

5. Przyjecie za zaleglo$ci na wniosek podatnika
srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,

warto$ci niematerialnych i prawnych, materiatow 011,020,310
6. Przeksiggowanie wyjasnionej wplaty 245

7. Odpisy z tytutu umorzenia, przedawnienia naleznosci

innych niz podatkowe (nieobjete odpisem aktualizujacym) 751,761
8. Wptyw naleznosci z tyt. sprzedazy opodatkowane;j 130

Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stuzy do rozliczenia dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostke budzetows.

Do tego konta nie jest prowadzona ewidencja analityczna.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 222
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Dochody budzetowe przelane do budzetu 130

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 222
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przeniesienie na podstawie okresowego sprawozdania
budzetowego sumy zrealizowanych dochodow budzetowego 800

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke, z tytulu otrzymanych srodkéw

budzetowych na realizacje przewidzianych planem finansowym, wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 223

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Okresowe przelewy srodkow budzetowych dla 130
dysponentdéw nizszego stopnia na pokrycie ich
wydatkow budzetowych
2. Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych 130
do konca roku $rodkoéw na wydatki budzetowe
3. Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie 800

sprawozdan budzetowych zrealizowanych
wydatkow budzetowych jednostek
4. rozliczenie wydatkow zrealizowanych z rachunku wktadu 800
wiasnego i rachunku kosztow obshugi finansowanych
z budzetu JST; ksiggowanie na podstawie PK do sprawozdania
budzetowego Rb-28S, czwarta cyfra ,,9”
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5. rozliczenie wydatkow stanowiacych wktad wlasny JST; 800
ksiggowania na podstawie PK do sprawozdania budzetowego
Rb-28s, czwarta cyfra ,,9” (dekret ztozony)

6.okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie

wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w ramach

wspotfinansowania programow i projektow realizowanych

ze $rodkow europejskich 130

Konto w ciggu roku budzetowego wykazuje saldo: Ma, natomiast na koniec roku ulega ono likwidacji
poprzez przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego na konto 800 i zwrot niewykorzystanej
kwoty otrzymanych $rodkow.

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 223
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta 130
wyzszego stopnia ( na pokrycie wlasnych wydatkow budzetowych
jednostki oraz przeznaczonych do przekazania dysponentom
nizszego stopnia)
2.otrzymane zwroty od dysponentdow nizszego stopnia 130
srodkow budzetowych niewykorzystanych na wydatki
3. okresowe wplywy §rodkow pienieznych na pokrycie
wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych

ze $srodkow europejskich 130
4. Wptyw srodkow finansowych (tzw. Zasilenie) na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych 130

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich

Konto 224 shuzy do rozliczenia udzielonych dotacji przez organy udzielajace dotacji.

Ewidencja analityczna zapewnia mozliwo$¢ ustalania warto$ci przekazanych dotacji wedhug
poszczegblnych jednostek i przeznaczenia dotacji.

Saldo WN konta oznacza warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 224

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przelew kwoty dotacji przyznanych przez organ
dotujacy do wlasciwych podmiotow 130

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 224

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wartos$¢ dotacji przyznanych uznanych za wykorzystane
i rozliczone 810
2. Zwrot kwoty dotacji niewykorzystanej w roku jej przekazania 130
3. Kwota dotacji przypisana do zwrotu w roku nastepnym 221

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje po zamknigciu ksigg danego roku, organ dotujacy zalicza
do dochodow budzetowych konto 720 w powigzaniu z kontem 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek
srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami, zobowigzan podatkowych wiasnych i
wynikajacych z funkcji platnika potragcen podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz z tytutu cet
i optat. W jednostkach wykonujacych czynnosci objete podatkiem od towarow i ustug (VAT) konto
to stuzy takze do rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu VAT oraz do rozliczen VAT
naliczonego i VAT naleznego takze w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla catej
jednostki samorzadu terytorialnego. Na koncie tym ksigguje si¢ tez naleznosci od budzetu.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci
i zobowiazan dla kazdego tytutu rozrachunkow z budzetem odrgbnie.
W gminie rozliczajacej VAT ze zgloszonymi do urzedu skarbowego szkotami, OPS, ewidencja
ksiggowa operacji zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci opodatkowanych VAT powinna by¢
skoncentrowana wytacznie w jednostkach organizacyjnych (szkotach, OPS). Natomiast rozliczanie
VAT przez gming jako podatnika VAT nalezy umiejscowi¢ w ewidencji ksiegowej budzetu tej
jednostki. Urzad, szkoty, OPS, powinny prowadzi¢ ewidencje¢ czynnosci opodatkowanych VAT w
sposob pozwalajacy na sporzadzenie miesigcznych deklaracji VAT-7. Na podstawie tych deklaracji
trzeba dokonywac rozliczenia naleznego VAT poprzez pomniejszenie wptywow w podziatkach
klasyfikacji budzetowej, w ktorych zostata sklasyfikowana nalezno$¢ ze sprzedazy i dokonanie
przelewow z tytulu VAT na rachunek wydatkéw w czesci podlegajacej odliczeniu (lub odpowiednie
przeksiegowania), a w pozostatej czesci — na rachunek budzetu.
Srodki wydatkowane na VAT naliczony zwracane do konca roku zmniejszaja wydatki tego roku, a
zwrocone w nastepnym roku powinny zosta¢ zaliczone do dochodéw roku nastgpnego.
Konto to moze mie¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan naleznosci, a saldo ,,Ma” stan zobowigzan.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 225
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. przelew podatkéw (VAT, dochdd od os6éb fizycznych) 130,135
2. zaptata naleznych odsetek 130,135
3. podatek naliczony VAT podlegajacy odliczeniu
od podatku naleznego 201,240
4. nadptaty i wptaty do budzetu 130
5.przelew zrealizowanych dochodow z realizacji zadan 130
z zakresu administracji rzagdowej do budzetu
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 225
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. nalezny podatek VAT 221,
2. naliczone odsetki z tytutu zwtoki 720,851,853
3. naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych. 231
4. zwrot nadptaty 130,135
5. podatek VAT nalezny przy sprzedazy fakturowanej 221
6.zobowigzania wobec budzetow 1 wptaty do budzetu 130
7. wptyw dochodow z realizacji zadan z zakresu 130
administracji rzadowe
8.Przelew na rachunek budzetu VAT podlegajacego
odprowadzeniu na rachunek urzedu skarbowego 130
9.Przelew $rodkoéw z rachunku budzetu na na rachunek urzedu
na zmniejszenie wydatkow urzedu o VAT podlegajacy odliczeniu
do wysokosci kwoty naleznego VAT przelanego przez inne
jednostki organizacyjne 130
10.Przelew $rodkow z rachunku budzetu na rachunek
dochodow urzedu z tytulu zwrotu VAT wynikajacego
z deklaracji urzedu, dokonanego przez urzad skarbowy
na rachunek bankowy budzetu w nastepnym roku budzetowym 130
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Konto — 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowe rozliczenia z
budzetem, a w szczegolnosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedanych
przedsigbiorstw, innych podleglych jednostek, oraz takich, ktorych termin platnosci przypada na lata
nastepne po roku, w ktorym dokonane sg ksiegowania. W okresie dluzszym od dnia bilansowego niz
12 miesigcy.

Ewidencja analityczna prowadzona jest tak, aby mozna byto ustali¢ rodzaj naleznosci i do kogo
naleza. Wylaczono z ewidencji naleznos$ci zahipotekowane.

Konto 226 wykazuje saldo ,,Wn” oznaczajace warto§¢ dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
nalezno$ci budzetowych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 226

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. inne naleznosci dtugoterminowe zaliczone do dochodow
przysztych okres6w- przypis 840
2.przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych 221

Jednoczesny zapis Wn 840 Ma 720

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 226

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych
w wysoko§ci raty naleznej za dany rok 221
2. przeniesienie nalezno$ci zahipotekowanych 221

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw innych niz z budzetami, a w szczegdlnosci z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw z
poszczegbdlnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkow i podziatek
klasyfikacji budzetowe;.
Konto to moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan naleznoS$ci, natomiast saldo ,,Ma”
stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 229

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zaptata sktadek naliczonych 130,135
2. naliczenie zasitkéw rodzinnych, chorobowych, macierzynskich 231
3. zaptata naliczonych odsetek 130,135

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 229

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. naliczenie sktadek ZUS i FP w wynagrodzeniach 231
2. naliczenie sktadek ZUS i FP w inwestycjach i funduszach, PFRON 080,zespot 4,

851,853

3. naliczenie odsetek za nieterminowe zaptaty 750

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odregbnymi przepisami,
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do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umoéw zlecenia, umow o dzielo, umowy
agencyjno-prowizyjnej i inych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz z tytutow wyplat
zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktoére ujeto w listach wynagrodzen.

Ewidencja prowadzona jest na imiennych kartach wynagrodzen, w sposob umozliwiajgcy ustalenie
podstawy do naliczenia zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownikow.
Ewidencja analityczna zapewnia rozliczenie list ptac i1 ustalenie imiennych naleznosci od
pracownikow z tytulu nadplaconych wynagrodzen oraz zobowigzan z tytulu niepoje¢tych
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan nalezno$ci od pracownikéw
np. z tytulu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaty wynagrodzen itp. Saldo ,,Ma” oznacza
stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 231

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.wyptata wynagrodzen, ekwiwalentu za odziez, nagrod
- z kasy 101
- przelewem na konto pracownika 130,135
2. potracenia w liscie ptac
- sktadek na ubezpieczenie grupowe 240
- podatek dochodowy od 0so6b fizycznych 225
- sktadki zdrowotne i sktadki ZUS 229
- inne nalezno$ci 234
- splata pozyczek KZP, sktadki PZU 240
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 231
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. naliczenie wynagrodzen 080,404
2. zasitki rodzinne pokrywane przez ZUS 229

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia a w szczego6lnosci: naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, z tytutu
odptatnosci za Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz z tytutu udzielonych pozyczek z
ZFS$S, naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd, zobowiazan z tytutu ekwiwalentow
wyplacanych za pranie odziezy, za zuzyte materialy i sprzet wlasny, za przejazdy stuzbowe wtasnym
samochodem.

Zaliczki wyptacone sg pracownikom z tytulu zakupu materiatéw i ustug. Rozliczenie zaliczki moze
nastgpi¢ w okresie 30 dni od pobrania. Rozliczenie nastgpuje na odpowiednim druku. W urzedzie
jedna osoba ma przyznang zaliczke statg.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podzialem na poszczegoélnych pracownikow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” stanowi sumg¢ nalezno$ci z kont imiennych,
natomiast saldo ,,Ma” wykazuje stan zobowiazan z kont imiennych.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 234

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wyptacone zaliczki dla pracownikow 101,130,135
2. obcigzenie z tytutu wydatkéw dokonanych za pracownika zespot 4,851,853
3. naleznosci z tytutu niedoboru 240
4. naleznosci z tytulu roszczen spornych 240
5. naleznosci z tytutu zasadzonych kosztow postepowania
i odsetki za zwtoke 840
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Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 234

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. rozliczenie zaliczki pobranej przez pracownika zespot 4,014,080,851,853
2. wplata zaliczki przez pracownika 101,130,135
3. naleznosci od pracownika potracone na liscie ptac 231
4. roszczenia skierowane do sadu 240

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkoéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260, naleznoSci i
roszczenia oraz zobowigzania nieobjete ewidencja na innych kontach rozrachunkéw.
Konto to moze by¢ uzywane do ewidencji:

- rozrachunkow wewnatrzzaktadowych,

- sum depozytowych i sum na zlecenie,

- potracen na liscie ptac z innych tytulow niz podatki i ZUS,

- zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne prowadzone przez innych inwestoréw,

- rozliczenia niedobordow 1 szkod,

- kompensata naleznosci i zobowigzan,

- roszczenia sporne,

- rozrachunki z tytutu mylnych obcigzen i uznanych pomytek bankowych,

- pozyczek udzielonych z funduszy celowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w taki sposob, aby mozna bylo ustali¢ rozrachunki
i roszczenia wedhlug tytutéw, jednostek i osob.
Konto to moze mie¢ dwa salda. Saldo ,,Wn” oznacza stan naleznosci, a saldo ,,Ma” stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 240

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. udzielenie pozyczki mieszkaniowej 101,135
2. naliczenie odsetek od kredytéw i pozyczek 751, 851
3. ujawnienie niedoboru lub szkody
- gotowki 101
- materiatbw w magazynie 310
- inwestycji 080
- papierow wartosciowych 030
- §rodkow trwatych 011
- wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych
wartos$ci niematerialnych i prawnych 020
-zbioréw bibliotecznych 014
4. wyksiggowanie nadwyzek 101,011,013,310,030,080
5. zasadzone koszty postgpowania 290
6. (wydatki) kompensata naleznosci 130
7. zwrot wadiéw 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy 139
8.subwencja oswiatowa w grudniu na styczen roku nastgpnego 840
9. inne z odpowiednim kontem
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 240
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wptaty nalezno$ci (m.in. wadia, nalezyte wyk. umowy) 101,139
2. zobowigzania z tytulu potracen 231
3. naliczenie odsetek od pozyczki 851
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4. uyjawnienie nadwyzki

- gotowki 101,
- materiatow 310
- §rodkow trwatych 011
- inwestycji 080
- wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostatych
wartos$ci niematerialnych i prawnych 020
-zbioréw bibliotecznych 014
5. roszczenia oddalone przez sad
- w §rodkach trwatych 800
- w $rodkach obrotowych 761
- w inwestycjach 080
6. kwoty do rozliczenia, refundacje 130
7.otrzymane koszty postepowania sgdowego 130
8.(faktura) odprowadzenie naleznosci przy kompensacie 201
8. naliczenie odszkodowania w zwigzku z inwestycja, kar 080
9. subwencja oswiatowa w styczniu na styczen danego roku 840
10.inne z odpowiednim kontem

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot nalezno$ci wplaconych , a nie

wyjasnionych. Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 245

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. przeksiggowanie wyjasnionej wptaty 221,225,720,750,760

2. przelew z konta nie dotyczacego dochodow 135
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 245

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1.wplyw §rodkow na rachunki bez oznaczenia tytutu wptaty 130,135

2.w przypadku nie wyjasnienia wplaty przelew na rachunek pomocniczy 139

Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
W jednostkach budzetowych nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw
1 wydatkow budzetowych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie odpisow aktualizujacych
warto$¢ poszczegolnych naleznosci wedtug tytutow.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 290

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. zmniejszenie wartoSci odpisow aktualizujacych naleznosci 761

2. przeniesienie na poczatek roku niezaptaconych naleznych 761

kosztow sgdowych

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 290
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci 761

2. przeniesienie na koniec roku niezaptaconych naleznych 761

kosztow sgdowych

Zespol 3 — Materialy i towary
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Konta zespotu ,,3” stuza do ewidencji zapasu materialow i towardw oraz rozliczenia zakupu
materialow 1 towarow wiasnych i obcych.

Materialy i towary ujmuje si¢ wg cen zakupu. Zakupy biezgce w okresie, w ktérym je poniesiono w
catos$ci zaliczane sg do kosztow dziatalnosci biezgcej, poniewaz nie prowadzi si¢ magazynow.
Materialy i towary sag w catosci odpisywane w koszty w momencie ich zakupu. Zapasy materiatow
(paliwo) pozostajace na koniec roku s3 inwentaryzowane. Warto$¢ zapasu (paliwa) ustala si¢
na podstawie ostatnich faktur zakupu tj. miesiagc grudzien lub listopad. Warto§¢ zapasu materiatow
ustalona w taki sposoéb moze stanowi¢ podstawe do zmniejsza kosztow w roku budzetowym.

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materiatow, w tym takze opakowania i odpadki.
Gmina nie posiada magazynéw wilasnych.

Na koncie tym ksigguje si¢ tez materialy zaliczane w koszty w momencie ich zakupu, lecz niezuzyte
do konca roku obrotowego. Na koncie tym ujmuje si¢ wszelkie zmiany, a mianowicie zakup,
sprzedaz, wydawania na potrzeby biezace, likwidacja, nieodptatne przekazanie i przyjecie oraz ustala
si¢ zapas materialow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie zapasu iloSciowego
i wartosciowego wedtug rodzajow.

Konto 310 wykazuje saldo ,,Wn” oznaczajace warto$¢ zapasu, ustalona wedtug zasady

»pierwsze przyszto — pierwsze wyszto”.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 310

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zakup materialow 101,130,201
2. nadwyzka stwierdzona inwentaryzacja 240
3. nieodplatne otrzymanie materiatow 800
4. zwrot materiatow 401
5. uzyskanie sktadnikow pieni¢znych i majatkowych
w wyniku likwidacji spotki (za akcje i udzialy) 030
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 310
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. rozchdd materiatdéw z magazynu 401
2. sprzedaz materiatow 760
3. niedobor materialow 240
4. nieodptatne przekazanie 800

Zespol ,,4” — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu ,,4” stuzag do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzajow. Nie ksigguje si¢ na tych
kontach pozostatych kosztow operacyjnych 1 kosztow operacji finansowych oraz strat
nadzwyczajnych.

Zwigkszenia kosztow ksigguje si¢ na kontach zespolu ,,4” po stronie ,,Wn”, natomiast po stronie
»-Ma” mozna ksiggowac zmniejszenia.

Konto 400 - Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkow trwalych i warto§ci niematerialnych i

prawnych, od ktoérych dokonywane sg odpisy umorzeniowe wedlug obowiazujacych stawek
amortyzacji.
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W ciagu roku konto 400 wykazuje saldo ,,Wn”, ktore na koniec roku przenosi si¢ na konto 860.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedtug grup srodkow trwalych z podziatem na dziaty
i rozdziaty.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 400

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. amortyzacja naliczona 071
2. przeksiggowanie obrotow na koniec roku 860

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 400

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wyksiegowanie dotychczasowej amortyzacji srodkow
trwatych sprzedanych, przekazanych lub zlikwidowanych 071
2. przeksiggowanie obrotow na koniec roku 860

3. korekta — zmniejszenie umorzenia wartosci srodkow

trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych dokonana

w roku naliczenia umorzenia 071
rownoczesnie zapis ujemny 400/400

4. umorzenie srodka trwatego przekwalifikowanego z pozostatych

srodkow trwatych w wysoko$ci migdzy pelnym umorzeniem

a umorzeniem naliczonym w momencie przekwalifikowania 071

Konto 401 —Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 sthuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materialdw i energii na cele dziatalno$ci
podstawowej, pomocniczej 1 zarzadu ogdlnego. W celu uzyskania kompletnych danych o kosztach
za dany okres, nalezy uja¢ takze te koszty, na ktére nie otrzymano dokumentow, a dotycza danego
okresu.

Zwrot wydatkéw budzetowych nastgpuje poprzez wplate na rachunek wydatkéw budzetowych
rachunku biezacego, jesli dotyczy wydatkéw poniesionych w tym samym roku. Zapisowi o zwrocie
wydatkéw budzetowych przeprowadzonemu na subkonto wydatkéw rachunku biezacego,
towarzyszy¢ moze zapis techniczny ujemny w celu zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegotowa w jednostkach ustalajacych plany finansowe winna by¢ prowadzona wedtug
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej dla wydatkéw i powinna by¢ dostosowana do sporzadzania
analiz 1 sprawozdawczosci.

Konto 401 w ciggu roku wykazuje saldo ,,Wn”, ktéore w ciggu roku wyraza poniesione koszty
od poczatku roku. Na koniec roku obroty konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 401

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zuzycie energii, materiatow 130,201
2.jednorazowe umozenia pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych 072

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 401

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie poniesionych kosztow 101,130,201
2. przeniesienie obrotow na koniec roku 860

Konto 402 - Uslugi obce
Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych na rzecz dzialalno$ci podstawowe;j
jednostki.
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Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 402

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. koszty ustug obcych 130,201
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 402
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie poniesionych kosztow 101,130,201
2. przeniesienie obrotdw na koniec roku 860

Konto 403 - Podatki i oplaty
Konto stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od §rodkow transportu, PCC oraz optat o charakterze podatkowym,
a takze optaty notarialnej, skarbowej i administracyjne;.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 403
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. poniesione koszty wg w/w tytutow 130,konta zespotu 2

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 403

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie poniesionych kosztow 101,130, konta zespotu 2
2. przeniesienie obrotow na koniec roku 860

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prac¢, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odregbnymi przepisami.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 404
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. kwoty naleznego wynagrodzenia brutto konta zespotu 2

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 404

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. korekty uprzednio zaewidencjonowanych wynagrodzen konta zespotu 2
2. przeniesienie obrotow na koniec roku 860

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu réznego rodzaju swiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg¢, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 405
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
2. koszty z tyt. Ubezpieczen spolecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen konta zespotu 2

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 405

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie poniesionych kosztow konta zespotu 2
2. przeniesienie obrotow na koniec roku 860
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Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Na tym koncie ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
szkolen, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tyt. wypadkow przy pracy oraz
innych kosztow nie zaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow

operacyjnych.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 409
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 poniesione koszty wg w/w tytutow 130,konta zespotu 2
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 409
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie poniesionych kosztow 101,130, konta zespotu 2
2. przeniesienie obrotdw na koniec roku 860

Konto 410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
Na tym koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci nagrody nie zaliczane do wynagrodzen, stypendia dla
uczniow i inne formy pomocy dla ucznidow, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 410
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. poniesione koszty wg w/w tytutow 130,konta zespotu 2

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 410

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie poniesionych kosztow 101,130, konta zespotu 2
2. przeniesienie obrotdw na koniec roku 860

Konto 411 - Pozostale obcigzenia
Na koncie tym ewidencjonowane sa w szczegolnosci wplaty gminy na rzecz innych jst oraz
zwigzkéw gmin na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji oraz ptatnosci, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur o
ktorych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych, subwencje ogolne z budzetu panstwa,
wplaty jst do budzetu panstwa, zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolne;j
za lata poprzednie.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 411
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 poniesione koszty wg w/w tytutow 130,konta zespotu 2

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 411

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. zmniejszenie poniesionych kosztow 101,130, konta zespotu 2
2. przeniesienie obrotow na koniec roku 860

Konto 490 - Rozliczenie kosztow
Konto stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byty ujete na kontach
zespotu 4,
2)  zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych w koszty w
korespondencji z kontem 640,
3) kosztow zakupu i sprzedazy towaréw i materialow ujete na koncie 760.
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Zespol 6 — Produkty

Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640- stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych
(rozliczen migdzyokresowych czynnych) oraz do ewidencji zobowigzan przypadajacych na
dziatalnos$¢ okresu biezacego, a dotyczacych dokonania przysztych §wiadczen zwigzanych z
biezaca dzialalno$cig zobowigzan za $wiadczenia na rzecz jednostki oraz przysztych §wiadczen na
rzecz pracownikow, a takze przyszlych swiadczen wobec nieznanych osob, jesli kwotg
zobowigzania mozna oszacowac¢ w sposob wiarygodny. Mimo ze data zobowigzania nie jest jeszcze
znana ( rozliczen mig¢dzyokresowych biernych).

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 640

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
3. koszty poniesione w danym okresie a dotyczace
przysztych okresow 490, konta zespotu 0,1,2
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 640
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Odpisanie rozliczanych w czasie kosztow zakupu
poniesionych w poprzednim okresie 490, konta zespotu 0,1,2

Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda : saldo Wn wyraza koszty przysztych okresow i jest
ujmowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza przyszte zobowiazania zwigzane

z dziatalno$cig biezacego okresu, ktoére wykazuje si¢ w pasywach bilansu jako rezerwy na
zobowigzania.

Zespol ,,7” — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu ,,7° Przychody, dochody i koszty shuzg do ewidencji przychodow, kosztow ich
osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towaréow kosztow i przychodow operacji finansowych
oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych. Konta zespotu ,,7” stuzg do ewidencji
podatkow nie ujetych na kontach 403. Do ewidencji dotacji i subwencji otrzymanych, ktoére wptywaja
na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych. Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wg pozycji
planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz
obliczenia podatkow.

Konta zespotu ,,7” na koniec roku nie wykazuja salda.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu podatkowych dochodéw budzetowych oraz optat
lokalnych (optata targowa, skarbowa), dotacji, subwencji, a takze dochodéw zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych wg pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedlug zasad
rachunkowosci podatkowej natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 720
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
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1. odpisy z tytutu dochodow budzetowych konta zespotu 2

2. przeniesienie salda na koniec roku 860
3.odpisy z tytulu podatkéw i naleznosci niepodatkowych,
w tym umorzen i przedawnien podatkow i optat lokalnych 221
4.odpisy z tyt. naleznego podatnikowi oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadplaty 221
5. zwroty dochodoéw budzetowych nieprzypisanych 101,130
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 720

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przychody z tyt. dochodow budzetowych konta zespotu 2
2.przypis odsetek od naleznosci przypisanych a nie wptaconych 221

3.przypisy dochodéw innych niz podatki i optaty lokalne
realizowane na podstawie odrgbnych ustaw i zwigzanych

z dziatalno$cig podstawowa 221
4.odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne

w kwocie wptaconej na podstawie dokumentu wptaty 221
5.wptywy z tytulu dochodéw nieprzypisanych 130
6.o0dsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie 221
wplaconej na podstawie dokumentu wptaty
7. przypis dochodéw wykazanych w sprawozdaniach urzedow 221

skarbowych

8. przypis naleznych kosztow sadowych 221
9. dochody z tytulu subwencji i dotacji 130
10. przeksieggowanie wyjasnionej wptaty 245
11. Warto$¢ netto z faktur VAT dotyczacych sprzedazy 221

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego (przychody z tytutu udzialéw w innych
jednostkach, nalezne jednostce odsetki od pozyczek udzielonych i zaptacone odsetki za zwtoke od
naleznos$ci, z wyjatkiem ujmowanych na koncie 720), w sposoéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan z dochodéw budzetu tj. zgodnie z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j

dochodow.
Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda, poniewaz obroty tego konta przeksiggowuje si¢
na stron¢ MA konta 860.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 750
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 750
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto§ciowych 221
2. odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci (§0920) 221
3. sprzedaz papierow warto$ciowych 101,130
4. dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek 130
5. odsetki od $§rodkéw na wilasnych rachunkach bankowych 130,135,139
6.dyskonto przy zakupie czekow obcych 140
7. dodatnie roznice kursowe 201,240
8. przeksiegowanie wyjasnionej wplaty dotyczacej operacji finansowych 245
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9. przychody z tyt. udziatow i akcji 130

10. przypisanie wymaganych odsetek naleznych na koniec kwartatu 201,221,225,229,240
11.zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci
dotyczace przychodow finansowych 290

Konto 751 — Koszty finansowe

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.
Konto 751 na koniec roku nie wykazuje salda, poniewaz obroty tego konta przeksiegowuje si¢ na

konto 860.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 751
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. odsetki za zwloke¢ od nieterminowo regulowanych zobowigzan 130,240,201
2.warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji 1 papierow
warto$ciowych 030,140
3. dyskonto przy sprzedazy weksli, obcych czekow
1 papierow wartosciowych 130
4. odsetki od obligacji 130
5. zaptacone odsetki od kredytow i pozyczek 130,141
6. naliczone odsetki od kredytow i pozyczek 240
7. koszty postepowania egzekucyjnego 130,201
8. odsetki za zwloke w nieterminowej zaptacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji 130,zespo6t kont 2
9.yjemne roznice kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji 130,zespo6t kont 2
10. odpisy aktualizujace nalezno$ci dotyczace przychodow
finansowych (tylko odsetek§0920) 290
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 751
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow tj. taka, ktora nie podlega ewidencji na kontach 700,
720, 730, 750.

Do pozostatych przychoddw zalicza si¢:

- przychody ze zbyciem §rodkow trwatych, srodkoéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych, a takze nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zaliczonych do inwestycji

- zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zaliczonych do inwestycji w tym takze z aktualizacja warto$ci, jak rowniez z ich
przekwalifikowaniem do §rodkoéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych,
jezeli do wyceny inwestycji przyjeto cene rynkowa badz inaczej okreslona wartos¢ godziwa
- otrzymane kary i odszkodowania,

- darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe od innych podmiotow niz jednostki
i zaktady budzetowe,

- odpis przedawnionych zobowigzan, odpis naleznosci przedawnionych i umorzonych,
niesciggalnych z wyjatkiem naleznosci i zobowiazan o charakterze publiczno-prawnym nie
obcigzajacych kosztow
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- przychody z dziatalnosci socjalne;j

-zwigzane z utworzeniem rezerw, z wyjatkiem rezerw zwigzanych z operacjami finansowymi

- zwigzane z odpisami aktualizujacymi warto$¢ aktywow i ich korektami,

- otrzymane nieodplatnie, w tym w drodze darowizny aktywow, w tym takze s$rodkow
pienieznych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie srodkow
trwatych, srodkoéw trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 760 na koniec roku nie wykazuje salda, poniewaz obroty strony Ma przenosi si¢
w koficu roku na konto 860.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie tytuldéw przychodow
i kosztow niezwigzanych z dziatalno$ciag zwykla jednostki tj. zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja

budzetows.
Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 760
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przeniesienie na koniec roku pozostate przychody operacyjne 860
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 760
Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przychody ze sprzedazy materiatow w warto$ci
cen zakupu lub nabycia materiatow 101,130,201,240
2. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji 101,130,201,240
3. otrzymane darowizny i nieodptatnie otrzymane
srodki obrotowe, zbiory biblioteczne 011,014,101,130,310
4. odpisanie przedawnionych zobowigzan, nadptat 201,221,240
5. przeniesienie na koniec roku kosztow zwigzanych z zakupem
1 sprzedaza majatku i pozostatych kosztow operacyjnych 860
6. naliczone lub otrzymane odszkodowania, kary, grzywny,
odszkodowania, zwrot kosztow sgdowych 101,130,201,240
7.zmniejszenie stanu produktow 490
8. otrzymane z egzekucji koszty postgpowania sgdowego 240
9. przypis kary lub grzywny 221
10. wplywy uznane wcze$niej za niewyjasnione 245

11. odpisanie rownowartos$ci uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujgcego za wyjatkiem dotyczacych odpisu
od naleznosci finansowych 290
12. Warto$¢ netto z faktur VAT dotyczacych sprzedazy sktadnikow majatkowych 221

Konto 761 —Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztoéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalno$cia
jednostki. Stuzy rowniez do ewidencji zapiséw uzupehiajacych dokonanych na kontach zespotow 5
i 6 z tytulu zwigkszen i zmniejszen stanu produktow w tym takze rozliczen migdzyokresowych
kosztow w korespondencji z innymi kontami niz 490, konta zespotu 5 i 6 oraz konta kosztu wtasnego
sprzedazy w zespole 7.
Do pozostatych kosztow zalicza sig:

- wartosc¢ sprzedanych materiatdow w cenie zakupu lub nabycia,

- naliczone kary, grzywny i odszkodowania,

- nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe od innych jednostek niz jednostki i zaktady

budzetowe,
- koszty postepowania spornego.
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- zwigzane z odpisami aktualizujgcymi warto$¢ aktywow i ich korektami, z wyjatkiem odpisow
obcigzajace koszty finansowe
- z przekazaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny aktywow, w tym takze Srodkow
pienieznych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie srodkow
trwatych, srodkoéw trwatych w budowie albo wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto to na koniec roku nie posiada salda, poniewaz obroty tego konta przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 761

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w warto$ci
cen zakupu lub nabycia materiatow Konta zespotu 2

2. pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢
w szczegolnosci:
- odpisy aktualizujgce nalezno$ci watpliwe (gléwne 1 odsetki §0910) 290

- zaptacone grzywny i kary 130

- odpisane, przedawnione, umorzone naleznos$ci w tym odsetki 221,234,240
3. nieodptatnie przekazane $rodki trwate 1 obrotowe 310

4. koszty postepowania spornego i egzekucyjnego Konta zespotu 2
5.zwigkszenia stanu produktow 490
6.wyksiegowanie na koniec roku nastgpnego odpisu aktualizujacego

z poprzedniego roku (storno czerwone) 290

7. przeniesienie na koniec roku niezaptaconych naleznych 290
kosztow sgdowych

8. odpis optat wykazanych przez komornika z tytutu egzekucji 221

9. odpis aktualizujacy $rodki trwale i wartosci niematerialne

i prawne wskutek utraty trwatej wartosci 071

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 761

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku 490
2. przeniesienie na koniec roku pozostale koszty operacyjne 860
3. przeniesienie na poczatek roku niezaptaconych naleznych 290
kosztow sgdowych
4. przypis umorzonych odsetek 221
5. korekta odpisu aktualizujacego dokonana w roku dokonania odpisu 071

Konto zespotu ,,8” Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu ,,8” stuza do ewidencji funduszu jednostki, dotacji na dziatalno$¢ i na inwestycje,
wyniku finansowego i jego rozliczen oraz rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.
Wszelkie zwigkszenia na kontach zespotu 800 ksigguje si¢ na stronie ,,Ma”, natomiast po stronie
,Wn” ewidencjonuje si¢ zmniejszenia lub korekte zwigkszen.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktory jest rtownowartoscia
majatku trwatego i obrotowego jednostek budzetowych, ich srodkow specjalnych, gospodarstw
pomocniczych oraz zaktadow budzetowych i Srodkbw na finansowanie inwestycji.
W nowo utworzonych jednostkach stan poczatkowy funduszu jednostki wyraza warto$¢ otrzymanego
pierwszego wyposazenia w postaci majatku trwatego i obrotowego.
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Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutéw okreslanych w przepisach regulujacych zasady gospodarki
finansowej, ksigguje si¢ odpowiednio - zwigkszenia po stronie ,,Ma”, a zmniejszenia po stronie
,Wn”.

Konto 800 na koniec roku wykazuje saldo, oznaczajace stan funduszu jednostki.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 800

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. przeksiggowanie ujemny wynik finansowy roku ubiegt

pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego 860
2. przeksiggowanie dotacji budzetowych w danym roku 810
3. warto$¢ netto srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji

pod datg likwidacji 011
4. wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych 1 inwestycji 011,020,080,720
5. réznice z aktualizacji srodkow trwatych 011
6. przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego
zrealizowanych dochodéw budzetowych 130,222

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 800
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. przeksiggowanie dodatni wynik finansowy z roku ubieglego

pod data przyjecia sprawozdania finansowego 860
2. przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow przez jednostke

pod datg sprawozdania finansowego 223
3. otrzymanie dotacji na inwestycje 130,132
4. roznice z aktualizacji srodkow trwatych 011
5. nieodptatnie otrzymane $rodki trwate oraz wartoSci niematerialne

i prawne, inwestycje 011,020,080

6. rownowarto$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych
przez jednostke na sfinansowanie jej inwestycji

(zapis rownolegly na dowodzie zaplaty) 810
7. zmnigjszenie umorzenia w wyniku aktualizacji wyceny wartosci 071
8. przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego
zrealizowanych wydatkéw budzetowych 130
Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z

budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci ze sSrodkdéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie podmiotu oraz rodzaj
zadania inwestycyjnego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 810 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 810
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. dotacje przekazane przez dysponentow §rodkow

budzetu w czesci uznanej za wykorzystane

i rozliczone oraz rownowarto$¢ srodkow

budzetowych wykorzystanych na finansowanie

inwestycji jednostek budzetowych 130,224
2. rbwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie
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srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych j prawnych

(zapis rownolegly na dowodzie zaplaty) 800
3.warto$¢ ptatnosci z budzetu §rodkoéw europejskich
uznanych za rozliczone 224

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 810
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. przeksiggowanie w koncu roku stanu dotacji przekazanych 800

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenie miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz rezerwy na
przyszte zobowigzania, a takze dlugoterminowe naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
jednostek budzetowych, ksiggowane rownolegle na koncie 226.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 840 winna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu rezerw
na przyszte zobowiazania oraz przychodow przyszlych okresow wedlug poszczegdlnych tytutow
oraz przyczyn ich zwigkszen lub zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo ,,Ma” stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 840

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych przychodow
1 kosztow konta zespotu 4,720
2. zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw 201,234,240,720,760
3. przeksiggowanie rownowartosci czgéci dlugoterminowych

naleznosci budzetowych podlegajacych sptacie w danym roku 720,760

Rownolegly zapis Wn 221 Ma 226
4. subwencja oswiatowa w styczniu na styczen danego roku 720

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 840

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. utworzenie i zwigkszenie rezerw 750,760
2. powstanie lub zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych
przychodow 221,240,720
3. nalezno$ci z tytulu prefinansowania zwigzane z naleznym 257

zwrotem — refundacja srodkdéw otrzymanej pozyczki od instytucji
zarzadzajacej programem; ksiggowanie na podstawie PK
4. wptyw naleznej refundacji wydatkéw z budzetu UE; 137
ksiggowania na podstawie WB, czwarta cyfra ,,8”
5. przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych
podlegajacych zaptacie w latach nastgpnych 226

Konto 851 — Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych (ZFSS). Srodki pienigzne tego funduszu sa gromadzone na wyodrgbnionym rachunku
bankowym.

Zasady gospodarki funduszem oraz zasady i warunki korzystania z ustug i §wiadczen socjalnych
okresla regulamin zaktadowy.
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Ewidencja analityczna do konta 851 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu oraz zmian ZFSS wedtug
tytulow tych zmian oraz wysoko$¢ poniesionych kosztéw i wysokos$ci uzyskanych przychodéw przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Konto 851 wykazuje saldo ,,Ma” okreslajace stan niewykorzystanego funduszu przechodzacego
na nastepny rok.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 851

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. wyptata przyznanej pomocy bezzwrotnej 101,135
2. korekta — zwrot odpisu na fundusz §wiadczen socjalnych 135
3. koszty prowadzenia dziatalnosci okreslonej regulaminem 201,225,229
4. umorzenie pozyczki mieszkaniowej 234

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 851

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych 405
2. $rodki przekazane na fundusz 135
3. odsetki bankowe naliczone od $srodkéw na rachunku 135
4. naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek mieszkaniowych 234

Konto 860 —Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Konto 860 po stronie ,,Wn” przyjmuje zapisy zmniejszajgce np. straty nadzwyczajne, koszty,
natomiast na stronie ,,Ma” tego konta ewidencjonuje si¢ zwigkszenia.

Saldo konta wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,

saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 860

Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. ustalanie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego:
- przeniesienie kosztow zespot kont 4
- przeniesienie kosztow finansowych i operacyjnych 751,761
- straty nadzwyczajne 771
- obowigzkowe zmniejszenia wyniku finansowego 870
2.wartos$¢ sprzedanych towarow 760
3.zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatek roku 490
4. przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego
za rok ubiegly pod data przyjecia sprawozdania 800
Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 860
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. ustalenie wyniku finansowego na koniec roku:
- przeniesienie uzyskanych przychodow zespot kont 7
- zwigkszenie stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatek roku 490
- przeniesienie zyskow nadzwyczajnych 770
3. przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty
pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego 800
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Konto 870 —Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy
Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku

dochodowego.

Typowe zapisy strony ,,Wn” konta 870
Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.zarachowane zmniejszenie wyniku 225

Typowe zapisy strony ,,Ma” konta 870
Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1.przeniesienie salda na koniec roku budzetowego 860

Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe to konta przyjmujace zapis po jednej ze stron konta, tj. ksiggowan dokonuje
si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 910 — Srodki trwale oddane w uzytkowanie wieczyste, uzyczenie
Stuzy do ewidencji srodkow trwatych oddanych na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego.
Po stronie Wn ksigguje si¢ oddane w uzytkowanie wieczyste lub uzyczenie $rodki trwale.

Konto 911 — obce $rodki trwale, obce warto$ci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji obcych srodkow trwatych o warto$ci powyzej 3.500 z1, ktorych uzytkownikiem
jest gmina, wilascicielem inny podmiot. Na stronie Wn ksieguje si¢ zwickszenia wartosci obcych
srodkow trwatych otrzymanych. Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia obcych srodkow trwatych.

Konto 913 — pozostale obce Srodki trwale, obce pozostale warto$ci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji obcych §rodkow trwatych o wartosci ponizej 3.500 zt, ktorych uzytkownikiem
jest gmina, wlascicielem inny podmiot. Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenia wartosci obcych
srodkow trwatych otrzymanych. Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia obcych srodkow trwatych.

Konto 920 — plan finansowy dochod6éw budzetowych

Stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych po stronie ,,Ma”. Zmiany w planie zwi¢kszajgce
dochéd ujmuje si¢ po stronie ,,Ma”, takze zmiana powodujagca zmniejszenie dochodow
ewidencjonowana jest po stronie ,,Ma” stornem.

Konto to wykazuje tylko saldo Ma w ciagu roku oznaczajac wysokos$¢ planowanych dochodow
budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu przenosi si¢ na strong Wn
konta 920.

Ewidencja analityczna do tego konta prowadzona jest wedlug szczegdtowosci planu finansowego
dochodow budzetowych.

Konto 976 — wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto to prowadza jednostki w celu przedstawienia informacji organowi zobowigzanemu do
sporzadzenia lacznych sprawozdan w celu wyeliminowania wzajemnych rozliczen. Ewidencja
dokonywana jest na koniec roku. Konto stuzy dokonaniu wytaczen w tacznym bilansie. U jednej
jednostki wystapia naleznosci, u drugiej zobowiazania.

Konto 980 — plan finansowy wydatkow budzetowych

Stuzy do ewidencjonowania planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych

Na stronie WN ujmuje si¢ planowane wydatki oraz zwigkszenia planowanych wydatkéw z tytutu
zmian. Takze po stronie Wn (stornem) ujmuje si¢ korekty zmniejszajace plan wydatkow budzetu.
Saldo Wn konta 980 w ciggu roku oznacza wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.
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Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

I)rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2)warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego

Ewidencja analityczna do tego konta prowadzona jest wedlug szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — plany finansowe niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 shuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw jednostki budzetowe;.

Na srtonie Ma ujmuje sig:

- rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byty zatwierdzone
w planie tych wydatkow na dany rok,

- warto§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niwygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od o0sob trzecich i realizacji tych zobowiazan.

1. jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch os6b lub wigcej oséb trzecich
dla kazdej z tych osob trzecich otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegodtowe
do bilansowego konta szczegdélowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialno$c¢
0so0b trzecich.

2. na poziomie pozabilansowych kont szczegoétowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej
osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowod ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty
nadptat dotyczace kwot okreslonych w ust 1, ksigguje si¢ rownoczesnie na koncie podatnika,
do ktorego prowadzone jest konto osoby trzecie;.

3. stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktorego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej lub osob
trzecich.

4. gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan podlegajacych zaptacie przez osobg
lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wplat tych osob, wtedy zobowigzanie
wygasa. Jezeli w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na
pozabilansowym koncie osoby trzeciej cze$¢ przypisanej jej kwoty nalezno$ci pozostanie
niezrbwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta cze¢$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewnetrznego, noty ksiggowej lub polecenia
ksiggowania.

Konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw
Ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:
1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:
a. przypisy w wysokos$ci naleznosci do pobrania
b. odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a. wptlaty kwot pobranych i wptaconych dokonanych na rachunek biezacy urzedu
b. wplaty kwot pobranych i wptaconych dokonane do kasy urzedu
c. odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
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Konto 997 — Zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania S$rodkow funduszy pomocowych,
a szczegoblnie srodkéw Unii Europejskiej niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi
wydatek.
Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy pomocowych,
a szczegoblnie srodkow Unii Europejskie;.
Zapisy na tym koncie sa dokonywane réwniez wtedy, gdy zaliczkowo finansowanie nast¢puje
ze $srodkow wiasnych jednostki,srodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkéw
krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa nastapi refundacja ze srodkéw pomocowych.
W projektach wspotfinansowanych §rodkami budzetu jednostki budzetowe ujmujg cz¢$¢ podlegajaca
wspotfinansowaniu na koncie 998-Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego lub 999-
Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych. Na stronie WN konta 997 ujmuje sig¢:

1)rownowarto$¢ wydatkow sfinansowanych §rodkami funduszy pomocowych,

2)rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze srodkow krajowych, ktore beda podlegaty refundacji

ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych, czyli wartos¢
umow, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie
srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegotowa do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania srodkow kazdego
projektu z dalszym podziatem na lata finansowania i wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.
Na koniec roku konto moze wykazywac¢ saldo MA oznaczajace zaangazowanie srodkow funduszy
pomocowych kazdego projektu.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego Konto 998 stuzy do
ewidencji kwot wynikajacych z uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie powoduje
koniecznoé¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Po stronie ,,Wn” konta 998
ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym, i wydatki, ktore beda obcigzaly nastgpny rok budzetowy. Po stronie ,,Ma” konta 998
ewidencjonuje si¢ wydatki zaangazowane w warto$ci zawartych umow, decyzji i innych postanowien
w warto$ci nie wyzszej niz ustalony plan. Stuzy do wstepnej kontroli zgodno$ci zamierzonych
operacji z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do naruszenia dyscypliny budzetowej. Na koncie
tym ksigguje si¢ warto§¢ wymagalnych i niewymagalnych zobowigzan wystepujacych w ksiggach
rachunkowych na koniec roku, ktore podlegaty sfinansowaniu ze $rodkow na wydatki budzetowe
zatwierdzone w planie nastepnego roku, jak rowniez warto$¢ zaangazowania wynikajaca z wczesniej
podpisanych umow i decyzji.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji.

Konto to nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zabezpieczenia wydatkow lat przysztych.

Na stronie ,,Wn” konta 999 ewidencjonuje si¢ wydatki zaangazowane w latach poprzednich,
a obcigzajace plan finansowy roku biezacego.

Natomiast po stronie ,,Ma” ujmuje si¢ wydatki zaangazowane lat przysztych.

Konto to moze wykazywaé saldo ,,Ma” okreslajace warto§¢ wydatkéw zaangazowanych lat
przysztych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji.

IV. Zasady wyceny bilansowej aktywow i pasywow.
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1. W mysl art. 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. - o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z p6zn. zm.) wszystkie sktadniki aktywow i pasywow winny by¢ wycenione w ciggu roku
obrotowego, ale nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

1) Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia uwzgledniajgc aktualizacje wyceny, wszelkie zmiany powodujace
wzrost lub zmniejszenie warto$ci poczatkowej brutto (np. modernizacja), pomniejszajac

o0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

2) Inwestycje rozpoczete wycenia si¢ wg cen nabycia, czyli faktycznych poniesionych wydatkéw
w danym roku obrotowym na okre$§lone zadanie inwestycyjne  zgodnie
z fakturami, z ktorych wynika naktad rzeczywisty.

3) Finansowy majatek trwaty tj. akcje i inne papiery warto§ciowe wycenia si¢ wg cen nabycia,
jednak nie wyzej od wartosci nominalne;.

4) Rzeczowe sktadniki aktywow tj. zapas paliw i inne materialy, wycenia si¢ wedtug aktualnych
cen nabycia z miesigca grudnia lub listopada.

5) Naleznosci i pozyczki udzielone wycenia si¢ w kwotach wymaganej zaptaty.

6) Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwotach wymagajacych zaptaty.

7) Srodki pienigzne w kasie i banku wycenia si¢ wg warto$ci nominalnych.

8) Rezerwy utworzone wycenia si¢ w uzasadnionej wiarygodnej oszacowania wartosci.

9) Fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalne;.

10) Naleznosci, do ktorych stosuje si¢ przepisy o zobowigzaniach podatkowych
na koniec kazdego kwartatu aktualizuje si¢ naliczajac odsetki.

2. Ceny nabycia, o ktorych mowa jest powyzej jest to cena zakupu nalezna sprzedajagcemu bez
odliczenia podatku akcyzowego oraz podatku od towarow i ustug.

3. Koszty wytworzenia to koszt bezposrednio zwigzany z wytworzeniem, natomiast koszt
bezposredni to koszt zuzycia materialow i innych kosztéw bezposrednie.

4. Cena sprzedazy netto to mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy cena sprzedazy bez podatku od
towarow 1 ustug oraz podatku akcyzowego, pomniejszone o rabaty i upusty.

5. Cena nabycia inwestycji rozpoczetych to koszty bezposrednio poniesione za okres budowy,
montazu, przystosowania lub ulepszenia oraz koszt obstugi zaciaggnigtych kredytow lub pozyczek.

Id: JZFNQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany Strona 72



Zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu gminy Organu (rejestr RD, RW)

SYMBOL NAZWA KONTA
KONTO (roljsggge?lie)

133 Rachunek budzetu

133/DA dz; r; § Rachunek budzetu-doch.wtasne (74 8689... AKK)

133/DAA dz; r; § Rachunek budzetu-doch.wtasne (14 8689... AKK II)

133/ DCM dz; r; § Rachunek budzetu-doch.wtasne (45 8689... Mobilny LOF)

133/DDD dz;r; § Dochody wtasne podatki os.fiz. (ptatnosci masowe) w SBP (rachunek nr
26 8689...0100)

133/DDI dz;r; § Rachunek budzetu-doch.wtasne (21 8689...)

133/DG dz;r; § Rachunek budzetu-doch.wtasne (07 8689...)

133/DLO dz; r; § Dochody projektu LOF (55 8689...)

133/DM3 dz; ; § Dochody projektu Modernizacja... -etap I11(75 8689...)

133/DML dz; t; § Dochody projektu Kompleksowa modernizacja systemu...(87 8689...)

133/DO dz;r; § Rachunek budzetu-doch.wtasne (84 8689... OZE kolektory stoneczne)

133/DOK dz;r; § Dochody wlasne odpady komunalne (ptatnosci masowe) w SBP
(rachunek nr 89 8689...0130)

133/DP dz; r; § Dochody Fundusz rozwoju przewozow autobusowych (02 8689...)

133/DPS dz;1; § Dochody projektu ,,Montaz instalacji solarnych, kotlow na biomasg i pomp
powietrznych na terenie gminy Wolka” (rachunek nr 21 8689...0190 w SBP)

133/DS dz; r; § Dochody dot. projektu ,,Montaz instalacji fotowoltaicznych na terenie gminy
Wolka” (42 8689...) oraz OZE montaz pomp ciepta ... (08 8689...)

133/DS1 dz; r; § Dochody Przebudowa ... nr 112402L ul. Dgbowa (83 8689...)

133/DS2 dz; r; § Dochody Ustugi opiekuncze ...(16 8689...)

133/DS3 dz; r; § Dochody Przebudowa ... nr 1273/4 w Turce (36 8689...)

133/DSS dz; r; § Dochody OZE...-montaz pomp ciepta...(08 8689...)

133/DTZ dz; r; § Rachunek budzetu-doch.wtasne (24 8689...Zielony LOF)

133/DWP dz;1; § Dochody wlasne w SBP w Piaskach (rachunek nr 31 8689...)

133/ DWW dz; r; § Dochody wtasne woda i $cieki (ptatnosci masowe) w SBP (rachunek nr 25
8689...0700)

133/DZP dz;1; § Dochody zlecone w SBP w Piaskach (rachunek nr 31 8689...)

133/LP bn Lokaty / banki w SBP w Piaskach

133/P Pozostate

133/PCM Rachunek budzetu — pozostate (45 8689...) Mobilny LOF

133/PEA Rachunek budzetu — pozostate (74 8689...AKK)

133/PL Rachunek budzetu — pozostale

133/PP Pozostate w SBP w Piaskach (rachunek nr 31 8689...0010)

133/PLO Rachunek budzetu — pozostate LOF (55 8689...)

133/PM3 Rachunek budzetu — pozostate

133/POK Pozostate w SBP w Piaskach (odpady mas. Rach. nr 89 8689...0130)

133/PP Rachunek budzetu — pozostate

133/PPP Pozostate w SBP w Piaskach (podatki mas. Rach. nr 26 8689...0100)

133/PPS dz;1; § Dochody budzetu — pozostate (90 8689... TOP SENIOR)

133/PS Rachunek budzetu — pozostate
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133/PT2 Rachunek budzetu — pozostate
133/PWW Rachunek budzetu — pozostale (25 8689...)
133 VAT VAT rozliczenia jednostek (rachunek nr 03 8689...0320)
133/VD Rachunek budzetu — VAT (35 8689...)
133/VP Rachunek budzetu — VAT (46 8689...)
133/W Wydatki Fundusz rozwoju przewozéw autobusowych (02 8689...)
133/WAA Rachunek budzetu — wydatki (14 8689...)AKK 11
133/WG Rachunek budzetu — wydatki wlasne (07 8689...)
133/WO Rachunek budzetu — wydatki wlasne (84 8689...) OZE
kolektory
133/WPS dz;1; § Wydatki projektu (90 8689... TOP SENIOR)
133/WS dz;r; § Wydatki projektu ,,Montaz instalacji fotowoltaicznych na terenie gminy
Wolka” (42 8689...) oraz OZE montaz pomp ciepta ... (08 8689...)
133/WSI Wydatki Fundusz drog samorzadowych
133/ WW Wydatki wtasne
133/7 Zasilenia
133/ZP Zasilenia (rachunek nr 31 8689...)
133/Z0K Zasilenia -odpady komunalne (rachunek nr 89 8689...)
133/ZWW Rachunek budzetu — zasilenia woda i $cieki (25 8689...)
133/77 Zasilenia podatki os.fiz. (rachunek nr 26 8689...)
134 Kredyty bankowe
bn / kr Bank / kredyt
135 Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki
140 SrodKi pieniezne w drodze
222/JP Rozliczenie dochodéw budzetowych
ip Jednostki podlegle
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
ip Jednostki podlegte
224 Rozrachunki budzetu
224/U kh;dz; r; § Rozrachunki budzetu
225 jp; dz;r; § Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostale rozrachunki
240/TR tr / kh Tytul rozrachunku / kontrahent
250 Nalezno$ci finansowe
rf / kr Rodzaj funduszu / rodzaj zobowigzania
260 Zobowiazania finansowe
rf / kr Rodzaj funduszu / rodzaj zobowigzania
271/VS ip Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT naleznego
272/VZ ip Rozliczenia z urzgdem skarbowym z tytutu VAT naliczonego
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
901 Dochody budzetu
901/W dz;r; § Dochody wiasne
901/Z dz;r; § Dochody zlecone
902 Wydatki budzetu
902/W dz;r; § Wydatki witasne
902/7 dz;r; § Wydatki zlecone
903 dz; r; § Niewykonane wydatki
904 dz;r; § Niewygasajace wydatki
909 tr Rozliczenia miedzyokresowe
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909/R Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu (roku biezacego)

962 Wynik na pozostalych operacjach
Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

991/W dz;r; § Planowane dochody wiasne

991/7 dz;r; § Planowane dochody zlecone

992 Planowane wydatki budzetu

992/W dz;r; § Planowane wydatki wlasne

992/7 dz;r; § Planowane wydatki zlecone

993 Rozliczenia z innymi budzetami
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Zatacznik nr 5 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzeénia 2019 1.

Wykaz kont dla budzetu jednostki (rejestr RD,RW;
EDLW, 21D, 2L W;MDMW,ZMD,ZMW ;PD,PW,ZPD,ZPW;SD,
SW,ZSD.,ZSW:;TD,TW,ZTD,ZTW)

SYMBOL
NAZWA KONTA
KONTO (roljs(;fl:\r]zglie)

011 gs Srodki trwale, grupy $rodkéw trwatych

011/VZ gs, SV Srodki trwale, stawka vat

014/1 Zbiory biblioteczne (jednostki o§wiatowe)

020 Warto$ci niematerialne i prawne

020/VZ sv Warto$ci niematerialne i prawne

020/1 Wartos$ci niematerialne i prawne do 3,5 tys. zt (od 1.1.2018
do 10tys.) (jednostki o$wiatowe)

02072 Wartosci niematerialne i prawne pow. 3,5 tys. zt (od
1.1.2018 pow. 10tys.) (jednostki o$wiatowe)

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych

071 gs Grupy $rodkéw trwalych

072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce aktywa finansowe

080 rd/in Srodki trwate w budowie (iwestycje)

080/VZ rd, in, sV Srodki trwate w budowie (iwestycje)

101 Kasa

101/A Kasa — alkohole — inne

101/P Kasa pozostate

130 Rachunek biezacy jednostki

130/A Rachunek bankowy — alkohole —inne

130/AA dz;1; § Rachunek bankowy — alkohole wydatki (73 8689...)

130/D dz;1; § Rachunek bankowy — dochody (jednostki o§wiatowe)

130/DA dz;1; § Rachunek bankowy — alkohole dochody (73 8689...)

130/DDD dz;1; § Rachunek bankowy — dochody wtasne podatki os.fiz.(ptatnosci
masowe) w SBP w Piaskach (rachunek nr 26 8689...)

130/DG dz, 1, § Rachunek bankowy — dochody wtasne (07 8689...)

130/DFP Rachunek bankowy — dochody

130/DO Rachunek bankowy — dochody

130/DOK dz;1; § Rachunek bankowy — dochody wtasne odpady komunalne
(ptatnoséci masowe) w SBP (rachunek nr 89 8689...)

130/DPS dz, 1, § Rachunek biezacy — dochody wlasne (82 8689...Nowoczesny OPS)

130/DWP dz;r; § Rachunek biezacy dochodéw wilasnych- w SBP w Piaskach
(31 8689...)
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130/ DWW dz,r, § Rachunek bankowy — dochody wtasne woda i $cieki (ptatnosci
masowe) w SBP w Piaskach (rachunek nr 25 8689...)

130/DZ Rachunek bankowy — dochody

130/DZP dz;r; § Rachunek biezacy dochodow zleconych w SBP w Piaskach
(31 8689...)

130/WOP dz;1; § Rachunek biezacy wydatkow — ,,papierowy” w SBP w Piaskach

130/P Rachunek pozostatych ,,papierowy”

130/VV Rachunek biezacy wydatkow wlasnych VAT (56 8689...)

130/W dz;1; § Rachunek biezacy wydatkow wiasnych (18 8689...)

130/WG dz, 1, § Rachunek biezacy wydatkow wtasnych (07 8689...)

130/WM Rachunek biezacy wydatkéw wilasnych

130/WO Rachunek biezacy wydatkow wilasnych

130/WS dz, 1, § Rachunek biezacy wydatkow wiasnych

130/WW Rachunek biezacy wydatkéw wiasnych

130/WZ dz;1; § Rachunek biezacy wydatkow zleconych (18 8689...)

130/WZ1 Rachunek biezacy wydatkow zleconych

130/WZ2 Rachunek biezacy wydatkéw zleconych

130/WZ3 Rachunek biezacy wydatkéw zleconych

130/WZ4 Rachunek biezacy wydatkoéw zleconych

130/Z Rachunek zasilen

130/ZS Rachunek zasilen

139/FP Inne rachunki bankowe (71 8689... Fundusz Pracy)

139/0W Inne rachunki bankowe Opieka wytchnieniowa

139/WA in Inne rachunki bankowe —wadia (94 8689...)

139/WAP Inne rachunki bankowe

139/ZU in Inne rachunki bankowe —zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy

139/ZUL Inne rachunki bankowe -zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy -lokaty

139/7UP Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

141/A tr Srodki pieniezne w drodze KPiPA

141/W tr Srodki pienigzne w drodze

201 kh Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201/DA kh; dz; r; § Rozr. z dostawcami 1 odbiorcami KPiPA

201/DD kh; dz; r; § Rozr. z dostawcami 1 odbiorcami

201/2 dz; 1; §, ks Rozr. z dostawcami i odbiorcami (jednostki o§wiatowe)

221 dz;1; § Naleznosci z tyt. dochodow budzetowych

221/AA dz, 1, § Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych

221/D dz;r;§,d Naleznosci z tyt. dochodoéw budzetowych (jednostki o$wiatowe)

221/DV dz;r; §,d, sv | Naleznosci z tyt. dochodow budzetowych (jednostki o§wiatowe)

221/H dz; r; §;kh Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych z hipoteka

221/M dz; r; §;kh Naleznosci z tyt. dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223/A kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych alkoholi

223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223/2 dz; 1; §, Rozliczenie wydatkéw budzetowych (jednostki o§wiatowe)
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224/D kh; dz; r; § Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu $rodkéw europejskich

225 kh Rozrachunki z budzetami

225/AA dz;1; § Rozrachunki z budzetami — PIT

225/BP dz; 1; §; kh Rozrachunki z budzetami — budzet panstwa

225/PD dz; 1; § Rozrachunki z budzetami — PIT

225/VO sV Rozrachunki z budzetami z tyt. podatku VAT

225/KV sV Rozrachunki z budzetami z tyt. korekty podatku VAT

225/VAT sV Rozrachunki z budzetami z tyt. podatku VAT

225/V dz;1; §,d, sv | Rozrachunki z budzetami (jednostki o$wiatowe)

225/VS sV Rozrachunki z budzetami z tyt. podatku VAT sprzedaz

225/VZ sv Rozrachunki z budzetami z tyt. podatku VAT zakup

225/1 dz; 1; §, Rozrachunki z budzZetami (jednostki o$wiatowe)

225/3 dz; 1; §, Rozrachunki z budzZetami (jednostki o$wiatowe)

226 dz; r; §;kh Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publiczno — prawne

229/AZ dz;1; §; az Pozostate rozrachunki

229/PFR dz;1; §; Pozostale rozrachunki

229/7US Az;dz;1; § Pozostale rozrachunki

229/51 Pozostate rozrachunki publiczno — prawne (jednostki o§wiatowe)

229/52 Pozostate rozrachunki publiczno — prawne (jednostki o§wiatowe)

229/53 Pozostate rozrachunki publiczno — prawne (jednostki o§wiatowe)

231 Rozrachunki z tyt. Wynagrodzen

231/W dz;1; § Rozrachunki z tyt. Wynagrodzen

231/1 dz;r; § Rozrachunki z tyt. Wynagrodzen — (jednostki o§wiatowe)

231/3 dz;r; § Rozrachunki z tyt. Wynagrodzen — (jednostki o§wiatowe)

234/W pr; dz; 1; § Pozostale rozrachunki z pracownikami

234 ps, dz; 1; § Pozostale rozrachunki z pracownikami (jednostki
oswiatowe)

240 tr Pozostale rozrachunki

240/A kh, dz; 1; §, Pozostate rozrachunki - alkohole

240/D dz; r; §;kh Pozostate rozrachunki

240/W kh; dz; 1; § Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 QOdpisy aktualizujace nalezno$ci

310 Materialy

400/W Amortyzacja

401/A dz;1; § Zuzycie materialow i energii — alkohole

401/W dz;1; § Zuzycie materialow i energii — wlasne

401/WG Zuzycie materiatdw i energii

401/WZ dz;1; § Zuzycie materiatéw i energii — zlecone

401/WZ1 dz;1; § Zuzycie materiatow i energii

401/WZ2 dz;1; § Zuzycie materiatow i energii

401/WZ3 dz;1; § Zuzycie materiatow i energii

401/WZ4 dz;1; § Zuzycie materiatow i energii

401/VO dz; 1; §,sv Zuzycie materialow i energii

401/VZ dz; 1; §,sv Zuzycie materialow i energii

401 dz;1; § Zuzycie materiatéw i energii (jednostki o§wiatowe)

402/A dz;1; § Uslugi obce — alkohole
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402/W dz;1; § Ustugi obce — wlasne

402/WG dz;1; § Ustugi obce

402/WZ dz;1; § Ustugi obce — zlecone

402/WZ1 dz;1; § Ustugi obce - zlecone

402/WZ2 dz;1; § Ustugi obce - zlecone

402/WZ3 dz;1; § Ustugi obce - zlecone

402/WZ4 dz;1; § Ustugi obce - zlecone

402/VO dz; 1; §,sv Ustugi obce

402/VZ dz; 1; §,sv Ustugi obce

402 dz; 1; § Ustugi obce (jednostki o§wiatowe)

403/A dz;; § Podatki i oplaty — alkohole

403/W dz;; § Podatki i optaty — wlasne

403/WZ dz;r; § Podatki i optaty — zlecone

403/WZ1 dz;1; § Podatki i oplaty — zlecone

403/WZ2 dz;1; § Podatki i oplaty — zlecone

403/WZ3 dz;1; § Podatki i oplaty — zlecone

403/WZ4 dz;; § Podatki i oplaty — zlecone

403 dz; 1; § Podatki i optaty (jednostki o§wiatowe)

404/A dz;; § Wynagrodzenia — alkohole

404/W dz;1; § Wynagrodzenia — wlasne

404/WG dz;1; § Wynagrodzenia — wlasne

404/WZ dz;1; § Wynagrodzenia — zlecone

404/WZ1 dz;; § Wynagrodzenia — zlecone

404/WZ2 dz;; § Wynagrodzenia — zlecone

404/WZ3 dz;; § Wynagrodzenia — zlecone

404/WZ4 dz;; § Wynagrodzenia — zlecone

404 dz;1; § Wynagrodzenia (jednostki o$wiatowe)

405/A dz;1; § Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia — alkohole
405/W dz;1; § Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia — wlasne
405/WG dz;; § Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia — wlasne
405/WZ dz;1; § Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia — zlecone
405/WZ1 dz;; § Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia — zlecone
405/WZ2 dz;1; § Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia — zlecone
405/WZ3 dz;1; § Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia — zlecone
405/WZ4 dz;1; § Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia — zlecone
405 dz;r; § Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia (jednostki o§wiatowe)
409/A dz;r; § Pozostale koszty rodzajowe — alkohole

409/W dz;; § Pozostate koszty rodzajowe — wiasne

409/WZ dz;1; § Pozostale koszty rodzajowe — zlecone

409 dz;1; § Pozostale koszty rodzajowe (jednostki oswiatowe)
410/W dz;r; § Inne Swiadczenia finansowane z budzetu (jednostki oswiatowe)
411/W dz;1; § Pozostale obciazenia

490/W dz;1; § Rozliczenie kosztow

640 dz;r; § Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

720/A dz;; § Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — alkohole
720/D dz;1; § Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — witasne
720/VO dz; 1; §,sv Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

720/VS dz; 1; §,sv Przychody z tytulu dochodow budzetowych
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720 dz;r; § Przychody z tytulu dochodéw budzetowych (jednostki oswiatowe)

750 dz;1; § Przychody finansowe

750/D dz;; § Przychody finansowe

750/VO dz; r; §,sv Przychody finansowe

750/VS dz; r; §,sv Przychody finansowe

750 dz;r; § Przychody finansowe (jednostki o§wiatowe)

751/A dz;1; § Koszty finansowe — alkohole

751/W dz;1; § Koszty finansowe - wlasne

751 dz;1; § Koszty finansowe - wlasne

760 Pozostale przychody operacyjne

760/D dz;r; § Pozostate przychody operacyjne

760/1 dz;r; § Pozostate przychody operacyjne (jednostki o§wiatowe)

761/A dz;r; § Pozostale koszty operacyjne — alkohole

761/W dz;1; § Pozostate koszty operacyjne - wlasne

800 Fundusz obrotowy

810 in; dz; r; § Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw

860 Wynik finansowy

870 Podatki i obowigzkowe obciazenia z budzetem
obciazajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

910 kh, gs Srodki trwale oddane w uzytkowanie wieczyste,
uzyczenie

911 kh, gs Obce srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne

913 kh, gs Pozostale obce Srodki trwale, pozostale wartosci
niematerialne i prawne

920/DW dz;1; § Planowane dochody budzetu wlasne

920/DZ dz;1; § Planowane dochody budzetu zlecone

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

976/W kh; dz; 1; §; Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980/1 dz;1; §; in Plan finansowy wydatkéw budzetowych inwestycyjnych

980/WG dz;r; § Plan finansowy wydatkow budzetowych grantow

980/WW dz;1; § Plan finansowy wydatkéw budzetowych wlasnych

980/WZ dz;1; § Plan finansowy wydatkéw budzetowych zleconych

980/WZ1 dz; 1; § Plan finansowy wydatkéw budzetowych zleconych

980/WZ2 dz; 1; § Plan finansowy wydatkéw budzetowych zleconych

980/WZ3 dz; 1; § Plan finansowy wydatkéw budzetowych zleconych

980/WZ4 dz;r; § Plan finansowy wydatkow budzetowych zleconych

980 dz; r; § Plan finansowy wydatkow budzetowych (jednostki oswiatowe)

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

981/WW dz;1; § Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw wiasnych

990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatnika

990 dz; 1; §; kh Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatnika
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991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéow podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikéw

991 dz; 1; §; ik Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow

997 dz; r; § Zaangazowanie Srodkéow funduszy pomocowych

998 dz;r; § Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 dz;r; § Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 6 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Woélka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla projektu pn.: OZE w Gminie Wolka —
monta? kolektorow stonecznych i kotlow na biomase, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Rejestr RES.
SYMBOL
NAZWA KONTA
KONTO (roljs(;fl:\r]zglie)

011 gs SrodKi trwale
011/VZ gs/sv Srodki trwale
071 Umorzenie Srodkow trwalych

gs Grupy srodkéw trwatych
080 rd/in/p Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080/VO sV Srodki trwate w budowie (inwestycje)
080/VZ sV Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DO dz;r; §, Rachunek biezacy dochodow wiasnych (84)
130/DW dz; 1; §,p Rachunek biezacy dochodéw wilasnych
130/DWK dz;1; §, Rachunek biezacy dochodéw wilasnych
130/P dz; r; §,p Rachunek pozostate
130/W dz; 1; §,p Rachunek biezacy wydatkow wlasnych
130/WO dz; 1; §,p Rachunek biezacy wydatkow wiasnych
130/WW
130/Z Rachunek zasilen
130/Z0 Rachunek zasilen
141/W tr SrodKi pieniezne w drodze
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; 1; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
221/M dz; r; §,kh Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
223 kh,p Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225/KV Rozrachunki z budzetami korekty
225/PD dz; 1; §, Rozrachunki z budzetami
225/V kh Rozrachunki z budzetami
225/VAT Rozrachunki z budzetami
225/VO sV Rozrachunki z budzetami
225//VS sV Rozrachunki z budzetami
225/VZ Rozrachunki z budzetami
229/7Z.US dz; 1; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz;1; § Rozrachunki z tyt. Wynagrodzen
234/W pr; dz; r; §,p Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 tr Pozostate rozrachunki
240/W kh; dz;r; §,p | Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
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400/W dz; rd; §, Amortyzacja
720/D dz;r; §,p Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720/VS sV Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750/D dz; 1; §,p Przychody finansowe
750/VS dz; 1; §,sv Przychody finansowe VAT sprzedaz
800 P (rogram operacyiny) | Fundusz obrotowy
810 in; dz; 1; §,p Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; r; §; In,p Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 dz; r; §,p Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; r; §,p Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Id: JZFNQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany

Strona 83



Zatacznik nr 7 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzeénia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Wspolpraca JST jako
czynnik rozwoju Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego w ramach projektu nr:
50/MOF/1/2013. Projekt wspotfinansowany przez UE z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 oraz budzetu
panstwa. Wyrdznikiem jest symbol literowy RLOF.

SYMBOL NAZWA KONTA
KONTO (roljsgnge?lie)
011 Srodki trwale
gs Grupy srodkéw trwatych
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie sSrodkow trwalych
gs Grupy srodkéw trwatych
072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/D dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodoéw wtasnych (45 8689...)
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochoddéw wiasnych (55 8689...)
130/P Rachunek bankowy
130/W dz; rd; §, Rachunek bankowy (45 8689...)
130/WW dz; rd; §,zf Rachunek biezacy wydatkéw wlasnych
130/Z P @rogam operacyinyy | Rachunek zasilen
130/27 Rachunek zasilen (45 8689...)
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
221/M dz; rd; §,kh Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223 kh Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
229/7ZUS az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami
240/W kh; dz; rd; §, |Pozostale rozrachunki
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
401/W dz; rd; §,zf Zuzycie materialéw i energii
402/W dz; rd; §,zf Uslugi obce
403/W dz; rd; §,zf Podatki i oplaty
404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
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720/D dz; rd; §.p Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 P (rogram operacyiny) | Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §;in Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980/W dz; rd; §; p Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §,p Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §.p Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 8 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzeénia 2019 1.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Wzmocnienie spojnosci
spolecznej, gospodarczej i terytorialnej w Obszarze Funkcjonalnym Szlaku

Jana I1I Sobieskiego w wojewddztwie lubelskim w ramach projektu nr: PL0630.
Projekt finansowany ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014. Wyrdznikiem
jest symbol literowy ROFS.

SYMBOL
NAZWA KONTA
KONTO (roliscz)nge(r)lie)
011 Srodki trwale
gs Grupy $rodkéw trwalych
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie Srodkow trwalych
gs Grupy srodkow trwatych
072 Umorzenie pozostatych srodkéow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, zf Rachunek biezacy dochodéw wilasnych
130/WW dz; rd; §,zf Rachunek biezacy wydatkow wlasnych
130/Z P rogam operacyiny) | Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
229/72US az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami
240/W kh; dz; rd; §, |Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
401/W dz; rd; §,zf Zuzycie materialow i energii
402/W dz; rd; §,zf Ushugi obce
403/W dz; rd; §,zf Podatki i oplaty
404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §,p Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 P @rogam operacyiny) | Fundusz jednostki
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810 Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu $Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/W dz; rd; §; In,p | Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §,p Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §.p Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 9 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Akademia Kluczowych
Kompetencji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Rejestr RA.
SYMBUL NAZWA KONTA
KONTO (roliscz)nge(I‘)lie)

130 Rachunek biezacy jednostki

130/DW dz; r; §, Rachunek biezgcy dochodéw wiasnych

130/P Rachunek pozostatych

130/W dz; 1; §, Rachunek biezacy wydatkow wiasnych

130/WP dz; 1; §, Rachunek biezacy wydatkow whasnych (posrednie)

130/V Rachunek biezacy wydatkow wiasnych VAT (64 8689...)

130/Z Rachunek zasilen

141/W tr SrodKi pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201/DD kh; dz; 1; §, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

223 kh, Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224/D kh; dz; 1; §, Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich

225 kh Rozrachunki z budzetami

225/PD kh; Rozrachunki z budzetami

225/VO kh, sv Rozrachunki z budzetami VAT OO

229/7US az,dz;r; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami

240/W kh; dz; r; §, Pozostate rozrachunki

401/P dz;1; §, Zuzycie materialow i energii

401/W dz; r; §, Zuzycie materialéw i energii

401/VO dz; r; §,sv Zuzycie materiatéw i energii

402/P dz; r; §, Uslugi obce

402/W dz; r; §, Ushugi obce

404/P dz;1; §, Wynagrodzenia

404/W dz;1; §, Wynagrodzenia

405/P dz;1; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

405/W dz; r; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

409/P dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe

409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe

720/D dz; 1; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

800 Fundusz obrotowy

810 kh; dz;r; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy
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Konta pozabilansowe

976 dz; r; §;kh Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980/WW dz; 1; §; Plan finansowy wydatkéw budzetowych wlasnych

998 dz;1; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; 1; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 10 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Akademia Kluczowych
Kompetencji II w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Rejestr RA2.
SYMPOL NAZWA KONTA
KONTO (rofsgggecl)lie)

130 Rachunek biezacy jednostki

130/DW dz;1; §, Rachunek biezacy dochodéw wilasnych

130/W dz; 1; §, Rachunek biezgcy wydatkow wiasnych

130/WP dz; 1; §, Rachunek biezgcy wydatkow wiasnych (posrednie)
130/Z P @rogam operacyinyy | Rachunek zasilen

141/W tr SrodKi pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201/D kh; dz; r; §, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

223 kh,p Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224/D kh; dz; 1; §, Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu

srodkéw europejskich

225/PD kh; Rozrachunki z budzetami

229/7US az,dz;r; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

231/W dz; 1; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami

240/W kh; dz; r; §, Pozostate rozrachunki

401/P dz; r; §, Zuzycie materiatléw i energii

401/W dz; r; §, Zuzycie materiatéw i energii

402/P dz; r; §, Ustugi obce

402/W dz; r; §, Ustugi obce

404/P dz; r; §, Wynagrodzenia

404/W dz;1; §, Wynagrodzenia

405/P dz;1; §, Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
405/W dz;1; §, Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409/P dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe

409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe

720/D dz; 1; §, Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 Fundusz obrotowy

810 kh; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow

europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta

pozabilansowe

976 dz; r; §,kh Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980/WW dz; r; §; Plan finansowy wydatkéw budzetowych wilasnych
998 dz; 1; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz;1; §, Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat
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Zatacznik nr 11 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Kompleksowa

modernizacja systemu zaopatrzenia w wodg na terenie gminy Wolka w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.
Wyrdznikiem jest symbol literowy RM.

SYMBOL ATWA N
NAZ KONT
KONTO (roljs(;fl:\r]zglie) W 0
011 gs SrodKi trwale
011/VZ sV Srodki trwate
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie sSrodkow trwalych
gs Grupy srodkéw trwatych
072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080/1 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080/VZ rd, in, sv Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodéw wilasnych
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkow wilasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, |Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
223 kh, Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225/KV Rozrachunki z budzetami
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
225/V kh Rozrachunki z budzetami
225/VZ sV Rozrachunki z budzetami
229/7ZUS az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
240/W kh; dz; rd; §, |Pozostale rozrachunki
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
401/W dz; rd; §, Zuzycie materialéw i energii
402/W dz; rd; §, Ustugi obce
403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty
404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
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810 kh; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu $Srodkéw
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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Zalacznik nr 12 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Modernizacja systemu

zaopatrzenia w wode na terenie gminy Wolka -etap III w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Wyrdznikiem jest

symbol literowy RM3.
SYMBOL AZWA KONTA
NAZWA KONT
KONTO (roljsgggglie)
011 2s Srodki trwale
011/VZ SV Srodki trwate
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie Srodkéw trwalych
gs Grupy srodkéw trwalych
072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych
080/1 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
080/VZ rd, in, sv Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezgcy dochodow wtasnych
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkéw wlasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
223 kh, Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225/KV Rozrachunki z budzetami
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
225/V kh Rozrachunki z budzetami
225/VZ SV Rozrachunki z budzetami
229/7.US az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
240/W kh; dz; rd; §, Pozostate rozrachunki
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
401/W dz; rd; §, Zuzycie materialow i energii
402/W dz; rd; §, Uslugi obce
403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty
404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
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810 kh; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkéow budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Id: JZFNQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany

Strona 95



Zatacznik nr 13 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesénia 2019 1.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Ztobek Maluszek
MALUCH+. Program resortowy. Wyréznikiem jest symbol literowy RMM.

SYMBOL AZWA KONTA
NAZWA KONT
KONTO (roljsgggglie)
011 gs SrodKi trwale
071 Umorzenie Srodkow trwalych
gs Grupy $rodkéw trwatych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DM dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodow wilasnych
130/WM dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkéw wlasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/DD kh; dz;rd; §, |Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221/M dz, rd, pd, kh | Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
223 kh, Rozliczenie wydatkéw budzetowych
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 Fundusz jednostki
810 kh; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 14 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Promocja

niskoemisyjnosci w gminie Wolka w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Wyrdznikiem jest symbol literowy RN.

SYMBOL ATWA A
NAZ KONT
KONTO (roljs(;fl:\r]zglie) W 0
011 SrodKi trwale
gs Grupy $rodkéw trwalych
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie sSrodkow trwalych
gs Grupy srodkéw trwatych
072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodéw wilasnych
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkéw wlasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
229/7ZUS az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 15 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: OZE w Gminie Wolka —

montaz pomp ciepla i ogniw fotowoltaicznych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Wyrdznikiem jest symbol

literowy RP.
SYMBOL AZWA KONTA
NAZWA KONT
KONTO (roljs(;fl:\r]zglie)
011 gs SrodKi trwale
011/VZ sV Srodki trwale
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie sSrodkow trwalych
gs Grupy srodkéw trwatych
072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080/VO sV Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080/VZ sV Srodki trwale w budowie (inwestycije)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DF dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodow wiasnych (08 8689...)
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochoddéw wiasnych
130/P Rachunek biezacy
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkow wiasnych (08 8689...)
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
221/M dz; rd; §, kh Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 kh Rozliczenie wydatkow budzetowych
224/D kh, dz, rd, pw | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkoéw europejskich
225 kh Rozrachunki z budzetami
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
225/VO kh,sv Rozrachunki z budzetami
225/VS kh, sv Rozrachunki z budzetami
225/VZ kh,sv Rozrachunki z budzetami
229/7ZUS az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami
240/W kh; dz; rd; §, Pozostate rozrachunki
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
401/W dz; rd; §, Zuzycie materialéw i energii
402/W dz; rd; §, Ustugi obce
403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty

Id: JZFNQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany

Strona 98



404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720/VS dz; rd; §,sv Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 16 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzeénia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: OZE w Gminie Wolka —

ogniw fotowoltaicznych — Il etap w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Wyrdznikiem jest symbol literowy RP2.

SYMBOL AZWA KONTA
NAZWA KONT
KONTO (roljsgggglie)

011 gs Srodki trwale

011/VZ sV Srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie Srodkéw trwalych

gs Grupy $rodkéw trwatych

072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

080/VO sV Srodki trwale w budowie (inwestycje)

080/VZ sV SrodKi trwale w budowie (inwestycje)

130 Rachunek biezacy jednostki

130/DF dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodoéw wtasnych (08 8689...)

130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodow wiasnych

130/P Rachunek biezacy

130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkow wtasnych (08 8689...)

130/Z Rachunek zasilen

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221/M dz; rd; §, kh Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224/D kh, dz, rd, pw | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkéw europejskich

225 kh Rozrachunki z budzetami

225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami

225/VO kh,sv Rozrachunki z budzetami

225/VS kh, sv Rozrachunki z budzetami

225/VZ kh,sv Rozrachunki z budzetami

229/7.US az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami

240/W kh; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki

400/W dz; rd; §, Amortyzacja

401/W dz; rd; §, Zuzycie materialow i energii

402/W dz; rd; §, Uslugi obce

403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty
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404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720/VS dz; rd; §,sv Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; r; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Zalacznik nr 17 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrze$nia 2019 .

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: OZE w Gminie Wolka —

pompy, piece, kolektory i ogniwa fotowoltaiczne — Il etap w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.
Wyrdznikiem jest symbol literowy RP3.

SYMBOL AZWA KONTA
NAZWA KONT
KONTO (roljsgggglie)

011 2s Srodki trwale

011/VZ sV Srodki trwale

020 Warto$ci niematerialne i prawne

071 Umorzenie Srodkéw trwalych

gs Grupy srodkéw trwalych

072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

080/VO sV Srodki trwale w budowie (inwestycje)

080/VZ sV Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 Rachunek biezacy jednostki

130/DF dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodéw wiasnych (08 8689...)

130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodow wiasnych

130/P Rachunek biezacy

130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkow witasnych (08 8689...)

130/Z Rachunek zasilen

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

221/M dz; rd; §, kh Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224/D kh, dz, rd, pw | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich

225 kh Rozrachunki z budzetami

225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami

225/VO kh,sv Rozrachunki z budzetami

225/VS kh, sv Rozrachunki z budzetami

225/VZ kh,sv Rozrachunki z budzetami

229/7.US az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne

231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen

234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami

240/W kh; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki

400/W dz; rd; §, Amortyzacja

401/W dz; rd; §, Zuzycie materialow i energii

402/W dz; rd; §, Ustugi obce

403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty
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404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
720/VS dz; rd; §,sv Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; r; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 18 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzeénia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Rewitalizcja w Gminie

Wolka w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020. Wyro6znikiem jest symbol literowy RR.

SYMBOL

KONTO

KONTO
(rozszerzenie)

NAZWA KONTA

011 Srodki trwale
gs Grupy $rodkéw trwalych
071 Umorzenie Srodkow trwalych
gs Grupy srodkow trwalych
080 rd, in Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezgcy dochodéw wiasnych
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkow wilasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 kh Rozrachunki z budzetami
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
225/VZ kh, sv Rozrachunki z budzetami VAT zakup
229/72US az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
240/W kh; dz; rd; §, Pozostate rozrachunki
401/W dz; rd; §, Zuzycie materialéw i energii
402/W dz; rd; §, Uslugi obce
403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty
404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; r; §, Dotacje budzetowe, ptatnos$ci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 19 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Woélka

z dnia 26 wrzeénia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: TOP SENIOR w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.
Wyrdznikiem jest symbol literowy RS.

SYMBOL NAZWA KONTA
KONTO (roliscz)nge(I)lie)
011 Srodki trwale
gs Grupy srodkow trwatych
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie Srodkow trwalych
gs Grupy srodkow trwalych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezgcy dochodéw wiasnych
130/P Rachunek biezacy
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkéw wlasnych
130/WP dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkéw wiasnych (posrednich)
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224/D kh, dz, rd, pw | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
229/72US az,dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234/W pr; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki z pracownikami
240/W kh; dz; rd; §, Pozostate rozrachunki
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
401/P dz; rd; §, Zuzycie materialow i energii
401/W dz; rd; §, Zuzycie materialow i energii
402/P dz; rd; §, Uslugi obce
402/W dz; rd; §, Uslhugi obce
403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty
404/P dz; rd; §, Wynagrodzenia
404/W dz; rd; §, Wynagrodzenia
405/P dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
405/W dz; rd; §, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
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751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980/WW dz; rd; §; Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 20 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Termomodernizacja

budynku Szkoly Podstawowej w Sobianowicach w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Wyrdznikiem jest symbol

literowy RT.
SYMBOL ATWA N
NAZ KONT
KONTO (roljs(;fl:\r]zglie) W 0
011 SrodKi trwale
gs Grupy $rodkéw trwalych
071 Umorzenie Srodkow trwalych
gs Grupy srodkéw trwatych

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

130 Rachunek biezacy jednostki

130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodéw wilasnych

130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkéw wlasnych

130/Z Rachunek zasilen

201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240/W kh; dz; rd; §, |Pozostale rozrachunki

720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe

751/W dz; rd; §, Koszty finansowe

760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne

761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne

800 Fundusz jednostki

810 in; dz; 1; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow

europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe

980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 21 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Modernizacja ujecia

wody w Wolce w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020. Wyroznikiem jest symbol literowy RU.

SYMBOL

KONTO

KONTO
(rozszerzenie)

NAZWA KONTA

011 Srodki trwale

gs Grupy $rodkow trwalych
071 Umorzenie Srodkow trwalych

gs Grupy srodkow trwatych
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080/VZ rd; in,sv Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezgcy dochodow wiasnych
130/W dz; rd; §, Rachunek biezgcy wydatkow wilasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, |Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 kh Rozrachunki z budzetami
225/KV sV Rozrachunki z budzetami
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
225/VZ kh; sv Rozrachunki z budzetami
229/7ZUS az; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240/W kh; dz; rd; §, |Pozostale rozrachunki
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; r; §, Dotacje budzetowe, ptatnos$ci z budzetu Srodkow

europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe

980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 22 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla Projektu: Zielony LOF w ramach
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.
Wyrdznikiem jest symbol literowy RZ.

SYMBOL AZWA KONTA
NAZWA KONT
KONTO (roljs(;fl:\r]zglie)
011 SrodKi trwale
gs Grupy $rodkéw trwalych
020 Warto$ci niematerialne i prawne
071 Umorzenie Srodkow trwalych
gs Grupy $rodkéw trwalych
072 Umorzenie pozostatych srodkéow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
080/VZ rd; in,sv Srodki trwale w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodéw wilasnych
130/P Rachunek biezacy
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkow wiasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami
221/M dz; rd; §,kh Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych
234/W Pozostale rozrachunki z pracownikami
225 kh Rozrachunki z budzetami
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
225/VZ kh; sv Rozrachunki z budzetami
229/7ZUS az; dz; rd; §, Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240/W kh; dz; rd; §, | Pozostale rozrachunki
400/W dz; rd; §, Amortyzacja
401/W dz; rd; §, Zuzycie materialéw i energii
402/W dz; rd; §, Ustugi obce
403/W dz; rd; §, Podatki i oplaty
409/W dz; rd; §, Pozostale koszty rodzajowe
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750/W dz; rd; §, Przychody finansowe
751/W dz; rd; §, Koszty finansowe
760/W dz; rd; §, Pozostale przychody operacyjne
761/W dz; rd; §, Pozostale koszty operacyjne
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800 Fundusz jednostki
810 in; dz; r; §, Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
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Zalacznik nr 23 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrze$nia 2019 .

Wykaz kont dla budzetu jednostki-Urzad Gminy dla: Fundusz drég samorzgdowych
(dla poszczegolnych umow). Wyrdznikiem jest symbol literowy RDS i wyréznik cyfrowy(rézny
dla poszczegolnych umow).

SYMBOL AZWA KONTA
NAZWA KONT
KONTO (roljsgggglie)

011 SrodKi trwale

2s Grupy srodkéw trwalych
071 Umorzenie Srodkow trwalych

gs Grupy srodkéw trwalych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 Rachunek biezacy jednostki
130/DW dz; rd; §, Rachunek biezacy dochodéw wilasnych
130/W dz; rd; §, Rachunek biezacy wydatkéw wlasnych
130/Z Rachunek zasilen
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
201/D kh; dz; rd; §, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221/M dz; rd; §,kh Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
223 kh Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225/PD dz; rd; §, Rozrachunki z budzetami
229/7.US az; dz; rd; §, Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231/W dz; rd; §, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240/W kh; dz; rd; §, Pozostale rozrachunki
720/D dz; rd; §, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 Fundusz jednostki
810 in; dz; r; §, Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow

europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe

980/1 dz; rd; §; In, Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 dz; rd; §, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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Zatacznik nr 24 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Wykaz kont dla Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(rejestr RFSS; FL,LFSS;FM,MFSS;FP,PFSS;FS,SFSS;FT,TFSS).

SYMBOL

KONTO KONTO NAZWA KONTA
SYNTETYCZNE | ANALITYCZNE
101 Kasa
135 Rachunek bankowy (52 8689...UG)
141/W tr Srodki pieniezne w drodze
201 kh Rozliczenia z kontrahentami
225/PD kh Rozrachunki z budzetami
234 pr Rozrachunki z pracownikami
240/W tr Pozostate rozrachunki
851 ZFSS
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Zatacznik nr 25 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Algorytm naliczania skutkéw finansowych w podatku od $rodkéw transportowych

W niniejszym zalaczniku sg umieszczone algorytmy wszystkich przetwarzan majacych wplyw
na zawarto$¢ danych dotyczacych skutkéw finansowych. Algorytmy te maja znaczenie
informacyjne i moga ewentualnie shuzy¢ jako podstawa kontroli wyliczen skutkow finansowych
dotyczacych poszczegolnych kont podatkowych jak i catej gminy.

1. Przed naliczenie skutkow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ warto$ci parametru
SKFR_RODZULG

Przyktadowe wartosci parametru: UP.

Ponizej znajduja si¢ mozliwe wartosci parametrow, ktore uzytkownik programu moze
umiescic.
Rodzaje udzielanych ulg, uwzgledniane w skutkach (oddzielone $rednikami).

UP - ulga podatkowa

2. W drugiej kolejnosci sprawdzane sa wartosci stownika ULGT (ulgi transportowe), czy
przy uldze ustawowej w polu Wyr. (wyr6znik) wstawiona jest litera U — wymagana dla
ulg ustawowych

3. Po trzecie sprawdzi¢ nalezy poprawnos$¢ wszystkich stawek majacych wplyw na
wyliczenie skutkow finansowych.

4. Program sprawdza poprawno$¢ oraz prawidtowa kolejno$¢ przetworzonych dokumentow.
Bezwzglednie pierwszym przetworzonym dokumentem musi by¢ WYMR (wyliczenie
podatku). Jesli ma to mie¢ wplyw na wymiar nalezy najpierw nada¢ ulgi — dokument
UPRN (gdy nie zmienity si¢ przed wymiarem w nowym roku podatkowym nie jest to
konieczne, program pamigta terminy ulg dlugoterminowych). Nastepnym dokumentem,
jesli byty zmiany KNTZ (zmiana w koncie podatkowym), po nim powinien by¢
wygenerowany dokument WYMZ zmieniajacy wymiar.

5. Wyliczenie skutkow odbywa si¢ poprzez dokument o nazwie SKFR_(Skutki finansowe
obnizenia stawek podatkowych), przy pomocy ktorego generuje si¢ skutki finansowe
oddzielnie dla typow kont tzn. opcji: osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki nie
posiadajace osobowosci prawnej, inne, wszystkie razem.

Redagujac dokument, po zapisaniu nagtowka nalezy poda¢ date do jakiej majg byc
uwzgledniane dokumenty majace bezposredni wplyw na wymiar i liczone skutki
finansowe np. 31-03-2010 (koniec pierwszego kwartalu). Dokumentami tymi sa:
rejestracja kont - KNTR, wymiar poczatkowy - WYMR, rejestracja zmian na koncie
— KNTZ, zmieniajace wymiar w wybranym okresie - WYMZ oraz dokumenty nadania
ulg udzielonych Uchwala Rady Gminy - UPRN.

Nastepnie nalezy poda¢ numery miesigey dla jakich ma by¢ liczony skutek np. od 1 do 3,
a potem zaznaczy¢ typ kont (jedna z pigciu opcji wymienionych powyze;j.

Po kliknigciu na przycisk ,,Zapisz”, pojawi si¢ na dole ekranu przycisk ,,Dodaj”. Nalezy
klikng¢ na ten przycisk, a nastepnie w okienku ,,Zakres jednostek” wypehi¢ pola od i do
wstawiajac odpowiednie numery (np. 01 1 99) i kliknaé na przycisk ,,Ustaw”, w tym
momencie program wyswietli okno ,,Obliczanie skutkow”, po chwili pokaze si¢
wypehiona tabela ze skutkami dla kazdego konta podatkowego z osobna. W
odpowiednich kolumnach znajduja sie: numer rejestracyjny pojazdu, rodzaj stawki wg
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ktérej zostal naliczony wymiar podatku danego pojazdu, wymiar wg stawek
maksymalnych, skutek zmiany stawek, skutek udzielonych ulg Rady Gminy, skutek
razem. W odpowiednich wierszach znajdujg si¢ odpowiednie podsumowania: dla
poszczegblnych jednostek administracyjnych, poszczegdlnych rodzajow stawek. Teraz
nalezy zamkna¢ dokument, a nastepnie przetworzy¢. Wydruk wyliczonych skutkéw jest
mozliwy przed przetworzeniem dokumentu z ,,Dokumentow przygotowywanych” lub po
przetworzeniu z ,,Archiwum”. Po kliknigciu na przycisk ,,Wydruki” nalezy wybra¢ grupe
formularzy ,,Skutki finansowe” i po wyswietleniu wydrukow, wybra¢ formularz o nazwie
SKFR T.
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Zatacznik nr 26 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Algorytm naliczania skutkow finansowych w podatkach od o0s6b fizycznych i prawnych.

W niniejszym zalaczniku sg umieszczone algorytmy wszystkich przetwarzan majacych wplyw
na zawarto$¢ danych dotyczacych skutkéw finansowych. Algorytmy te maja znaczenie
informacyjne i moga ewentualnie shuzy¢ jako podstawa kontroli wyliczen skutkow finansowych
dotyczacych poszczegolnych kont podatkowych jak i catej gminy.

2. Przed naliczenie skutkéw nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wartosci parametru
SKFR_RODZULG
Przyktadowe wartosci parametru: UIPK;UIPW;UNI10.
Ponizej znajduja si¢ mozliwe wartosci parametrow, ktore uzytkownik programu moze
umiescic.
Rodzaje udzielanych ulg, uwzgledniane w skutkach (oddzielone $rednikami).
UG - ulga pasa drogi granicznej
UM - ulga melioracyjna
UNIO - ulga z tyt. nabycia 100%
UNTS - ulga z tyt. nabycia 75%
UNS5O - ulga z tyt. nabycia 50%
UU  -ulga z tyt. nieuzytkow
US - ulga z tyt. scalenia gruntow
UP - ulga z tyt. zaprzestania produkcji rolne;j
UR - ulga gérska
UZ  -ulgazohierska
Ul  -ulgainwestycyjna
UIPW- ulgi inne powierzchniowe
UIPK - ulgi inne kwotowe

6. W drugiej kolejnosci sprawdzane sa wartosci stownika ULGI (ulgi i zwolnienia), czy przy
uldze ustawowej w polu Wyr. (wyrdznik) wstawiona jest litera U — wymagana dla ulg
ustawowych.

7. Po trzecie sprawdzi¢ nalezy poprawnos¢ wszystkich stawek majacych wplyw na
wyliczenie skutkow finansowych (stawki dla powierzchni fizycznych i
przeliczeniowych).

8. Program sprawdza poprawnos¢ oraz prawidlowa kolejnos¢ przetworzonych dokumentow.
Bezwzglednie pierwszym przetworzonym dokumentem musi by¢ nakaz (decyzja)
wymiarowy. Jesli ma to mie¢ wptyw na wymiar nalezy najpierw nada¢ ulgi (gdy nie
zmienily si¢ przed wymiarem w nowym roku podatkowym nie jest to konieczne, program
pamieta terminy ulg dlugoterminowych). Nastepnym dokumentem, jesli byly zmiany
gruntowe musi by¢ KNTG (zbycie,nabycie,przeklasyfikowanie), po nim powinien by¢
wygenerowany dokument decyzji zmieniajacej wymiar.

9. Wyliczenie skutkow odbywa si¢ poprzez dokument o nazwie SKFR_(Skutki finansowe
obnizenia stawek podatkowych), przy pomocy ktérego generuje si¢ skutki finansowe
oddzielnie dla trzech rodzajow podatkow, tzn.: rolnego, lesnego i od nieruchomosci, z
uwzglednieniem typu kont podatkowych: gospodarstwa lub nieruchomosci.

Redagujac dokument, po zapisaniu nagldwka nalezy poda¢ date¢ do jakiej maja by¢
uwzgledniane dokumenty majace bezposredni wptyw na wymiar i liczone skutki
finansowe np. 31-03-2010 (koniec pierwszego kwartatu). Dokumentami tymi s3: nakazy
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(NAKL,NAKE,NAKN,NAKR- wymiar poczatkowy), decyzje zmieniajgce wymiar w
wybranym okresie (DECL,DECL,DECN,DECR) oraz dokumenty nadania ulg
ustawowych badz udzielonych Uchwatg Rady Gminy (np. UUIN,UUNN,UZWN).

Nastepnie nalezy poda¢ numery miesigey dla jakich ma by¢ liczony skutek np. od 1 do 3,
a potem zaznaczy¢ rodzaj podatku (jedng z trzech wymienionych opcji: rolny, lesny, od
nieruchomosci) oraz zaznaczy¢ typ komt (jedna z dwoch opcji: gospodarstwa lub
nieruchomosci).

Po kliknigciu na przycisk ,,Zapisz”, pojawi si¢ na dole ekranu przycisk ,,Dodaj”. Nalezy
klikng¢ na ten przycisk, a nastgpnie w okienku ,,Zakres jednostek” wypehic pola od i do
wstawiajac odpowiednie numery (np. 01 1 99) i kliknaé na przycisk ,,Ustaw”, w tym
momencie program nalicza skutki finansowe.

Wyliczajac je, program sprawdza decyzje wymiarowe z zakresu podanej daty i miesigcy
(na poszczegdlnych kontach podatkowych), pobiera ustalong podstaw¢ wymiaru, mnozy
ja przez odpowiednie stawki, dla kazdego miesigca osobno, liczac 1/12 rocznego
wymiaru, a nast¢pnie sumuje odpowiednie miesigce. Wyniki obliczen umieszczane sg w
wyswietlanym oknie ,,Obliczanie skutkéw”, odpowiednich wierszach i kolumnach dla
kazdego konta podatkowego z osobna wraz ze stosownymi podsumowaniami.

» W Kkolumnie nr 2 znajduje sic Wymiar podatku naliczonego (bez ulg) wg stawek Urzedu
Gminy tzw. obnizonych,

W kolumnie nr 3 Wymiar podatku wg stawek (pelnych), nie obnizonych przez Rade
Gminy,

W kolumnie nr 4 Wymiar podatku wg stawek maksymalnych (ministerialnych),

W kolumnie nr 5 Skutek obnizenia stawek (kol. 4-3),

W kolumnie nr 6 Skutek zastosowania stawek ulgowych (kol. 3-2),

W kolumnie nr 7 Skutek udzielonych ulg (zgodnych z wartosciami parametru
SKFR RODZULG),

W kolumnie nr 8 Skutki razem (kol. 5+6+7),

W kolumnie nr 9 Podstawa wymiaru podatku (pow. przeliczeniowa) na dzien 1-01,

W kolumnie nr 10 Podstawa wymiaru podatku (pow. przeliczeniowa) na dzien wyliczania
skutkow (tu w przyktadzie na 31-03-2010),

A\ 4

YVVV VVVYVY

Gdy program skonczy naliczenia nalezy zamknaé dokument, a nast¢pnie przetworzy¢.
Wydruk wyliczonych skutkow jest mozliwy przed przetworzeniem dokumentu z
,2Dokumentow przygotowywanych” lub po przetworzeniu z ,,Archiwum”. Po kliknigciu
na przycisk ,,Wydruki” nalezy wybra¢ grupe formularzy ,,Skutki finansowe” i po
wyswietleniu wydrukéw, wybra¢ formularz o nazwie odpowiadajacej wyliczonym
skutkom w dokumencie SKFR.
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Zatacznik nr 27 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Opis struktury zbioréow danych

Program ,,Podatki lokalne od 0s6b prawnych” (POP)

Wszystkie nizej opisane pliki sg elementami baz danych w formacie Paradox wersji 7. Moga mie¢
nastgpujace rozszerzenia nazwy:

.db — wlasciwa tabela bazy danych

.mb — opcjonalny plik zawierajacy pola typu ,,memo”

.px — indeks gtowny tabeli

.x??1.y?? - opcjonalne indeksy pomocnicze.

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s sfeshe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk she sk ke ske she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske sk sfe sk sk sk sheste she sk she sk skeske siesie sie sk skesteosle sje sk skokeokskoskok

Tabela: Pdokjedn.DB — dane o jednostkach administracyjnych

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 data wprowadzenia

OdKiedyNr Integer 4 kolejny nr operacji

NrJednostki String 6 nr jednostki

Identyfikator String 15 identyfikator nieruchomosci

Nazwalednostki String 40 nazwa jednostki

OkregPodatkowy String 1 okreg podatkowy

Status String 1 G - status gorski

Miejscowosc String 35 miejscowosé

e 3k sk sk sk s s sk sfeske sk sk sk skl sk sk sk sk steske sk sl sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk st ksl sl sk st sk sk sfe sl sk stk sk sk sk sk sk stesk sk sk sk sk stk sleske sl sk steskosk sk ok skokokskoskok

Tabela: Pdoknag.DB — naglowki dokumentow

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

NrDziennika Integer 4 nr dziennika

KodOperatora Integer 4 identyfikator operatora, ktory wprowadzil dane
KodOperatoraP Integer 4 identyfikator operatora, ktory przetworzyt dane
NrMiesiaca Smalllnt 2 nr miesigca

NrMiesiaca2 Smalllnt 2 jw

RodzajDokumentu String 4 rodzaj dokumentu

TypDokumentu String 1 typ dokumentu

RejestrDokumentu String 5 rejestr dokumentow

NrJednostki String 6 nr jednostki

NrDokumentu Integer 4 nr dokumentu

DataDokumentu Date 4 data dokumentu

NrDokumentuKoryg Integer 4 nr dokumentu korygowanego
NrDowodu String 20 nr dowodu/aktu

DataDowodu Date 4 data dowodu/aktu

DataDowodu2 Date 4 jw

SposobWplaty String 4 sposob wplaty

KodPodatnika Integer 4 identyfikator podatnika

NrKonta String 10 nr konta podatkowego

TypKonta String 1 typ konta podatkowego

OdDnia Date 4 data poczatkowa

DoDnia Date 4 data koncowa

KwotaK Currency 8 kwota kosztoéw upomnienia

KwotaL Currency 8 kwota podatku lesnego

KwotaN Currency 8 kwota podatku od nieruchomosci

KwotaR Currency 8 kwota podatku rolnego

Procent Float 8 procent

RodzajPodatku String 3 L — lesny, R — rolny, N* - od nieruchomosci
RodzajUlgi String 2 rodzaj ulgi

Status String 1 P — przetworzony, B — btedny, L - zablokowany
Uwagi Memo uwagi
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Uwagi2 Memo jw
Historia Memo historia zmian
she sfe sk sfe sk sk sk she sk sfe sie sk skeske sk ske sk sk sl sk sk sk sfe st ske sk sk sk she sk she sk sie sk sk sk sk sk ske sk sl sk sk sk sk ske sk ske sl sk sk sk ske sk stk sk sk ske sk ske sk stk sk sk skeoske sk sk stk skeskeoskeoskoskok

Tabela: Pdoknal. DB — czg¢$ci dokumentow zawierajace dane naliczenia podatkow

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

RodzajPodatku String 3 jw

KodSkladnika String 4 symbol sktadnika naliczenia

OdMiesiaca Smalllnt 2 miesigc poczatkowy

KodPodatnika Integer 4 jw

DoMiesiaca Smalllnt 2 miesigc koncowy

Miara Float 8 miara/warto$¢

e 3k 3k sk sk s s sk sfeske sk sk sk kool sk sk sk sk steske sk sk sfesk sk sk sk sk sk sk skl sk sk sk stk ook sl sk st sk sfe sk sk skesk sk sk sk sk sk stesk sk sk sk sk stk sleske sl sk steskosk sk ok skokokskoskok

Tabela: Pdokpod.DB — czesci dokumentow zawierajace dane podatnikow

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

KodPodatnika Integer 4 jw

OdDnia Date 4 data wprowadzenia

NIP String 13 NIP

REGON String 14 REGON

Nazwa String 240 nazwa peina

NazwaSkr String 60 nazwa skrocona

KodKraju String 3 identyfikator kraju
KodWojewodztwa String 2 identyfikator wojewodztwa
KodPowiatu String 5 identyfikator powiatu

KodGminy String 5 identyfikator gminy
KodPocztowy String 8 kod pocztowy

Poczta String 35 poczta

Miejscowosc String 35 miejscowosé

Ulica String 60 ulica

NrDomu String 10 nr domu

NrLokalu String 5 nr lokalu

KodUrzeduSkarbowego String 12 identyfikator urzgdu skarbowego
Telefon String 15 nr telefonu

Uwagi Memo uwagi

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s sfesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheske she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sfe sk sk ske she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheste she sk sfe sk skeske siesie sie sk skeskeosle sie sk skolkokskoskok

Tabela: Pdokpoz.DB — pozycje deklaracji podatkowych

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

NrJednostki String 6 jw

NrPozRejestr String 20 nr pozycji rejestrowej
Adres String 30 adres

NrDzialki String 10 nr dziatki

Rodzaj String 5 rodzaj obiektu

Gatunek String 1 gatunek lasu

Klasa String 4 klasa gruntu lub nieruchomosci
RodzajPodatku String 3 jw

OdDnia Date 4 jw

DoDnia Date 4 jw

Miara Float 8 powierzchnia lub wartos§¢
NrPozycji Smalllnt 2 nr pozycji deklaracji
ProcentUlgi Float 8 procent ulgi

TypPozycji String 1 B — budynek, G — grunt, L - lokal
Identyfikator String 30 identyfikator nieruchomo$ci/lokalu
Miejscowosc String 35 jw

Ulica String 60 jw

NrDomu String 10 jw

NrLokalu String 5 jw

KodPocztowy String 8 jw

Poczta String 35 jw

NumerKW String 30 nr ksiggi wieczystej
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NumerZD String 30 nr zbioru dokumentow
NazwaSadu Memo nazwa sadu
sfe sk 3k sfe she sfe sfe sk sfesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sfe sk ke she she sk sk s e sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheste she sk sk sk skeske siesie sie sk skeskeosle sie sk skokeokskoskok

Tabela: Pdokraty.DB — czg$ci dokumentow zawierajace raty podatkéw

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

KodPodatnika Integer 4 jw

NrKonta String 10 jw

KodPodatku String 1 jw

RokPodatkowy Smalllnt 2 rok podatkowy
NrRaty Smalllnt 2 nr raty

Termin Date 4 termin ptatnosci
NowyTermin Date 4 nowy termin platno$ci
Kwota Currency 8 kwota podatku

Odsetki Currency 8 kwota odsetek

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s shesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk she sk ke sk she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheste she sk sk sk skeske siesie sie sk skeskesle sie sk skolkeokskokok

Tabela: Pdokskut.DB — czgéci dokumentow zawierajace wyliczenia skutkéw finansowych

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

NrKonta String 10 jw

RodzajPodatku String 3 jw

Wymiar Currency 8 wymiar faktycznie naliczony

WymiarPel Currency 8 wymiar wg stawek uchwalonych (bez ulg)
WymiarUst Currency 8 wymiar wg stawek maksymalnych
UlgiRG Currency 8 kwota ulg udzielonych przez RG

UlgiUst Currency 8 kwota ulg ustawowych

MiaraPocz Float 8 powierzchnia na poczatek okresu

MiaraKon Float 8 powierzchnia na koniec okresu

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s shesfe she sfe sfe sk s ske she sk she sk sfeske she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sfe sk ke ske she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheske she sk sk sk skeske siesie sie sk skeskeosle sie sk skolkokskokok

Tabela: Pdoktyt.DB — czg$ci dokumentoéw zawierajace dane tytutdéw wykonawczych

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

DataUpomnienia Date 4 data wystawienia upomnienia
NrUpomnienia Integer 4 nr upomnienia
JednostkaUpomnienia String 10 nr jednostki
RejestrUpomnienia String 5 rejestr dokumentow
NIPWierzyciela String 13 NIP wierzyciela
KodUrzeduSkarbowego String 12 jw
RodzajZobowiazanego String 1 rodzaj zobowigzanego
Nazwa String 240 jw

NazwaSkr String 60 jw

NIP String 13 jw

REGON String 14 jw

Telefon String 15 jw

Praca String 60 informacja o zatrudnieniu
ZobowiazanylJest String 1 zobowigzany jest
NazwaPodmiotu String 60 nazwa podmiotu
KodKraju String 3 jw

KodWojewodztwa String 2 jw

KodPowiatu String 5 jw

KodGminy String 5 jw

Ulica String 25 jw

NrDomu String 10 jw

NrLokalu String 5 jw

Miejscowosc String 25 jw

KodPocztowy String 6 jw

Poczta String 25 jw

AktNormatywny Memo akt normatywny
DataOrzeczenia Date 4 data orzeczenia
NrOrzeczenia String 30 nr orzeczenia
KodyPodatkow1 String 1 rodzaj podatku
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RokPodatkowyl Smalllnt 2 rok podatkowy

NrRatyl Smalllnt 2 nr raty

KwotaNaleznoscil Currency 8 kwota naleznosci gtownej
OdsetkiOdDnial Date 4 odsetki nalicza si¢ od dnia
StawkaOdsetek1 Float 8 stawka odsetek
KodyPodatkow?2 String 1 jw

RokPodatkowy2 Smalllnt 2 jw

NrRaty2 Smalllnt 2 jw

KwotaNaleznosci2 Currency 8 jw

OdsetkiOdDnia2 Date 4 jw

StawkaOdsetek2 Float 8 jw

KodyPodatkow3 String 1 jw

RokPodatkowy3 Smalllnt 2 jw

NrRaty3 Smalllnt 2 jw

KwotaNaleznosci3 Currency 8 jw

OdsetkiOdDnia3 Date 4 jw

StawkaOdsetek3 Float 8 jw

KodyPodatkow4 String 1 jw

RokPodatkowy4 Smalllnt 2 jw

NrRaty4 Smalllnt 2 jw

KwotaNaleznosci4 Currency 8 jw

OdsetkiOdDnia4 Date 4 jw

StawkaOdsetek4 Float 8 jw

RodzajOdsetek String 1 rodzaj odsetek
AktNormatywnylInny String 60 inny akt normatywny
BankWierzyciela String 35 nazwa banku wierzyciela
RachunekWierzyciela String 35 nr rachunku wierzyciela
NaleznoscZabezpieczona String 1 nie uzywane
AktNormatywnyPierw String 60 nie uzywane
KosztyUpomnienia Currency 8 koszty upomnienia
DataDoreczeniaUpom Date 4 data dorgczenia upomnienia
SposobPrzekazania String 1 nie uzywane

Bank String 35 nazwa banku zobowigzanego
Rachunek String 35 nr rachunku zobowigzanego
KodKraju2 String 3 majatek - identyfikator kraju
KodWojewodztwa2 String 2 majatek - identyfikator wojewddztwa
KodPowiatu2 String 5 majatek — identyfikator powiatu
KodGminy?2 String 5 majatek — identyfikator gminy
Ulica2 String 25 majatek - ulica

NrDomu?2 String 10 majatek — nr domu

NrLokalu2 String 5 majatek — nr lokalu

Miejscowosc2 String 25 majatek - miejscowos¢
KodPocztowy?2 String 6 majatek — kod poczatkowy
Poczta2 String 25 majatek - poczta

sfeske st ke sk s sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skeske stesk skl sfesk sk sk sk steske skl skl sk skoske sk sk stk sk sk sk sk sk sk sk skesk stk sk sk steske skesk stk stk skl sk sk skok sk skok sk ok sk skokoskok

Tabela: Pdokwpl.DB — pozycje dokumentow wptat i zwrotow wplat

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

KodPodatku String 1 jw

NrKonta String 10 jw

RokPodatkowy Smalllnt 2 jw

NrRaty Smalllnt 2 jw

Termin Date 4 jw

WhplataNaleznosci Currency 8 kwota nalezno$ci gtéwnej
WplataOdsetek Currency 8 kwota odsetek

WhlataKosztow Currency 8 kwota kosztow upomnienia
OplataProlongacyjna Currency 8 kwota optaty prolongacyjne;j
e 3k sk sk sk s s sk sfeske sk sk sk sk ok sk sk sk sk stesk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk ok sk sk sk stk s sk sl sk sk sk sk sfe sk sk stk sk sk sk sk sk stesk sk sk sk sk stk sleske sl sk steskosk sk ok skokokskoskok

Tabela: Pdokwsp.DB — czesci dokumentow zawierajace informacje o wspotwlascicielach

Pole Typ Rozmiar Opis
OdKiedy Date 4 jw
OdKiedyNr Integer 4 jw
KodPodatnika Integer 4 jw
OdDnia Date 4 jw
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RodzajUdzialu String 2 symbol rodzaju wtasnosci/posiadania

KodPodatnika0 Integer 4 stary identyfikator podatnika

OdDnia0 Date 4 stara data poczatkowa

RodzajUdzialu0 String 2 stary rodzaj wtasnosci/posiadania

DoDnia Date 4 jw

UdzialLicznik Integer 4 licznika utamka udziatu

UdzialMianownik Integer 4 mianownik utamka udziatu

Uwagi Memo uwagi

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s shesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sfe sk sie sk she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske sk sfe sk sk sk sheste she sk sk sk skeske siesie sie sk skesteosle sie sk skokokskoskok

Tabela: Pjednadm.DB - jednostki administracyjne

Pole Typ Rozmiar Opis

NrJednostki String 6 jw

DoKiedy Date 4 data usunigcia lub modyfikacji zapisu
DoKiedyNr Integer 4 numer kolejny operacji
OdKiedy Date 4 data utworzenia zapisu

OdKiedyNr Integer 4 numer kolejny operacji
Identyfikator String 15 jw

NazwalJednostki String 40 jw

OkregPodatkowy Smalllnt 2 jw

Status String 1 jw

Miejscowosc String 35 jw

sfe 3k 3k sfe sfe sfe sfe s shesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sfeshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk she sk ke she she she sk s e she she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske sk sfe sk sk sk sheste she sk sk sk skeske siesie ste sk skeskesle sie sk skokokskokok

Tabela: Pkntnag.DB — konta podatkowe

Pole Typ Rozmiar Opis

NrKonta String 10 jw

DoKiedy Date 4 jw

DoKiedyNr Integer 4 jw

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

TypKonta String 1 jw

Status String 1 puste - konto czynne, niepuste — wyrejestrowane
OdDnia Date 4 data zalozenia konta

DoDnia Date 4 data wyrejestrowania konta

KodPodatnika Integer 4 jw

Uwagi Memo jw

e 3k ok sk sk s s ok sfeske sk sk sk sk ok sk sk sk sk steske sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk st sk sl sk st sk sk sfe sfe sk stk sk sk sk sk sk stesk sk sk sk sk stk sleske sl sk steskosk sk ok kokoskskoskok

Tabela: Pkntpoz.DB — pozycje gruntéw, lasow, nieruchomosci nalezace do kont podatkowych

Pole Typ Rozmiar Opis
NrKonta String 10 jw
NrJednostki String 6 jw
NrPozRejestr String 20 jw
Adres String 30 jw
NrDzialki String 10 jw
Rodzaj String 5 jw
Gatunek String 1 jw

Klasa String 4 jw
RodzajPodatku String 3 jw
OdDnia Date 4 jw

DoDnia Date 4 jw
NrDeklaracji String 20 nr deklaracji
DoKiedy Date 4 jw
DoKiedyNr Integer 4 jw
OdKiedy Date 4 jw
OdKiedyNr Integer 4 jw
Miara Float 8 jw
ProcentUlgi Float 8 procent ulgi
TypPozycji String 1 jw
Identyfikator String 30 jw
Miejscowosc String 35 jw
Ulica String 60 jw
NrDomu String 10 jw
NrLokalu String 5 jw
KodPocztowy String 8 jw
Poczta String 35 jw
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NumerKW String 30 jw

NumerZD String 30 jw

NazwaSadu Memo jw

e 3k sk sk sk s s ok sfeske sk sk sk kool sk sk sk sk stesk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skl sk sk sk st ksl sk sk sk sk sk sfe she sk stk sk sk sk sk sk stesk sk sk sk sk stk sleske sl sk steskosk sk ok skokokskoskok

Tabela: Pkntraty.DB — raty podatkéw dla kont podatkowych

Pole Typ Rozmiar Opis

NrKonta String 10 jw

KodPodatku String 1 jw

RokPodatkowy Smalllnt 2 jw

NrRaty SmallInt 2 jw

Termin Date 4 jw

DoKiedy Date 4 jw

DoKiedyNr Integer 4 jw

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

Saldo Currency 8 > 0 — zalegto$¢, < 0 - nadptata
Przypis Currency 8 przypis podatku

Odpis Currency 8 odpis podatku

Whlata Currency 8 wptata podatku

Zwrot Currency 8 zwrot podatku

e 3k ok sk sk s s sk sfeske sk sk sk kool sk sk sk sk stesk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk ok sk sk sk stk ksl sl sk st sk sk sfe sl sk stk sk sk sk sk sk stesk sk sk sk sk stk sleske sl sk steskeosk sk ok kokokskoskok

Tabela: Pkntwsp.DB — dane o wspotwiascicielach kont podatkowych

Pole Typ Rozmiar Opis
NrKonta String 10 jw
KodPodatnika Integer 4 jw
OdDnia Date 4 jw
RodzajUdzialu String 2 jw
DoKiedy Date 4 jw
DoKiedyNr Integer 4 jw
OdKiedy Date 4 jw
OdKiedyNr Integer 4 jw
DoDnia Date 4 jw
UdzialLicznik Integer 4 jw
UdzialMianownik Integer 4 jw
sfe 3k 3k sfe she sfe sfe s shesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sfe sk ke sk she she sk s e sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske sk sfe sk sk sk sheste she sk sfe sk skeske s sie ste sk skesteosle sie sk skeolkeokskoskok

Tabela: Ppodat.DB - dane podatnikéw

Pole Typ Rozmiar Opis
KodPodatnika Integer 4 jw
DoKiedy Date 4 jw
DoKiedyNr Integer 4 jw
OdKiedy Date 4 jw
OdKiedyNr Integer 4 jw

NIP String 13 jw

REGON String 14 jw

Nazwa String 240 jw
NazwaSkr String 60 jw
KodKraju String 3 jw
KodWojewodztwa String 2 jw
KodPowiatu String 5 jw
KodGminy String 5 jw
KodPocztowy String 8 jw
Poczta String 35 jw
Miejscowosc String 35 jw
Ulica String 60 jw

NrDomu String 10 jw
NrLokalu String 5 jw
KodUrzeduSkarbowego String 12 jw
Telefon String 15 jw

Uwagi Memo jw

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s shesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk she sk sie sk she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheste she sk sfe sk skeske siesie ste sk skesteosle sie sk skokeokskokok

Tabela: Prejestr.DB — parametry programu

Pole Typ Rozmiar Opis
Klucz String 16 symbol parametru
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KodOperatora Integer 4 jw

DoKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraDo Integer 4 jw

Klasa String 1 S — parametr systemowy, M - uzytkownika

OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw

Wartosc Memo warto$¢ parametru

Opis Memo opis parametru

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s shesfe sfe sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sfe sk sie sk she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske sk sfe sk sk sk sheste she sk sk sk skeske siesie sie sk skesteosle sie sk skokokskoskok

Tabela: Pstawnag.DB — tabela klasyfikacyjna gruntow, lasow, nieruchomosci - nagtowki

Pole Typ Rozmiar Opis

KodPodatku String 1 jw

Rodzaj String 5 jw

DoKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraDo Integer 4 jw

OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw

OpisRodzaju String 60 opis rodzaju

JednostkaMiary String 4 jednostka miary

TypPodzialu String 1 G—grunty, L-lasy, N-nieruchomosci, S-stawy
WymierzanePodatki String 2 wymierzane podatki
SposobOpodatkowania String 2 sposob opodatkowania
JednostkaStawki String 4 jednostka miary dla stawki podatku

Flagi String 8 flagi

TypPow String 3 typ powierzchni wg EPN

StawkaF Currency 8 stawka z powierzchni fizycznej

StawkaP Currency 8 stawka z powierzchni przeliczeniowej
StawkaFS Currency 8 stawka maksymalna z powierzchni fizycznej
StawkaPS Currency 8 stawka maksymalna z powierzchni przeliczeniowe;j
StawkaFP Currency 8 stawka pelna z powierzchni fizycznej
StawkaPP Currency 8 stawka petna z powierzchni przeliczeniowej
sfe sk 3k sfe she sfe sfe s shesfe she sfe sfe sk s ske she sk she sk sfeske she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sfe sk ke ske she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheske she sk sk sk skeske siesie sie sk skeskeosle sie sk skolkokskokok

Tabela: Pstawpoz.DB - tabela klasyfikacyjna gruntow, lasow, nieruchomosci - pozycje

Pole Typ Rozmiar Opis

KodPodatku String 1 jw

Rodzaj String 3 jw

Gatunek String 1 jw

Klasa String 4 jw

DoKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraDo Integer 4 jw

OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw

OpisGatunkuKlasy String 60 opis pozycji

TypPow String 3 jw

KlasaPow String 4 klasa powierzchni wg EPN

Stawkal Currency 8 stawka dla 1. okrggu podatkowego
Stawkala Currency 8 stawka

Stawka2 Currency 8 stawka dla 2. okrggu podatkowego
Stawka3 Currency 8 stawka dla 3. okrggu podatkowego
Stawka4 Currency 8 stawka dla 4. okrggu podatkowego
Stawka5 Currency 8 stawka dla 5. okrg¢gu podatkowego

Sfesfe s ke sk sk sk sk ke sk sk sk sk sk e sk skesk skeske skesk skl sfeske sk steoske skeske skl sk sk ske sk sk st ke skeoske sk sk sk sk sk sk sk stk skt sk sieoske skesk stk stk skt skl sk skoskolkosk skokoskokok skokoskok

Tabela: PZesDef.DB — zestawienia uzytkownika - nagtowki

Pole Typ Rozmiar Opis

SymbolZestawienia String 8 symbol zestawienia
DoKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraDo Integer 4 jw

OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw
NazwaZestawienia String 60 nazwa zestawienia
SymbolZapytania String 8 symbol zapytania SQL
OpisGrupy String 60 opis grupy pozycji

Filtr Memo filtr

Grupowanie Memo definicja grupowania pozycji
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sfesfe st sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skesk stesk skl stesk sk sk sk steske skl skl sk sk sk sk sk stk sk sk sk sk sk sk skesk stk skt sk steske skeosk stk stk skl sk sk skoko sk skokskoksk skokoskok

Tabela: PZesDefK.DB — zestawienia uzytkownika - kolumny

Pole Typ Rozmiar Opis

SymbolZapytania String 8 jw

SymbolKolumny String 30 symbol kolumny

DoKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraDo Integer 4 jw

OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw

NazwaKolumny String 60 nazwa kolumny

sfe sk 3k sfe she sfe sfe s shesfe sfe sfe sfe sk sk she she sk she sk sheske she sfe sfe sk sk sk she sfe sk she sk sk sk she sk sk s sie sk she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheske she sk sk sk skeske siesie sie sk skesteosle sie sk skolkeokskoskok

Tabela: PZesDefP.DB — zestawienia uzytkownika - pozycje

Pole Typ Rozmiar Opis

SymbolZestawienia String 8 jw

NrKolumny Smalllnt 2 nr kolumny

DoKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraDo Integer 4 jw

OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw

SymbolKolumny String 32 jw

TypKolumny String 1 typ kolumny

FormatLiczby String 30 format liczby

SzerokoscKolumny Smalllnt 2 szerokos¢ kolumny
LiczbaWierszy Smalllnt 2 liczba wierszy pozycji
DokladnoscSumowania Smalllnt 2 doktadno$¢ sumowania
CzySumowac Boolean 2 czy pozycja ma by¢ sumowana
OpisKolumny Memo opis kolumny

sfe 3k 3k sfe she sfe sfe sk sfesfe she sfe sfe s e she she sk she sk steshe she sfe sfe sk sk e she sfe sk sk sk sfe sfe sfe sk sk sie sl she sk sk sk sk she she she sk skeshe sk sfe sk sk sk skesfe sfe sk she sk sk she sie sk sk sk skesfe sfe sk sfeske skesle sk sk skok skokoskoskokokoskok
Tabela: PZesDefZ.DB — zestawienia uzytkownika — zapytania SQL
Opis

SymbolZapytania String 8 symbol zapytania

DoKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraDo Integer 4 jw

OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw

NazwaZapytania String 60 nazwa zapytania

Zapytanie Memo zapytanie SQL
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Zatacznik nr 28 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Opis struktury zbioréw danych

Program ,,Zwrot Podatku Akcyzowego” (ZPA)

Wszystkie nizej opisane pliki sa elementami baz danych w formacie Paradox wersji 7. Moga mie¢
nastepujace rozszerzenia nazwy:

.db — wlasciwa tabela bazy danych

.mb — opcjonalny plik zawierajacy pola typu ,,memo”

.px — indeks glowny tabeli

.x??1.y?? - opcjonalne indeksy pomocnicze.

e 3k 3k sk sk s s sk sfeske ok sk sk kool sk sk sl sk steske sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk stk kool sk sk sk sk sfe sl sk stk sk sk sk sk st stesk sk sk sk sk stesk sleske sk sk stk sk sk sk kol sk skokokok

Tabela: Zdokfakt. DB — dane faktur zakupu oleju napgdowego

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy DateTime 8 data wprowadzenia

OdKiedyNr Integer 4 kolejny numer operacji

Lp SmallInt 2 liczba porzadkowa

NumerFaktury String 20 numer faktury

DataFaktury Date 4 data faktury

IloscOleju Float 8 ilo$¢ oleju w litrach

sfe sk 3k she sk sfe sfe sk sfesfe she sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sk sk sk sfe she sk sk sk e she she sk sk sk sk sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheste she sk sfe sk skeske s sie sie sk skeste sle sfe sk skoleokeskoskokokok

Tabela: Zdoknag.DB — nagtéwki dokumentow

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

NrDziennika Integer 4 nr dziennika

KodOperatora Integer 4 identyfikator operatora, ktory wprowadzil dane
KodOperatoraP Integer 4 identyfikator operatora, ktory przetworzyt dane
NrMiesiaca Smalllnt 2 nr miesigca

RodzajDokumentu String 4 rodzaj dokumentu

TypDokumentu String 1 typ dokumentu

RejestrDokumentu String 5 rejestr dokumentow

NrDokumentu Integer 4 nr dokumentu

DataDokumentu Date 4 data dokumentu

NrDokumentuKoryg Integer 4 nr dokumentu korygujacego wniosek
TypDecyzji String 1 typ decyzji

Status String 1 P — przetworzony, B — bledny, L - zablokowany
Uwagi Memo uwagi

PodstawaPrawna Memo tekst podstawy prawne;j

Uzasadnienie Memo tekst uzasadnienia decyzji

KodProducenta Integer 4 identyfikator producenta

TypProducenta String 1 P-osoba prawna, F-fizyczna

Rok SmallInt 2 rok kalendarzowy

Okres String 1 okres wyplaty: M-marzec, W-wrzesien

Miejsce String 60 miejsce wyplaty: G-gotowka, P-przelew bankowy
DataZlozenia Date 4 data ztozenia wniosku

StanNaDzien Date 4 stan powierzchni uzytkow na wybrany dzief
PowierzchniaP Float 8 powierzchnia posiadacza gruntow
PowierzchniaW Float 8 powierzchnia wspotposiadacza gruntow
LiczbaZalacznikow Smalllnt 2 liczba zalacznikéw wniosku

Gmina String 40 nazwa gminy gdzie polozone s3 grunty
RodzajZwrotu String 1 rodzaj zwrotu: G-gotowka, P-przelew bankowy
NazwaPosiadacza String 35 nazwa posiadacza gruntow
AdresPosiadacza String 35 adres posiadacza

KodBanku String 8 kod banku posiadacza

Konto String 35 nr konta bankowego

RejestrWniosku String 5 rejestr wniosku

1d: JZENQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany Strona 125



NrWnhiosku Integer 4 nr wniosku

DataWniosku Date 4 data ztozenia wniosku

IloscOleju Float 8 ilo$¢ oleju zaliczonego do wniosku
StawkaZwrotu Currency 8 stawka zwrotu podatku akcyzowego
KwotaZwrotu Currency 8 kwota zwrotu

SumaZwrotu Currency 8 suma zwrotu podatku akcyzowego
KwotaOdsetek Currency 8 kwota odsetek

Limit Currency 8 przyznany limit

KwotaPozostala Currency 8 kwota pozostata do rozliczenia
OdpisKRS Boolean 2 informacja o dotaczeniu odpisu z KRS
Podpis String 1 B-brak podpisu, C-czytelny, N-nieczytelny
OdDnia Date 4 data poczatkowa

DoDnia Date 4 data koncowa

RejestrDecyzji String 5 rejestr dokumentu decyz;ji
NrDecyzji Integer 4 nr decyzji

DataDecyzji Date 4 data decyz;ji

sfeske st sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skeske steske stesk sk skl sk sk sk skesk sk sk sk sk skesk sk stk sk sk sk sk st st sk stesk skl sk skosk stk stk skl skok skok sk skt sk skosk stk skok skokoskok

Tabela: Zdokprod.DB — cz¢$¢ dokumentu zawierajaca dane producenta rolnego
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

KodSystemu String 3 identyfikator systemu

KodPodatnika Integer 4 identyfikator podatnika

OdDnia Date 4 data wprowadzenia

KodMalzonka Integer 4 identyfikator matzonka

NIP String 13 NIP

PESEL String 11 PESEL

REGON String 14 REGON

Nazwisko String 120 nazwisko producenta

Pierwszelmie String 30 pierwsze imi¢

Drugielmie String 15 drugie imi¢

ImieQOjca String 15 imi¢ ojca

ImieMatki String 15 imi¢ matki

ImieMalzonka String 15 imi¢ matzonka

Plec String 1 pte¢: M-mg¢zczyzna, K- kobieta

DataUrodzenia Date 4 data urodzenia

KodKraju String 3 identyfikator kraju zamieszkania producenta
KodWojewodztwa String 2 identyfikator wojewodztwa
KodPowiatu String 5 identyfikator powiatu

KodGminy String 5 identyfikator gminy

KodPocztowy String 6 kod pocztowy

Poczta String 25 poczta

Miejscowosc String 25 nazwa miejscowosci

Ulica String 25 nazwa ulicy

NrDomu String 10 nr domu

NrLokalu String 5 nr lokalu (mieszkania)

Telefon String 15 nr telefonu

KodUrzeduSkarbowego String 12 identyfikator urzgdu skarbowego
ZrodloDanych String 80 Zrodto danych osobowych

Uwagi Memo pole uwag (notatki)

NrDowodu String 9 nr dowodu osobistego
OrganWydajacyDowod String 50 nazwa organu wydajacego dowod
InnyDokument String 30 nazwa innego dokumentu tozsamosci
InnyWydanyPrzez String 50 nazwa organu wydajacego dokument
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Tabela: Zdokprud.DB — udoste¢pnienie danych osobowych

Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

Data Date 4 jw

NrPozycji Smalllnt 2 nr pozycji dokumentu
Odbiorca String 80 odbiorca danych osobowych

Zakres String 80 zakres udzielonych informacji o udostgpnieniu
sfe 3k 3k she she sfe sfe sk shesfe she sfe sfe sk sk sie she sk she sk sheshe she sfe sfe sk sk sk she sfe sk sk sk sk she sfe sk sk s e she she sk sk sk sie sfe sfe sk skeske s sfe sk sk sk sheste she sk sfe sk skeske s sie sie sk skeste sle sfe sk skolokoskoskokokok
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Tabela: Zdokspr.DB — dane do sprawozdania
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy DateTime 8 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

Lp Smalllnt 2 jw

Liczbal Integer 4 liczba wnioskoéw

Liczba2 Integer 4 pole nie uzywane (rezerwa)

Ilosc1 Float 8 pole nie uzywane

Ilosc2 Float 8 powierzchnia uzytkow rolnych

Ilosc3 Float 8 ilo$¢ oleju

Ilosc4 Float 8 pole nie uzywane

Kwotal Currency 8 limit roczny zwrotu podatku akcyzowego
Kwota2 Currency 8 kwota zwrotu w drugim terminie

Kwota3 Currency 8 Kwotal-Kwota2

Kwota4 Currency 8 pole nie uzywane

Kwota5 Currency 8 pole nie uzywane

Kwota6 Currency 8 kwota zwrotu

Kwota7 Currency 8 2% kwoty zwrotu

Kwota8 Currency 8 pole nie uzywane
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Tabela: Zdokzgod.DB — informacje o zgodzie wspotwlascicieli gruntow
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy DateTime 8 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

Lp SmallInt 2 jw

KodPodatnika Integer 4 jw

KodMalzonka Integer 4 jw

NrKonta String 10 nr konta podatkowego

Nazwisko String 30 nazwisko wspotwlasciciela gruntow

Imie String 15 imi¢ wspotwiasciciela gruntow

Zgoda String 1 T - zgoda, N - brak zgody, X - nie dotyczy
RodzajPodatnika String 1 rodzaj podatnika

RodzajUdzialu String 1 symbol rodzaju wtasnosci/posiadania

Flaga String 1 M -konto matzenskie, puste pole inne konto
UdzialLicznik Integer 4 licznik utamka udziatu

UdzialMianownik Integer 4 mianownik utamka udziatu

Powierzchnia Float 8 powierzchnia uzytkéw rolnych w arach
PowierzchniaZaliczana Float 8 powierzchnia uwzglgdniona we wniosku
e 3k 3k sk sk s s sk sfeske sk sk sk kool sk sk sk sk steske sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk ok sk sk sk stk e sk sk sk sk sk sfe sl sk skesk sk sk sk sk st stesk sk sk sk sk stesk sleske sl sk stk sk sk ok skokok sk skokokok

Tabela: Zproddok.DB — wykaz dokumentow zwigzanych z producentem
Pole Typ Rozmiar Opis

KodProducenta Integer 4 jw
NrPozycji Smalllnt 2 jw

DoKiedy Date 4 jw

DoKiedyNr Integer 4 jw

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

Rok Smalllnt 2 jw

Okres String 1 jw
RodzajDokumentu String 4 jw
TypDokumentu String 1 jw
RejestrDokumentu String 5 jw
NrDokumentu Integer 4 jw
DataDokumentu Date 4 jw
KwotaZwrotu Currency 8 jw
KwotaWyplaty Currency 8 jw
KwotaWyplatyOdsetek Currency 8 jw
KwotaWplaty Currency 8 jw
KwotaWplatyOdsetek Currency 8 jw

Status String 1
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Tabela: Zproduc.DB — dane osobowe producenta
Pole Typ Rozmiar Opis

KodProducenta Integer 4 jw
DoKiedy Date 4 jw
DoKiedyNr Integer 4 jw
OdKiedy Date 4 jw
OdKiedyNr Integer 4 jw
TypProducenta String 1 jw
KodSystemu String 3 jw
KodPodatnika Integer 4 jw
KodMalzonka Integer 4 jw
NIP String 13 jw

PESEL String 11 jw

REGON String 14 jw
Nazwisko String 120 jw
Pierwszelmie String 30 jw
Drugielmie String 15 jw
ImieOjca String 15 jw
ImieMatki String 15 jw
ImieMalzonka String 15 jw
Plec String 1 jw
DataUrodzenia Date 4 jw
KodKraju String 3 jw
KodWojewodztwa String 2 jw
KodPowiatu String 5 jw
KodGminy String 5 jw
KodPocztowy String 6 jw
Poczta String 25 jw
Miejscowosc String 25 jw
Ulica String 25 jw

NrDomu String 10 jw
NrLokalu String 5 jw

Telefon String 15 jw
KodUrzeduSkarbowego String 12 jw
ZrodloDanych String 80 jw
DataWprowadzenia DateTime 8 jw
KodOperatora Integer 4 jw
Uwagi Memo jw

NrDowodu String 9 jw
OrganWydajacyDowod String 50 jw
InnyDokument String 30 jw
InnyWydanyPrzez String 50 jw
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Tabela: Zprodud.DB — historia udostgpnienia danych osobowych
Pole Typ Rozmiar Opis

KodProducenta Integer 4 jw

Data Date 4 jw

NrPozycji Smalllnt 2 jw

DoKiedy Date 4 jw

DoKiedyNr Integer 4 jw

OdKiedy Date 4 jw

OdKiedyNr Integer 4 jw

Odbiorca String 80 nazwa odbiorcy udostepniania danych osobow

Zakres String 80 zakres udostepnienia
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Tabela: ZRejestr.DB — parametry programu
Pole Typ Rozmiar Opis

Klucz String 16 symbol parametru
KodOperatora Integer 4 jw

DoKiedy DateTime 8 jw
KodOperatoraDo Integer 4 jw
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Klasa String 1 S — parametr systemowy, M - uzytkownika
OdKiedy DateTime 8 jw

KodOperatoraOd Integer 4 jw

Wartosc Memo warto$¢ parametru

Opis Memo opis parametru
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Zatacznik nr 29 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

Opis struktury zbiorow danych osobowych

Wszystkie nizej opisane pliki sa elementami baz danych w formacie Paradox wersji 7. Moga mie¢
nastepujace rozszerzenia nazwy:

.db — wlasciwa tabela bazy danych

.mb — opcjonalny plik zawierajacy pola typu ,,memo”

.px — indeks gtowny tabeli

.x??1.y?? - opcjonalne indeksy pomocnicze.

1. Podatki lokalne od o0so6b fizycznych (POF)
Pliki zawierajace dane osobowe, znajdujace si¢ si¢ w podkatalogu POF\ROKrrrr, gdzie rrrr oznacza rok
podatkowy:

FDOKPOD.*, FPODAT.*
FDOKPOD.DB - tabela bazy danych zawiera histori¢ zmian danych osobowych, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4
OdKiedyNr Integer 4
KodPodatnika Integer 4
OdDnia Date 4
KodMalzonka Integer 4
NIP String 13

PESEL String 11
Nazwisko String 30
Pierwszelmie String 15
Drugielmie String 15
ImieQjca String 15
ImieMatki String 15
ImieMalzonka String 15
Plec String 1
DataUrodzenia Date 4
KodKraju String 3
KodWojewodztwa String 2
KodPowiatu String 5
KodGminy String 5
KodPocztowy String 6
Poczta String 25
Miejscowosc String 25
Ulica String 25
NrDomu String 10
NrLokalu String 5
Telefon String 15
KodUrzeduSkarbowego String 12
ZrodloDanych String 80
Uwagi Memo

Data wprowadzenia lub aktualizacji
Kolejny numer operacji
Unikalny identyfikator podatnika
Data wprowadzenia do ewidencji
Nie uzywane

NIP

PESEL

Nazwisko

Pierwsze imi¢

Drugie imi¢

Imi¢ ojca

Imi¢ matki
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Imi¢ matzonka

K —kobieta, M - m¢zczyzna
Data urodzenia
Identyfikator kraju
Identyfikator wojewodztwa
Identyfikator powiatu
Identyfikator gminy

Kod pocztowy

Poczta

Miejscowosé

Ulica

Numer domu

Numer lokalu/mieszkania
Numer telefonu
Identyfikator urzgdu skarbowego dla podatnika
Zrédto danych osobowych
Dodatkowe informacje

FPODAT.DB — tabela bazy danych zawiera dane osobowe podatnikéw, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

KodPodatnika Integer 4 Unikalny identyfikator podatnika

DoKiedy Date 4 Data waznosci rekordu

DoKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji uniewazniajace;j

OdKiedy Date 4 Data wprowadzenia lub aktualizacji

OdKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji aktualizujacejKodMalzonka Integer 4 Nie uzywaneNIP String 13 NIP
PESEL String 11 PESEL

Nazwisko String 30 Nazwisko

Pierwszelmie String 15 Pierwsze imi¢

Drugielmie String 15 Drugie imi¢IlmieOjca String 15 Imi¢ ojcalmieMatki String 15 Imi¢ matki

ImieMalzonka String 15 Imi¢ matzonka

Plec String 1 K — kobieta, M - m¢zczyznaDataUrodzenia Date 4 Data urodzenia

KodKraju String 3 Identyfikator krajuKodWojewodztwa String 2 Identyfikator wojewodztwaKodPowiatu String 5
Identyfikator powiatu

KodGminy String 5 Identyfikator gminyKodPocztowy String 6 Kod pocztowyPoczta String 25 Poczta

Miejscowosc String 25 Miejscowo$¢Ulica String 25 Ulica

NrDomu String 10 Numer domu

NrLokalu String 5 Numer lokalu/mieszkaniaTelefon String 15 Numer telefonu

KodUrzeduSkarbowego String 12 Identyfikator urzedu skarbowego dla podatnikaZrodloDanych String 80 Zrédto danych
osobowychDataWprowadzenia DateTime 8 Data wprowadzenia do systemuKodOperatora Smalllnt 2 Identyfikator operatora,
ktory wprowadzil daneUwagi Memo Dodatkowe informacje

Relacje migdzy powyzszymi tabelami:
a) KodPodatnika
b) OdKiedy, OdKiedyNr

Podatek od $rodkéw transportowych (PTR)

Pliki zawierajace dane osobowe, znajdujace si¢ si¢ w podkatalogu PTR\ROKTrrrr, gdzie rrrr oznacza rok
podatkowy:

TDOKPOD.*, TPODAT.*
TDOKPOD.DB - tabela bazy danych zawiera histori¢ zmian danych osobowych, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 Data wprowadzenia lub aktualizacji
OdKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji
KodPodatnika Integer 4 Unikalny identyfikator podatnika
OdDnia Date 4 Data wprowadzenia do ewidencji
RodzajOsoby String 1 F — osoba fizyczna, P — osoba prawna
NIP String 13 NIP

PESEL String 11 PESEL

REGON String 9 REGON

Nazwisko String 30 Nazwisko

Pierwszelmie String 15 Pierwsze imi¢
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Drugielmie String 15 Drugie imi¢

ImieQOjca String 15 Imig ojca

ImieMatki String 15 Imig¢ matki

ImieMalzonka String 15 Imi¢ malzonka

Plec String 1 K — kobieta, M - mezczyzna
DataUrodzenia Date 4 Data urodzenia

KodKraju String 3 Identyfikator kraju
KodWojewodztwa String 2 Identyfikator wojewodztwa
KodPowiatu String 5 Identyfikator powiatu
KodGminy String 5 Identyfikator gminy
KodPocztowy String 6 Kod pocztowy

Poczta String 25 Poczta

Miejscowosc String 25 Miejscowosc¢

Ulica String 25 Ulica

NrDomu String 10 Numer domu

NrLokalu String 5 Numer lokalu/mieszkania
ZrodloDanych String 80 Zrédto danych osobowych
Uwagi Memo Dodatkowe informacje

TPODAT.DB — tabela bazy danych zawiera dane osobowe podatnikow, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

KodPodatnika Integer 4
DoKiedy Date 4
DoKiedyNr Integer 4
OdKiedy Date 4
OdKiedyNr Integer 4
RodzajOsoby String 1
NIP String 13

PESEL String 11
REGON String 9
Nazwisko String 30
Pierwszelmie String 15
Drugielmie String 15
ImieQjca String 15
ImieMatki String 15
ImieMalzonka String 15
Plec String 1

KodKraju String 3
KodWojewodztwa String 2
KodPowiatu String 5
KodGminy String 5
KodPocztowy String 6
Poczta String 25
Miejscowosc String 25
Ulica String 25

NrDomu String 10
NrLokalu String 5
ZrodloDanych String 80
DataWprowadzenia DateTime 8
KodOperatora Smalllnt 2
Uwagi Memo

Relacje migdzy powyzszymi tabelami:
a) KodPodatnika
b) OdKiedy, OdKiedyNr

2. System kadrowo-ptacowy (SKP)
Unikalny identyfikator podatnika

Data wazno$ci rekordu

Kolejny numer operacji uniewazniajacej
Data wprowadzenia lub aktualizacji
Kolejny numer operacji aktualizujacej

F — osoba fizyczna, P — osoba prawna
NIP

PESEL
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REGON

Nazwisko

Pierwsze imi¢

Drugie imi¢

Imi¢ ojca

Imi¢ matki

Imi¢ matzonka

K —kobieta, M - m¢zczyzna
Identyfikator kraju
Identyfikator wojewodztwa
Identyfikator powiatu
Identyfikator gminy

Kod pocztowy

Poczta

Miejscowos¢

Ulica

Numer domu

Numer lokalu/mieszkania
Zrédto danych osobowych
Data wprowadzenia do systemu
Identyfikator operatora, ktory wprowadzit dane
Dodatkowe informacje

Pliki zawierajace dane osobowe, znajdujace si¢ si¢ w podkatalogu SKP\ROKrrrr, gdzie rrrr oznacza rok
ksiggowy:

CDOKPR.*, CDOKPRAD.*, CDOKPRCZ.*, CPRAC.*, CPRACAD.*, CPRACCZR.*
CDOKPR.DB - tabela bazy danych zawiera histori¢ zmian danych osobowych, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 Data wprowadzenia lub aktualizacji

OdKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji

KodPracownika Integer 4 Unikalny identyfikator pracownika
Nazwisko String 30 Nazwisko

Pierwszelmie String 15 Pierwsze imi¢

Drugielmie String 15 Drugie imi¢

NazwiskoRodowe String 30 Nazwisko rodowe

ImieOjca String 15 Imi¢ ojca

ImieMatki String 15 Imig¢ matki

NazwiskoRodoweMatki String 30 Nazwisko rodowe matki

Plec String 1 K — kobieta, M - mg¢zczyzna

DataUrodzenia Date 4 Data urodzenia

MiejsceUrodzenia String 25 Miejsce urodzenia
KodStanuCywilnego String 1 Identyfikator stanu cywilnego
KodObywatelstwa String 3 Identyfikator obywatelstwa

PESEL String 11 PESEL

NIP String 13 NIP

DataWydaniaDowodu Date 4 Data wydania dowodu osobistego
NrDowodu String 9 Numer dowodu osobistego
OrganWydajacyDowod String 50 Nazwa organu, ktoty wydat dowod osobisty
NrPaszportu String 11 Numer paszportu

KodWyksztalcenia String 2 Identyfikator wyksztatcenia
SymbolStosDoSIWojsk String 1 Identyfikator stosunku do stuzby wojskowej
SymbolStopWojsk String 4 Identyfikator stopnia wojskowego
NrKsWojsk String 10 Numer ksigzeczki wojskowej

NrSpecWojsk String 25 Numer specjalnosci wojskowe;j
PrzydzialMobilizacyjny String 25 Przydziat mobilizacyjny

WKU String 25 Nazwa WKU

OdDniaSIWojsk Date 4 Data rozpoczecia stuzby wojskowej
DoDniaSIWojsk Date 4 Data zakonczenia stuzby wojskowej
CzyKartaPobytuStalego Boolean 2 Czy posiada kartg¢ pobytu statego
CzyKartaPobytuCzasowego Boolean 2 Czy posiada kart¢ pobytu czasowego
NrAkt String 15 Numer akt pracownika

ZrodloDanych String 80 Zrédto danych osobowych

Zdjecie Graphic Zdjecie
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Uwagi Memo Dodatkowe informacje
CDOKPRAD.DB - tabela bazy danych zawiera histori¢ zmian danych adresowych, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 Data wprowadzenia lub aktualizacji

OdKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji

NrPozycji Smalllnt 2 0 — adres pracownika lub numer cztonka rodziny
SymbolAdresu String 1 S — staty, C — czasowy, K — do korespondencji
KodKraju String 3 Identyfikator kraju

KodWojewodztwa String 2 Identyfikator wojewodztwa

KodPowiatu String 5 Identyfikator powiatu

KodGminy String 5 Identyfikator gminy

KodPocztowy String 6 Kod pocztowy

Poczta String 25 Poczta

Miejscowosc String 25 Miejscowo$¢

Ulica String 25 Ulica

NrDomu String 10 Numer domu

NrLokalu String 5 Numer lokalu

NrTelefonu String 50 Numer telefonu

EMail String 50 Adres poczty elektronicznej

Www String 50 Adres strony www

Uwagi Memo Dodatkowe informacje

CDOKPRCZ.DB - tabela bazy danych zawiera histori¢ zmian danych o cztonkach rodziny, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

OdKiedy Date 4 Data wprowadzenia lub aktualizacji

OdKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji

NrPozycji Smalllnt 2 Numer kolejny cztonka rodziny

KodStopniaPokrew String 2 Identyfikator stopnia pokrewienstwa
Nazwisko String 25 Nazwisko

Pierwszelmie String 15 Pierwsze imi¢

DataUrodzenia Date 4 Data urodzenia

PESEL String 11 PESEL

NIP String 13 NIP

NrDowodu String 9 Numer dowodu osobistego

NrPaszportu String 11 Numer paszportu

CzyNaUtrzymaniu Boolean 2 Czy znajduje si¢ na utrzymaniu pracownika
CzyWspolneGosp Boolean 2 Czy zamieszkuje we wspolnym gospodarstwie domowym
KodStopNiepelnospr String 1 Identyfikator stopnia niepetnosprawnosci

CPRAC.DB - tabela bazy danych zawiera dane osobowe pracownikéw, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

KodPracownika Integer 4 Unikalny identyfikator pracownika
DoKiedy Date 4 Data waznosci rekordu

DoKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji uniewazniajace;j
OdKiedy Date 4 Data wprowadzenia lub aktualizacji
OdKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji aktualizujacej
Nazwisko String 30 Nazwisko

Pierwszelmie String 15 Pierwsze imi¢

Drugielmie String 15 Drugie imi¢

NazwiskoRodowe String 30 Nazwisko rodowe

ImieOjca String 15 Imi¢ ojca

ImieMatki String 15 Imi¢ matki

NazwiskoRodoweMatki String 30 Nazwisko rodowe matki
Plec String 1 K — kobieta, M - mezczyzna

DataUrodzenia Date 4 Data urodzenia

MiejsceUrodzenia String 25 Miejsce urodzenia
KodStanuCywilnego String 1 Identyfikator stanu cywilnego
KodObywatelstwa String 3 Identyfikator obywatelstwa
PESEL String 11 PESEL

NIP String 13 NIP
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DataWydaniaDowodu Date 4 Data wydania dowodu osobistego

NrDowodu String 9 Numer dowodu osobistego

OrganWydajacyDowod String 50 Nazwa organu, ktory wydal dowod osobisty
NrPaszportu String 11 Numer paszportu

KodWyksztalcenia String 2 Identyfikator wyksztatcenia

SymbolUrzSkarb String 8 Identyfikator urzedu skarbowego
SymbolStosDoS1Wojsk String 1 Identyfikator stosunku do stuzby wojskowej
SymbolStopWojsk String 4 Identyfikator stopnia wojskowego

NrKsWojsk String 10 Numer ksigzeczki wojskowej

NrSpecWojsk String 25 Numer specjalnosci wojskowe;j
PrzydzialMobilizacyjny String 25 Przydziat mobilizacyjny

WKU String 25 Nazwa WKU

OdDniaSIWojsk Date 4 Data rozpoczecia stuzby wojskowej
DoDniaSIWojsk Date 4 Data zakonczenia stuzby wojskowej
CzyKartaPobytuStalego Boolean 2 Czy posiada karte pobytu statego
CzyKartaPobytuCzasowego Boolean 2 Czy posiada karte¢ pobytu czasowego
NrAkt String 15 Numer akt pracownika

ZrodloDanych String 80 Zrédto danych osobowych

DataWprowadzenia DateTime 8 Data wprowadzenia do systemu
KodOperatora Integer 4 Identyfikator operatora, ktory wprowadzit dane
Zdjecie Graphic Zdjgcie

Uwagi Memo Dodatkowe informacje

CPRACAD.DB - tabela bazy danych zawiera dane adresowe pracownikow, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

KodPracownika Integer 4 Identyfikator pracownika
NrPozycji Smalllnt 2 0 — pracownik lub nr cztonka rodziny
SymbolAdresu String 1 S — staty, C — czasowy, K — do korespondencji
OdDnia Date 4 Data poczatkowa okresu waznosci adresu
DoKiedy Date 4 Data waznosci rekordu

DoKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji uniewazniajace;j
OdKiedy Date 4 Data wprowadzenia lub aktualizacji
OdKiedyNr Integer 4 Kolejny numer operacji aktualizujacej
DoDnia Date 4 Data koncowa okresu waznosci adresu
KodKraju String 3 Identyfikator kraju

KodWojewodztwa String 2 Identyfikator wojewodztwa
KodPowiatu String 5 Identyfikator powiatu

KodGminy String 5 Identyfikator gminy

KodPocztowy String 6 Kod pocztowy

Poczta String 25 Poczta

Miejscowosc String 25 Miejscowo$¢

Ulica String 25 Ulica

NrDomu String 10 Numer domu

NrLokalu String 5 Numer lokalu/mieszkania

NrTelefonu String 50 Numer telefonu

EMail String 50 Adres poczty elektroniczne;j

Www String 50 Adres strony www

Uwagi Memo Dodatkowe informacje

CPRACCZR.DB - tabela bazy danych zawiera dane osobowe czlonkow rodziny, o strukturze:
Pole Typ Rozmiar Opis

KodPracownika Integer 4
NrPozycji Smalllnt 2
DoKiedy Date 4
DoKiedyNr Integer 4
OdKiedy Date 4
OdKiedyNr Integer 4
KodStopniaPokrew String 2
Nazwisko String 25
Pierwszelmie String 15
DataUrodzenia Date 4
PESEL String 11

NIP String 13
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NrDowodu String 9
NrPaszportu String 11
CzyNaUtrzymaniu Boolean 2
CzyWspolneGosp Boolean 2
KodStopNiepelnospr String 1

Relacje migdzy powyzszymi tabelami:
a) KodPracownika (wszystkie tabele)

Unikalny identyfikator pracownika

Numer kolejny cztonka rodziny

Data waznosci rekordu

Kolejny numer operacji uniewazniajace;j

Data wprowadzenia lub aktualizacji

Kolejny numer operacji aktualizujacej

Identyfikator stopnia pokrewienstwa

Nazwisko

Pierwsze imi¢

Data urodzenia

PESEL

NIP

Numer dowodu osobistego

Numer paszportu

Czy znajduje si¢ na utrzymaniu pracownika

Czy zamieszkuje we wspolnym gospodarstwie domowym
Identyfikator stopnia niepetnosprawnosci

b) KodPracownika, NrPozycji (cdokprcz, cdokprad, cpracczr, cpracad)
¢) OdKiedy, OdKiedyNr (wszystkie tabele)

d) OdKiedy, OdKiedyNr, NrPozycji (cdokprcz, cdokprad, cpracczr, cpracad)
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Zatacznik nr 30 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Woélka

z dnia 26 wrzeénia 2019 1.

Opis struktury zbiorow danych programu SFK

Wszystkie nizej opisane pliki sg elementami baz danych w formacie Paradox wersji 7.
Moga mieé¢ nastepujace rozszerzenia nazwy:
.db - wtasciwa tabela bazy danych
.mb - opcjonalny plik zawierajacy pola typu ,memo”
.px - indeks giéwny tabeli
.x?? 1 .y?? - opcjonalne indeksy pomocnicze.
Zbiory stanowigce ksiggi rachunkowe obstugiwane przez system, to w przypadku programu
v SFK tabele oznaczone symbolami Kdok*.*
Kknt*.*
Struktury baz danych w katalogu: SFK i podkatalogach oznaczonych nr roku

Tabela Blokady.db pozwalajaca odczytaé¢, ktdéry operator zablokowal system:

Pole Typ Rozmiar Indeks
NazwaBlokady String 8
KodOperatora Integer 4
NazwaKomputera String 15
IdProcesu Integer 4
OdKiedy DateTime 8
Licznik Integer 4
Operacija String 1
Datal Date 4
Dataz Date 4
Numerl Integer 4
Numer?2 Integer 4

Tabela: KDokBZ.DB zawierajaca bilans zamkniecia roku

Pole Typ Rozmiar Indeks
OdKiedy Date 4 *
OdKiedyNr Integer 4 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
NrPodPozycji SmallInt 2 *
GrupaKont String 4
RejestrDokumentu String 5
NrDziennika Integer 4
TypPozycji String 1
KodKontaWn Integer 4
KodKontaMa Integer 4

Kwota Currency 8

Tresc String 40
Komentarz String 40
DataOperaciji Date 4
DataZaplaty Date 4
NrDokumentuZr String 30
KodKolumnyVat String 4

[Indeksy] tabeli KDokBZ.DB
wgKodKontaMa = KodKontaMa + OdKiedy + OdKiedyNr + NrPozycji + NrPodPozycji
wgKodKontaWn = KodKontaWn + OdKiedy + OdKiedyNr + NrPozycji + NrPodPozycji

Tabela: KDokNag.DB zawierajaca nagidwki wszystkich dokumentédw ksiegowych
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Pole Typ Rozmiar Indeks

OdKiedy Date 4
OdKiedyNr Integer 4
KodOperatora Integer 4
KodOperatoraP Integer 4
KodOperatoraPP Integer 4
RodzajDokumentu String 4
TypDokumentu String 1
RejestrDokumentu String 5
NrDokumentu Integer 4
DataDokumentu Date 4
NrDokumentuKoryg Integer 4
OpisDokumentu String 40
GrupaKont String 4
NrMiesiaca SmallInt 2
Wersja SmallInt 2
GrupaKontr String 1
KodKontrahenta Integer 4
SumaWnB Currency 8
SumaWnP Currency 8
SumaMaB Currency 8
SumaMaP Currency 8
KodSystemu String 8
Status String 1
Uwagi Memo

[Indeksy] tabeli KDokNag.DB

wgKoduOperatoraPP = KodOperatoraPP + OdKiedy + OdKiedyNr
wgRodzajuDokumentu = RodzajDokumentu + TypDokumentu + RejestrDokumentu +
NrDokumentu

wgDatyDokumentu = DataDokumentu + RodzajDokumentu + TypDokumentu +
RejestrDokumentu + NrDokumentu

wgKoduOperatora KodOperatora + OdKiedy + OdKiedyNr
wgKoduOperatoraP = KodOperatoraP + OdKiedy + OdKiedyNr

Tabela: KDokOds.DB dokumentdéw zawierajacych odsetki (wezwania do zaptaty)

Pole Typ Rozmiar Indeks
OdKiedy Date 4
OdKiedyNr Integer 4
NrPozycji SmallInt 2
DokOdKiedy Date 4
DokOdKiedyNr Integer 4
DokNrPozycji SmallInt 2
DokNrPodpozycji SmallInt 2
Dok20dKiedy Date 4
Dok20dKiedyNr Integer 4
Dok2NrPozycji SmallInt 2
Dok2NrPodpozycii SmallInt 2
KodKonta Integer 4
DokKwota Currency 8
Kwota Currency 8
Odsetki Currency 8
Procent Float 8
DataOperaciji Date 4
DataZaplaty Date 4

Tabela: KDokPlan.DB zawierajaca dokumenty tworzgce plany kont
Pole Typ Rozmiar Indeks
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OdKiedy Date 4 *
OdKiedyNr Integer 4 *
GrupaKont String 4 *
Syntetyka String 3 *
Podsyntetyka String 3 *
GrupaKont0 String 4
Syntetykal String 3
Podsyntetykal String 3
DefAnalitykil String 2
DefAnalityki2 String 2
DefAnalityki3 String 2
DefAnalitykiéd String 2
DefAnalitykib String 2
DefAnalityki6 String 2
DefAnalityki? String 2
DefAnalityki8 String 2
NazwaKonta String 60
NazwaSkrocona String 20
CzyBilansowe Boolean 2
CzyRozrachunkowe Boolean 2

CzyVat Boolean 2
SposobRozliczenia String 1
CzestotliwoscRozliczania String 1
WzorNazwy String 100
JednostkaMiary String 4
WymogDatyZaplaty String 1

Tabela: KDokPoz.DB zawiera pozycje dokumentdéw tabeli KDokNag.db

Pole Typ Rozmiar Indeks
OdKiedy Date 4 *
OdKiedyNr Integer 4 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
NrPodPozycji SmallInt 2 *
GrupaKont String 4
RejestrDokumentu String 5
NrDziennika Integer 4
TypPozycji String 1
KodKontaWn Integer 4
KodKontaMa Integer 4

Kwota Currency 8

Tresc String 40
Komentarz String 40
DataOperaciji Date 4
DataZaplaty Date 4
NrDokumentuZr String 30
KodKolumnyVat String 4

[Indeksy] tabeli KDokPoz.DB

wgKodKontaMa = KodKontaMa + OdKiedy + OdKiedyNr + NrPozycji + NrPodPozycji
wgKodKontaWn KodKontaWn + OdKiedy + OdKiedyNr + NrPozycji + NrPodPozycji
wgNrDziennika = GrupaKont + RejestrDokumentu + NrDziennika

Tabela: KDokVat.DB zawiera istotne informacje do rejestru VAT

Pole Typ Rozmiar Indeks
OdKiedy Date 4 *
OdKiedyNr Integer 4 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
NrPodPozycji SmallInt 2 *
RejestrVat String 1
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RokVat SmallInt 2

MiesiacVat SmallInt 2

DataWystawienia Date 4

DataOtrzymania Date 4

GrupaKontr String 1

KodKontrahenta Integer 4

[Indeksy] tabeli KDokVat.DB

wgRejestruVat = RejestrVat + RokVat + MiesiacVat + DataWystawienia +

DataOtrzymania + KodKontrahenta

Tabela: KKntDefA.DB zawiera definicje analityk odpowiadajace kontom
zawartym w tabeli KDokPlan.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
DefAnalityki String 2 *
Analityka String 8 *
KodKonta Integer 4 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8

KodOperatoraOd Integer 4

Tabela: KKntKody.DB zawiera unikalny kod kazdego konta analitycznego

Pole Typ Rozmiar Indeks
GrupaKont String 4 *
Syntetyka String 3 *
Podsyntetyka String 3 *
Analitykal String 8 *
Analityka?2 String 8 *
Analityka3 String 8 *
Analityka4d String 8 *
Analitykab String 8 *
Analitykab String 8 *
Analityka? String 8 *
Analityka8 String 8 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatora0Od Integer 4
NazwaKontaA String 60
KodKonta Integer 4
[Indeksy]

wgNazwyKonta”A = NazwaKontaA

wgKoduKonta = KodKonta + DoKiedy + KodOperatoraDo

wgAnalitykil GrupaKont + Syntetyka + Podsyntetyka + Analitykal

Tabela: KKntPlan.DB zawiera konta plandéw zawartych w tabeli KDokPlan.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
GrupaKont String 4 *
Syntetyka String 3 *
Podsyntetyka String 3 *
DoKiedy Date 4 *
DoKiedyNr Integer 4 *
OdKiedy Date 4
OdKiedyNr Integer 4
DefAnalitykil String 2
DefAnalityki?2 String 2
DefAnalityki3 String 2
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DefAnalitykid String 2
DefAnalitykib String 2
DefAnalityki6 String 2
DefAnalityki? String 2
DefAnalityki8 String 2
NazwaKonta String 60
NazwaSkrocona String 20
CzyBilansowe Boolean 2
CzyRozrachunkowe Boolean 2
CzyVat Boolean 2
SposobRozliczenia String 1
CzestotliwoscRozliczania String 1
WzorNazwy String 100
JednostkaMiary String 4
WymogDatyZaplaty String 1
[Indeksy]

wgDoKiedy = DoKiedy + DoKiedyNr + OdKiedy + OdKiedyNr

Tabela: KKntRoz.DB zawiera informacje dotyczace kont rozrachunkowych

Pole Typ Rozmiar Indeks
KodKonta Integer 4 *
DokOdKiedy Date 4 *
DokOdKiedyNr Integer 4 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
NrPodpozycji SmallInt 2 *
KodRozrachunku Integer 4 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatora0Od Integer 4

Kwota Currency 8
DataOperacji Date 4
[Indeksy]

wgDokDoKiedy = DokOdKiedy + DokOdKiedyNr
wgKoduRozrachunku = KodKonta + KodRozrachunku

Tabela: KKntSald.DB zawiera informacje o saldach poszczegdlnych kont

Pole Typ Rozmiar Indeks
KodKonta Integer 4 *
NrMiesiaca SmallInt 2 *
DoKiedy Date 4 *
DoKiedyNr Integer 4 *
OdKiedy Date 4
OdKiedyNr Integer 4

ObrotyWn Currency 8

ObrotyMa Currency 8
[Indeksy]

wgDoKiedy = DoKiedy + DoKiedyNr + OdKiedy + OdKiedyNr

Tabela: KRejestr.DB zawierajaca informacje dotyczace rejestrdéw ksiag

rachunkowych

Pole Typ Rozmiar Indeks
Klucz String 16

KodOperatora Integer 4

DoKiedy DateTime 8
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KodOperatoraDo
Klasa

OdKiedy
KodOperatoraOd
Wartosc

Opis

Integer
String
DateTime
Integer
Memo
Memo

Tabela: KSprNag.DB nagitdéwkdéw definicji sprawozdan

Pole

Typ

S 00 o

SymbolSprawozdania
DoKiedy
KodOperatoraDo
OdKiedy
KodOperatoraOd
GrupaKont
NazwaSprawozdania
DefAnalitykil
DefAnalityki2
DefAnalityki3
DefAnalityki4
DefAnalityki5
DefAnalityki6
DefAnalityki?
DefAnalityki8
KodKolumnyP
KodKolumnyW
KodKolumnyl
KodKolumny?2
KodKolumny3
KodKolumny4
KodKolumnyb
KodKolumny®6
KodKolumny7
KodKolumny8
DlugoscAnalitykil
DlugoscAnalityki?2
DlugoscAnalityki3
DlugoscAnalitykid
DlugoscAnalitykib
DlugoscAnalityki6
DlugoscAnalityki?
DlugoscAnalityki8

String
DateTime
Integer
DateTime
Integer
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
SmallInt
SmallInt
SmallInt
SmallInt
SmallInt
SmallInt
SmallInt
SmallInt
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Tabela: KSprNagA.DB nagtdéwkdéw definicji analityk sprawozdan

Pole

Typ

Rozmiar

Indeks

SymbolSprawozdania
NrAnalityki
OdAnalityki
DoKiedy
KodOperatoraDo
OdKiedy
KodOperatoraOd
DoAnalityki

String
SmallInt
String
DateTime
Integer
DateTime
Integer
String

Tabela: KSprPoz.DB zawiera pozycje sprawozdan

Pole

Typ

SymbolSprawozdania
NrPozyciji
GrupaKont
Syntetyka
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String
SmallInt
String
String
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Podsyntetyka String 3 *
SymbolKolumny String 1 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4
TypSalda String 1
TypKonta String 1
Zaokraglanie SmallInt 2

Tabela: KSprPozA.DB zawiera pozycje analityk sprawozdan tabeli KSprPoz.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
SymbolSprawozdania String 8 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
GrupaKont String 4 *
Syntetyka String 3 *
Podsyntetyka String 3 *
SymbolKolumny String 1 *
DefAnalityki String 2 *
OdAnalityki String 8 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4
DoAnalityki String 8

Tabela: KSprWNag.DB posiadajaca nagidwki sprawozdan wykonanych za dany

okres

Pole Typ Rozmiar Indeks
SymbolSprawozdania String 8 *
RodzajSprawozdania String 1 *
DataSprawozdania Date 4 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraOd Integer 4 *
OdMiesiaca SmallInt 2
DoMiesiaca SmallInt 2
KodSprawozdania Integer 4
[Indeksy]

wgKoduSprawozdania = KodSprawozdania

Tabela: KSprWPoz.DB posiada pozycje odpowiadajace nagidwkom tabeli
KSprWNag.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
KodSprawozdania Integer 4 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
Analitykal String 8 *
Analityka?2 String 8 *
Analityka3 String 8 *
Analityka4d String 8 *
Analitykab String 8 *
Analityka6 String 8 *
Analityka? String 8 *
Analityka8 String 8 *
KwotaP Currency 8

KwotaW Currency 8

Kwotal Currency 8
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Kwota? Currency 8
Kwota3 Currency 8
Kwota4 Currency 8
Kwotab Currency 8
Kwota6 Currency 8
Kwota7 Currency 8
Kwota8 Currency 8

Tabela: KVatKol.DB definiuje konta przyporzadkowane kolumnie rejestru VAT

Pole Typ Rozmiar Indeks
RejestrVat String 1 *
KodKolumnyVat String 4 *
GrupaKont String 4 *
Syntetyka String 3 *
Podsyntetyka String 3 *
DefAnalitykil String 2 *
Analitykal String 8 *
DefAnalityki?2 String 2 *
Analityka?2 String 8 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4

Strona String 1

Tabela: KVatNag.DB zawiera opis nazw definicji rejestréw VAT

Pole Type Rozmiar Indeks
RejestrVat String 1 *
KodKolumnyVat String 4 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4

OpisKolumny String 20

Priorytet SmallInt 2

Wzor String 80

Tabela: KWzorNag.DB zawiera nagidwki definicji wzordw ksiegowan
sporzadzanych przez uzytkownikdéw systemu

Pole Typ Rozmiar Indeks
SymbolWzoru String 8
DoKiedy DateTime 8
KodOperatoraDo Integer 4
OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4
OpisWzoru String 40

Tabela: KWzorPoz.DB to pozycje odpowiadajace nagidwkom tabeli KWzorNag.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
SymbolWzoru String 8 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4

TypPozycji String 1

RejestrVat String 1
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GrupaKont String 4
SyntetykaWn String 3
PodsyntetykaWn String 3
AnalitykalWn String 8
Analityka2Wn String 8
Analityka3Wn String 8
AnalitykadWn String 8
AnalitykabWn String 8
Analityka6Wn String 8
Analityka7Wn String 8
Analityka8Wn String 8
SyntetykaMa String 3
PodsyntetykaMa String 3
AnalitykalMa String 8
Analityka2Ma String 8
Analityka3Ma String 8
AnalitykadMa String 8
Analityka5Ma String 8
Analityka6Ma String 8
Analityka7Ma String 8
Analityka8Ma String 8

Tabela: KWzRNag.DB 0 record(s)

Pole Typ Rozmiar Indeks
SymbolWzoru String 8

DoKiedy DateTime 8
KodOperatoraDo Integer 4

OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4
OpisWzoru String 40

Tabela: KWzRPoz.DB 0 record(s)

Pole Typ Rozmiar Indeks
SymbolWzoru String 8 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
DoKiedy DateTime 8 *
KodOperatoraDo Integer 4 *
OdKiedy DateTime 8
KodOperatoraOd Integer 4

NrEtapu SmallInt 2
GrupaKont String 4
Syntetyka String 3
Podsyntetyka String 3
Analitykal String 8
Analityka?2 String 8
Analityka3 String 8
Analitykad String 8
Analitykab String 8
Analityka6 String 8
Analityka?7 String 8
Analityka$8 String 8
SposobRozliczenia String 1

Tabela: KWzRPPoz.DB 0 record(s)

Pole Typ Rozmiar Indeks
SymbolWzoru String 8
NrPozyciji SmallInt 2
NrPodPozycji SmallInt 2
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DoKiedy
KodOperatoraDo
OdKiedy
KodOperatoraOd
GrupaKont
Syntetyka
Podsyntetyka
Analitykal
Analityka?
Analityka3
Analityka4d
Analitykab
Analitykab
Analityka?
Analityka8
Procent

Struktury baz danych w katalogu: SFK1 sa to bazy robocze

prébne dokumentédw ksiegowych)

KDokObr.DB - Tabela dokumentéw
poszczegbdlnych kont ksiegowych
Pole

Konto
Analityki
Nazwa
KwotaWn
KwotaMa

prdbnie

DateTime
Integer
DateTime
Integer
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
String
Float

(przetwarzanie

przetworzonych =zawiera
Typ Rozmiar Indeks
String 12 *
String 60 *
String 60
Currency 8
Currency 8

QO 00 00O OO 00 OO OO 00 O W W W I O W o

KSaldDok.DB Tabela zawiera salda prbébnie przetworzonych dokumentodw

Pole

Rekord
OdKiedy
OdKiedyNr
NrPozyciji
NrPodPozycji
DataDokumentu
RodzajDokumentu
TypDokumentu
RejestrDokumentu
NrDokumentu
OpisDokumentu
NrMiesiaca
GrupaKont
NrDziennika
TypPozyciji
KodKontaWn
KodKontaMa
Kwota
KwotaRoz
Tresc
Komentarz
DataOperaciji
DataZaplaty
NrDokumentuZr
Strona

[Indeksy]

Id: JZFNQ-BWEGI-LICHX-BIWAN-AKHOF. Podpisany

Typ

Integer
SmallInt
SmallInt
Date
String
String
String
Integer
String
SmallInt
String
Integer
String
Integer
Integer
Currency
Currency
String
String
Date
Date
String
String

Rozmiar

P wWd DD 0o RSN DSOS DDNDDNDDS D

[eoNe)

Indeks
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wgDatyDokumentu = Rekord + DataDokumentu + RodzajDokumentu + TypDokumentu
+ RejestrDokumentu + NrDokumentu

Tabela: KSaldKod.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
Rekord Integer 4

KodKonta Integer 4

[Indeksy]

wgKoduKonta = KodKonta + Rekord

Tabela: KSaldNag.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
GrupaKont String 4 *
Syntetyka String 3 *
Podsyntetyka String 3 *
Analitykal String 8 *
Analityka?2 String 8 *
Analityka3 String 8 *
Analitykad String 8 *
Analitykab String 8 *
Analitykab String 8 *
Analityka?7 String 8 *
Analityka$8 String 8 *
NazwaKontaA String 60

Rekord Autolnc 4

KodKonta Integer 4
OdKiedyWn Date 4
OdKiedyNrWn Integer 4
NrPozycjiWn SmallInt 2
NrPodpozycjiWn SmallInt 2
OdKiedyMa Date 4
OdKiedyNrMa Integer 4
NrPozycjiMa SmallInt 2
NrPodpozycjiMa SmallInt 2
SaldoPoczWn Currency 8
SaldoPoczMa Currency 8

ObrotyWn Currency 8

ObrotyMa Currency 8
[Indeksy]

Rekord = Rekord

Tabela: KSaldOds.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
Rekord Integer 4 *
OdKiedy Date 4 *
OdKiedyNr Integer 4 *
NrPozyciji SmallInt 2 *
NrPodPozycji SmallInt 2 *
OdKiedy2 Date 4 *
OdKiedyNr2 Integer 4 *
NrPozyciji2 SmallInt 2 *
NrPodpozycji2 SmallInt 2 *
Rekord?2 AutolInc 4 *
OdDnia Date 4

DoDnia Date 4

Procent Float 8
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Kwota Currency 8
Odsetki Currency 8

Tabela: KSaldPoz.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
Rekord Integer 4
NrMiesiaca SmallInt 2
SaldoPoczWn Currency 8
SaldoPoczMa Currency 8
ObrotyWn Currency 8
ObrotyMa Currency 8

Tabela: KSaldWzR.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
KodKonta Integer 4 *
NrEtapu SmallInt 2

SaldoPoczWn Currency 8

SaldoPoczMa Currency 8

ObrotyWn Currency 8

ObrotyMa Currency 8

Tabela: KVatRej.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
DataWystawienia Date 4
DataOtrzymania Date 4
GrupaKontr String 1
KodKontrahenta Integer 4
NrDokumentuZr String 30
KodKolumnyVat String 4
Kwota Currency 8

Struktury baz danych poszczegdélnych operatoré4w w katalogu: SFK sa to bazy
robocze (przetwarzanie prdébne dokumentdw ksiegowych)

Tabela: KSaldPr.DB

Pole Typ Rozmiar Indeks
KodKonta Integer 4 *
NrMiesiaca SmallInt 2 *
DoKiedy Date 4 *
DoKiedyNr Integer 4 *
OdKiedy Date 4

OdKiedyNr Integer 4

ObrotyWn Currency 8

ObrotyMa Currency 8
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Zatacznik nr 31 do
Zarzadzenia Nr 110.2019
Wojta Gminy Wolka

z dnia 26 wrzesnia 2019 r.

»Komentarz do planu kont” autor: Maria Augustowska, Wojciech Rup, wydanie XVIII
(ksiazkowe) wg stanu prawnego na 1 stycznia 2019 r.
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