Umowa o dofinansowanie Projektu w ramach

Osi Priorytetowej 5 EFEKTYWNOSC ENERGETYCZNA | GOSPODARKA
NISKOEMISYJNA,

Dziaiaqia 5.6 Efektywnosc¢ energetyczna i gospodarka niskoemnisyjna
dia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru
Funkcjonalnego

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Lubelskiego na
lata

2014-2020

Umowa nr: RPLU.05.06.00-06-0001/17-00

o dofinansowanie Projektu: MOBILNY LOF w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014 - 2020, Osi Priorytetowej 5 EFEKTYWNOSC ENERGETYCZNA | GOSPODARKA
NISKOEMISYJNA, Dziatania 5.6 Efektywnos¢ energetyczna i gospodarka niskoemnisyjna dla
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego, w formie
wspotfinansowania UE eraz—wspéifinansowania—krajowego—z-budzetu—pahstwa' zawarta w Lublinie w dniu
levat i ., 1. pomiedzy:

Wojewddztwem Lubelskim, ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,

reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego w osobach:
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Gmina Glusk, Domindéw, ul. Rynek 1/, 20-388 Domindw, NIP 9462579832, REGON 431019980
zwana/-nym dalej ,.Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

Jacek Anasiewicz, Wéjt r
Dziatajac w szczegdlnosci na podstawie:

a. art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.,
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego Na Rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, Seria L, 2013 r.,
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Nr 347, s. 320 z pézn. zm.);

. art. 9 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460, z pozZn.

-~ Y
Zim. },

- art, 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, z p6zn.

ZIm. };

d. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459, z p62n. zm.).

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1.

Kroc w niniejszej umowie jest mowa o:

L ,Programie” - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na

lata 2014 - 2020, przyjety decyzja Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r., znak C(2015)887, wraz
z jego ewentualnymi péZniejszymi zmianami:

2. ,Uszczegotowieniu Programu” - nalezy przez to rozumieé Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020, przyjety
uchwatg Zarzadu Wojewédztwa Lubelskiego z dnia 7 lipca 2015, znak: XLII/833/2015, wraz z jego
ewentualnymi pézniejszymi zmianami:

3..,,Osi Priorytetowej” - nalezy przez to rozumie¢ 5 EFEKTYWNOSC ENERGETYCZNA | GOSPODARKA

MNISKOEMISY)NA

to,Dziataniu” - nalezy przez to rozumieé 5.6 Efektywnos¢ energetyczna i gospodarka

niskoemnisyjna dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru
Funkcjonalnego

. wdofinansowaniu” - nalezy przez to rozumiec wsparcie udzielane Beneficjentowi ze $rodkéw

publicznych na podstawie Umowy, w formie wspétfinansowania UE eraz-w-fermie-wspéHinansowania
krajowege-z-budsetu-pahstwa’;

. .dotacji celowej” - nalezy przez to rozumiec dotacje, o jakiej mowa w art. 186 pkt 3 ustawy o finansach

publicznych, stanowiacg cze$¢ dofinansowania pochodzaca z budzetu pafhstwa, przekazywang
Beneficjentowi jako wspétfinansowanie krajowe;

- .pfatnosciach ze $rodkéw europejskich” - nalezy przez to rozumie¢ czes¢ dofinansowania pochodzaca

ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazywang Beneficjentowi w formie
piatnosci z rachunku Ministra Finanséw w Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK), o ktérym mowa w art.
200 ust. 1 ustawy o finansach publicznych:

8. Instytucji Zarzadzajacej/IZ RPO WL - nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewdédztwa Lubelskiego:;

pejskie
pey v
ﬁ‘l'-wg.,. _‘_g. Polska

~rachunku bankowym Beneficjenta” - nalezy przez to rozumied odpowiednio rachunek bankowy 1) nr
128689 0007 0000 3580 2000 0470 (Gmina Giusk), 2) nr 83 8702 0001 0000 0026 2000 0630 (Gmina
Niemce), 3) nr 22 1020 3147 0000 8602 0123 8344 (Gmina Miejska Swidnik), 4) nr 94 1240 5497 1111
0010 7551 7752 (Gmina Jastkéw), 5) nr 79 8735 0007 4000 0008 2000 0460 (Gmina Konopnica), 6) nr
121240 2409 1111 0010 2025 7821 (Gmina Lubartéw), 7) nr 22 1020 3147 0000 8902 0122 8691
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(Gmina Miasto Lubartéw), 8) nr 94 8689 0007 3000 0867 2000 0750 (Gmina Melgi

0(_]09 00_00 IOJTO 2000 0550 (Gmina Nateczéw), 10) nr 62 8687 0009 {2001 0000 SIEB%)b?égr(é?n?gsg
Nle‘firzwma Dgza), 11) nr 45 8689 0007 6500 0108 2000 0340 (Gmina Wélka), na ktéry BGK / 1Z-RPO
WE przek_azwe dofinansowanie w formie refundacji oraz - jezeli Beneficjent zadeklarowat zamiar
korzystania z systemu zaliczkowego - rachunek wyodrebniony dla Projektu, 1) nr 12 8689 0007 0000
3580 2000 0470 (Gmina Glusk), 2) nr 83 8702 0001 0000 0026 2000 0630 (Gmina Niemce) 3) nr22
102C_> 3147 OQOO 8602 0123 8344 (Gmina Miejska Swidnik), 4) nr 94 1240 5497 1111 0010 5551 7752
(Gmina Jastkéw), 5) nr 79 8735 0007 4000 0008 2000 0460 (Gmina Konopnica), 6) nr 12 1240 2409
1111 0?10 2025 7821 (Gmina Lubartéw), 7) nr 22 1020 3147 0000 8902 0122 8691 (Gmina Miasto
Lubartéw), 8) nr 94 8689 0007 3000 0867 2000 0750 (Gmina Metgiew), 9) nr 49 8733 0009 0000 1010
2000 0550 (Gmina Nateczéw), 10) nr 62 8687 0009 2001 0000 0130 0130 (Gmina Niedrzwica Duza),
11) nr 45 8689 0007 6500 0108 2000 0340 (Gmina Wélka), na ktéry BGK przekazuje dofinansowanie w
formie zaliczki i z ktérego Beneficjent dokonuje ptatnosci ze érodkéw zaliczki:

10. rachunku-bankewyr-lnstytucji Zarzadzaj

- ! . “ F | '] I .5.
11. ,,wydatl_<ach kwalifikowalnych” - nalezy przez to rozumied wydatki lub koszty spetniajace wszystkie
warunki, pozwalajace uznaé je za kwalifikowalne, okredlone w Programie, w Uszczegdtowieniu

Programu, w Regulaminie konkursu, w aktach prawa powszechnie obowigzujagcego majgcych
zastosowanie do Beneficjenta lub Projektu, jak réwniez okreélone w Umowie oraz Wytycznych;

12. "wydatkach niekwalifikowalnych" - nalezy przez to rozumieé wydatki lub koszty inne, niz wydatki
kwalifikowalne;

13. ,Umowie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejsza umowe wraz ze wszystkimi zatacznikami, w tym
zatacznikami w postaci elektronicznej zamieszczonymi w LSI12014;

14. ,rozporzadzeniu ogéinym”, ,ustawie wdrozeniowej”, ,ustawie o finansach publicznych”- rozumie sie
przez to odpowiednio: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r., ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego Na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE, Seria L, 2013 r., Nr
347, s. 320, z p6ézn. zm.), ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460, z
péZn. zm.) oraz ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870,
z pézn. zm.);

15. ,sile wyzszej” - nalezy przez to rozumiec zdarzenie badzZ potaczenie zdarzen obiektywnie niezalezn)fc.h
od Beneficjenta lub Instytucji Zarzgdzajacej RPO WL, ktére zasadniczo i !s_totnie utrudmaj_a
wykonywanie czeéci lub catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, a ktérych Beneficjent Iub_lr‘lstytyga
Zarzadzajaca RPO nie mogly przewidzie¢ i ktérym nie mogly zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im
przeciwdzialad;

16. ,rozliczeniu zaliczki” - nalezy przez to rozumieé¢ wykazanie przez Benefi:_:jenta wyt_ﬂatk_éw
kwalifikowalnych we wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcym zaliczke, ztozonym d_o Instytucji Za‘rzac_izajace; w
terminie i na warunkach okreslonych w Umowie oraz zgodnie z Wytycznymi, lub zwrot zaliczki;

17. ,Projekcie” - nalezy przez to rozumieé projekt pn: MOBILNY LOF, ujety we wniosku o do_fmansovyame
nr RPLU.05.06.00-06-0001/17; suma kontrolna wniosku o dofinansowanie Projektu:
3c62886d2b67011d1f7f0265fab924543364c5e2bdd7413¢c31fc74d1f4285e68600890627c3fa
9ach52472232572dc7429b0ch67476a3ce74799%9e9425e288173;

18. SL2014 - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o
ktérym mowa w art. 69 ustawy wdrozeniowej;
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L9, 1512014 - nalezy przez to rozumiec¢ Lokalny System Informatyczny utworzony dla Programu,
umozliwiajgcy wymiane danych z SL2014 i zapewniajacy obstuge proceséw zwigzanych z
wnioskowaniem o dofinansowanie w ramach Programu oraz stuzgcy do wykonywania innych czynnosci,
0 ktorych mowa w Umowie;

20, ,Wytycznych” - nalezy przez to rozumiec wytyczne, o ktérych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej,
oraz o ktérych mowa w art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 -
2020 oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2017 r., poz. 1475, z p6zn. zm.). Wytyczne, do stosowania
ktérych zobowigzany jest Beneficjent, okreslono w § 4 ust. 6 Umowy;

21. ,zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie,
przy czym pod pojeciem ,zaméwienia” nalezy rozumie¢ zaréwno umowe zawarta zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwief publicznych, jak i umowe zawarta zgodnie z zasadami
okreslonymi w Umowie oraz w Wytycznych;

22. ,Powierzajacym” - nalezy przez to rozumie¢ ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ktéry

<o administrator danych osobowych powierzyt Instytuciji Zarzadzajacej przetwarzanie danych

sobowych w ramach zbioru: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
peracyjnych;

P
jal
O
8]

23. .najwyzszej starannosci” - nalezy przez to rozumieé starannoéé wiasciwa dla realizacji przedsiewzieé o
charakterze priorytetowym, obejmujaca podejmowanie we wiasnym zakresie wszelkich dziatan, w celu
wykonania obowigzkéw wynikajacych z Umowy w peinej zgodnosci z jej trescig, Programem,
Uszczegotowieniem Programu, Wytycznymi, Regulaminem konkursu oraz przepisami prawa unijnego i
krajowego, dotyczacymi Beneficjenta lub Projektu, w tym podejmowanie we wiasnym zakresie
wszelkich dziatafh zapobiegajacych powstawaniu nieprawidtowosci;

- Regulaminie konkursu - nalezy przez to rozumie¢ regulamin konkursu Nr—==, W ramach ktérego Projekt
zostat wybrany do dofinansowania, albo - w odniesieniu do Projektu wybranego do dofinansowania w
trybie pozakonkursowym - Zasady wyboru projektéw do dofinansowania w trybie pozakonkursowym
RPO WL na lata 2014-2020, przyjete przez Instytucje Zarzadzajaca oraz pozostate dokumenty powotane
W tych Zasadach, zasady wynikajace z wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie Projektu w
ramach naboru nr RPLU.05.06.00-1Z.00-06-T01/17 oraz kryteria wyboru projektéw majace
zastosowanie do Projektu;

L

. dniu roboczym - nalezy przez to rozumieé dni od poniedziatku do piagtku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy;

sadzie n+3 - nalezy przez to rozumie¢ zasade, zgodnie z ktorg rzeczowa realizacja Projektu nie moze

ostac ustalona na okres dluzszy, niz do kofica okresu 3-letniego, liczonego od zakonczenia roku n,

26. za
Z
gdzie n rozumiane jest jako rok, w ktérym zostata zawarta Umowa.

Przedmiot umowy
§2.

Niniejsza Umowa okresla warunki, na jakich przekazywane bedzie dofinansowanie w formie ptatnosci ze
srodkow europejskich / platnedei-ze-Srodikéw-europejskich--dotacji-celowe}® czedci wydatkéw
poniesionych przez Beneficjenta na realizacje Projektu okreslonego we wniosku o dofinansowanie
Projektu. Wniosek o dofinansowanie Projektu jest integralng czescia Umowy, jako Zatacznik nr 1 do
Umowy. Przy wykonywaniu Umowy Beneficjent zobowiazuje sie dotozy¢ najwyzszej starannoéci.

: Rzeczpospolita <[ lubelskie  uniacuropejska
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2. Beneficjent zobowigzuje sig do realizacji Projektu w oparciu o wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, w
oparciu o Studium wykonalnoéci dla Projektu oraz w oparciu o harmonogram rzeczowo - finansowy.
Studium wykonalnosci oraz harmonogram rzeczowo-finansowy stanowia integralng czeé¢ Umowy, jako
odpowiednio Zataczniki nr 2 i 3 do Umowy. W przypadku dokonania za zgoda Instytucji Zarzadzajacej
zmian w Projekcie w trybie okreslonym w Umowie, Beneficjent zobowiazuje sie do realizacji Projektu,
uwzgledniajgc wprowadzone zmiany. Wniosek o dofinansowanie Projektu, Studium wykonalnoéci oraz
harmonogram rzeczowo-finansowy, wymienione w ust. 1 i 2, maja posta¢ elektroniczng i sa
zamieszczone w LSI2014.

3. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi 99 925 641, 41 zt (stownie: dziewieddziesiat dziewieé milionéw
dziewiecset dwadzieécia piec tysiecy szeséset czterdzieéci jeden ziotych 41/100 z1).

4. Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza: 99 925 641, 41 zt (stownie: dziewiecdziesiat
dziewiec milionéw dziewieéset dwadzieécia piec tysiecy szeséset czterdziesci jeden zlotych
41/100 zi).

5. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formach i w zakresie, o ktérych
mowa w ust. 6 albo 7, wytacznie w celu pokrycia wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,

6. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w nastepujacych formach i zakresie’;

a. w formie ptatnosci ze $rodkéw europejskich (ze ¢rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego), w kwocie nieprzekraczajacej 76 515 749, 20 zi (stownie: siedemdziesiat
szeS¢ milionéw pieéset pietnascie tysiecy siedemset czterdziesci dziewied _z{otyt_:h
20/100 zt), przy czym dofinansowanie w formie pfatnoéci ze $rodkéw europejfskich nie moze
stanowi¢ wiecej, niz 76,57 % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

8. Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ wkiad wiasny w wy§okos'ci nie mniejszej, niz 2_3 4((;9 8?2t,2d1w:2
(stownie: dwadziescia trzy miliony czterysta dziewied tysiecy o_suemset lef-‘WleC l‘-'!fl'?(sﬁaln s
zlote 21/100 z} ) i stanowiacy nie mniej, niz 23,43 % kwoty cal#kom,tych wydatkow Wal}j('l o d:tki
Projektu. Ponadto Beneficjent zobowiazuje sie pokryc ze sr_odkowf.r wiagnych wszelkie wyb_ ik
niekwalifikowalne w ramach Projektu, w szczegdlnosci wydatki objete nieprawidtowosciami oraz obje
korektami finansowymi i pomniejszeniami wydatkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ustawy wdrozeniowej.

k i Unia Europejska
Fundusze Rzeczpospolita EA; lubelskle ni pej

ielen opejsk Funduss
Europejskie ik Sneiski Fun

ju Reqioaalaegs

Strona 5 z 38



o]
=

Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaty wydatki objete regutami (schematami} pomocy
publicznej lub pomocy de minimis dofinansowanie przekazywane jest zgodnie z zasadami Programut
Uszczegodtowienia Programu, zgodnie z zasadami Regulaminu konkursu, Wytycznych oraz znajdujacymi
zastosowanie przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnoéci Rozparzadzenia Komisji
(UE) nr 651/14 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE, Seria L, 2014 r., Nr 187, s. 1, z pé2n.
zm.), Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE, Seria L,
2013 r., Nr 352, str. 1) oraz odpowiedniego rozporzadzenia ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w sprawie udzielania pomocy, wydanego na podstawie art. 27 § 4 ustawy wdrozeniowej,
jak réwniez na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie.

- £& wydatki kwalifikowalne moga by¢ uznane jedynie wydatki lub koszty poniesione przez Beneficjenta

nie wczesniej, niz w dniu rozpoczecia realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 Umowy?? i
nie pézniej, niz w dniu zakoAczenia finansowego realizacji Projektu, ustalonym w § 3 ust.1 pkt 3
Umowy® , z zastrzezeniem odmiennych zasad, ktére moga dotyczy¢ projektéw objetych pomoca
publiczng lub pomocg de minimis. W przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do stosowania
przepiséw o zaméwieniach publicznych lub regut udzielania zaméwien opisanych w Umowie i
Wytycznych, wydatki sg kwalifikowalne wytacznie wéwczas, jezeli zostaty poniesione zgodnie z tymi
przepisami oraz regutami,

- Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, o ile przepisy prawa nie stanowig inaczej, stosuje

sie wersje Wytycznych, obowigzujaca w dniu poniesienia wydatku, z tym zastrzezeniem, ze dla oceny
prawidtowosci udzielonych przez Beneficjenta zaméwien znajduje zastosowanie wersja Wytycznych
obowigzujaca w dniu wszczecia postepowania o udzielenie danego zaméwienia. Niniejsze
postanowienie nie uchyla obowiazku Beneficjenta przestrzegania przepiséw prawa powszechnie
obowiazujgcego w okresie poprzedzajacym dostosowanie Wytycznych do tresci tych przepiséw oraz
mozliwosci uznania za niekwalifikowalny wydatku poniesionego sprzecznie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

2. W przypadku zmiany Wytycznych o mozliwoéci stosowania zmiany do wydatkéw poniesionych przed

Eurcaaickiz Rzeczpospolita %‘ lubelskie URiR EUODSIska

dniem rozpoczecia stosowania zmienionych Wytycznych rozstrzyga tres¢ tych Wytycznych. Jezeli tresé
Wytycznych nie reguluje tego zagadnienia, zastosowanie zmienionych Wytycznych do wydatkéw, o
ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

lezeli Beneficjent w ramach realizacji Projektu udziela pomocy publicznej lub pomocy de minimis, ma
obowiazek udzieli¢ wsparcia zgodnie z zasadami Programu, Uszczegé6towienia Programu, Regulaminu
konkursu, Wytycznych, oraz znajdujgcymi  zastosowanie przepisami prawa powszechnie
obowiazujgacego, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/14 z dnia 17 czerwca 2014 r.
Lznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE, Seria L, 2014 r., Nr 187, s. 1, 2 pozn. zm.), Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 | 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE, Seria L, 2013 r., Nr 352, str. 1) oraz
odpowiedniego rozporzadzenia ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w sprawie

udzielania pomocy, wydanego na podstawie art. 27 § 4 ustawy wdrozeniowej, jak réwniez na
warunkach okreslonych w Umowie.

4. Wydatek Beneficjenta (w tym wydatek poniesiony przed podpisaniem Umowy) jest wydatkiem

kwalifikowalnym wytacznie wéwczas, gdy tacznie spetnia wszystkie warunki, pozwalajace uzna¢ dany
wydatek za kwalifikowalny, okreélone w Programie, w Uszczegdtowieniu Programu, w Regulaminie
konkursu, w aktach prawa powszechnie obowiazujgcego majacych zastosowanie do Beneficjenta lub
Projektu, jak réwniez okre$lone w Umowie oraz Wytycznych, w tym:

1. zostat poniesiony w ramach Projektu, ktéry zaréwno w toku procedury oceny i wyboru
projektow, jak i w dacie podpisania Umowy spefniat wszystkie kryteria wyboru projektéw, w
oparciu o ktére dokonano oceny Projektu, tj. spetniat wszystkie kryteria obligatoryjne (takie,
ktorych spetnienie byto niezbedne do przyznania dofinansowania), jak réwniez spetniat kryteria
fakultatywne (stanowigce podstawe przyznania punktéw) w zakresie niezbednym do uzyskania
dofinansowania, biorac pod uwage zasady okreélone w Regulaminie konkursu;

Surapejiki Fundusz
Rarwaju Regionalnego

tm Polska

Strona 6 z 38



2. jest zgodny z Programem, Uszczegbtowieniem Programu oraz Regulaminem konkursu;
3. jest zgodny z postanowieniami Umowy oraz z Wytycznymi;

4, jest_zgocjny z przepisam_i prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami regulujgcymi
udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis, jezeli majg zastosowanie;

5. zos_tat uwzgledniony_ w zakresie rzeczowym Projektu, zawartym we wniosku o dofinansowanie
Projektu, w kategorii wydatkéw kwalifikowalnych;

6. jest r::iezbedny do realizacji celéw Projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg Projektu,
zrealizowanego rzeczowo w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 Umowy;

7. zostai_ dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadéw;

8. zostafl nal_eiycie udokumentowany, w tym w szczegdinosci udokumentowany zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, Umowa oraz Wytycznymi;

9. zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢, zgodnie z postanowieniami prawa powszechnie
obowiazujacego, Umowa oraz Wytycznymi;

10. zostat faktycznie poniesiony w okresie realizacji Projektu, wskazanym w § 3 ust. 1 Umowy;

11. dotyczy towardéw rzeczywiscie dostarczonych oraz ustug i robdt budowlanych rzeczywiscie
wykonanych na rzecz Beneficjenta.

15. Beneficjent nie moze powotywad sie na zadne czynnosci podejmowane przez Instytucje Zarzadzajaca,
w szczegdlnosci polegajace na wyborze Projektu do dofinansowania, zawarciu Umowy, poswiadczeniu
wniosku o platnoéé czy tez wyplacie dofinansowania na pokrycie okreslonych wydatkéw, jako na
czynnosci przesadzajgce ostatecznie, iz dany wydatek spetnia wszystkie kryteria kwalifikowalnosci, o
ktérych mowa w ust. 14. Instytucja Zarzadzajagca w catym okresie, o ktérym mowa w art. 23 ust. 3
ustawy wdrozeniowej, zachowuje uprawnienie do ponownej weryfikacji spetniania przez dany wydatek
wszystkich kryteriow kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w ust. 14.

16. Oceny kwalifikowalnoéci wydatkéw dokonuje Instytucja Zarzadzajgca. W uzasadnionych przypadkach,
gdy w ocenie Instytucji Zarzadzajacej uznanie wydatku w catosci za niekwalifikowalny jest
nieproporcjonalne do wagi naruszenia, Instytucja Zarzadzajagca moze uznac wydatek za czesciowo

kwalifikowalny. Instytucja Zarzadzajaca ma prawo oceny, jaka wage ma naruszenie warunkow
kwalifikowalnoéci wydatkéw i ustala na tej podstawie wysokos¢ kwoty, ktéra powinna by¢ uznana za

niekwalifikowalna.

§3.

1. Okres realizacji Projektu ustala sie na:
1. rozpoczecie realizacji: 2014-03-24
2. zakohczenie rzeczowe realizacji: 2020-12-31
3. zakonczenie finansowe realizacji: 2020-12-31

2. Instytucja Zarzadzajaca moze zmieni¢, w tym przedtuzy¢ terminy realizacji Projektu na uzasadniony
wniosek Beneficjenta, z zastrzezeniem zasady n+3.

3. Projekt bedzie realizowany zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji Projektu
uzgodnionym z Instytucjg Zarzadzajaca przed podpisaniem Umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 2
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Umowy.

e

. Projekt bedzie realizowany przez: Gmina Gtusk, Gmina Niemce (partner), Gmina Miejs!ca
Swidnik (partner), Gmina Jastkéw (partner), Gmina Konopnica (partner), Gmina Lubartgw
(partner), Gmina Miasto Lubartéw (partner), GMINA MELGIEW (partner), Gmina Nateczéw
(partner), Gmina Niedrzwica DuZa (partner), Gmina Wélka (partner). Realizacja Projektu w
partnerstwie nie zwalnia Beneficjenta z samodzielnej odpowiedzialnosci za catkowita realizacje Projektu
i z samodzielnego wywiazania sie ze wszelkich zobowigzan wynikajacych z Umowy. Beneficjent ponosi
odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania partneréw Projektu jak za wiasne dziatania lub
Zaniechania.

5. Wyptata dofinansowania nastepuje wytacznie na podstawie wniosku o ptatnos¢ lub wniosku o ptatnosé
zaliczkowa. Beneficjent przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej wnioski o ptatnos¢ w celach
sprawozdawczych i rozliczenia wydatkéw oraz wnioski o ptatnosé zaliczkowa, w celu uzyskania zaliczki.

- Beneficient przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w systemie SL2014, nie poéZniej niz do 10 dnia od
podpisania Umowy, harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnoé¢, w podziale na miesigce na caty
okres realizacji Projektu.

/. Beneficjent przekazuje Instytucji Zarzadzajacej w systemie SL2014, nie pdZniej niz 10 dnia po
udzieleniu zaméwienia w ramach Projektu, informacje o danym zaméwieniu oraz o powigzanych z nim
zarejestrowanych kontraktach.

). Termin, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, bedzie mégt zosta¢ uznany za dotrzymany przez Beneficjenta
jedynie wowczas, gdy przed jego uptywem zostanie ukonczony (wykonany) caty zakres rzeczowy
Projektu ujety we wniosku o dofinansowanie Projektu, a w szczegolnosci zostang ukohczone
(wykonane) wszystkie roboty budowlane, dostawy oraz ustugi objete zakresem rzeczowym Projektu.
Dotrzymanie terminu, o ktérym mowa w zd. 1, bedzie weryfikowane na podstawie protokotéw odbioru

koncowego, wpiséw w dziennikach budowy oraz innych dokumentéw i okolicznosci dotyczacych
realizacji Projektu,

§4.

Beneficjent ponosi wytaczng odpowiedzialnosé wobec 0séb trzecich za szkody powstate w zwigzku z
ealizacja Projektu.

€ prawa ani obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie moga byé przenoszone na rzecz oséb

I
i

=neficjent zobowigzuje sie¢ do realizacji Projektu z najwyzsza starannoscia, w szczegélnosci ponoszac

celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zapewniajac wykonywanie czynnosci zwigzanych z
ja Projektu przez profesjonalng i wykwalifikowana kadre oraz w sposéb, ktéry zapewni prawidtowq i
inowg realizacje Projektu oraz osiggniecie wartoci docelowych wskaznikéw (produktu i rezultatu
edniego) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu. Beneficjent jest nadto zobowigzany do
zalizacji Projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu.

Seneficient nie jest odpowiedzialny wobec drugiej strony lub nie bedzie uznany za naruszajacego
stanowienia niniejszej Umowy w zwigzku 2z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkdw
kejacych z Umowy tylko w takim zakresie, w jakim niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkdéw
nycn jest wynikiem dziatania sity wyzszej. W szczegblnosci odpowiedzialnodcia Beneficjenta z tytulu
ewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy sa objete wszelkie skutki dziatan lub zaniechan organéw,
etnomocnikow, pracownikéw oraz innych podmiotéw dziatajacych w imieniu lub na rzecz Beneficjenta,
de skutki dziatan lub zaniechan wykonawcéw w ramach Projektu (w tym w odniesieniu do dostarczania
row, wykonywania ustug lub robét budowlanych w ramach Projektu), oraz wszelkie skutki dziatafi lub
hal organéw wtadzy publicznej, majacych wplyw na realizacje Projektu (w tym na kwalifikowalnogé¢
-zczegblnych wydatkéw w Projekcie).
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5. WOJe':'vodztwo I__ubelskl_e nie ponosi odpowiedzialnodci za jakakolwiek szkode zwigzang z pogorszeniem

wa_runkow_lub zmgkszenlsem kosztéw realizacji Projektu. Dotyczy to w szczegélnosci pogorszenia warunkéw lub
lzmekszema kosztow}, ktére moga wyniknaé z ewentualnych zmian obowigzujacych przepiséw prawa krajowego
ub Wytycznych majacych zastosowanie do Beneficjenta lub Projektu, do ktérych moze dojs¢ po zawarciu

Umowy. Zmiana warunkéw lub zwiekszenie kosztéw realizacii j i j i
_ ealizacji Projektu nie skutk i
przyznanego dofinansowania. : : PR TSRS e

6. Beneficjent przy realizacji Umowy zobowigzuje sie do stosowania nizej ieni i 7
: ( i €] wymienionych Wytycznych i wyraza
zgode na postepowanie wobec niego zgodnie z warunkami i zasadami wynikajacymi z tych Wytyczs:wch: 4

a) Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z i jektow i j
Wyt / zag przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym
projektéw generujacych dochéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020; ¥ ’

b) Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020:

;)Ol\r':y%czzonych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata

d] Wytycznych w’zgkrgsie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla oséb z
niepeinosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020;

e) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020;

f) Wytycznych w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw realizujacych obowigzek
swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym.

7. Wytyczne, o  ktérych mowa w ust. 6, sa publikowane na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Obowigzek stosowania przez Beneficjenta Wytycznych oraz wyrazenie zgody
na postepowanie wobec niego zgodnie z warunkami i zasadami okreslonymi w Wytycznych obejmuje réwniez
wszelkie zmiany Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6, dokonane po zawarciu Umowy. Beneficjent jest
zobowigzany na biezaco zapoznawad sie ze zmianami Wytycznych, ktére to zmiany sa publikowane za
posrednictwem strony internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Beneficjent jest zobowigzany stosowac
zmienione Wytyczne od dnia wskazanego na w/w stronie internetowej jako dzieA rozpoczecia ich

obowigzywania.

7a. Uszczegdtowienie Programu i jego zmiany publikowane sg na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.
Beneficjent jest zobowigzany na biezgco zapoznawac sie ze zmianami Uszczegdétowienia Programu. Beneficjent
jest zobowigzany stosowad zmienione Uszczegdtowienie Programu od dnia wskazanego na w/w stronie
internetowej jako dzien rozpoczecia jego obowigzywania.

7b. Zmiany Wytycznych oraz Uszczegdtowienia Programu nie sg zmianami Umowy, w rozumieniu § 17 i 18
Umowy.

8. Jezeli Projekt jest operacja generujaca dochéd, w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogéinego, zas
jego potencjalne dochody zostaly okreglone przy pomocy metody luki w finansowaniu (art. 61 ust. 3 lit. b
rozporzadzenia ogdlnego), Beneficjent ma obowiazek monitorowa¢ dochéd wygenerowany przez Projekt do
dnia zakonczenia realizacji Projektu. Cato$¢ dochodéw wygenerowanych w okresie realizacji Pro;:ektu,
pochodzacych ze ?rédet dochodéw nieuwzglednionych przy okreslaniu potencjalnego dochodu tego Pro;ekgu,
Beneficjent wykazuje nie péZniej, niz we wniosku o ptatnos¢ koncowa, odejmujac ten dochéd od wydatkow
kwalifikowalnych Projektu. Beneficjent ma obowigzek niezwiocznie poinformowac Instytucje Zlarzqdzajch o
uzyskaniu kazdego podiegajacego monitorowaniu dochodu, niewykazanego w sposéb, o ktqrym mowa w
zdaniu poprzedzajacym oraz o przyczynach jego niewykazania; Beneficjent ma obowiazek zwrocic
przedmiotowy dochéd na kazde zadanie Instytucji Zarzadzajacej, we wskazanym przez nig terminie.

9. Jezeli Projekt jest operacja generujaca dochéd, w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego,
jednakze nie ma mozliwoéci obiektywnego okreslenia dochodéw z wyprzedzeniem {art. 61 ust. 6
rozporzadzenia ogélnego), Beneficjent ma obowigzek monitorowac dochéd wygenerowany przez Projekt w
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skresie trzech lat od zakonczenia realizacji Projektu lub do terminu na ztozenie dokumentéw dotyczacych
zarmkniecia programu okreélonego w przepisach dotyczacych poszczegéinych funduszy ** , w zaleznoéci ktéry
in nastapi wczedniej. Beneficient ma obowiazek niezwtocznie poinformowad Instytucje Zarzadzajacg o
uzyskaniu kazdego podlegajacego monitorowaniu dochodu oraz zwréci¢ ten dochéd, na kazde zadanie
Instytucji Zarzgdzajacej, we wskazanym przez nig terminie.

termir

0. lezeli Projekt generuje dochdd wytacznie w okresie jego realizacji (art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogélnego),
ficjent ma obowigzek monitorowa¢ dochéd wygenerowany przez Projekt do dnia zakonczenia realizacji
Projektu. Catosc dochodéw wygenerowanych w okresie realizacji Projektu, nie wzietych pod uwage w czasie
zatwierdzania Projektu, Beneficjent wykazuje nie p6zniej, niz we wniosku o ptatno$¢ koncowa, odejmujac ten
dochod od wydatkéw kwalifikowalnych Projektu. Beneficjent ma obowiazek niezwtocznie poinformowacd
Instytucje Zarzadzajgca o uzyskaniu kazdego podlegajagcego monitorowaniu dochodu, niewykazanego w
sposob, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym oraz o przyczynach jego niewykazania; Beneficjent ma
azek zwrocic przedmiotowy dochdd na kazde zadanie Instytucji Zarzadzajacej, we wskazanym przez nig

terminie.

L1. Czasowy i przedmiotowy zakres obowiazku monitorowania dochodu pozostaje bez wptywu w szczegdlnosci
na moziiwosc uznania za nieprawidiowos¢ wadliwego wykonania analizy finansowej przy ustalaniu poziomu luki
v finansowaniu.

W odniesieniu do Projektéw, o ktérych mowa w ust. 8, w razie obnizenia wartosci kosztéw
valifikowalnych, Beneficjent jest zobowiazany do ponownego obliczenia wartoéci dofinansowania zgodnie z
lami okreslonymi w Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 lit. a.: Beneficjent dokonuje ponownego
nia po udzieleniu ostatniego zaméwienia w ramach Projektu i przedstawia wyliczenia Instytucji
zadzajgce] najpdzniej wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé obejmujacym wydatki z tego zamdwienia.
“vtucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji wyliczen dokonanych przez Beneficjenta.

0 rozstrzygnieciu ostatniego zaméwienia w ramach Projektu Beneficjent jest zobowigzany do dokonania
petne] rekalkulacji luki w finansowaniu, jezeli wysokoé¢ kosztéw kwalifikowalnych w Projekcie ulega obnizeniu
tw tym wskutek natozonych korekt finansowych lub dokonanych pomniejszefy wydatkéw) o wiecej, niz 10%.
anie przeliczenia luki nastepuje na zasadach okreélonych w Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 6 lit. a.
seneficjent przedstawia Instytucji Zarzadzajacej dokonane wyliczenia najpdzniej wraz z pierwszym wnioskiem
fatnosc obejmujacym wydatki z tego zaméwienia. Ponadto Beneficjent jest zobowigzany do dokonania
1e] rekalkulacji luki w finansowaniu na kazde zadanie Instytucji Zarzadzajacej, w terminie przez nia

zanym, w razie zaistnienia innych okolicznosci, ktére w ocenie Instytucji Zarzadzajacej moga mie¢ wplyw
wysokos¢; to samo dotyczy obowiazku obliczenia luki w finansowaniu w razie ujawnienia sie okolicznosci
ujacych powstaniem takiego obowigzku, zgodnie z przepisami rozporzadzenia ogéblnego. Instytucja
Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji wyliczen dokonanych przez Beneficjenta,

\AS

W razie sprzecznosci pomiedzy trescig Umowy oraz Wytycznych, postanowienia zawarte w Umowie maja
wszefistwo stosowania przed postanowieniami zawartymi w Wytycznych, przy czym dla przyjecia, iz
ficjenta obcigza okredlony obowigzek, wystarczajace jest ujecie go w Umowie lub w Wytycznych.

- Zasady kwalifikowalnosci, okreslone w Programie, Uszczegotowieniu Programu, w Regulaminie konkursu
az w Umowie majg pierwszenstwo stosowania przed zasadami kwalifikowalnoéci okreslonymi w Wytycznych.

84a.

1. Za kwalifikowalne w ramach Projektu moga zosta¢ uznane réwniez wydatki na wykonanie prac/robét
dodatkowych, ktérych wykonanie stato sie niezbedne w trakcie realizacji Projektu. Objecie
dofinansowaniem takich wydatkéw jest dopuszczalne, pod warunkiem, iz;

1. zostanie zawarty odpowiedni aneks do Umowy na etapie realizacji Projektu;

2. wydatki sa nalezycie udokumentowane (m.in. protokotami koniecznosci):

3. wydatki spefniajg wszystkie pozostate kryteria kwalifikowalnoéci wydatkéw, o ktérych mowa w

Umowie;
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4. w ramach Umowy zostaty wygospodarowane oszczednoéci umozliwiajace ich sfinansowanie.

2. nwad;;rzypsdkl{ _Prc_;jelgtu obejmujq_cego réwniez koszty niekwalifikowalne, wynagrodzenie inspektora
oru \a\{ahflku_}e sie do wsparcia w catosci. Wydatki poniesione przez Beneficjenta na zakup sprzetu i
wyposazenia dla inspektora nadzoru stanowia wydatki niekwalifikowalne.

3. W przypadku zwiekszenia’wynagrodzenia naleznego wykonawcy, ktére nastepuje w wyniku waloryzacji
;erély, ugody lub orzeczenia sqd_u,'wydatek_poczyniony na pokrycie zwigkszonego wynagrodzenia moze
myowuznarcjy za Ifwallflkowalny. jezeli spetnia wszystkie kryteria kwalifikowalnogci wydatkéw, o ktérych

a w Umowie oraz w ramach Umowy zostaly wygospodaro Sci sliwiaj j
e Jmn y Yy Wygosp wane oszczednosci umozliwiajace jego

4, Wyda{:k_i w ramach Projektu moga by¢ ponoszone z dowolnego rachunku bankowego nalezgcego do
Ber?eﬂgenta Iu_b innego wskazanego w Umowie podmiotu uprawnionego do ponoszenia wydatkéw w
Projekcie, z '{vythkiem srodkéw przekazanych w formie zaliczki, ktére Beneficjent/podmiot uprawniony
do ponoszenia wydatkdw zobowiazany jest wydatkowa¢ z rachunku wyodrebnionego dla Projektu.

5. Jezeli w ram'ach. Projekt.ul do kategorii wydatkéw kwalifikowalnych zaliczono wydatki zwigzane z
wypagrodzemaml, Beneficjent, pod rygorem odmowy uznania wydatku za kwalifikowalny, dotacza do
wniosku o ptatnos¢ nastepujace dokumenty:

1. listy ptac (lista ptac moze zostad¢ dotaczona do wniosku, gdy zostaty zaptacone jej wszystkie
skfadniki), deklaracje rozliczeniowe (ZUS DRA),

2. dokumenty potwierdzajace zaangazowanie pracownika w Projekt (w szczegdlnosci: umowa o
prace, umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski, zakres czynnosci, karta czasu
pracy, kalkulacja dotyczaca wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia naleznego w
ramach realizowanego Projektu, protokét potwierdzajacy wykonanie zlecenia, protokét odbioru
wykonanych czynnosci za okresy objete dowodami ksiegowymi),

3. oswiadczenie pracownika potwierdzajace, Ze taczne zaangazowanie w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet, w tym Srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw w
danym miesigcu, nie przekracza tacznie 276 godzin miesiecznie.

Niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do Projektu Beneficjent wprowadza na biezaco do SL2014 dane,
ktorych zakres i forma okreslona zostata w Podreczniku dla beneficjentéw systemu SL 2014, dostepnym
na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl, w tym wymiar czasu pracy i godzin pracy, jesli zostaty
okredlone w dokumentach zwigzanych z zaangazowaniem osoby do Projektu. Beneficjent zobowigzuje
sie do stosowania w/w dokumentu i jego ewentualnych zmian przy realizacji Umowy.

6. Jezeli w ramach Projektu do kategorii wydatkéw kwalifikowalnych zaliczono wydatki zwigzane z
podatkiem od towardw i ustug (VAT), Beneficjent, dokumentujgc kwalifikowalnos< podatku od towardw i
ustug (VAT), ma obowigzek, pod rygorem odmowy uznania wydatku za kwalifikowalny:

1. dostarczy¢ z wiadciwego organu podatkowego pisemng interpretacje przepiséw prawa
podatkowego o mozliwoéci odliczenia podatku VAT, dotyczacego realizowanego Projektu
(interpretacja indywidualna), wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnoé¢;

2. zlozy¢ oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢,
ktéry stuzy celom rozliczeniowym i sprawozdawczym (nie dotyczy wniosku sprawozdawczego);

3. dostarczy¢ deklaracje VAT-7 oraz rejestr/wyciag z rejestru VAT na zadanie [Z RPO WL.

7. W przypadku ptatnoéci dokonywanych w walutach obcych stosuje sie nastepujace zasady ustalania
odpowiedniego kursu przeliczeniowego:

1.w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyjac¢ kurs sprzedazy walut z dnia dokonania pfatnosci zastosowany
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przez bank realizujacy transakcje;

I

-w przypadku pfatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych wartoéé transakcji
nalezy przeliczy¢ na walute polskg wedtug kursu, po jakim waluta obca zostata zakupiona;

w

. w przypadku, w ktérym nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu po jakim zostata
przeliczona transakcja zaptaty np. gdy dokonywana jest w walucie obcej poza granicami Polski
w banku, ktéry nie prowadzi tabeli kursu walut przeliczanych na walute polska, jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy Bank Polski
(NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty;

4. jezeli nie ma mozliwosci przeliczenia na walute polska wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowa¢ kurs éredni NBP
obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty;

5. kurs, po jakim zostata przeliczona waluta, powinien zostac udokumentowany przez
Beneficjenta.

8. Jezeli Projekt zostat wybrany do dofinansowania w trybie konkursu, limit wydatkéw kwalifikowalnych na
koszty zarzgdzania Projektem wynosi 5% kosztéw kwalifikowalnych Projektu, przy czym nie wiecej, niz
150.000 zt. Na koszty zarzadzania Projektem wybranym do dofinansowania w trybie konkursu, ktére
moga by¢ uznane za kwalifikowalne, sktadajg sie koszty wynagrodzen oséb zaangazowanych w
zarzgdzanie Projektem oraz podmiotéw zewnetrznych odpowiedzialnych za zarzadzanie Projektem.

9. Jezeli Projekt zostat wybrany do dofinansowania w trybie pozakonkursowym, limit wydatkéw
Kwalifikowalnych na koszty zarzadzania Projektem wynosi 6% kosztéw kwalifikowalnych Projektu. Na
koszty zarzadzania Projektem wybranym do dofinansowania w trybie pozakonkursowym, ktére moga
byc uznane za kwalifikowalne, sktadaja sie koszty wynagrodzen oséb zaangazowanych w zarzadzanie
Projektem, podmiotéw zewnetrznych odpowiedzialnych za zarzadzanie Projektem, koszty obstugi
orawnej oraz pozostate koszty niezbedne do zarzadzania Projektem (w szczegélnosci koszty utrzymania
oraz organizacji biura, jak rowniez koszty zwiazane z nabyciem jego wyposazenia).

LO. Limity, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, sa ponownie przeliczane przy kazdorazowym zmniejszeniu wartosci
kosztéw kwalifikowalnych Projektu i odpowiednio obnizane. Wydatki przekraczajgce limity ustalone
zgodnie z ust. 8-10, sa wydatkami niekwalifikowalnymi.

L. Limit wydatkow kwalifikowalnych na koszty dziatan informacyjno-promocyjnych wynosi 1% wydatkéw
kwaealifikowalnych Projektu, ale nie wiecej, niz 40.000 zt (w odniesieniu do Projektu wybranego do
dofinansowania w trybie pozakonkursowym - nie wigecej, niz 100.000 zi). Limit nie podlega ponownemu
przeliczeniu w okresie realizacji Umowy.

Pratnosci

§5.

1. Pratnosci ze $rodkéw europejskich sa przekazywane Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajaca za
posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego w formie:

1. refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu w
postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej. Przekazanie ptatnosci posredniej oraz
koncowej nastepuje w terminie do 90 dni od dnia zlozenia przez Beneficjenta do Instytugji
Zarzadzajacej poprawnego wniosku Beneficjenta o platnoé¢, z zastrzezeniem ust. 4-10, ust.
16-18 oraz § 11 ust, 3;
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2. zaliczki w jednej lub kilku transzach na zasadach okreslonych w § 6 Umowy.

. W przypadku braku wystarczajacych srodkéw na rachunku bankowym Ministra Finanséw w BGK, z

ktorego. dokonywana jest wyplata érodkéw europejskich, dofinansowanie zostanie wyptacone
?eneﬂqentowi niezwlocznie po wptywie na rachunek bankowy Ministra Finanséw niezbednej wysoko&ci
srodkéw europejskich. W odniesieniu do okresu poprzedzajgcego wyplate nie przystuguja
Beneficjentowi w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej jakiekolwiek roszczenia, w tym roszczenia o
zaptate odsetek.

- Beneficjent sktada wniosek o ptatno$é nie czesciej, niz raz w miesiacu, ale nie rzadziej niz co trzy

miesigce. Pierwszy wniosek o ptatnos¢ sktada nie pézniej niz w terminie trzech miesiecy od daty
podpisania Umowy, kolejne wnioski nie czesciej niz raz w miesigcu, ale nie rzadziej niz co trzy miesigce
liczac od daty zlozenia poprzedniego wniosku o ptatnoéé; jezeli dzieh rozpoczecia realizacji Projektu, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 Umowy, przypada po dacie zawarcia Umowy, pierwszy wniosek o
ptatnosc jest sktadany w terminie 3 miesiecy, liczonych od tego dnia. Brak wydatkéw po stronie
Beneficjenta nie zwalnia go z obowiazku przedktadania wnioskéw o ptatnoéé z wypetniona czescia
dotyczacy rzeczowego przebiegu realizacji Projektu. W tym przypadku Beneficjent sklada wniosek o
ptatnos¢, petnigcy funkcje sprawozdawcza, co trzy miesiace, liczac od dnia podpisania Umowy
(pierwszy wniosek o ptatnosc) lub od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosé, jezeli dzien
rozpoczecia realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 Umowy przypada po dacie zawarcia
Umowy, pierwszy wniosek o ptatnos¢ jest sktadany w terminie 3 miesiecy, liczonych od tego dnia. Od
dnia podpisania Umowy Beneficjenci nalezacy do sektora finanséw publicznych zobligowani sag
ujmowac wydatki kwalifikowalne we wniosku o ptatnosé przekazywanym IZ w terminie do 3 miesiecy od
dnia ich poniesienia. Wydatek kwalifikowalny poniesiony przed podpisaniem Umowy powinien zostac
ujety w pierwszym wniosku o ptatnosc.

. Warunkiem przekazania Beneficjentowi ptatnoéci ze érodkéw europejskich / detacji-celowej'® w formie

refundacji poniesionych wydatkéw jest:

1. ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej spetniajgcego wymogi formalne,
merytoryczne i finansowe wniosku o ptatnos¢ wraz z nastepujgcymi zatgcznikami:

a. kopiami faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowej*’;
b. opatrzonymi data dowodami zaptaty 2%

. kopiami dokumentéw potwierdzajacych odbiér urzadzen lub wykonanie prac®’;

n

d. w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaty zamontowane, kopiami p_ro}zoko%éw
odbioru urzadzen lub przyjecia materiatéw, z podaniem miejsca ich sktadowania“;
e. kopiami uméw oraz anekséw zawartych z wykonawcami;‘dostawcamizs:

f. kopiami innych dokumentéw potwierdzajgcych i uzasadniajacych prawidtowa realizacje
Projektu (kosztorysy, formularze cenowe, itp.);
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g. kopiami pozwolen na uiytkowanie, jesli sa wymagane przepisami prawa;

[

. poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnogci
przez Instytucje Zarzadzajaca;

3. dostepnos¢ srodkéw na rachunku bankowym Ministra Finanséw w BGK / eraz-ha-rachunku
J T y . . 24:

4. whiesienie-przez-Beneficjenta-zabezpieczenia—o-ktdrym-mowa-w-§9:

- Instytucja Zarzadzajaca, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc,

poswiadczeniu wysokosci i prawidiowosci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych,
zatwierdza wysoko$¢ dofinansowania i przekazuje Beneficjentowi informacje w tym zakresie. W
przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o
piatnosc a wysokoscia dofinansowania zatwierdzonego do wyptaty, Instytucja Zarzadzajgca zatacza do
informacji uzasadnienie.

- W przypadku stwierdzenia brakow lub btedéw formalnych lub merytorycznych w zlozonym wniosku o

pfatnosc Instytucja Zarzadzajaca moze dokonad uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosc, o
czym informuje Beneficjenta, lub wzywa Beneficjenta do poprawienia fub uzupetnienia wniosku lub do
ziozenia dodatkowych wyjasnieAw wyznaczonym terminie. W przypadku zaistnienia watpliwosci co do
prawidtowe] realizacji Projektu lub kwalifikowalnodci poszczegdlnych wydatkéw, Instytucja Zarzadzajaca
moze zadac od Beneficjenta wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu lub
potrzebnych do oceny kwalifikowalnosci poszczegéinych wydatkéw.

- Instytucja nie moze poprawiac lub uzupetniaé:

1. zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

2. zataczonych dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

W przypadku wezwania Beneficjenta do ziozenia wyjasnien lub usuniecia brakéw lub btedow
dotyczacych wniosku o ptatnoéé lub w przypadku wezwania Beneficjenta do ztoZzenia dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu lub potrzebnych do oceny kwalifikowalnosci poszczegélnych wydatkéw
przekazanie dofinansowania ulega wstrzymaniu do czasu wykonania przez Beneficjenta skierowanego
do niego wezwania. W odniesieniu do okresu wstrzymania przekazania dofinansowania Beneficjentowi

nie przystugujg wobec Instytucji Zarzadzajacej jakiekolwiek roszczenia, w tym roszczenie o zapiate
odsetek.

- Platnosci ze srodkéw europejskich i-detacji-celowej?® sa przekazywane w wysokosci procentowego

udziatu w wydatkach kwalifikowalnych, z zastrzezeniem ust, 3-4.

- Wniosek o ptatnos¢ koficowq nalezy zlozy¢ nie pozniej niz w ciaggu 60 dni od dnia finansowego

zakonczenia realizacji Projektu wskazanego w § 3 ust. 1 pkt 3 Umowy.

3. Platnos¢ korficowa w wysokosci co najmniej 15% tacznej kwoty dofinansowania przyznanego w Umowie,

zostanie przekazana Beneficjentowi w formie refundacji poniesionych wydatkéw, pod warunkiem:
1. poswiadczeniu przez Instytucje Zarzadzajaca wniosku o ptatnos¢ koncows;

2. w przypadku gdy zostata przeprowadzona kontrola w miejscu realizacji Projektu, pod warunkiem
potwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca, w informacji pokontrolnej, prawidtowe]j realizacji
Projektu lub usuniecia nieprawidtowoséci.

Wnioski o ptatnos¢, zataczniki do wnioskéw, jak réwniez korespondencja Stron dotyczaca wnioskéw o
ptatnos¢ odbywa sie za poérednictwem systemu SL2014. Nie uchybia to uprawnieniu Instytucji
Zarzadzajgce] do zadania przedstawienia wszelkich dokumentéw zrédtowych w oryginale lub kopii
uwierzytelnionej przez osobe uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.
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15, Ptclnjnlsjszenia_ u\fydatkéw przy quonywaniu zatwierdzenia wniosku o pfatnoéé w zwigzku ze
stwierdzonymi ’nlepramd{owoéc:arm w Projekcie beda dokonywane w formie pisemnej zgodnie z
procedurg okreslong w art. 24 oraz art. 25 ust. 2 - 12 ustawy wdrozeniowe;j.

16. W przypadku wszczgcia kontroli, o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. b lub ¢, ust. 2 pkt 3, ust. 3 lub
ust. 4 ustav.fy wdrozeqio‘wej, przekazanie dofinansowania ulega wstrzymaniu do dnia Uply\a\:'u te-rminu
na zgfoszepge Zastrzezen do informacji pokontrolnej, zaé w razie ich zgtoszenia, do dnia doreczenia
osl:ate_cgnej mforrr_lacji pokontrolnej. W odniesieniu do okresu wstrzymania przekazania dofinansowania
Beneﬂqgntom nie przystuguja wobec Instytucji Zarzadzajacej jakiekolwiek roszczenia, w tym
roszczenie o zapfate odsetek. Instytucja Zarzadzajaca pomimo wszczecia kontroli, o ktérych mowa w
zd. 1, moze przekazaé Beneficjentowi dofinansowanie objete wnioskiem o ptatnosé, jezeli w jej ocenie
przedmiot kontroli nie dotyczy oceny kwalifikowalno<ci wydatkéw objetych tym wnioskiem.

17. W przypel\dku zaistnienia podejrzenia naruszenia prawa lub postanowien Umowy przy realizacji Projektu
przez ktérykolwiek z podmiotdw bioracych udziat w realizacji Projektu, Instytucja Zarzadzajaca moze
wstrzymac przekazanie dofinansowania do czasu wyjasnienia, czy naruszenie ma wplyw na wysokog¢
|Lfb prawid}‘owoéc’ poniesienia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu, sktadajgc Beneficjentowi
pisemne oswiadczenie. W szczegdlnosci wstrzymanie przekazania dofinansowania moze mieé miejsce
do czasu ostatecznego zakonczenia postepowan prowadzonych przez odpowiednie organy scigania lub
U’rza(_i _Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w zakresie przedmiotowego podejrzenia naruszenia, jak
rowniez do czasu prawomocnego zakonczenia postepowan sadowych oraz do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania w przedmiocie zwrotu dofinansowania juz wyptaconego dla Projektu. W
odniesieniu do okresu wstrzymania przekazania dofinansowania Beneficjentowi nie przystuguja wobec
Instytucji Zarzadzajacej jakiekolwiek roszczenia, w tym roszczenie o zaptate odsetek. Instytucja
Zarzadzajagca pomimo wstrzymania wyptaty dofinansowania, moze przekaza¢ Beneficjentowi
dofinansowanie objete wnioskiem o ptatnos¢, jezeli w jej ocenie podstawa wstrzymania nie dotyczy
oceny kwalifikowalnosci wydatkéw objetych tym wnioskiem.

18. W razie zaistnienia okolicznosci stanowiacej podstawe wstrzymania przekazania dofinansowania,
okredlonej w Umowie, bieg terminu 90-dniowego, o ktérym mowa w ust. 1, ulega zawieszeniu®® do dnia
zakonhczenia okresu wstrzymania przekazania dofinansowania. W odniesieniu do podstaw wstrzymania
przekazania dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 10, ust. 16, oraz § 11 ust. 3 wstrzymanie wypiaty
dofinansowania nastepuje z chwilg zaistnienia zdarzenia stanowiacego podstawe wstrzymania, bez
potrzeby skiadania przez Instytucje Zarzadzajaca osobnego oswiadczenia w tym przedmiocie.

§6.

1. Instytucja Zarzadzajagca RPO WL moze przekaza¢ Beneficjentowi czes¢ platnosci ze srodkéw
europejskich w formie zaliczki. taczna wysokoé¢ zaliczek nie moze by¢ wieksza, niz 85% wartosci
dofinansowania w formie ptatnoéci ze $rodkéw europejskich. Zaliczka moze by¢ wyptacona w jednej lub
kilku transzach na podstawie wniosku Beneficjenta o ptatnosé zaliczkowa. W pozostatej czesci
dofinansowanie stanowié bedzie refundacje, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 Umowy.

2. W przypadku, gdy suma $érodkéw otrzymanych przez Beneficjenta w formie zaliczki i érodké_w
otrzymanych w formie refundacji osiagnie wskaznik, o ktérym mowa w ust. 1 zd. 2, to przekazanie

kolejnej ptatnosci nastapi w postaci refundacji.

3. Beneficjent moze ubiega¢ sie o wyptate zaliczki nie czesciej niz raz w miesigcu. Otrzymang zaliczke
Beneficjent zobowiazany jest rozliczy¢ w terminie 30 dni roboczych od dnia jej wptywu na rachunek
bankowy Beneficjenta, za pomocg wniosku o ptatnoéé, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 1.

4. Kazda kolejna transza dofinansowania w formie zaliczki moze by¢ przekazana Beneficjentowi po
rozliczeniu 100% poprzedniej transzy zaliczki.

5. Warunkiem otrzymania dofinansowania w formie zaliczki jest:

1. przedstawienie przez Beneficjenta harmonogramu ptatnosci. Harmonogram ten moze by¢
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aktualizowany w sktadanym wniosku o ptatnosc;

I

. udokumentowanie koniecznosci poniesienia wydatku, poprzez przedstawienie kopii podpisanej
umowy z wykonawca/dostawca tej czesci Projektu, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosé
zaliczkowa lub kopii podpisanej umowy z wykonawca/dostawca na realizacje catego Projektu, w
przypadku, gdy cato$¢ Projektu realizowana jest w ramach jednej umowy;

3. przedstawienie przez Beneficjenta zaswiadczenia z banku o braku obcigzen kont Beneficjenta,

skutkujacych zajeciem srodkéw na rachunku Beneficjenta, wydanego nie pézZniej niz 7 dni przed
ztozeniem wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa;

A

4

. Wyplata =zaliczki na rzecz Beneficjenta nastapi pod warunkiem wystarczajgcej ilosci Srodkow

europejskich na rachunku Ministra Finanséw w BGK. W przypadku braku érodkéw wyptata nastapi
niezwiocznie po zasileniu rachunku bankowego Ministra Finanséw w BGK, z zastrzezeniem ust.7. Za
okres poprzedzajgcy wyptate nie przystuguja Beneficjentowi w stosunku do Instytucji Zarzgdzajgcej
jakiekolwiek roszczenia, w tym roszczenia o zaptate odsetek.

7. Jezeli kwota srodkéw europejskich na rachunku Ministra Finanséw w BGK nie bedzie wystarczajgca do

o

wyptaty dofinansowania dla wszystkich Beneficjentéw, ktérzy ztozyli wnioski o ptatnosc i wnioski o

ptatnosc zaliczkowa, w pierwszej kolejnoéci wyptacone zostang érodki przeznaczone na refundacje
wnioskéw o ptatnosé.

3. Warunkiem rozliczenia dofinansowania otrzymanego w formie zaliczki jest:

1. ztozenie przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej spetniajagcego wymogi formalne,
merytoryczne i finansowe wniosku o ptatnosé¢, zawierajacego zataczniki, o ktérych mowa w § 5
ust. 6 pkt 1 Umowy,

N

- poswiadczenie faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkéw oraz ich kwalifikowalnoéci
przez Instytucje Zarzadzajaca,

3. zwrot niewykorzystanej kwoty zaliczki.

Odsetki od przekazanej zaliczki nie stanowig dochodu Beneficjenta i podlegaja one zwrotowi na
rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajacy. Beneficjent ma obowigzek dotaczy¢ do wniosku o

ptatnos¢ potwierdzenie zwrotu odsetek. Niniejszego przepisu nie stosuje sie do jednostek samorzadu
terytorialnego.

- W przypadku niewykorzystania catosci lub czeéci zaliczki Beneficjent ma obowigzek zwrdci¢

niewykorzystang cafos¢ lub cze$é zaliczki wraz z odsetkami na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzadzajacg. Beneficjent dofacza do wniosku o ptatnoé¢ potwierdzenie zwrotu
niewykorzystanej catosci lub czeéci zaliczki wraz z odsetkami. Zwrot ten powinien nastgpic¢ nie pézniej,
niz w dniu ztozenia wniosku o ptatnogé.

- Dniem ziozenia wniosku o ptatnosc rozliczajgcego zaliczke jest dzien, w ktérym beneficjent przediozy

Instytucji Zarzadzajacej wniosek o ptatno$¢, w ktérym wykazat wydatki kwalifikowalne oraz do ktérego

zatgczyt dokumenty potwierdzajace zwrot catej kwoty niewykorzystanej zaliczki wraz z odsetkami, o
jakich mowa w ust. 9 10.

2. Dokonujac zwrotu $rodkéw na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca Beneficjent w tytule
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przelewu zamieszcza informacje na temat:
1. nazwy programu i numeru projektu,

2. roku, w jakim przekazane zostaty $rodki, ktérych dotyczy zwrot,
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3. tytutu zwrotu,

4. klasyfikacji budzetowej zwracanych srodkéw (czesc, dziat, rozdziat, paragraf).

13. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie zasady okreslone w § 5 oraz pozostate zasady

dotyczace refundacji wydatkéw stosuje sie odpowiednio.

§7.

. Jezeli Beneficjent wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, o

ktoryc_h mowa w art.’184 ustawy o finansach publicznych lub pobrat dofinansowanie nienaleznie albo w
nadmler:nfej_wysokosci, Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami w
wysqkoscr jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi zgodnie z art. 207 ustawy o finansach
publicznych, w kwocie, w terminie i na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca wzywa

Beneficjenta do:
a. zwrotu dofinansowania, wraz z naleznymi odsetkami lub do

b. wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na rzecz Beneficienta o kwote
podlegajaca zwrotowi, wraz z naleznymi odsetkami,

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

. Po bezskutecznym uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Zarzadzajaca wydaje decyzje

okreslajaca kwote przypadajaca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki, oraz sposéb zwrotu
érodkéw, jak réwniez - w odniesieniu do Beneficjenta podlegajgcego sankcji wykluczenia z mozliwosci
otrzymania dofinansowania - zawierajaca pouczenie o sankcji wynikajacej z art. 207 ust. 4 pkt 3 ustawy
o finansach publicznych.

. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego zaliczke na kwote lub w terminie 14 dni od

dnia uptywu terminu na rozliczenie zaliczki, Beneficjent zobowigzany jest zaptaci¢ odsetki jak dla
zalegtodci podatkowych od érodkéw pozostatych do rozliczenia, na zasadach, o ktérych mowa w art.
189 ustawy o finansach publicznych. Postanowienie niniejsze nie uchybia obowigzkowi zwrotu
dofinansowania pobranego w formie zaliczki, w razie spetnienia sie przestanek, o ktérych mowa w ust.
1.

. W przypadku stwierdzenia okolicznoéci, o ktérej mowa w ust. 4 zd. 1, Instytucja Zarzadzajgca wzywa

Beneficjenta do:
a. zaplaty odsetek lub
b. wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

. Po bezskutecznym uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 5, Instytucja Zarzadzajgca wydaje decyzje o

zaplacie odsetek okreélajaca kwote $rodkéw, od ktérych nalicza sie odsetki, termin, od ktérego nalicza
sie odsetki oraz sposéb ich zaptaty.

.0d decyzji, o ktérych mowa w ust. 3 i ust. 6 przystuguje Beneficjentowi wniosek o ponowne

rozpatrzenie sprawy, sktadany do Instytucji Zarzadzajacej i przez nig rozpatrywany.

. W razie zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1 lub 4, Instytucja Zarzadzajaca, w celu

odzyskania kwoty dofinansowania przypadajacej do zwrotu oraz naleznych odsetek moze takze
skorzysta¢ z pozostatych przystugujacych jej Srodkéw prawnych, w szczegblnosci z zabezpieczenia, o
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ktorym mowa § 9 Umowy. Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego dofinansowania obcigzajg Beneficjenta.

9. Dokonujac zwrotu Srodkéw Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje na temat:
1. nazwy programu i numeru projektu,
2. roku, w jakim przekazane zostaty $rodki, ktérych dotyczy zwrot,

3. tytulu zwrotu, a w przypadku dokonania zwrotu na podstawie decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
numeru decyzji,

4. klasyfikacji budzetowej zwracanych $rodkow (czes¢, dziat, rozdziat, paragraf).

L0. Procedura zwrotu, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, dotyczy w szczegdlnosci kwot
dofinansowania objetych korektami finansowymi, natozonymi na Beneficjenta w zwigzku =z
nieprawidtowos$ciami stwierdzonymi przy realizacji Projektu.

§8.

Niedozwolone jest podwdéjne finansowanie wydatkéw w ramach Projektu, w zakresie okreslonym w przepisach
prawe powszechnie obowigzujacego, w Programie, Uszczegétowieniu Programu oraz w Wytycznych (w

egolnosci w Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 lit. e Umowy); wydatki objete podwdéjnym
nsowaniem sg wydatkami niekwalifikowalnymi. Beneficjent oéwiadcza, ze w przypadku Projektu nie

‘apifo i nie nastapi podwdéjne finansowanie w odniesieniu do zadnego z wydatkéw w ramach Projektu.

nas

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidiowe wydatkowanych $rodkéw

o
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Stosowanie przepiséw dotyczacych prawa zaméwien publicznych, zasady konkurencyjnosci oraz
rozeznania rynku

§10.

1. Beneficjent ma obowiazek udziela¢ zamdéwien w Projekcie oraz realizowad te zaméwienia zgodnie z
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przepisami prawa powszechnie obowiazujgcego oraz zgodnie z zasadami okreglonymi w Wytycznych, o
ktorych mowa w § 4 ust. 6 lit. e Umowy.

. Beneficjent jest zobowigzany przygotowal i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdéwienia o

wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) oraz
realizowac to zaméwienie w sposéb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji
oraz réwnego traktowania wykonawcéw. Spefnienie powyzszych wymogéw nastepuje w drodze
zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh publicznych albo zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ust. 4.

. Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania krajowych i wspélnotowych przepiséw o zaméwieniach

publicznych, a w szczegélnosci ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych w
zakresie, w jakim ma ona zastosowanie do Beneficjenta i Projektu, jak réwniez zobowiazuje sie do
uwzglednienia postanowieft Wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 lit. e Umowy, odnoszacych sie do
stosowania tych przepiséw.

. Beneficjent ma obowigzek przygotowywac i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia oraz

realizowac to zamowienie zgodnie z zasada konkurencyjnosci, okreslong w Wytycznych, o ktérych
mowa w § 4 ust. 6 lit. e Umowy. Zasade konkurencyjnosci stosuja nastepujace kategorie Beneficjentéw:

1. Beneficjent niebedacy zamawiajagcym w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych w przypadku zaméwien przekraczajacych wartosé 50 tys. zt netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT);

2. Beneficjent bedacy zamawiajgcym w rozumieniu ustawy z dnia 20 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych w przypadku zamdéwien wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreélona
W art. 4 pkt 8 tej ustawy, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od
towaréw i ustug (VAT), lub w przypadku zamdwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 tej ustawy, a jednoczednie
przekraczajacej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

W przypadku zawieszenia dziatalnosci strony https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
Beneficjent zobowiazany jest do publikowania zapytan ofertowych na stronie internetowej
www.zamowienia.rpo.lubelskie.pl. W przypadku, gdy Beneficjent wszczat postepowanie o udzielenie
zamadwienia po ogtoszeniu keakursu-ar / naboru nr RPLU.05,06.00-12,00-06-T01/1728, lecz przed
zawarciem Umowy, zasada konkurencyjnoéci moze zosta¢ uznana za spetniona jedynie wéwczas, gdy
Beneficjent upublicznit zapytanie ofertowe na stronie internetowej www.zamowienia.rpo.lubelskie.pl
{poczawszy od dnia nastepnego, po dniu upublicznienia informacji o jej uruchomieniu, tj. od dnia
16.09.2017 r.), a od dnia udostepnienia odpowiednig; funkcjonalnosci Bazy konkurencyjnodci, gdy
upublicznit zapytanie ofertowe na stronie internetowej:
www.bazakonkurency}nos’.ci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

- W odniesieniu do zaméwien o wartosci szacunkowej od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto wiacznie, tj.

bez podatku od towardw i ustug (VAT) Beneficjent w celu potwierdzenia, iz wydatki zostaty poniesione
w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, jest zobowigzany przy udzielaniu zaméwienia

przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku, zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 6
lit. e Umowy.

. Beneficjent ma obowigzek udostepniaé¢ Instytucji Zarzadzajacej wszelkie dokumenty dotyczace

zamowien udzielanych w ramach Projektu lub dotyczace innych zaméwien, w zakresie, w jakim jest to
konieczne dla ustalenia kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Projektu.

- Beneficjent zobowiazuje sie do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji o wynikach wszelkich

kontroli przeprowadzonych przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych oraz otrzymanych zaleceniach
pokontroinych, nie pézniej, niz w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.

3. Wydatki dokonywane przez Beneficjenta sa kwalifikowalne wylacznie wéwczas, gdy zostaty poniesione

w ramach zamoéwieh udzielonych oraz zrealizowanych zgodnie z majacymi zastosowanie do danego
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;?Jrl?l(i)ct:\eyrgﬁ} ;rg);z;ap;:z;ni _prawartpowszechnie obowigzujacego (w tym przepisami o zaméwieniach
mi zawartymi w Wytycznych i w Umowie {w tym zasadg konkurencyjnosci
_ T osci albo
Fic:]zaenzsnoame: rynku, o ktorjych mow{a w us‘t. _2-5}. Warunki ewentualnego obnizania wartlgéci korekt
A :.-.?:c oraz wartosci wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, stanowigcych pomniejszenie, a
€ Ich stawki procentowe, okresla rozporzadzenie ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydane na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.

Monitoring, kontrola, audyt oraz zasada proporcjonalnosci

B
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§11.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1. systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwtocznego informowania
Instytucji Zarzadzajacej o nieprawidtowosciach zaistniatych przy realizacji Projektu, o
okolicznosciach mogacych stanowi¢ przeszkode w zrealizowaniu Projektu oraz o zamiarze
zaprzestania realizacji Projektu;

2. pomiaru wartosci wskaznikéw osiagnietych dzieki realizacji Projektu, zgodnie ze wskaZnikami
monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie Projektu;

3. przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej wszystkich dokumentéw i informacji zwiazanych z
realizacja Projektu, ktérych Instytucja Zarzadzajaca zazada w okresie od dnia zawarcia Umowy
do uptywu terminéw wskazanych w § 14 ust. 2i 4.

2. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych badz merytorycznych w przekazanych do Instytucji

Zarzadzajacej informacjach lub dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, Beneficjent zobowigzuje
sie do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

. W przypadku niewykonania przez Beneficjenta wezwania, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 lub ust. 2,

przekazanie dofinansowania ulega wstrzymaniu do dnia wykonania wezwania przez Beneficjenta. W
odniesieniu do okresu wstrzymania przekazania dofinansowania Beneficjentowi nie przystugujg wobec
Instytucji Zarzadzajacej jakiekolwiek roszczenia, w tym roszczenie o zaptate odsetek. Instytucja
Zarzadzajaca pomimo wstrzymania wyptaty dofinansowania, moze przekaza¢ Beneficjentowi
dofinansowanie objete wnioskiem o ptatnogé, jezeli w jej ocenie podstawa wstrzymania nie dotyczy
oceny kwalifikowalno$ci wydatkéw objetych tym wnioskiem.

. Beneficjent zobowiagzuje sie wspdtpracowad z podmiotami zewnetrznymi, ktére na zlecenie Instytucji

Zarzadzajacej lub innych uprawnionych podmiotéw przeprowadzaja badanie ewaluacyjne. Beneficjen_if
zobowiazuje sie udziela¢ podmiotom przeprowadzajgcym badanie ewaluacyjne wszelkigh informacji
oraz udostepnia¢ wszelkie dokumenty, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia badania.

§lla.

. Beneficjent jest zobowiazany osiagna¢ wartosci docelowe wskaznikow produktu i rezultatu, okreslone

we wniosku o dofinansowanie Projektu.

. Osiagniete wartoéci wskaznikéw produktu powinny zostaé wykazane przez Beneficjenta najp6Zniej we

wniosku o platnoé¢ koncowa. Informacje na temat wartosci wskaznikéw rezultatu Beneficjent jest
zobowiazany przekaza¢ w terminie do 14 dni od momentu osiagniecia wartosci docelowej wskaznika
rezultatu (w przypadku gdy na etapie sporzadzania wniosku o platnosé koficowa wartosc docelowa nie
zostata lub zostala osiggnieta czeéciowo). Osiagniecie wartoéci docelowej wskaZnikéw rezultatu

Euvropepski Fundusz
Roswou Regionalnega

Polska

Strona 21 z 38



powinno nastapi¢ nie pdzniej, niz w terminie 12 miesiecy od zakonczenia rzeczowej realizacji Projektu.

5. Weryfikacja wykonania przez Projekt wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie Projektu
odbywa sie zgodnie z zasadg proporcjonalnosci, co oznacza uprawnienie Instytucji Zarzadzajgcej do
pomnigjszenia dofinansowania Projektu proporcjonalnie do stopnia niewykonania wskaznika w
przypadku braku wykonania, niepetnego wykonania lub nieosiagniecia wymaganej wartosci wskaznika
w terminie. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu zasady proporcjonalnosci obejmuja wydatki zwiazane z
zadaniami merytorycznymi, ktérych zatozenia nie zostaly osiggniete oraz proporcjonalnie koszty
posrednie.

4. Zesadg proporcjonalnosci objete sa wskazniki produktu (z wytaczeniem wskaznikéw produktu
informacyjnych) oraz wskazniki rezultatu. Kategoryzacja wskaZnikéw wynika z Regulaminu Konkursu
oraz z wniosku o dofinansowanie Projektu.

5. Instytucja Zarzadzajaca, stwierdzajac podstawy do zastosowania zasady proporcjonalnosci, moze:

a. odstgpic od rozliczenia Projektu zgodnie z requta proporcjonalnosci w przypadku wystapienia
sity wyzszej,

0. obnizy¢ wysoko$¢ albo odstapi¢ od zadania zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych z tytutu
reguty proporcjonalnosci, jeéli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia wskaznikéw, w tym w szczegdlnoéci wykaze, iz realizujgc Projekt dotozyt
najwyzszej starannosci, zas nieosiggniecie wskaznikéw nastapito wskutek okolicznoéci od niego
niezaleznych. Dodatkowo Instytucja Zarzadzajaca bierze tu pod uwage istotnos¢ danego
wskaznika dla realizacji celéw interwenciji.

. Instytucja Zarzadzajaca jest uprawniona nie uwzgledni¢ wptywu czynnikéw, o ktérych mowa w ust. 5, w
szczegdlnosci wéwczas, jezeli brak bad? niepetne wykonanie wskaZnika Projektu skutkuje brakiem badz
zagrozeniem realizacji wskaznika programowego lub wskaznika na poziomie Dziatania lub Poddziatania
Uszczegdtowienia Programu.

/. W przypadkach nieosiggniecia wartosci docelowej wskaznika, ktérego zaplanowana warto$¢ docelowa
byta brana pod uwage przy ocenie wniosku o dofinansowanie Projektu, Instytucja Zarzadzajaca
weryfikuje, czy pomimo nieosiagniecia wartoéci docelowej wskaZnika Projekt spetniatby kryteria wyboru
Projektu w takim zakresie, iz otrzymatby dofinansowanie. W przypadku, gdyby nieosiagniecie wartosci
docelowej wskaznika wptywato na spetnianie kryteriéw wyboru Projektu w sposéb, ktéry skutkowatby

negatywna oceng Projektu, wszystkie wydatki i koszty w Projekcie uznaje sie za wydatki
niekwalifikowalne.

8. Zastosowanie w odniesieniu do Beneficjenta zasady proporcjonalnoéci jest uprawnieniem Instytucji
Zarzadzajacej. Postanowienia ustepéw 1-6 nie uchybiajg mozliwosci ustalenia przez Instytucje
Zarzadzajaca, iz wobec nieosiagniecia wartoéci docelowej danego wskaznika cel Projektu nie zostat
osiggniety i w zwigzku z tym ustalenia, iz wszystkie wydatki w Projekcie sa wydatkami
niekwalifikowalnymi, jak réwniez nie uchybiaja mozliwosci rozwiazania Umowy na zasadach
okreslonych w § 19 w razie nieosiagniecia wartoéci docelowej ktéregokolwiek ze wskaZnikéw.

§12I

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ podda¢ sie kontroli i audytowi w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu,
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca lub inne uprawnione podmioty, w tym podmioty
wykonujgce czynnosci kontrolne w imieniu Instytucji Zarzadzajacej.

2. Kontrole i audyty przeprowadza sie w siedzibie kontrolujagcego na podstawie dostarczonych
dokumentéw lub w kazdym miejscu zwigzanym z realizacja Projektu. Beneficjent zobowigzuje sie

poddac kontroli i audytowi poczawszy od dnia zawarcia Umowy do uptywu terminéw ustalonych
zgodnie z § 14 ust. 2 - 4, jak réwniez w okresie trwatosci Projektu.
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3. Beneficjent w zwiazku z kontrolg lub audytem zobowigzuje sie w szczegdlnogci:

1. zapewnic podmiotom, o ktérych mowa w ust, 1, peten dostep do wszystkich dokumentéw
zw[azanych_ bezposrednio z realizacja Projektu, w tym mozliwo$¢ tworzenia ich
UW|ergyteIn|on)fch kopii i odpiséw, jak réwniez - jezeli jest to konieczne do stwierdzenia
kwahff!kowalnosci wydatkéw w ramach Projektu - peten dostep do dokumentéw niezwigzanych
bezposrednio z realizacja Projektu;

2. zap_ewnic"podr’niot‘om, o ktc';_rych mowa w ust. 1, peten dostep do pomieszczen i terenu realizacji
Projektu, jak réwniez do zwigzanych z projektem systeméw teleinformatycznych;

3 :d;ieliié podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji
rojektu.

4. Nieudostepnienie wszystkigh wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu, o ktérym
mowa w ust. 3 pkt 2, a takze nieztozenie wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu, jest traktowane jak
odmowa poddania sie kontroli.

D Beneficjent jest zobowigzany realizowa¢ skierowane do niego zalecenia pokantrolne, a w szczegélnoéci
wdrozyc¢ wskazane w zaleceniach dziatania naprawcze.

6. Beneficjent zobowiazuje sie do obligatoryjnego informowania Instytucji Zarzadzajagcej RPO WL o
wynikach wszystkich kontroli i audytéw przeprowadzanych przez Najwyzsza lzbe Kontroli oraz inne
podmioty uprawnione na podstawie odrebnych przepiséw do przeprowadzania kontroli i audytéw, w
terminie 7 dni od otrzymania wynikéw kontroli.

7. Kontrole i audyty beda prowadzone zgodnie z art. 22-25 ustawy wdrozeniowej oraz innymi majgcymi
zastosowanie przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

8. Stwierdzenie nieprawidtowosci indywidualnej lub systemowe] bedzie skutkowato - w zaleznosci od
chwili stwierdzenia nieprawidtowosci - pomniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we
wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez Beneficjenta o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo lub
natozeniem korekty finansowej, zgodnie z art. 24-25 ustawy wdrozeniowej.

9. Niestwierdzenie wystapienia nieprawidtowosci na wczesniejszym etapie, w szczegdlnosci w toku oceny
Projektu, przed zawarciem Umowy, jak réwniez w toku wczesniejszej kontroli, nie stanowi przestanki do
odstgpienia od podjecia dziatan, o ktérych mowa w ust. 8, w przypadku pdzZniejszego stwierdzenia jej
wystapienia. Beneficjent nie moze powolywac sie na niestwierdzenie nieprawidiowosci na
wczesniejszym etapie jako na okoliczno$é, ktéra wskazuje na ustalenie przez Instytucje Zarzadzajaca
braku wystgpienia nieprawidtowosci. W szczegdlnosci podstawga do odstgpienia od ustalen
niestwierdzajgcych nieprawidlowosci, poczynionych przez Instytucje Zarzadzajaca na wczesniejszym
etapie, moga by¢ ustalenia lub skutki prawne wynikajace z prawomocnych orzeczen sadu lub innych
organdw witadzy publicznej, ostatecznych decyzji administracyjnych, czy tez ustalenia poczynione przez
instytucje audytowa, w rozumieniu art. 13 ustawy wdrozeniowej lub instytucje Unii Europejskiej.

§13.

Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania pisemnie Instytucji Zarzadzajgcej o wszystkich reaiizowanych
przez siebie projektach finansowanych z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci lub innych‘func{iuszy Unii
Europejskiej na dzieh podpisania Umowy. W sytuacji, gdyby okolicznos¢, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
powstata po zawarciu Umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania o jej
zaistnieniu Instytucji Zarzadzajace;.

§14.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyc;_acej realizacj?
Projektu w sposéb przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegélnych operacji ksiegowych i
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bankowych.

.. Beneficjent jest zobowigzany poinformowac Instytucje Zarzadzajaca o miejscu przechowywania

dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu. Z zastrzezeniem ust. 4 Beneficjent zobowiazuje sie do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, w sposéb zapewniajacy jej
bezpieczenstwo i nienaruszalnos¢, przez okres od zawarcia Umowy do dnia, w ktérym uptywa okres
trzech lat liczonych od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komis;ji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostatni wydatek dotyczacy Projektu. Instytucja Zarzadzajgca informuje
Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu 3 letniego, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym.

- Instytucja Zarzadzajgca moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 2 lub 4, o czas oznaczony, nie

diuzszy niz 5 lat, informujac o tym Beneficjenta na piémie przed uptywem tego terminu. Przedtuzenie

terminu na zasadach, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nie wymaga sporzadzenia aneksu do
Umowy.

. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw dotyczacych pomocy publicznej przez

okres 10 lat od dnia przyznania pomocy.

§15.

peneficient zobowigzuje sie do przedstawiania na zadanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji i
wyjasnien zwiazanych z realizacja Projektu w wyznaczonym przez nig terminie.

I

§15a%°,
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Obowiazki informacyjne

§16.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie z
zapisami rozporzadzenia ogélnego, rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28
lipca 2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w zakresie szczegStowych uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programéw i
zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki
technicznej dziatafd informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
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rejestracji 1 przechowywania danych (Dz. Urz. UE, Seria L, 2014 r., Nr 223, str. 7), rozporzadzen?a
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupelniajacego rgzporzqdzeme
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Fupdgszu
Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich oraz Europej_sk!ego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejslqegq
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, Dz. Urz. UE, Seria L, 2014, Nr 138, s. 5, z p42n. zm.),
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz. Urz. UE, Seria L, 2013 r,, Nr 347, str. 470, z pézn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami
zawartymi w Wytycznych oraz w Zatgczniku nr 4 do Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegdélnosci do:

a. 0znaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym wojewddztwa: wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu; wszystkich dokumentéw zwiazanych z realizacjg Projektu podawanych do
wiadomosci publicznej; wszystkich dokumentéw i materiatéw dla o0séb i podmiotéw
uczestniczgcych w Projekcie;

D. umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio tablicy
informacyjnej i/flub promocyjnej w miejscu realizacji Projektu;

(B}

. umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowe;j;

d. przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania:

. dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

*. Beneficjent udostepnia Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Programu wszystkie

utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw
zdjeciowych, audiowizualnych oraz prezentacji dotyczacych projektu i udziela nieodptatnie licencji
niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w
zakresie nastepujacych pél eksploataciji:

1. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy

utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika
cyfrowa;

M

. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono - wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonanie, wystawianie, wy$wietlanie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt miec do niego dostep w miejscu
i czasie przez siebie wybranym.

3. Zmiana Zafacznika nr 4 do Umowy nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy i odbywac sie bedzie

poprzez wystosowanie do Beneficjenta przez 1Z RPO informacji o zmianie Zatacznika, ze wskazaniem
miejsca opublikowania zmienionego Zalacznika oraz daty, od ktérej bedzie stosowany zmieniony
Zatacznik. Beneficjent ma obowiagzek stosowac zmieniony Zatacznik od daty wskazanej w informacji, o
ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym.
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Zmiany w Umowie i Projekcie

§17.

1. Beneficjent zgta_uszg w formie pisemnej Instytuc;ji Zarzadzajacej propozycje zmian dotyczace Projektu
wraz z uzasadnieniem, nie pézniej niz przed planowanym rzeczowym zakoficzeniem realizacji Projektu,
okreslor!ym W § 3 ust. 1 pkt 2. Wprowadzenie zmian w Projekcie moze nastapi¢ wytacznie za zgodai
Instytucji Zarzadzajacej, w formie aneksu do Umowy.

2. Proponowane przez Beneficjenta zmiany moga dotyczy¢ w szczegéinodci:
1. terminéw realizacji Projektu, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

2. zmiany wartosci wskaznikéw produktu lub rezultatu oraz terminu osiggniecia tych wskaznikow;

3. zakresu rzeczowego Projektu;
4. poziomu dofinansowania Projektu;

5. przesunig¢ pomiedzy zadaniami/kategoriami wydatkéw okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.

3. Umowa moze zosta¢ zmieniona jedynie w przypadku, gdy zmiana nie wplywa na spetnianie kryteriéw
wyboru Projektu w sposéb, ktéry skutkowatby negatywng oceng Projektu. Dotyczy to w szczegélnodci
zmiany wartosci wskaZnikéw produktu lub rezultatu w Projekcie. Przed podjeciem decyzji o wyrazeniu
zgody na wprowadzenie zmiany Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji, czy warunek, o ktérym
mowa w zd. 1, jest spetniony.

4, Umowa moze zosta¢ zmieniona z inicjatywy Instytucji Zarzadzajacej, na podstawie zgodnego
oswiadczenia Stron Umowy w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktére wymagajg zmian w Umowie, w
szczegolnosci w celu zapewnienia prawidiowej realizacji lub rozliczenia Projektu, pod warunkiem, ze
zmiany nie wptywaja na spetnianie kryteriéw wyboru Projektu w sposéb, ktory skutkowatby negatywng
ocena Projektu.

§18.

1. Wszelkie zmiany w Umowie wymagaja aneksu do Umowy, zawartego w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2 oraz § 16 ust. 3.

2. Zmiany danych, o jakich mowa w § 25 ust. 2, nie wymagaja §porzadzenia aneksu do Umowy i
dokonywane sg przez pisemne o$wiadczenie sktadane drugiej Stronie Umowy.

Rozwiazanie umowy
§19.

1. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigza¢ Umowe 2z zachowaniem jednomiesiecznego terminu
wypowiedzenia, jezeli:

1. Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 3 miesiecy od ustalonego w § 3 ust. 1
pkt 1 dnia rozpoczecia realizacji Projektu;
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- Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z niniejsza
Umowa, przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla Programu lub Projektu;

3. Beneficjent odméwit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych podmiotéw badZ ich
przeprowadzenie utrudniat;

4. Beneficjent w wyznaczonym terminie nie usunat stwierdzonych nieprawidtowosci;
5. Beneficjent nie przestrzegat procedur udzielania zaméwien, o ktérych mowa w § 10;

6. Beneficjent wykorzystat w catosci badz w czeéci przekazane mu dofinansowanie na cel inny, niz
okreslony w Projekcie, lub niezgodnie z Umowa, przepisami prawa lub procedurami wiasciwymi
dla Programu lub Projektu;

7. B ; iéstzal : > 3 ol Bl ekl 59

8. Beneficjent przed zawarciem Umowy (w szczegélnosci ubiegajac sie o wybdr Projektu do
dofinansowania lub o zawarcie Umowy), w trakcie jej realizacji (w szczegdblnosci ubiegajac sie o
wypfate dofinansowania) lub w okresie trwatoéci Projektu, przedtozyt Instytucji Zarzadzajacej
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde lub nierzetelny dokument dotyczacy
Projektu lub ztozyt poswiadczajace nieprawde lub nierzetelne oéwiadczenie dotyczace Projektu;

9. wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadiosci lub gdy Beneficjent pozostaje
w stanie likwidacji lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swoja
dziatalnos¢ lub jest podmiotem postepowan o podobnym charakterze:

10. Beneficjent w inny sposéb nienalezycie realizuje obowiazki natozone na niego w Umowie.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6-10 Instytucja Zarzadzajaca, wedle swego wyboru, moze

rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, lub rozwigzaé jg ze
skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia.

- Pomimo wystapienia okolicznoéci, o jakich mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajaca moze nie rozwigzac

Umowy, jezeli charakter stwierdzonych uchybien nie czyni niemozliwym Iub niecelowym dalsza
realizacje postanowien Umowy.

. Z zastrzezeniem ust. 5, w przypadku ustania Umowy, bez wzgledu na przyczyne (w szczegdélnosci w

razie rozwigzania Umowy z przyczyn wskazanych w Umowie), Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych,
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania do dnia zwrotu, w terminie wyznaczonym przez
instytucje Zarzadzajgca, na rachunek przez nig wskazany.

. Niniejsza Umowa moze zostac rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym, na podstawie pisemnego

oswiadczenia Instytucji Zarzadzajacej, zfozonego w nastepstwie wystapienia okolicznosci majacych
charakter sity wyzszej, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie ktorejkolwiek ze Stron obowiazkéw
zawartych w Umowie. W przypadku rozwiazania Umowy na zasadach opisanych w zdaniu pierwszym
Beneficjent ma prawo do dofinansowania wytgcznie tej czesci wydatkéw, ktéra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu,

-Umowa ulega rozwigzaniu na pisemny wniosek Beneficjenta, jezeli zwréci on otrzymane

dofinansowanie wraz z odsetkami okreélonymi jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia
przekazania srodkéw do dnia zwrotu. Rozwigzanie nastepuje wraz z uptywem 30 dni od dnia zlozenia
wniosku, pod warunkiem zwrotu w tym terminie otrzymanego dofinansowania z w/w odsetkami.

". Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do archiwizowania

dokumentacji zwiazanej z realizacjg Projektu, zgodnie z przepisami § 14.

- W razie ustania Umowy, bez wzgledu na przyczyne (w szczegdélnosci w razie rozwiazania Umowy z

przyczyn wskazanych w Umowie), Beneficjentowi nie przystuguja w stosunku do Instytucji
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Zarzadzajacej jakiekolwiek roszczenia 0 zaplate, w tym roszczenia odszkodowawcze.

9, Ej?-}zi;fsqzzyamniepal.r!;r;or;vg przeg Beneficjenta Iub Instytucje Zarzadzajaca na zasadach opisanych w
52) arfie moze nastgpi¢ od dnia jej zawarcia do dnia zakonczeni izacji
Beneficjenta obowigzkéw, o ktoérych mowa w § 14 ust, 2-4 Umowy. "8 RglaRpl e

Trwatosc Projektu

§19a.

x, Stosownie‘ do unormowania art. 71 rozporzadzenia ogdlnego Beneficjent jest zobowigzany do
zac':howtama: trwatosci Projektu, przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP - w odniesieniu do projektéw, z
ktérymi zwigzany jest wymég utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od dnia ptatnosci koficowej na
rzecz Beneficjenta. W przypadku, gdy przepisy regulujace udzielanie pomocy publicznej wprowadzaja
inne wymogi w tym zakresie, stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

2. Za date ptatnosci kohcowej na rzecz Beneficjenta uznaje sie:

1. datg dokonania przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta w przypadku, gdy w ramach
rozliczenia koncowego przekazywane sg srodki refundacji salda koficowego;

2. date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa w pozostatych przypadkach.

3. Naruszenie trwatosci Projektu nastepuje w sytuacji wystapienia w okresie trwatosci co najmniej jednej z
ponizszych przestanek:

1. istotna zmiana wptywajaca na charakter Projektu, jego cele lub warunki wdrazania, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw;

2. zmiana wiasnosci elementu wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsigbiorstwu lub
podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

3. zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub jej przeniesienie poza obszar wsparcia Programu.

4. Naruszenie trwatoéci Projektu nastepuje réwniez w przypadku przeniesienia w okresie 10 lat od daty
ptatnosci koficowej na rzecz Beneficjenta dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE. Zasada ta nie ma
zastosowania do przedsiebiorstw z sektora MSP. W przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres 10
lat zostaje zastapiony terminem majacym zastosowanie na mocy przepiséw dotyczacych pomocy
panstwa, jezeli przepisy te przewidujg taki termin.

5.W razie naruszenia trwaltosci Projektu Beneficjent ma obowigzek zwrotu dofinansowania
proporcjonalnie do okresu niezachowania trwatosci Projektu.

6. Do naruszenia trwatoéci Projektu nie dochodzi w sytuacji, gdy Beneficjent zaprzestat dziatalnosci
produkcyjnej z powodu ogtoszenia upadtoéci niewynikajacej z oszukahczego bankructwa w rozumieniu
art. 71 rozporzadzenia ogélnego. Ciezar dowodu, iz upadios$¢ nie wynikata z oszukanczego bankructwa,
spoczywa na Beneficjencie.

7. Przedmiotem kontroli w okresie trwatosci Projektu moga by¢ w szczegdlnosci wszelkie zagadnienia
dotyczace prawidlowoéci realizacji Projektu, kwalifikowalnosci wydatkéw, osiggania dochodéw w
Projekcie, jak réwniez kwestia zachowania przez Beneficjenta trwatosci Projektu.

8. W okresie trwatoéci Projektu Beneficjent ma obowigzek przedkiadac Instytucji Zarzadzajacej na kazde
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jej wezwanie i w terminie tam wyznaczonym, a nadto, bez osobnego wezwania, po zakohczeniu
kazdego roku okresu trwatosci Projektu, sprawozdania z utrzymania trwatosci Projektu, na wzorze
opracowanym przez Instytucje Zarzadzajgca. Sprawozdanie sktada sie za posrednictwem systemu
LSI2014. Nieztozenie sprawozdania, wbrew obowigzkowi, jest traktowane analogicznie, jak odmowa
poddania sie kontroli, w szczegélnosci co do mozliwosci rozwigzania Umowy.

9. Beneficjent w okresie trwato$ci ma obowiazek informowania Instytucji Zarzadzajacej 0 wszelkic_h
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na niedotrzymanie przez Projekt zasady trwatosci. Informacja

powinna zostac udzielona niezwiocznie, jednakze nie pézniej, niz w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
danej okolicznosci.

Zasady wykorzystania systemu teleinformatycznego

§20.

- Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajaca. zgodnie z aktualng Instrukcja Uzytkownika B
udostepniong przez Instytucje Zarzadzajaca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1. wnioskow o ptatnosc;

2. dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnoé¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu i

wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

L

. harmonogramu;

N

. innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa wyzej, drogg elektroniczng nie zwalnia Beneficjenta z
obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

- Beneficjent i Instytucja Zarzadzajaca uznaja za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania

stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwoéci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwiazanych z
realizacja Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014. Zgloszenie ww. oséb,
zmiana ich uprawnief lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o
nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okredlonego w Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust, 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub

kwalifikowany podpis elektroniczny w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL2014,

W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, o
czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej lub adres e-mail, w przypadku
braku numeru PESEL.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg Regulaminu
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9.

bezpieczeAstwa informacji przetwarza ji Uz i
il iy jip nych w SL2014 oraz Instrukgji Uzytkownika B udostepnionej przez

- Beneficjent zobowiazuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji  Zarzadzajacej o

nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

- W przypadku, gdy z przyczyn technicznych korzystanie z SL2014 nie jest mozliwe Beneficjent zgtasza

ten fakt In_stytuqlu Zarzadzajacej na adres e-mail amiz.rplu.efrr@lubelskie.pl. W przypadku
potmerdzemal awarii SL201{| przez pracownika Instytucji Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz
konjunrkowama z Instytucja Zarzadzajaca odbywa sie droga pisemng. Wszelka korespondencja
papierowa, ‘al?y zosgala uznana za wiazaca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do
fskfadanfa oswraQC_zen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajaca
mform‘me ‘Beqefrqenta na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie Beneficjent zas
zoboyvr_qzwe sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych élroga pisemng w
terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji przy wykorzystaniu SL2014:
1. zmiany tresci Umowy oraz jej rozwigzanie;
2. kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3. dochodzenﬁe zwrotu srodkéw od Beneficjenta, na zasadach wskazanych w § 7 Umowy, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie $rodkéw:

4. inne czynnosci, dla ktérych Umowa, Wytyczne lub przepisy prawa wymagaja formy pisemne;.

Ochrona danych osobowych

X

2,
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§21.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwiazku z
realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 9 wrzesnia 2015 r.,
nr RPLU/08/2015, zawartego pomiedzy Powierzajacym a Instytucjg Zarzadzajaca oraz na podstawie art.
31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922, dalej:
ustawa o ochronie danych osobowych) Instytucja Zarzadzajaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajgcego w zakresie zbioru, o ktérym mowa w ust. 2 pkt
2 oraz w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, w zakresie zbioréw, o ktérych mowa w ust, 2 pkt 1,

na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1. w odniesieniu do zbioréw: Wnioskodawcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020; Osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcéw
projektéow RPO WL na lata 2014-2020; Uczestnicy projektéw wspétfinansowanych ze srodkow
EFRR w ramach RPO WL na lata 2014-2020; Uzytkownicy serwisu internetowego/intranetowego
LSI2014; Kontrahenci beneficjentéw projektow realizowanych w ramach RPO WL na lata 2014
2020; Personel projektéw wspéifinansowanych w ramach RPO WL na lata 2014 - 2020, dla
ktérych administratorem danych jest Wojewddztwo Lubelskie z siedziba przy ul. Grottgera 4

20-029 Lublin:

a. rozporzadzenia nr 1303/2013;
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b. ustawy wdrozeniowej;

C. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegblowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia P_arlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw _s{uzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dot_yczacg
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE, Seria L, 2014 r., Nr 286,
str.1).

2. w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw
operacyjnych:

a. rozporzgdzenia nr 1303/2013;

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudn!a
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE, Seria L, Nr 347, str. 470);

C. ustawy wdrozeniowej;

d. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajacego szczegélowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegblowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE, Seria L, 2014 r., Nr 286,
str.1).

. Beneficjent jest zobowiazany odebra¢ od uczestnika Projektu®® stosowne oéwiadczenie zawierajace

Ln

wskazanie administratora danych osobowych, podstawy prawnej przetwarzania danych, celu
przetwarzania danych, podmiotéw, ktérym powierzono dane do przetwarzania oraz o prawie dostepu
do tresci danych oraz ich poprawiania. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w
innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem.

4. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu aplikowania o

srodki unijne i realizacji Projektu, w szczegélnogci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw,
udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci
oraz dziatan informacyjno- promocyjnych, w ramach Programu.

- Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sig do przestrzegania zasad

wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadad urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z
2004 r., Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej ~rozporzadzeniem MSWiA”,

Beneficjent nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych asobowych w systemie informatycznym,

zobowigzuje sie do przetwarzania ich co najmniej w SL2014.

. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie s$rodki zabezpieczajace

zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu MSWIA.

Instytucja Zarzadzajaca w imieniu Powierzajacego (w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w ust. 2
pkt 2) oraz w imieniu wtasnym (w odniesieniu do zbioréw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) umocowuje
Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
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Zwiazane z udz_ieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w szczegdinosci realizujgcym badania
ewal_ua;y;n_e, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg
monitoringiem i sprawozdawczoécia oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w
ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajaca w terminie 7
dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych
do Instytucji Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu
powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

10. Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa w ust. 9,

powin_ien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez
Beneficjenta.

11. Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, za kazdym
razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde jej zadanie.

12. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujaca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych,

13. Do przetwarzania danych osobowych moga byé dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajace imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

14. Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom, o ktérych
mowa w ust. 13, imiennych upowaznieh do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym
mowa w ust., 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytacznie
Powierzajacy.

15. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14 sa wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak niz do
dnia, o ktérym mowa w § 14 ust. 2. Upowaznienie wygasa z chwila ustania stosunku prawnego
taczagcego Beneficjenta z osoba wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej jedng
osobe legitymujgca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng
za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacja do dnia, o ktérym mowa w § 14 ust. 2.

16. Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
wykonywaniem umowy.

17. Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotow, 0_k1_:éfych
mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13, upowaznien c!o
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. W t_aklm wypa‘_:lk_u stosuje
sig odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytacznie

Powierzajacy.

18. Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upo_wa;‘:nienia do przetwarzania
danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez

podmioty, o ktérych mowa w ust. 9.

19. Instytucja Zarzadzajaca w imieniu Powierzajacego (w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w ust. ‘2
pkt 2) oraz w imieniu wlasnym (w odniesieniu do zbioréw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt' 1) umocowuje
Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

20. Instytucja Zarzadzajaca, na zasadach, o ktérych mowa w ust. 19, umocowuje Beneficjenta do takiego
formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by
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podmioty te byly umocowane do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza, obowigzkéw
informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

21. Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu poufnosci danych
osobowych przetwarzanych przez majacych do nich dostep oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.

22. Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:
1. wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtagciwym uzyciu;

2. wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem;

3. wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa
w ust. 27.

~3. Beneficjent zobowigzuje sig do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej lub Powierzajgcemu, na kazde ich
zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Z4. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacemu Ilub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawa o ochronie danych osobowych i
rozporzadzeniem MSWIA, oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
byc przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

wn

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzgdzajgca lub Powierzajacege wiadomosci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, z
rozporzgdzenia MSWIA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajacemu lub

podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust,
24,

26. Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w
szczegblnosci prawo:

L. wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbi6r powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sa przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnodci kontrolnych w celu oceny zgodnoéci

przetwarzania danych osobowych z ustawa o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem
MSWiA oraz umowa;

2. zgdac zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

(¥

-wglgdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4. przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

7. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia danych
osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez
Instytucje Zarzadzajaca, Powierzajacego lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne

Eu q‘:lmf:' ie ~ Rzeczpospolita B . lubelskie U""i Eur. GLPIGJSI?
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instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

Postanowienia koncowe

§22,

1. Beneficjent zobowigzuje siel do przestrzegania przepiséw wspélnotowych w zakresie polityk
f‘noryzonta!nych (ochrony $rodowiska, réwnoéci szans i niedyskryminacji, spoteczenstwa
infermacyjnego, ochrony konkurencji i zamdwien publicznych).

2. Beneficjent przyjmuj‘e _do wiadomosci, iz Wytyczne publikowane s3 na stronie internetowej
wwyv:fundus_.zeeurope;sk:e.gov.pl Beneficjent oswiadcza, iz na dzief podpisania Umowy zapoznat sie z
trescig publikowanych tam Wytycznych.

3. Jezeli _Proje_ekt realizowany jest w partnerstwie, obowiazki Beneficjenta okreslone w Umowie majg
odpowiednie zastosowanie do partneréw Projektu. Obowiazek przestrzegania postanowien Umowy
spoczywa wowczas na Beneficjencie oraz partnerach Projektu. Beneficjent zobowiazuje sie przekazad
kazdemu z partneréw Projektu kopie Umowy.

§23.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej RPO WL o ztozeniu
wniosku o ogloszenie upadiosci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzadowi
komisarycznemu, badZ zawieszeniu swej dziatalnosci lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych
o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni od dnia wystagpienia powyzszych okolicznosci.

2. Beneficjent oéwiadcza, iz ani on sam, ani zaden z partneréw Projektu31 nie podlega wykluczeniu z
otrzymania dofinansowania na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych.

§24.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie w szczegélnosci maja:

1. odpowiednie reguty i zasady wynikajace z Programu, Uszczegotowienia Programu oraz
Wytycznych;

2. odpowiednie przepisy prawa wspélnotowego, w szczegdlnosci rozporzadzenia ogdinego,

3. whaéciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci ustawy wdrozeniowej, ustawy o finansach
publicznych, jak réwniez:

a. ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459, z pézn.
zm.)

b. ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047,z pézn.
zm.),

c. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2017 r., poz.

1579).
Fundusze ; E lubelskie Unia Europejska
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2. Jezeli dofinansowanie w catosci lub w czesci stanowi pomoc publiczng lub pomoc de minimis,
zastosowanie znajdujg dodatkowo przepisy prawa wspoélnotowego i krajowego wiasciwe ze wzgledu na
charakter udzielonej pomocy.

§25.

i

- Spory wynikajace z realizacji Umowy rozstrzyga sad powszechny witasciwy wediug siedziby Instytucji
Zarzadzajacej.

1%

. Strony Umowy podajg nastepujace adresy dla wzajemnych doreczeh dokumentéw, pism i o$wiadczeh
sktadanych w toku wykonywania niniejszej Umowy:

a. Instytucja Zarzadzajaca RPO WL:
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
ul. Stefczyka 3b, 20-151 Lublin
b. Beneficjent:
Gmina Giusk
Domindw, ul. Rynek 1/, 20-388 Domindw
strony sg zobowigzane informowad sie nawzajem o kazdej zmianie adresu. Wszelkie dokumenty, pisma i
oswiadczenia przestane na wskazane wyzej adresy Strony Umowy uznaja za skutecznie doreczone, niezaleznie

ot tego, czy dokumenty, pisma i o$wiadczenia wskutek zmiany adresu, o ktérym adresat nie powiadomit
drugiej strony, zostaty rzeczywiscie odebrane przez adresata.

§26.
~mowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
§27.

/

Umowa wchodzi w zycie z dnierd p__bdpis_an’ia przez obie Strony.

\\\

\
B
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Zarzad Wojewédztwa Lubelskiego B Beneficjent
Miepotrzebne skreélic¢.
- Niepotrzebne skreslic.
- Skresli€, jesli nie dotyczy.
Niepotrzebne skreslié.
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2

® - Skregli¢, jedli nie dotyczy.
© - Niepotrzebne skreglic,

i s 3
- Niniejszy ustep ma zastosowanie wéwczas, ad j

) . rzek . i oo : ; :

P2y WYB AT ke pa et o gdy przekazane Beneficjentowi dofinansowanie nie stanowi pomocy publicznej; w

® - Skredli¢, jesli nie dotyczy.

9 g
- Niniejszy ustep ma zastosowanie wéwczas icj i
: S0 , gdy przekazane Beneficjentowi dofinansowanie w catosci Sci i
publiczna lub pomoc de minimis; w przeciwnym wypadku nalezy go wykreslié. ety emarel oy oo

10 skredli¢, jesli nie dotyczy.

't - Skregli¢, jesli nie dotyczy,

12 _ : : . :
OpraPco:‘:r;:jzae ;r?l:j:r::;fgé; rt":fc ;jo’tyczyl kosz;éw prac przygotowawczych w zakresie dokumentacji Projektu, w szczegélnogci kosztow

" nicznej, studiéw wykonalnosci, dokumentacji srodowiskoweij, ktér i
Fozpoczecin realizacl Prombe ] j, ktére moga by¢ finansowane przed terminem

13 ; .
- PowyZsze ograniczenie nie dotyczy wydatkéw na pokrycie zobowigzan i
! : Y azan publiczno-prawnych z tytulu wynagrodzeri, w tym sktadek na
ubezpieczenie spaleczr]e oraz podf'stkow. pod waf‘unkiem. Ze odnoszj sie do okresu realizacji Projektu, zostang poniesione do 31.12.2023r.
oraz zlolstanq uwzgledmone_wa whniosku o platnos¢ koficowa. W takim wypadku wydatki te moga zostac uznane za kwalifikowalne, o ile
spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci wydatkéw.

14 . i % i
e Dokumenty potw}erdza]ace rzeczowq realizacje Projektu to w szczegélnosci protokoly odbioru robét, prac, urzadzen, ustug, przejsciowe
swiadectwa platnosci, pozwolenia na uzytkowanie, dzienniki budowy.

5. Ternjil'!em tym jest 15 lutego 2025 r. W wyjatkowych sytuacjach Komisja Europejska na wniosek panstwa cztonkowskiego moze
przedtuzy¢ ten termin do dnia 1 marca 2025 r.

16 _ wykredli¢, gdy nie wystepuje wspblfinansowanie krajowe.
7 . wykresli¢, gdy nie wystepuje wspétfinansowanie krajowe.
18 _ Niepotrzebne skregli¢.

? . Do wniosku o platnoé¢ nalezy dotaczy¢ réwniez kosztorysy/formularze cenowe/specyfikacje bedace podstawa wystawienia kazdego
dowodu ksiegowego. W przypadku, gdy Beneficjent dokonat platnosci bezposrednio na rzecz podwykonawcéw, dofacza do wniosku o
ptatnosé dokumenty pozwalajace ocenic zakres i zasadnos¢ dokonanej zaplaty, a w szczegélnosci umowe o podwykonawstwo, zgode
zamawiajacego na jej zawarcie, dokumenty ksiegowe wystawione wykonawcy przez podwykonawce, protokoty odbioru.

20 . W tytule przelewu powinien znaleZ¢ sie pelny numer dowodu ksiegowego, dane odbiorcy oraz nadawcy przelewu. W przypadku, gdy
dokument ksiegowy zostat optacony gotéwka, potwierdzeniem zaptaty jest umieszczona na nim klauzula typu .gotéwka/zaptacono
gotéwka"; dodatkowo na dowéd zaptaty nalezy dotgczy¢ dokument kasowy (raport kasowy, KW, polecenie wyjazdu stuzbowego, rozliczenie
pobranej zaliczki). W przypadku platnodci karta do wniosku o ptatnoéé nalezy dolaczy¢ dokument ksiggowy opatrzony adnotacja
.zaplacono karta” oraz wyciag bankowy Beneficjenta dokumentujacy obciazenie jego rachunku operacja odzwierciedlong w dokumencie
ksiegowym, W przypadku, gdy poniesienie wydatku nastepuje w inny sposéb, niz przez zaptate, Beneficjent dotacza do wniosku o ptatnosé
odpowiednie dokumenty potwierdzajace rzeczywiste poniesienie wydatku, stosownie do spasobu jego poniesienia.

21 _ zatacznik wymagany w przypadku, gdy obowigzek sporzadzenia tych dokumentow wynika z umowy z wykonawcy lub przepiséw prawa.
Protokoty odbioru, dotaczane do wniosku o platnos¢, powinny by¢ wystawiane w oparciu o kosztorys inwestycji, tak aby mozliwa byta
weryfikacja stopnia zaawansowania poszczegélnych elementéw robdt/prac wynikajacych z umowy. W przypadku budowy obiektow, dla B
ktérych - zgodnie z przepisami prawa - wymagane jest uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie, niezbedne jest uzupetnienie dokumentacji
odbioru inwestycji w Projekcie poprzez przeditozenie zgody nadzoru budowlanego na uzytkowanie obiektu/obiektéw. Dokument pozwolenia
na uzytkowanie nalezy zlozy¢ w ramach wniosku o platnos¢, ktérego przedmiot stanowi koncowe rozliczenie budowy danego obiektu, a )
najpéZniej w ramach wniosku o ptatnosé koficowa. W przypadku jesli na potwierdzenie wykonania okreslonych prac dokumenty w postaci
protokotu odbioru oraz pozwolenia na uzytkowanie nie sa wymagane przepisami prawa lub umowg z wykonawca/dostawca/ustugodawca,
na dowodzie ksiegowym nalezy zamieéci¢ adnotacje o tym, Ze prace wykonano zgodnie/niezgodnie ze zleceniem, ze wskazaniem terminu

zrealizowania tych prac.

22 _ 7atacznik wymagany w przypadku, gdy obowiazek sporzadzenia tych dokumentéw wynika z umowy z wykonawca lub przepiséw prawa.

23 _ Umowy/aneksy zawarte z wykonawcami oraz formularze cenowe/kosztorysy/specyfikacje nalezy 'grzed{o:':yc' tylko raz, wraz z pierwszym
wnioskiem o platnos¢, w ktérym dane wydatki zostaty wykazane; do pozostalych wnioskow o ptatnos¢ dokumenty te dolgcza sig wyltacznie

na zadanie Instytucji Zarzadzajacej.
% . Niepotrzebne skreslic.
23 _ wykreglié, jezeli nie wystepuje wspéifinansowanie krajowe.

26 _ w przypadku, gdy wniosek o ptatno$c zostat ztozony w okresie wstrzymania przekazania dofinansowania, bieg terminu, o ktérym mowa
w ust. 1, nie rozpoczyna sie do dnia zakonczenia okresu wstrzymania przekazania dofinansowania.
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- W przypadku gdy Beneficjentern jest jednostka sektora finansow publicznych, fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa,
slbo Benk Gospodarstwa Krajowego, obowiazkéw wynikajacych z § 9 nie stosuje sie.

Niepotrzebne skreslié.

' - Paragrafy 15a | 15b maja zastosowanie do projektéw finansowanych w ramach Dziatania 1.1 Regionalna infrastruktura badawczo -
rczwolowa; w pozostatych przypadkach nalezy je wykreslic.

lezeli w danym projekcie wystepuje kategoria uczestnika projektu.

© - W oprzypadku, gdy Projekt realizowany jest w partnerstwie.

Fundus 5 3 . .
i-ﬁ:loﬂejzsi-.e : Rzeczpospolita . lubelskie Ul =uedpelalc
: ; - R i Polska Cu Smtatger sifcey - Emap;jﬁl:}ﬁ;:\f:::

‘ i & | \ A crwoju Regionalaege

Strona 38 7 38



Zatgcznik nr 4
Informacja i promocja

Dokumenty, w ktérych zostaly opisane obowigzki zwigzane z informacjg i promocjg projektow:

;S:,f:gﬁ?qizeexgp;:;IT)T;IE; yEdL:)rtozgjsck;ego i Ra;y (UFE.) nr 1303;20'1? z dpia 17 grudnia 2?01.3 r.

< el iy Sy “q 8 uropejs.le.go unduszu Rozwoju Regionalnego, E!ljrope;skrego
InCitS ; pojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw

;\;lt?s:;he olrEa:IerE:.ropejskiego Funduszu Mo.rskiego’i Rybackiego ora? u.stanawiajqce przepisy ogdine

u jskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady

(WE) nr 1083/2006 — art. 115-117 oraz zatgcznik XII.

¢ Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) NR 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady

stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych

uregulowan dotyczacych transferu wkiadow z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan

zZ wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych

i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych — art. 3-5 oraz

zatgcznik II.

» Rozporzgdzenie Delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014r. uzupetniajgce rozporzadzenie

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu

Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego — art. 6 ust. 1 lit b.

¢ Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie

Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/20086.

e Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

o Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dia os6b

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata

2014-2020.

o Strategia komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020.

e Strategia komunikacji RPO WL na lata 2014-2020.

» Ksigga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spéjnosci na

lata 2014-2020.

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020 w zakresie

informaciji i promog;ji.

1.1. Planowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych

Obowigzek informowania o tym, ze dane przedsiewziecie zostato zrealizowane m.in. dzigki unijnej pomocy,
dotyczy wszystkich projektéw realizowanych ze srodkéw RPO.

1/17
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lermin wypetniania obowigzkéw informacyinych

Obowiazki informacyjne nalezy wypetnia¢c od momentu uzyskania dofinansowania, jednak zasady
opisane w wytycznych powinno sie uwzgledni¢ w momencie przygotowania wniosku o dofinansowanie.
lesli okaze sie, ze w trakcie realizacji projektu umowa zostanie rozwigzana, nie mozna juz stosowac znaku
Unii Europejskiej oraz znaku Funduszy Europejskich do oznaczania dziatan.

Zgodnie z prawem unijnym dane na temat kazdego przedsiewzigcia realizowanego z pomocg UE oraz
na temat firmy, organizacii lub instytucji, ktére otrzymaty wsparcie, sg publikowane w Internecie. Jest to tak
zwana lista projektéw, ktdra znajduje sie na Portalu Funduszy Europejskich, a takze na stronie
www.rpo.lubelskie.pl. Ma ona na celu zapewnic¢ wszystkim zainteresowanym dostep do informacji o projektach
wspéifinansowanych z Funduszy Europejskich.

~ Lista projektdw zawiera nastepujace dane:
s nazwa beneficjenta (podajg jg jedynie osoby prawne),
e tytiﬁ,
= skrocony opis,
« data rozpoczecia,
s data zakonczenia,
« wartos¢ projekiu,
= wydatki kwalifikowalne,
= wartosc unijnego dofinansowania,
¢ poziom unijnego dofinansowania (w procentach),
« kod pocztowy lub inne oznaczenie okreslajace lokalizacje
projektu,
¢ nazwa kategorii interwenciji.

\Wazne elementy wniosku o dofinansowanie

tytut projektu,
2. skrdocony opis projektu.
Tvtut projektu jest stale wykorzystywany — znajdzie sie nie tylko na liécie w Internecie, ale takze na plakatach,
“torymi oznaczony bedzie projekt, lub tablicach informacyjnych i pamigtkowych. Zamieszczony zostanie
‘owniez  na  stronach internetowych. Tytut projektu powinien by¢ zrozumiaty dla wszystkich
niezbyt diugi oraz aby trafnie oddawat sens przedsiewziecia.

| Przykiadowy tytut projektu, trudny
do stosowania:

Przyktadowy tytul projektu zmieniony,
latwiejszy do stosowania:

Miasta w

ar NN —

il

. Witk w km Budowa obwodnicy Miasta v ciggu drog
't o WEEnIowS W km wojewodzkie ne MNN na odeinku fiaszdwy
nezhedna Wielki — ul Wisniowva etap !

ng, « vwanm i

owlanym — etap |

2Ian

2/17

: Eunduslzekl Rzscapospolita B, lubelskie Unia Europejska
@ oo, EEER ok Sl Skl



Przyktadowy tytul projektu, trudny
do stosowania:

Przyktadowy tytut projektu zmieniony,
tatwiejszy do stosowania:

1 Cef e
migiscowosc) fdaszone Wialks w km
20+636 do ulcy Widmower w km

Budowe ohwodmcy tiasta Clgqu drog
wopewadzrier nr NN na odcinku fiaszéwy

I9+522  wraz  z mezbedng Wielki ~ v Wismiawa. stap i
ifrastruktura techpiczna b
urzgdzemam budcwianymy — etap |

Przykladowy tytut projektu, trurm
do stosowania:

Przy_kl_adowy tytul projektu zmieniony,
tatwiejszy do stosowania:

W NN —

ol

Budowa obwodnicy fhasta w

migiscowascr v km
20+636 do ulicy Wisniowe; w km werewsdzkiey nr NI ng
38+522 Wwraz z niezbedng Whelki — vl Wisniowa. etap |

infrastruktura techniczna budowlami |
urzgdzemiam budowlanymr — etap |

We wniosku o dofinansowanie umieszcza sig rowniez krotki opis projektu. Opis powinien w sposob zwiezly
przedstawia¢ przedmiot i gtéwne zalozenia projektu.

Tekst! opisu projektu powinien odpowiadaé na nastepujgce pytania:
e jaki jest cel lub cele projektu?
e jakie zadania bedg realizowane?
e jakie sg grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?
° co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang w jego wyniku
produkty)?

Opis projektu nalezy napisac jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci.

Informacje nt. projektéw, ktore uzyskaly dofinansowanie, umieszczone zostang w serwisie
www.rpo.lubelskie.pl, a takze w serwisie ,Mapa Dotacji UE” — www.mapadotaciji.gov.pl.

Stosowanie oznaczenia dokumentaciji projekiu ,wstecz” lub .na zapas”

W przypadku prowadzenia dziatari w ramach projektu w okresie poprzedzajgcym moment uzyskania
dofinansowania, nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i informacjami dotychczas powstalej
dokumentaciji dotyczgcej projektu. Mozna oznaczy¢ segregator lub segregatory,
w ktorych przechowywane sg dokumenty dotyczace realizaciji projektu.

Z oznaczaniem dziatan nalezy poczekac na uzyskanie dofinansowania. Odstepstwa od tej reguty sg
mozliwe wylgcznie za zgodg instytucji przyznajgcej dofinansowanie. Instytucja moze wyrazi¢ takg zgode w
sytuacji, gdy istnieje pewnos¢, ze dany wnioskodawca otrzyma dofinansowanie, np. jest beneficjentem

t Opis projektu nie moze miec¢ wigcej niz 2000 znakdw.
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systemowym | uzyskanie przez niego dofinansowania dla okreslonych zadan zostato zapisane w programie
ub Szezegodtowym Opisie Osi Priorytetowych programu.

|stotne elementy dziatan informacyjno-promocyjnych

Wiasciwe zaplanowanie dziatan pozwala wybra¢ te, ktére bedg najbardziej skuteczne w przypadku
canego projektu. Przystepujgc do planowania dziatan informacyjnych i promocyjnych, warto rozwazyc
nastepujgce kwestie:

a) Cel dziatan informacyjno-promocyjnych

Giownym celem jest dotarcie z informacjg o projekcie i finansowym zaangazowaniu Unii Europejskiej
o lak najwiekszego grona odbiorcow, przede wszystkim do okreslonych grup docelowych projektu. Warto
zastanowic sie, czy projekt potrzebuje dodatkowej promoc;ji lub czy sg osoby, ktére moga byé¢ zainteresowane
eqo przebiegiem i rezultatami, np.:
s inwestycje komunikacyjne — mogg sie wigzac z utrudnieniami dla mieszkancow — trzeba ich
o tym poinformowac i pokazac, z jakimi korzy$ciami bedzie sie wigzac ukonczenie inwestycji
(mniejsze korki, wigksze bezpieczeristwo, skrocony czas dojazdu),
« szkolenia i kursy — mogg wymagacé ogtoszen i dodatkowej promociji, ktéra sie przetozy na
skuteczng rekrutacje uczestnikéw,
« innowacje w firmie — mogg zainteresowac kontrahentow i klientdw, ktérzy otrzymajg bardziej
zaawansowane produkty lub ustugi.

Tego typu informacje mogg by¢ tez interesujgce dla lokalnych lub branzowych mediéw oraz
lokalnych organizaciji.

b) Grupa docelowa dziatart komunikacyjnych

Okreglenie, do kogo adresowane sg dziatania informacyjne i promocyjne, jest bardzo istotne.
W przypadku btednie zdefiniowanej grupy docelowej informacje nie przyciagng uwagi, bo grupa, do ktorej sie
Zwrocono, nie bedzie nimi zainteresowana. Najlepiej okresli¢ kilkka grup odbiorcéow i dostosowaé do nich
dziatania (np. miodziez w wieku szkolnym, mieszkarcy miejscowosci, w ktorych realizowane jest
przedsiewziecie, przedsigbiorcy, grupy wykluczone). Zbyt szerokie adresowanie dziatanh — do ogétu
spofeczenstwa — niesie ze sobg ryzyko, Zze komunikat ,zagubi sie” wsrdd innych.

a) Narzedzia informacji i promocji

Okreslenie grup docelowych dziatan informacyjnych i promocyjnych, warunkuje dobor narzedzi

<anatow komunikacji — w przypadku jednych grup najskuteczniejsze okazg sie ulotki czy broszury,

przypadku innych bedg to np. konferencja, prezentacja projektu podczas targéw czy informacje

w mediach spofecznosciowych. Aby dziatania informacyjno-promocyjne byty skuteczne, wybrane narzedzia i
«analy komunikacji muszg by¢ rowniez dostosowane do tematyki i rodzaju projektu.

d) Jezyk przekazu informaciji

Kluczowa role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa jezyk, ktéry réwniez powinien byé
lopasowany do wybranej grupy docelowej (np. komunikat adresowany do starszego pokolenia, a napisany
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jezyk_iem m#od'ziemwym,.mOZe by¢ niezrozumiaty). Wspdtczesny jezyk przekazu to potgczenie tekstu i obrazu.
Nalezy zadbac o to, aby jezyk byt prosty. Dzigki temu bedzie bardziej zrozumiaty.

e) Konstruowanie informac;ji

. Informacje — niezaleznie od jej formy — nalezy Przygotowac tak, aby wzbudzata zainteresowanie
odbaor.céw‘ W przypadku artykutu juz nagléwek powinien przyciggac uwage — to jak zostanie sformutowany
Sprawi, czy czytelnik bedzie chciat zapoznaé sie z catym tekstem. Najchetniej poznajemy historie innych ludzi.
Barglzo wazne jest tez pokazanie, jakie korzysci ptyng z danego projektu dla jego odbiorcéw. Przestanie
powinno by¢ proste. Uwage przycigga uzupetnienie informagji grafika, a takze zdjeciami (np. przed i po).

f) Budzet dziatan informacyjno-promocyjnych

Planujgc budzet na dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie, nalezy wzig¢ pod uwage rézne
rodzaje kosztéw w zaleznosci od wybranych narzedzi i kanatow informacji. Powinno sie zaplanowac
wykonanie plakatow lub tablic informacyjnych i tablic pamigtkowych. Jesli prace prowadzone sg w Kilku
lokalizacjach, nalezy zaplanowaé¢ ustawienie kilku tablic. W przypadku planéw uruchomienia strony
internetowej, nalezy uwzglednic¢ koszty jej stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej obstugi;
W przypadku konkurséw — nalezy rozwazyc koszty druku plakatow i dyplomow. Planujgc wydanie materiatéw
informacyjnych, powinno sie uwzgledni¢ koszty ich dystrybucji. Warto sprawdzié kwalifikowalnosé kosztéw,
tzn. w jaki sposob mozna sfinansowac i rozliczy¢ dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu.

g) Skutecznos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych

Wplyw podejmowanych dziatar informacyjno-promocyjnych mierzy sie przy pomocy wskaznikow.
Powinny one odzwierciedla¢ rezultaty dziatan w grupie docelowej. Rekomenduje sie zastosowanie nawet
bardzo prostych obliczen, kiére bedg pomocne w ocenie skutecznosci podejmowanych dziatan, np.:

e liczba wejs¢ na strone internetowa projektu lub unikalnych uzytkownikéw strony,

o liczba komentarzy, polubien i podzielen sie trescig w mediach spotecznosciowych,

e liczba artykutéw i wzmianek, ktdre sie ukazaty w prasie i Internecie po konferencji prasowe;j,
zaproszeniu dziennikarzy, rozestaniu materiatow prasowych,

e liczba oséb, ktére odwiedzity stoisko,

e liczba uczestnikéw spotkan,

e liczba osdb, do ktdrych rozestano mailing/informacije.

1.2 Obowigzki informacyjno-promocyjne

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty

uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu, nalezy:
» oznaczac znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz oficjalnym

logo promocyjnym wojewddztwa lubelskiego:
e wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce projektu (jesli takie dziatania bedg
prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,
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+ wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktdre podawane sg do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory

wnioskow,

« dokumenty i materiaty dla osob i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np. zasdwiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy;

umiescic plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;
e umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli taka istnieje);
s przekazywac osobom i podmiotom uczestniczgcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozna przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;j;
» dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatéw w wersji petnokolorowej. |

Szezegolowe informacje na temat powyzszych obowigzkéw znajdujg sie w sekcji 2.3 Zasady oznaczania
projekiu, dokumentu i dziatania informacyjno-promocyjnego.

Dodatkowe dziatania informacyjne i promocyjne

Limit wydatkow kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
|ednego projekiu wynosi maksymalnie 1% wydatkéw kwalifikowalnych ale nie wiecej niz 40 tys. zltotych.
W przypadku projektow kluczowych RPO nie wigcej niz 100 tys. ztotych.

Dzlatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiadac wielkosci projektu oraz bra¢ pod uwage jego cel
' rodzaj, tzn. uwzglednia¢ jego potrzeby promocyjne. W przypadku podejmowania dodatkowych dziatan
‘nformacyjno-promocyjnych, nalezy realizowac w pierwszej kolejnosci dziatania bezkosztowe i niskokosztowe,

¢ umieszczenie naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym
w ramach projektu,

¢ przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i umieszczenie jei na stronach
internetowych,

* przygotowanie strony/podstrony internetowej projektu,

« podjecie dziatan w mediach spoteczno$ciowych,

* przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom,

¢ zorganizowanie spotkania informacyjnego na temat realizowanego projektu,

¢ zorganizowanie konferencji prasowej,

° zaprezentowanie projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych, wydarzeniach
promujgcych projekty unijne,

= wypowiadanie sie publicznie na temat projektu.

Wazne jest, aby w przypadku projektow, ktore wplywajg na spolecznosé lokalng, osoby
‘ainteresowane miafy tatwy dostep do potrzebnych informaciji. Mieszkancy zazwyczaj chea wiedzieé, jak diugo

beda trwaty prace | ewentualne utrudnienia, jakich efektow i korzy$ci mozna sie spodziewadé oraz z kim mozna
sle kontaktowac w przypadku pytan lub probleméw.
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Nie rekomenduje sie produkcji i dystrybucji przedmiotéw promocyjnych typu gadzety do promocji
pro;gktqw. anacza to, ze wykorzysta¢ tego typu przedmioty promocyjne mozna tylko jako element
wspierajgcy inne dziatanie. Przy tym powinno sie dokona¢ takiej selekcji materiatow promocyjnych, aby byt
dobrze dopasowane do cely komunikacyjnego dziatania. Jesli uda sie osiggnaé cel komunikar;yjny be:?:r

jednoznacznie uznaé za zwigzane z promocja projektu, sg niedozwolone.

Wszystkie cl)znaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich powinny byé
wykonane w sposab trwaty, frudny do usuniecia.

1.3 Zasady oznaczania projektu, dokumentu i dziafania informacyjno-
promocyjnego
Dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podane sg do

publicznej wiadomosci lub przeznaczone dla uczestnikow projektu, jak réwniez miejsce realizacji projektu,
powinny by¢ odpowiednio oznaczone. Kazdy wymieniony wyzej element musi zawieraé nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Rzeczpospolitej Oficjalne logo Znak Unii Europejskiej (UE) w
Europejskich (FE) Polskiej (znak barw RP)* promocyjne ztozony z flagi UE, napisu Unia
ztozony z symbolu Ziozony z barw RP oraz nazwy wojewddztwa Europejska i nazwy funduszu,
graficznego, nazwy .Rzeczpospolita Polska". lubelskiego. ktory wspotfinansuje projekt.

Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu, z ktérego
finansowany jest dany
projekt.

*Barwy Rzeczypospolitej Polskiej w zestawieniu znakéw nalezy umiescié obowigzkowo w przypadku, gdy
podpisano umowe o dofinansowanie projektu 1 stycznia 2018 r. lub pdzniej. Jezeli zostata podpisana lub
bedzie podpisana umowa dla projektu przed 1 stycznia 2018 r., to nie ma takiego obowigzku. W takim
przypadku istnieje jednak mozliwo$¢ umieszczania barw RP w zestawieniu znakéw pod warunkiem, ze
zostanie zawarty stosowny aneks do umowy lub jezeli zapisy aktualnej umowy to umozliwiajg.

Wzory z wiasciwymi oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl Mozna
tam znalez¢ takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych nalezy skorzysta¢. Oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa musi by¢ stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na stronie internetowej
www.rpo.lubelskie.pl .

Uwaga: Nalezy pamietac, ze barwy RP wystepuja tylko i wylgcznie w wersji petnokolorowej. Nie
mozna stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki,
kiedy nie bedzie obowigzku umieszczac barw RP.

Barwy RP nalezy umieszczac na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
> istniejg ogdinodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
» oryginaly materialéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.
Nalezy stosowac petnokolorowy zestaw znakow FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujgcych materiatow:
o tablice informacyjne i pamigtkowe,
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« plakaty, billboardy,
e tabliczki i naklejki informacyjne,
e strony internetowe,
= publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,
= publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
e zaproszenia, programy szkolen, itp.,
» korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,
« materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
e wystawowe, itp.,
» materiaty promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie ma obowigzku umieszczag, jezeli:

» nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie
technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

» materialy z zatoZzenia wystepujg w wersji achromatyczne;.

Nie ma obowigzku umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:
» korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej
lub monochromatyczne;j,
» dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).
Vzory z wiasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdujg sie na stronach internetowych programéw.
“najduja sie tam réwniez gotowe wzory plakatow i tablic, z ktérych mozna korzystac.

Oznaczanie miejsca projektu

Obowigzki zwigzane z oznaczeniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokoscl wspéffinansowania projektu z pienigdzy publicznych. Nalezy stosowaé tablice informacyjne, tablice
pamiatkowe lub plakaty identyfikujgce projekt. Szczegoty dotyczace stosowania poszczegodlnych oznaczen
‘najduja sie w ponizszej tabeli,

- Kto? Co?

Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, ktéry w ramach programu

uzyskal dofinansowanie na kwotg powyzej 500 tys. euro
ktory dotyczy: a) dziatan w zakresie infrastruktury lub

b) prac budowlanych

Tablica informacyjna (w trakcie realizacji projektu)

Frojekt dofinansowany na kwote powyzej 500 tys. euro
wkiady publicznego, kidrego realizacja zakoriczyta sig i
iory polegat na: a) dziataniach w zakresie infrastruktury : . - ; R

ub bjpracach budowlanych lub c)zakupie Srodkow Tablica pamiatkowa (po zakonczeniu realizaciji projektu)
rwatych

W pozostatych przypadkach

Plakat (w trakcie realizacji projektu)

Jesli projekt uzyska dofinansowanie na kwote nizszg niz 500 tys. euro, mozna umiescié¢ tablice
formacying i pamigtkowa przy projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.
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Tablica informacyjna i pamigtkowa

Tablica informacyjna i pamigtkowa muszg zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu,
e znak FE, barwy RP, znak UE
e oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego (nie w ciggu ww.znakoéw),
e adres portalu www.mapadotacji.qov.pl

Wzor tablicy informacyjnej i pamigtkowej znajduje sig¢ na stronie internetowej programu
www.rpo.lubelskie.pl. Wzory tablic znajdujace sie na powyzszej stronie internetowej majg charakter
obowigzkowy tzn. nie mozna ich modyfikowa¢, dodawaé znakow, informaciji etc. poza uzupetnieniem tresci we
wskazanych polach. Tablica informacyjna i pamiatkowa, poza nizej opisanymi przypadkami, nie moze
zawiera¢ innych informagiji i elementéw graficznych np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Dodatkowe informacje stowne na tablicy mozesz umiesci¢ w nastepujacych przypadkach:
»  w projektach, ktorych odbiorcami moga by¢ réwniez obcokrajowcy dopuszcza sie stosowanie
tablic informacyjnych i pamigtkowych w wersji dwujezycznej zgodnie ze wzorem umieszczonym na
stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie.pl.
> jesli projekt jest realizowany przez beneficienta w partnerstwie z innymi podmiotami istnieje
mozliwos¢ umieszczenia na tablicach informacji o partnerach projektu. Informacje taka mozna
zamiesci¢ w pozygji ,Beneficjent”, np. ,Beneficjent: Gmina Miejska X; partnerzy projektu: Gmina Wiejska
Y, Gmina Z". Kluczowe znaczenie ma zachowanie czytelnosci tablicy i klarownosci zamieszczonych
tresci. Zatem jezeli w projekcie uczestniczy kilku partneréw rekomendujemy zamieszczenie
uproszczonej informacji, uwzgledniajgcej partnera, na ktérego terenie zostanie umieszczona dana
tablica, np. ,Beneficjent: Gmina Miejska X; partner projektu: Gmina Wiejska Y".

Projektujac tablice, w tym wielko$é fontéw, nalezy pamieta¢, ze znak UE wraz z odniesieniem do Unii
i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

Wielko$é tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80%120 cm (wymiary europalety).

Nalezy zwrocié uwage, aby znaki i informacje byty czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej
odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowaé sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio
wieksza, tak aby wszyscy mogli tatwo zapoznac sig z jej trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomenduje sig, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m? np.
infrastruktura kolejowa, drogowa.

Tablice informacyjna nalezy umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczgcia robét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢
bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie p6zniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac az do zakonczenia
projektu. Nalezy dba¢ o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna.
Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymieni¢ lub odnowic.

Jesli materialy zostang odpowiednio dobrane, tablica informacyjna moze nastgpnie stuzy¢ jako tablica

pamigtkowa.
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Tablica informacyjna powinna by¢ umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie prowadzone
se budowlane lub infrastrukturalne. Miejsce musi by¢ dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
sza liczba osob bedzie miata mozliwos¢é zapoznac sie z trescig tablicy. Jesli lokalizacja projektu
ozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozna jg umiesci¢ w siedzibie beneficjenta lub w
nym miejscu zapewniajgeym mozliwosé zapoznania sig z jej trescig.

Jesli prace prowadzone sg w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych dla projektu

ieiscac

raq

‘zewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch dwustronnych tablic informacyjnych na odcinku poczatkowym i
koncowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.
Tablice nie mogg zaktocac tadu przestrzennego, a ich wielkosé, lokalizacja i wyglad muszg byé zgodne
iokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz zasadami
ochrony przyrody. Powinny byé dopasowane do charakteru otoczenia.

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybor wiasciwego oznaczenia (wielkosci) tablicy jest uzalezniony od rodzaju projektu, jego lokalizacji
1z planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwrécié uwage na to, by znaki i
Mormacie bvty czytelne | wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sq wtasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim inwestycji
1rastrukturalnych | budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm (wymiary europalety). Podobnie jak
v przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca,
jdzie moga znajdowac sig odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wigksza, aby odbiorcy mogli odczytad
niormacie. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

lMniejsze tabliczki pamiagtkowe mozna wykorzystaé tam, gdzie szczegolnie istotne znaczenie ma dbatosé o
stetyke | poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na przykiad mate
abliczii mogg postuzyc dla oznaczenia realizacji projektow np. wewnatrz pomieszczen, w poblizu obiektow
‘abytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiatkowej to format A3. Rozmiar tablicy nie moze
bye jednak mniejszy niz format A4.
Tablice pamigtkowg nalezy umiesci¢ po zakorczeniu projektu — nie pozniej niz 3 miesigce po tym
Tawkcie
Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu.
- zwigzku z tym musi byé wykonana z trwalych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne
awet po kilku latach. Nalezy dbac o jej stan techniczny i to, aby informacja byta caly czas wyraznie widoczna.
\Iszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymienié¢ lub odnowié.
Tablice informacyjng mozna przeksztalcic w tablice pamigtkowag, o ile zostata wykonana
- wystarczajgco trwatych materiatéw. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.
Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same,
dla tablic informacyjnych. Powinna byé umieszczona w miejscu realizacji projektu — tam, gdzie widoczne
'q efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Nalezy wybrac miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie
alwieksza liczba os6b bedzie mogta zapoznaé sie z trescig tablicy.
Jesli projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawié¢ kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
! przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) powinno sie przewidzieé¢
stawienie przynajmniej dwoch dwustronnych tablic pamigtkowych na odcinku poczatkowym i koricowym.
ablic moze byc¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb
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Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw nalez iescic iej i i
’ y umiescic w miejscu widocznym i ogdlni
Mogg by¢ to np. wejscia do budynkoéw. ! RS
. , Nalezy zadbaé¢ o to, a.by tablice nie zakiocaty fadu przestrzennego, a ich wielkosc, lokalizacja
i wyglad byty zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej i miast
oraz _zasa(.jaml ochror?y !:arzyrody, powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia. W przypadku
watpliwosci rekomenduije sie ustalenie sposobu umieszczenia tablic z instytucjg przyznajgcg dofinansowanie.

Plakat

. rach 207D eeh Metehops e e AR (BT o ol 5 ke
: . ; go tworzywa, np. z plastiku. Pod
warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé forme plansz informacyjnych
stojakow reklamowych itp. |
Plakat powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Informacja musi by¢ caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienié.
Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
o cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
e znak FE, barwy RP, znak UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego,
e adres portalu www.mapadotacji.gov.p! (opcjonalnie).

Na plakacie mozna umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktdre
muszg sig znalez¢ na plakacie, byly nadal czytelne i wyraznie widoczne. Wzory plakatéw znajdujg sie na
stronie internetowej programu www.rpo.lubelskie pl.

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinien by¢ umieszczony
nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat. Plakat nalezy
umiescic w widocznym i dostepnym publicznie miejscu.

Jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umiesc
w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkow trwatych

W uzasadnionych przypadkach mozna zwroci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie
w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna =zastosowac przewidzianych
w niniejszym dokumencie wymogow informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywaioby
negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Zgoda winna
by¢ wydana w formie pisemnej. Nalezy jg przechowywac na wypadek kontroli.

Strona internetowa

Na stronie internetowej nalezy umiescic:
e znak Funduszy Europejskich,
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« barwy Rzeczpospolitej Polskigj,

« oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego

o znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
o krotki opis projektu.

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura serwisu internetowego na to pozwala - mozna umiescic
12 gltowne] stronie lub funkcjonujgcej juz podstronie, do ktérej pasuje tematyka realizowanego projektu lub
«ora jest z nim zwigzana. Mozna utworzy¢ odrebng zakladke/podstrone przeznaczong specjalnie dla
realizowanego projekiu lub projektow. Wazne jest, aby tatwo bylo tam uzytkownikom trafi¢ (np. na stronie
fowne| powinien znalez¢ sie odnosnik do zakiadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla opisu
realizowanego projektu/projektéw).

Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strong internetowa, to znaczy bez konieczno$ci przewijania strony w dét.

Mozliwe sg dwa rozwigzania do zastosowania na stronie internetowe;:

Rozwigzanie nr 1 polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic zestawienie ztozone ze znaku Funduszy
Furopejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu oraz oficjalnego logo
promocyjnego wojewodztwa lubelskiego. Mozna uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo. Umieszczenie w
vidoczaym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik nie musi przewijaé

1y, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw. Zasady tworzenia zestawieri znakéw opisano w sekcji 2.4
Widocznosé znakow.

Jesli jednak nie ma mozliwosci, aby na stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w widocznym
niejscu, nalezy zastosowaé rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2 polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescié flage UE tylko z napisem Unia
Europejska.

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszcza sie
‘estaw znakow: Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz herb lub oficjaine logo promocyjne

wolewodziwa lubelskiego. W przypadku tego rozwiazania flaga Unii Europejskiej pojawi si¢ dwa razy na danej
tronie internetowe;j.

‘nformacia na stronie internetowej musi zawiera¢ krotki opis projektu, w tym:
» cele projektu,
« planowane efekty,
= wartos¢ projektu,
+ wktad EFRR.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomenduje sie
mieszczanie zdjec, grafik, materialéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu prezentujgcego jego
Jgtowne etapy i postep prac.

Informowanie uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu
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kOnkn:}mr\ialezfy p(;'zekazywac mfc.:rmacjg na temat pro;:ektu, ktory uzyskat dofinansowanie z Unii Europejskiej z
€go funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Obowiazek ten bedzie wypetni
poprzez oznakowanie konferencji, warsztatow, szkoleni, wystaw, targow lub inne form r»sez—ﬂizac'iyp j ftn)’
Oznakowanie moze mieé forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakow etc. " proe
Ostatecztr::;a::?rmc;j :;;(:;r;g :rze#;ei:y\:ac ’m‘forr‘nacje osobor?'l uczestr.\iczqcym w projekcie oraz odbiorcom
oot » NP. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji
.W Przypadku realizacji projektu polegajgcego na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
L.fczeslnlczqcymi W projekcie mogg byé np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pr!acownicy
flrm):, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ $wiadomosc, ze korzystajg z projektu
wspoifinansowanego przez Unig Europejska. Diatego wazne jest, aby taka informacja do nich dotarta.

Sposéb udokumentowania realizacji dziatan informacyinych i promocyjnych

Wszystkie obowigzki informacyjne oraz dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem muszg zostaé udokumentowane. Dokumentacje ze wszystkimi dokumentami projektowymi nalezy
przechowywac przez caty okres trwatoéci projektu poniewaz moze by¢ poddana kontroli.

Dokumentacje mozna przechowywaé w formie papierowej albo elektronicznej np. jako skany
dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych. Jesli na potrzeby projektu powstaly materiaty
informacyjne mozna przechowywa¢ ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich
zdjecia. Koszty tych dziatan nalezy dokumentowaé w taki sam sposob, jak inne wydatki.

Przyktady dokumentacji

Informacja na stronie internetowej beneficjenta Zrzut z ekranu, na ktérym widaé bedzie
wiasciwe oznaczenie strony oraz opis projektu

Tablica informacyjna, pamigtkowa, plakat Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy
informacyjnej w plenerze, tablicy pamigtkowej,

plakatu

Ulotki, broszury Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich
zdjecie, informacje o naktadzie i sposobie
dystrybucji (np. podczas jakich wydarzen lub
gdzie zostaty rozdane)

Ogtoszenia, artykuty w prasie Egzemplarze okazowe, w ktdrych znajdujg sie
opublikowane artykuty Ilub  ogloszenia.
Dopuszczalne sg ich skany (w szczegodinosci
w przypadku bardzo niskich nakiadow)

Spotkania informacyjne Informacje o organizacji spotkania (np.
ogloszenia, zaproszenia), program spotkania,
ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia,
podsumowanie, ankieta oceniajgca spotkanie i
jej wyniki

Konferencja prasowa Informacje o organizacji konferencji (np.
zaproszenie), notatka prasowa lub materiaty
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dla dziennikarzy, ewentualnie: lista
uczestnikow, kopie artykutow, ktore sie ukazaly
w wyniku konferencji

Wizytacja projektu np. dla dziennikarzy, dla
innych zainteresowanych osdb

Zaproszenia, zdjecia, kopie materialow
o projekcie, ewentualnie kopie artykutow, ktore
sie ukazaty w wyniku wizytaciji

Udziat w przedsiewzieciach organizowanych
przez instytucje realizujgce programy np.
iniciatywy typu Dni Otwarte Funduszy
Europejskich

Zaproszenia, zdjecia, kopie materiatow
o projekcie, zrzut ze strony internetowej z
informacjami o tym, ze projekt zostat
udostepniony zainteresowanym,
podsumowanie, statystyki ile oséb obejrzato
projekt

Materiaty dla prasy

Kopia materiatow dla prasy, ewentualnie lista
wysytkowa

Informacije, artykuty na
internetowych

portalach

Zrzut z ekranu, na ktérym widac date publikacji

Mailingi

Kopia wystanego pisma Ilub maila, listy
dystrybucyjne

Stoiska

Zdjecia, ewentualnie krotki opis
przedsiewziecia, podsumowanie akciji
informacyjnej

Materiaty promocyjne

Zachowanie pojedynczych egzemplarzy do
kontroli lub dokumentacja fotograficzna; listy
dystrybucyjne materiatow

Frezentowanie efektdw realizacii projektu

Lodatkowo mozna zaprezentowaé efekty otrzymanego wsparcia i swoje osiggniecia przez udzial
spotkaniach, konferencjach, przedsigwzigciach organizowanych przez instytucje wdrazajgce Fundusze
“uropejskie oraz wymiane do$wiadczen z innymi beneficjentami. Czesto takze media poszukujg os6b

otoww

k

'.4 Widocznos$¢ znakdow

jot ch wypowiedzie¢ sig w audycjach telewizyjnych i radiowych na temat projektéw i programoéw. Udziat w
‘akich dziataniach moze przynies¢ wiele korzysci i satysfakgiji.

Znak Funduszy Europejskich, barw RP oraz znak Unii Europejskiej oraz oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa lubelskiego muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Nalezy pamietac, aby ich

|scowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla

spefnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie

czona ciggiem znakow.

Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy | wyraznie widoczne.
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Kolejnosé znakéw

_ Znak Funduszy Europeijskich nalezy umiesci¢ zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od
lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej, pomiedzy barwami RP a znakiem UE - oficjalne logo
promocyjne wojewddztwa lubelskiego.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna Zastosowac ukiad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, a znak Unii Europejskigj na dole, a pomigdzy barwami RP a znakiem UE oficjalne logo
promocyjne wojewoédztwa lubelskiego.

Zestawienia znakow znajdujg sig na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl.

Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech tacznie ze
znakami FE, barwami RP i znakiem UE oraz oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa lubelskiego (nie
dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystgpi¢ maksymalnie
3 znaki).

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjgtkiem tablic
informacyjnych i pamiatkowych) oraz na dokumentach mogg znalez¢ sig nastepujgce znaki: znak FE, barwy
RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego i znak UE.

Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiescié poza zestawieniem (linig znakéw: FE — barwy RP—
oficjalne logo promocyjne wojewodztwa lubelskiego — znak UE).

Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one wigksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

Znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska w wersiji czarno-bialej

Znaki FE, barwy RP i znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewédztwa lubelskiego zawsze
wystepuje w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozna stosowac¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3 przypadki,
kiedy nie bedzie obowigzku umieszczania barw RP, natomiast bedzie mozna zastosowaé
zestawienia znakow FE i UE oraz oficjalnego loga promocyjnego wojewédztwa lubelskiego w wersji

jednobarwnej.

Wersje jednobarwng wolno stosowac w przypadkach wymienionych w rozdziale 1.3.
Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakow, zasady stosowania
oficjalnego logo promocyjnego wojewddztwa lubelskiego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow znajdujg

sie na stronie internetowej www.rpo.lubelskie. pl

Stosowanie znakow Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle

Najlepiej jest uzywacé znakéw peinokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwie,kszq.
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinno sie zachowac odpow@dm
kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byc¢ pastelowe i nie powinny

przekraczac 25% nasycenia.
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Na t#ach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinny by¢ umieszczone na
niatym polu ochronnym i z szarg linia zamykajgca.

Rrecrpoipouta

;Eﬁﬁ’ Folska

Mm’-‘?"‘ 3

P TR
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Na ttach kolorowych, barwy RP powinny by¢ umieszczone bez biatego pola ochronnego i bez linii
zamykajgce]. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast gwarantujgcy
odpowiednig czytelnos¢ znaku:
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W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy
miescic wokot flagi biatg obwodke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Jesli w zestawieniu wystegpujg inne znaki, nalezy sprawdzi¢, czy moga one wystepowac na kolorowych
‘ach. Podstawowe zasady stosowania logotypu wojewddztwa lubelskiego znajdujg sie na stronie:
'ww lubelskie.pl/promocjaregionu/system identyfikacji_wizualnej.

Promowanie projektéw poza granicami Polski lub skierowane do obcojezycznego odbiorcy

W przypadku projekiow promowanych poza granicami Polski i informacji skierowanej do os6b
obcojezycznych proponuje sie zastosowaé w miare mozliwosci oznaczenia w jezyku uzywanym przez
odbiorcow. W przypadku braku takiej mozliwosci, mozna zastosowaé wersje angielskg. Gotowe znaki
¢ wers]l angielskie] znajdujg sie¢ na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocia oraz na stronie
www rpo.lubelskie.pl.

W sprawie szczegotow stosowania znakow w jezykach obcych mozna kontaktowaé sie z opiekunem

projektu

Oznaczanie matych przedmiotdw promocyjnych

Jesli przedmiot jest maty (np. diugopis, otdwek, pendrive) i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita
rolska’ oraz nazwa programu i logo promocyjne wojewddztwa lubelskiego nie beda czytelne, nalezy umiescic¢
snak FE z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP oraz znak UE tylko z napisem
Unia Europejska. Zawsze stosuje sig petny zapis nazwy Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska”

Fundusze Europejskie”.
W takich przypadkach nie ma obowigzku stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu.
“ia matych przedmiotach promocyjnych stosowanie logo promocyjnego wojewddztwa lubelskiego nie jest
obowigzkowe.
W przypadku przedmiotoéw o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczesnie nalezy kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s na pewno skutecznym

nezbednym narzedziem promocji projektu.

Zestawienia znakow z wlasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg byé umieszczane np. na
vewngtrznel, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maly, ze nie mozna na nim
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zastosowac czytelnych znaku FE, barw RP i znaku UE, nie mozna go uzywaé do celéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i RPO.

Znaki FE, barwy RP, UE i wzory araficzne

Wszystkie znaki Funduszy Europejskich, barwy RP i znak Unii Europejskiej znajdujg sie na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja oraz na stronie internetowej www.rpo.iubeiskie.pl. Sg tam znaki
zapisane w programach graficznych oraz wzory plakatow i tablic. Ponadto na stronie www.rpo.lubelskie.pl
dostepne sg gotowe zestawienia znakéw, wzory plakatow i tablic informacyjnych i promocyjnych.

1.5 Zasady, obowigzujgce przy informowaniu o projekcie i realizacji dziatan
informacyjno-promocyjnych

Informujgc o projekcie i realizujgc dziatania promocyjne, nalezy przestrzega¢ zasad réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn.

W dziataniach informacyjno-promocyjnych nie wolno stosowaé przekazu i jakichkolwiek innych
elementow dyskryminujgcych, o$mieszajgcych badz utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na
niepetnosprawnosé¢ czy ptec, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, wiek lub orientacje
seksualna?.

1.6 Pomoc w sprawach zwigzanych z promocjg projektow

W razie watpliwosci dotyczacych wypetniania obowigzkéw informacyjnych lub realizacji dziatan
promocyjnych, nalezy skontaktowaé sie z opiekunem projektu w instytucji, z ktorg podpisana zostata umowa
pod numerem tel. 81 44 16 575; e-mail: defrr@Iubelskie.pl albo z Punktem Informacyjnym Funduszy
Europejskich, ul. Stefczyka 3B, pokdj 0.18, tel. 81 44 16 864, 81 44 16 865, e-mail: kontakt@feu.lubelskie.pl.

Na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl znajdujg sie:
o przyktady dobrych praktyk,
o odpowiedzi na czesto zadawane pytania,
o wzory plakatéw oraz tablic informacyjnych i pamigtkowych.
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c Szczegdtowe informacje moina znalei¢ w "Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na

lata 2014-2020".
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