znak sprawy: RI: 271.7.2019

Zamawiajacy :

GMINA WOLKA
Jakubowice Murowane 8
20-258 Lublin

Lublin 62

reprezentowana przez :
WOJTA GMINY WOLKA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zamowienia publicznego na ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 221 000 euro:

Ustugi pocztowe i kurierskie w Gminie Wolka

Jakubowice Murowane — kwiecien 2019
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L. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
1) Zamawiajacy :
Gmina Wdélka z siedzibg w Jakubowicach Murowanych 8, 20-258 Lublin 62,

NIP: 713-287-29-53, tel.: 81 478 17 50, 81 7464844, fax: 81 7465001, e-mail:
gmina@wolka.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia

Postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na ustugi o wartosci ponizej 221 000 euro na podstawie art. 10 ust. 1 1 art. 39
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.1986 ze
zm.).

Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia i zatgcznikach do niej:

- pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2018 r. , poz.1986 ze zm.).

- pojecie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

- pojecie rozporzadzenie — dotyczy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U.z 20167r., poz. 1126 ze zm.)

III. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest : Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie dostarczania i odbioru z siedziby Urzgdu Gminy Woélka
przesytek pocztowych. Przemieszczania i doreczania przesylek oraz zwracania przesylek
rejestrowanych do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z
podzialem na przesytki listowe 1 paczki pocztowe. Przedmiotem zamowienia jest takze Swiadczenie
ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu,
przewozeniu i dorgczaniu w gwarantowanych terminach przesytek kurierskich (Szczegotowy
kalkulacj¢ przedmiotu zaméwienia zaw. Formularz ofertowy stanowigcy zalgcznik do SIWZ)

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia;

1. Przedmiotem zamowienia jest:

- Swiadczenie ustugi, polegajgcej na odbiorze i przewozie przesytek wraz z

dokumentami nadawczymi, z miejsca wskazanego przez Klienta do placowki
pocztowej, w celu ich nadania.

- $wiadczenie w okresie od dnia 1 maja 2019 r. do dnia 31 grudnia 2021 r. ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych i przesytek
kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).) zwanej dalej
ustawg - Prawo pocztowe.

1) Nadawca powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajacg na
przyjeciu, przemieszczaniu i doreczeniu w kraju i zagranicg, a w razie niemoznosci
doreczenia zwrotu do Nadawcy przesytek w kraju i zagranicg, w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529)
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2) Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki

1)

listowe o wadze do 2000 g. o rozmiarze minimum 90 x 140 mm a maksimum 900 mm x

600 mm:

— zwykte - przesyika nierejestrowana niebedaca przesytkg najszybszej kategorii,

— zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

— polecone - przesylka rejestrowana bedgca przesylkg listowg, przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

— polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

— polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka doreczana za
pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy,

— polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyika
najszybszej kategorii doreczana za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy,

— z zadeklarowang warto$cig - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez Nadawce.

Przez paczki pocztowe i przesyiki kurierskie, bedgce przedmiotem zamdwienia
rozumie sie paczki pocztowe o wadze powyzej 2 000 g. i nie wiekszej niz 10 000 g.
oraz przesyiki kurierskie o wadze nie wiekszej niz 30 000 g:

ekonomiczne - paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe - paczki rejestrowane szybszej kategorii,

3) z zadeklarowang wartoscig - przesylka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez nadawce,

4) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka doreczana za
pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy,

5) kurierska - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek pocztowych przygotowanych przez
Nadawce. Miejscem odbioru korespondencji jest siedziba Nadawcy w Jakubowicach
Murowanych 8, 20-258 Lublin, Lublin 62 tel.: 81 478 17 50, 81 7464844, fax: 81
7465001, e-mail: gmina@wolka.pl od poniedziatku do pigtku w godzinach ustalonych
przez zamawiajacego.

1))

2)

3)

a)

Nadawca zobowigzuje sie do umieszczania na przesyice listowej lub paczce nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (w przypadku przesytek rejestrowanych takze w

ksigzce nadawczej) okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zwrotne

potwierdzenie odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Nadawcy.

Nadawca zobowigzuje sie do wilasciwego przygotowania przesylek oraz

sporzgdzenia zestawien dla przesyitek.

Nadawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym:

a) przesyiki rejestrowane wpisane do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych a kopia dla Nadawcy jako potwierdzenie nadania przesytek.

b) przesytki zwykite zestawione ilosciowo w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Nadawcy
jako potwierdzenie nadania przesytek.

Nadawca jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

b) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowacé bedzie w dniu ich
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odbioru przez Wykonawce od Nadawcy, poda warunkiem ich prawidtowego
przygotowania do nadania przez Nadawce.

c) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Nadawcy pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

d) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesylka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu
odbioru przesytka zwracana jest do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny
niedoreczenia.

c) Zamawiajgcy zastrzega, ze ilosci przesytek podane w formularzu ofertowym sg
szacunkowe i mogg ulec zmniejszeniu bgdz zwiekszeniu. Rozliczenie bedzie
nastepowato na podstawie cen jednostkowych podanych przez Wykonawce za
poszczegdlne rodzaje przesylek. Zamawiajgcy zatozyt wzrost ilosci nadawanych
przesytek z uwagi na nowe zadania Gminy, jakimi sg odbiér odpadéw komunalnych
od mieszkancow, a takze realizacje projektéw z dofinansowaniem $rodkow Unii
Europejskie;j.

Zamawiajacy zastrzega, ze ceny jednostkowe ustug pocztowych podane w formularzu
ofertowym przez Wykonawce nie mogg ulec zmianie i muszg by¢é obowigzujagce przez
caly okres trwania __umowy (wyjatek zmiana _ stawki _podatku _ VAT).

IV. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia za pomocg kodéw CPV:

64-10.00.00-7 - ustugi pocztowe i kurierskie
V. Termin wykonania zamdwienia.
01.05.2019r.—31.12.2021

VI. Informacja o podwykonawcach.
1. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie czesci zamdwienia przez podwykonawce

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku wykonania przez wykonawce:
1) kluczowych czeséci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi;
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg w ramach zamdwienia na dostawy.

3. Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy, lub podania przez wykonawce nazw(firm) podwykonawcéw na
ktdrych zasoby wykonawca powotuje sie na zasadach okreslonych w ustawie, w celu wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w niniejszej SIWZ.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby wykonawca
powotywat sie na zasadach okreslonych w ustawie, w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych przez zamawiajgcego, wykonawca jest zobowigzany wykazaé
zamawiajgcemu , iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

VIII. Umowa ramowa.
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

IX. Oferty wariantowe, oferty czeSciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych:

X. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

XI. Zamawiajacy okres$la w opisie zaméwienia wymagania okreslone w art. 29 ust. 3 a ustawy.

Zgodnie z art. 29 ust. 3 a ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez wykonawce lub podwykonawce 0s6b wykonujacych wskazane ponizej czynnosci
w trakcie realizacji zamowienia:

1) Osoby roznoszace, przyjmujace korespondencje

2) W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie zamawiajagcego w wyznaczonym

w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajagcemu wskazane ponizej

dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

o prace przez wykonawce lub podwykonawce osob wykonujacych wskazane w

punkcie 1-2 czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:

poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujacych w trakcie
realizacji zaméwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. o§wiadczenie wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkow, jezeli
zostal sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposOb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. L 119 z 4.5.2016) (tj. w szczegdlnosci!
bez adresow, nr PESEL pracownikow). Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne

z tytulu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

" Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o prace moze zawiera¢ réwniez inne dane, ktdre podlegajg anonimizagii.
Kazda umowa powinna zostaé przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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3)

4)

e poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce¢ kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrong
danych osobowych pracownikow, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. L 119 z 4.5.2016). Imi¢ 1 nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

Z tytutu niespetienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o pracg osob wykonujacych wskazane w punkcie 1 -2 czynnosci

zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary
umownej w wysokosci okreSlonej we wzorze  umowy w sprawie zaméwienia
publicznego. Niezlozenie przez wykonawc¢ w wyznaczonym przez zamawiajacego
terminie zadanych przez zamawiajacego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia

przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o

prace traktowane bedzie jako niespeinienie przez wykonawce lub podwykonawce

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w

punkcie 1 —2 czynnosci.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez

wykonawce lub podwykonawce, zamawiajgcy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie

kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

XII. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogq ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone w
art. 22 ust. 1 ustawy, tj.:

1. nie podlegaja wykluczeniu

2. spelniajq nastepujace warunki udzialu w postepowaniu:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisoéw;

Zamawiajacy nie okredla szczegbétowego sposobu spetnienia tego warunku

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie okredla szczegbétowego sposobu spetnienia tego warunku

c¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajgcy nie okresla szczegotowego sposobu spetnienia tego warunku

3. Zamawiajacy na podstawie art. 24 aa ust.1 ustawy dokona w pierwszej kolejnosci
oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu
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4. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, wobec ktorych nie istnieja podstawy
wykluczenia.

5. Na podstawie art. 24 ust.1 ustawy , z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

2) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pdzn. zm.s))
lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176)

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt
2

4) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami
selekdji”, lub ktdry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

6) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomys$ino$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce
w btad zamawiajgcego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wpltywat lub prébowat wpltyngé na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyskac informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamédwienia;

8) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub
innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajgcy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855
oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktoérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

12) wykonawcow, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), zlozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

XIII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
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Do oferty wykonawca dofgcza aktualne na dzief sktadania ofert oswiadczenia w zakresie
wskazanym przez zamawiajgcego , tj. os$wiadczenie stanowig wstepne potwierdzenie, ze
wykonawca: nie podlega wykluczeniu (oswiadczenie wykonawcy w trybie art. 25 a ust. 1 ustawy

o braku przestanek do wykluczenia — wzér os§wiadczen stanowig zalgczniki do SIWZ)

INNE DOKUMENTY

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy,
przekazuje zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktorej] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem os$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

XIV. Uwagi dotyczace formy skladanych dokumentow.

1. Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii
o$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem i ztozenie podpisu osoby/osob uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku sktadania elektronicznych
dokumentow powinny by¢ one opatrzone przez Wykonawce bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu;

2. Gdy przedstawiona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci co do
jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu;

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk
polski;

4. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego oraz w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajagcy od wykonawcy, w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia (Dz. U. z 2016 r. , poz. 126), kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodno$¢ z
oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

XV. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ zamawiajacego za

posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za

posrednictwem postanica, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w

rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z

2013 r. poz. 1422,z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 1471 615);

2. Jezeli zamawiajagcy lub wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

3. Oferty sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej albo za zgoda
zamawiajacego w postaci elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub réwnowaznego S$rodka spetniajagcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
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4.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub
Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faxem lub mailem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku przesytania dokumentow czy informacji przez
Zamawiajacego faksem na numer podany przez Wykonawce, potwierdzenie wystania
faksem zawierajace komunikat ,,0k” uwaza si¢ za doreczone prawidtowo.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
SIWZ. Wniosek Wykonawcy o wyjasnienie tresci SIWZ powinien by¢ skierowany na
adres:

Wojt Gminy Wolka

Jakubowice Murowane 8

20-258 Lublin

Lublin 62

fax: 81 7465001, e-mail: gmina@wolka.pl

Uslugi pocztowe i kurierskie w Gminie Wolka

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie
terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania powyzszego wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana stanie si¢ czescig
SIWZ. Wprowadzona zmiana zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.
W zwiazku z wynikajgca z ustawy koniecznoscig zamieszczania treSci zapytan do SIWZ,
a takze tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien SIWZ
na stronie internetowej Zamawiajacego, jak rowniez ze wzgledu na czgsto slabg czytelnosé
pism przysylanych do Zamawiajacego faxem i zwigzanych z tym trudnos$ci skanowania, tres¢
zapytan do niniejszej SIWZ a takze tres¢ ewentualnego odwolania prosimy przesta¢ rowniez
w wersji elektronicznej poczta e-mail na adres: gmina@wolka.pl

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Bozena Taszarek, Emilia Sikorska - gmina@wolka.pl

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Nie dotyczy

XVII. Termin zwiazania oferta

1.

2.

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od terminu skladania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o
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wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy

jednak niz 60 dni.
XVIII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca sklada ofert¢ z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalgcznik do SIWZ
(formularz ofertowy) —w formie oryginatu.

2. Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenie, o ktérych mowa w rozdz. XIII SIWZ.

3. W przypadku ustanowienia pelmomocnika Wykonawca sklada pelomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta 1 zalgczniki nie bedg podpisane przez osobe/y
wskazang/e w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie wilasciwym dla formy
organizacyjnej wykonawcy). Z petlnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich
czynnosci prawnych dana osoba/y zostata’y umocowana/e (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej przez notariusza za zgodnos¢ z oryginatem).

B. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspolne;j:

1. Kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspolnie zobligowany jest do zlozenia
o$wiadczen wymienionych w rozdziale XIII SIWZ oraz, w przypadku ustanowienia
pelnomocnika - rowniez pelnomocnictwo, o ktorym mowa w rozdziale XIX lit. A ust. 3
SIWZ.

2. Oswiadczenie i dokumenty wymienione w rozdziale XIII ust. 1 oraz w rozdz. XIX lit. A ust. 1
SIWZ, sktadane sg przez pelnomocnika Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie
zamowienia.

3. Poza dokumentami wymienionymi w ust. 1 i 2 niniejszego rozdziatu SIWZ Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia winni zalgczy¢é do oferty oryginat
pelnomocnictwa celem ustalenia:

— Wykonawcy — pelnomocnika uprawnionego do wystgpowania w imieniu grupy
wykonawcow,

— Wykonawcow  ubiegajacych  si¢  wspdlnie o  przedmiotowe  zamdwienie
publiczne(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowigzani s3 do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy
w sprawie zamowienia publicznego. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna dokladnie okre§la¢ zakres
umocowania. Dokument pelnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow
ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia, w tym Wykonawce pelnomocnika. Podpisy
muszg by¢ ztoZzone przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli. Wszelka korespondencja
oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki
sposob, aby prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow wystepujacych wspdlnie.
Zapisy dotyczace uwag odno$nie formy sktadanych dokumentow oraz dokumentéw wymaganych
od wykonawcy majgcego siedzib¢ lub miejsce zamieszkania za granicg stosuje si¢ odpowiednio.

C. Uwagi dotyczace przygotowania oferty oraz wymaganych oSwiadczen i dokumentow:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.
2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedng oferte.

4. Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

5. Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks
cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.), czyli musi by¢ opatrzona
wlasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢
czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby podpisujacej oferte. Obok zlozonego
nieczytelnego podpisu powinna by¢ przystawiona pieczatka zawierajagca imi¢ i nazwisko
osoby podpisujacej oferte. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej,
powinien na dokumentach ztozy¢ wlasnor¢eczny podpis, z ktorego jednoznacznie wynika
brzmienie nazwiska umozliwiajace identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

W
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6. Jezeli do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji tgcznej, wowczas wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez
zobowigzane osoby.

7. Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $cisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane.

8. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

9. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz z zalgcznikami
powinny by¢ ponumerowane.

10. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec
nast¢pujacych informacji zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,
2) informacji dotyczacych ceny,

3) terminu wykonania zamdwienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkow ptlatnosci.

Stosowne zastrzezenie wykonawca powinien zataczy¢ do oferty. W przeciwnym razie cata
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

Wykonawca winien umies$ci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie
Koperta winna by¢ zaadresowana nastgpujaco

Urzad Gminy Wolka

Jakubowice Murowane 8

20-258 Lublin

Lublin 62

oraz powinna by¢ oznakowana nastgpujacym tekstem:

Uslugi pocztowe i kurierskie w Gminie Wolka

nie otwieraé przed dniem otwarcia ofert

WYKONAWCA powinien wpisa¢ na kopercie swoj adres i nazwe. Wykonawca moze wprowadzic
zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte¢ pod warunkiem, ze nastgpi to przed wyznaczonym
przez zamawiajacego ostatecznym terminem sktadania ofert.

Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,,zmiana” lub ,, wycofanie”.

UWAGA!

W  przypadku nieprawidlowego zaadresowania Kkoperty, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnoS$ci za zle skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka
nie wezmie udzialu w postepowaniu.

XIX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Miejsce i termin skladania ofert:
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2.

3.

a) miejsce skiadania ofert: Urzgd Gminy Wélka z siedzibg w Jakubowicach Murowanych
8, 20-258 Lublin 62, sekretariat — | pietro
b) termin sktadania ofert: do dnia 25.04.2019 , do godz. 10:00

Miejsce i termin otwarcia ofert:

a) miejsce otwarcia ofert: Urzgad Gminy Wdlka z siedzibg w Jakubowicach Murowanych
8, 20-258 Lublin 62, pokdj
b) termin otwarcia ofert: w dniu 25.04.2019 o godz.10:15

Otwarcie ofert.

1) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda zebranym Wykonawcom
informacje o wysoko$ci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

2) Otwarcie ofert jest jawne 1 nastapi bezposrednio po podaniu w/w informacji.

3) Na otwarciu ofert podane zastang nast¢pujace informacje: nazwa (firma) oraz adres

Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze cena zawarta w ofercie.

XX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca oblicza warto$§¢ netto oferty na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia oraz
formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do SIWZ). Do obliczonej wartosci netto wykonawca
dolicza podatek VAT w obowigzujacej stawce otrzymujgc ceng brutto oferty. Otrzymane wyniki
wykonawca wpisuje do formularza ofertowego, podajac ceng brutto.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.
Cena musi by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

3. Przedstawiona cena bgdzie brana pod uwagg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE.

1. Kryteria oceny ofert

a. Najnizsza cena —60 %.
b. Mozliwo$¢ Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym —

40 %.

2. Sposob oceny ofert.
Kryterium A. Oferta najtansza sposrod ofert nie odrzuconych otrzyma 60 pkt. Pozostale
proporcjonalnie mniej wg wzoru :

(n /w) x a = liczba punktoéw otrzymanych w danym kryterium,

n — najnizsza wartos¢ z zaoferowanych,
w — warto$¢ z badanej oferty,

a — znaczenie kryterium — 60 pkt.;
Kryterium B.

Mozliwosc¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym

Opis oceny kryterium:

Mozliwosc¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym - 40 pkt.

Brak mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych - 0 pkt.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta najtansza, ktora otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.
XXI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

w celu

Zzawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej

informacje dotyczace:  kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
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zamoOwienia, firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow ptatnosci zawartych w
ofertach.

2. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o (zamieszcza na
swojej stronie internetowej): o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 13aczng punktacje,
wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni, wykonawcach, ktorych oferty zostaly
odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89
ust. 4 1 5, braku réwnowaznosci lub braku speiniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci, uniewaznieniu postgpowania — podajac uzasadnienie
faktyczne 1 prawne. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8, informacja, o
ktorej mowa w art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy, zamawiajgcy zawiera wyjasnienie
powodow, dla ktérych dowody przedstawione przez wykonawce, zamawiajacy uznat
za niewystarczajace.

3. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktorej mowa w
art. 51 ust. 1a, art. 57 ust. 1 lub art. 60d ust. 1, albo od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje
zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

4. Jezeli oferta WykonawcoOw ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia
zostanie wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy wymaga przedlozenia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamdOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia post¢gpowania, o ktorych mowa w art. 93
ust. 1 ustawy.

XXII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

2. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci SIWZ
oraz danych zawartych w ofercie.

3. Umowy w sprawach zamdéwien publicznych s3 jawne i1 podlegaja udostgpnianiu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

4. Wzo6r umowy stanowi zatacznik do SIWZ.

5. Zamawiajacy dopuszcza zmiang zawarte] umowy zgodnie z zapisami Umowy.
Katalog zmian dopuszczonych przez Zamawiajacego okresla § 13 wzoru umowy,
stanowigcy integralng czg¢s¢ niniejszej specyfikacji.

XXIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XXIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia

1. Wykonawcom 1 innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy, ktorzy mieli
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w
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10.

XXV.

wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przyshuguja
odpowiednio srodki ochrony prawnej
o ktorych mowa w dziale VI ustawy.

Odwotanie na podstawie art. 180 ust.2 pkt 2,3,4,5 1 6 ustawy odwotanie przystuguje
wylacznie wobec czynnosci: okreslenie warunkow udzialu
w postepowaniu, wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie
zamowienia,

odrzucenia oferty odwolujacego, opis przedmiotu zamodwienia, wybor
najkorzystniejszej oferty wykonawcy.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego,
ktérej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub postaci elektroniczne;j
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego certyfikatu lub rownowaznego srodka, spetniajagcego wymagania dla tego
podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpilo przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektroniczne;.

Zgodnie z art. 182 ust.l pkt. 2 ustawy odwotlanie wnosi  si¢
w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia (wykluczenia odwotujacego z postepowania o
udzielenie zamo6wienia, odrzucenia oferty odwolujacego, wybor najkorzystniejszej
oferty wykonawcy). — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5
zdanie drugie ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przeslane w inny
sposob. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby (art. 180 ust.4 ustawy).

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci siwz (okreslenie
warunkow udzialu  w postepowaniu, opis przedmiotu zamowienia) wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub SIWZ na stronie internetowej zamawiajgcego.

Na podstawie art. 181 ust.1 ustawy Wykonawca moze poinformowa¢ zamawiajacego
w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie
art. 180 ust 2 ustawy.

Skarga do sagdu — zgodnie z art. 198a ust.1 na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej
stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania zamawiajacego (art. 198b ust.1 ustawy) Skarge wnosi si¢ za
posrednictwem Prezesa Izby
w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby (art. 198b ust.2 ustawy).

Zasady 1 tryb postgpowania w zakresie korzystania $rodkow ochrony prawnej
okreslone zostaly w dziale VI ustawy oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 3 kwietnia 2014 r (Dz.U. 2014 poz. 964 ) w sprawie regulaminu post¢powania
przy rozpoznawaniu odwotan.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym, a wykonawca
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Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczeh w walutach obcych. Rozliczenia moga by¢
prowadzone tylko
w walucie polskiej PLN.

XXVI. Koszty udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XXVII Klauzula informacyjna z art. 13 RODO - rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

23.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 ww. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wolka z siedzibg w
Jakubowicach Murowanych 8, 20-258 Lublin 62 ,

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Wolka jest Pan/i Robert Gostkowski,
email: iodo@wolka.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. Dostawa
wyposazenia do pracowni przyrodniczych dla szkoét podlegajacych pod Gming Wolka w
ramach projektu ,,Akademia kluczowych kompetencji II”, znak sprawy RI1.271.5.2019,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
,ustawa Pzp”,

5) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres trwatosci projektu tj. przez 3
lat od jego zakonczenia (zaktadany termin do 31.12.2023 r.),

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wykonawca, podwykonawca, podmiot trzeci bedzie musial podczas pozyskiwania danych
osobowych na potrzeby konkretnego postgpowania o udzielenie zamoéwienia wypetié
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych
dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te bezposrednio pozyskat:

Wykonawca - wzgledem oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia,

podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczna,
podwykonawcy/podmiotu  trzeciego bedacego osoba fizyczna, prowadzaca
jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza,

pelnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe

bezposrednio pozyskat.

XXVIII. Wzory oswiadczen i dokumentow, stanowiace zalaczniki do SIWZ.:

1

2.
3.
4.

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Istotne postanowienia umowy

Wzor formularza ofertowego

Wzér o§wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do grupy kapitatowe;j

Zatwierdzam
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