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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
 

1) Zamawiający : 

Gmina Wólka z siedzibą w Jakubowicach Murowanych 8, 20-258 Lublin 62, 

NIP: 713-287-29-53, tel.: 81 478 17 50, 81 7464844, fax: 81 7465001, e-mail: 
gmina@wolka.pl 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego na usługi  o wartości poniżej 221 000 euro na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.1986 ze 
zm.).   
Użyte w treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia i załącznikach do niej: 
- pojęcie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2018 r. , poz.1986 ze zm.).   
- pojęcie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
- pojęcie rozporządzenie – dotyczy Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 lipca 
2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia  (Dz. U. z 2016 r. , poz. 1126 ze zm.) 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest : Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w 
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie dostarczania i odbioru z siedziby Urzędu Gminy Wólka 
przesyłek pocztowych. Przemieszczania i doręczania przesyłek oraz zwracania przesyłek 
rejestrowanych do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, z 
podziałem na przesyłki listowe i paczki pocztowe. Przedmiotem zamówienia jest także świadczenie 
usług kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym polegających na przyjmowaniu, 
przewożeniu i doręczaniu w gwarantowanych terminach przesyłek kurierskich (Szczegółowy 
kalkulację przedmiotu zamówienia zaw. Formularz ofertowy stanowiący załącznik  do SIWZ) 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 
 

 Przedmiotem zamówienia jest: 
- świadczenie usługi, polegającej na odbiorze i przewozie przesyłek wraz z 
 dokumentami nadawczymi, z miejsca wskazanego przez Klienta do placówki 
 pocztowej, w celu ich nadania. 

 
-  świadczenie w okresie od dnia 1 maja   2019  r. do dnia 31 grudnia 2021 r. usług 

 pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych i przesyłek 
kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).) zwanej dalej 
ustawą - Prawo pocztowe. 

 
1) Nadawca powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na 

przyjęciu, przemieszczaniu i doręczeniu w kraju i zagranicą, a w razie niemożności 
doręczenia zwrotu do Nadawcy przesyłek w kraju i zagranicą, w rozumieniu ustawy 
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 
1529) 
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2) Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki 

listowe o wadze do 2000 g. o rozmiarze minimum 90 x 140 mm a maksimum 900 mm x 
600 mm: 
 zwykłe - przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 
 zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii, 
 polecone - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i 

doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub 
uszkodzeniem, 

 polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, 
 polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłka doręczana za 

pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy, 
 polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłka 

najszybszej kategorii doręczana za pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy, 
 z zadeklarowaną wartością - przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek 

zawartości lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialność do wysokości 
wartości przesyłki podanej przez Nadawcę. 

 Przez paczki pocztowe i przesyłki kurierskie, będące przedmiotem zamówienia 
rozumie się paczki pocztowe o wadze powyżej 2 000 g. i nie większej niż 10 000 g. 
oraz przesyłki kurierskie o wadze nie większej niż 30 000 g: 

 
1) ekonomiczne - paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii, 

2) priorytetowe - paczki rejestrowane szybszej kategorii, 
3) z zadeklarowaną wartością - przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek 
 zawartości lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialność do wysokości 
 wartości przesyłki podanej przez nadawcę, 
4) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłka doręczana za 
 pokwitowaniem odbioru zwracanym do Nadawcy, 
5) kurierska - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii. 

Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek pocztowych przygotowanych przez 
Nadawcę. Miejscem odbioru korespondencji jest siedziba Nadawcy w Jakubowicach 

Murowanych  8, 20-258 Lublin, Lublin 62 tel.: 81 478 17 50, 81 7464844, fax: 81 
7465001, e-mail: gmina@wolka.pl od poniedziałku do piątku w godzinach ustalonych 
przez zamawiającego.  

 Nadawca zobowiązuje się do umieszczania na przesyłce listowej lub paczce nazwy 
odbiorcy wraz z jego adresem (w przypadku przesyłek rejestrowanych także w 
książce nadawczej) określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, zwrotne 
potwierdzenie odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej 
przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Nadawcy. 

 Nadawca zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz 
sporządzenia zestawień dla przesyłek. 

 Nadawca zobowiązuję się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym: 
a) przesyłki rejestrowane wpisane do pocztowej książki nadawczej w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 
rozliczeniowych a kopia dla Nadawcy jako potwierdzenie nadania przesyłek. 

b) przesyłki zwykłe zestawione ilościowo w dwóch egzemplarzach, z których oryginał 
będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Nadawcy 
jako potwierdzenie nadania przesyłek. 

a) Nadawca jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie 
umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca 
zgodnie z adresem przeznaczenia. 

b) Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich 
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odbioru przez Wykonawcę od Nadawcy, poda warunkiem ich prawidłowego 
przygotowania do nadania przez Nadawcę. 

c) Wykonawca będzie doręczał do siedziby Nadawcy pokwitowane przez adresata 
potwierdzenia odbioru niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

d) W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 
zawiadomienie (awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy 
adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata 
wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego 
awizo, w tym terminie przesyłka jest awizowana dwukrotnie. Po upływie terminu 
odbioru przesyłka zwracana jest do Zamawiającego wraz z podaniem przyczyny 
niedoręczenia. 

c) Zamawiający zastrzega, że ilości przesyłek podane w formularzu ofertowym są 
szacunkowe i mogą ulec zmniejszeniu bądź zwiększeniu. Rozliczenie będzie 
następowało na podstawie cen jednostkowych podanych przez Wykonawcę za 
poszczególne rodzaje przesyłek. Zamawiający założył wzrost ilości nadawanych 
przesyłek z uwagi na nowe zadania Gminy, jakimi są odbiór odpadów komunalnych 
od mieszkańców, a także realizacje projektów z dofinansowaniem środków Unii 
Europejskiej. 

Zamawiający zastrzega, że ceny jednostkowe usług pocztowych podane w formularzu 
ofertowym przez Wykonawcę nie mogą ulec zmianie i muszą być obowiązujące przez 
cały okres trwania umowy (wyjątek zmiana stawki podatku VAT).  
 
 
IV. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV: 
 

64-10.00.00-7 - usługi pocztowe i kurierskie 
 
V. Termin wykonania zamówienia. 
 
01.05.2019 r. – 31.12.2021  
 
VI. Informacja o podwykonawcach. 

1. Zamawiający dopuszcza wykonanie części zamówienia przez podwykonawcę 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku wykonania przez wykonawcę:  

1) kluczowych części zamówienia na roboty budowlane lub usługi;  

2)  prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją w ramach zamówienia na dostawy.  

           3.  Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcy, lub podania przez wykonawcę nazw(firm) podwykonawców na 
których zasoby wykonawca powołuje się na zasadach określonych w ustawie, w celu wykazania 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w niniejszej SIWZ.  

Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby wykonawca 
powoływał się na zasadach określonych w ustawie, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu określonych przez zamawiającego, wykonawca jest zobowiązany wykazać 
zamawiającemu , iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w 
stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie  zamówienia.  

 
 
VIII. Umowa ramowa. 
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Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 
IX. Oferty wariantowe, oferty częściowe 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych:  
 
 
X. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 
 
XI. Zamawiający określa w opisie zamówienia wymagania  określone  w art. 29 ust. 3 a  ustawy. 
 
Zgodnie z art. 29 ust. 3 a ustawy Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o 
pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności 
w trakcie realizacji zamówienia: 
 

1) Osoby roznoszące, przyjmujące  korespondencje  

2) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym 

w tym wezwaniu terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej 

dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w 

punkcie 1-2 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

 poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie 

realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy 

lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli 

został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w 

sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 

rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (Dz. U. L 119 z 4.5.2016) (tj. w szczególności1 

bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i 

wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

 zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 

wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne 

z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

                                                 
1 Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa o pracę może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji. 
Każda umowa powinna zostać przeanalizowana przez składającego pod kątem przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 
ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi być zgodny z przepisami ww. ustawy.  
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 poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników, zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (Dz. U. L 119 z 4.5.2016). Imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. 

3) Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 -2 czynności 

zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary 

umownej w wysokości określonej we wzorze   umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego 

terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia 

przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w 

punkcie 1 – 2  czynności.  

4) W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

wykonawcę lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 

kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

XII. Warunki udziału w postępowaniu: 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w 

art. 22 ust. 1 ustawy, tj.: 
1.  nie podlegają wykluczeniu 
2.  spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:  
 
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów;  
Zamawiający nie określa szczegółowego sposobu spełnienia tego warunku  
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;  
Zamawiający nie określa szczegółowego sposobu spełnienia tego warunku  
c) zdolności technicznej lub zawodowej 
Zamawiający nie określa szczegółowego sposobu spełnienia tego warunku  
 

3. Zamawiający na podstawie art. 24 aa ust.1 ustawy  dokona w pierwszej kolejności  
oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako 
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu 
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4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, wobec których nie istnieją podstawy 
wykluczenia.  
 
5. Na podstawie art. 24 ust.1 ustawy , z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:  
 
1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został 
zaproszony do negocjacji lub złożenia ofert wstępnych albo ofert, lub nie wykazał braku podstaw 
wykluczenia;  
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 
258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm.5)) 
lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176) 
b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – 
Kodeks karny,  
c) skarbowe,  
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. poz. 769);  
3) wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 
2;  
4) wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne 
lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  
5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 
udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami 
selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;  
6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające 
w błąd zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  
7) wykonawcę, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności zamawiającego lub 
pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;  
8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego 
pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub 
innej umowy o świadczenie usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 
wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;  
9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji między wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, co zamawiający jest w 
stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych;  
10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o 
zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności 
podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 
oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);  
11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o 
zamówienia publiczne;  
12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), złożyli 
odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 
wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia.  
 
XIII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających  spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia 
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 Do oferty wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie 

wskazanym przez zamawiającego , tj.  oświadczenie  stanowią wstępne potwierdzenie, że 

wykonawca: nie podlega wykluczeniu  (oświadczenie wykonawcy w trybie art. 25 a ust. 1 ustawy  
o braku przesłanek do wykluczenia – wzór oświadczeń stanowią załączniki do SIWZ) 

 

INNE DOKUMENTY  

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, 
przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem oświadczenia, 
wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do 
zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 
 
XIV. Uwagi dotyczące formy składanych dokumentów. 
 

1. Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na każdej stronie kopii 
oświadczenia za zgodność z oryginałem i złożenie podpisu osoby/osób uprawnionych do 
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, 
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku składania elektronicznych 
dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu; 

2. Gdy przedstawiona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości co do 
jej prawdziwości, Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 
poświadczonej kopii dokumentu; 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 
polski; 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w Rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia  (Dz. U. z 2016 r. , poz. 126), kopie dokumentów dotyczących 
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z 
oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 

XV. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych  
do porozumiewania się z wykonawcami 

1. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się zamawiającego za 
pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – 
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za 
pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w 
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 
2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615);  

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o 
świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania;  

3. Oferty składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej albo za zgodą 
zamawiającego w postaci elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem 
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu 
lub równoważnego środka spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.  
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4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 
przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Jeżeli Zamawiający lub 
Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
faxem lub mailem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. W przypadku przesyłania dokumentów czy informacji przez 
Zamawiającego faksem na numer podany przez Wykonawcę, potwierdzenie wysłania 
faksem zawierające komunikat „ok” uważa się za doręczone prawidłowo. 

5. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 
SIWZ. Wniosek Wykonawcy o wyjaśnienie treści SIWZ powinien być skierowany na 
adres: 

 
Wójt Gminy Wólka  
Jakubowice Murowane 8  
20-258 Lublin 
Lublin 62  
fax: 81 7465001, e-mail: gmina@wolka.pl 

 

Usługi pocztowe i kurierskie w Gminie Wólka 

 
 
 

6. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął  
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 
terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie 
terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 
wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie 
wpływa na bieg terminu składania powyższego wniosku. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SIWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią 
SIWZ. Wprowadzona zmiana zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego. 

8. W związku z wynikającą z ustawy koniecznością zamieszczania treści zapytań do SIWZ,  
a także treści odwołań dotyczących treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ  
na stronie internetowej Zamawiającego, jak również ze względu na często słabą czytelność 
pism przysyłanych do Zamawiającego faxem i związanych z tym trudności skanowania, treść 
zapytań do niniejszej SIWZ a także treść ewentualnego odwołania prosimy przesłać również 
w wersji elektronicznej pocztą e-mail na adres:  gmina@wolka.pl  

9. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 
10. Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Bożena Taszarek, Emilia Sikorska   - gmina@wolka.pl 
 
XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM. 
 
Nie dotyczy  
 
XVII. Termin związania ofertą 

 Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od terminu składania 
ofert. 

 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć 
termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 
3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o 
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wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy 
jednak niż 60 dni. 

XVIII. Opis sposobu przygotowania ofert 
A. 

 Wykonawca składa ofertę z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik do SIWZ 
(formularz ofertowy) – w formie oryginału. 

 Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie, o których mowa w rozdz. XIII SIWZ. 
 W przypadku ustanowienia pełnomocnika Wykonawca składa pełnomocnictwo do 

reprezentowania Wykonawcy (jeżeli oferta i załączniki nie będą podpisane przez osobę/y 
wskazaną/e w rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla formy 
organizacyjnej wykonawcy). Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać do jakich 
czynności prawnych dana osoba/y została/y umocowana/e (w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej przez notariusza za zgodność z oryginałem). 

B. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej: 
1. Każdy z Wykonawców składających ofertę wspólnie zobligowany jest do złożenia 

oświadczeń wymienionych w rozdziale XIII SIWZ oraz, w przypadku ustanowienia 
pełnomocnika - również pełnomocnictwo, o którym mowa w rozdziale XIX lit. A ust. 3 
SIWZ. 

2. Oświadczenie i dokumenty wymienione w rozdziale XIII ust. 1 oraz w rozdz. XIX lit. A ust. l 
SIWZ, składane są przez pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

3. Poza dokumentami wymienionymi w ust. 1 i 2 niniejszego rozdziału SIWZ Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni załączyć do oferty oryginał 
pełnomocnictwa celem ustalenia: 
 Wykonawcy – pełnomocnika uprawnionego do występowania w imieniu grupy 

wykonawców, 
 Wykonawców ubiegających się wspólnie o przedmiotowe zamówienie 

publiczne(wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby). 
 
 Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres 
umocowania. Dokument pełnomocnictwa powinien zostać podpisany przez wszystkich Wykonawców 
ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym Wykonawcę pełnomocnika. Podpisy 
muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Wszelka korespondencja 
oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Oferta musi być podpisana w taki 
sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie. 
Zapisy dotyczące uwag odnośnie formy składanych dokumentów oraz dokumentów wymaganych  
od wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą stosuje się odpowiednio. 
 
C. Uwagi dotyczące przygotowania oferty oraz wymaganych oświadczeń i dokumentów: 

 Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub 
ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym. 

 Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 
 Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. 
 Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 

wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami 
ustawowymi oraz przepisami prawa. 

 Oferta musi być podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks 
cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, poz. 93 z późn. zm.), czyli musi być opatrzona 
własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej. Podpis musi być 
czytelny, pozwalający na identyfikację osoby podpisującej ofertę. Obok złożonego 
nieczytelnego podpisu powinna być przystawiona pieczątka zawierająca imię i nazwisko 
osoby podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczątki imiennej, 
powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, z którego jednoznacznie wynika 
brzmienie nazwiska umożliwiające identyfikację osoby składającej podpis. 



Strona 11 z 16 

 Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie 
tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez 
zobowiązane osoby. 

 Dokumenty powinny być sporządzone ściśle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 
Zamawiającego wzorcami – załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje 
oraz dane. 

 Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 
podpisującej ofertę. 

 Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający 
możliwość dekompletacji zawartości oferty oraz wszystkie strony oferty wraz z załącznikami 
powinny być ponumerowane. 

 Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec 
następujących informacji zawartych w ofertach: 
1) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy, 
2) informacji dotyczących ceny, 
3) terminu wykonania zamówienia, 
4) okresu gwarancji, 
5) warunków płatności. 

 
 Stosowne zastrzeżenie wykonawca powinien załączyć do oferty. W przeciwnym razie cała 
oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. 
 
 Wykonawca winien umieścić ofertę w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie 
Koperta winna być zaadresowana następująco 
 
Urząd Gminy Wólka 
Jakubowice Murowane 8  
20-258 Lublin  
Lublin 62  
oraz powinna być oznakowana następującym tekstem: 
 
 

Usługi pocztowe i kurierskie w Gminie Wólka 

 
 
 
nie otwierać przed dniem otwarcia ofert 
 
WYKONAWCA powinien wpisać na kopercie swój adres i nazwę. Wykonawca może wprowadzić 
zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że nastąpi to przed wyznaczonym 
przez zamawiającego ostatecznym terminem składania ofert. 
Koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniem „zmiana” lub „wycofanie”. 
 
UWAGA! 
W przypadku nieprawidłowego zaadresowania koperty, Zamawiający nie bierze 
odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka 
nie weźmie udziału w postępowaniu. 
 
XIX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Miejsce i termin składania ofert: 
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a) miejsce składania ofert: Urząd Gminy Wólka z siedzibą w Jakubowicach Murowanych 
8, 20-258 Lublin 62, sekretariat – I piętro  

b) termin składania ofert: do dnia 25.04.2019 , do godz. 10:00 

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:  

a) miejsce otwarcia ofert: Urząd Gminy Wólka z siedzibą w Jakubowicach Murowanych 
8, 20-258 Lublin 62, pokój 

b) termin otwarcia ofert: w dniu 25.04.2019 o godz.10:15   

3. Otwarcie ofert. 
1) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda zebranym Wykonawcom 

informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia. 

2) Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po podaniu w/w informacji. 
3) Na otwarciu ofert podane zastaną następujące informacje: nazwa (firma) oraz adres 

Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także cena zawarta w ofercie. 
XX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca oblicza wartość netto oferty na podstawie opisu przedmiotu zamówienia oraz 

formularza ofertowego  (załącznik nr 1 do SIWZ).  Do obliczonej wartości netto wykonawca 
dolicza podatek VAT w obowiązującej stawce otrzymując cenę brutto oferty. Otrzymane wyniki 
wykonawca wpisuje do formularza ofertowego, podając cenę brutto. 

2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 
Cena musi być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Przedstawiona cena będzie brana pod uwagę w trakcie wyboru  najkorzystniejszej  oferty. 
KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE. 
 
1. Kryteria oceny ofert : 

 
a. Najniższa cena –60  %. 
b. Możliwość śledzenia przez Internet  rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym – 
40 %.   

2. Sposób oceny ofert. 
Kryterium A. Oferta najtańsza spośród ofert nie odrzuconych otrzyma 60 pkt. Pozostałe 
proporcjonalnie mniej wg wzoru : 
 

(n /w) x a = liczba punktów otrzymanych w danym kryterium, 
 
n – najniższa wartość z zaoferowanych, 
w – wartość z badanej oferty, 
a – znaczenie kryterium – 60 pkt.; 
Kryterium B.  

 
Możliwość śledzenia przez Internet  rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym  
Opis oceny kryterium:  
Możliwość śledzenia przez Internet  rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym - 40 pkt.   
Brak możliwości śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek pocztowych  - 0 pkt.   

 
Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta najtańsza, która otrzyma najwyższą ilość punktów. 
XXI. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej 
informacje dotyczące:  kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
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zamówienia, firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, ceny, 
terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 
ofertach. 

2. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o (zamieszcza na 
swojej stronie internetowej):  o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę 
albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem 
wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo 
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami 
wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni,  wykonawcach, których oferty zostały 
odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o których mowa w art. 89 
ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących 
wydajności lub funkcjonalności, unieważnieniu postępowania – podając uzasadnienie 
faktyczne i prawne. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 8, informacja, o 
której mowa w art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy, zamawiający zawiera wyjaśnienie 
powodów, dla których dowody przedstawione przez wykonawcę, zamawiający uznał 
za niewystarczające. 

3. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o której mowa w 
art. 51 ust. 1a, art. 57 ust. 1 lub art. 60d ust. 1, albo od zamieszczenia na stronie 
internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje 
zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze złożeniem 
oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 
wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 

4. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 
zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy wymaga przedłożenia 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, 
chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 
ust. 1 ustawy. 

XXII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 
umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści SIWZ 
oraz danych zawartych w ofercie. 

 Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu na 
zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

 Wzór umowy stanowi załącznik do SIWZ. 
 Zamawiający  dopuszcza zmianę  zawartej umowy zgodnie z zapisami umowy. 

Katalog zmian dopuszczonych przez Zamawiającego określa § 13 wzoru umowy, 
stanowiący integralną część niniejszej specyfikacji.  

XXIII WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY. 

Zamawiający nie  żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy  
 

XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia 

 
1. Wykonawcom i innym osobom, o których mowa w art. 179 ustawy, którzy mieli 

interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w 
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wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują 
odpowiednio środki ochrony prawnej  
o których mowa w dziale VI ustawy. 

2. Odwołanie na podstawie art. 180 ust.2 pkt 2,3,4,5 i 6 ustawy odwołanie przysługuje 
wyłącznie wobec czynności: określenie  warunków udziału  
w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie 
zamówienia,  
odrzucenia oferty odwołującego, opis przedmiotu zamówienia, wybór 
najkorzystniejszej oferty wykonawcy.  

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 
zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne 
uzasadniające wniesienie odwołania.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub postaci elektronicznej 
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy 
ważnego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego 
podpisu.  

5. Odwołujący przesyła kopie odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiajacy mógł zapoznać się z treścią 
odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej.  

6. Zgodnie z art. 182 ust.1 pkt. 2  ustawy odwołanie wnosi się  
w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia (wykluczenia odwołującego z postępowania o 
udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty odwołującego, wybór najkorzystniejszej 
oferty wykonawcy). – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 
zdanie drugie  ustawy, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny 
sposób. Odwołanie wnosi się do Prezesa  Izby (art. 180 ust.4 ustawy). 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub treści siwz (określenie  
warunków udziału  w postępowaniu, opis przedmiotu zamówienia) wnosi się w 
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 
lub SIWZ na stronie internetowej zamawiającego.  

8. Na podstawie art. 181 ust.1 ustawy Wykonawca może poinformować zamawiającego  
w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania o niezgodnej z przepisami 
ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on 
zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie 
art. 180 ust 2 ustawy. 

9. Skarga do sądu – zgodnie z art. 198a ust.1 na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca 
zamieszkania zamawiającego (art. 198b ust.1 ustawy) Skargę wnosi się za 
pośrednictwem Prezesa Izby  
w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby (art. 198b ust.2 ustawy). 

10. Zasady i tryb postępowania w zakresie korzystania środków ochrony prawnej 
określone zostały w dziale VI ustawy oraz Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 3 kwietnia 2014 r (Dz.U. 2014 poz. 964 ) w sprawie regulaminu postępowania 
przy rozpoznawaniu odwołań. 

XXV. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 
między zamawiającym, a wykonawcą 
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Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia mogą być 
prowadzone tylko  
w walucie polskiej PLN. 
XXVI. Koszty udziału w postępowaniu 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

XXVII Klauzula informacyjna z art. 13 RODO - rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

23.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ww. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE), 
dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wólka z siedzibą w 
Jakubowicach Murowanych 8, 20-258 Lublin 62 , 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Wólka jest Pan/i Robert Gostkowski, 
email: iodo@wolka.pl  
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Dostawa 
wyposażenia do pracowni przyrodniczych dla szkół podlegających pod Gminę Wólka w 
ramach projektu „Akademia kluczowych kompetencji II”, znak sprawy RI.271.5.2019, 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, 
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej 
„ustawa Pzp”,  
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres trwałości projektu tj. przez 3 
lat od jego zakończenia (zakładany termin do 31.12.2023 r.), 
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 
8) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
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− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Wykonawca, podwykonawca, podmiot trzeci będzie musiał podczas pozyskiwania danych 
osobowych na potrzeby konkretnego postępowania o udzielenie zamówienia wypełnić 
obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO względem osób fizycznych, których 
dane osobowe dotyczą i od których dane te bezpośrednio pozyskał: 
Wykonawca - względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. 
Dotyczy to w szczególności: 

 osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia,  
 podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, 
 podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową działalność gospodarczą, 
 pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną (np. dane 

osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie), 
 członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą 

fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK); 
Podwykonawca/podmiot trzeci - względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał.   

 
XXVIII. Wzory oświadczeń i dokumentów, stanowiące załączniki do SIWZ: 

1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia  
2. Istotne postanowienia umowy  
3. Wzór formularza ofertowego  
4. Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej  

 
Zatwierdzam 


