SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA OBSŁUGĘ PRAWNĄ
 POSTĘPOWANIE W TRYBIE

Przetargu nieograniczonego

Wólka, dnia 21.12.2006r.

1. Dane Zamawiającego:

Gmina Wólka,  Jakubowice Mur. 8,  20-258 Lublin 62         NIP: 713-10-24-217

Tel., Faks: (081) 746 48 44.

E-mail: gminawolka@interia.pl

Znak Postępowania: ZP.341/29/06 Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego pomocy prawnej w zakresie prawa polskiego w celu ochrony interesów Gminy, w tym bieżące doradztwo prawne, sporządzanie opinii prawnych, formułowanie projektów umów, opracowywanie, opiniowanie i weryfikacja wewnętrznych aktów prawnych oraz reprezentowanie prawne i procesowe Zamawiającego wobec osób trzecich i sądów w zakresie powierzonych spraw, uczestnictwo w sesjach Rady Gminy.

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia następującego minimalnego standardu świadczonych usług:

a) wyznaczenie koordynatora obsługi prawnej Zamawiającego (radcy prawnego lub adwokata);

b) zapewnienie możliwości świadczenia obsługi prawnej przez radcę prawnego bądź adwokata w godzinach pracy Urzędu, przez 2 dni w tygodniu, w siedzibie Zamawiającego bądź na terenie jego działania;

c) reprezentowanie Zamawiającego przed sądami na podstawie zawiadomień, wezwań do sądu na podstawie odrębnych pisemnych zleceń.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

 Umowa z Wykonawcą zostanie podpisana na czas oznaczony do 31.12.2007r.

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA  OCENY  SPEŁNIENIA  TYCH  WARUNKÓW:

Wykonawca przystępujący do postępowania winien spełniać następujące warunki:

a) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień

b) posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym  i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

c) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

d) nie podlegać wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ustawy z dnia Ustawy. 

Zamawiający ustala następujące szczegółowe warunki udziału w postępowaniu:

W zakresie warunku wskazanego w punkcie a) wymagane jest zatrudnianie bądź stała współpraca z minimum 2 osobami, które posiadają uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego. 

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w punkcie 5

W zakresie warunku wskazanego w punkcie b) wymagane jest posiadanie przez Wykonawcę niezbędnego doświadczenia w zakresie:

-   bieżącej obsługi prawnej z sektora samorządu terytorialnego;

- opracowywania koncepcji i przygotowywania wzorców umownych i ogólnych warunków umów na świadczenie usług lub dostawę towarów, roboty budowlane z zakresu Prawa zamówień publicznych;

   -    sprawy geodezyjne;

-   egzekucji należności;

Ocena spełnienia warunków szczegółowych nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń, o których mowa w punkcie 5.

5. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W PUNKCIE 4.

W celu wykazania spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, każdy z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

· zaświadczenia właściwej Okręgowej Rady Adwokackiej lub Okręgowej Izby Radców Prawnych potwierdzające, że osoby, które będą wykonywać Zamówienie lub będą uczestniczyć w wykonaniu Zamówienia wpisane są na właściwą listę adwokatów lub radców prawnych

· wraz z ofertą każdy z Wykonawców powinien złożyć stosowne oświadczenie, na druku dołączonym do niniejszej specyfikacji:

· opis doświadczeń Wykonawcy w zakresie określonym w punkcie 4 za okres 3 lat poprzedzających złożenie oferty, uwzględniający doświadczenie w zakresie obsługi prawnej z sektora samorządu terytorialnego 

· aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

6. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.

Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Pani Magdalena Mrzygłód  tel. (081) 751 00 60

7. WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie 10 SIWZ.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta . Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. W przypadku oferty składanej przez konsorcjum, do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania członków konsorcjum w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy).

Na ofertę składają się następujące dokumenty.

- formularz cenowy oferty wskazujący jedną uśrednioną stawkę miesięczną pracy prawnika, wraz z należnym podatkiem VAT przygotowany zgodnie z poniższym wzorem: 

	stawka miesięczna netto
	podatek VAT
	stawka miesięczna brutto 

(z VAT)

	
	
	


- Oświadczenia i dokumenty potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki szczegółowe udziału w postępowaniu, przygotowane zgodnie z punktem 5 SIWZ.

- Formularz ofertowy 

W przypadku oferty składanej przez konsorcjum, Zamawiający, dokonując oceny, czy konsorcjum spełnia wymagania określone w SIWZ, uwzględni uprawnienia, posiadaną wiedzę i doświadczenie, potencjał techniczny, personel oraz sytuację ekonomiczną i finansową członków konsorcjum. W związku z powyższym, wraz z ofertą członkowie konsorcjum mogą złożyć jeden komplet dokumentów, o których mowa w punkcie 5  SIWZ. Do oferty powinny zostać załączone dokumenty wskazane w punktach 5, przygotowane odrębnie w odniesieniu do każdego z członków konsorcjum.

Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę.

Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej  nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej oznaczonej napisem: „Oferta na obsługę prawną”. Na  kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy.

Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

10. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

Termin składania ofert upływa 29.12.2006 r. o godz. 9:00. 

Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 

Oferty należy dostarczyć do SEKRETARIATU Zamawiającego i zaadresować: Urząd Gminy Wólka, 20-258 Lublin 62.

Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 29.12.2006 r. o godz. 9:15, w siedzibie Zamawiającego, sala konferencyjna. 

Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

11. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami:

cena – 100%.

12. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy.

13. WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa na obsługę prawną, jej wzór stanowi załącznik do niniejszej specyfikacji.

14. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku Postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego dokonania czynności, których podjęcie nakazują Zamawiającemu przepisy prawa, Wykonawca może złożyć protest. 

Termin do wniesienia protestu wynosi 7 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 3 Pzp.

15. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

16. ZAŁĄCZNIKI:

· OŚWIADCZENIE

· WZÓR UMOWY

· FORMULARZ OFERTOWY

