Jakubowice Murowane,14.03.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
30 000 euro

Zapraszamy do ztoZenia oferty na:

swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Gminy Woélka; Jakubowice Murowane 8; 20-258 Lublin

Zamawiajacy:

Urzad Gminy Wélka
Jakubowice Murowane 8
20-258 Lublin

tel. 81 746 48 44

e-mail: wolka@bazagmin.pl

I. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Woélka.

2. Przekazywanie zwrotow przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzen odbioru do siedziby
Zamawiajacego.

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:

a) zwykte - przesyltki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

b) zwykle priorytety - przesylki nierejestrowane najszybciej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym;

¢) polecone - przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym;

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ( ZPO) - przesyiki nie bgdace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czenia za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,;



f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czenia za pokwitowaniem odbioru w
obrocie krajowym i zagranicznym.

4. Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii lub
paczki priorytetowe - paczki bedace paczkami najszybszej kategorii.

5. Ustugi pocztowe w ust. 1 powinny by¢ §wiadczone z uwzglednieniem nast¢pujacych
przepisOw prawa:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113),

b) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej ( Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),

c) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22016 poz. 27),

d) Miedzynarodowych przepisow pocztowych w szczegélnosci: Regulaminem Poczty
Listowej Swiatowy zwigzek Pocztowy Sporzadzony w Bernie dnia 28.01.2005r. ( Dz. U. z
2007 r. nr 108, poz. 744), w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

e) Regulaminu $wiadczenia uslug pocztowych danego operatora pocztowego obowigzujacego
w trakcie trwania umowy.

6. W formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
Zamawiajacy podal szacunkowe ilosci przesylek danego rodzaju nadawanych najczesciej
przez Zamawiajacego. Dane te Zamawiajacy ustalit w oparciu o liczbe dotychczas wysytanej
korespondencji.

7. Rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg, tym samym o$wiadczajac, ze
nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji
niniejszej umowy, zwlaszcza, iz miesigczne rozliczenie nastepowac bedzie za przesyltki
faktycznie nadane przez Zamawiajacego lub zwrocone z powodu braku mozliwosci ich
dorgczenia w ciggu miesigca rozliczeniowego.

8. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju 1 za granicg ( z uwzglgdnieniem miedzynarodowych przepiséw pocztowych),
na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;.

9. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata, forme zaptaty, okreslajac jednoznacznie rodzaj
przesytki.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do prawidtowego adresowania przesylek w sposob czytelny
1 zgodny ze standardami okre§lonymi przez Wykonawce.



11. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzagdkowanym. Przesyiki rejestrowane
( w tym paczki) nadawane bgda na podstawie rejestrow pocztowych.

12. Przesylki nierejestrowane nadawane begda na podstawie zestawienia iloSciowo-
wartosciowego nadawanych przesylek.

13. Rejestry przesytek sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.

14. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione
przez Wykonawce.

15. Przesylki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
16. Znaczek pocztowy zastagpiony bedzie pieczatka wykonang na koszt Wykonawcy.

II. Rozliczenia finansowe

1. Za okres rozliczenia przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy.

2. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane
beda w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

3. Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na
rachunek bankowy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.

III. Miejsce wykonywania zamdwienia

1. Usluga bedzie $wiadczona pig¢ razy w tygodniu tj. od poniedzialku do piatku. Dostawa
przesytek do nadania bedzie realizowana kazdego dnia do godziny 14.00. przez
wyznaczonego pracownika Urzedu Gminy Wolka.

2. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane, jako iloczyn ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym tj. miesigcu kalendarzowym oraz
optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona, co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych.

IV. Termin realizacji zaméwienia: od 01.04.2017 r. do 31.03.2018 r.

V. Kryterium wyboru oferty.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ o najkorzystniejszej cenie.

VI. Miejsce i termin skladania oferty:

Oferty nalezy sktada¢ pocztg tradycyjna, elektroniczng lub osobiscie do dnia 21.03.2017 r.
pod adresem:

Urzad Gminy Woélka
Jakubowice Murowane 8



20-258 Lublin
e-mail: wolka@bazagmin.pl
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VII. Inne istotne postanowienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty bez szczegdélowego
uzasadnienia.



