Zatacznik do Zarzadzenia Nr 28/25
Woéjta Gminy Swietajno
z dnia 30 kwietnia 2025 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych
w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych
Gminy Swietajno

§1
Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisjg jest zespotem doradczo - opiniujgcym, powotanym w celu
zaopiniowania ofert na realizacje zadan publicznych ztozonych w otwartym konkursie ofert.

§2
1. W przypadku wytgczenia lub nieobecnosci cztonka komisji posiedzenie odbywa sie w zmniejszonym
sktadzie, pod warunkiem, ze biorg w nim udziat co najmniej 3 osoby.
2. Obstuge administracyjno-biurowg komisji konkursowej prowadzi pracownik Urzedu Gminy
realizujgcy zadanie.

§3
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji wybrany z posrdd cztonkdédw komisji w gtosowaniu
jawnym.

§4
Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie lub e-mailowo,
co najmniej dzien przed planowanym posiedzeniem.

§5
1. Komisja przystepujgc do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:
1) otwiera koperty z ofertami,
2) ustala, ktére z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie oraz w ogtoszeniu o konkursie,
3) jezeli zaistniata koniecznos¢, wzywa oferenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien,
4) wskazuje oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w ustawie oraz w ogtoszeniu o
konkursie,
5) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajgce warunki okreslone w ustawie oraz w ogtoszeniu
o konkursie.
2.Komisja ocenia oferty na podstawie karty oceny projektu zamieszczonej w zatgczniku do
Zarzadzenia Nr 8/25 Wéjta Gminy Swietajno z dnia 28 stycznia 2025 r. w sprawie ogtoszenia konkursu
ofert.

§6
Cztonkowie Komisji, po zapoznaniu sie z wykazem zfozonych ofert, zobowigzani s3 do ztozenia
pisemnego oswiadczenia, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik do regulaminu.

§7
1. Z prac komisji sporzadza sie protokot, ktéry dla swojej waznosci powinien by¢ podpisany przez
wszystkich obecnych cztonkéw komisji.
2. Protokét z posiedzenia komisji przekazywany jest Wojtowi.

§8
Uczestnictwo w pracach Komisji jest nieodptatne.



