
             Załącznik do Zarządzenia Nr 28/25 

          Wójta Gminy Świętajno 

                                                                                                              z dnia 30 kwietnia  2025 r. 

 

 

Regulamin pracy Komisji Konkursowej do opiniowania ofert złożonych 

w otwartym konkursie ofert na realizację zadań publicznych 

Gminy Świętajno 

 

 

§ 1 

Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisją jest zespołem doradczo - opiniującym, powołanym w celu 

zaopiniowania ofert na realizację zadań publicznych złożonych w otwartym konkursie ofert. 

§ 2 

1. W przypadku wyłączenia lub nieobecności członka komisji posiedzenie odbywa się w zmniejszonym 

składzie, pod warunkiem, że biorą w nim udział co najmniej 3 osoby. 

2. Obsługę administracyjno-biurową komisji konkursowej prowadzi pracownik Urzędu Gminy 

realizujący zadanie. 

§ 3 

Pracami Komisji kieruje Przewodniczący Komisji wybrany z pośród członków komisji w głosowaniu 

jawnym. 

§ 4 

Każdy z członków Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie lub e-mailowo,                           

co najmniej dzień przed planowanym posiedzeniem. 

§ 5 

1. Komisja przystępując do opiniowania złożonych ofert, dokonuje kolejno następujących czynności: 

1) otwiera koperty z ofertami, 

2) ustala, które z ofert spełniają warunki formalne określone w ustawie oraz w ogłoszeniu o konkursie, 

3) jeżeli zaistniała konieczność, wzywa oferenta do złożenia dodatkowych wyjaśnień, 

4) wskazuje oferty nie odpowiadające warunkom określonym w ustawie oraz w ogłoszeniu o 

konkursie, 

5) rozpatruje merytorycznie oferty spełniające warunki określone w ustawie oraz w ogłoszeniu                                

o konkursie. 

2.Komisja ocenia oferty na podstawie karty oceny projektu zamieszczonej w załączniku do 

Zarządzenia Nr 8/25 Wójta Gminy Świętajno z dnia 28 stycznia 2025 r. w sprawie ogłoszenia konkursu 

ofert. 

§ 6 

Członkowie Komisji, po zapoznaniu się z wykazem złożonych ofert, zobowiązani są do złożenia 

pisemnego oświadczenia, którego treść stanowi załącznik do regulaminu. 

§ 7 

1. Z prac komisji sporządza się protokół, który dla swojej ważności powinien być podpisany przez 

wszystkich obecnych członków komisji. 

2. Protokół z posiedzenia komisji przekazywany jest Wójtowi. 

§ 8 

Uczestnictwo w pracach Komisji jest nieodpłatne. 


