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  INFORMACJA DODATKOWA

Kierowanie Podstawowymi Rodzajami Działalności Publicznej (PKD 8411Z)

wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

Sprawozdanie finasnowe za okres 01.01.2021-31.12.2021

wskazanie,że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

Sprawozdanie zawiera dane łączne wynikające z bilansów samorządowych jednostek budżetowych. W skład 

Gminy wchodzą jednostki organizacyjne sporządzające samodzielnie sprawozdania finansowei są to: Urząd 

Gminy Świętajno,Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świętajnie,Szkoła Podstawowa w Świętajnie, 

Środowiskowy Dom Samopomocy Wronki.
omówienie przyjętych zasad(polityki) rachunkowości , w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji)

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

nazwę jednostki

Gmina Świętajno

siedzibę jednostki

Świętajno

adres jednostki

Świętajno 104 ,19-411 Świętajno

podstawowy przedmiot działalności jednostki



5 Inne informacje

II

1.

1.1

1.1.1 Zmiany stanu wartości początkowej wartości niematerialnej i prawnych oraz środków trwałych

Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy.Okresem sprawozdawczym jest miesiąc, kwartał, półrocze lub rok, zgodnie z odrębnymi przepisami.Księgi rachunkowe 

otwiera się na początek każdego roku tj. na dzień  1 stycznia , a zamyka na dzień kończący rok obrotowy tj. na dzień 31 grudnia, przy czym ostateczne zamknięcie ksiąg 

rachunkowych powinno nastąpić dnia 31 marca roku następnego. Aktywa i pasywa wycenia się według  zasad zawartych w ustawie o rachunkowości oraz przepisach 

szczególnych na podstawie ustawy o finansach publicznych.Zdarzenia w tym operacje gospodarcze, ujmuje się w księgach rachunkowych i wykazuje w sprawozdaniach 

finansowych zgodnie z ich treścią ekonomiczną. Dla potrzeb ujmowania w księgach środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych przyjęte zostały 

następujące ustalenia: środki trwałe  do wartości  do 10 000,00zł amortyzuje się jednorazowo w miesiącu wydania ich do użytkowania.Składniki majątkowe o wartości 

powyżej 1 000,00zł, , ale nie wyższej niż  10 000,00zł, są uznawane za środki trwałe , obejmowane ewidencją bilansową środków trwałych z jednoczesnym dokonywaniem  

od nich jednorazowych  odpisów  amortyzacyjnych w ciężar kosztów. Składniki  majątkowe o wartości powyżej 500,00zł, ale nie wyższej niż 1 000,00zł, nie są uznawane 

za środki trwałe , ich wartość początkowa podlega odpisaniu w ciężar kosztów zużycia materiałów w momencie przekazania ich do użytkowania , ale z uwagi na potrzeby  

objęcia ich kontrolą podlegają jednocześnie ujęciu w ewidencji pozabilansowej. Materiały biurowo- gospodarcze , paliwo wycenia się po cenie zakupu i zalicza się w 

koszty w momencie zakupu. Zakup opału  materiałów budowlanych , artykułów spożywczych  do stołówki szkolnej ewidencjonowany jest na koncie 310 , wycenia się go 

na dzień bilansowy według cen nabycia przy zastosowaniu zasady pierwsze pszyszło- pierwsze wyszło (metoda FIFO). Środki pieniężne w kasie i na rachunkach 

bankowych wycenia się według wartości nominalnej. Składniki majątku o wartości powyżej 10 000,00zł, zalicza się do środków trwałych lub wartości niematerialnych i 

prawnych i wprowadza się do ewidencji bilansowej tych aktywów.W momencie oddania do używania ustalany jest okres ekonomicznej użyteczności dla każdego nabytego 

składnika aktywów, który to decyduje o okresie amortyzacji. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje według stawek określonych w 

przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych rozpoczyna się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu 

oddania składnika do używania.Nie umarza się gruntów. Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjatkiem gruntów) wycenia się w wartości netto tj. z uwzględnienim odpisów 

umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy.Zobowiązania finansowe wycenia się w kwocie wymagalnej zapłaty.tj.wraz z należnymi odsetkami. Fundusze oraz 

pozostałe aktywa i pasywa -wg wartości nominalnej .Księgi rachunkowe prowadzone są techniką komputerową .Rachunek zyskow i strat sporządza się w układzie 

porównawczym.Ewidencję i rozliczenie kosztów prowadzi się wg rodzajow na kontach zespołu 4.W sprawozdaniu finansowym jednostka wykazuje zdarzenia gospodarcze 

zgodnie z ich treścią ekonomiczną. Jednostka nie stosuje rozliczeń w czasie za pośrednictwem rozliczeń międzyokresowych kosztów.Wynik finansowy za rok obrotowy 

obejmuje wszystkie osiągnięte i przypadajęce na jego rzeczy przychody oraz związane z tymi przychodami koszty, zgodnie z zasadami memoriału , współmierności 

przychodów i kosztów oraz ostrożnej wyceny.

Brak

Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na 

początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan 

końcowy, a dla majątku amortyzowanego

– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia



nabycie przemieszczenie aktualizacja
razem 

zwiększenie
likwidacja przemnieszczenie aktualizacja

razem 

zmniejszenie

I.
Wartości 

niematerialne i 

prawne
936 227,54 45 513,57 0,00 0,00 45 513,57 0,00 0,00 0,00 0,00 981 741,11

II.
Środki trwałe,z 

tego: 44 254 097,87 1 232 026,24 0,00 58 360,00 1 290 386,24 183 016,28 88 119,97 0,00 88 119,97 45 316 159,05

budynki 12 315 223,18 79 275,28 0,00 0,00 79 275,28 0,00 24 461,51 0,00 24 461,51 12 370 036,95

budowle 19 985 522,67 460 802,53 0,00 0,00 460 802,53 0,00 0,00 0,00 0,00 20 446 325,20

maszyny i 

urządzenia 452 376,80 38 278,00 0,00 0,00 38 278,00 0,00 20 847,27 0,00 20 847,27 469 807,53

grunty 9 569 096,13 35 105,16 0,00 58 360,00 93 465,16 0,00 0,00 0,00 0,00 9 662 561,29

wyposażenie 93 212,98 32 347,27 0,00 0,00 32 347,27 0,00 0,00 0,00 0,00 125 560,25

środki transportu 1 838 666,11 586 218,00 0,00 0,00 586 218,00 183 016,28 0,00 0,00 183 016,28 2 241 867,83

45 190 325,41 1 277 539,81 0,00 58 360,00 1 335 899,81 183 016,28 88 119,97 0,00 88 119,97 46 297 900,16

1.1.2 Zmiany stanu umorzenia/amortyzacji  wartości niematerialnej i prawnych oraz srodków trwałych

nabycie przemieszczenie aktualizacja
razem 

zwiekszenie
likwidacja przemnieszczenie aktualizacja

razem 

zmniejszenie

I.
Wartości 

niematerialne i 

prawne
936 227,54 45 513,57 0,00 0,00 45 513,57 0,00 0,00 0,00 0,00 981 741,11

II.
Środki trwałe,z 

tego: 15 696 547,31 0,00 0,00 916 653,90 916 653,90 0,00 0,00 0,00 0,00 16 613 201,21

budynki 3 721 301,06 0,00 0,00 282 311,60 282 311,60 0,00 0,00 0,00 0,00 4 003 612,66

budowle 9 724 453,11 0,00 0,00 766 837,92 766 837,92 0,00 0,00 0,00 0,00 10 491 291,03

Zwiększenie Zmniejszenia

L.p

Wyszczególnieni

e/grupa 

rodzajowa 

środków 

trwałych według 

KŚT

Stan na początku 

roku

Stan na koniec 

roku

Zwiększenie Zmniejszenia

L.p

Wyszczególnieni

e/grupa 

rodzajowa 

środków 

trwałych według 

KŚT

Stan na początku 

roku

Razem:

Stan na koniec 

roku



maszyny i 

urządzenia 376 525,66 0,00 0,00 7 691,40 7 691,40 0,00 0,00 0,00 0,00 384 217,06

grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

wyposażenie 84 046,60 0,00 0,00 8 784,03 8 784,03 0,00 0,00 0,00 0,00 92 830,63

środki transportu 1 790 220,88 0,00 0,00 -148 971,05 -148 971,05 0,00 0,00 0,00 0,00 1 641 249,83

16 632 774,85 45 513,57 0,00 916 653,90 962 167,47 0,00 0,00 0,00 0,00 17 594 942,32

1.2

1.3

I.

II.

I.

1.1

1.2

1.3

----------------

Wartości niematerialne i 

prawne

Środki trwałe,z tego:

Zwiększenie

 ---------------

 ----------------

Stan na początku roku

L.p

Wyszczególnienie Stan na początku roku

----------------

Razem:

Nie występują w jednostce

aktualna wartośc rynkowa środków trwalych,w tym dóbr kultury-o ile dysponuje takimi informacjami

L.p

Wyszczególnienie/grupa 

rodzajowa środków trwałych 

według KŚT

Jednostka nie dokonuje wyceny wartości środków trwałych, a dóbr kultury nie posiada.

kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów 

niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

Zmniejszenie Stan na koniec roku

----------------

Zwiększenie Zmniejszenie Stan na koniec roku

---------------- ----------------

 ---------------  ---------------

Akcje i udziały  ---------------  ---------------  ---------------  ---------------

----------------

Papiery wartościowe 

długoterminowe
 ---------------  ---------------  ---------------  ---------------

Długoterminowe aktywa 

finansowe,z tego:
 ---------------  ---------------

1.3.1 Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość długoterminowych aktywów niefinansowych

1.3.2 Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość długoterminowych aktywów finansowych

Inne  ---------------  ---------------  ---------------  ---------------



1.4 Wartość gruntów użytkowanych wieczyście

1.5

1.

1.6

Ilość wartość ilość wartość ilość wartość ilość wartość

1. Akcje:   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

1.1   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

2. Udziały:   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

2.1   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

3.

Dłużne pap. 

wartościowe   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

3.1   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

4.

Inne pap. 

wartościowe   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

4.1   --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

  --------   ------   --------   --------   --------   --------   --------   --------

liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych papierów wartościowych

L.p

Grupa rodzajowa środków 

trwałych według KŚT
Stan na początku roku Stan na koniec roku

Zwiększenie Zmniejszenie

Zmiany w trakcie roku

Zwiększenie Zmniejszenie Stan na koniec roku

0,00 0,00 254 525,34254 525,34

wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w 

tym z tytułu umów leasingu

80-80-803 11 639,00 0,00 837,00 10 802,00

Stan na początku roku Zwiekszenie Zmniejszenie Stan na koniec roku

L.p

Wyszczególni

enie

Razem

Stan na poczatku roku



1.7

1. 0 0,00

2. 3 497 577,79 3 619 496,27

2.1 0 0,00

2.2 0 0,00

2.3 0 0,00

2.4 3 497 577,79 3 619 496,27

1.8

1.9

Zobowiązania długoterminowe występują w bilansie wykonania budżetu.

a) powyżej 1 roku do 3 lat

b) powyżej 3 lat do 5 lat

dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i 

stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

dane  o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

Stan na 

koniec roku
Zwiekszenie Wykorzystanie Rozwiązanie

Zmiany stanu odpisów aktualizujących w ciągu roku obrotowego

Należności z tytułu 

Ubezpieczeń i innych 

świadczeń

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

Należności z Tytułu dostaw i 

usług

Należności od budżetów

L.p Grupa należności
Stan na 

początku roku

Stan na początku roku Stan na koniec roku

0,00

121 918,48

0,00

0,00

Stan na początku roku Stan na koniec roku

17 468,16 50 981,04

podział   zobowiązań   długoterminowych  o   pozostałym   od   dnia   bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, 

okresie spłaty:

0,00

0,00

 

Należności długoterminowe

Należności krótkoterminowe,z 

tego:

0,00

0,00

Pozostałe należności 121 918,48 0,00 0,00

0,00

0,00

367 000,00 111 000,00

Stan na początku roku Stan na koniec roku

2 100 000,00 1 700 000,00

Rezerwa na przyszłe zobowiązania do roku 2025



c) powyżej 5 lat

1.10

Jednostka nie posiada umów i zobowiązań leasingu finansowego i zwrotnego

1.11

 na początek roku na koniec roku na początek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku na poczatek roku na koniec roku

    ------  ------  ------     ------     ------     ------     ------     ------

    ------  ------  ------     ------     ------     ------     ------     ------

    ------  ------  ------     ------     ------     ------     ------     ------

    ------  ------  ------     ------     ------     ------     ------     ------

    ------  ------  ------     ------     ------     ------     ------     ------

1.12

stan  na 

początek roku 

 stan na koniec 

roku

stan na 

początek roku

 stan na koniec 

roku

 stan na 

poczatek roku
stan na koniec roku stan na poczatek roku

 stan na 

koniec roku

1.

Udzielone 

gwarancje i 

poręczenia
30 000,00 0,00 ------ ------ ------ ------ ------ ------

Na aktywach trwałych Na aktrywach obrotowych

kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o 

rachunkowości byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń

łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, 

ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń

l.p
Tytuł 

zobowiązania 

warunkowego

Na aktywach trwałych Na aktrywach obrotowych

z tego:
Kwota Zobowiązania

w tym zabezpieczone na 

majątku

Zastaw,w tym 

:zastaw

inne

Stan na początku roku Stan na koniec roku

---------------------- ----------------------

Kwota Zobowiązania

Razem

Rodzaj 

zabezpieczenia

Weksle

Hipoteka

Kwota zabezpieczenia



2. Kaucje i wadia ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------

3. Indos weksli ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------

4.

zawarte,lecz 

jeszcze 

niewykonane 

umowy

833 851,72 960 818,20 ------ ------ ------ ------ ------ ------

5.

Nieuznane 

roszczenia 

wierzycieli
------ ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------

6. Inne ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------ ------

7. Ogółem 863 851,72 960 818,20 ------ ------ ------ ------ ------ ------

1.13

1.14

1.15

1.16

2.

2.1

2.2

Nie występują w jednostce

w tym
Wyszczególnienie Koszty wytowrzenia srodków trwałych ogółem

odsetki różnice kursowe

63 422,04

Nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, ekwiwalent za urlop- 258 777,55zł.

Świadczenia z ZFŚS- 184 947,07 zł.

Inne świadczenia pracownicze ( dopłaty do okularów) - 12912,28zł.

Pozostałe świadczenia pracownicze - 5 947 276,75zł

Nie wystęoują w jednostce

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących 

różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie

łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze - 6 403 913,65 , z tego:

inne informacje

Nie występują w jednostce

wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie 

w roku obrotowym



Ujęto koszty wytworzenia środków trwałych poniesione tylko w roku 2021.

2.3

2.4

2.5

3.

Wójt

Janusz Zakrzewski

Środki trwałe oddane do używania w 

roku obrotowym
0,00 --------------------- ---------------------

----------------- -----------------

Środki trwałe w budowie 90 427,32 --------------------- ---------------------

Wyszczególnienie Poprzedni rok obrotowy Biężący rok obrotowy

----------------------------------

1.1 o nadzwyczajnej wartości

Nie występują w jednostce

kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie

informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów 

publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych

inne informacje

Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy 

jednostki

2.1 o nadzwyczajnej wartosci ----------------- -----------------

2.2 które wystapiły incydentalnie ----------------- -----------------

1.2 które wystapiły incydentalnie ----------------- -----------------

2.Koszty ,z tego: ----------------- -----------------

1.Przychody,z tego:

Nie występują w jednostce

Nie występują w jednosce


