Klauzula informacyjna ogolna dla klientow
Urzedu Gminy Swietajno

W zwiazku z rozpoczgciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych, dalej: RODO) informujemy, iz na podstawie art. 13 RODO od dnia 25 maja 2018 r. be¢da Pani/Panu przystugiwaty
okreslone ponizej prawa zwigzane z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez Urzad Gminy Swigtajno:

1. Administratorem zbieranych i przetwarzanych przez Urzad Gminy Swigtajno danych osobowych klientow jest

Wojt Gminy Swigtajnp.
Adres: Swigtajno 104, 19-411 Swietajno
tel. 87 520 70 10 e-mail: ug@swietajno.pl.

2. W Urzedzie Gminy Swietajno zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych - Pan Andrzej Milczarski, z ktorym
mozna skontaktowa¢ si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: andrzej.milczarski@elitpartner.pl lub
telefonicznie 786-298-889. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Dane osobowe klientow zbierane i przetwarzane sg w celu mozliwosci wykonywania przez Urzad Gminy
Swietajno ustawowych zadan publicznych, okreslonych m.in. w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym oraz w innych przepisach prawa.

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
udostgpniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych. Odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru Pani/Pana danych, w tym panstwa trzecie, W
uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

5. Dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres wynikajacy z regulacji prawnych
(kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i
zwigzkoéw miedzygminnych; umowy o dofinansowanie zawartej migdzy beneficjentem a okreslona instytucja;
trwatosci danego projektu i koniecznosci zachowania dokumentacji projektu do celow kontrolnych itp.). Kryteria
okresu przechowywania ustala si¢ w oparciu o klasyfikacje¢ i kwalifikacj¢ dokumentacji w jednolitym rzeczowym
wykazie akt.

6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Urzad Gminy Swietajno, Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do:

o dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane dane osobowe
nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie chronionych, do ktérych
zachowania zobowigzany jest Urzad Gminy Swigtajno;

o sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

o usuni¢cia danych, na podstawie art. 17 RODO, przetwarzanych na podstawie Pani/Pana zgody; w
pozostatych przypadkach, w ktorych Urzad Gminy Swietajno przetwarza dane osobowe na podstawie
przepisdbw prawa, dane mogg by¢ usuniete po zakonczeniu okresu archiwizacji;

o ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

o whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, na podstawie art. 21 RODO, z zastrzezeniem, ze
nie dotyczy to przypadkéw, w ktorych Urzad Gminy Swigtajno posiada uprawnienie do przetwarzania
danych na podstawie przepisow prawa.

7. Jezeli przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody na przetwarzanie, klienci majg prawo do cofni¢cia
zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

8. Klienci majg prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

9. W wigkszosci przypadkow przetwarzanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, a ich podawanie przez
klienta jest obowiazkowe. W niektorych sprawach podawanie danych osobowych moze by¢ dobrowolne, lecz
niezbe¢dne do realizacji celow, o ktérych mowa w pkt. 3. W sytuacji dobrowolnosci podawania danych osobowych
klienci zostang o tym fakcie poinformowani. Niepodanie lub podanie niepelnych danych osobowych moze
skutkowa¢ pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

10. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

Administrator Danych Osobowych
Wéjt Gminy Swigtajno
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