Wojt Gminy Swietajno
oglasza nab6r na wolne kierownicze stanowisko urze¢dnicze

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy we Wronkach

1. Wymagania niezbe¢dne:

2'

3]
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

obywatelstwo polskie,

peina zdolnosé¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze, na kierunku majacym zastosowanie przy $wiadczeniu ustug w domu
5 lat ogdlnego stazu pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spolecznej,

co najmniej polroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla 0séb z
zaburzeniami psychicznymi,

specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej,

niekaralnoéé za przestepstwa popemione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego oraz
przestepstwa skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku pracy,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

znajomosé ustaw: ustawy o pomocy spotecznej, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,
kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego, przepisow
prawa pracy. przepiséw dotyczacych samorzadu gminnego i finansow publicznych,
umiejetnosci logistyczno-organizacyjne,

cheé podnoszenia kwalifikacji zawodowych, sumienno$é, rzetelnos¢, odpornosc na stres.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

kierowanie jednostka i reprezentowanie jej na Zewnatrz,

nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania SDS zgodnie z obowigzujgcymi standardami,
zatatwianie spraw i podejmowanie decyzji w granicach posiadanych upowaznier,
opracowywanie planéw dziatania jednostki,

realizacja zadan statutowych SDS,

zapewnienie i utrzymanie wymaganego zakresu poziomu $wiadczonych ustug, promocja
SDS i pozyskiwanie uczestnikow,

przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostce,

zarzadzanie mieniem jednostki i odpowiadanie za wyniki jej dziatalnosci,

opracowywanie wymaganych przepisami prawa dokumentéw dotyczacych funkcjonowania
SDS oraz sporzadzanie sprawozdar,

10) realizacja polityki kadrowej,
11) qpracowywanie wymaganych przepisami prawa dokumentow dotyczacych funkcjonowania

SDS oraz sporzadzanie sprawozdan,

12) stala wspoltpraca z Wojewoda oraz innymi podmiotami w zakresie realizacji zadan SDS.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
0)
7)
8)

zyciorys 1 list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych dog$wiadezenie zawodowe ($wiadectwa pracy),
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na w/w stanowisku,
oéwiadezenie o niekaralnosei,

o$wiadezenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

klauzula informacyjna stanowiaca zalacznik do ogloszenia o naborze.



5. Informacje o warunkach pracy:

1) pracaw $rodowiskowym Domu Samopomocy we Wronkach, 19-411 Swietajno Wronki 36,

2) praca administracyjno-biurowa w petnym wymiarze czasu pracy,

3) praca na przedmiotowym stanowisku pracy nie jest narazona na wystgpowanie warunkow
uciazliwych i szkodliwych,

4) praca zwigzana z bezposrednim kontaktem z uczestnikami oraz pracownikami.

Wymagane dokumenty nalezy skiadac w zaklejonej kopercie osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Swietajno, pocztq elektroniczng na adres: ug@swietajno.pl - w przypadku posiadania uprawnieri do
podpisu elektronicznego lub pocztq na adres Urzedu Gminy Swietajno, 19-411 Swietajno 104, z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na wolne kierownicze stanowisko urzednicze — Kierownik Srodowiskowego
Domu Samopomocy we Wronkach” w terminie do dnia 14 stycznia 2020r. (liczy sie dzieri wptywu do
Urzedu). Aplikacje, ktdre wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem
telefonu 87 520 70 29.




