ZARZADZENIE Nr 1/17

WOJTA — SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY SWIETAJNO
z dnia 3 stycznia 2017 roku.

w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i1 zarzadzania kryzysowego w Gminie
Swietajno w 2017 roku.

Na podstawie art. 17 wust. 7 wustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 roku
poz. 1534 ), art. 17 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzgdzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1166 ze zm.) § 5 ust. 1 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania
Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilne; wojewddztw, powiatow 1
gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850) oraz § 3 Zarzadzenia Nr 28/2016 Starosty Oleckiego z
dnia 15 grudnia 2015 r. w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego w powiecie w 2016 roku zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ wytyczne Wojta Gminy — Szefa Obrony Cywilnej do realizacji zadan
obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego, stanowiace zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wprowadza si¢ kalendarzowy plan dzialania w zakresie zarzadzania kryzysowego

I obrony cywilnej na terenie gminy, stanowiacy zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2017 roku.

Wojt Gminy

Andrzej Stanislaw Kisiel



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/17
Wojta - Szefa Obrony Cywilnej Gminy
Swietajno z dnia 3 stycznia 2017 r.

WYTYCZNE
WOJTA - SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY SWETAJNO

l. CEL I ZAMIAR DZIALANIA W ROKU 2017.
A/ Celem dziatania w 2017 r. jest:

1. W zakresie planowania cywilnego i szkolenia:

1) doskonalenie wspoéldzialania organow administracji panstwowej i

samorzadowej szczebli wojewodzkiego, powiatowego 1 gminnego oraz sit

zbrojnych w realizacji zadan planowania cywilnego na obszarze powiatu

oleckiego,

2) Przygotowanie organdéw administracji panstwowej i samorzagdowej do
udzialu w ¢wiczeniu wojewddzkim oraz zespolu wojewddzkiego do
udzialu w ¢wiczeniu CMX 17.

2. W zakresie obrony cywilnej — kontynuowanie procesu doskonalenia
struktur obrony cywilnej w sferze ochrony ludnosci cywilnej przed
niebezpieczenstwami wynikajacymi z dzialan zbrojnych lub klesk
zywiolowych oraz przezwyci¢zania ich bezposrednich nastepstw poprzez
dostosowanie istniejagcych rozwigzan w dziedzinie ochrony ludnosci do
aktualnych wyzwan i potrzeb w zakresie bezpieczenstwa.

3. W zakresie zarzadzania kryzysowego — permanentne usprawnianie systemu
informowania o zdarzeniach kryzysowych na terenie gminy.

B/ Zamiar dziatania:

1.W zakresie planowania cywilnego i szkolenia:

1) aktualizacja i doskonalenie planow zarzadzania kryzysowego w
gminie zgodnie z wlasciwymi cyklami planowania,

2) koordynacja dziatalno$ci szkoleniowej z zakresu ZK, OC i spraw
obronnych na obszarze gminy oraz zabezpieczenie organizacyjne
dzialalnosci szkoleniowej prowadzonej przez przedmiotowego
inspektora.

2. W zakresie obrony cywilnej:

1) udziat w kontynuowaniu procesu opracowywania projektu ustawy o
ochronie 1 obronie cywilnej oraz aktow wykonawczych do tego projektu.

2) prowadzenie dzialan doskonalagcych w zakresie: planowania i szkolenia
w ramach Krajowego Systemu Wykrywania Skazen i1 Alarmowania oraz
Systemu Powszechnego Ostrzegania Wojsk 1 Ludnosci Cywilnej o zagrozeniu



uderzeniami z powietrza,

3) kontynuowanie procesu wdrazania Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej
Kraju z dnia 3 marca 2014 r. w sprawie normatywoOw z zakresie
zaopatrywania organdéw 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, srodKi
techniczne 1 umundurowanie niezb¢dne do wykonywania zadan obrony
cywilnej,

4) dostosowanie istniejgcych rozwigzan w dziedzinie obrony cywilnej do
aktualnych wyzwan 1 potrzeb w zakresie bezpieczenstwa,

5) analizowanie 1 opracowywanie rozwigzan usprawniajacych realizacje
zadan obrony cywilnej w obowigzujacym systemie prawnym w Polsce,

6) wdrazanie wynikajacej z aktow prawa miedzynarodowego zasady
rozdzialu zagadnien dotyczacych ochrony ludnos$ci od realizacji zadan
obronnych.

3.W zakresie zarzadzania kKryzysowego- w ramach gminnego centrum
zarzadzania kryzysowego raportowanie dobowe /dorazne/ sytuacyjne przy
wykorzystaniu Centralnej Aplikacji Raportujacej (CAR).



NAJWAZNIEJSZE PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE:
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6)
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Planowania cywilnego i szkolenia:
wdrozenie do praktycznej dzialalnosci oraz dokumentacji planistyczne;j
postanowien ustawy o systemie ochrony ludnosci (po jej uchwaleniu i
wejsciu w zycie),
aktualizacja Planu wprowadzenia ograniczen w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewoddztwie, zgodnie z
wytycznymi Ministra Gospodarki,
aktualizacja zestawienia zasobow mozliwych do uzycia w sytuacji
kryzysowej pozostajacych w dyspozycji Wojta,
koordynacja i zabezpieczenie organizacyjne wszystkich szkolen i
¢wiczen realizowanych przez Wojta, z zakresu spraw obronnych, obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego ze szczegdlnym uwzglednieniem
¢wiczenia wojewodzkiego,
prowadzenie dzialalno$ci kontrolnej z zakresu obrony cywilnej, celem
poprawy  funkcjonowania struktur w jednostkach samorzadu
terytorialnego szczebla gminnego,
biezaca aktualizacja Planu operacyjnego ochrony przed powodzia
gminy Swietajno,
udziat w  wiosennych 1  jesiennych przegladach  walow
przeciwpowodziowych i wurzadzen wodnych, oraz sporzadzenie
informacji o stanie technicznym urzadzen melioracji wodnych
podstawowych spehiajacych funkcj¢ ochrony przeciwpowodziowej na
terenie gminy.

Obrony cywilnej:

integrowanie 1 rozwijanie = wspOlpracy pomiedzy  organami
samorzagdowymi w  zakresie wlgczania jednostek  organizacji
pozarzadowych (OSP, WOPR oraz innych) w struktury obrony cywilnej
jako formacji obrony cywilnej,

pobudzanie oraz inicjowanie wzajemne] wspOtpracy pomiedzy
podmiotami realizujgcymi zadania obrony cywilne;,

planowanie i przeprowadzanie dziatan kontrolnych na szczeblu
samorzadu terytorialnego w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej,
opracowanie oceny stanu przygotowan ochrony ludnosci 1 obrony
cywilnej za 2016 r. wg wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia
30 sierpnia 2016 r. w sprawie opracowywania oceny stanu przygotowan
ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej w powiecie,

kontynuowanie prac zwigzanych z opracowywaniem, doskonaleniem 1
wdrazaniem plandw obrony cywilnej oraz przeprowadzenie analizy
stanu opracowania powiatowego i gminnych planéw obrony cywilnej
wraz z zatacznikami,

dokonanie analizy realizacji wytycznych do dziatalno$ci w dziedzinie
obrony cywilnej w 2016 .,
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9)
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dalsza integracja systemu oraz doskonalenie dziatania O$rodka Analizy
Danych i Alarmowania, CZK Wojewody w czasie wojewddzkich,
powiatowych treningdw doskonalgcych ogniwa systemu wykrywania
skazen 1 alarmowania, zgodnie

z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju oraz planem wspoétdziatania
jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad jednolitego Krajowego
Systemu Wykrywania Skazen 1 Alarmowania (KSWSiA),
kontynuowanie prac zwigzanych z wdrozeniem do dziatalnos$ci biezacej
nowej wersji aplikacji Systemu Informatycznego PROMIEN zgodnie z
koncepcja rozwoju sieci SI PROMIEN w wojewodztwie oraz udzial
0sOb odpowiedzialnych za jego eksploatacj¢ (operatorow) w szkoleniach
merytorycznych,

utrzymywanie stalej gotowosci do wymiany informacji z Centrum
Dyspozycyjnym KSWSiA zgodnie z obowigzujacymi dokumentami
normatywnymi,

rozwijanie i wdrazanie narzedzi informatycznych (mapa cyfrowa) na
szczeblach administracji rzagdowej 1 samorzadowe;,

doskonalenie tre$ci programow emitowanych w regionalnych stacjach
telewizyjnych i radiowych z zakresu powszechnej samoobrony
dotyczacych potencjalnych zagrozen czasu wojny 1 pokoju oraz
Sposobow przeciwdzialania 1 zachowania si¢ po ustyszeniu komunikatu
ostrzegawczego oraz sygnatlu ogloszenia alarmu, a takze kontynuowanie
edukacji spoteczenstwa w tym zakresie,

propagowanie wiedzy wsrdd ludnosci cywilnej 1 pracownikow
zaktadow pracy w obszarze powszechnej samoobrony dot. potencjalnych
zagrozen czasu wojny 1 pokoju oraz sposobow przeciwdzialania tym
zagrozeniom, z wykorzystaniem $rodkoOw masowego przekazu, stron
internetowych, ulotek 1 publikacji oraz organizacj¢ pogadanek i szkolen,
systematyczne prowadzenie weryfikacji czlonkéw formacji OC oraz
sprawdzanie gotowosci tych formacji do realizacji zadan,

doskonalenie procesu szkolenia kadry instruktorow OC poprzez
organizacj¢ szkolen na instruktorow OC oraz uzupehlianie wiedzy w
szkoleniach doskonalgcych dla tej grupy oséb uwzgledniajac tematyke
zagrozen lokalnych,

realizowanie zadan szkoleniowych w obszarze powszechnej
samoobrony dla ludno$ci 1 pracownikow zakladow pracy przy
wykorzystaniu instruktorow OC,

podnoszenie $wiadomosci obywateli oraz os6b odpowiedzialnych za
realizacj¢ zadan w obszarze ochrony ludno$ci 1 obrony cywilnej z
zakresu migdzynarodowego prawa humanitarnego konfliktéw zbrojnych,
uczestniczenie w prowadzonych zawodach o tematyce OC (olimpiady,
spartakiady, konkursy itp.),

szkolenia z zakresu OC realizowane beda zgodnie z Wytycznymi Szefa
Obrony Cywilnej Kraju z dnia 11 stycznia 2016 r. w sprawie zasad
organizacji 1 sposobu przeprowadzania szkolen z zakresu obrony
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24)

cywilnej,
¢wiczenia struktur 1 organow OC realizowane beda zgodnie z
Wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 23 listopada 2012 r. w
sprawie organizowania ¢wiczen obrony cywilnej oraz poradnikiem
metodycznym przygotowania 1 prowadzenia ¢wiczen obrony cywilne;j,
racjonalne wydatkowanie S$rodkow przeznaczonych na szkolenia 1
¢wiczenia,
sprawowanie biezacego nadzoru nad realizacjg ¢wiczen i1 szkoleh w
zakresie obrony cywilnej,
w czasie realizacji ¢wiczen, treningdw oraz szkolenia formacji SWA OC
uwzgledniana bedzie nastepujaca tematyka:
przeciwdziatanie oraz likwidacja skutkow klesk zywiotowych 1
katastrof technicznych;
przeciwdziatanie 1 likwidacja skutkdéw dziatan terrorystycznych
I bioterrorystycznych;
wykrywanie, prognozowanie 1 ocena skali oraz skutkow klesk
zywiotowych
1 awarii reaktorow jadrowych, a takze awarii z uwolnieniem si¢
materiatow niebezpiecznych;
dalsze wdrazanie 1 doskonalenie w przypadku zdarzen CBRN
procedur natowskich w zakresie wykrywania, prognozowania,
formatowania
1 przekazywania komunikatow oraz wymiana informacji;
uruchamianie  (sprawdzanie  sprawnos$ci)  scentralizowanych
systemoOw alarmowych miast;
wykorzystanie regionalnych rozglosni radiowych, telewizyjnych,
sieci kablowych, systeméw alarmowych miast do wprowadzania i
przekazywania gminnych, powiatowych 1 wojewodzkich procedur
informowania, ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach;
sprawdzanie tacznosci przez WBiZK w kazda $rode w godz. 8.00 —
9.00;
sprawdzanie taczno$ci na poziomie powiatu w kazdg srod¢ w godz.
9.00 —9.15;
przeprowadzenie treningu WSWSIA w zakresie alarmowania
ludnosci (wlaczenie syren alarmowych w dniu 1 sierpnia godz. 17.00 i
w dniu 1 wrzesnia godz. 12.00);
pozyskiwanie, w miar¢ posiadanych srodkdéw finansowych, sprzetu,
srodkéw technicznych 1 umundurowania niezbednego do realizacji
zadan OC uwzgledniajac analiz¢ zagrozen na danym terenie Oraz
postanowienia wytycznych Szefa OCK
z dnia 3 marca 2014 r. w sprawie normatywOw w zakresie
zaopatrywania organow
1 formacji obrony cywilnej w sprzet, §rodki techniczne 1 umundurowanie
niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej,
utrzymywanie sprzgtu obrony cywilnej w petnej sprawnosci techniczne;j
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poprzez prowadzenie biezacej konserwacji, napraw, remontoOw i
legalizacji — sprzet przestarzaly i nieprzydatny wycofywaé zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

nadzorowanie poprawnosci funkcjonowania publicznych urzadzen
zaopatrzenia

w wode w warunkach specjalnych,

prowadzenie weryfikacji istniejgcych budowli ochronnych (schronéw 1
ukry¢)

w zakresie stanu technicznego 1 mozliwosci ich wykorzystania w czasie
zagrozen oraz aktualizowanie bazy danych w tym zakresie.

Zarzadzania kryzysowego:

organizacja pracy i posiedzen Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego oraz wspomaganie realizacji funkcji Wojta jako
Przewodniczacego Gminnego Zespotlu Zarzadzania Kryzysowego,

usprawnienie systemu informowania o zdarzeniach kryzysowych
na terenie gminy,

prowadzenie wspdipracy z Sitami  Zbrojnymi RP, w
szczegbdlnosci w sytuacjach uzycia pododdziatow 1 oddzialéw Sit
Zbrojnych RP w ramach realizacji zadan
z zakresu zarzadzania kryzysowego,

monitorowanie, dokumentowanie i analizowanie zagrozen
epidemicznych, epizootycznych i epifitycznych wystepujacych w
gminie,

nadzor nad pracg gminnych centrow zarzadzania kryzysowego,
w szczegolnosci nad raportowaniem dobowym/ doraznym/ sytuacyjnym,

uzgadnianie tras uroczystosci religijnych na drogach publicznych oraz
wykonywanie zwigzanej z tym dokumentacji,

prowadzenie spraw zwigzanych z bezdomnoscig na terenie gminy;,

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem przejezdnosci drog
gminnych w okresie zimowym.

Dzialania 1 praca sieci radiowe; Wojewody Warminsko —

Mazurskieqo.

Celem jej dzialania jest zapewnienie tacznos$ci radiowej pomigdzy wszystkimi
podmiotami sieci w sytuacjach wystgpienia zagrozen dla zycia 1 zdrowia 0sob
przebywajacych na terenie wojewodztwa, a w szczegdlnosci w przypadku braku
tacznosci telefonii stacjonarnej, komorkowe;j
I poczty elektroniczne;j.

Wykorzystywana jest zarowno dla potrzeb komorek zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej, a takze na zaspokojenie potrzeb obronnych —
funkcjonowanie stuzby Statego Dyzuru.

1)

abonenci sieci radiowej:
a) sie¢ przeciwpowodziowa;



¢ ZMiUW Elblag i Braniewo;

€ administracja rzadowa i1 samorzagdowa wojewodztwa;

& abonenci sieci koordynacji ratownictwa — czestotliwosé
Zapasowa;

a) sie¢ zarzgdzania Wojewody;

2 administracja rzagdowa i1 samorzadowa
wojewodztwa,

2 Wojewodzki Inspektorat Transportu
Drogowego,

2 Mazurskie Ochotnicze Pogotowie
Ratunkowe;

2 Marszalek Wojewodztwa Warminsko —
Mazurskiego;

* Lekarz Koordynator Ratownictwa
Medycznego;

* Centrum Powiadamiania Ratunkowego (tel.
112);

2 Wojewddzki Sztab Wojskowy;

L 2 straze Miejskie i Gminne;

2 systemy ,,TAXI — OKO”;

b) sieci powiatowe (w tym m. Olsztyn i m. Elblag);
c) sieci koordynacji ratownictwa;
2 administracja rzagdowa i1 samorzadowa
wojewodztwa.

Nowych abonentow, nowy sprzet, zaprogramowanie czestotliwosci, zmiany
lokalizacji lub parametrow stacji nalezy zglasza¢ do Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Warminsko — Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Olsztynie celem uzyskania zezwolenia — od dnia 8 czerwca 2015 roku to
Wojewoda Warminsko — Mazurski jest dysponentem czestotliwosci zarzadzania
kryzysowego, OC i obronnych na terenie wojewodztwa warminsko-
mazurskiego.

2) nazwy 1 kryptonimy korespondentow radiowych — indeks

NW:
Stacja gtdowna Warminsko — Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego NW 201 — 00
pozostale stacje UW 201-01 — 249-99
Powiat bartoszycki 400-00 — 409-99; Powiat braniewski
410-00 — 419-99;
Powiat dziatdowski 420-00 — 429-99; Powiat etcki 430-00 — 439-
99;
Powiat gizycki 440-00 — 449-99; Powiat gotdapski 450-00 — 459-
99;
Powiat itawski 460-00 — 469-99; Powiat ketrzynski 470-00 — 479-

99:



Powiat lidzbarski 480-00 — 489-99; Powiat mragowski490-00 — 499-99;

Powiat nidzicki 500-00 —509-99; Powiat nowomiejski 510-00 — 519-
Igg;/viat olecki 520-00 — 529-99; Powiat ostrodzki 530-00 — 539-
Igg;/viat piski 540-00 — 549-99; Powiat szczycienski 550-00 — 559-
12?)’wiat wegorzewski 560-00 — 569-99; Olsztyn miasto  300-00 — 329-
12?)1wiat olsztynski 330-00 — 339-99; Elblag miasto 340-00 — 349-
gg’wiat elblaski 350-00 — 359-99.

We wszystkich sieciach radiowych na terenie wojewddztwa dla stacji
administracji rzadowej i samorzadowej obowiazuja powyzsze Kryptonimy
wywolawcze. Utworzono rowniez rezerwe¢ dla kazdej jednostki administracji
rzadowej i samorzadowej.

3) wykaz  kanalow  zaprogramowanych na  stacjach
radiotelefonicznych pracujacych
w Urzedach administracji rzadowej 1 samorzadowej na terenie

wojewddztwa:
a) przeciwpowodziowy — BW 16;
a) zarzadzania kryzysowego Wojewody — BW 46;
b) powiatowy — dla kazdego powiatu inny wg
rozdzielnika;
C) wspotdziatania — AW 52, BW 52;
d) koordynacji ratownictwa — BW 56 (powiaty: elblaski 1

braniewski) 1 BW 48 pozostate powiaty wojewodztwa.
W powiecie olsztynskim zastosowano CTCSS 210,7 Hz).

Parametry techniczne niezb¢dne do zaprogramowania radiotelefonow
przez firmy zewnetrzne, sq udostepniane kazdorazowo na prosbe¢ abonenta sieci.

4) zasady pracy w sieci radiowe] Wojewody Warminsko -
Mazurskiego

Nawigzywanie korespondencji radiowej nastepuje zawsze na kanale
Wojewody — wywotawczym. Wszystkie stacje radiotelefoniczne urzedow
administracji rzagdowej 1 samorzadowe] powinny by¢ wiaczone w godzinach pracy
urzedow na kanale Wojewody. Zmiana kanalu nastgpuje na polecenie stacji
nadrzednej — wojewodzkiej lub powiatowej. Po zakonczeniu rozmowy abonenci
zawsze wracajg na kanat Wojewody.

Wywotan w sieci radiowej] Wojewody nalezy dokonywa¢ powoli 1 wyraznie,
podajac kryptonim abonenta wywolywanego, a nastgpnie kryptonim abonenta
wywotujacego. Komunikaty powinny by¢ krotkie 1 w tresci zawiera¢ najwazniejsze
informacje.

Sprawdzanie tacznos$ci na podleglym terenie przez stacje starostw, powinno



by¢ dokonywane co najmniej raz w tygodniu. Wszystkie usterki i nieprawidlowosci
w pracy stacji powinny by¢ zgtaszane do WBiZK, a sprawozdania ze stanu tgcznosci
nalezy wykonywa¢ w formie elektronicznej lub pisemnej oraz przechowywac przez
okres jednego roku od daty sprawdzenia tacznosci 1 udostepnia¢ do wgladu organom
kontrolujacym oraz na kazda prosbe Kierownika Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego
lub pracownika merytorycznego ds. tacznosci w WBIZK.

Ponadto stacja gtéwna W-M UW dokonuje cotygodniowego sprawdzenia
tacznosci
z powiatowymi stacjami abonenckimi (réwniez m. Olsztyn i m. Elblag) na kanale
Wojewody
w kazda §rod¢ w godz. 8.00 — 9.00, oraz wyrywkowo z kazdym abonentem sieci w
dowolnym czasie w godzinach pracy wywotywanego abonenta.

5) wyposazenie 1  parametry  sprzetu  radiotelefonicznego
wykorzystywanego w sieci radiowej Wojewody Warminsko —
Mazurskiego

W sktad sieci radiowej Wojewody wchodza trzy stacje przekaznikowe
wyposazone
W przemienniki czestotliwosci, 21 stacji powiatowych (w tym m. Olsztyn 1 m.
Elblag), 114 stacji miejskich lub gminnych oraz radiotelefony nasobne bedace na
wyposazeniu jednostek samorzadu terytorialnego. Wszystkie radiotelefony
pozostatych abonentdw sieci powinny mie¢ zaprogramowany przynajmniej kanat
Wojewody. Caty sprzet uzywany do nawigzania lgcznosci (radiotelefony, anteny,
zasilacze 1 akcesoria) musi posiada¢ wymagane prawem atesty
i pozwolenia na uzytkowanie. Dopuszcza si¢ programowanie innych czgstotliwoscli
po uzyskaniu zgody od ich dysponenta.

Radiotelefony 1 anteny muszg pracowa¢ w pasmie 148 MHz.

Zakup sprzetu, programowanie radiotelefonow, instalacje 1 serwis
pogwarancyjny zapewnia we wilasnym zakresie abonent sieci. Dyrektor WBiZK
wspiera w miar¢ posiadanych zasobow ludzkich 1 S$rodkéw finansowych
programowanie radiotelefonow, zakup urzadzen, anten
1 akcesoriow niezbednych do pracy w sieci radiowej wojewodztwa.

4. Finansowania przedsiewziec:

1) gospodarka $rodkami  publicznymi jest jawna, a
prowadzenie postepowan
o zamoOwienia publiczne na zakupy realizowane jest zgodnie z
,Budzetem Powiatu na 2017 rok”, zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych, z uwzglednieniem postanowien Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Olecku, ujetych w
zalaczniku do Zarzadzenia Nr 27/2014 Starosty Oleckiego z dnia 31
grudnia 2014 r. oraz instrukcjag kontroli wewngtrznej 1 obiegu
dokumentow finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym,
stanowigcg zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2011 Starosty
Oleckiego z dnia 14 czerwca 2011 roku,



1)

4)

4)

6)

6)

7

8)

w terminie 21 dni od dnia ogloszenia ustawy budzetowe;j

Wojewoda jako dysponent czesci budzetowej przekazuje jednostkom
samorzadu terytorialnego informacje
0 kwotach dotacji celowych, dotacji na zadania z zakresu administracji
rzadowej, zadania inspekcji 1 strazy, dotacji na realizacj¢ zadan wtasnych
oraz kwotach dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi
ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego, okreslonych w ustawie
budzetowe;,

przydzielone $rodki finansowe nalezy wykorzysta¢ w sposéb zgodny

Z przepisami ustawy:

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1047); z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870);

* z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za
naruszenie dyscypliny finanso6w publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
168 ze zm.);

* z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 — ze. zm.),
dokonywanie wydatkéw finansowych nastgpuje wytacznie

zgodnie z obowigzujagcym prawem, w granicach kwot okreslonych w

budzecie powiatu, z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych

przeniesien i zgodnie z planowanym przeznaczeniem,

w sposob celowy 1 0szczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektow z danych naktadow oraz optymalnego doboru

metod 1 Srodkow stuzacych osiggnieciu zalozonych celow, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci, w terminach,
wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan,

a zlecanie zadan powinno nastgpowac na zasadzie wyboru jak

najkorzystniejszej oferty, z uwzglednieniem przepisOw o zamowieniach

publicznych,

sposob planowania 1 przekazywania srodkow finansowych:

& zapotrzebowanie na S$rodki budzetowe nalezy zglaszaé, skladajac
pisemny wniosek w Wydziale Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego do dnia 5-go kazdego miesigca na miesiac nastepny,

termin wykorzystania srodkéw finansowych nie moze by¢ dtuzszy, niz

do dnia 31 grudnia 2017 r.,

wykorzystanie $rodkow finansowych nastepuje poprzez zaplate z

tytutu zobowigzan na realizacj¢ zadan, na ktore zostaty przyznane,

zmiany kwot dotacji celowych na zadania zlecone jednostkom

samorzadu terytorialnego moga nastgpowa¢ w terminie do dnia 15

listopada 2017 r.,, a zmiany kwot dotacji na dofinansowanie zadan

wilasnych jednostek samorzadu terytorialnego — do dnia 30 listopada

2017 r.,

dotacje udzielone z budzetu panstwa w czeSci niewykorzystanej do



9)

konca roku 2017, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa w terminie do
dnia 31 stycznia 2018 r.,

kwota dotacji na dofinansowanie zadan wlasnych biezacych i
inwestycyjnych nie moze stanowié¢ wiecej niz 80% kosztow realizacji
zadania, chyba ze odrebne ustawy stanowig inaczej,

10) dotacje udzielone z budzetu panstwa wykorzystane niezgodnie

Z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci
— podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa wraz z naleznymi odsetkami,
w ciagu 15 dni od daty stwierdzenia okoliczno$ci wykorzystania
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania nienaleznie lub pobrania w
nadmiernej wysokosci,

11) refundacja wydatkéw poniesionych na cele szkoleniowe, nastgpuje na

podstawie dowodow ksiegowych (nota ksiggowa, faktura VAT,
rachunek), ktére wraz

z kserokopiami dowodow pierwotnych (opisanych pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej, trybu zaméwien publicznych 1 kodu wydatkéw
strukturalnych), potwierdzonych za zgodnos$¢

z oryginatem, ktore tytutem rozliczenia poniesionych kosztow, powinny
by¢ przedlozone Wojewodzie najpdzniej w ciggu 14 dni od daty
zakonczenia przedsigwzigcia,

12) Wojewoda jako dysponent czesci budzetowej sprawuje nadzor 1 kontrole

13)

14)

nad caloscig  gospodarki  finansowej  podleglych  jednostek
organizacyjnych, w tym nad dokonywaniem przez te jednostki wstepne;j
oceny celowosci poniesionych wydatkow oraz realizacjg wlasciwych
procedur, sprawuje kontrole wykorzystania dotacji

1 realizacji zadan finansowanych z budzetu panstwa, ze szczegdélnym
uwzglednieniem prawidtowos$ci 1 terminowo$ci pobierania dochodéw,
zgodnosci wydatkéw z planowanym przeznaczeniem, prawidtowosci
wykorzystania $rodkow finansowych, w tym zakresu zrealizowanych
zadan oraz prawidlowos$ci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu
panstwa, pod wzgledem zgodnos$ci

Z przeznaczeniem oraz wysokosci wykorzystanej dotacji a stopniem
realizacji zadan, przewidzianych do sfinansowania dotacja z budzetu
panstwa,

w terminie do dnia 25 pazdziernika 2017 r. Wojewoda
przekazuje jednostkom samorzadu terytorialnego informacje o
planowanych kwotach dochodéw i wydatkow oraz dotacji celowych, w
zakresie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej 1
zadan wtasnych, przyjetych w projekcie ustawy budzetowej na rok 2017,
w ramach czesci budzetowej, ktora dysponuje,

do dnia 1 grudnia 2017 r. jednostki opracowujg i przekazujg
dysponentowi czg$ci budzetu wojewody projekty plandéw finansowych

na nastepny rok budzetowy, zgodnie z projektem ustawy budzetowej na
rok 2018.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/17
Wojta Szefa OC z 3 stycznia 2017 r.

KALENDARZOWY

PLAN DZIALANIA W ZAKRESIE ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
| OBRONY CYWILNEJ

NA TERENIE GMINY SWIETAJNO W 2017 ROKU

Inspektor
Dariusz Andruczyk



oDS " TERMIN REALIZACJI Uwagi
PODSTAWA Wykonawca
Lp. ZADANIE — TEMAT :
p DZIALANIA (wspo’fwykonawca) | kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat
| ’ 1l ‘ | wv ‘ \% ‘VI VII’VIII‘ IX | X ‘XI‘XII
ZARZADZANIE KRYZYSOWE
Aktualizacja powiatowego planu Hoersda
Wojewoda
1. zarzgdzania kryzysowego Inspektor ds. OC X wa;rrzﬁl:arssi?-
3 Posiedzenia Gminnego Zespotu Wojt Gminy Przewodniczacy do do do do
' | Zarzadzania Kryzysowego Ustawa o zarzadzaniu kryzysowym GZZK, 28 30 30 30
z dnia 26 kwietnia 2007 r.
Przygotowanie projektu planu pracy (Dz. U. 22013 r. poz. 1166 z pdzn. zm.) do
4. |Gminnego Zespotu Zarzadzania Inspektor ds. OC 15
Kryzysowego
Obstuga Gminnego Centrum . .
5. Zarzadzania Kryzysowego Podinspektor ds. OC Praca ciggta
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 178,
Dokonanie aktualizacji Planu M.p.of' 1280 z R/c;’/in' Z"t‘)' Ro?%angqie )
. . Inistra spraw vVvewnetrznych i ministracji
6. |Ewakuacji Urzedu Gminy 2 dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony Inspektor ds. OC X
przeciwpozarowej budynkow, innych
obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.
z 2010, Nr 109, poz. 719),
Przestanie danych do aktualizacji
Planu wprowadzenia ograniczen do
7. |w zakresie obrotu paliwami i Inspektor ds. 31
zmniejszenia zuzycia paliw w
wojewodztwie warminsko-mazurskim
Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku
Opracowanie uzgodnien tras Panstwa do Kosciota Katolickiego w RP  (tj.
Lo Dz. U. 22013 r. poz. 1169, z p6zn. zm.), . . . . P
8. uroczystosci koscielnych na drogach Ustawa z dnia 20 czerwea 1997 1. Prawo Wjt Gminy Szef OC Wedtug potrzeb i sktadanych wnioskow
publicznych o ruchu drogowym (tj. Dz. U. z 2014 r. poz.
445)
Prowadzenie spraw dotyczgcych _
problematyki zwigzanej z bezdomnymi Ustawa z dnia 12 marca 2004r. L
9. | w celu zapewnienia bezpieczenstwa | © Pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016 . poz. Inspektor ds. OC W zaleznosci od potrzeb

i porzgdku publicznego w tym zakresie
na terenie powiatu

930 z p6zn. zm.)




TERMIN REALIZACJI

Uwagi

PODSTAWA Wykonawca
Lp. ZADANIE — TEMAT DZIALANIA (wsp6twykonawca) | kwartat lkwartat | Il kwartat | IV kwartat
[ ‘ 1 ‘ n | v ‘ Y ‘VI VII’VIII‘ IX | X ‘XI‘XII
Ochrona przeciwpowodziowa
Aktualizacja Planu Operacyjnego .
10.| Ochrony Przed Powodzig Gminy | Ustawaz dnia 5 czerwca 1998 X
P Inspektor ds. OC
Swietajno r.
Udziat w przegladach urzadzen 0 samorzadzie powiatowym
11. melioracyjnych (Dz. U. 22016 r. poz. 814) Inspektor ds. OC XX X | X
i budowli hydrotechnicznych
OBRONA CYWILNA
12 Opracowanie planu dziatania na X
" 12018 rok
Opracowanie oceny stanu
przygotowan ochrony ludnosci . do
13. i obrony cywilnej powiatu na dzien Wot 15
y Cyw K I P Rozporzadzenie Rady Ministrow w
31.12.2016 roku sprawie szczegotowego zakresu
Dokonanie aktualizacji istniejgcych dziatania Szefa OCK, szeféow OC do
14. ' budowli ochronnych (schronéw i wojewddztw, powiatow i gmin (Dz. U. Wojt
. Nr 96, poz.850). 15
ukry¢)
. . . Termir_]
Udziat w organizowanym konkursie Jednostki samorzadu zostanie
15. plastycznym dla dzieci z zakresu tervioriaineao okreslony
bezpieczenstwa y 9 przez KG
PSP
16 Eliminacje szkolne do XXII do
' Wojewddzkiej Olimpiady OC Ustawa z 21 listopada 1967 r. o 5
T : 3 powszechnym obowigzku obrony RP (Dz. U.
17 Eliminacje powiatowe do XXII 22016 1. poz. 1534 z pozn. zm.). do
' Wojewddzkiej Olimpiady OC Rozporzadzenie RM z 25. 06. 2002 r. w spr. 17
) . szczeg. zakr. dziatania Szefa OCK, szefow
18. | XXl Wojewddzka Olimpiada OC | OC wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 3
. - 96, poz. 850). Ustawa z 26 kwietnia 2007 r.
XXI Wojewoddzka Spartakiada o zarzadzaniu kryzysowym. (Dz. U. z 2013
19. Formacji Ratownictwa roku, poz. 1166 z pézn. zm.) 7
Medycznego/Druzyn Sanitarnych OC
20 Udziat w szkoleniu pracownikéw Ustawa z 21 listopada 1967 r. 0 25-
" | merytorycznych jednostek samorzadu | powszechnym obowigzku obrony RP (Dz. U. 26




TERMIN REALIZACJI

Uwagi

PODSTAWA Wykonawca
Lp. ZADANIE — TEMAT ; Ik 4 Il k t 1 k t | IVK t
P DZIALANIA (wsp&twykonawca) warta warta warta warta
Pl v v vin v x| x| X|xi
terytorialnego z 2016 1. poz. 1534 z pdzn. zm.). Ustawa
z 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
kryzysowym. (Dz. U. z 2013 roku, poz. 1166
z p6zn. zm.), Rozporzadzenie RM z 25. 06.
2002 r. w spr. szczeg. zakr. dziatania Szefa
OCK, szeféow OC wojewddztw, powiatdw i
gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850).
Rozporzadzenie RM z 8 pazdziernika 2015
r.w spr. szkolenia obronnego (Dz. U. z
2015 ., poz. 1829)
Przeprowadzenie wybrakowania Ustawa o rachunkowosci z 29. 09. 1994 r. (Dz.
21. sprzetu OC U.z 2016 r. poz. 1047) Inspektor OC X
Realizacja planu zakupow sprzetu
22. i materiajk’)vs oC P pree Inspektor OC X X
Utrzymywanie uwierzytelnionego ROZporZadzeni,? RM z 25.k06. 2302 ; w
Sprawie szczegotowego Zakresu dziatania .
23. | sprzetu doz’yr_netrycznego Szefa OCK, szeféw OC wojewodztw, Inspektor OC proces ciggty
W Sprawnosci powiatéw i gmin. (Dz. U. Nr 96, poz. 850)
Przeglad stanu technicznego .
s . r iggt
24 i utrzymania sprzetu OC proces ciagly
. . . R dzenie Ministra Kult: dn. 25.08.2004 r.
o5 Uaktualnienie planéw ochrony sprawie ggz;znizze;c';i s'Sé,iéiu gcﬁ%nf/ ngytkéw na wyrpa\:&ek Woit gi
. 2 ; ; i Hkonfliktu zbroj i ji ki h (Dz. U. .
ZabytkOW na SZCZGblU pOWlatU i gmm onfliktu z rOJnegmSytuaCJIer%/zysowyc (Dz. U. Nr 212 poz
Uaktualnienie planéw obrony ROZplorZadzeni’? RM z 25.k06. 2302 ;’ w do
. . . Sprawie szczegorowego zakresu dziatania s
26. cyW|I’neJ na szcze__blu gminy (w tym Szefa OCK, szeféw OC wojewsdztw, Wit 31
planow ewakuaciji Ill stopnia) powiatéw i gmin. (Dz. U. Nr 96, poz. 850)
27 pd;iai w onpraWie podsumqwujqcej Inspektor ds. OC 23
" | éwiczenia i szkolenia |-go potrocza
Udziat w wojewddzkich treningach
wymiany informacji i prognozowania
2g, Vymiany CJl 1 prog _ _ Inspektor ds. OC 23 18 24 17
skazen w sytuacjach Rozporzadzenie RM z 7 stycznia 2013 r.
niebezpiecznych zdarzen CBRN w sprawie systemow wykrywania skazer
- - — i powiadamiania o ich wystgpieniu
Prowadzenie pOW|atowych treningdw oraz wasciwosci organdw w tych sprawach
o5 wymiany informacji i prognozowania (Bz. U. 22013 . poz. 96) o4 26 20
" skazeh w sytuacjach Inspektor ds. OC
niebezpiecznych zdarzerh CBRN




Lp.

ZADANIE — TEMAT

PODSTAWA
DZIALANIA

Wykonawca
(wspotwykonawca)

TERMIN REALIZACJI

Uwagi

| kwartat Il kwartat Il kwartat

IV kwartat

| ‘II‘III IV‘V‘VI VII‘VIII‘IX

X‘XI‘XII

26.

Realizacja programu ,,Razem
Bezpieczniej"

Uchwata Nr 23 Rady Ministrow z dnia 8
grudnia 2016 r. w spr. ,Programu
ograniczania przestepczosci i aspotecznych
zachowan Razem bezpieczniej im.
Wiadystawa Stasiaka na lata 2016-2017”

Inspektor ds. OC

Proces ciagty

27.

Trening Wojewddzki Systemu
Wykrywania Skazen i Alarmowania

Rozporzadzenia RM z 7 stycznia 2013 r.
w sprawie systeméw wykrywania skazen
i powiadamiania o ich wystgpieniu
oraz wtasciwosci organéw w tych sprawach
(Dz. U. z 2013 r. poz. 96)

Wjt Szef OC gminy

godz.|godz.
17.00{12.00

28.

Udziat w sprawdzania tgcznosci na
szczeblu wojewddzkim

29.

Sprawdzania fgcznosci na szczeblu
powiatowym

Rozporzadzenie RM z 25. 06. 2002 r. w spr.

szczeg. zakr. dziatania Szefa OCK, szefow

OC wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr
96, poz. 850). Rozporzadzenie RM z 15
czerwca 2004 r. w spr. warunkéw i trybu
planowania i finansowania zadan wyk. w
ramach przygotowan obronnych panstwa

przez OAR i OST (Dz. U. nr 152, poz. 1599

z pézn. zm.)

Inspektor ds. OC

W kazdg srode (tylko powiaty)

Wijt Inspektor ds. OC

W kazdag srode(tylko gminy)

9.00-9.15

30.

Udziat w rocznej odprawie szkoleniowo
— planistycznej

Ustawa z 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym
obowigzku obrony RP (Dz. U. z 2016 r. poz. 1534 z
poézn. zm.). Ustawa z 26 kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym. (Dz. U. z 2013 roku,
poz. 1166 z pédzn. zm.). Rozporzgdzenie RM z 8
pazdziernika 2015 r. w spr. szkolenia obronnego
(Dz. U. Nr 16, poz. 150 z pézn. zm.).
Rozporzadzenie RM z 25. 06. 2002 r. w spr.
szczeg. zakr. dziatania Szefa OCK, szeféw OC
wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz.
850).

Inspektor ds. OC




3. Szkolenia

Lp.

ZADANIE - TEMAT

PODSTAWA
DZIALANIA

I
WYKONAWCA

TERMIN REALIZACII

| kwartat Il kwartat

111 kwartat

IV kwartat

VIl

Vil

Xl

Xl

2

3

10

11

12

13

14

15

16

Szkolenie podstawowe z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej

Ustawa z dnia 21 listopada
1967r. o powszechnym
obowiazku obrony
RP(Dz.U. z
2012e.p0z.461).

Wit

Szkolenie formacji OC

Woit




OCHRONA PRZECIWPOWODZIOWA

Lp.
ZADANIE - TEMAT PODSTAWA
DZIALANIA TERMIN REALIZACII
|
| kwartat IT kwartat 111 kwartat IV kwartat
WYKONAWCA
1 11 v VI VI VI IX X Xl Xl
1 2 3 5 6 7 9 10 11 12 13 14 15 16
1. | Aktualizacja Planu Operacyjnego Ochrony Przed | Ustawa z dnia 8 marca
Powodzig Gminy 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 1515)
Woit
2 | Udziat w przegladach urzadzen melioracyjnych i X X
budowli hydrotechnicznych Wojt




