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Wojta Gminy Wisniewo
z dnia 20 pazdziernika 2008r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjinym Urzedu Gminy w Wisniewic.

Na podstawic art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzic gminnym
(Dz.U. 22001r. Nr 142, poz. 1591 z pén. zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W zatyczniku do Zarzadzenia Nr 8/06 Wojta Gminy Wisniewo z dnia 30 marca 2006r. w
sprawic nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Wisniewie, wprowadza si¢
nastepujacc zmiany:

1) W § 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) kieruje wykonywaniem zadan obronmych”,

2) W § 5 ppkt 2 dodaje si¢ punkty 2a i 2b w nastepujacym brzmieniu:

..22) wykonuje zadania wynikajace z funkgji szefa Obrony Cywilnej Gminy;

2b) w czasie stanu klgski zywiolowe] kieruje dziataniami prowadzonymi na obszarze
gminy w celu zapobiezenia skutkom klgski zywiolowej lub ich usuniecia™

3. W § 13 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:
»13) udziat w wykonywaniu zadan obronnych, cbrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego™.
4) W § 14 ust.6 otizymuje brzmienie:
5, 6. Stanowisko DS. WOISKOWYCIL, OBRONNYCH I INFORMACIJI NIEJAWNYCH:
1) obronne:
- wspotpraca z WKU,
- przeprowadzenie rejestracji przedpoborowych,
- prowadzenie dokumentacji w sprawie poboru do zasadniczej stuzby wojskowcj,
- wspdtdziatanie z wojewoda przy przeprowadzaniu poboru,
- opracowywanie rocznych wytyemych oraz planu zasadniczych zamierved w zakresie
wykonywania zadar obronnych,
- opracowywanie planéw [ programow szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowcj,
- opracowywanie, uzgadnianic i przedkladanic do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania gminy, a takze stosownych programéw obronnych,
- opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia gminy na potrzeby
obronne.
- realizowanic przedsigwzigé zwiazanych z przygotowaniem stanowiska kierowania wéjta
zapewniajacego wykonanie zadafi obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronngj
paristwa,
- opracowywanic projektu regulaminu organizacyjnego urzedu na czas wojny oraz projcktu
zarzadzenia wprowadzajacego w/w regulamin w Zycie,





[image: image2.png]- opracowywanie i biezace uaklualnianic dokumentéw zapewniajacych sprawnc
wykonywanic zadan obronnych w wyzszych stanach golowosci obronnej,

- opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji stalego dyzuru,

- analizowanie wnioskéw wojskowych komendantow uzupetnied w sprawie $wiadezen na
rzecz obrony, a takze prowadzenic postgpowania wyjasniajacego i przygotowywanie
decyzji o przeznaczeniu 0sob lub rzeczy na potrzeby $wiadezen na rzecz obrony,

- opracowywanie rocznych planéw swiadczen osobistych i doraznych $wiadczen
rzeczowych oraz planu $wiadczen osobistych i etatowych (doraznych) $wiadczen
rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i wojny, a takze
innych niezbednych w tym zakresic dokumentéw,

- prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem Zolnierzy rezerwy od obowiazku
pelnienia czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,

- opracowywanic  dokumentacji oraz  realizowanie  innych  przedsigwzied
przygotowawezych do prowadzenia Akcji Kurierskiej,

- planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych,

2) obrony cywilnej na podstawie rozporzadzenia RM z dnia 25 czerwea 2002r w sprawie
szczegolowego zakresu dzialania szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin:

- dokonywanis oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,

- opracowywanlie i opiniowanie planéw obrony cywilncj,

- opracowywariie 1 uzgadnianie planéw dziatania,

- organizowanie i koordynowanie szkolef oraz éwiczeh obrony cywilnej,

- organizowariie szkolenia ludnodei w zakresie obrony cywilnej,

- przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu

wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

- tworzenie i przygotowywanie do dziataf jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,

- przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnoéci na wypadek powstania masowego

zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

- planowanie i zapewnienie srodkow transportowych, warunkéw bylowych oraz pomocy

przedmedycznej, medyeznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosei,

- planowanie i zapewnienie ochrony ptodéow rolnych i zwierzat gospodarskich oraz

produktoéw Zzywnosciowych i pasz, a takze uje¢ i urzadzeti wodnych na wypadcek zagrozenia

zniszczeniem,

- planowanie i zapewnienic ochrony oraz ewakuvacji débr kultury i innego micnia na

wypadek zagrozenia zniszczeniem,

- wyznaczenie zakladéw opicki zdrowotnej zobowigzanych do udziclania pomocy

medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci oraz

nadzorowanie przygotowania tych zakladow do niesienia pomocy,

- zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zakladéw przemystu

spozywezego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow

przeciwpozarowych,

- 7zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzgt, $rodki techniczne i

umundurowanie niezbgdne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnicnie

odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu 1 Wymiany
tcgo sprzgtu, Srodkoéw technicznych oraz umundurowania,

- integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych shuzb, w tym sanitarno- cpidemiologicznych

i spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akeji ratunkowych oraz likwidacji

skutkow klgsk zywiolowych | zagrozen $rodowiska,





[image: image3.png]- opiniowanie projektéw aktéw prawa miejscowego dotyczacych obrony cywilnej i
majacych wptyw na realizacje zadan obrony cywilnej ,

- inicjowanie dziatalnosei naukowo — badawczcj i standaryzacyjnej dotyczacej obrony
cywilnej,

- wspbipraca z terenowymi organami administracji wojskowej,

- zapewnienie warunkéow do odbywania zasadniczej stuzby w obronie cywilnej,

- opiniowanie wnioskéw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktérych jest
odbywana zasadnicza stuzba w obronie cywilngj,

- opracowywanic informacji dotyczacych realizacji zadas,

- wspdipraca 7z pelnomocnikami wojewodéw do praw ratownictwa medycznego i z
terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie dotyczacym realizowanych
zadan,

- kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikéw do prowadzenia
dziatan ratowniczych,

- ustalanie wykazu instylucji panstwowych, przedsigbiorcéw 1 innych jednostek
organizacyjnych oraz spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na ich
terenic, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsigwzieé w zakresie
obrony cywilnej,

- organizowanic i prowadzenie szkolenia ratownikéw odbywajacych zasadniczg stuzbg w
obronie cywilncj,

- przygotowanie i zapewnienie niezbednych sit do doraznej pomocy w grzcbaniu zmartych.
3. zarzadzania kryzysowe na podstawic rozporzadzenia RM z dnia 3 grudnia 2002r. w
sprawie sposobu tworzenia gminnego zespolu reagowania, powiatowego i wojewddzkiego
zespolu rcagowania kryzysowego oraz Rzadowego Zespotu Koordynacji Kryzysowej i ich
funkcjonowania:

- opracowanie i aktualizacja planu reagowania kryzysowego,

- zapewnienie obstugi kancelaryjno biurowej pracy zespotu reagowania kryzysowego,

- zorganizowanie posicdzen zespohu reagowania kryzysowego ( | raz na kwartat) oraz
¢wiczen zespolu (1 raz w roku),

- zapewnienie $rodkéw finansowych na funkejonowanie zespolu reagowania kryzysowego,

4. Prowadzenie spraw z zakresu ochotniczych strazy pozamych,

5. Wykonywanic zadan pelnomocnika ds. informacji niejawnych, w tym:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

b) zapewnienie ochrony fizycznej urzedu,

c) kontrola ochrony informacji nicjawnych oraz przestrzegania przepiséw o informacjach
nigjawnych,

d) opracowywanie planu ochrony urzgdu i uruchomienie jego realizacji,

&) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji nigjawnych.

6. Prowadzenic ewidencji zaméwien publicznych, a w szezegélnosci gromadzi informacje
o planach zaméwich publicznych w Gminie, zawartych umowach.

7. Przygotowywanie niezbgdnej dokumentac)i zwigzanej z udzielaniem zamdwienia
publicznego, organizuje przetargi, przygotowuje sprawozdania o przebiegu procesu
udzielania zaméwien publicznych w Gminic.
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publicznymi,”

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sckretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wehodz w zycie 7 dniem podpisania.





