ZARZADZENIE Nr 47/2023
Woéjta Gminy Wisniewo
z dnia 17 pazdziernika 2023r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu
sig z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Gming Wisniewo,
Urzad Gminy w Wisniewie i jednostki organizacyjne Gminy Wisniewo

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2023 r. poz. 40 z pézn. zm.), oraz art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sig¢ ,Procedurg postepowania w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Gming Wisniewo, Urzad Gminy
w Wisniewie i jednostki organizacyjne Gminy Wisniewo”, zwang dalej ,Procedurg MDR?, ktéra stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Procedura MDR dotyczy wszystkich rodzajéow podatkéw (m.in. posrednich, bezposrednich, lokalnych ki
ktorych podatnikiem lub ptatnikiem jest Gmina Wisniewo, Urzad Gminy w Winiewie oraz jednostki
organizacyjne Gminy Widniewo, w zakresie w niej wskazanym.

§3.
Obowigzek stosowania Procedury MDR dotyczy pracownikow Urzedu Gminy w Wisniewie oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Winiewo.

§4.
Zobowigzuje sie kierownikow referatow i pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Gminy w Widniewie oraz dyrektorow i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Wisniewo do:
1) zapoznania pracownikéw z Procedurg MDR,
2) przestrzegania przez pracownikow wytycznych zawartych w Procedurze MDR.

§5.

Nadzor nad realizacjq zarzadzenia petni Skarbnik Gminy Wisniewo.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacii
Publicznej Urzedu Gminy w Wisniewie.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 47/2023

Wajta Gminy Wisniewo z dnia 17 pazdziernika 2023r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w
zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych przez
Gming Wisniewo, Urzad Gminy w Wisniewie i jednostki
organizacyjne Gminy Wisniewo

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE
Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH PRZEZ

GMINE WISNIEWO, URZAD GMINY W WISNIEWIE | JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY WISNIEWO

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Cele, podstawy prawne oraz zakres Procedury MDR

1. Celem Procedury MDR jest przeciwdziatanie niewywiazywaniu si¢ z obowigzkéw przekazywania informacji o
schematach podatkowych, wynikajacych z przepisow Ordynaciji podatkowe;j.
2. Procedura MDR zostafa sporzadzona na podstawie:

1)

2)

Dyrektywy Rady 2011/16/UE z dnia 15 lutego 2011 r. w sprawie wspolpracy administracyjnej w dziedzinie
opodatkowania i uchylajaca dyrektywe 77/799/EWG (Dz. U. L 64 z 11.03.2011);

Dyrektywy Rady 2018/822/UE z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajacej dyrektywe 2011/16/UE w zakresie
obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie opodatkowania w odniesieniu do
podlegajacych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych (Dz. U. L139/1 z 05.06.2018);

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.), dalej
,Ordynacja podatkowa" - art, 86a-860;

Objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. ,INFORMACJE O SCHEMATACH PODATKOWYCH
(MDR)"  wydanych przez ~ Ministerstvo ~ Finansow  (dostgpne na  stronie  internetowej:
https://www.podatki.gov.pl/mdr/objasnienia-podatkowe-mdry);

Podrecznika Uzytkownika Systemu MDR ,Informacje o Schematach Podatkowych MDR" (dostepny na
stronie internetowej: https://www.podatki.gov.pl/podrecznik-uzytkownika-systemu -mdr.pdf);
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie sposobu przesytania informaciji o
schemacie podatkowym za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej (Dz. U. poz. 2534);

Ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks kamy skarbowy (Dz. U. z 2023 r. poz. 654 z p6zn. zm.), dalej
Kodeks karny skarbowy" - art. 80f.

3. Procedura MDR okresla:

1)
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obowigzki zwigzane z identyfikowaniem schematow podatkowych, przekazywaniem informacji o
schematach podatkowych, zglaszaniem rzeczywistych lub potencjalnych naruszen w zakresie raportowania
schematow podatkowych, wspétpracy z innymi osobami i podmiotami w zakresie raportowania schematow
podatkowych;

obowiazki MDR dotyczgce pracownikow, oséb odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR oraz
Koordynatora MDR;

sposob i zasady przechowywania informacji | dokumentow okreslonych w Procedurze MDR:

zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepiséw oraz Procedury MDR,;

zdobywanie i upowszechnianie wérod pracownikéw wiedzy z zakresu przepiséw MDR;

sposob obiegu informacii i dokumentow zwigzanych z obowigzkami MDR;

sankcje za naruszenie przepiséw MDR.



Procedura MDR uwzglednia mozliwg role Gminy Wisniewo, Urzedu Gminy w Wisniewie oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Wisniewo w procesie MDR w zakresie wystapienia w roli ,korzystajacego”, ,promotora’
lub ,wspomagajacego”.

§2
Realizacja Procedury MDR

Przekazywanie informacji o schematach podatkowych jest obowiazkiem sprawozdawczym polegajacym na
przesytaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach, czyli rozwigzaniach
podatkowych, ktore moga wiaza¢ sig z korzyscig podatkowa,

Procedura MDR ma zastosowanie w Gminie Wisniewo, Urzgdzie Gminy w Wisniewie oraz jednostkach

organizacyjnych Gminy Wisniewo, w zakresie wynikajacym z ust. 3 niniejszego paragrafu.

Procedura MDR:

1) nie obejmuje zasad postgpowania dotyczacych schematow podatkowych transgranicznych, z uwagi na
znikome prawdopodobienstwo zaangazowania w ww. schematy. W sytuacji potencjalnego zaangazowania
w schemat transgraniczny, z chwilg podjecia pierwszych czynno$ci zwigzanych z jego planowaniem badz
wdrozeniem - obowiazki w tym zakresie nalezy ustalic w oparciu o brzmienie obowigzujacych przepisow
prawa, a takze poprzez zmiane Procedury MDR;

2) w zakresie schematow podatkowych dotyczgcych rozliczen podatku dochodowego od osob fizycznych
dotyczy Urzedu Gminy w Wisniewie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Wisniewo;

3) w zakresie schematow podatkowych dotyczacych rozliczen podatkow lokalnych dotyczy Gminy Wisniewo,
Urzedu Gminy w Wisniewie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Wisniewo;

4) w zakresie schematow podatkowych dotyczacych rozliczen podatku leSnego dotyczy Urzedu Gminy w
Wiéniewie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Wisniewo;

5) w zakresie schematow podatkowych dotyczacych podatku VAT, w zwigzku z centralizacjg rozliczen tego
podatku, o ktorej mowa w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczeg6inych zasadach rozliczen podatku od
towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej Iub od panstw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 . poz. 280), Procedura MDR dotyczy rozliczen podatku VAT Gminy Wisniewo, tj. Urzedu
Gminy oraz jednostek organizacyjnych objetych centralizacjg podatku VAT;

6) W zakresie wymienionym w § 2 ust 3 pkt 2-5 jednostki organizacyjne Gminy Wisniewo dokonujg
przekazywania informacji o schematach podatkowych do Koordynatora MDR, na zasadach uregulowanych
w Procedurze MDR. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Wisniewo obowigzanych do przekazywania
informacji o schematach podatkowych do Koordynatora MDR  stanowi zatgcznik Nr 1 do Procedury MDR.

Obowigzki wskazane w Procedurze MDR, w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych

dotycza schematow, w ramach ktorych pierwszej czynnosci zwiazanej z ich wdrozeniem dokonano po dniu 1

listopada 2018 r.

Zakresem Procedury MDR objeci sg pracownicy Urzedu Gminy w Wisniewie oraz jednostek organizacyjnych

Gminy Wisniewo, w szczegdlnosci dotyczy ona pracownikéw, ktorzy sg Iub mogg by¢ zaangazowani w

uzgodnienia dotyczace schematu podatkowego, w tym dokonujgcy rozliczania jakiegokolwiek podatku w

charakterze podatnika lub platnika, sporzadzania uméw, podejmujacych uzgodnienia, dziatania lub

wykonujacych czynnosci majace wplyw na rozliczenia podatkowe.

Kazdy pracownik zachowujac nalezytq starannos¢ zobowigzany jest do:

1) zapoznania sie z trescig i stosowania Procedury MDR oraz udostgpnionych materiatow;

2) posiadania wiedzy o schematach podatkowych w zakresie wymienionym w Procedurze MDR;

3) identyfikowania czynnosci, ktére moga stanowi¢ schemat podatkowy.

Przez nalezyty starannos¢, o ktorej mowa w § 2 ust. 6 nalezy rozumie¢ starannos¢ ogolnie wymaganag w

dokonywanych czynnosciach przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacii

oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, w szczegoélnosci biorac pod uwage:
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1) zakres zadan, kompetenciji i uprawnien oraz zajmowane stanowisko;

2) zakres posiadanych informacji, w tym otrzymanych od innych podmiotow;

3) cele i cechy czynnosci, w kiorych bierze udziat, w tym ich typowos¢ lub nietypowosé;

4) przestanki wskazujace na podwyzszone ryzyko wystapienia schematu podatkowego;

5) materiaty informacyjne i szkoleniowe;

6) powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

Pracownicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 5, obowigzani sq do podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie z
Procedurg MDR oraz obowigzku jej przestrzegania. Podpisane o$wiadczenia przekazywane sg Koordynatorowi
MDR za posrednictwem osob odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR. Wzdr o$wiadczenia stanowi
zatgcznik Nr 2 do Procedury MDR.

Pracownicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 5, nie angazujg sie w czynno$ci sprzeczne z przedmiotem i celem
przepisw ustaw podatkowych, w szczegdinosci jezeli wigzaloby sig to ze sposobem dziatania majacym na celu
unikanie opodatkowania lub osiggniecie korzysci podatkowe.

10. Wskazane w Procedurze MDR obowiazki w zakresie gromadzenia oraz przekazywania informacji o

11.

schematach podatkowych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej oraz podmiotom trzecim zaangazowanym
w schemat podatkowy realizuje Koordynator MDR.

Koordynator MDR dysponuje petnomocnictwem do spraw MDR dotyczacym obowigzkéw raportowania
schematow podatkowych w imieniu Gminy Wisniewo, Urzedu Gminy w Wisniewie oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Wisniewo, z zastrzezeniem § 10 ust. 9 Procedury MDR.

12. W przypadku wspotpracy z zewnetrznymi promotorami oraz wspomagajacymi (w szczegolnosci z radcami

prawnymi, doradcami podatkowymi, rewidentami, adwokatami, notariuszami, pracownikami banku lub innej
instytucii finansowej), w ramach ktorej omawiane, opiniowane, przedstawiane, analizowane lub wdrazane sg
uzgodnienia mogace spetnia warunki wskazane w § 4 ust. 1 i 2 Procedury MDR, w uzasadnionych
przypadkach mozna:
1) w umowach:
a) stosowac klauzule o znajomosci przepisow art. 86a-860 Ordynacji podatkowej (Dziat Ill, Rozdziat 11a
Informacje o schematach podatkowych) o przyktadowej tresci: ,,Strony o$wiadczajg, ze znane sg im
przepisy dotyczace raportowania schematow podatkowych, w szczegélnosci art. 86a-860 Ordynac
podatkowe;|";
b) zobowigzywaé do zweryfikowania czy przedmiot zlecenia stanowi schemat podatkowy;
c) zwalnia¢ z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w celu przekazania Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o Schemacie Podatkowym (MDR-1) zgodnie z art. 86b Ordynacj
podatkowej - wylacznie w przypadku stwierdzenia, Ze przedmiot zlecenia stanowi schemat podatkowy,
ktéry podlega obowigzkowi zgloszenia;
d) stosowa¢ zakaz ujawnienia informacji dotyczacych schematu podatkowego w jakimkolwiek zakresie,
chyba Ze obowigzek ich ujawnienia wynika z przepisow prawa;
&) w ramach zapisow dotyczacych odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy,
wskazywaC kary zwigzane z naruszeniem obowigzkow okreslonych w Rozdziale 11a Ordynacji
podatkowe;;
f) wskazywa¢, ze obowiazki wymienione w ninigjszym punkcie wykonywane sa w ramach wynagrodzenia
przewidzianego w umowie.
2) wystepowac z zapytaniem, czy realizowane czynnosci stanowig Iub nie stanowia schematu podatkowego,
w szczegolnosci gdy:
a) promotor zobowigzat do zachowania w tajemnicy wobec 0sob trzecich rozwigzania podatkowego
proponowanego przez promotora i sposobu, w jaki pozwala on na uzyskanie korzysci podatkowej przez
Gming Wisniewo, Urzad Gminy w Wisniewie lub jednostke organizacyjng Gminy Winiewo:
b) promotor jest uprawniony do wynagrodzenia od sukcesu zaleznego od uzyskania przez Gming
Wisniewo, Urzad Gminy w Wisniewie lub jednostke organizacyjng Gminy Wisniewo korzysci podatkowej;
¢) promotor zobowigzat sig do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, jezeli nie zostanie uzyskana korzy$é
podatkowa lub uzyska sie korzy$¢ mniejsza, niz zaktadano;
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1.

d) promotor, ktéry przedstawit rozwigzanie podatkowe, zobowigzat Gming Wisniewo, Urzad Gminy w
Wisniewie lub jednostke organizacyjng Gminy Wisniewo, ze bedzie pracowac wylgcznie z nim przy jego
wdrozeniu, aw przeciwnym wypadku zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie;

g) wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Gminy Wisniewo,
Urzedu Gminy w Wisniewie lub jednostki organizacyjnej Gminy Widniewo. Wzér wniosku o udzielenie
informacji stanowi zatacznik Nr 3 do Procedury MDR.

§3

Definicje

llekro¢ w Procedurze MDR jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wisniewo;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Wisniewie;

3) Wojcie, Zastepcy Wojta, Sekretarzu, Skarbniku, Zastepcy Skarbnika — nalezy przez to rozumie¢
odpowiednio Wojta Gminy, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy;

4) MDR - nalezy przez to rozumie¢ (ang. Mandatory Disclosure Rules) schematy podatkowe;

5) Koordynatorze MDR - nalezy przez to rozumie¢ osobg odpowiedzialng za prawidiowe realizowanie
obowigzkow w zakresie raportowania informacji o schematach podatkowych, zatrudniong na stanowisku
Skarbnika Gminy;

6) obowigzkach MDR - nalezy przez to rozumie¢ obowigzki Gminy, Urzedu i jednostek organizacyjnych w

zakresie identyfikacii i raportowania schematéw podatkowych opisane w Procedurze MDR oraz Rozdziale
11a Ordynaciji podatkowej;

7) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat, Urzad Stanu Cywilnego, Straz Gminng, lub
samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie;

8) kierownikach - nalezy przez to rozumie¢ kierujacych komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz kierujacych
rownorzednymi komérkami organizacyjnymi, uzywajacych innych tytutow stuzbowych;

9) osobie kierujacej komérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow oraz pracownikow na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie;

10) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowg Gminy;

11) osobie kierujacej jednostka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ dyrektoréw i kierownikow
jednostek organizacyjnych;

12) osobach odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR - nalezy przez to rozumie¢ osoby
odpowiedzialne za przekazywanie informacji o schematach podatkowych Koordynatorowi MDR tj. osoby
kierujace komarkami organizacyjnymi w Urzedzie oraz osoby kierujace jednostkami organizacyjnymi;

13) osobie upowaznionej do reprezentacji Gminy, Urzedu oraz jednostek organizacyjnych - nalezy
przez to rozumie¢ Wojta;

14) petnomocnictwie do spraw MDR - nalezy przez to rozumie¢ pefnomocnictwo szczegéine wymienione w
art. 86na w zwiazku z art. 138e Ordynacji podatkowej, do dziatania w sprawie z zakresu stosowania art.
86b-86ia, ktére upowaznia rowniez do dziatania w innych sprawach z tego samego zakresu, chyba ze w
petnomocnictwie zastrzezono inaczej;

15) podatku VAT - nalezy przez to rozumie¢ podatek od towarow i ustug uregulowany w ustawie z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.);

16) podatku dochodowym od oséb fizycznych - nalezy przez to rozumie¢ podatek, o ktorym mowa w
ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 z
pézn. zm.);

17) podatku leénym - nalezy przez to rozumie¢ podatek, o ktorym mowa w ustawie z dnia 30 pazdziernika
2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 888);

18) podatkach lokalnych - nalezy przez to rozumie¢ podatki uregulowane w ustawie z dnia 12 stycznia 1991
r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 70), w szczegolno$ci podatek od nieruchomosci;

19) KAS - nalezy przez to rozumie¢ Krajowg Administracjg Skarbows;



20) Szefie KAS - nalezy przez to rozumie¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

21) inny organ KAS - nalezy przez to rozumie¢ upowazniony organ do wykonywania zadan MDR Szefa KAS,
0 ktorych mowa w art. 86g-86ia Ordynacji podatkowej (w szczegélnosci do wydawania potwierdzen nadania
NSP, postanowien o odmowie nadania NSP lub o uniewaznieniu NSP), wskazany przez Ministra
wlasciwego do spraw finansow publicznych w drodze rozporzadzenia;

22) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe fizyczng pozostajacq z Urzedem lub jednostka
organizacyjng w stosunku pracy, jak rowniez wykonujaca na ich rzecz czynnosci na podstawie powolania,
umowy zlecenia, umowy o dzieto lub innej umowy cywilnoprawnej, ktora w zwiazku z wykonywanymi
obowigzkami bierze lub moze bra¢ udziat w uzgodnieniu mogacym spelniaé przestanki schematu
podatkowego;

23) Rejestrze MDR - nalezy przez to rozumie¢ rejestr uzgodnien weryfikowanych w zakresie obowiazku
zgtoszenia lub zgtaszanych jako schemat podatkowy, prowadzony przez Koordynatora MDR,;

24) przepisach MDR, przepisach o schematach podatkowych lub przepisach o informowaniu o
schematach podatkowych - nalezy przez to rozumie¢ przepisy Dziatu Ill, Rozdziatu 11a Informacje o
schematach podatkowych (art. 86a-860) Ordynacji podatkowej;

25) dokumencie MDR - nalezy przez to rozumie¢ informacje o schemacie podatkowym MDR-1, MDR-2, MDR-
3, MDR-4, skiadane do Szefa KAS oraz dokumenty wewnetrzne zwiazane z obowigzkami MDR;

26) umowie o wspotdziatanie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang z Szefem KAS, o ktorej mowa w
art. 20s-20zr Ordynacji podatkowej;

27) UPO - nalezy przez to rozumie¢ potwierdzenie ztozenia informacji MDR do Szefa KAS;

28) Numer ID - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny numer dokumentu nadany przez System MDR,
otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku komunikatem oraz na adres e-mail;

29) Systemie MDR - nalezy przez to rozumie¢ formatkg WEB przeznaczong do tworzenia, generowania i
przesytania dokumentow do Szefa KAS, umoziiwiajgca podpisanie dokumentu Podpisem Zaufanym, a
takze pobranie UPO oraz weryfikacj¢ statusu wystanego dokumentu MDR czy numeru NSP, udostepniong
przez Szefa KAS na stronie: https://mdr.mf.gov.pl;

30) pliku - nalezy przez to rozumie¢ plik XML stanowigcy ustrukturyzowang forme dokumentu MDR zgodna ze
standardem XML,

31) schemie - nalezy przez to rozumie¢ strukture logiczng, wedliug ktorej tworzony jest plik XML

2. Realizujgc obowigzki MDR nalezy ponadto postugiwac sig pojeciami ustawowymi, zdefiniowanymi w art. 86a
Ordynacji podatkowej, w szczegolnosci takimi jak: uzgodnienie, schemat podatkowy standaryzowany, schemat
podatkowy transgraniczny, korzyS¢ podatkowa, kryterium kwalifikowanego korzystajacego, kryterium gtownej
korzysci, kryterium transgraniczne, promotor, korzystajacy, wspomagajacy, ogolna cecha rozpoznawcza,
szczegolna cecha rozpoznawcza, inna szczegdlna cecha rozpoznawcza, NSP, podmiot powiazany,
udostgpnianie, wdrazanie. Wykaz ustawowych definicji dotyczacych Procedury MDR zostat zamieszczony w
zatgczniku Nr 4 do Procedury MDR.

Rozdziat I
OBOWIAZKI W ZAKRESIE IDENTYFIKOWANIA
ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

§4

Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schemat podatkowy stanowi uzgodnienie, ktére spetnia jeden z trzech ponizszych warunkéow:
1) kryterium glownej korzysci oraz posiada ogding ceche rozpoznawcza;
2) posiada szczegolng ceche rozpoznawczg;
3) posiada inng szczegoing ceche rozpoznawcza,

2. Poprzez uzgodnienie rozumie sig:



1) czynnost lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci;
2) czynnost planowang lub zespdt czynnosci planowanych:
- ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub
- ktore maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Przestanki wystepowania oraz zasady kwalifikacji uzgodnien mogacych spefnia¢ kryteria uznania ich za

schemat podatkowy stanowig zatgcznik Nr 5 do Procedury MDR.

Pomocniczo przy identyfikowaniu schematu podatkowego, w szczegoinosci nalezy analizowat nastepujace

sytuacje:

1) uzgodnienie dotyczy przysziego stanu faktycznego;

2) uzgodnienie moze wplywa¢ na decyzje Gminy, Urzedu lub jednostki organizacyjnej zmierzajace do
osiagniecia korzysci podatkowych;

3) zebrane materialy $wiadcza o rozwazaniu kilku, alternatywnych drog postepowania, zmierzajacych do
osiggniecia tego samego skutku, przy czy wybor pomigdzy nimi jest zdeterminowany osiagnieciem korzysci
podatkowej;

4)  uzgodnienie dotyczy czynnosci, ktérych rezultat mogtby zosta¢ osiagnigty w inny prostszy sposob;

5) uzgodnienie jest realizowane przy udziale wielu podmiotow, ktorych zaangazowanie ze wzgledu na cel
transakcji jest zbedne.

Przyktadowe czynnosci, w tym planowane, ktére wymagaja kazdorazowej analizy pod katem uznania ich za

schemat podatkowy, sg nastepujace:

1)  zawarcie umowy z doradca podatkowym, adwokatem, radcg prawnym lub kancelarig prawna;

2) wnoszenie wkiadow niepienieznych (aportow) do spotek, ktorych udzialowcem lub akcjonariuszem jest
Gmina;

3) istotne zmiany dotyczace umoéw obowigzujacych Iub zawieranych przez Gming, Urzad lub jednostke
organizacyjna;

4) oddanie skladnikow majatkowych (w tym nieruchomoéci) Gminy do uzywania na rzecz innego podmiotu, w
tym m.in. spétce komunalnej lub stowarzyszeniu;

5) realizacja porozumien, w ramach ktorych powstaje prawo do odliczenia podatku VAT;

6) nabycie lub rozpoczecie nowych inwestycji;

7) dokonanie zmiany przeznaczenia (sposobu wykorzystywania) sktadnikéw majatkowych (w tym
nieruchomosci Gminy), ktéra skutkuje mozliwo$cig odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty
wieloletniej;

8) przekazywanie sktadnikow majatkowych (w tym nieruchomosci Gminy) pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi (w tym takze w wyniku likwidacji jednostki organizacyjnej i przekazania jej majatku innej, w
tym nowo powofanej, jednostce organizacyjnej), w ktorych stosowany prewspoiczynnik VAT jest
korzystniejszy;

9) wdrozenie i stosowanie indywidualnej metodologii obliczania tzw. prewspdtczynnika VAT (tj. proporcji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od towarow i ustug) innej niz okreslona w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug dla celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.
U. z 2021 r. poz. 999);

10) wyptata dotacji innym podmiotom (stowarzyszenia, kluby sportowe), ktore otrzymane $rodki przeznaczaja
na nabycie ustug od Gminy (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen);

11) czynnosci o charakterze nieodptatnym,;

12) zmiany stosowanych standardowych rozwigzan dotyczacych umow najmu, dzierzawy i innych umoéw o
podobnym charakterze;

13) czynno$ci powodujace zmiane stawek podatku z wyZszej na nizsza;

14) czynnosci wplywajace na wysokos¢ podatku pobieranego jako ptatnika podatku dochodowego od osdb
fizycznych (m.in. stosowania zwigkszonych kosztow uzyskania przychodow lub zwolnien z podatku);

15) czynnosci wplywajace na zakres korzystania ze zwolnien podatkowych;



10.

16) inne czynnosci lub transakcje, ktorym podstawowym lub jednym z podstawowych celoéw jest faktyczne
obnizenie, niepowstanie czy odsunigcie W czasie zobowigzania podatkowego, powstanie nadptaty lub
prawa do zwrotu podatku albo zawyZenie kwoty nadptaty czy zwrotu podatku, brak obowigzku pobrania
podatku jako pfatnika oraz inne przypadki, gdy powstaje dia Gminy prawo do odliczenia podatku VAT.

Przyktadowe czynnosci lub zdarzenia wymienione w ust. 5 ninigjszego paragrafu nie sg automatycznie

uznawane za schemat podatkowy, jednak w przypadku wystgpienia schematu podatkowego stanowig

najczesciej jeden z jego elementéw.

Zastosowanie ulg i zwolnief co do zasady nie stanowi schematu podatkowego, jesli ich zastosowanie jest

konsekwencja normalnych i racjonalnych dziatan oraz stosowania wprost przepiséw podatkowych i aktualnego

orzecznictwa.

Wykaz czynnosci, przy wykonywaniu ktorych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia schematu podatkowego,

zawiera zatacznik Nr 6 do Procedury MDR. Wykaz ma charakter katalogu otwartego i zgodnie z przepisami,

kierunkiem ksztattowania sie linii interpretacyjnej i orzeczniczej, pogladow doktryny oraz praktyki podatkowej,
powinien by¢ na biezaco uzupetniany i zmieniany.

Celem identyfikacji i zakwalifikowania czynnosci jako uzgodnien spefniajgcych definicie schematow

podatkowych, nalezy dokonywat biezacej weryfikacji dziatalnosci Gminy, Urzedu i jednostek organizacyjnych

oraz przekazywania informacji w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w Procedurze MDR.

Przykladowe czynnosci, w tym planowane, wynikajace ze wspdipracy z promotorem, ktore co do zasady:

1) nie stanowig uznania ich za schemat podatkowy, sg nastepujace:

a) przygotowywanie i pomoc dotyczaca kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacii i zeznan podatkowych:

b) przygotowywanie i pomoc w uzyskaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie pozwolen lub zezwolen;

¢) przeprowadzenie przegladu dotyczacego rozliczen podatkowych;

d) przygotowanie opinii i komentarzy podatkowo-prawnych - w zakresie skutkéw podatkowych, w ktorych

promotor informuje o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istnigjacych interpretagii

podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez jednostke transakcji lub zdarzen
gospodarczych (stany przeszie i zamknigte);

e) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikow procedur podatkowych w celu

zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisamii praktykg podatkowa;

f) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowiazan podatkowych;

g) przeprowadzenie szkolenia dotyczacego obowiazujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych

zmian w przepisach prawa podatkowego (0 wytgcznie informacyjnym charakterze);

h) swiadczenie ustug biezacego doradztwa prawno-podatkowego;

i) wsparcie i reprezentowanie Gminy, Urzedu lub jednostek organizacyjnych przed organami administracii

publicznej, sadami administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym;

j) wsparcie lub przygotowywanie o$wiadczen dla celow podatkowych;

2) moga stanowié uznanie ich za schemat podatkowy, sa nastepujace:

a) ustugi uzyskania interpretacji podatkowej w celu potwierdzenia mozZliwosci skorzystania z nizszej stawki

podatku VAT, w przypadku gdzie wynagrodzenie promotora jest przynajmniej czesciowo uzaleznione od

uzyskania korzystnej interpretacii;

b) ustugi przegladu rozliczen podatkowych pofaczonej z wdrozeniem rozwigza wskazanych w raporcie z

przegladu, gdy wynagrodzenie promotora jest przynajmniej czgsciowo uzaleznione od skutecznego wdrozenia

rekomendacji z raportu;

c) ustugi przegladu rozliczen podatkowych, gdy w razie braku wdrozenia rekomendacji zawartych w raporcie z

przegladu z jego wykonawca nabywca ustugi musi wyptaci¢ odszkodowanie;

d) ustugi doradztwa prawnego polegajace na zmianie sposobu wykorzystywania majatku gminnego,

prowadzace do zmiany w zasadach opodatkowania (np. wygenerowaniu odliczenia VAT lub obnizeniu

stosowanej stawki podatku u zrodta);

e) ustugi doradztwa prawnego polegajace ha zmianie sposobu realizacji okreslonych czynnosci lub transakgji

przez Gming, Urzad lub jednostke organizacyjng prowadzace do zmiany w zasadach opodatkowania (np.

zwiekszeniu mozliwosci odliczenia VAT).
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12.

13.

2;

3.

4.

W ciggu 120 dni od przyjecia Procedury MDR, Koordynator MDR we wspofpracy z osobami odpowiedzialnymi
za czynnosci zwiazane z MDR, dokonuje pierwszej analizy czynnosci, w szczegolnodci dotyczacych umoéw,
zdarzen, inwestycji, platnosci, rozliczen podatkowych — ktére mogg byé uznane za schematy podatkowe w
Gminie, Urzedzie lub jednostce organizacyjnej. Z dokonanej analizy czynnosci Koordynator MDR niezwiocznie,
nie pdzniej niz w ciagu 5 dni, sporzadza w formie pisemnej protokot, ktory przekazuje Skarbnikowi. Wzor
protokotu analizy czynnosci stanowi zatgcznik Nr 7 do Procedury MDR.

Koordynator MDR regulamie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuie w stosunku do Gminy spetnienie
przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktorych mowa w art. 86a § 4 Ordynaciji podatkowe;.

Na okoliczno$¢ dokonanych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, Koordynator MDR
niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 5 dni, sporzadza w formie pisemnej protokdt, ktory przekazuje
Skarbnikowi. Wzor protokotu weryfikacji spefnienia przestanek kwalifikowanego korzystajacego stanowi
zatgcznik Nr 8 do Procedury MDR.

§5

Zasady i formy przekazywania informacji przez pracownikéw

Pracownicy zobowigzani sq do podejmowania nastgpujacych czynnosci zwigzanych z identyfikacjg i

zakwalifikowaniem uzgodnien jako potencjalny schemat podatkowy:

1) analizy planowanych i przeprowadzanych czynnosci z uwzglgdnieniem wiadciwosci uzgodnien
kwalifikowanych jako schematy podatkowe;

2) monitorowania celow podejmowanych uzgodnien;

3) identyfikacji uczestnikéw uzgodnien z udziatem Gminy, Urzedu i jednostek organizacyjnych;

4) zasiegnigcia opinii radcy prawnego, os6b odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR, Koordynatora
MDR, w przypadku watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji dziatania jako potencjalnego schematu
podatkowego;

5) monitorowania istotnych obszarow dziatalnosci, objetych ryzykiem aktualizacji zgloszonego schematu
podatkowego, i niezwioczne informowanie Koordynatora MDR o konieczno$ci aktualizacji informacji o
schemacie podatkowym.

Pracownicy prowadzg biezacg analize czynnosci dokonywanych w obszarze dzialania ich komoérek

organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych, celem wylonienia przypadkow uzgodnien, ktére podlegajg

obowigzkom informacyjnym o schematach podatkowych lub co do ktorych istniejg watpliwosci co do zaistnienia

takiego obowigzku, w szczegdlnosci o:

1) wdrazaniu nowych rozwiazan (np. struktur organizacyjnych);

2) nabyciu lub rozpoczeciu nowych inwestycji;

3) wprowadzaniu, nabywaniu, sprzedazy nowych produktow lub ustug;

4) $wiadczeniu przez Gmine lub pracownikow ustug doradztwa podatkowego lub ustug zawierajacych

komponenty podatkowe;

5) wszystkich dziataniach, ktére wymagaja podjecia wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi $wiadczacymi

ustugi doradztwa zawierajace komponent podatkowy, w szczegolnosci z doradcami podatkowymi lub

kancelariami prawnymi;

6) istotnych zmianach dotyczacych transakcji/umow obowigzujacych lub zawieranych w Gminie.

W sytuacji zidentyfikowania, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy, pracownicy zobowigzani sg

do zgtaszania kompletnych danych osobom odpowiedzialnym za czynno$ci zwigzane z MDR, w tym wszelkich

naruszen, potencjalnych naruszen lub powziecia watpliwosci co do przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z

Procedury MDR lub przepisow prawa z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych,

niezwlocznie po powzieciu informacji, jednak nie pozniej niz w terminie 5 dni.

W przypadku zidentyfikowania uzgodnien przez pracownika Urzedu na samodzielnym stanowisku pracy,

zobowigzany jest on do przekazania informacji niezwlocznie po powzigciu informacji, jednak nie pdzniej niz w

terminie 5 dni, Koordynatorowi MDR.



5. Zgloszenia dokonywane sg w formie pisemnej za pomocg protokotu weryfikacji MDR, ktérego wzor stanowi

1.

zafgcznik Nr 9 do Procedury MDR. Zgloszenie nastgpuje korespondencyjnie w wersji papierowej oraz za
posrednictwem skrzynki pocztowej (w wersji edytowalnej) na adres e-mail gosiad@wisniewo.pl, z dopiskiem w
tytule wiadomoéci "ZGLOSZENIE MDR";

Zgtoszenie powinno zawiera¢, w szczegdlnosci;

1) wskazanie strony albo stron czynnosci;

2) opis czynnosci;

3) uwierzytelnione skany dokumentéw zrédtowych;

4) uzasadnienie stwierdzenia, Ze uzgodnienie spefnia przestanki uznania go za schemat podatkowy, a w
szczegolnosci wskazanie cech rozpoznawczych, ktdre sg spetnione przez uzgodnienie.

§6

Obowiazki oso6b odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR

Do osob odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR nalezy:

1) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgtoszen otrzymanych od pracownikéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 5
Procedury MDR, oraz identyfikowania potencjalnych schematow podatkowych;

2) w przypadku stwierdzenia, Ze uzgodnienie zgtoszone przez pracownika nie stanowi schematu podatkowego
- udzielenie pracownikowi pisemnej informacji zwrotnej w tym zakresie;

3) przekazywanie informacji do biezacej aktualizacji wykazu uzgodnien, ktore wystepujg w Gminie, Urzedzie
oraz jednostkach organizacyjnych, a ktore nie stanowig schematow podatkowych;

4) w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgtoszone przez pracownika lub zidentyfikowane samodzielnie
stanowi lub moze stanowi¢ schemat podatkowy - nalezy wypetni¢ Czg$¢ Il Protokotu weryfikacji MDR,
ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 9 do Procedury MDR i przekazaé pisemnie protokét Koordynatorowi
MDR celem weryfikacji. Protokot nalezy przekaza¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia dokonania identyfikacji;

5) udzielanie na wezwanie Koordynatora MDR dodatkowych informacji w zwigzku z przestanym protokotem
weryfikacji MDR;

6) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego - zarchiwizowanie otrzymanej informacii;

7) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgloszone uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, a obowigzek zgtoszenia w stosunku do tego schematu zostat juz wypelniony - zarchiwizowanie
otrzymanej informacii;

8) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informaciji, Ze zgfoszone uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy i nie zostato jeszcze zgtoszone Szefowi KAS - wspdipraca w zakresie dokonania zgtoszenia na
dokumencie MDR-1, w terminach przewidzianych przepisami MDR. Obowigzek przekazywania dokumentu
MDR-1 ciazy na Koordynatorze MDR,;

9) w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym uzyskano wynikajacq z zastosowania schematu korzyéé
podatkowa - wspdtpraca w zakresie przekazania Szefowi KAS informacii o korzysci na dokumencie MDR-3.
Obowigzek przekazywania dokumentu MDR-3 cigzy na Koordynatorze MDR.

Informacije, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, powinny by¢ przekazywane niezaleznie od

faktu, czy o danym schemacie podatkowym mogty posiada¢ informacje takze inne komérki organizacyjne lub

jednostki organizacyjne.

§7
Ohowiazki Koordynatora MDR

Do obowigzkéw Koordynatora MDR nalezy:



1) przyjmowanie zgtoszen oraz weryfikacja informaciji zgtaszanych przez osoby odpowiedzialne za czynnoéci
zwigzane z MDR dotyczacych potencjalnych schematow podatkowych oraz udzielanie informacji co do
prawidtowosci kwalifikacji danego uzgodnienia jako stanowigcego lub niestanowigcego schemat podatkowy;

2) analiza przekazanych protokotow weryfikacji pod katem ewentualnego obowigzku przekazania zgtoszenia

na odpowiednim dokumencie MDR;

3) ocena przekazanych informaciji - wypetnienie Czesci Il Protokotu weryfikacji MDR, ktorego wzér stanowi

zatgcznik Nr 9 do Procedury MDR;

4) prowadzenie i biezaca aktualizacja wykazu uzgodnien, ktore wystepuja w Gminie, Urzedzie oraz
jednostkach organizacyjnych, a ktére nie stanowig schematow podatkowych. Wzoér Wykazu uzgodnien
MDR stanowi zatacznik Nr 10 do Procedury MDR;

5) prowadzenie i biezaca aktualizacja Rejestru MDR - uzgodnien weryfikowanych w zakresie obowigzku
zgtoszenia schematu podatkowego. Wzor Rejestru MDR stanowi zatacznik Nr 11 do Procedury MDR;
dotyczacych schematoéw podatkowych oraz aktualizowanie Procedury MDR;

7) identyfikowanie rzeczywistych lub potencjalnych naruszen Procedury MDR lub przepiséw MDR oraz
kierowanie do komérek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych uwag celem usuniecia naruszen, a
takZe analiza zgtaszanych naruszen Procedury MDR i podejmowanie dziafar naprawczych w tym zakresie;

8) uzupetnienie lub wyjasnienie informacji MDR na zadanie Szefa KAS co do ich tresci, w terminie nie

diuzszym niz 2 dni od przestania zapytania;

9) wnoszenie zazalenia na postanowienie o odmowie nadania lub uniewaznieniu NSP, przy &cistej

wspbtpracy z Wojtem;

10) Udzielanie merytorycznego wsparcia w zakresie schematow podatkowych pracownikom.

2. Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-1 do Szefa KAS nie nastapito pozniej niz:

1) w przypadku, gdy Gmina, Urzad lub jednostka organizacyjna wystepuje jako promotor - w terminie 30 dni
od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej;

2) w przypadku, gdy Gmina, Urzad Iub jednostka organizacyjna wystepuje jako wspomagajacy - w terminie 5
dni roboczych od dnia, w ktérym powzieto lub powinno powzig¢ watpliwosci, ze uzgodnienie, w odniesieniu
do ktdrego jest wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy lub w terminie 30 dni od dnia
nastepnego po udzieleniu bezposrednio lub za poérednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia Iub
nadzorowania wdroZenia schematu podatkowego;

3) w przypadku, gdy Gmina, Urzad lub jednostka organizacyjna wystepuje jako korzystajacy i nie zostali
poinformowani przez podmiot trzeci bedacy promotorem - w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

3. Koordynator MDR z czynnosci, o ktorych mowa ust. 1 pkt 1 2 niniejszego paragrafu, dokonuje wpisu w czesci
IIl Protokotu weryfikacji MDR, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 9 do Procedury MDR, w terminie nie diuzszym
niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji przekazanych w zgtoszeniu.

4. Koordynator MDR podejmuje niezwloczne dziatania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 6 niniejszego paragrafu,
majace na celu dopelnienie obowiazkow wynikajacych z przepisow z zakresu przekazywania informaciji o
schematach podatkowych, nakierowane na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-
skarbowej oraz polegajgce na zapobiezeniu wystepowaniu naruszen w przysztosci.

5. Tozsamost i dane pracownika dokonujacego zgtoszenia oraz osoby, ktorej zarzuca sie dokonanie naruszenia,
podlegaja przepisom o ochronie danych osobowych.

6. Koordynator MDR zobowigzuje sig do zachowania poufnosci co do tozsamosci osob oraz zobowiazuje sie nie
ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujacej zgloszenia i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajace
ochrong przed dziataniami o charakterze represyjnym czy dyskryminacjg pracownikow dokonujacych zgtoszen.

10



10.

14.

12.

13.

14.

1.

Koordynator MDR, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, ocenia zasadno$¢ dokonanego zgtoszenia pod
katem obowigzkéw MDR, a w przypadku uznania, Ze wystapity wszystkie przestanki pozwalajace stwierdzié
wystapienie schematu podatkowego — przekazuje informacje do Szefa KAS.

Koordynator MDR moZe Zada¢ od pracownikow przygotowania informacji niezbednych w celu zlozenia
informaciji o schematach podatkowych, badz tez ziozenia dodatkowych wyjasnien.

Koordynator MDR nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowo$ci w zakresie raportowania schematow
podatkowych, o ktorych nie zostat poinformowany — w sposob i w terminach wskazanych w Procedurze MDR.
Koordynator MDR zobowigzany jest do biezgcej kontroli przestrzegania przez pracownikéw przepiséw o
schematach podatkowych oraz postanowien Procedury MDR.

W terminie do 20 dnia nastgpnego miesiaca Koordynator MDR obowigzany jest okaza¢ Skarbnikowi Rejestr
MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego, ktorego wzor
stanowi zafgcznik Nr 11 do Procedury MDR, zawierajacy zestawienie schematéw podatkowych, w tym
podlegajacych raportowaniu do Szefa KAS w danym miesigcu oraz informacje o nadanych NSP wraz z
informacjg czy nadany wczesniej NSP nie zostat w drodze postanowienia uniewazniony

Koordynator MDR wszelkie decyzje w zakresie wykonywania obowigzkow MDR, w tym okreslenie kwalifikacii i
skutkow zdarzen, podejmuje samodzielnie.

W razie wapliwosci Koordynator MDR moze podja¢ decyzje o wystapieniu z wnioskiem o wydanie interpretacii
indywidualnej w zakresie MDR, albo wystapi¢ o opinig zewnetrzng kancelarii, radcy prawnego, doradcy
podatkowego.

Uproszczony schemat raportowania wewnetrznego przedstawia zatacznik Nr 12 do Procedury MDR.

Rozdziat Il
RAPORTOWANIE SCHEMATOW PODATKOWYCH
DO SZEFA KAS

§8

Podstawowe zasady przekazywania informacji MDR do Szefa KAS

W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego nalezy dokonaé jego zgloszenia do Szefa
KAS. Obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym nie powstaje, gdy schemat podatkowy, inny
niz schemat podatkowy transgraniczny, dotyczy wytacznie:

1) korzystajacego, dla ktérego nie jest spetnione kryterium kwalifikowanego korzystajacego, lub

2) korzystajacego, ktory jest strong umowy o wspétdziatanie, jezeli w ramach audytu wstepnego Szef KAS
potwierdzit wykonywanie przez niego obowigzkéw w zakresie informacji MDR.

Gmina, Urzad lub jednostka organizacyjna wypetniajac obowiazki MDR moze wystepowaé w roli:

1) korzystajacego, tj. dziatajac samodzielnie lub we wspotpracy z Promotorem doprowadza do udostepnienia
uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy, do wdroZenia takiego uzgodnienia, przygotowania do
wdrozenia lub dokonania czynnosci stuzgcej takiemu wdrozeniu;

2) wspomagajacego, tj. podejmuje sig udzielic, bezposrednio lub za posrednictwem innych o0séb pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdroZenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia mogacego stanowié schemat podatkowy:;

3) promotora - w przypadku gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza
schemat podatkowy w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

Informacije o schemacie podatkowym przekazywane do Szefa KAS sktadane sg jako:

1) MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 11 2 oraz art. 86d § 4
Ordynacji podatkowej;

2) MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6 oraz art. 86d § 31 5
Ordynaciji podatkowej;
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3) MDR-3 - Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86j § 1 Ordynacj
podatkowej;

4) MDR-4 - Kwartalna informacja o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na podstawie
art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej;

. Informacja o schemacie podatkowym zawiera w szczeg6lnosci:

1) dane identyfikujace Gming, Urzad lub jednostke organizacyjng oraz korzystajacego, ktoremu udostepniony
zostat schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i serig paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$é, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada identyfikatora
podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy osob bedacych podmiotami powigzanymi z
promotorem lub korzystajacym;

2) podstawe prawng przekazywania informacji wraz ze wskazaniem przestanek skutkujgcych uznaniem
danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli
przekazujacego te informacie;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja dotyczy schematu podatkowego standaryzowanego lub schematu
podatkowego transgranicznego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowiacego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli jg nadano,
oraz opis dziatalnosci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia
danych objetych tajemnicg handlowa, przemystowa, zawodowa lub procesu produkcyjnego;

5) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy, wraz ze wskazaniem wartoci przedmiotow tych czynnoéci, zatozen uzgodnienia, czynnosci
dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystgpujgcych powigzan pomigdzy podmiotami
powigzanymi;

B) wskazanie znanych przekazujacemu informacie celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzyé;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujacego informacje, zastosowanie w
schemacie podatkowym,;

8) szacunkowa warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku odroczonym, jezeli
wystepujq i sa znane przekazujacemu informacje lub mozliwe do oszacowania przez niego;

9) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o schemacie podatkowym,
wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynno$¢ stuzaca wdrozeniu
tego schematu;

10) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujgcego informacje znajduje si¢ schemat podatkowy,
w szczegolnosci informaciji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie czynno$ci w ramach
uzgodnienia;

11) wskazanie danych identyfikujacych, o ktorych mowa w pkt 1, znanych przekazujacemu informacie,
podmiotéw uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢
wplyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriow, w ktorych podmioty te posiadajg miejsce
zamieszkania, siedzibe |ub zarzad, lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

12) wskazanie danych identyfikujacych, o ktorych mowa w pkt 1, znanych przekazujgcemu informacje, innych
podmiotoéw obowiazanych do przekazania informaciji o schemacie podatkowym, jezeli wystepujg;

13) adres elektroniczny, na ktéry beda doreczane potwierdzenie nadania NSP oraz inne pisma w zakresie
zwigzanym ze stosowaniem przepisow art. 869-86i, przy czym wskazanie tego adresu traktuje sie na rowni
z wyrazeniem zgody na ich doreczanie wytacznie za pomocg $rodkdw komunikacji elektroniczne;

14) wskazanie NSP nadanego przez inne panstwo czlonkowskie Unii Europejskiej w odniesieniu do schematu
podatkowego transgranicznego - w przypadku, gdy NSP zostat nadany temu schematowi przez inne
panstwo czlonkowskie Unii Europejskie;.

W przypadku, gdy promotor lub wspomagajacy jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy

zawodowej i nie zostat zwolniony przez korzystajacego z obowigzku jej zachowania, przekazywana przez niego
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

informacja o schemacie podatkowym, nie zawiera danych identyfikujacych Korzystajacego, ktéremu
udostgpniony zostat schemat podatkowy, oraz informacji, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 11 i 12 niniejszego
paragrafu

Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej lub zostat zwolniony z obowiazku jej zachowania przez korzystajacego, facznie z informacjg o
schemacie podatkowym, o ktorej mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, przekazuje dane identyfikujace
korzystajacego, ktoremu udostepniony zostat schemat podatkowy | ktry jest lub byt pierwszym podmiotem,
ktoremu udostepnit ten schemat podatkowy, oraz informacje, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 11 i 12 ninigjszego
paragrafu.

W terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu promotor lub wspomagajacy przekazuje Szefowi KAS informacje

zawierajaca dane identyfikujace korzystajacego, okreslone w ust. 4 pkt 1, 91 11 niniejszego paragrafu, ktoremu
w trakcie tego kwartalu udostepnit schemat podatkowy standaryzowany, wskazujac NSP. W przypadku, gdy
przekazanie danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, naruszaloby obowigzek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej, obowigzek ich przekazania nie obejmuje danych korzystajacego oraz danych
identyfikujacych podmiot uczestniczacy okreslony w ust. 4 pkt 11 niniejszego paragrafu, ktory nie zwolnit
promotora lub wspomagajacego z obowigzku zachowania tajemnicy w tym zakresie.

Przesytanie informacji odbywa sig zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2018 r. w
sprawie sposobu przesylania informacji o schemacie podatkowym za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej (Dz. U. poz. 2534).

Zgtoszenie schematu podatkowego dokonywane jest przez Koordynatora MDR:

1) do Szefa KAS wytgcznie drogg elektroniczna;

2) z wykorzystaniem Systemu MDR - narzgdzia informatycznego stuzacego generowaniu dokumentéw MDR
dostepnego na stronie intemetowe] Ministerstwa Finansow (https:/mdr.mf.gov.pl/), ktérego podstawowymi
funkcjonalnosciami sa;

a) wprowadzenie danych do dokumentu MDR,;

b) zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi;

¢) podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym:;

d) wystanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS;

e) weryfikacja statusu wystanego dokumentu;

f) pobranie UPO;

g) weryfikacja numeru NSP;

3) zgodnie z zakresem danych przewidzianych w dokumencie MDR.

Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu MDR (przygotowania, podpisywania i skfadania dokumentéw MDR)
sg zawarte w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych”.

Zgtoszenie na dokumencie MDR podpisywane jest przez Wojta, Koordynatora MDR, albo innego
upowaznionego pracownika lub pefnomocnika za pomoca elektronicznego podpisu kwalifikowanego Iub
podpisu zaufanego, z zastrzezeniem § 10 ust. 9 Procedury MDR .

Po zgtoszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu MDR nalezy odnotowat w Rejestrze MDR w
pozycji Numer identyfikacyjny, Numer ID bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie
przez System MDR po prawidiowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu MDR pobraé UPQ. Date
zarejestrowania zgtoszenia schematu podatkowego w Systemie MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR.

Po otrzymaniu od Szefa KAS lub innego organu KAS potwierdzenia nadania zgloszonemu schematowi
podatkowemu numeru NSP (zawierajacego NSP oraz dane wskazane w przekazanej informacji o schemacie
podatkowym) nalezy uzupetni¢ Rejestr MDR.

Za pomocg intemetowego narzedzia dostgpnego na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra
wiasciwego do spraw finanséw publicznych mozna potwierdzic poprawno$é lub waznosé NSP. Potwierdzenie
zawiera informacje tylko o poprawnosci lub waznosci NSP.
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16.

17.

18.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS lub innego organu KAS postanowienia o odmowie nadania numeru
NSP zgloszonemu schematowi podatkowemu, nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu przez Szefa KAS lub innego organu KAS, w drodze postanowienia,
numeru NSP nadanego zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy w Rejestrze MDR we wpisie
dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego dokona¢ adnotacji ,,Uniewazniono” oraz date
uniewaznienia.

Szef KAS Iub inny organ KAS dorgcza pisma w zakresie NSP za pomocg $rodkow komunikacii elektroniczne;,
na adres elektroniczny wskazany w informacji o schemacie podatkowym.

§9
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych (dokument MDR-1)
wdrazanych z udziatem oraz bez udziatu promotora

W przypadku schematow podatkowych wdrazanych bez udziatu promotora, Koordynator MDR obowigzany jest
do przekazania dokumentu MDR-1 w terminie 30 dni:

1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia;
3) od dnia dokonania pierwszej czynnoSci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego - w zaleznoéci od

tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.

W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych z udziatem promotora, obowigzek przekazania dokumentu
MDR-1 w pierwszej kolejnosci dotyczy promotora.

Koordynator MDR, we wspofpracy z promotorem zobowigzany jest do weryfikacii:

1) czy dostarczane przez promotora rozwiazanie stanowi schemat podatkowy w rozumieniu przepisow

Ordynacji podatkowej;

2) czy promotora obowigzuje tajemnica zawodowa;
3) czy dostarczane rozwigzanie stanowi schemat podatkowy standaryzowany czy niestandaryzowany;
4) czy przekazany przez promotora NSP jest poprawny i wazny.

W sytuacji, gdy promotorem schematu podatkowego jest podmiot wspdipracujacy z Gming, Urzedem lub
jednostka organizacyjng zobowigzany jest on do przekazania zawiadomienia o dokonanym zgloszeniu do
Szefa KAS w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od nastepnego
dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego Iub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwiazanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi
wczesniej. Informacja w szczegolnosci obejmuje:

1) NSP schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub

2) pisemng informacje, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z danymi dotyczacymi schematu
podatkowego, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

Otrzymana od promotora informacja, o ktérej mowa ust. 4 niniejszego paragrafu, podlega ujeciu w Rejestrze
MDR.

Otrzymana od promotora odpowiedZ na zapytanie, o ktorym mowa § 2 ust. 10 pkt 2 Procedury MDR,
stwierdzajaca ze realizowane czynnosci nie sg schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR.
Obowiazek przekazania informacji do Szefa KAS cigzy na Koordynatorze MDR w przypadku schematow
standaryzowanych, gdy:

1) promotor nie poinformowat pisemnie korzystajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac
potwierdzenie nadania NSP lub

2) promotor nie poinformowat pisemnie korzystajacego, ze w terminie 30 dni od dnia wystapienia zdarzenia
schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP oraz nie przekazat mu danych dotyczacych schematu
podatkowego lub

3) schemat zostat opracowany przez korzystajacego bez udziatu promotora.

Koordynator MDR jest obowigzany do raportowania schematu niestandaryzowanego wowczas, gdy:
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11.

12
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1) promotora obowigzuje tajemnica zawodowa oraz korzystajacy nie zwolnit z niej promotora. Wzor
oswiadczenia o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej stanowi zatgcznik Nr 13 do Procedury MDR;

2) promotor nie dopetnit cigzacych na nim obowigzkow zwigzanych z zaraportowaniem schematu
niestandaryzowanego;

3) schemat niestandaryzowany zostat opracowany przez korzystajacego bez udziatu promotora.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu, Gmina, Urzad lub jednostka organizacyjna
otrzymuje od promotora informacje:

1) o obowigzku przekazania schematu podatkowego do Szefa KAS oraz

2) dane dotyczace schematu podatkowego, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu, Gmina, Urzad lub jednostka organizacyjna
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym rowniez w sytuacii, w ktorej uzgodnienie, w jej
ocenie, nie stanowi schematu podatkowego.

Informacja o schemacie podatkowym MDR-1 powinna by¢ przekazana Szefowi KAS w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu przez schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajacego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

Przekazujac informacje o schemacie podatkowym MDR-1, Koordynator MDR weryfikuje dane otrzymane od
promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym w tej informacii.
Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez Koordynator MDR zawiera rowniez dane otrzymane od
promotora, o ktérych mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu.

Jezeli transakcja lub czynno$¢ zostata uznana za schemat podatkowy i doszio do zgtoszenia informacii o
schemacie podatkowym (MDR-1) do Szefa KAS, a nastgpnie zmienity sig warunki jej realizacji, Koordynator
MDR wraz z osobami odpowiedzialnymi za czynnosci zwigzane z MDR rozstrzyga czy zmiana ta wymaga
ztozenia aktualizacji informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) lub jej ponownego zgtoszenia.

§10
Przekazywanie informacii korzystajacego o schematach podatkowych (dokument MDR-3)
przez Gming jako korzystajacego

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego — zastosowania
schematu podatkowego Iub uzyskania wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego korzysci
podatkowej, nalezy dokona¢ zgloszenia za posrednictwem Systemu MDR. Udostepnienie schematu jest
szeroko rozumiane i obejmuje przekazywanie korzystajacemu informacii o uzgodnieniu w jakiejkolwiek formie,
w tym droga elektroniczna, telefoniczna lub osobiscie.

Zgloszenie okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 1, dokonywane jest na dokumencie MDR-3 znajdujacym sig w
Systemie MDR.

Do przekazania informacji o zastosowaniu schematu podatkowego MDR-3 zobowigzany jest wylacznie
korzystajacy, w kazdej sytuacji, gdy zastosuje schemat podatkowy. Zgtoszenia informacji MDR-3 dokonuje
Koordynator MDR.

Koordynator MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS drogg
elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w dokumencie MDR-3.
Zgtoszenia o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS dokonuje sie za okres (odpowiednio
miesigczny, kwartalny lub roczny) w terminie ztozenia deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym
zastosowano schemat podatkowy, w szczegoélnosci do:

1) 25. dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym dokonano czynnosci bedacych elementem
schematu podatkowego lub uzyskano wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa — jesli schemat podatkowy
dotyczy podatku VAT;
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10.

1.

12.

13.
14.

2) 30. kwietnia roku nastepujacego po roku, w ktorym dokonano czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego Iub uzyskano wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa — jezeli schemat podatkowy dotyczy
podatku dochodowego od oséb fizycznych;

3) 31. stycznia roku, w ktérym dokonano czynnosci bgdacych elementem schematu podatkowego lub uzyskano
wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa lub w terminie 30. dni od dnia dokonania czynnoéci bedacej elementem
schematu podatkowego lub uzyskania wynikajacej z niego korzysci podatkowej ~ jezeli schemat podatkowy
dotyczy podatku od nieruchomosci;

4) 15. lutego roku, w ktérym dokonano czynno$ci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskano
wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa lub w terminie 30. dni od dnia dokonania czynno$ci bedacej elementem
schematu podatkowego lub uzyskania wynikajacej z niego korzysci podatkowej — jezeli schemat podatkowy
dotyczy podatku od srodkéw transportowych;

5) 15. stycznia roku, w ktérym dokonano czynnosci bgdacych elementem schematu podatkowego lub uzyskano
wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa lub w terminie 30. dni od dnia dokonania czynno$ci bedacej elementem
schematu podatkowego lub uzyskania wynikajacej z niego korzysci podatkowej — jezeli schemat podatkowy
dotyczy podatku leSnego.

Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-3 do Szefa KAS nie nastapilo pdzniej niz w
terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej danego okresu rozliczeniowego.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Koordynatorowi MDR najpdzniej w
terminie 10 dni przed uplywem terminu ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku objetego
schematem, za okres rozliczeniowy, w ktorym zastosowano schemat podatkowy.

Informacja MDR-3 o zastosowaniu schematu podatkowego skiadana jest pod rygorem odpowiedzialnoéci
karnej za zloZzenie falszywego o$wiadczenia i zawiera klauzulg o nastgpujacej tresci: ,Jestem $wiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oSwiadczenia’. Klauzula ta zastepuje pouczenie o
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen.

Informacja MDR-3 jest podpisywana za pomoca podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego przez osobe
uprawniong do reprezentacji, czyli:

1) Wojta - w przypadku gdy podatnikiem lub ptatnikiem jest Gmina lub Urzad;

2) osobg Kierujgcq jednostkg organizacyjng - w przypadku gdy pfatnikiem lub podatnikiem jest jednostka
organizacyjna;

- przy czym nie jest dopuszczalne podpisanie tej informacji przez petnomocnika.

W zgtoszeniu poza informacjami wskazanymi w dokumencie MDR -3 nalezy poda¢ w szczegélnosci numer
NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysoko$¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu
podatkowego, jesli zostata uzyskana.

W przypadku nieposiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego, w zgtoszeniu MDR-3 nalezy
poda¢ réwniez dane dotyczace schematu podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych przy
zgtaszaniu nowego schematu podatkowego (wymagane w dokumencie MDR-1).

W przypadku, gdy faktyczne dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego odbiegaja od danych
zawartych w otrzymanym od promotora zewnetrznego potwierdzeniu nadania numeru NSP, w sktadanym
dokumencie MDR-3 nalezy zmodyfikowac te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.
Po zgtoszeniu dokumentu MDR-3 nalezy pobra¢ UPO oraz dokona¢ wpisow w Rejestrze MDR.,

Do przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Urzad lub jednostke organizacyjng jako
korzystajacego (dokument MDR-3) stosuje sig zasady wynikajace z niniejszego paragrafu Procedury MDR.
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§11
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych (dokument MDR-1)
oraz kwartalnej informacji o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego (dokument MDR-4)
przez Gmine jako promotora

1. W przypadku, gdy promotorem schematu podatkowego jest Gmina, Koordynator MDR zobowigzany jest do
sporzgdzenia Informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) oraz poinformowania pisemnie korzystajacego
wskazanego w dokumencie MDR-1 o ztozonej informacji o schemacie podatkowym.

2. Informacje o schemacie podatkowym nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni;

1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia;

3) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego - w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

3. Po otrzymaniu numeru NSP schematu podatkowego, numer ten jest niezwlocznie przekazywany pisemnie
korzystajacemu wraz z potwierdzeniem nadania NSP.

4. W przypadku, gdy korzystajacym, podmiotem uczestniczacym lub podmiotem obowigzanym do przekazania
informaciji 0 schemacie podatkowym - jest osoba fizyczna, promotor przekazuje korzystajgcemu NSP wraz z
zatgcznikiem zawierajacym wytgcznie dane identyfikujace tego korzystajacego.

5. Jezeli w terminie do ztoZenia informacji o schemacie podatkowym, schemat podatkowy nie posiada jeszcze

NSP, Gmina informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz przekazuje mu dane, o ktérych mowa w § 8 ust. 4

Procedury MDR.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS Iub innego organu KAS postanowienia o uniewaznieniu nadanego

NSP, odpowiednim do stosowania jest wiasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS w tym przedmiotowym

postanowieniu.

7. W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu promotor przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-4 zawierajaca

dane identyfikujace korzystajacego, z zastrzezeniem § 8 ust. 7 Procedury MDR.

Do przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Urzad lub jednostke organizacyjng jako

promotora (dokument MDR-1 oraz MDR-4) stosuje sig zasady wynikajace z niniejszego paragrafu Procedury

MDR.

D

oo

§12
Przekazywanie zawiadomienia dotyczacego schematu podatkowego (dokument MDR-2)
oraz kwartalnej informacji o udostgpnieniu schematu podatkowego standaryzowanego (dokument MDR-4)
przez Gmine jako wspomagajacego

1. W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Gmina peini funkcje wspomagajacego,
zobowigzana jest uzyskaC od korzystajacego lub promotora numer NSP tego schematu podatkowego lub
potwierdzenie, Ze schemat oczekuje na nadanie numeru NSP. Numer NSP |ub potwierdzenie nalezy uzyskaé
najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci wspomagajacego.

2. Do przekazywania zawiadomienia dotyczacego schematu podatkowego przez Urzad lub jednostke
organizacyjng jako wspomagajacego (dokument MDR-2) stosuje sig zasady wynikajace z niniejszego paragrafu
Procedury MDR.

3. Jezeli Gmina nie otrzyma numeru NSP lub potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 1, a przy zachowaniu
starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez nig czynno$ciach powzigta lub powinna byla powziaé
waftpliwos¢, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat
podatkowy, zobowigzana jest:

1) niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym powzieta lub powinna
byta powzia¢ watpliwos¢, o ktorej mowa powyzej, wystapi¢ z odrebnym pismem do promotora lub
korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego;
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2) w terminie wskazanym w pkt 1 zlozy¢ do Szefa KAS zawiadomienie MDR-2 o wystapieniu przedmiotowe;
sytuacji wskazujac dzien, w ktorym powzigla watpliwos¢, Ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
liczbe podmiotow, do ktérych wystapita o przekazanie jej pisemnego o$wiadczenia, Ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego.

3. Wspomagajacy moze wstrzymat sig z wykonaniem czynnosci w odniesieniu do uzgodnienia do dnia
otrzymania o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. ust. 2 pkt 1 niniejszego paragrafu, potwierdzenia nadania NSP
lub informacji, iz schemat nie posiada nadanego NSP.

4. W przypadku otrzymania od Szefa KAS lub innego organu KAS postanowienia o uniewaznieniu nadanego
NSP, odpowiednim do stosowania jest wlasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS w tym przedmiotowym
postanowieniu.

5. Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego, jest on obowiazany przekazaé
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, Zze uzgodnienie,
w odniesieniu do ktorego jest wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci
ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
jego dziatalnosci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci.
Wspomagajacy jest rowniez obowiazany do przekazania informaciji o schemacie podatkowym w terminie 30 dni
od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub
porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdroZenia schematu podatkowego.

6. Jezeli promotor lub korzystajacy w odniesieniu do schematu podatkowego:

1) poinformowali wspomagajacego pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenia
nadania NSP lub

2) przekazali informacje o zaraportowaniu schematu wraz z danymi podlegajacymi raportowaniu -
wspomagajacy nie ma obowigzku raportowania informacji 0 schemacie podatkowym do Szefa KAS.

7. W terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu wspomagajacy przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-4.

§13
Raportowanie przez kilka podmiotow

1. W przypadku, gdy wiecej niz jeden podmiot jest obowiazany do przekazania informacji o schemacie podatkowym,
wykonanie tego obowigzku przez jednego z nich zwalnia pozostatych, ktorzy zostali wskazani w informacji o schemacie
podatkowym oraz pisemnie poinformowani o NSP tego schematu podatkowego, z zatgczeniem potwierdzenia nadania

NSP.
2. Opis obowigzkow w zakresie raportowania oraz dokumentéw MDR zawiera zatacznik Nr 14 do Procedury MDR.

Rozdziat IV
ZASADY PRZECHOWYWANIA
INFORMACJI | DOKUMENTACJI

§14

1. Archiwizacja dokumentow i informacji gromadzonych w toku wykonywania obowigzkéw zwigzanych z
przestrzeganiem przepisow MDR oraz stosowaniem Procedury MDR prowadzona jest w formie papierowe;:
1) w komorkach organizacyjnych oraz jednostkach organizacyjnych;
2) przez Koordynatora MDR.

2. Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR, ktéra przekazaa informacie o schemacie podatkowym,
przechowuje:
1) dokumenty i informacje o schemacie podatkowym, w ktérym Gmina, Urzad lub jednostka organizacyjna

wystapita w charakterze korzystajacego, promotora lub wspomagajacego;
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2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych Koordynatorowi
MDR;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacii;

- przez okres § lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujgcego po roku, w ktérym przekazano informacje o

schemacie podatkowym Koordynatorowi MDR.

Osoba odpowiedzialng za zabezpieczenie i przechowywanie dokumentow i informacji otrzymanych od osob

odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz dotyczacych schematéw podatkowych jest Koordynator MDR.

Koordynator MDR przechowuije:

1) dokumenty i informacje dotyczace schematow podatkowych otrzymane od osob odpowiedzialnych za
czynnosci zwigzane z MDR,;

2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informaciji o schematach podatkowych Szefowi KAS lub
podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacii;

- przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktdrym przekazano informacje o

danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

Dokumenty mogg by¢ przechowywane w archiwum Urzedu, przy czym konieczne jest zapewnienie ich

dostepnosci w trakcie kontroli wewnetrznej lub zewnetrznej.

Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sg w szczegéinosci:

1) informacje przekazane do Szefa KAS niezaleznie od przekazujacego (Koordynator MDR, promotor,
wspomagajacy) wraz z UPO;

2) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematow podatkowych;

3) pisemne powiadomienia od pracownikbw o uzasadnionym podejrzeniu, Ze ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach podatkowych;

4) pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzyskaniu przez nich informacji iz zasady informowania o
raportowaniu schematow podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej Iub Procedurze MDR, sq
niewtasciwie wykonywane;

5) oSwiadczenia pracownikow o zapoznaniu sie z Procedurg MDR.

Rozdziat V
SZKOLENIA ORAZ ZASADY KONTROLI WEWNETRZNEJ
PRZESTRZEGANIA PROCEDURY ORAZ PRZEPISOW MDR

§15

Pracownicy maja obowiazek systematycznego monitorowania zmian w obowigzujacych przepisach prawa oraz
pojawiajacych sig wytycznych dotyczacych obowigzku przekazywania informacii o schematach podatkowych, a
takze udziatu w szkoleniach zewnetrznych oraz wewnetrznych w tym zakresie.
Koordynator MDR ma rowniez obowigzek:
1). statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
2) systematycznego $ledzenia zmian w prawie oraz pojawiajacych sig wytycznych dotyczacych obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych;
3) systematycznego informowania pracownikow o pojawiajacych sig nowych i zmienianych przepisach lub
wytycznych dotyczacych schematow podatkowych.
O czgstotliwosci, formie, terminie i osobach zobowigzanych do odbycia szkolen decyduje Koordynator MDR.
Szkolenia:
1) moga by¢ realizowane przez podmioty zewnetrzne oferujace ustugi w tym zakresie;
2) moga obejmowac zaréwno obecnych oraz nowych pracownikow;
3) moga by¢ organizowane indywidualnie lub w formie e-learningéw, w tym obejmowact testy wiedzy.
Biezacy nadzor nad wypeinianiem przez Koordynatora MDR obowiazkow wynikajacych z Procedury MDR
sprawuje Sekretarz.
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10.

1.

Kontrole przeprowadza sig:

1) nie rzadziej niz raz na cztery lata lub

2) doraznie w przypadku stwierdzenia wystapienia istotnych naruszen przepisow MDR Ilub postanowien
Procedury MDR.

Celem kontroli jest zapewnienie prawidiowego wypetniania obowigzkow informacyjnych dotyczacych

przekazywania informacji o schematach podatkowych, wynikajacych z przepiséw Ordynaciji podatkowej oraz

Procedury MDR.

Kontrola obejmuije:

1) weryfikacje Procedury MDR pod katem jej zgodnosci z prawem i skutecznosci;

2) weryfikacjg prawidtowosci przestrzegania Procedury MDR przez pracownikow;

3) ustalaniu stanu faktycznego w zakresie obowiazkéw informowania Szefa KAS o schematach podatkowych.

Kontroli, o ktorej mowa w wust. 5 niniejszego paragrafu dokonuje sie w ramach audytu

wewnetrznego/zewnetrznego lub przez Sekretarza albo kontroli zarzadeze]. Kontroli doraznej dokonuje

Koordynator MDR oraz osoby odpowiedzialne za czynno$ci zwigzane z MDR.

Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory nalezy przekaza¢ do akceptacji Wojtowi. Wzor

protokotu z kontroli MDR zawiera zatgcznik Nr 15 do Procedury MDR.

W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowo$ci w zakresie raportowania schematéw podatkowych

konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego przepisami prawa, chociazby termin realizacji

obowigzkow w tym zakresie uptynat.

W przypadku niedopetnienia obowiazkéw zwigzanych ze schematami podatkowymi mogg mie¢ zastosowanie

przepisy sankcyjne zawarte w Ordynacji podatkowej oraz Kodeksie kamym skarbowym, w szczegdlnosci w

przypadkach:

1) nieprzekazania Szefowi KAS informacji o schemacie podatkowym lub przekazania jej po terminie;

2) nieprzekazania Szefowi KAS danych podmiotu, ktoremu udostepniono standaryzowany schemat podatkowy

lub przekazania ich po terminie;

3) nieprzekazania Szefowi KAS informacji o zastosowaniu schematu podatkowego w terminie do zlozenia

deklaracji podatkowej (w sytuacji gdy Gmina wystepuje w charakterze korzystajacego);

4) nieprzekazania danych o schemacie podatkowym okreslonych w art. 86f §1 Ordynacji podatkowej

podmiotowi, ktory obowigzany jest do przekazania informacji o schemacie podatkowym Szefowi KAS lub

przekazania tych danych po terminie;

5) niepoinformowania w formie pisemnej podmiotow obowigzanych do przekazania informacji o schemacie

podatkowym, o tym, ze Gmina nie przekaze informacji o schemacie podatkowym lub poinformowania takich

podmiotow po terminie;

6) niewystapienia do podmiotu zlecajacego czynnosci z odrgbnym pismem o przekazanie pisemnego

oéwiadczenia, Ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, lub wystapienia po terminie.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§16

Postanowienia Procedury MDR nie zastepuja regulacji i obowigzkow wynikajacych z rozdziatu 11a Ordynacii
podatkowej.

Wszelkie zmiany Procedury MDR wymagaja formy pisemne;.

Za aktualizacje Procedury MDR odpowiada Koordynator MDR.

W sprawach nieuregulowanych Procedurg MDR majg zastosowanie przepisy prawa stanowigce podstawe
prawng do jej wydania, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Procedury MDR.

Procedura MDR wchodzi w 2ycie z dniem wprowadzenia.
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Zataczniki:

Zalgcznik Nr1:
Wykaz jednostek organizacyjnych objetych Procedura MDR.

Zatacznik Nr 2:
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Procedurg MDR oraz obowiazku jej przestrzegania.

Zatgcznik Nr 3:
Whiosek o udzielenie informacii.

Zatgcznik Nr 4.
Wykaz ustawowych definicji dotyczacych Procedury MDR.

Zatgcznik Nr 5.
Przestanki wystgpowania oraz zasady kwalifikacji uzgodnien mogacych speinia¢ kryteria uznania ich za schemat
podatkowy.

Zatgcznik Nr 6:
Wykaz  czynnosci (uzgodnien) przy wykonywaniu ktorych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia schematu
podatkowego.

Zalgcznik Nr 7:
Protokét z dokonanej analizy czynnoscifuzgodnien.

Zatacznik Nr 8:
Protokot z weryfikacji kryterium kwalifikowanego korzystajacego.

Zatacznik Nr 9:
Protokét z weryfikacji MDR.

Zatacznik Nr 10;
Wykaz uzgodnien MDR.

Zatgcznik Nr 11:
Rejestr MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego.

Zatacznik nr 12:
Uproszczony schemat raportowania wewnetrznego
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Zatacznik Nr 1 do Procedury MDR

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY WISNIEWO
OBJETYCH PROCEDURA MDR

Lp.

NAZWA JEDNOSTKI

Urzad Gminy w Wisniewie

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniewie

Szkota Podstawowa w Gluzku

Szkota Podstawowa w Starych Kosinach

Szkota Podstawowa w Wisniewie

Szkota Podstawowa w Bogurzynie







Zatacznik Nr 2 do Procedury MDR

miejsce zatrudnienia

OSWIADCZENIE

J8,NI26] POAPISANGN o T i ssesenpsansns oswiadczam, Ze:
zapoznatam/em sig z ,Procedurg postepowania w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Gming Wisniewo, Urzad Gminy w Wisniewie oraz jednostki
organizacyjne Gminy Wisniewo" wraz z jej zatacznikami,
1) zobowiazuje sie do przestrzegania Procedury MDR,
2) zobowigzuje sie postgpowat zgodnie z Procedura MDR w sytuacjach w niej przewidzianych oraz w przepisach
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych,

3)  udostepniono mi przepisy prawa dotyczgce przekazywania informacji o schematach podatkowych,

4) znane mi sg dane Koordynatora MDR oraz osob odpowiedzialnych za MDR, do ktorych moge zwrdcié sie w
przypadku obowigzku zgtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkow wynikajgeych z Procedury
MDR lub przepisow prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych.

........................................................................................

(miejscowost, data) (czytelny podpis pracownika)






Zatacznik Nr 3 do Procedury MDR

Dane wnioskujacego
wraz z adresem

Dane podmiotu zewnetrznego

Whiosek o udzielenie informaciji

W zwigzku z przepisami art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z
2022 r. poz. 2651 z pozn. zm.) wprowadzajacymi obowigzek raportowania do Szefa Krajowej Administragji
Podatkowej uzgodnien spetniajgcych kryteria uznania ich za schematy podatkowe, zwracam sie z wnioskiem o
udzielnie informacji, czy czynnosci wykonywane na rzecz Gminy Wisniewo, (lub wskazaé - jednostke
Organizacying)  DIZBZ: weissvuessomsssuiiiasssnnsoisss W ramach ..o (np. dziatania/projekt/ustuga)

stanowig lub nie stanowig schematu podatkowego w rozumieniu ww. przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze rowniez o udzielenie informacji,
czy sq Panstwo podmiotem majgcym w ramach wykonywanych czynnosci obowigzek zachowania prawnie

chronionej tajemnicy zawodowe;.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania proszg udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego

pisma w formie  pisemnej na adres: ... (dane  kierujgcego  zapytanie)

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (nr telefonu......). Sprawe prowadzi
........................... (imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku).

Podpis i pieczet stuzbowa






Zatacznik Nr 4 do Procedury MDR

WYKAZ USTAWOWYCH DEFINICJI
DOTYCZACYCH PROCEDURY MDR

PRZEPIS
ORDYNACJI
PODATKOWEJ

DEFINICJA

Art. 86a § 1 pkt 1

innej szczegolnej cesze rozpoznawczej - rozumie sie przez to wilasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkow:

a) wpfyw na czg$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z
tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu
przepisow o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote
5.000.000 =,

b) platnik podatku dochodowego bylby zobowiazany do pobrania podatku
przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 z, jezeli w
odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z
wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu
podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sé6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, wynikajace lub
oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zi,

d) roznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w
zwiazku z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby,
zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby
byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oso6b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a podlegajacym faktycznej
zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca
zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza
tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt:

Art. 86a § 1 pkt 2

instytuciji finansowej - oznacza to instytucje finansowa w rozumieniu art. 24 ust. 1
pkt 8 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami (Dz. U. z 2019 r. poz. 648, 694 i 730) lub instytucie finansowa w
rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. g umowy migdzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a
Rzadem Stanow Zjednoczonych Ameryki w sprawie poprawy wypelniania
migdzynarodowych obowigzkéw podatkowych oraz wdrozenia ustawodawstwa
FATCA, oraz towarzyszgcych Uzgodnien Koncowych, podpisanych w Warszawie
dnia 7 pazdziernika 2014 r. (Dz. U. z 2015 . poz. 1647 oraz z 2017 r. poz. 158);

Art. 862§ 1 pkt 3

korzystajacym - rozumie sig przez to osobe fizyczna, osobg prawna, lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia
lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

Art. 86a § 1 pkt 4

korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to korzys¢ podatkowa w rozumieniu art, 3
pkt 18 lub:

a) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,




b) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o
schematach podatkowych;

Art. 86a § 1 pkt 5

NSP - rozumie sie przez to numer schematu podatkowego;

Art. 86a § 1 pkt 5a

NZSPT - rozumie sie przez to numer zgioszenia schematu podatkowego
transgranicznego nadawany przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w celu
automatycznej wymiany informacii o schematach podatkowych transgranicznych:

Art. 86a § 1 pkt 6

ogolnej cesze rozpoznawczej - rozumie sig przez to wlasciwo$¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowiazali sie do zachowania w poufnoéci wobec
osob trzecich, w szczegolnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw Iub
organow podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokosé
uzalezniona jest od wysoko$ci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

c) promotor uprawniony jest do ofrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do
zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnoSci opieraja sie na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie
wymagajg istotnych zmian w celu wdroZenia schematu u wiecej niz jednego
korzystajacego,

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spolki przynoszagej straty,
zaprzestania gtownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych
strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrédta
dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wyltaczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkow pienigznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetniacych istotnych  funkeji
gospodarczych, lub dziatan, ktore wzajemnie si¢ znosza lub kompensujg lub
prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

- nie naklada sie podatku dochodowego od osob prawnych lub pobiera sig podatek
dochodowy od osob prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete s preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

) korzystajacy zobowigzat sig, Zze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspotpracowat z promotorem, ktdry udostepnit uzgodnienie, albo zaplaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych wlit. bic,

k) na podstawie istnigjacych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktorych nie stosowalyby sie obowigzki przewidziane w
przepisach ninigjszego rozdziatu, chieliby, Zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane;

Art. 86a § 1 pkt 7

podmiocie powigzanym - rozumie sig przez to podmiot powigzany z innym
podmiotem poprzez co najmniej jeden ze sposobow okreslonych ponizej:
a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca




osobowo$ci prawnej uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera
znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca
osobowos$ci prawnej uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem
poprzez udziat kapitatowy, ktory uprawnia do ponad 25% praw glosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej posiada bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego
podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym wysokosé udzialu
posredniego ustala sie, mnozac wysoko$¢ udzialu na kolejnych poziomach, oraz
uznaje sig, Ze osoba posiadajgca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej jest uprawniona do co najmniej 25% zyskéw innego podmiotu;

Art. 86a § 1 pkt 8

promotorze - rozumie sig¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradce
podatkowego, adwokata, radcg prawnego, pracownika banku lub innej instytucii
finansowej doradzajgcego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie
posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktora
opracowuje, oferuje, udostgpnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem
uzgodnienia;

Art. 86a§ 1 pkt 9

rachunku finansowym - o0znacza to rachunek finansowy w rozumieniu art, 24 ust,
1 pkt 38 ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami |ub rachunek finansowy w rozumieniu art. 1 ust. 1 lit. s umowy miedzy
Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Stanow Zjednoczonych Ameryki w
sprawie poprawy wypeiniania migdzynarodowych obowiazkéw podatkowych oraz
wdrozenia ustawodawstwa FATCA, oraz towarzyszgcych Uzgodnien Koncowych,
podpisanych w Warszawie dnia 7 pazdziemika 2014 r.;

Art. 86a § 1 pkt 10

schemacie podatkowym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktore:

a) spetnia kryterium glownej korzysci oraz posiada 0going ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczeg6ing ceche rozpoznawczg, lub

c) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza;

Art. 86a § 1 pkt 11

schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat
podatkowy mozliwy do wdroZenia lub udostgpnienia u wiecej niz jednego
korzystajacego bez konieczno$ci zmiany jego istotnych zatozen, w szczeg6lnoéci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach
schematu podatkowego;

Art. 86a§ 1 pkt 12

schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie sie przez to uzgodnienie,
ktore spetnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtownej korzyéci oraz posiada ktorakolwiek z ogolnych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w pkt 6 lit. a-h, lub

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczag;

Art. 86a § 1 pkt 13

szczegolnej cesze rozpoznawczej - rozumie sig przez to wiasciwosé uzgodnienia
polegajaca na tym, e spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,

- odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa, wskazanych w
aktach wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym
od osob fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od osob prawnych oraz
w unijnym wykazie jurysdykcji niechgtnych wspolpracy do celow podatkowych
przyjmowanym przez Rade Unii Europejskiej,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i
prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

c) ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie




podwojnego opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okre$lone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rozni sie co najmniej o
25%,

e) moze skutkowaC obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z
dnia 9 marca 2017 r. 0 wymianie informacji podatkowych z innymi paristwami lub
rownowaznych ustaw, umow lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wiaczajac umowy lub porozumienia z
panstwami trzecimi lub wykorzystywa¢ brak rownowaznych przepisow, uméw lub
porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0sob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji Iub struktur
prawnych:

- ktére nie prowadzg znaczace] dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

- ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, s kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych
w posiadaniu takich osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficienta rzeczywistego oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji Iub
struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w
stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie
uwaza sie za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w
sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz administracii
podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych,

h) dochedzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,
i) pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkeji, ryzyka lub
aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniéstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego
EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;

§ 9. Warunek, o ktorym mowa w § 1 pkt 13 lit. e, dotyczy w szczegdinosci
uzgodnien, w ktérych:

1) wykorzystywany jest rachunek, produkt lub inwestycja, ktére nie sg rachunkami
finansowymi, lecz posiadajg cechy rachunku finansowego;

2) dochodzi do przeniesienia rachunku finansowego lub aktywdéw do panstw lub
dochodzi do wykorzystania regulacji prawnych panstw - w przypadku gdy te
panstwa nie majg podstawy prawnej do automatycznej wymiany informacji z
panstwem rezydenciji posiadacza rachunku;

3) dochodzi do przekwalifikowania dochodu lub majatku na produkty lub ptatnosci,
ktore nie podlegaja automatycznej wymianie informacji o rachunkach finansowych;
4) dochodzi do przeniesienia lub przekwalifikowania instytuciji finansowej, rachunku
finansowego lub znajdujacych sig w nich aktywéw na instytucje finansowa,
rachunek finansowy lub aktywa, ktére nie podlegaja obowigzkowi raportowania w
ramach automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych;

5) wykorzystywane sg podmioty, porozumienia umowne lub struktury, ktore




prowadza lub ktérych celem jest doprowadzenie do braku raportowania o
przynajmniej jednym posiadaczu rachunku lub przynajmniej jednej osobie
kontrolujacej w ramach automatycznej wymiany informacji o rachunkach
finansowych;

6) wykorzystywana jest nieskutecznos¢ lub niedoskonalos¢ procedur nalezyte]
starannosci stosowanych przez instytucje finansowe w celu wywigzania sie z
obowigzkow raportowania informacji o rachunkach finansowych, wigczajac
wykorzystanie panstw z nieadekwatnymi lub nieefektywnymi systemami
egzekwowania przepisow dotyczacych przeciwdziatania praniu pienigdzy Iub
posiadajacych nieefektywne przepisy dotyczace przejrzystosci w odniesieniu do
osOb prawnych, jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej lub
porozumien prawnych.

Art. 86a§ 1 pkt 14

trudnych do wyceny wartosciach niematerialnych - rozumie sie przez to
wartosci niematerialne, w tym wartosci prawne, a takze prawa do tych wartosci,
ktore w momencie ich przenoszenia migdzy podmiotami powigzanymi nie miaty
wiarygodnie okreslonej wartosci porownywalnej, oraz prognozy przyszlych
przeptywéw pienigznych lub spodziewanych przychodow z tych wartosci, lub
zalozenia zastosowane przy ich wycenie, obarczone sg wysokim poziomem
niepewnosci;

Art. 86a§ 1 pkt 15

udostepnianiu - rozumie sig przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajacemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem
jest przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informaciji 0 uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg
elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacii o uzgodnieniu, w szczegdinosci
poprzez przedstawianie jego zafozen;

Art. 86a § 1 pkt 16

uzgodnieniu - rozumie sig przez to czynnosc lub zespét powigzanych ze sobg
czynno$ci, w tym czynnosc planowang lub zespét czynnoéci planowanych, ktorych
co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wptyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego;

Art. 86a § 1 pkt 17

wdrazaniu - rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub
przeprowadzanie czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie
decyzji lub czynnosci dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie [ub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z
uzgodnieniem,

c) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, kiorej
przedmiotem sg te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych
czynnosci lub umowy;

Art. 86a § 1 pkt 18

wspomagajacym - rozumie sig przez to osobg fizyczna, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowo$ci prawnej, w szczeg6lnosci
bieglego rewidenta, notariusza, osobg $wiadczaca ustugi prowadzenia ksiag
rachunkowych, ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje
finansowa, a takze ich pracownika, ktora przy zachowaniu starannosci ogéinie
wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dziatalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych
czynnosci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osob,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdroZzenia lub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia.

Art. 86a § 2

Kryterium giéwnej korzySci uwaza sie za spefnione, jezeli na podstawie
istniejacych okolicznosci oraz faktow nalezy przyjaé, ze podmiot dziatajacy
rozsgdnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzysci




podatkowej mogtby zasadnie wybra¢ inny sposdb postepowania, z ktérym nie
wigzatoby sig uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajace;
z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwna lub jedng z gtéwnych
korzysci, ktorg podmiot spodziewa sig osiggng¢ w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia.

Art. 86a § 3

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za speinione, jezeli uzgodnienie dotyczy
wiecej niz jednego panfstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
czionkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spefnia co najmniej
jeden z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium tego samego panstwa,

2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium wiecej niz jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziafalno$¢ na terytorium
danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a
uzgodnienie stanowi czeS¢ albo catoSC dzialalnoSci gospodarczej tego
zagranicznego zakladu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium
innego panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego
panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego paristwa,

5) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiane informacii, o ktérej
mowa w dziale Il ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych
z innymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci
dodanej, w tym podatku od towaréw i ustug, podatku akcyzowego lub cet,
nakfadanych na terytorium panstwa czionkowskiego Unii Europejskie;.

Art. 86a § 4

Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uwaza si¢ za spelnione, jezeli
przychody lub koszty korzystajacego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w
rozumieniu przepisow o rachunkowoéci, ustalone na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajacym Iub w biezacym roku
obrotowym rownowartos¢ 10.000.000 euro lub jezeli udostepniane lub wdrazane
uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 2.500.000 euro lub jezeli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w
rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osob fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych z takim podmiotem. W
przypadku podmiotow, ktore nie prowadza ksiag rachunkowych, przychody i koszty
ustala sie¢ odpowiednio zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osob fizycznych lub ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych w odpowiednich latach podatkowych, a wartosé
aktywow - zgodnie z ich wartoscig rynkowa w odpowiednich latach kalendarzowych.




Zalacznik Nr 5 do Procedury MDR

PRZESLANKI WYSTEPOWANIA ORAZ ZASADY KWALIFIKACJI UZGODNIEN MOGACYCH
SPELNIAC KRYTERIA UZNANIA ICH ZA SCHEMAT PODATKOWY

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1) spetnia kryterium glownej korzysci oraz posiada 0going ceche rozpoznawcza lub
2) posiada szczegolng ceche rozpoznawcza albo
3) posiada inng szczegoing ceche rozpoznawcza,

Pojgcie ,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 Ordynacja podatkowa) i oznacza

czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynno$¢ planowang lub zespot czynnosci
planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majg lub moga mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z kolei pojecie ,czynno$é” oznacza zaréwno czynnosé
faktyczna, czynno$¢ prawna, jak i wszelkie inne czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.
Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze byé kazde dziatanie
podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana formy
opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz prowadzenie korespondencii itp.). Okolicznoscig
przesadzajaca, czy dziatanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystapienie
uzgodnienia, ale spelnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym dziatanie
podatnika, ktore speinia ustawowg definicjg ,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spetniato/posiadato ustawowych
kryteriow/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

~ kryterium gtéwnej
 korzysci + ogdlna cecha
rozpoznawcza

(art. 86a§1 pkt 6 lit. a-k)

lub

e UZGODN IENIE szczegoblna cecha

rozpoznawcza

lub inna szczeg6lna
cecha rozpoznawcza




Raportowaniu podlega tylko i wytacznie uzgodnienie, ktore:

1) spetnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogding ceche rozpoznawczg, albo

2) posiada szczegding ceche rozpoznawczg, albo

3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza,

W przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dia spetnienia kryterium schematu podatkowego nie jest wymagane, aby
uzgodnienie spetniato kryterium giéwnej korzysci. Wystarczy, ze bedzie posiadio wskazang w Ordynacji
podatkowej szczegblng (inng) ceche rozpoznawczg,
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poziada (jeino z pomitszych)
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W przypadku uzgodnien realizowanych w ramach Gminy zastosowanie znajdzie przede wszystkim
pierwsza grupa kryteriow — tj. schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore cechuje sie tacznym
spetnieniem obu warunkow:

- spetnienie kryterium gtownej korzysci
- posiadanie ogoinej cechy rozpoznawczej.

Uzgodnienia, ktore posiadajg szczegolng cechg rozpoznawcza lub inng szczegding ceche rozpoznawczg w
praktyce nie zdarzajg sig lub mogg zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko w dziataniach jednostek samorzadu
terytorialnego.




1. Tabela Nr 1: CECHY ROZPOZNAWCZE SCHEMATU PODATKOWEGO

KRYTERIA

TAK

NIE

|. KWALIFIKOWANY KORZYSTAJACY

IIl. GLOWNA KORZYSC PODATKOWA
Kryterium gtownej korzysci (art. 86a § 2) uwaza sig za speinione, jezeli:
1) gtownym lub jednym z giéwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika korzysci
podatkowej (Podatnik spodziewa sig osiagnat korzysé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia), oraz
2) mozna stwierdzic na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow, ze podatnik dziatajacy
rozsgdnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzysci podatkowej
mogtby zasadnie wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktorym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.
Korzys¢ podatkows, ktora Podatnik spodziewa sie osiagnac w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia
moze by¢ m.in.:

e niepowstanie zobowigzania podatkowego
odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego
obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego
powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;]
powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku
zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku
podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzenia i
przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.
Powyzsze oznacza, Ze szczegolnej uwadze i analizie pod katem speiniania ustawowych przestanek
uznania za schemat podatkowy powinny byé poddane wszelkie dziatania/czynnosciluzgodnienia,
ktore sa;

= podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowe] (np. pojawianie sie prawa do odliczenia

lub zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego)

= analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej

= konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.
Jesli osiagnigcie przez Podatnika korzyéci podatkowej jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym
skutkiem uzgodnienia, wowczas kryterium glownej korzysci nie jest spetnione. Stwierdzenie, ze
analizowane uzgodnienie spefnia kryterium gléwnej korzyéci nie oznacza automatycznie, ze bedzie
ono schematem podatkowym. Poza spefnieniem tego kryterium uzgodnienie musi jeszcze posiadaé
0golng ceche rozpoznawcza,

lil. OGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA (art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-k) to wtasciwos$¢ uzgodnienia
polegajgca na tym, e spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali sig do zachowania w poufnosci wobec oséb trzecich, w
szczegolnosci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki
uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos¢ uzalezniona jest od
wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat sig do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w
przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zakladano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentagji
albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia
schematu u wiecej niz jednego korzystajacego,

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spétki przynoszacej straty, zaprzestania
glownej dziatalnosci takiej spotki | wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan
podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub




przyspieszenie wykorzystania tych straf,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego zrodta dochodow (przychodow)
lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wytgczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkow pienieznych poprzez zaangaZzowanie
podmiotéw posredniczacych niepefniacych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktore
wzajemnie sig znosza lub kompensuijg lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego
do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztoéw uzyskania przychodow transgraniczne ptatnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
odbiorcy:

- nie naklada sig¢ podatku dochodowego od osob prawnych lub pobiera sig podatek dochodowy od
0s6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania,

i) korzystajacy zobowiazat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspofpracowat z
promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w lit. b
L&

k) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyja¢, Ze rozsadnie dziatajacy promotor lub
korzystajacy, do ktorych nie stosowalyby sie obowiazki przewidziane w przepisach niniejszego
rozdzialu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowiazan wskazanych w lit. a-c byto faktycznie
respektowane.

IV. SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA (art. 86a § 1 pkt 13 lit. a-i) - to wlasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, Ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkdw:

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne ptatnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

- odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju
stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa, wskazanych w aktach wykonawczych wydanych na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od osob fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od os6b prawnych oraz w unijnym wykazie jurysdykcji niechetnych wspdfpracy do celow
podatkowych przyjmowanym przez Rade Unii Europejskiej,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane
sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

c¢) ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytulu dla celéw podatkowych rozni sie co najmniej 0 25%,

e) moze skutkowac obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r.
o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rownowaznych ustaw, uméw lub
porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wigczajac
umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywa¢ brak rownowaznych przepisow,
uméw lub porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie,

f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcii lub struktur prawnych:

- ktére nie prowadza znaczacej dziatainosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz
wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

- ktore sq zarejestrowane, zarzadzane, znajdujq sie, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na
terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzgdu beneficjenta
rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich os6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowo$ci prawnej, konstrukgii lub struktur prawnych




- jezeli nie mozna wskazaC beneficienta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu,

g) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza sie za uproszczenie
wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacii
Wspdfpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw
wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacii,
wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

i) pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywéw, jezeli
przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotow przenoszacych przed
odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz
50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;

V. INNA SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA (art. 86a § 1 pkt 1 . a-d) - to wlasciwos$é
uzgodnienia polegajacg na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) wplyw na czg$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu podatku
odroczonego, wynikajacy Iub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego jest
istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5.000.000 zt,

b) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub
oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wtasciwe umowy o
unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, o ktbrym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oso6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od osob prawnych, wynikajace ub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia,
przekraczajg fgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zi,

d) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a podlegajacym faktycznej zaptacie
podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu Iub miejsca zamieszkania korzystajacego w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza facznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
. 5.000.000 zt.




2. Tabela Nr 2: WARUNKI WYSTAPIENIA SCHEMATU PODATKOWEGO

SCHEMAT SCHEMAT SCHEMAT
KRYTERIUM PODATKOWY PODATKOWY PODATKOWY
TRANSGRANICZNY STANDARYZOWANY
Kryterium
kwalifikowanego TAK NIE TAK
korzystajacego
Gtéwna korzysé
podatkowa + ogélna TAK TAK TAK
cecha rozpoznawcza
Szczegodlna cecha TAK TAK TAK
rozpoznawcza
Inna szczegdlna cecha
rozpoznawcza TAK NIE TAK

3. SCHEMAT OCENY, CZY UZGODNIENIE PODLEGA OBOWIAZKOWI RAPORTOWANIA NA
PODSTAWIE PRZEPISOW MDR - ROLA KORZYSTAJACEGO

I: UZGODNIENIE

kryterium gléwnej korzysci + ogélna cecha rozpozHaAWCZa
(art. 86a§1 pkt 6 lit. a-k)




1

Zatacznik Nr 6 do Procedury MDR

WYKAZ UZGODNIEN, PRZY WYKONYWANIU KTORYCH WYSTEPUJE OBNIZONE RYZYKO
WYSTAPIENIA SCHEMATU PODATKOWEGO

Wykaz obejmuje list¢ dziatan, czynnosci, uzgodnien, ktorych zgodnie z aktualnie dostepng wiedzg oraz
objasnieniami podatkowymi, przy wykonywaniu ktérych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia schematu
podatkowego, w szczegdlnosci:

1) sposob dziatania, przyjgcie rozwigzania zgodnego ze stanem faktycznym/zdarzeniem przysziym i
stanowiskiem Gminy opisanym we wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej przepisow prawa
podatkowego w przypadku gdy:

a) organ podatkowy wyda interpretacje, w ktorej uzna stanowisko Gminy za prawidiowe lub
b) Gmina w toku postgpowania odwolawczego uzyska rozstrzygniecie sadu administracyjnego
potwierdzajace prawidtowosc stanowiska przedstawionego we wniosku o wydanie interpretacii;

2) przekazanie do realizacji, jednostce okreslonych zadan, co moze wplynaé na zwigkszenie kwoty podatku
naliczonego odliczanego w oparciu o wyzszy prewspdiczynnik - w sytuacji stosowania prewspétczynnika
wskazanego w rozporzadzeniu;

3) opracowanie i wdroZenie procedur rozliczenia VAT w zwigzku z centralizacja, procedur odliczania
podatku VAT przez Gming w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi
przepisami i praktyka podatkowa;

4) szkolenia, porady i wsparcie (o charakterze informacyjnym) dla pracownikéw dotyczace obowiazujacych
przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w przepisach;

5) stosowanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci, przeksztafceniu prawa uzytkowania wieczystego (na
podstawie przepisdw prawa, w tym prawa miejscowego - uchwat Rady Gminy);

6) wynajem pomieszczen i lokali oraz powierzchni reklamowych - przy zastosowaniu wiadciwych stawek
VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych;

7) refakturowanie oplat za media;

8) odliczanie podatku VAT z tytulu nabycia towaréw i ustug dotyczacych siedziby jednostek, zgodnie z
rodzajem wykonywanej dziatalnosci - odpowiednio wedtug wskaznika proporcji (art. 90 ustawy o VAT) i
prewspolczynnika (art. 86 ust. 2a ustawy o VAT), obliczonego dla danej jednostki:

9) remont lokalu po ustaniu najmu - po ustaniu stosunku prawnego najemca obowigzany jest zwrdcic lokal,
wykona¢  obcigZajgce go naprawy lub zwrécic réwnowarto$¢ zuzytych elementdw wyposazenia
technicznego; w przypadku niewywigzania si¢ przez najemcg z tego obowigzku Gmina wykonuje
remont na koszt najemcy i obcigza go na podstawie wystawionej refaktury (podatek VAT jest odliczany
od faktury zakupowej);

10) najem lokali uzytkowych - umowa najmu - oddanie w najem lokalu uzytkowego zwigzane jest ze
$wiadczeniem wzajemnym najemcy polegajacym na zaptacie czynszu i $wiadczen dodatkowych
(opodatkowany podatkiem VAT w wysoko$ci 23% czynsz, dostawa mediow odrebnie, art. 29a ust 1
ustawy o VAT dostawa mediow nie stanowi wraz z czynszem ustugi kompleksowej);

11) wpfata kaucji za lokal uzytkowy - umowa okresla obowigzek wptacenia kaucji przez najemce przed
objeciem  lokalu (kaucja moZe by¢ wplacana w pienigdzu, gwarancjach bankowych I[ub
ubezpieczeniowych — kaucja podlega zwrotowi po rozliczeniu wszelkich zobowigzan zwigzanych z
uzytkowaniem lokalu);

12) uzyczenie lokalu/nieruchomosci - bioracy w uzyczenie zwolniony jest z optaty czynszu, natomiast ponosi
optaty dodatkowe (media) z podatkiem VAT (podatek VAT jest odliczany w 100% od zakupu mediéw, od
pozostatych wydatkow podatku VAT nie odlicza sig);

13) uzyczenie lokalu bez optat — zwolnienie z optat dodatkowych moze nastapic po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku o zwolnienie z optat (ubiega¢ sig o nie mogg, organizacje harcerskie, hospicja, organizacje -
prowadzace dziatalnos¢ charytatywng oraz organizacie zrzeszajace kombatantow Iub osoby
represjonowane - podatku VAT nie odlicza sie);

14) ustuga rozbiorek z uwzglednieniem odkupu materiatéw - przy pracach rozbiorkowych na podstawie
kosztorysu zawierany jest w umowie punkt dotyczacy obowiazku odkupu odzyskiwanych materiatow,
wystawiana jest faktura obcigzajaca wykonawce prac rozbiorkowych za odzysk materiatow:



15) udostgpnienie nieruchomosci w celu Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych - wystawianie faktur
zgodnie z umowa miesigcznej oplaty zryczattowanej za kazdy budynek;

16) zastepcze wykonanie - obcigzanie wykonawcow refakturami w przypadku braku zakonczenia rob6t lub
braku napraw gwarancyjnych;

17) kary umowne - naliczanie kar umownych i obcigzanie wykonawcow notami obcigzeniowymi;

18) realizacja projektow w ramach Budzetu Obywatelskiego

19) budowa / modernizacja/remont na rzecz innych jednostek:

a) nacele dziatalnosci niepodlegajacej lub zwolnionej - nie odlicza sie podatku VAT;

b) wylacznie na cele dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej — VAT odlicza sie w 100%;

c) na cele tzw. dziatalnosci ,mieszanej’ - odliczanie podatku VAT odpowiednig proporcjq w zaleznosci
od rodzaju prowadzonej dzialalnosci;

20) sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcy;

21) sprzedaz lokali uzytkowych na rzecz najemcy;

22) sprzedaz lokali mieszkalnych w trybie przetargu nieograniczonego;

23) sprzedaz lokali uzytkowych w trybie przetargu nieograniczonego;

24) sprzedaz udziatbw w gruntach niezabudowanych stanowigcych podworka na rzecz wiascicieli lokali
mieszkalnych;

25) zmiana udziatow w nieruchomosci wspolnej;

26) nadzor nad administrowaniem, gospodarowaniem i zarzadzaniem lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi
oraz budynkami bedacymi w zasobach Gminy;

27) umowy najmu lokali mieszkalnych - oddanie w najem lokalu mieszkalnego zwigzane jest ze
swiadczeniem wzajemnym najemcy polegajacym na zaplacie czynszu i za $wiadczenia niezalezne od
wynajmujgcego - ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 172 ze zm.) - podatek VAT nalezny:
czynnoS¢ najmu lokali mieszkalnych jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT na podstawie art.
43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT, podatek VAT naliczony nie podlega odliczeniu;

28) umowy zawierane na realizacje inwestycji, ktore uzytkowane beda przez Gmine;

29) porozumienia zawarte migdzy Gming a innymi jednostkami samorzadu terytorialnego na realizacje zadan
wiasnych;

30) sprzedaz drewna - w ramach realizacji zadan inwestycyjnych wycinane sg drzewa;
z powyzszej czynnosci  sporzadzany jest protokot odbioru  drewna  pochodzacego
z wycinki, na podstawie ktorego wystawiana jest faktura VAT,

31) sprzedaz materiatow pozostatych po realizacji zadan inwestycyjnych, ktore nie zostaly wykorzystane
przez Gming (podatek VAT nalezny od faktury wystawionej przez Gming jest odprowadzany);

32) przeniesienie prawa wiasnosci (m.in. darowizna, zamiana) oraz prawa uZytkowania wieczystego
nieruchomosci;

33) obcigzenie nieruchomosci stuzebnoscia;

34) aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu nieruchomosci:

35) oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste;

36) oddanie nieruchomosci w uzytkowanie;

37) nabycia prawa wiasnoéci (m.in. zniesienie wspotwiasnosci) oraz prawa uzytkowania wieczystego;

38) przejmowanie przez Gming nieruchomosci zabudowanych budynkami mieszkalnymi wraz z towarzyszacq
infrastrukturg techniczng i spoteczna;

39) korzystanie przez Gming z prawa pierwokupu i odkupu;

40) sprzedaz lokalu wraz z oddaniem utamkowej czesci gruntu w uzytkowanie wieczyste;

41) zbywanie, w trybie art. 209a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z
2023 r. poz. 344 z pdin. zm.), na rzecz wiascicieli lokali udziatbw w niezabudowanej na cele
mieszkaniowe nieruchomosci przylegtej (VAT stawka 23%);

42) wykonywanie zadan z zakresu gospodarki geodezyjne;:

a) zlecanie ustug geodezyjnych (np. podzial, scalenie, pofaczenie, rozgraniczenie, wznowienie
znakéw granicznych/wyznaczenie punktéw granicznych/ustalenie przebiegu granic dziatek
ewidencyjnych, aktualizacja mapy zasadniczej, wypis i wyrys geodezyjny, mapa zasadnicza) i
ekspertyz wykonywanych dla potrzeb prowadzonych postepowan;

b) ewidencjonowanie budynkow;

¢) udostepnianie materiatow z zasobu geodezyjnego i kartograficznego;



d) uwierzytelnianie dokumentow opracowanych przez wykonawcow prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych, co do zgodnosci tych dokumentow z danymi zawartymi w bazach danych lub z
dokumentacja przekazang przez wykonawcg do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego;

e) wyslanie materialdw zasobu pod wskazany adres;

f)  sporzadzanie i wydawanie wypisow oraz wyrysow z operatu ewidencji gruntow i budynkéw;

g) wydawanie wypisow i wyrysow oraz informacji z aktualnego planu zagospodarowania
przestrzennego gminy;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z optatq adiacenckg;

43) optaty za wydanie licencji i konces;ji

44) sprzedaz sktadnikow majgtku ruchomego (niepolegajace VAT)

45) publikacje w prasie — ogloszenia o przetargach, o wywieszeniu wykazu, inne (umowa na zamieszczanie
publikacii);

46) nabywanie ustug wykonania swiadectw charakterystyki energetycznej budynku;

47) nabywanie ustug notarialnych;

48) administrowanie nieruchomosciami;

49) zlecanie rozbiorki obiektéw budowlanych;

50) najem, dzierzawa, uzyczenie nieruchomosci, powierzchni reklamowych przez jednostki organizacyjne (w
tym placowki oswiatowe);

51) udostepnianie nieruchomosci dla potrzeb realizacji celoéw publicznych, w tym nieodptatne na rzecz
podmiotow, ktére realizujg inwestycje na potrzeby Gminy;

52) ustanawianie odptatnych stuzebnosci (przesytu, drogi koniecznej itp.);

93) nabywanie ustug Swiadczonych przez rzeczoznawcow majatkowych i geodetow (np. operat szacunkowy,
aktualizacja operatu szacunkowego, opis stanu zagospodarowania nieruchomosci - rzeczoznawcy
majatkowi i geodeci wystawiajg faktury VAT ze stawka 23% lub faktury, ktére sa zwolnione od podatku
VAT);

54) wyptata odszkodowari za nieruchomosci przejete pod drogi (przez wierzycieli - podmioty gospodarcze -
wystawiane sg faktury VAT);

55) naliczanie i pobieranie opfat za uZytkowanie wieczyste oraz oplat przeksztatceniowych
(w zakresie prawa uzytkowania wieczystego ustanowionego po 2004 r. doliczany jest podatek VAT);

56) naliczanie opfat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci;

57) zwrot przez Gming kosztow operatow szacunkowych po  zakohczeniu  postepowan
W sprawie zwrotu nieruchomosci;

58) rozliczenia ze spotdzielnig mieszkaniowg wktadu mieszkaniowego nabytego w drodze spadku przez
Gmine (potracenie z naleznosci przypadajacej Gminie kosztéw remontu lokalu, ktorym dysponowat
spadkodawca, a dokonanych przez spoidzielnie - faktura VAT wystawiona na spéidzielnie choé
faktycznymi kosztami obcigzona jest gmina);

59) ponoszenie optat z tytutu eksploatacii lokali nabytych w spadku przez Gming;

60) udzielanie dotacji z budzetu Gminy na realizacjg zadan dotyczacych usuwania azbestu, budowy
urzadzen do retencjonowania wod opadowych;

61) sprzedaZ drewna pochodzacego z wycinek drzew w pasach drogowych i innych terenach (podatek VAT
23% stawka obowigzuje od 1 lipca 2020 r.);

62) sprzedaz pojazddw przejmowanych w trybie art. 130 a i 50a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo 0
ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1047 z pozn. zm.) - pojazdy sprzedawane w wartosci rynkowej
VAT 23%; w przypadku sprzedazy pojazdéw o wartosci zlomowej VAT 23% (sprzedaz odbywa sie w
oparciu o ustawe o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji);

63) realizacja porozumien inwestorskich w zakresie zwrotu przez inwestoréw kosztow opiséw stanu i
operatow szacunkowych nieruchomosci przejetych pod drogi publiczne (refaktury) oraz wyptaconych
odszkodowan na rzecz osob trzecich, a w czesci dotyczacej nieruchomosci przejetych od inwestora
zawieranie ugod w sprawie odszkodowan na rzecz inwestora — preferencyjna stawka;

64) prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizacjg inwestycii;

65) zawieranie umow/porozumien z inwestorami/developerami bedacymi inwestorami inwestycji nie drogowej
w sprawie realizacji inwestycji celu publicznego w zwigzku z obowiazkiem wynikajacym z art. 16 ustawy z
dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 645 z p6zn. zm.), m. in. nieodptatne
przekazanie Gminie przebudowanej infrastruktury drogowej;



66) przekazanie na rzecz Gminy wybudowanej infrastruktury drogowej lub przeznaczonych na ten cel
srodkéw finansowych na podstawie przepisow ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o finansowaniu
infrastruktury transportu lgdowego (Dz. U. z 2021 r. poz. 688);

67) nadzér nad utrzymaniem drég gminnych;

68) wydawanie decyzji o zajeciu pasa drogowego;

69) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajgcie pasa drogowego, na zjazdy z drog
oraz naliczanie optat i kar pienieznych;

70) wydawanie decyzji Srodowiskowych;

71) realizacja zadan zwigzanych z ochrong zabytkow;

72) porozumienia miedzygminne z gminami zakresie odzysku i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych
pochodzacych z terenu gmin partnerskich w ramach zintegrowanego systemu zagospodarowania
odpadow komunalnych. Zgodnie z zawartymi porozumieniami - odpady przyjmowane sa w takich samych
cenach zagospodarowania jak odpady z terenu Gminy (moze to oznaczaé, iz Gmina moze doplacaé do
kosztow unieszkodliwienia odpadéw komunalnych z tych gmin badz odwrotnie);

73) zadania z zakresu prowadzenia targowiska gminnego;

74) utworzenie jednostki budzetowej — zakupy dokonywane na rzecz jednostek objetych centralizacjg
rozliczen podatku VAT - odliczenie podatku VAT wskaznikami tych jednostek;

75) zadania realizowane w zakresie oswiaty (zakladanie, przeksztaicania i likwidacja publicznych, szkot i
placowek oraz tworzenia i rozwigzywania zespotow szkét i placoéwek oraz sprawowanie nadzoru;

76) ustugi edukacyjne i pomocy spofecznej, $wiadczone przez jednostki organizacyjne - zgodnie z przepisami
ustawy o VAT oraz interpretacja ogéing — niepodlegajace VAT;

77) realizacja zadan z zakresu upowszechniania kultury fizycznej i sportu dotyczacych:

a) podejmowania dziatan majgcych na celu propagowanie idei sportowych;

b) tworzenia warunkéw organizacyjnych i ekonomicznych majacych na celu rozwoj kultury fizycznej i
rekreacji ruchowej;

¢) przyznawania stypendiéw i nagrod dla wybitnych sportowcdw;

d) podejmowania dziatan majacych na celu propagowanie zdrowego stylu Zycia wérod mieszkancow

gminy;

78) nie wystawiania PIT przez pfatnika dla osob fizycznych korzystajacych z cze$ciowo odptatnych szkolen
badz kursow, w zwigzku ze zwolnieniem, wynikajacym z przepiséw ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 z p6zn. zm.);

79) zadania z zakresu gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska;

80) realizacja zadan z zakresu obronno$ci, obrony cywilnej, ochrony ludnoci i zabezpieczenia kryzysowego:

81) prowadzenie ewidencji ludnosci;

82) wydawanie zezwolen w sprawie organizacji imprez masowych;

83) prowadzenie rejestru instytucii kultury;

84) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

85) obstuga informatyczna urzedu;

86) obstuga finansowa Urzedu:

a) prowadzenie rachunkowosci ;

b) obstuga finansowa programow wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg oraz umorzeniami, ulgami, zwolnieniami oraz
obnizeniem odsetek w zakresie przeterminowanych nalezno$ci budzetowych niepodatkowych
Gminy;

d) ewidencja wartosci majatku;

e) ewidencja i egzekucja mandatoéw karnych;

f) sporzadzanie sprawozdawczosci budZzetowej i finansowej, bilansow, sprawozdan
statystycznych;

g) sporzadzanie list wyptat wynagrodzen pracownikow urzedu i innych osob, z ktorymi zawarte
zostaly umowy zlecenia oraz umowy o dzielo oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen ze
stosunku pracy, tytufu uméw zlecenia, uméw o dzieto, diet radnych, w tym pefnienie funkciji
pfatnika podatku dochodowego od osob fizycznych (potracanie i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym) oraz dokonywanie rozliczefi rocznych, naliczanie i terminowe odprowadzanie
skiadek ZUS;



h) wykonywanie czynnosci podatnika podatku od towarw i ustug w zakresie sporzadzania
deklaracji na podstawie rejestrow zakupu i sprzedazy (otrzymywanych z jednostek
organizacyjnych i wlasnych) oraz terminowego rozliczania podatku VAT z Urzedem Skarbowym:;

i) prowadzenie spraw z zakresu planowania budzetowego tj. opracowanie projektu budzetu i
wieloletniej prognozy finansowe;.

2. Wykaz podlega aktualizacji zgodnie ze zmiang przepisow, kierunkiem ksztattowania sig linii interpretacyjnej i
orzeczniczej, pogladow doktryny oraz praktyki podatkowej MDR.






Zalacznik Nr 7 do Procedury MDR

PROTOKOL Z DOKONANEJ ANALIZY CZYNNOSCI/UZGODNIEN

_OPIS WERYFIKOWANYCH CZY NNOSCII_UZGODNIEN,
UMOW, ZDARZEN, INWESTYCJI, ROZLICZEN PODATKOWYCH

OPIS USTALEN

Na podstawie dokonanej analizy czynnosci uzgodniono, iz zatgcznik Nr 6 do Procedury MDR stanowiacy
wykaz czynno$ci przy wykonywaniu ktorych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia schematu podatkowego
ulega modyfikacji poprzez:

1) dodanie pog.vsvnnsen

2) USUNIECIE POZ. ...oovveeeviien

data przekazania protokotu Skarbnikowi podpis







Zafacznik Nr 8 do Procedury MDR
PROTOKOL WERYFIKACJI KRYTERIUM KWALIFIKOWANEGO KORZYSTAJACEGO

BADANIE SPELNIENIA KRYTERIUM KWALIFIKOWANEGO KORZYSTAJACEGO PRZEZ GMINE
- art. 86 § 4 Ordynacji podatkowe;j:

KWALIFIKOWANY KORZYSTAJACY _
WARTOSC

1)PRZYCHODOW
1) przychody lub koszty korzystajacego | ....................... Czy przychody Iub koszty lub
albo warto$¢ aktywéw tego podmiotu w aktywa przekraczajg 10 min euro?

rozumieniu przepisow o rachunkowosci, '
ustalone na podstawie prowadzonych | 2)KOSZTOW

ksiag rachunkowych, przekroczyly w | ........coceeiinn.
roku poprzedzajacym lub w biezacym
roku obrotowym réwnowartos¢ 10 000

000 euro 3)WARTOSC AKTYWOW
wb o Tak 1 Files

- Czy wartos¢ przedmiotu
2) jezeli udostepniane lub wdrazane | WARTOSC uzgodnienia przekracza 2,5 min
uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw | UZGODNIENIA euro?
owartosci rynkowej przekraczajace;
rownowartos¢ 2.500.000 euro lub |

o Tak o Nie

3) Korzystajacy jest podmiotem | NAZWA PODMIOTU Czy wystepujg powigzania z
powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. | POWIAZANEGO podmiotem, ktdry spetnia powyzsze
1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym kryteria?

od 0séb fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt | ......ooovvvvennnnnn,
4 ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych z takim podmiotem

o Tak o Nie




data przekazania protokotu Skarbnikowi podpis




Zatacznik Nr 9 do Procedury MDR

PROTOKOL WERYFIKACJI MDR

Numer weryfikacji MDR:

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki/wydziatu/stanowiska
Imig i nazwisko osoby sporzadzajgcej
protokot

Opis weryfikowanej czynno$ci/uzgodnienia

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowana czynno$é/uzgodnienie moze by¢ uznane
za schemat podatkowy




CZESC I

Wypetnia osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR

Data weryfikacji

Czy weryfikowana czynno$é/uzgodnienie jest uznana za schemat

podatkowy? o Tak o Nie
Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spefnia weryfikowana
czynnosc/uzgodnienie
Kryterium gtéwnej korzysci podatkowej
o Tak o Nie
Niepowstanie zobowigzania podatkowego
Odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o Tak o Nie
Obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego o Tak o Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe o Tak o Nie
Powstanie nadpfaty lub prawa do zwrotu podatku o Tak o Nie
Zawyzenie kwoty nadpfaty lub zwrotu podatku o Tak o Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym o Tak o Nie
Niepowstanie obowiazku lub odsuniecie w czasie powstania o Tak o Nie
obowiazku sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o
schematach podatkowych
Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(ow) dotyczy
czynno$t/uzgodnienie ?
Kryterium ogélnej cechy rozpozn

Promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufnosci o Tak o Nie
wobec osob trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organdw podatkowych, sposobu, w
jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego o Tak o Nie
wysoko$¢ jest uzalezniona od wysokoSci korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia o Tak o Nie
uzaleznionego od uzyskania korzySci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zakladano
Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnoSci opierajg sie na o Tak o Nie
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego.
Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego o Tak o Nie
zrodfa dochodow (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania,
ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie
lub wylaczenie z opodatkowania;
Czynnosci prowadza do okreznego obiegu Srodkow pienieznych o Tak o Nie

poprzez zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych
istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie sie
znoszg lub kompensujg badz prowadzg do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed
dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne cechy.




Inne ustawowe kryteria (szczegolne cechy rozpoznawcze, inne
szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi

Podpis Dyrektora/Kierownika/ Pracownika
wraz z pieczatkq stuzbowg

CZESC Ill
Wypeinia Koordynator MDR
Data weryfikacii
Czy weryfikowana czynno$c/uzgodnienie jest o Tak o Nie
uznane za schemat podatkowy?
] O ]
Rola Gminy/jednostki organizacyjnej WSPOMAGAJACY | PROMOTOR KORZYSTAJACY

Numer cechy rozpoznawczej

Rodzaj schematu podatkowego

Opis schematu podatkowego - wraz ze wskazaniem warto$ci
przedmiotow czynnosci bedacych schematem podatkowych,
zatozen schematu, czynnosci dokonywanych w ramach schematu i
ich chronologii oraz wystepujacych powiazan pomiedzy podmiotami
powigzanymi

Dodatkowe uwagi

Data, podpis i piecze¢
Koordynatora MDR







Zatgcznik Nr 10 do Procedury MDR

REJESTR UZGODNIEN MDR - ZDARZEN WERYFIKOWANYCH
NIE STANOWIACYCH SCHEMATU PODATKOWEGO

PROMOTOR ZEWNETRZNY _

DATA  0SOBA N ; NUMER WYNK WYNIK UZASADNIENIE BRAKU PODPIS
ZGLOSZENIA | ZGLASZAJACA OPIS UZGODNIENIA ODPOWIEDZI ODPOWIEDZI | WERYFIKACJI E RAPORTOWANIA KOORDYNATORA MDR







REJESTR MDR - ZDARZEN WERYFIKOWANYCH
W ZAKRESIE OBOWIAZKU ZGLOSZENIA SCHEMATU PODATKOWEGO

Zatacznik Nr 11 do Procedury MDR

DATA WERYFIKACJA PROMOTOR ZEWNETRZNY ! ZGLOSZENIE NR SCHEMATU
LP WPROWADZENIA NUMER - WYNIK “NUMER WYNIK PODPIS NR DATA DATA NADANIA NUMER UNIEWA PODPIS
DO REJESTRU WERYFIKACJI | WERYFIKACJI | ODPOWIEDZI ODPOWIE KOORDYNATORAMDR | ID PRZYJECIA NSP/ODMOWY NSP/ ZNIENIE 0SOBY
: : . bzl Fauaa (UPQ) - ODMOWA | NSP NADZORUJACEJ







Zatacznik Nr 12 do Procedury MDR

UPROSZCZONY SCHEMAT RAPORTOWANIA WEWNETRZNEGO

PRACOWNIK
1) identyfikacja wewnetrznych informacji — zgodnie z § 5 ust. 1 i 2 Procedury MDR
2) ewentualna konsultacja z jedng z osob wskazanych w § 5 ust. 1 pkt 4 Procedury MDR
2) sporzadzenie wewnetrznej informacji — wediug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 9 do Procedury MDR

3) przekazanie wewnetrznej informacji do oséb odpowiedzialnych za czynnoséci zwizane z MDR lub Koordynatora
MDR niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 5 dni od momentu powziecia informacji zgodnie z § 5 ust. 3 4 Procedury MDR

)

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA CZYNNOSCI ZWIAZANE Z MDR

1) wstepna weryfikacja zgtoszen otrzymanych od pracownikow
2) identyfikacja potencjainych schematéw podatkowych

3) sporzadzenie wewnetrznej informacji poprzez wypelnienie Czesci Il Protokolu weryfikacji MDR, ktorego wzor stanowi
zatgcznik Nr 9 do Procedury MDR

4) przekazanie protokotu Zespotowi MDR - niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia

dokonania identyfikacji

Koordynator MDR

1) weryfikacja informaciji oraz analiza otrzymanych protokoléw weryfikacji

2) ocena przekazanych informacji - wypelnienie Czesci Il Protokotu weryfikacji MDR, ktdrego wzor stanowi zatgcznik Nr
9 do Procedury MDR

3) dokonanie wpiséw w wykazie uzgodniefi MDR stanowigcym zatacznik Nr 10 do Procedury MDR

4) ustalenie, w jakim charakterze wystepuje Gmina, jezeli dana czynno$¢ podlega raportowaniu, czyli odpowiada
definicji schematu podatkowego :

a) korzystajacego

b) promotora

C) Wspomagajacego







Zatacznik Nr 13 do Procedury MDR

Dane podmiotu wnioskujgcego

wraz z adresem
Dane promotora zewnetrznego
OSWIADCZENIE O ZWOLNIENIU Z TAJEMNICY ZAWODOWE.J
W odpowiedzi na pismo z dnia ...........(data ofrzymania odpowiedzi od promotora zewnetrznego)
zwalniam .....ccovvve z zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w
21117 ]| (wskazaé dziatania/ projekt / ustuge itp.) na rzecz Gminy Winiewo czynnosci bedacych

schematem podatkowym w rozumieniu przepisow art. 86a -860 ustawy Ordynacja podatkowa.

Jednocze$nie zwracam sig z prosha o niezwioczne przestanie na adres Urzedu Gminy w Wisniewie
nadanego przez Szefa KAS numeru NSP dla przedmiotowego schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem
nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (nr telefonu....... ). Sprawe prowadzi
—— imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie wniosku).

Podpis i pieczet






Zalacznik Nr 14 do Procedury MDR

OPIS OBOWIAZKOW W ZAKRESIE RAPORTOWANIA
ORAZ DOKUMENTOW MDR

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Nazwa
L.p. | dokumentu Cel ztozenia Komentarz praktyczny
MDR-1 Informacja o PROMOTOR
schemacie Przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w
podatkowym terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu

podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznoéci od tego, ktore z tych zdarzen
nastagpi wczeéniej.

WSPOMAGAJACY

W sytuacji gdy wspomagajacy nie zostat poinformowany o
NSP/braku NSP, przekazuje Szefowi KAS informacje o
schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt
dostrzec, Ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w
terminie:

- 30 dni od dnia nastgpnego po dniu udostepnienia schematu
podatkowego, przygotowania do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z jego wdrazaniem,

- 30 dni od dnia nastgpnego po udzieleniu bezposrednio Iub za
posrednictwem innych o0séb pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych  opracowania, —wprowadzenia do  obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdroZenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego.

(termin biegnie od najwczesniejszego z ww. zdarzen)
KORZYSTAJACY

Jesli korzystajacy nie zostal poinformowany o NSP/braku NSP/ w
przypadku braku promotora w schemacie podatkowym,
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w
terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu mu
schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwiazanej z jego wdrazaniem, w zaleznoéci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

Korzystajacy przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym réwniez w przypadku schematu podatkowego
innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnit promotora z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej.

MDR-2 Zawiadomienie PROMOTOR

dotyczace W przypadku, gdy przekazanie przez promotora informacji o
schematu schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy
podatkowego standaryzowany naruszaloby obowigzek zachowania prawnie

chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie zostat zwolniony




przez korzystajgcego z obowigzku jej zachowania w tym
zakresie, promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktorym
poinformowat korzystajacego lub inne podmioty o obowigzku
przekazania informacji o schemacie podatkowym, zawiadamia
Szefa KAS o poinformowaniu korzystajacego oraz innych
podmiotéw o obowigzku przekazania schematu podatkowego do
Szefa KAS, wskazujgc date udostgpnienia schematu
podatkowego lub dokonania czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego oraz liczbge podmiotow, ktore
poinformowat.

WSPOMAGAJACY

W przypadku, gdy wspomagajacy nie zostat poinformowany o
NSP/braku NSP:

1) jezeli powzigt lub powinien byt powzigé watpliwosci, ze
uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia
Szefa KAS o wystgpieniu do promotora/korzystajacego
wskazujac dzien, w ktorym powzial watpliwosci, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy oraz liczbg podmiotéw, do ktorych
wystapit o przekazanie mu pisemnego os$wiadczenia, ze
uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, w terminie 5 dni
roboczych od dnia, w ktérym powzia} lub powinien byt powziaé
watpliwosci;

2) gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej | wspomagajacy nie zostat zwolniony z obowigzku jej
zachowania przez korzystajgcego w tym zakresie, zawiadamia
Szefa KAS o wystapieniu takiej sytuacji, wskazujac dzien, w
ktorym dostrzegt, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy
oraz liczbe podmiotow, ktére poinformowat o obowigzku
przekazania informacji Szefowi KAS - w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych  opracowania, wprowadzenia do  obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego.

MDR-3 Informacja KORZYSTAJACY
korzystajacego o | Korzystajacy, ktory dokonywat w danym okresie rozliczeniowym
schemacie jakichkolwiek czynnosci  bedacych elementem schematu
podatkowym podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z takiego schematu
podatkowego korzy$¢ podatkows, przekazuje do Szefa KAS
informacje o zastosowaniu schematu podatkowego. Informacje
nalezy przekazat w terminie Zzlozenia deklaracji podatkowej
(odnoszacej sie do podatku, ktorego dotyczy schemat),
dotyczacej danego okresu rozliczeniowego. Informacja jest
podpisywana przez osobg upowazniong do reprezentacji. Dowod
zlozenia podpisu przez w/w osobeg przekazywany jest za pomocg
$rodkow komunikacii elektronicznej do Szefa KAS.
MDR-4 Kwartalna PROMOTOR/WSPOMAGAJACY
informacja o W przypadku  udostgpnienia  schematu  podatkowego
udostepnieniu standaryzowanego w trakcie kwartalu, promotor lub
schematu wspomagajacy przekazuje do Szefa KAS informacje zawierajacq
podatkowego dane identyfikujgce korzystajacego, wskazujgc NSP. W
standaryzowanego | przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnit  promotora/

wspomagajacego z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej
w tym zakresie, informacja nie zawiera danych korzystajacego i




podmiotu uczestniczacego.

Informacje nalezy przekazaC w terminie 30 dni po zakonczeniu
kwartatu.







Zatacznik Nr 15 do Procedury MDR

PROTOKOL Z KONTROLI MDR

OZNACZENIE
URZEDU/JEDNOSTKI

OZNACZENIE KOMORKI
KONTROLOWANEJ

ZAKRES KONTROLI

OKRES KONTROLI

DATA PRZEPROWADZENIA
KONTROLI

KONTROLUJACY
(imie, nazwisko, stanowisko)

OPIS USTALEN

ZALECENIA POKONTROLNE




DATA, PODPIS KONTROLUJACEGO

data przekazania protokotu Wojtowi




