Zarzadzenie nr 55/2021
Woajta Gminy Wisniewo
z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia , Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 ze zm.), w zwiazku z art. 33 ust. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ ,Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu”, stanowiaca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje sie pracownikdw Urzedu Gminy w Wisniewie oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych do zapoznania sie i bezwzglednego stosowania przepiséw dotyczacych
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, w tym instrukgcji, o ktérej
mowa w ust. 1 i na te okoliczno$¢ do ztozenia o$wiadczenia, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia. Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i
przestrzeganiu postanowien zawartych w ,Instrukcji postepowania na wypadek sytuac;ji
podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu”
zatgcza sie do akt osobowych pracownika.

§2

Osobg odpowiedzialng za wspotprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w
zakresie wszystkich spraw zwigzanych z realizacjg zadan dotyczacych przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest pracownik ds. zamdwien publicznych, zwany dalej
Koordynatorem.

§3

Zobowigzuje si¢ kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w Wisniewie oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych do wspétpracy z pracownikiem ds. zaméwien
publicznych
w zakresie:
1) przygotowywania Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej informacji
i dokumentoéw moggcych mie¢ wptyw na krajowa ocene ryzyka oraz niezbednych do
realizacji zadan w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu;
2) przygotowywania informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktérej mowa w art.
31 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2021
Wojta Gminy Wisniewo

z dnia 31 grudnia 2021 r.

Instrukcja postgepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia

przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

§1

Przez uzyte w niniejszej Instrukcji okreslenia rozumie sie:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

ustawa — ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 ze zm.);

Kodeks karny — ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2021 r. poz.
2345 ze zm.);

GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej;

jednostka — jednostki organizacyjne w tym Urzad Miasta i Gminy w Pierisku:

jednostka wspdtpracujgca — organy, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu:
transakcja — czynno$¢ prawna lub faktyczna, ktérej definicja okreslona jest w art. 2 ust.
2 pkt 21 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

pranie pieniedzy — czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks karny;

finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny.

§2

Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych obowigzani sg do
zwracania szczegolnej uwagi na:

1)
2)

3)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego;

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan

publicznych, realizowane na warunkach odbiegajgcych od istniejgcych standardéw:;
nietypowe zachowania i czynno$ci podejmowane przez uczestnikow postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zaméwienia w sposéb razgco odbiegajacy od oferowanych przez
innych wykonawcow;

przypadki dokonywania nadptat (np. podatkow i innych optat) lub wptat

nienaleznych jednostce i ewentualnego ich wycofania;

dokonywanie wptat naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwkowych (np. tytutem zaptaty za nabyte mienie);
udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotéw w nietypowych przedsiewzieciach,
szczegolnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego.



Wojtowi Gminy Wisniewo raportu za rok poprzedni w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku;
3) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF;

4) gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomien oraz ich projektow wraz z
dokumentacjg bedaca podstawa do sporzadzenia powiadomienia GIF;

5) przygotowywanie Wéjtowi Gminy Wisniewo jako jednostce wspétpracujgcej z GIIF
projektéw korespondencji, w tym informacji, sprawozdan i dokumentoéw.

§6

Na wniosek Koordynatora kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w Wisniewie
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja, w granicach swoich kompetencii:
1) pisemng informacje lub dokumenty moggce mie¢ wptyw na krajowg ocene ryzyka
prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w terminie wskazanym przez GlIF;
2) pisemng informacjg o sposobie wykorzystania zalecer zawartych w Strategii

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktérej mowa w § 3 pkt
2 zarzadzenia.



L

Zataeznik nr 1 do Instrukgji

postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popeinienia przestepstwa

prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu

Miejscowos¢ ...................... cdnia

NOTATKA SLUZBOWA

o podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajgcej powiadomienia
Generalnego Inspektora Informaciji Finansowej

Posiadane dane osob fizycznych, pozostajgcych w zwiazku z okolicznosciami
mogacymi wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu:
1Y IO O I IB R simmsiins s H e i 65830 o ORI A B B ;
D) DN AR S NI oo i ity Ko o s AR SR AR RO HA A T .
3) numer PESEL lub date urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL
oraz panstwo Urodzenia ..o :
4) serig i nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ osoby

5) adres zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji

6) nazwe (firmy), (NIP) oraz adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci

gospodarczej — w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza
Posiadane dane osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami moggcymi wskazaé na
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:
1) nazwa (firmy), forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci

2) NIP, aw przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestr handlowy
oraz numer i data rejestracji

3) dane identyfikacyjne osoby reprezentujgcej osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawne;

Opis okolicznosci, wskazujgcych na podejrzenie popetnienia prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu:
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