ZARZADZENIE NR 35a/20201
WOITA GMINY Wiéniewo
z dnia 20 paZzdziernika 2021 r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w Urzedzie Gminy w Wisniewie
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2021 r. poz. 1372) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U.z2021r.
poz. 217, z pdin. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

i B

Powotuje statg komisje likwidacyjng zwang dalej ,komisja” do przeprowadzenia likwidacji srodkéw
trwatych, srodkéw niskocennych, wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji Urzedu
Gminy w Wisniewie oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu, w nastepujgcym sktadzie:

1) Anna Zakiewicz - przewodniczacy komisji;

3) Grazyna Gredzifiska — cztonek;

4) lgor Jabtonowski — cztonek.

§2.

1.Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz na zasadach okreélonych w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzor protokotu z likwidacji $rodkéw trwatych zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Traci moc zarzadzenie Nr 16/11 Wéjta Gminy Wisniewo z dnia 8 kwietnia 2011 r. w sprawie
powotania komisji likwidacyjnej.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 35a/2021
Wojta Gminy Wisniewo
z dnia 20 pazdziernika 2021
TRYB PRACY STALE) KOMISJI LIKWIDACYINEJ

§1.

1. Komisja pracuje w sktadzie czteroosobowym, pod kierunkiem przewodniczgcego komisji
likwidacyjnej.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Wisniewie oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§2.

Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie
odpowiedzialnej za

powierzone mienie lub przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej;

2) organizowanie pracy komisji;

3) nadzér nad prawidtowoscig pracy kamisji;

4) wskazanie os6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym;

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skfadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia;

6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,

7) sporzadzenie i podpisanie protokotu koricowego z przebiegu likwidacji srodkéw trwatych,
zawierajgcego

wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

§3.

Do zadan cztonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) okreslenie sposobu likwidacji;

2) organizowanie procesu likwidacji w sposéb niezakiécajgcy normalnego funkcjonowania urzedu;
3) przekazywanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami
majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem;

4) dokonywanie bezprzetargowej sprzedazy zlikwidowanych srodkéw trwatych;

5) wycena $rodka trwatego.

§4.

Etapy przeprowadzenia likwidacji:
1) zapoznanie sie z rodzajem przedmiotdéw podlegajgcych likwidacji i wpisanie ich do zestawienia



zhiorczego

z podziatem na:

a) przedmioty posiadajgce wartos¢ uzytkowsa,

b) przedmioty nieposiadajgce wartosci uzytkowej;

2) spis rzeczy udostepni¢ mozna kierownikom podlegtym i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
gminy,

w celu zapoznania sig | wskazania przedmiotdw, ktérych przyjeciem s3 zainteresowani;

3) przedmioty z listy, ktorych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 2, przeznacza sie do fizycznej
likwidacji.

§ 5.

1.8rodki trwate posiadajgce warto$é uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych w zatgczniku
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki trwate nieposiadajace warto$ci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano zgodnie z ust.
1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreélonych w zataczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§6.

1.Komisja przygotowuje stosowne dokumenty:

1) protokot z likwidacji srodkow trwatych, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,

sporzadza sig w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i przekazuje sie do zatwierdzenia Wojtowi
Gminy;

2) dowody ksiegowe stuzgce udokumentowaniu ruchu $rodkéw trwatych:

a) PT - przekazanie - przyjecie $rodka trwatego,

b) LT - likwidacja srodka trwatego, sporzadzonych wg obowigzujgcych wzordw.

2. Zatwierdzone dokumenty otrzymujg po jednym egzemplarzu:

1) Referat Finanséw i Budzetu w celu wyksiegowania wartosci danego sktadnika majatku trwatego
z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania - 1 egz.;

2) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzonej inwentaryzacji - 1 egz.;
3) Przewodniczacy komisji - 1 egz.



Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 36/2021
Waéjta Gminy Wisniewo
z dnia 20 paidziernika 2021 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1.

1.Likwidacji podlegaja srodki trwate, pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne,
ktore:

1) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieopfacalna;

2) zagrazajg bezpieczeristwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia;

3) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa;

4) ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych;

5) utracity przydatnosc¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.

2. Likwidacja srodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

3. Zbyciu podlegaja srodki trwate, wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajagcym ich uzytkowanie
w Urzedzie Gminy, a przedstawiajgce wartos¢ uzytkowa.

4. Likwidacji fizycznej podlegajg srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich
uzytkowanie, nieposiadajgce wartosci uzytkowe;j.

5. W przypadku likwidacji sktadnika majgtku o wartosci poczgtkowej powyzej 1. 000,00 zt i
eksploatacji

do 5 lat nalezy zataczy¢ wtasciwa opinie lub ekspertyze. Moze ona by¢ sporzadzona przez pracownika
urzedu gminy badz pracownika jednostki organizacyjnej posiadajgcego odpowiednig wiedze.

6. Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyze Srodka trwafego w innych przypadkach niz
wymienione w punkcie 5, jezeli okreslenie stopnia zuzycia srodka trwatego lub materiatu bedzie
wymagac

fachowej opinii.

7. 0 likwidacji srodka trwatego decyduje Wajt Gminy na wniosek komisji.

§2.

Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajgcych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
srodka trwatego oraz materiatu, z ktérego jest wykonany tj.:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajgce w procesie spalania toksycznych gazéw) podlegaja,
po ich potamaniu, przekazaniu do spalenia lub usuniecia do kontenera na odpady komunalne;

2) komputery i inny sprzet elektroniczny {monitory ekranowe, telewizory itp.), jak réwniez
przedmioty toksyczne podlegajg przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej sig odhiorem tego
typu odpadéw lub

do punktu selektywnej zbidrki odpadéw komunalnych (PSZOK) w celu ich utylizacji;

3) przedmioty wykonane z innych materiatéw po ich demontazu usuwa sie do kontenera na odpady;
4) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym odksztatceniu,
sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy srodki
finansowe sg dochodem Gminy Wisniewo;



5) wartoéci niematerialne i prawne likwiduje sie poprzez odinstalowanie programow ze stanowisk
komputerowych i serwerdw. Noéniki danych, napedy przenoéne, klucze USB i inne noéniki wymienne
z wersjami instalacyjnymi programow likwiduje sie przez fizyczne zniszczenie.

§3.

1.Zbycie $rodka trwatego moze nastgpic poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostka organizacyjng zgodnie z
zapisami § 6.

2. Sprzedaz $rodka trwatego moze nastgpi¢ w drodze przetargu lub w przypadku okreslonym w § 5
ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

§4.

1. Przetarg, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza sie w formie przetargu ustnego lub
przetargu pisemnego.
2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotana przez Wéjta Gminy sposréd
pracownikoéw Urzedu Gminy Wisniewo, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§5.

1. Komisja likwidacyjna moze sprzedac $rodki trwate bez przeprowadzania przetargu, w przypadkach
gdy:

1) $rodki te s3 wycenione w cenie rynkowej i wiadomo, 7e w drodze przetargu nie otrzyma sig ceny
wyzszej;

2) przedmiotem sprzedazy sg sktadniki majatkowe, ktérych warto$é wynikajaca z ewidencji ksiegowe;j
(po uwzglednieniu skutkéw przeszacowania i zmniejszeniu o stopieri umorzenia) nie przekracza
kwoty 1.000,00 zt;

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, Urzgd Gminy moze sprzedaé érodki trwate po cenie
najwyzej oferowane;j.

§6.

1.Nieodpfatnie srodek trwaty mozna przekazac jednostce organizacyjnej gminy oraz placéwce
oSwiatowej lub naukowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej
ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej, organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarnej,
jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych,
osobom fizycznym, ktére wykazg wazny interes.

2. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1, podlegajg érodki trwate o
ktérych mowa w § 1 ust. 3.

3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego nastepuje za zgodg Woéjta Gminy, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktdrym podaje sie w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilogé érodka
trwatego oraz jego wartosc¢ szacunkows.



Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 36/2021
Waéjta Gminy Wisniewo
z dnia 20 pazdziernika 2021r.

Komisja Likwidacyjna Urzedu Gminy w Pysznicy w sktadzie:
PrzewodnICZaEV: s st
CHONKOWIS  wissssmmam et

dokonata w dniu .....coeeeenennen szczegbtowych ogledzin i oceny przedmiotu wyposazenia,
stwierdzajac, ze wymienione przedmioty nie nadajg sig do dalszego uzytkowania w jednostce Urzedu
Gminy. W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacjg srodkow trwatych oraz
odpisanie ich ze stanu ewidencyjnego.

Lp. Nazwa sktadnika

majatku

Nr

inwentarzowy

Wartosc

poczatkowa

Wartos¢

umorzona

Sposéb

likwidacji

Uwagi

1234567

Wymienione powyzej srodki trwate zostaty zlikwidowane poprzez:

1) fizyczng likwidacje:

a) przekazane do utylizacji,

b) przekazane na ztom,

c) pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikdw,
d) zniszczenie nodnikdw i wyczyszczenie dyskow twardych.

2) zbycie $rodka trwatego.

Podpisy Komisji: Podpis kierownika jednostki:



