
ZARZJ\DZENIE Nr 10/2021 

Wojta Gminy Wisniewo 

z dnia 05 marca 2021 r. 


w sprawie powolania w Urz~dzie Gminy Wisniewo stalej Komisji 

Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia post~powan 0 


udzielenie zamowien publicznych 


Na podstawie art. 53, art.54 i art.55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo 
zam6wien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.2019 z p6zn.zm) - zarzqdza si~, co 
nast~puje: 

§1. 

W Urz~dzie Gminy Wisniewo, zwanym dalej "Urz~dem", powotuje si~ statq Komisj~ 
przetargowq do przeprowadzenia post~powania 0 udzielenie zam6wienia publicznego, 
zwanq dalej "Komisjq". 

§ 2. 

1. W sktad Komisji wchodzq: 

Przewodniczqcy Iwona Rejniak 
Z-ca Przewodniczqcego - Anna Zakiewicz 
Sekretarz Wojciech Szcz~sniak 
Cztonkowie Beata Michalska 

Dariusz Zgiep 

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym W6jta Gminy, powotanym do 
oceny wniosk6w 0 dopuszczenie do udziatu w post~powaniu lub ofert, oraz do 
dokonywania innych, powierzonych przez W6jta Gminy, czynnosci w post~powaniu lub 
zwiqzanych z przygotowaniem post~powania. 

3. Komisja w szczeg61nosci przedstawia W6jtowi Gminy wyniki oceny wniosk6w 0 

dopuszczenie do udziatu w post~powaniu lub ofert oraz propozycj~ wybory 
najkorzystniejszej oferty albo uniewainienia post~powania 0 udzielenie zam6wienia. 

4. Jeieli dokonanie okreslonych czynnosci zWiqzanych z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem post~powania 0 udzielenie zam6wienia wymaga wiadomosci 
specjalnych, W6jt Gminy, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moie powotae 
biegtych. 

5. Na posiedzeniach Komisji obecne mogq bye takie inne osoby nii wymienione w 
ust.4, zaproszone przez W6jta Gminy. 

6. Osobom wymienionym w ust.4 i 5 nie przystuguje prawo gtosu. 

§ 3. 

1. Cztonkowie Komisji sktadajq, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztoienie 
fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej 0 istnieniu albo braku 



istnienia okolicznosci, 0 ktorych mowa w art. 56 ust.2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 
2019 r. - Prawo zam6wien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.2019 z p6zn.zm.). Przed 
odebraniem oswiadczenia, W6jt Gminy lub osoba, kt6rej W6jt powierzy} czynnosci w 
post~powaniu, uprzedza osoby sk}adajqce oswiadczenie 0 odpowiedzialnosci karnej za 
}oienie fa}szywego oswiadczenia. 
2. Oswiadczenie 0 istnieniu okolicznosci, 0 kt6rych mowa w art.56 ust.2 w/w ustawy, 
cz}onkowie Komisji sk}adajq niezw}ocznie po powzi~ciu wiadomosci 0 ich istnieniu, a 
oswiadczenie 0 braku istnienia tych okolicznosci nie p6zniej nii przed zakonczeniem 
post~powania 0 udzielenie zam6wienia . 

. 3. Oswiadczenie 0 braku okolicznosci, 0 ktorych mowa w art.56 ust.3 ustawy, sk}ada 
si~ przed rozpocz~ciem wykonywania czynnosci zwiqzanych z przygotowaniem lub 
przeprowadzeniem post~powania 0 udzielenie zam6wienia. 
4. Czynnosci w post~powaniu 0 udzielenie zam6wienia podj~te przez cztonka Komisji 
podlegajqcego wy}qczeniu powtarza si~, z wyjqtkiem otwarcia ofert oraz innych 
czynnosci faktycznych niewp}ywajqcych na wynik post~powania 

§ 4. 

Cz}onkowie Komisji majq obowiqzek rzetelnego i obiektywnego wykonywania 

powierzonych im czynnosci. 

W reaIizacj i powierzonych czynnosci cztonkowie Komisji kierujq si~ wytqcznie 

przepisami prawa, posiadanq wiedzq i doswiadczeniem. 


§ 5. 

Tryb pracy Komisji okresla Regulamin, stanowiqcy za}qcznik do Zarzqdzenia. 

§ 6. 

Tracq moc Zarzqdzenie I'Jr 18/2011 W6jta Gminy Wisniewo z dnia 01 czerwca 2011 r. 
w sprawie powotania w Urz~dzie Gminy Wisniewo statej Komisji przetargowej do 
przygotowania i przeprowadzenia post~powan 0 udzielenie zam6wien publicznych. 

§ 7. 

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podj~cia. 



Zatwierdzam 

REGULAMIN 

pracy stalej Komisji Przetargowej 



Zafctcznik do Zarzctdzenia Nr 10/2021 
W6jta Gminy Wisniewo z dnia 05.03.2021 r. 

REGULAMIN 
pracy statej Komisji Przetargowej powotanej do 

przeprowadzenia postepowan 0 udzielenie zam6wien 
publicznych 

§1. 

Na podstawie art. 53, 54 iSS ustawy - Prawo zamowien publicznych z dnia 19 wrzesnia 
2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz.2019 z pozn.zm.), nadaj~ do stosowania w procedurze 0 

udzielanie zamowien publicznych niniejszy Regulamin, ktory normuje dzia}ania prac 
Komisji Przetargowej. 

§ 2. 

1. 	 Wojt Gminy, na podstawie indywidualnej decyzji, sposrod pracownikow Urz~du 
Gminy powofuje stafq Komisj~ Przetargowq, zwanq dalej Komisjq. 
Skfad osobowy Komisji stanowiq: 
Przewodniczqcy Iwona Rejniak 
Z-ca Przewodniczqcego - Anna Zakiewicz 
Sekretarz Wojciech Szcz~sniak 
Czfonkowie Beata Michalska 

Dariusz Zgiep 
2. 	 Komisja Przetargowa zostaje powofana do prowadzenia post~powan 0 

udzielenie zamowien publicznych 0 wartosci rownej lub przekraczajqcej progi 
unijne, jak rowniez post~powan 0 wartosci mniejszej niz progi unijne. 

3. 	 W okreslonych post~powaniach 0 zamowienie publiczne, sposrod powrnanego 
skfadu Komisji, uczestniczq: Przewodniczqcy Komisji, Sekretarz oraz jeden z 
czfonkow, wytypowany przez Przewodniczqcego. 

4. 	 W przypadku niemoznosci wzi~cia udziafu w pracach Komisji przez 
Przewodniczqcego lub Sekretarza Komisji (np. nieobecnosc w pracy), 
Przewodniczqcy pisemnie upowaznia do pefnienia w/w funkcji osoby sposrod 
sk}adu Komisji. 

§ 4. 

1. 	 Komisja rozpoczyna dzia}alnosc z dniem powofania rzetelnie, obiektywnie i 
bezstronnie wykonujqc powierzone jej czynnosci, kierujqc si~ wyfqcznie 
przepisami prawa, wiedzq i doswiadczeniem, uwzgl~dniajqc opinie bieg}ych, 
rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono ich przygotowanie. 

2. 	 Czfonkowie Komisji, uczestniczqcy w danym post~powaniu, skfadajq pisemne 
oswiadczenia 0 braku lub istnieniu okolicznosci stanowiqcych podstaw~ do 
wyfqczenia z post~powania, na podstawie art.56 ustawy - Prawo zamowien 
publicznych. 

§ 5. 


1. Na wniosek Przewodniczqcego Komisji oraz po zatwierdzeniu przez Wojta 
Gminy, dopuszcza si~ mozliwosc zmian i uzupe}nien sk}adu Komisji 0 nowe 



osoby bqdz uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktore nie Sq cZfonkami Komisji 
przetargowej. 

2. 	 Na wniosek Komisji Wojt Gminy moze powofac do pracy w Komisji biegfego, 
rzeczoznawc~ lub konsultanta w sprawie zamowienia publicznego. 

3. 	 Zakres pracy Komisji obejmuje takie: 
al spefnienia wykonawcow warunkow w postepowaniu 0 

udzielenie zamowienia, kierowanie pytan w kwestii tresci zfozonych ofert, 
badanie i ocena ofert oraz protOkOfU, 
bl przedfozenie Wojtowi Gminy pro pozycji dotyczqcych wykluczenia 
wykonawcow, odrzucenia ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, 
cl przesYfanie, po zatwierdzeniu Wojta Gminy, wnioskow, 
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych 
Komisj~, 


dl powiadamianie uczestnikow post~powania 0 jego wynikach, 

el dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zos[ara 

wybrana, przedstawH nieprawdziwe dane, uchyla si~ od zawarcia umowy lub 

nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. 


4. 	 Komisja konczy swojq w dniu podpisania umowy z wykonawcq 
zamowienia. 

§ 6. 

1. 	 Czfonkowie Komisji maja prawo wglqdu do wszystkich dokumentow zWiqzanych 
z praCq Komisji, w tym: ofert, zafqcznikow, wyjasnien zfozonych 
wykonawcow, opinii biegfych i konsultantow. 

2. 	 CZfonkowie Komisji nie mogq ujawniac zadnych informacji zwiqzanych z pracami 
Komisji. 

3. 	 CZfonek Komisji swoje dokument b~dqcy 
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bf~du lub pomyfki. 

§ 7. 

1. 	 Do Przewodniczqcego Komisji w szczegolnosci nalezy: 
ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegolnie w 

: podpisywania korespondencji i wnioskow zwiqzanych z prowadzonym 
postepowaniem a b~dqcych w zakresie prac Komisji, 
b/ zWo1anie pierwszego spotkania Komisji t 

c/ przewodniczenie obradom, 
d/ wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie, 
e/ odebranie swiadczen cZfonkow Komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienia 
ustawowych okolicznosci uniemoiliwiajqcych im wykonywanie czynnosci 
zwiqzanych z 0 zamowienie publiczne, 
f/ podziaf pomi~dzy cZfonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, 
g/ w wystqpienia wqtpliwosci merytorycznych zwiqzanych z ocenq 
badanych ofert, wyst~powanie z wnioskiem do Wojta Gminy 0 zasilenie skfadu 
Komisji 0 wfasciwych dla przedmiotu zamowienia specjalistow, rzeczoznawcow 
lub konsultantow, 
h/ nieZWfoczne poinformowanie Wojta Gminy 0 wniesieniu odWo1ania oraz 
zwofanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji, 



if przekazanie odwotania wraz ze stanowiskiem Komisji i projektem odpowiedzi 
na odwotanie do rozpatrzenia przez Wojta Gminy. 

§ 8. 

1. 	 Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosci naleiy: 
a/ zapoznanie cztonkow Komisji z dokumentacjq przedmiotowego zamowienia 
publicznego, 
b/ udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych, obowiqzujqcych 
przepisow z zakresu przedmiotu zamowienia, z zakresu ustawy - Prawo 
zamowien publicznych, wraz z rozporzqdzeniami wykonawczymi, 
c/ zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz 
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miE;dzy 
spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi, 
d/ bieiqce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi 
innymi dokumentami zwiqzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania, 
e/ przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiqzanej z prowadzona 
procedurq, 
f/ kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji, 
g/ obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji. 

§ 9. 

1. 	 Do zadan Cztonka Komisji w szczegolnosci naleiy: 
a/ czynny udziat w pracach Komisji, 
b/ rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan, 
c/ ztoienie oswiadczenia 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych 
okolicznosci uniemoiliwiajqcych wykonywanie czynnosci zwiqzanych z 
PostE;powanie 0 zamowienie publiczne, sktadanych na podstawie ustawy -
Prawo zamowien publicznych, 
d/ prawidtowe prowadzenie dokumentacji PostE;powania 0 udzielenie 
zamowienia publicznego w zakresie przekazanym Cztonkowi Komisji, 
e/ w zakresie powierzonych zadan, kaidy Cztonek Komisji ponosi 
odpowiedzialnosc - w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania. 

§ 10. 

1. 	 Do zadan osob zaproszonych do prac Komisji w szczegolnosci naleiy: 
a/ ztoienie oswiadczen 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych 
okolicznosci uniemoiliwiajqcych im wykonywanie czynnosci zwiqzanych z 
PostE;powaniem 0 zamowienie publiczne, 
b/ nieujawnianie iadnych informacji zWiqzanych z pracami Komisji. 

§11. 

1. 	 Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania 0 udzielenie zamowienia 
publicznego moie nastqpic wytqcznie z przyczyn okreslonych w ustawie - Prawo 
zamowien publicznych. 



2. 	 Przewodniczqcy Komisji wnioskuje do W6jta Gminy 0 odwotanie cztonka Komisji 
w przypadku: 
a/ wytqczenia si~ cztonka Komisji z jej prac, 
b/ nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dw6ch kolejnych 
posiedzeniach Komisji, 
c/ naruszenia przez cztonka Komisji obowiqzk6w, 
d/ zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajqcej jego udziat w pracach Komisji, 
e/ gdy cztonek Kornisji przestat bye pracownikiem Urz~du Gminy Wisniewo. 

§ 12. 

1. 	 Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczqcy, kt6ry ustala terminarz czynnosci i 
poszczeg61nych etap6w post~powania 0 udzielenie zam6wienia publicznego, 
harmonogram posiedzen, podziat pracy pomi~dzy cztonk6w Komisji oraz 
wyznacza miejsce i termin posiedzenia Komisji. 

2. 	 Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, gtosowania lub na 
podstawie sumy indywidualnych ocen cztonk6w Komisji. 

3. 	 Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze bye podj~ta ze wzgl~du na 
r6wnq liczb~ gtos6w, rozstrzyga gtos Przewodniczqcego. 

§ 13. 

1. 	 Protok6t z postepowania 0 zam6wienie publiczne sporzqdza Sekretarz Komisji. 
2. 	 Cztonkowie Komisji zobowiqzani Sq do jego podpisania. 
3. 	 Brak podpisu kt6regokolwiek z cztonk6w Komisji powinien zostae wyjasniony w 

zatqczonej do protokotu notatce, podpisanej przez Sekretarza Komisji. 
4. 	 Jezeli powodem braku podpisu Sq zastrzezenia, co do prawidtowosci 

post~powania, do protokotu naleiy zatqczye pisemne zastrzeienia cztonka 
Komisji. 

5. 	 Przewodniczqcy przedktada protok6t z post~powania 0 zam6wienie publiczne 
W6jtowi Gminy do zatwierdzenia 

§ 14. 

1. 	 Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteri6w 
opisanych w Specyfikacji Warunk6w Zam6wienia. 

2. 	 Wyb6r najkorzystniejszej oferty nast~puje na podstawie indywidualnej oceny 
ofert i zsumowaniu ilosci punkt6w przyznanych ofercie przez poszczeg61nych 
czton6w Komisji. 

3. 	 Kaidy z cztonk6w Komisji sporzqdza pisemne uzasadnienie indywidualnej 
oceny. 

4. 	 W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujqcych uniewaznlemem 
post~powania, Komisja wyst~puje z wnioskiem do W6jta Gminy, zawierajqcym 
pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy faktyczne oraz prawne. 

§ 15. 

Do udzielania wyjasnien i informowania 0 pracach Kornisji przetargowej uprawnieni SCI 
jedynie Przewodniczqcy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez 
Przewodniczqcego. 



§ 16. 


1. 	 W6jt Gminy stwierdza niewaznosc czynnosci podjE;tej z naruszeniem prawa. 
2. 	 Na polecenie Wojta Gminy, Komisja powtarza uniewaznionq czynnosc, podjE;tq 

z naruszeniem prawa. 

§ 17. 

Po zakonczeniu PostE;powania, catosc dokumentacji zwiqzanej z PostE;powaniem 0 

zam6wienie publiczne przechowuje a nastE;pnie archiwizuje Sekretarz Komisji. 

§ 18. 

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, obowiqzujq: 
a/ przepisy ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. - Prawo zam6wien publicznych 
b/ decyzje Wojta Gminy. 

§ 19. 

Cztonkowie Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujqce czynnosci zwiqzane z 
przygotowaniem i prowadzeniem PostE;powania 0 udzielenie zam6wienia publicznego, 
podlegajq odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych na 
podstawie przepisow ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialnosci za 
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz.289). 

§ 20. 

Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem zatwierdzenia. 


