
ZarzCldzenie Nr 8/2021 
Wojta Gminy Wisniewo 
z dnia 10 lutego 2021 r. 

w sprawie stosowania Regulaminu zamowien publicznych, ktorych 
wartosc, bez podatku od towarow i uslug, dotycz'lca jednorazowego 

zakupu, jest mniejsza niz 130.000 zl 

Na podstawie art.33 i art.44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach 
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.869 z poin.zm.) - zarzqdzam, co nast~puje: 

§1. 

Wprowadza si~ do stosowania w Urz~dzie Gminy Wisniewo oraz w jednostkach 
organizacyjnych Gminy Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc, 
bez podatku od towarow i ustug, dotyczqca jednorazowego zakupu, jest mniejsza nii 
130.000 zt 

§ 2. 

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu powierzam Sekretarzowi 
Gminy. 

§ 3. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzqdzeniem majq zastosowanie przepisy 
ustawy - Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks Cywilny 
oraz przepisy obowiqzujqcego prawa. 

§ 4. 

Traci moc Zarzqdzenie Nr 17/2014 Wojta Gminy Wisniewo z dnia 06 czerwca 2014 r. 
w sprawie "Regulaminu zamowien publicznych 0 wartosci nieprzekraczajqcej 
rownowartosc kwoty 30.000 euro". 

§ 5. 

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania. 

/ 
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Zalqcznik 
do Zarzqdzenia Nr 8/2021 

Wajta Gminy Wisniewo 
z dnia 10 /utego 2021 r 

REGULAMIN 

udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc, bez podatku od 
towarow i uslug, dotycz'lca jednorazowego zakupu, jest mniejsza nit 

130.000 zl. 

Dzia'I 

Postanowienia ogolne 


§1. 

1. 	 Regulamin udzielania zamowien publicznych 0 wartosci 

bez podatku od towarow i usfug, dotyczqcych jednorazowego zakupu, 

mniejszej nii 130.000 zf, okresla zakres, zasady i tryb post~powania 


Zamawiajqcego przy udzielaniu zamowien z pomini~ciem stosowania 

Przepisow ustawy - Prawo zamowien publicznych. 


2. 	 Przepisy niniejszego Regulaminu majq zastosowanie w przypadku zamowien na 
dostawy, ustugi i roboty budowlane. 

§ 2. 

Uiyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczajq: 
1/ Ustawa- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 
z 2019 r., poz.2019 z poin.zm.) 
2/ Kierownik Zamawiajqcego - uprawniony do reprezentowania Zamawiajqcego na 
podstawie odr~bnych przepisow - Wojt Gminy lub kierownik jednostki organizacyjnej 
Gminy. 
3/ Zamawiajqcy- Urzqd Gminy Wisniewo lub jednostka organizacyjna Gminy. 
4/ Wnioskujqcy/pracownik merytoryczny - pracownik, do ktorego obowiqzkow 
stuibowych na podstawie odr~bnych przepisow, naleiy wykonanie sprawy danego 
zakresu. 
5/ Dostawy- nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie 
umowy sprzedaiy, dostawy, najmu, dzieriawy oraz leasingu. 
6/ Uslugi - wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie Sq roboty budowlane lub 
dostawy. 
7/ Najkorzystniejsza orerta - oferta, kt6ra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i 
innych kryteri6w odnoszqcych si~ do przedmiotu zamowienia, albo ofert~ z najniiszq 
cenq, a w przypadku zamowien z zakresu dziafalnosci tworczej lub naukowej, ktorych 
przedmiotu zamowienia nie moina z gory opisac w sposob jednoznaczny 
wyczerpujqcy - ofert~, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych 
kryteriow odnoszqcych si~ do przedmiotu zamowienia pUblicznego. 
9/ Roboty budow/ane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot 
budowlanych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 71ipca 1994 r. - Prawo budowlane 

i 



(Dz.U. z 2020 r. poz. 1333 z poin.zm.), a takie realizacj~ obiektu budowlanego w 
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane za pomocq dowolnych 
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajqcego. 
10/ Srodki publiczne - srodki publiczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 
sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.869 z poin.zm.) 

Dzial II 

Zasady udzielania zamowien z wylClczeniem zastosowania przepisow 


Ustawy 


§ 3. 

1. 	 Wydatki obejmujqce srodki publiczne mogq bye ponoszone jedynie na cele i w 
wysokosci okreslonej w budzecie Zamawiajqcego. 

2. 	 Wydatki obejmujqce srodki publiczne, 0 ktorych mowa w ust.1, powinny bye 
dokonywane: 

a) w sposob celowy i oszcz~dny, z zachowaniem zasady uzyskiwania 
najlepszych efektow z danych nak~adow, 

b) w sposob umozliwiajqcy terminowq realizacj~ zadan. 
3. 	 Szacunkowa wartose przedmiotu zamowienia, mniejsza niz 130.000 z~, nie 

stanowi jedynego i wystarczajqcego uzasadnienia do niestosowania przepisow 
Ustawy. Wnioskujqcy albo pracownik merytoryczny powinien ponadto wykazae, 
ze jego wniosek nie narusza przepisow Ustawy dotyczqcych zakazu dzielenia 
przedmiotu zamowienia na cz~sci oraz znizania jego wartosci w celu unikni~cia 
stosowania procedur oraz zasad i trybow udzielania zamowien. 

4. 	 Wydatkowanie srodkow publicznych, 0 wartosci mniejszej niz 130.000 z~, 
powinno bye dokonywane w sposob zapewniajqcy zachowanie uczciwej 
konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow. 

5. 	 Czynnosci zwiqzane z udzieleniem zamowienia 0 wartosci mniejszej niz 130.000 
z~, powinny bye dokonywane w sposob zapewniajqcy zachowanie uczciwej 
konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow, a czynnosci zwiqzane z 
przedmiotowym post~powaniem Sq dokonywane przez osoby zapewniajqce 
bezstronnose i obiektywizm. 

6. 	 Post~powanie 0 udzielenie zamowienia obj~te post~powaniami niniejszego 
Regulaminu jest jawne. Przedmiotowa zasada jawnosci nie dotyczy informacji 
stanowiqcych tajemnic~ przedsi~biorstwa w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poiniej niz w terminie sktadania 
ofert, zastrzeg~, ze nie mogq bye one udost~pniane. 

7. 	 Post~powanie 0 udzielenie zamowienia obj~te niniejszym Regulaminem 
prowadzi si~ w formie pisemnej i w j~zyku polskim. 

8. 	 Obowiqzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj~ 

danego zamowienia jest z~ozenie wniosku 0 wszcz~cie post~powania zgodnie z 
postanowieniami niniejszego Regulaminu w terminie umozliwiajqcym sprawne i 
niezak~ocone przeprowadzenie post~powania 0 udzielenie zamowienia oraz 
terminowq realizacj~ zaplanowanych zadan. 

9. 	 Obowiqzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj~ 
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa 
powszechnie obowiqzujqcego rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie 



.. i przeprowadzenie post~powania zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym 
Regulaminie. 

10. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie b~dq mia~y zastosowania w 
przypadku koniecznosci stosowania innych niz okreslone w postanowieniach 
niniejszego Regulaminu, procedur post~powania zwiqzanych z wydatkowaniem 
srodkow publicznych pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej. 

§ 4. 

1. 	 Udzielanie zamowienia zgodnie z postanowieniami nmleJszego Regulaminu 
powinno bye poprzedzone oszacowaniem wartosci przedmiotu zamowienia z 
uwzgl~dnieniem wszystkich danych, majqcych wp~yw na wartose zamowienia. 

2. 	 Zakazuje si~ dzielenia zamowienia oraz znizania wartosci zamowienia w celu 
unikni~cia stosowania Ustawy oraz procedur udzielania zamowien publicznych 
w niej okreslonych. 

3. 	 Podstawa obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia jest ca~kowite 
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow i u9Ug, 
ustalone prze Zamawiajqcego z naleiytq starannosciq, z uwzgl~dnieniem ust.4 
i 6. 

4. 	 Podstawq obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest wartose rynkowa 
rzeczy, praw lub innych dobr b~dqcych przedmiotem dostawy. 

5. 	 Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na us~ugi jest ca~kowita 
szacunkowa wartose rynkowa swiadczen obj~tych zamowieniem. 

6. 	 Podstawq obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na roboty budowlane jest 
kosztorys budowlany. 

7. 	 Przy obliczaniu wartosci przedmiotu zamowienia na roboty budowlane, zgodnie 
z postanowieniami ust.6, uwzgl~dnia si~ takie wartose dostaw zwiqzanych z 
wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez Zamawiajqcego do 
dyspozycji Wykonawcy. 

8. 	 Wartose rynkowq zamowienia, 0 ktorej mowa w ust.3 oraz 4, okresla si~ na 
podstawie przeci~tnych cen stosowanych w miejscowosci, w ktorej siedzib~ ma 
Zamawiajqcy . 

9. 	 W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia, 
zgodnie z ust.8, Zamawiajqcy moze oszacowae wartose przedmiotu zamowienia 
na podstawie powszechnie dost~pnych cennikow, katalogow, folderow 
reklamowych raz informacji zamieszczanych na stronach internetowych. 

§ 5. 

1. Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zamowienia na dostawy i us~ugi 
powtarzajqce si~ okresowo, jest ~qczna wartose zamowien tego samego 
rodzaju: 

a) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi~cy lub w poprzednim roku 
budzetowym, z uwzgl~dnieniem zmian ilosciowych zamawianych u9ug 
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok wskaznika cen towarow i 
us~ug konsumpcyjnych ogo~em, albo 

b) ktorych 	 Zamawiajqcy zamierza udzielie w terminie 12 miesi~cy 
nast~pujqcych po pierwszej us~udze lub dostawie. 



2. W przypadku wspolnego wniosku dwoch lub wi~kszej ilosci pracownikow .. 
merytorycznych wartosciq przedmiotu zamowienia jest wartosc ca~ego 
zamowienia. 

3. 	 W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert cz~sciowych, wartosciq 
zamowienia jest tqczna wartosc poszczegolnych cz~sci zamowienia. 

Dziallll 
Zamowienia publiczne 0 wartosci do 50.000 zlotych netto 

§ 6. 

1. 	 W przypadku zamowien, ktorych wartosc szacunkowa (netto) nie przekracza 
50.000 ztotych, Zamawiajqcy stosuje rozeznanie cenowe. 

2. 	 Rozeznanie cenowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym cena jest jedynym 
kryterium wyboru dotyczqcym przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci, gdy 
przedmiot zamowienia dotyczy robot budowlanych, dostaw lub ustug 
powszechnie dost~pnych 0 ustalonych standardach jakosciowych. 

3. 	 Rozeznanie cenowe musi obejmowac co najmniej dwoch Wykonawcow, ktorych 
profil prowadzonej dziatalnosci gospodarczej odpowiada przedmiotowi 
zamowienia. Wymogu powyzszego nie stosuje si~, kiedy dane zamowienie moze 
zrealizowac tylko jeden Wykonawca na rynku lokalnym. 

4. 	 Rozeznanie cenowe moze zostac przeprowadzone w dowolnej formie, np. w 
formie sondazu telefonicznego, internetowego lub pisernnego oraz na 
podstawie wszelkich mozliwych zrodet informacji, np. aktualnych katalogow 
cenowych. 

5. 	 Z rozeznania cenowego przeprowadzonego w dowolnej, wybranej przez siebie 
formie, sporzqdzona zostaje notatka stuzbowa. Wzor notatki stanowi zatqcznik 
Nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

6. 	Zaakceptowanie notatki przez kierownika Zamawiajqcego stanowi podstaw~ do 
udzielenia zamowienia na przedmiot rozeznania poprzez zawarcie z wybranym 
Wykonawcq pisemnej umowy. 

7. 	 Zamawiajqcy zamieszcza na stronie internetowej - Biuletyn Informacji 
Publicznej informacj~ 0 udzieleniu zamowienia 0 wartosci przekraczajqcej 
10.000 zt, w terminie 30 dni od dnia jego udzielenia, ze wskazaniem nazwy i 
adresu siedziby podmiotu, a w przypadku osob fizycznych imienia i nazwiska, z 
ktorym zawarto umow~ w sprawie zamowienia oraz informacj~ 0 wartosci i 
zakresie umowy, chyba ze informacja 0 udzieleniu zamowienia zostata 
opublikowana na podstawie odr~bnych przepisow. 

DziallV 

Zamowienia publiczne bagatelne 0 wartosci wi~kszej niz 50.000 zl, 


ale mniejszej niz 130.000 zl 


§ 7. 

1. 	 Ustala si~ tryb udzielania zamowienia bagatelnego w formie zapytania 
ofertowego. 

2. 	 Zamawiajqcy moze nie stosowac niniejszego Regulaminu: 



.. 

aj gdy przedmiotem postE:powania Sq ustugi spoteczne, wymlenlone w 
zatqczniku XIV do dyrektywy 2014j24jUE oraz zatqczniku XVII do dyrektywy 
2014j25jUE, 
bj w przypadku zamowien 0 charakterze nieprzewidywalnym, typu: awarie, 
koniecznosc natychmiastowego udzielenia zamowienia podyktowanego stanem 
wyzszej koniecznosci, sHa wYZSZq (np. potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa 
lub ciqgtosci dziatania), 
cj ustugi, roboty budowlane realizowane przez podmioty posiadajqce status 
spotdzielni socjalnych. 

3. 	 Zamawiajqcy w razie sytuacji wymienionych w ust.2 udziela zamowien 
Wykonawcy zgodnie ze swojq najlepszq wiedzq, przestrzegajqc przy tym zasad 
okreslonych w art.44 ust.3 ustawy 0 finansach publicznych, pomijajqc 
postanowienia dotyczqce zasad rozeznania cenowego i zapytania ofertowego. 

Dzial V 

Prowadzenie postE:powania 


§ 8. 

1. 	 Podstawq wszczE:cia procedury udzielenia zamowienia jest sporzqdzenie 
wniosku 0 WszczE:cie postE:powania dotyczqcego zamowienia. Wzor wniosku 
stanowi zatqcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu. 

2. 	 Wniosek sporzqdza pracownik komorki wnioskujqcej, odpowiedzialny za 
realizacje danego zamowienia publicznego, zwany dalej Wnioskujqcym. 

3. 	 We wniosku naleiy wskazac wartosc zamowienia (netto), czyli catkowite 
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, 
ustalone z naleZyta starannosciq, w tym wartosc przewidywanych zamowien 
uzupetniajqcych. 

4. 	 Wnioskujqcy dokonuje ustalenia wartosci zamowienia w szczegolnosci 0: 

aj dla robot budowlanych - kosztorys inwestorski, 

bj dla dostaw i ustug - analizE: rynkowq. 


5. 	 Wnioskujqcy przekazuje wniosek, w celu wydania opinii, Skarbnikowi a 
nastE:pnie Wojtowi Gminy, ktory wydaje wiqzqcq decyzjE: dotyczqcq zgody na 
realizacjE: zamowienia. 

6. 	 Zamawiajqcy zamieszcza ogtoszenie 0 zamowieniu na wtasnej stronie 
internetowej - Biuletyn Informacji Publicznej oraz wysyta zaproszenia do 
sktadania ofert do co najmniej dwoch wybranych Wykonawcow. 

7. 	 Do realizacji procedury postE:powania moze zostac wykorzystana elektroniczna 
Platforma Przetargowa, dostE:pna na stronie internetowej www.ugwisniewo.pl. 

8. 	 Procedura postE:powania zamowienia zostaje zakonczona z chwilq rejestracji 
zamowienia w rejestrze zamowien, podpisaniu umowy z wybranym Wykonawcq 
lub uniewaznieniu postE:powania, oraz zamieszczeniu w Biuletynie Informacji 
Publicznej ogtoszenia 0 udzieleniu zamowienia (w terminie 30 dni od dnia 
udzielenia zamowienia). 

Dzial VI 
Odpowiedzialnosc za przygotowanie i przeprowadzenie postE:powania 

http:www.ugwisniewo.pl


.. 

§ 9. 


1. 	 Odpowiedzialnose za przygotowanie i przeprowadzenie post~powan, 0 ktorych 
mowa w niniejszym Regulaminie, ponosi Kierownik Zamawiajqcego. 

2. 	 Odpowiedzialnose, 0 ktorej mowa w ust.l, ponoszq takie inne osoby, w 
szczegolnosci pracownicy merytoryczni w zakresie, w jakim powierzono im 
wykonywanie czynnosci w post~powaniu okreslonym w niniejszym Regulaminie. 

3. 	 Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za dokonywanie na gruncie 
postanowien niniejszego Regulaminu opisu przedmiotu zamowienia Sq 
zobowiqzani do dochowywania w kaidym przypadku naleiytej starannosci 
podczas realizacji przedmiotowych obowiqzkow. 

Dzial VII 
Postanowienia koncowe 

§ 10. 

1. 	 Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 10 lutego 2021 r. 
2. 	 Zmiany Regulaminu mogq bye dokonywane w drodze odpowiednich Zarzqdzen 

Kierownika Zamawiajqcego. 



Zalqcznik Nr 1 
do Regu/aminu udzie/ania 

zamowien bagate/nych 

WNIOSEK 

do ................... (KierownikaZamawiajqcego) 0 wyrazenie zgody na wydatkowanie srodkow 


publicznych dla zamowienia ktorego wartosc, bez podatku od towarow i 

uslug, dotyczilca jednorazowego zakupu, jest mniejsza niz 130.000 zl. 


I. Nazwa zadania: ...................................... ........................................................................ . 


II. przedmiot zamowienia: 

1/ rodzaj zamowienia: dostawa*, usfuga', robota budowlana' 


2/ termin realizacji zamowienia: .......... ....................... .......................... /wymagany··, poiqdany"/ 


3/ szczegorowy opis przedmiotu zam6wienia*'*: 


III. Szacunkowa wartosc zamowienia /netto/ okreslona z nalezvtct starannoSciet: 

1/ cena netto: ................................. sfownie: ................. .......................................... . 


2/ podatek VAT............%, tj .........................................stownie: ................................................. . 


3/ cena brutto: ............................... stownie: ........................................................... .. 


4/ sposob oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia: .................................. .. ......................... .. 


IV. Inne wazne informacje dotyczetce 
zamowienia: .......................................................................................................................... .. 


v. Wykaz potencjalnych dostawcow/wykonawcow/wykonawcow robot budowlanych* w 
wyniku analizy rynku: 

1/ 

(nazwa firmy, siedziba, tel./fax, osoba upowainiona do reprezentacji) 

2/ 

(nazwa firmy, siedziba, tel./fax, osoba upowazniona do reprezentacji) 

3/ 

(nazwa firmy, siedziba, tel./fax, osoba upowainiona do reprezentacji) 



'niewlaSciwe skreslic 
**niewlasciwe wskazac termin 
'''nalezy 
dostarczenia /jednorazowo, 
przypadku rob6t budowlanych ­

cechy techniczne i laKoS<:lmve: dostaw - liose towaru, miejsce i warunki dostarczenia, 
etapy/, w uslug opis SWiadczen 



Zalqcznik Nr 2 
do Regu/aminu udzie/ania 

zamowien bagate/nych 

Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego 

w celu udzielenia zam6wienia 


o wartosci mniejszej nii 50.000 zl 


1. Przedmiot zam6wienia: ............................................................................. . 


2. W dniu ......................... ....... rozeznano rynek w formie*: 


a/ sondaiu telefonicznego 
b/ sondaiu internetowego (wykaz stron w zatqczeniu) 
c/ sondaiu pisemnego (pisemne oferty np. w formie faxu lub korespondencji 

prowadzonej drogq elektronicznq) 
..' 'd L k'•d/ w oparCiu 0 !nne zro ,a, Ja Ie: ................................................................. . 


Zebrano informacje od nast~pujqcych Wykonawc6w: 

Lp. Nazwa i adres 
Wykonawcy 

Oferowana 
cena netto 

wzl 

Oferowana 
cena brutto 

wzl 

Uwagi 

3. Wybrano Wykonawc~: 

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: 

Kierownik Zamawiajqcego 

'niepotrzebne skreslic 



Zalqcznik Nr 3 
do Regulaminu udzielania 

zamowien bagatelnych 

Zamawiajetcy: 
Gmina Wisniewo 
Wisniewo 86 06-521 Wisniewo 
tel: (23) 655 70 24 
www.ugwisniewo.pl 
e-mail: ugwisniewo@ugwisniewo.pl 

ZAPROSZENIE DO ZtOlENIA OFERTY 

na realizacj~ zadania ....................................................................... . 


I. Opis sposobu przygotowania oferty: 
Oferta powinna bye zlozona w zamkni~tej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie naleiy umiescie 
nazw~ oraz adres Zamawiajqcego, nazw~ i adres Wykonawcy oraz napis: "Oferta na realizacj~ zadania 
...............................................................". Oferta powinna zostae napisana w j~zyku polskim, trwalq 
i czytelnq technikq. Oferta powinna obejmowae calose zamowienia okreslonego przez Zamawiajqcego. 

II. Opis przedmiotu zamowienia: .................................................................................... . 


III. Przy wyborze oferty Zamawiaj'lcy b~dzie si~ kierowal nast~puj'lcym/i kryterium/iami*: 
................................................. kryterium wagowe .......................... % 


................................................. kryteriu m wagowe .......................... 0/0 


................................................. kryterium wagowe .......................... 0/0 


IV. Wykonawca skjadaj'lc ofert~ jest zobowi'lzany dol'lczye nast~puj'lce dokumenty: 
1/ ......................... ........................................................................... .. 

2/ ..................................................................................................... . 

3/ ..................................................................................................... . 

4/ .................................................................................................... .. 


V. Opis sposobu obliczania ceny: 
W cen~ oferty naleiy wliczye wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest zobowiqzany do 
podania ceny netto uslugijdostawy/roboty budowlanej*, b~dqcej przedmiotem zamowienia, 
powi~kszonej 0 obowiqzujqcy podatek VAT. 

VI. Cena podana przez Wykonawc~ za 5wiadczon'l uslug~/dostaw~/robot~ budowlan'l 
obowi'lzuje przez caly okres obowi'lzywania umowy i nie b~dzie/b~dzie* podlegala 
waloryzacji (podae klauzul~/sposob waloryzacji 5wiadczenia). 

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty: 
Ofert~ naleiy zloiye w terminie do dnia: ........... ......................... do godz ............. w siedzibie 
Zamawiajqcego: 

mailto:ugwisniewo@ugwisniewo.pl
http:www.ugwisniewo.pl


kopercie zgodnie ze wskaz6wkami z pkt.1. Oferta otrzymana przez 
::1..11'::1,::1,..",,",1"\ pO uplywie terminu na sktadanie ofert zostanie zwrocona otwierania i nie b~dzie 

podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztoZyc tylko jednq ofert~, moze wprowadzic zmiany lub 
wycofac ofert~ uplywem terminu na sktadanie ofert. 

VIII. Miejsce oraz termin otwarcia oferty: 
Otwarcie ztozonych w post~powaniu ofert nastqpi w siedzibie Zamawiajqcego: 

uprawnionq do kontaktow z Wykonawcami 
jest!sq: ...................... , ................ tel ........................... . 

IX. zawarcia umowy: 
W terminie 14 dni od dnia powiadomienia 0 wyborze oferty Wykonawca, kt6rego 
zostata uznana za najkorzystniejszq w postEipowaniu, jest zobowiqzany do podpisania umowy. Umowa 
musi zawierac w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy. 

(data, 

1/ Formularz ofertowy. 
2/ .................................. .. 

3/ .................................. .. 

4/ .............................. .. 


<niepotrzebne skreslic 



Zalqcznik Nr 3a 
do Regu/aminu udzie/ania 

zamowieri bagate/nych 

OFERTA 

odpowiadajClc na zaproszenie do skladania ofert na realizacjE; zadania: 


I. Oferujemy wykonanie usJugi/dostawy/ roboty budowlanej b~dClcej przedmiotem 
zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwot~ w wysokosci: 
1/ netto ............................. zt, srownie: ..................................................................................... .. 

2/ podatek VAT.................%, stownie: .................................................................................... .. 

3/ brutto ............................. zt, stownie: ..................................................................................... . 


II. Termin realizacji zamowienia: ........................................................................................... . 


III. Termin gwarancji: .............................................................................................................. . 


IV. Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dzialalnosci obj~tej 
przedmiotem zamowienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym 
umozliwiajClcym realizacj~ zamowienia. 

V. Oswiadczamy, iz znajdujemy si~ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajClcej 
wykonanie zamowienia. 

VI. Oswiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki umowy 
akceptujemy i zobowiClzujemy si~, w przypadku uznania przez ZamawiajClcego naszej 
oferty za najkorzystniejszCl, do zawarcia umowy w warunkach w niej okreslonych w 
miejscu i terminie wskazanym przez ZamawiajClcego. 

(data, podpis Wykonawcy) 

Zatgczniki: 

1/ ............................... . 

2/ ............................... . 




Zali/cznik Nr 4 
do Regulaminu udzielania 

zamowieri bagatelnych 

PROTOKOt 

z wyboru najkorzystniejszej oferty w post~powaniu na realizacj~ zadania: 


I. Pelna nazwa Zamawiajctcego: .............................................................................................. . 


II. Opis przedmiotu zam6wienia: ............................................................................................ . 


III. Szacunkowa wartosc przedmiotu zam6wienia (netto) okreslona z nalezvtcl 
starannoscict: 
1/ cena netto: .......................... zt, 

stownie: .................................................... ............. ............................... . 

2/ podatek VAT: .....................%, 

stownie: ............................................................... .. ................ ............... . 

3/ cena brutto: ........................ zt, 

stownie: ................................................................................................. . 

4/ sposob oszacowania wartosci przedmiotu zamowienia: ................................................................ . 


IV. Powody, dla kt6rych zastosowano procedur~ wyboru oferty najkorzystniejszej 
okreslonct w postanowieniach Regulaminu udzielania zam6wien 
bagatelnych: ......................... .......................... . . 


V. Wykaz Wykonawcow, kt6rzy zfozyli oferty w prowadzonym post~powaniu: 

(nazwa firmy, siedziba firmy) 

(nazwa firmy, siedziba firmy) 

(nazwa firmy, siedziba firmy) 

Ogtoszenie 0 zamowieniu bagatelnym zamieszczono w Biuletynie Zamowien Publicznych, zaproszenia 

do sktadania ofert wystano: pocztq, faxem, poprzez "Platform~ przetargowcl" 

e-mailem•• zamieszczononastronieinternetowejGminyWisniewowokresieoddnia.... .. ............ .. ....do 

dnia.... ...... ....... ..... .... .. . 


VI. Wskazanie wybranej oferty: 
1/ oferta Nr: ..................... . 

2/ nazwa firmy: .................................................................................................................... .. 

3/ siedziba firmy: ................................... .. ........................... ........................ ............................ . 


VII. Uzasadnienie wyboru: ............................ ........................................................................... . 


Dokumentacj~ sporzCldzil: Data, czytelny podpis: 

Podpis Kierownika ZamawiajClcego: Data, czytelny podpis: 

'niepotrzebne skresli 


