Zarzadzenie nr 7/2021
Woéjta Gminy Wisniewo
z dnia 5 lutego 2021 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikéw urzedu gminy i
jednostek organizacyjnych .

Na podstawie art. 237 **°

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1040 ze zm.) oraz innych przepiséw wymagajacych wspotdziatania Pracodawcy z

Przedstawicielami Pracownikéw, Wajt Gminy Wisniewo , zarzadza co nastepuje:

81
Wprowadza sig, uzgodniony 1z pracownikami, Regulamin wyboru przedstawicieli
pracownikdéw urzedu gminy w Wisniewie i jednostek organizacyjnych , stanowigcy zatacznik
do niniejszegozarzadzenia .

§2

Przedstawiciele pracownikéwurzedu gminy w Wisniewie i jednostek organizacyjnych sg
wybierani w celu wspofdziatania z Pracodawcg w przypadkach wymaganych przepisami
prawa.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 7/2021

Waéjta Gminy Wisniewo

z dnia 5 lutego 2021 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikéw urzedu gminy w Wisniewie i jednostek organizacyjnych

Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikow urzedu gminy w Wiéniewie i jednostek organizacyjnych

§1

Przedstawiciele pracownikéw wybierani sg w celu wspotdziatania z pracodawca w
przypadkach wymaganych przepisami prawa, w szczegolnosci dokonywania w imieniu
pracownikéw uzgodniert i/lub konsultacji z pracodawca w zakresie prowadzonej przez
pracodawce dziatalnosci socjalnej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352 ze zm.), wszystkich
dziatan zwigzanych z bezpieczeristwem i higieng pracy wymienionych w art.237 *? a takze
dziatan wskazanych w art. 91 § 1-2, art. 676 § 4, art. 139 § 3, art. 145 § 2, art. 150 § 3, art.
1517 § 4, art. 208 § 1, art. 225 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z
2019 r. poz. 1040ze zm.), wyboru instytucji finansowej, z ktéra zostanie zawarta umowa o
zarzadzanie PPK zgodnie z art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitalowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215 ze zm.), a takze w innych sprawach
przewidzianych przepisami prawa.

§2

1.Pracodawca powiadamia pracownikéw o potrzebie przeprowadzenia wyboréw
przedstawicieli pracownikéw, sposobie i terminie zgtaszania kandydatow oraz o terminie i
miejscu przeprowadzenia wyborow poprzez ogltoszenie na tablicy ogtoszen.

2. Wybory przeprowadza sie na koszt pracodawcy, w czasie pracy i w miejscu wyznaczonym
przez pracodawce. Wybory zarzadza pracodawca w terminie 10 dni przed ustalonym
wczesniej dniem wyborow.

§3

1.Wybory przeprowadza powotana przez pracodawce komisja wyborcza, w skitad ktérej
wchodzg 3 pracownicy wybrani sposréd kandydatow zgtoszonych przez pracownikdw.

2. Na cztonkdw komisji wyborczej nie moga by¢ powotane osoby kandydujgce na
przedstawicieli pracownikdw.

3. Komisja wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym Regulaminie w czasie pracy.

§4

1. Czynne prawo wyborcze przystuguje wszystkim pracownikom zatrudnionym, w dniu
przeprowadzania wybordéw, na podstawie umowy o prace.

2. Bierne prawo wyborcze przystuguje wszystkim pracownikom zatrudnionym, w dniu
przeprowadzania wybordw, na podstawie umowy o prace na czas nieokreélony.



3. Prawo zgtaszania kandydatow na przedstawicieli pracownikéw ma kaidy pracownik,
ktéremu przystuguje czynne prawo wyborcze. Kandydatow na przedstawicieli nalezy zgtaszaé
komisji wyborczej najpoiniej w terminie 3 dni przed wyborami.

4. Liczba kandydatdéw jest nieograniczona.

5. Kandydat wyraza zgodg na kandydowanie sktadajac oswiadczenie wg zatacznika nr 1 do
Regulaminu.

§5

1. Wybor przedstawicieli pracownikéw sposrdd zgtoszonych kandydatéw dokonywany jest w
dniu wyboréw w gtosowaniu tajnym poprzez postawienie znaku X przy nazwisku wybranego
kandydata na kartach do gtosowania, uprzednio przygotowanych przez komisje wyborcza.

2. Wypetnione karty do gtosowania sktada sie do urny wyborczej.

3. Kazdemu pracownikowi przystuguje jeden gtos.

4. Gtosowac mozina tylko osobiscie.

§6

1. Wybory sg wazne, bez wzgledu na liczbe uprawnionych pracownikéw, ktérzy wzieli w nich
udziat.

2. Na przedstawicieli pracownikéw zostaje wybranych 2 pracownikéw, ktérzy otrzymali
najwiecej gtosow.

4. Komisja wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokét z glosowania zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.

5. Komisja wyborcza wydaje zaswiadczenia o wyborze przedstawicieli pracownikéw wg
zatgcznika nr 3 do Regulaminu.

6. O wyniku wyborow komisja wyborcza informuje pracodawce i pracownikéw w drodze
pisemnej informacji, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§7

1. Wygasnigcie funkcji przedstawiciela pracownikéw nastepuje na skutek:

a) odwoftania z petnionej funkcji na pisemny, umotywowany wniosek co najmniej 25%
pracownikow zatrudnionych w dniu sktadania wniosku, w trybie przewidzianym dlia wyboru
przedstawicieli pracownikow;

b) zrzeczenia sie funkcji poprzez ztozenie pracodawcy pisemnego o$wiadczenia;

¢) ustania stosunku pracy;

d) $mierci.

2. Wybory uzupetniajace przeprowadza sie stosujac odpowiednio zasady przewidziane dla
wyboréw przedstawicieli pracownikéow.

§8

Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikow urzedu gminy w Wisniewie i jednostek organizacyjnych

(imie i nazwisko pracownika)

(stanowisko pracownika)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, Zze wyrazam zgode na kandydowanie na przedstawiciela
pracownikow wybieranego przez pracownikéw urzedu gminy w Wisniewie i jednostek
organizacyjnychdo ich reprezentowania w przypadkach wymaganych przepisami prawa, w
szczegolnosci dokonywania w imieniu pracownikéw uzgodniern i/lub konsultacji z
pracodawcg w zakresie prowadzonej przez pracodawce dziatalnosci socjalnej na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczeri socjalnych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1352 ze zm.), wszystkich dziatari zwigzanych z bezpieczeristwem i
higiena pracy wymienionych w art.237 **, a takze dziatari wskazanych w art. 91 § 1-2, art.
676 § 4, art. 139§ 3, art. 145 § 2, art. 150 § 3, art. 151’ § 4, art. 208 § 1, art. 225 § 2 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040ze zm.), wyboru instytucji
finansowej, z ktora zostanie zawarta umowa o zarzadzanie PPK zgodnie z art. 7 ust. 4 ustawy
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
2215 ze zm.), a takze w innych sprawach przewidzianych przepisami prawa.

(czytelny podpis kandydata)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu wyboru przedstawicieli pracownikow
urzedu gminy w Wisniewie i jednostek organizacyjnych

PROTOKOL Z GROSOWANIA

1. Gtosowanie przeprowadzono W dniu ........coovvvvveiriniiinneennn.

2. Pracownicy urzedu gminy w Wisniewie i jednostek orgamzacy}nych gtosowali

w siedzibie urzedu gminy w Wisniewie w dniu ....ccccceveeveeeruenee w. godzinach 0d .z do
3. Liczba uprawnlonych do glfosownia wyniosta ......ccccceveecveeeennns :

4. Komisja wydata kart do gtosowania w ilodci sztuk - ..veveveevveveeerens

5. Oddano kart do gtosowania .......cccceeeee.... W tym:

— liczba gtoséw wainych .................. :

— liczba gtoséw niewainych ................... .

6. Na poszczegolnych kandydatow oddano nastepujaca liczbe gtoséw waznych:
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(czytelne podpisy cztonkdw komisji wyborczej)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikéw urzedu gminy w Wiéniewie i jednostek organizacyjnych

ZASWIADCZENIE NR ... /.......

Komisja wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych dnia

......................... Pan/Pani s 205tatfa wybrany/ana
przedstawicielem pracownikow urzedu gminy w Wisniewie i jednostek organizacyjnych

do ich reprezentowania w przypadkach wymaganych przepisami prawa, w szczegdlnosci
dokonywania w imieniu pracownikéw uzgodnien i/lub konsultacji z pracodawca w zakresie
prowadzonej pracodawce dziatalnosci socjalnej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352 ze
zm.), wszystkich dziatarh zwigzanych z bezpieczeristwem i higieng pracy wymienionych w
art.237 133, a takie dziatan wskazanych w art. 91 § 1-2, art. 676 § 4, art. 139 § 3, art. 145 § 2,
art. 150 § 3, art. 1517 § 4, art. 208 § 1, art. 225 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040ze zm.), wyboru instytucji finansowej, z ktéra zostanie
zawarta umowa o zarzgdzanie PPK zgodnie z art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215 ze zm.), a takze w innych
sprawach przewidzianych przepisami prawa.

(czytelne podpisy czionkéw komisji wyborczej)



Zatacznik nr 4
do Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikéw urzedu gminy w Wisniewie i jednostek organizacyjnych

INFORMACIA O WYBORZE PRZEDSTAWICIELI PRACOWNIKOW

W dniu / dniach e, w zostaty przeprowadzone wybory przedstawicieli
pracownikow na potrzeby wspotdziatania z pracodawcg w przypadkach wymaganych
przepisami prawa, w szczegdlnosci dokonywania w imieniu pracownikéw uzgodnien i/lub
konsultacji z pracodawca w zakresie prowadzonej pracodawce dziatalnosci socjalnej na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352 ze zm.), wszystkich dziatan zwigzanych z
bezpieczernstwem i higieng pracy wymienionych w art.237 **, a takze dziatan wskazanych w
art.91§1-2,art. 676 § 4, art. 139§ 3, art. 145 § 2, art. 150 § 3, art. 1517 § 4,art. 208 § 1, art.
225 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040ze zm.),
wyboru instytucji finansowej, z ktdra zostanie zawarta umowa o zarzadzanie PPK zgodnie z
art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2215 ze zm.), a takze w innych sprawach przewidzianych przepisami prawa.

Na przedstawicieli pracownikéw zostaty wybrane nastepujgce osoby:
i LT T T — .
—PANI/PAN oot e e e e e aaaas .

Wisniewo, dniad coooeeveeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeennienns

(czytelne podpisy czlonkéw komisji wyborczej)



ZARZADZENIE Nr.......
Wéjta Gminy Wisniewo

r 40 [ | 1~ [ S

w sprawie wyboru przedstawicieli pracownikéwurzedu gminy w Wisniewie i jednostek
organizacyjnych

Na podstawie §§ 3, 4 i 5 Regulaminu wyboru przedstawicielipracownikéw urzedu gminy w
Wisniewie i jednostek organizacyjnych zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie wyboréw przedstawicieli pracownikéw, ktére odbeda
stew dnigch . od godz. ....... do godz........ 2020 r. w siedzibie pracodawcy w
pomieszczeniu wyznaczonym przez Komisje Wyborcza.

2. Potrzeba przeprowadzenia wyboréw wynika z ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352 ze zm.),
art.237 ', art. 91 § 1-2, art. 676 § 4, art. 139 § 3, art. 145 § 2, art. 150 § 3, art. 1517 §
4, art. 208 § 1, art. 225 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z
2019 r. poz. 1040ze zm.), z art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 paidziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215 ze zm.), a takie z
innych przepisdw prawa obowigzujgcych w dacie zarzgdzenia wyboréw, jak réwniez
wydanych po tej dacie.

3. Kandydatéw na przedstawicieli pracownikdw nalezy zgtasza¢ Komisji Wyborczej w
terminie najpdiniej na 3 dni przed wyborami. Zgtoszenia kandydatow sktadane sg w
Dziale Kadr.

§2

W sktad Komisji Wyborczej powotuje n/w osoby zgtoszone przez pracownikdw:

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen
wraz z Regulaminem wyboru przedstawicielipracownikéowurzedu gminy w Wisniewie i
jednostek organizacyjnych



