
ZARZJ\DZENIE NR 30/2020 

WOJTA GMINY WISNIEWO 

z dnia 2 pazdziernika 2020r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz 
systemu rozm6w telefonicznych w Urz~dzie Gminy w Wisniewie 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (tekst 
jedn. Oz. U. z 2020 r. poz. 713.) w zwiqzku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzqdzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w 
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepJywu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46IWE, zarzqdzam co nast~puje: 

§ 1. 

Wprowadza si~ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz systemu 
rozm6w telefonicznych w Urz~dzie Gminy w Wisniewie, stanowiqcy zatqcznik do 
niniejszego zarzqdzenia 

§ 2. 

Nadz6r nad wykonaniem zarzqdzenia powierza si~ Sekretarzowi Gminy. 

§ 3. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania . 



Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz 

systemu rozm6w telefonicznych 

w UrzQdzie Gminy Wisniewo 

§ 1 
Regulamin okreSla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego oraz nagrari. rozm6w 

telefonicznych przychodz'lcych, mleJsca instalacji kamer systemu, reguly rejestracji 

przechowywania zapisu, spos6b ich zabezpieczenia oraz tryb udostypniania danych 

§2 

Celem monitorowania rozm6w telefonicznych na terenie infrastruktury UrzC(du Gminy w Wisniewie jest: 

1) zapewnienie bezpieczenstwa i porz1Jdku publicznego, 

2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa, 

3) ochrona os6b i mienia. 

§ 3 


Administratorem Danych Osobowych - nagran z monitoringu wizyjnego oraz nagran rozm6w 


telefonicznych, jest W6jt Gminy Wisniewo. 


§4 

1. 	 Monitoringiem wizyjnym objC(ty jest teren posesji wok61 budynku urzC(du, bramy, parking, wejscia do 

urzC(du, korytarze. 

2. 	 Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych, pomieszczen 

biurowych. 

3. 	 System monitoringu wizyjnego sklada siC( z: 


kamer rejestruj1Jcych obraz, 


urZildzenia rejestruj1Jcego i zapisuj1Jcego obraz na nosniku fizycznym, 


stacji monitorowania umozliwiaj1Jcej podgl1Jd rejestrowanego obrazu 


4. 	 UrZildzenie rejestruj1Jce oraz stacje monitorowania znajduj1J siC( w pomieszczeniach 

budynku UrzC(du Gminy Wisniewo, Wisniewo 86, 06 - 521 Wisniewo, do kt6rych dostc(p maj1J tylko 

upowaznione osoby. 

5. 	 DostC(p do zapisanego obrazu monitoringu maj1J: W6jt Gminy Wisniewo, osoby przez niego do tego 

upowaznione, Administrator System6w Informatycznych a nadto pracownicy przedsiC(biorstw 

swiadcZilcych usrugi ochrony os6b i mienia oraz swiadcz1Jcych usrugi konserwacji urZildzen 

monitoruj1Jcych na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z 

W6jtem Gminy Wisniewo. Osoby te zobowi1Jzane S1J do przestrzegania przepis6w prawa w zakresie 

ochrony danych osobowych oraz Instrukcji Systemu Monitoringu. 



6. 	 Do zapisanych rozm6w telefonicznych maj~ dostyp: W6jt Gminy Wisniewo, osoby przez niego do 

tego upowamione oraz osoby swiadc~cych uslugi konserwacji ur~dzen monitoruj~cych na 

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z W6jtem Gminy 

Wisniewo. Osoby te zobowi~zane s~ do przestrzegania przepis6w prawa w zakresie ochrony danych 

osobowych oraz Regulaminu Systemu Monitoringu. 

7. 	 Monitoring wizyjny i system nagrywania rozm6w telefonicznych funkcjonuje calodobowo. 

8. 	 Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega : 

w przypadku monitoringu wizyjnego - obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji diwiyku, 

w przypadku nagrywania rozm6w telefonicznych - diwiyk. 

9. 	 Miejsca objyte monitoringiem wizyjnym s~ oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi 

zawieraj~cymi piktogram kamer. 

10. 	Osoby wykonuj'lce pO!'lczenia telefoniczne przychodz'lce do Urz<tdu infonnowane S'l 0 

nagrywaniu rozm6w oraz mozliwosci wyrazenia lub nie wyrazenia zgody na nagrywanie. 

11. 	Okres przechowywania danych wynosi do trzech miesi<tcy, a nast<tpnie dane ulegaj'l usuni<tciu 

poprzez nadpisanie danych na urz'ldzeniu rejestruj'lcym obraz i g!os. 

§5 

1. 	 Na stronach Biuletynu lnformacji Publicznej Urzydu Gminy Wisniewo - Ochrona danych osobowych 

- "Monitoring" zamieszcza siy nastypuj~c~ klauzuly: 

"Urzqd Gminy w Wisniewie prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu wok61 niego w celu 


zapewnienia porzqdku publicznego i bezpieczenstwa os6b przebywajqcych na monitorowanym terenie, 


ochrony przeciwpoiarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia. Podstaw? prawnq wprowadzenia 


monitoringu art. 222 § 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz. Uz 2020 r. poz. 1320 z p6in. zm.). 


Administratorem systemu monitoringujest W6jt Gminy WiSniewo. Kontakt z Inspektorem Danych 


Osobowych jest moiliwy pod adresem: iod.ks@wp.pl. Kaida osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa 


Urz?du Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane b?dq przez okres 3 miesi?cy. 


Odbiorcami danych osobowych mogq bye wylqcznie ograny uprawnione na podstawie przepis6w prawa. 


Regulamin monitoringu wizyjnego oraz systemu nagrywania rozm6w teleJonicznych przychodzqcych 


dost?pny jest na stronie interne/owej Urz?du Gminy Wisniewo oraz w Biuletynie InJormacji Publicznej. " 


§6 

1. 	 Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego oraz systemu nagrywama rozmow 

telefonicznych nie stanowi'l infonnacji publicznej nie podlegaj'l udost<tpnieniu na podstawie 

przepisow ustawy 0 informacji publicznej. 

2. 	 Zapisy z systemu monitoringu wizyjnego oraz zapisy z rozmow telefonicznych przychodz'lcych 

udost<tpniane mog'l bye jedynie uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nich 
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• 


3. 	 Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego lub rejestratora rozm6w 

przychodzqcych na potrzeby przyszlego post((powania moze zwr6cic si(( do W6jta Gminy 

Wisniewo z pisemnym wnioskiem 0 sporzqdzenie jego kopii. Wniosek nalezy zlozyc w terminie 

do 7 dni, liczqc od dnia, w kt6rym zaistnialo zdarzenie. Prawidlowo zlozony wniosek musi 

zawierac dokladnq dat((, miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia. 

4. 	 Kopia zostaje sporzqdzona na polecenie W6jta Gminy. 

5. 	 Kopia przechowywana jest w zamkni((tym pomieszczeniu. 

6. 	 Kopia jest udost((pniana, na polecenie W6jta Gminy Wisniewo uprawnionym organom, 

np. Policji, Sqdom, Prokuratorze itp. za pokwitowaniem. 

7. 	 W przypadku bezczynnosci uprawnionych organ6w kopia jest niszczona po uplywie trzech 

miesi((cy od dnia jej sporzqdzenia, a czynnosc ta jest odnotowana w rejestrze. 

8. 	 W przypadku wydania kopii odnotO\vuje si(( to we wlasciwym rejestrze uwzgl((dniajqc 

informacje dot. danych organu, kt6remu udost((pniono zapis, oraz dat(( wydania kopii. 

9. 	 Kopie zapisu z monitoringu wizyjnego lub rejestratora rozm6w podlegajq zaewidencjonowaniu 

w rejestrze obejmujqcym nast((pujqce informacje: 

1) numer porzqdkowy kopii, 

2) okres, kt6rego dotyczy nagranie, 

3) zr6dlo nagrania, np. kamera nr ,(dot. monitoringu wizyjnego) 

4) dat(( wykonania kopii, 

5) dane i podpis osoby, kt6ra sporzqdzila kopi((, 

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, kt6remu udost((pniono zapis, data wydania, 

7) w przypadku zniszczenia kopii - dat(( zniszczenia i podpis osoby, kt6ra kopi(( zniszczyla. 

10. Kazdej osobie obj((tej monitoringiem wizyjnym przysluguje prawo zqdania usuni((cia danych jej 

dotyczqcych oraz prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub 

usuni((cia dotyczqcych jej danych osobowych. 

§7 

Regulamin zamieszcza si(( na w Biuletynie Informacji Publicznej w zakladce Ochrona danych 

osobowych "Monitoring". 


