ZARZADZENIE NR 30/2020
WOJTA GMINY WISNIEWO
z dnia 2 pazdziernika 2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz
systemu rozméw telefonicznych w Urzedzie Gminy w Wisniewie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym (tekst
jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 713.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zarzgdzam co nastepuije:

§1.

Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz systemu
rozmoéw telefonicznych w Urzedzie Gminy w Wisniewie, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzgdzenia

§ 2.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego oraz
systemu rozméw telefonicznych
w Urzedzie Gminy Wisniewo

§1

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego oraz nagran rozmow
telefonicznych przychodzacych, miejsca instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i

przechowywania zapisu, sposob ich zabezpieczenia oraz tryb udostgpniania danych

§2
Celem monitorowania rozméw telefonicznych na terenie infrastruktury Urzedu Gminy w Wisniewie jest :
1) zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,

3) ochrona oséb i mienia.

§3
Administratorem Danych Osobowych — nagran z monitoringu wizyjnego oraz nagran rozmow

telefonicznych, jest Wojt Gminy Wisniewo.

§4

1. Monitoringiem wizyjnym objety jest teren posesji wokot budynku urzedu, bramy, parking, wejscia do
urzedu, korytarze.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych, pomieszczen
biurowych.

3. System monitoringu wizyjnego sklada sie z:

- kamer rejestrujacych obraz,
- urzadzenia rejestrujacego i zapisujagcego obraz na nosniku fizycznym,
- stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu

4. Urzadzenie rejestrujgce oraz  stacje monitorowania znajdujg si¢ w pomieszczeniach
budynku Urzgdu Gminy Wisniewo, Wisniewo 86, 06 — 521 Wisniewo, do ktorych dostep maja tylko
upowaznione osoby.

5. Dostep do zapisanego obrazu monitoringu maja: Wojt Gminy Wisniewo, osoby przez niego do tego
upowaznione, Administrator Systeméw Informatycznych a nadto pracownicy przedsigbiorstw
swiadczacych ustugi  ochrony os6b 1 mienia oraz swiadczacych ustugi konserwacji urzadzen
monitorujgcych na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z
Wéjtem Gminy Wisniewo. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania przepisdéw prawa w zakresie

ochrony danych osobowych oraz Instrukeji Systemu Monitoringu.



1.

6.

10.

11.

Do zapisanych rozmow telefonicznych maja dostgp: Wojt Gminy Wisniewo, osoby przez niego do
tego upowaznione oraz osoby $wiadczacych ustugi konserwacji urzadzen monitorujagcych na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z Woéjtem Gminy
Wisniewo. Osoby te zobowiazane sg do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych oraz Regulaminu Systemu Monitoringu.
Monitoring wizyjny i system nagrywania rozmdw telefonicznych funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisu na no$niku fizycznym podlega :
- w przypadku monitoringu wizyjnego - obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku,
- w przypadku nagrywania rozméw telefonicznych — dzwigk.
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi
zawierajacymi piktogram kamer.
Osoby wykonujace potaczenia telefoniczne przychodzace do Urz¢du informowane sa o
nagrywaniu rozmow oraz mozliwo$ci wyrazenia lub nie wyrazenia zgody na nagrywanie.
Okres przechowywania danych wynosi do trzech miesigcy, a nastepnie dane ulegaja usunigciu

poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym obraz i glos.

§5

Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzgedu Gminy Wisniewo - Ochrona danych osobowych

- "Monitoring" zamieszcza si¢ nast¢pujaca klauzulg:

"Urzqd Gminy w Wisniewie prowadzi monitoring wizyjny budynku oraz terenu wokot niego w celu

zapewnienia porzqdku publicznego i bezpieczenstwa 0sob przebywajgcych na monitorowanym terenie,

ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia. Podstawe prawng wprowadzenia

monitoringu art. 22° § 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Wisniewo. Kontakt z Inspektorem Danych

Osobowych jest mozliwy pod adresem: iod ks@wp.pl. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa

1,

Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane bedqg przez okres 3 miesigcy.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ wylgcznie ograny uprawnione na podstawie przepisow prawa.

Regulamin monitoringu wizyjnego oraz systemu nagrywania rozmow telefonicznych przychodzgcych

dostepny jest na stronie internetowej Urzgdu Gminy Wisniewo oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.”

§6

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego oraz systemu nagrywania rozméw

telefonicznych nie stanowig informacji publicznej nie podlegaja udostgpnieniu na podstawie

przepisow ustawy o informac;ji publiczne;j.

Zapisy z systemu monitoringu wizyjnego oraz zapisy z rozméw telefonicznych przychodzacych

udostepniane moga by¢ jedynie uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nich
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10.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego lub rejestratora rozmow
przychodzacych na potrzeby przyszlego postgpowania moze zwroci¢ sie do Wojta Gminy
Wisniewo z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie
do 7 dni, liczac od dnia, w ktorym zaistnialo zdarzenie. Prawidlowo ztozony wniosek musi
zawiera¢ doktadng date, miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia.

Kopia zostaje sporzadzona na polecenie Wojta Gminy.

Kopia przechowywana jest w zamknietym pomieszczeniu.

Kopia jest udostepniana, na polecenie Wojta Gminy Wisniewo uprawnionym organom,
np. Policji, Sadom, Prokuratorze itp. za pokwitowaniem.

W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech
miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a czynnos¢ ta jest odnotowana w rejestrze.

W przypadku wydania kopii odnotowuje si¢ to we wlasciwym rejestrze uwzgledniajac
informacje dot. danych organu, ktéremu udostepniono zapis, oraz dat¢ wydania kopii.

Kopie zapisu z monitoringu wizyjnego lub rejestratora rozmow podlegaja zaewidencjonowaniu
w rejestrze obejmujacym nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) zrédto nagrania, np. kamera nr ,(dot. monitoringu wizyjnego)

4) datg¢ wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktdra sporzadzita kopig,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis, data wydania,

7) w przypadku zniszczenia kopii - date¢ zniszczenia i podpis osoby, ktora kopi¢ zniszczyla.
Kazdej osobie objetej monitoringiem wizyjnym przystuguje prawo zadania usuni¢cia danych jej
dotyczacych oraz prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub

usuni¢cia dotyczacych jej danych osobowych.

§7

Regulamin zamieszcza si¢ na w Biuletynie Informacji Publicznej w zakiadce Ochrona danych

osobowych "Monitoring".




