
Sprawozdanie W6jta Gminy Wisniewo 

1. 	 Realizacja uchwat Rady Gminy 

Od poczqtku kadencji Rada Gminy w Wisniewie podj~ta 27 uchwat. 

Jedna cz~sc z nich dotyczyta organizacji w6jta, pracy rady gminy i komisji rady: w 

sprawie wyboru przewodniczqcego i wiceprzewodniczqcych rady, uchwata w sprawie 

diet radnych , wynagrodzenia w6jta, sktad6w komisji rady gminy . 

Druga to uchwaty regulujqce gospodark~ finansowq gminy - tzw. uchwaty budietowe 

i uchwaty podatkowe. 

Trzecia grupa uchwat dotyczy innych zadan realizowanych przez gmin~ tj. w sprawie 

funduszu soteckiego, obstugi administracyjnej szk6t, Gminnych Program6w 

realizowanych przez Osrodek Pomocy Spotecznej , Programu Wsp6tpracy z 

organizacjami pozarzqdowymi, zasad usytuowania miejsc sprzedaiy alkoholu. 

Wszystkie uchwaty realizuje W6jt Gminy za posrednictwem pracownik6w Urz~du, Gminy i jednostek organizacyjnych gminy 

2. 	 Zadania realizowane przez urzCld gminy: 

a) Zadania realizowane przez poszczeg61ne stanowiska urz~du zgodnie z 

zatqcznikami- patrz zatqczniki 

b) Obstug~ finansowq wszystkich realizowanych zadan prowadzi na bieiqco referat 

finansowy pod nadzorem skarbnika gminy 

c) ObstugCl merytorycznq realizowanych zadan i organizacjq pracy urz~du zajmuje si~ 

sekretarz gminy 

3. 	 Plan Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Wisniewo - po konsultacjach z 

nadzorem prawnym i ocenie dotychczasowych dziatan wykonawcy, rozwiqzano 

umow~ na wykonanie planu, w tej chwili w trybie pilnym przygotowywany jest 

przetarg 

4. 	 Gospodarka odpadami- uniewainiono pierwszy przetarg na odbi6r odpad6w­

ztoiono ofert~ na 1 milion dwiescie tysi~cy, podczas gdy w budiecie gminy 
zapewniono na ten cel kwot~ 600 tys. Obecnie przygotowywany jest nowy przetarg. 

Oznacza to zwi~kszenie stawek optat za wywaz odpadaw. Uchwaty w tej sprawie 

przedstawione b~dq na kolejnej sesji 

5. 	 Realizacja zadan z udziatem srodk6w zewn~trznych 

- Przebudowa drogi gminnej w miejscowosci Gtuiek na dziatce 568 , dotacja ze 

srodk6w budietu Wojew6dztwa mazowieckiego , w zakresie budowy i modernizacji 

drag dojazdowych do grunt6w rolnych - wniosek czeka na rozpatrzenie 

- Modernizacja drogi gminnej Kowalewo- Kosiny Bartosowe, ztoiony w operacji typu 

" Budowa lub modernizacja drag lokalnych, obj~tej Programem Rozwoju Obszaraw 

Wiejskich na lata 2014- 2020" - wniosek w trakcie weryfikacji 

- Usuwanie azbestu z terenu gminy Wisniewo : wniosek ztoiony do Wojew6dzkiego 
Funduszu Ochrony Srodowiska 



Sekretariat, kadry, biuro rady 

Insp ds. kadrowo - organizacyjnych 

-Obstuga Rady Gminy, Komisji Rady Gminy i Sottysow - Organizacja 2 sesji Rady Gminy­

przygotowanie dokumentacji przed i po sesji, Organizacja posiedzenia Wojta z sottysami, 

- Ztoienie 2 wniosk6w do PUP na organizacjE: staiu w UrzE:dzie Gminy - wnioski rozpatrzone 

pozytywnie - przygotowanie dokument6w do zatrudnienia 

- ztoienie 2 wnioskow do PUP 0 organizacjE: rob6t publicznych w UG - wnioski rozpatrzone 

pozytywnie - przygotowanie dokumentow do zatrudnienia 

- ztoienie 1 wniosku do PUP 0 organizacje robot publicznych w SZ.P. w Wisniewie - wniosek 

rozpatrzony pozytywnie 

- zwolnienie 2 osob, porozumienie stron 

- opieka nad praktykantami 

- sporzCldzenia um6w - zlecen - 9 szt. 

- obstuga kadrowa 26 pracownik6w UG i SG 

- prowadzenie dokumentacji os6b skierowanych przez Sqd Rejonowy w celu wykonywania prac 

spotecznie uiytecznych, 

Insp ds. administracyjno samorzCldowych 

- bieiClca obstuga sekretariatu UG - przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji i faktur 

wptywajClcych do UrzE:du Gminy, 

- przygotowanie wniosku do archiwum panstwowego w sprawie zgody na brakowanie dokument6w 

niearchiwalnych - uzyskano zgodE: pozytywnCl, 


- przekazanie dokumentow niearchiwalnych do likwidacji, 


- przygotowanie dokumentacji archiwalnej z wyborow samorzCldowych w celu przekazania do 


Krajowego Biura Wyborczego, 


Wspolne zadania: 


- przyjmowanie deklaracji mieszkanc6w chE:tnych do podtClczenia do sieci gazowej - 550 zgtoszen 


- obstuga zakup6w itd 




DANE DO SPRAWOZDANIA WOJTA 

URZl\D STANU CYWILNEGO 

1. 	 Wydawanie odpis6w aktu stanu cywilnego ....................................... 115 

2. 	 Czynnosci materialno-techniczne ...................................................... .4 

3. 	 Decyzje USC ...................................................................................... 1 

4. 	 Wydawanie zaswiadczen USC ........................................................... 7 

5. 	 Sporz~dzenie wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego ... 1 0 
6. 	 Sporz~dzanie akt6w ........................................................................... 9 

7. 	 Sporz~dzanie przypisk6w .................................................................. 39 

8. 	 Migracja akt6w .................................................................................. 50 


DOWODY OSOBISTE 

1. 	 Wydane dowody osobiste ..................................................... .34 

2. 	 Zlozone wnioski .................................................................... 29 

3. 	 Dowody uniewaznione ......................................................... 12 

4. 	 Udostypnianie danych z Rejestru Dowod6w Osobistych ..... 7 


EWIDENCJA LUDNOSCI 

1. 	 Realizacja subskrypcji I wprowadzanie zgodnosci danych pomiydzy rejestrami USC, DO, 

ELI .................................................................................................................. 12 


2. 	 Zameldowania-wymeldowania ...................................................................... 1 0 

3. 	 Decyzje meldunkowe ..................................................................................... 0 

4. 	 Udostypnianie danych z Rejestru Mieszkanc6w ............................................. 9 

5. 	 Wydawanie zaswiadczen zawieraj~cych pelny wykaz danych osoby ............ .36 

6. 	 Realizacja zlecen innych urzyd6w usuwania niezgodnosci w rejestrach ........ 8 




Dane do Sprawozdania W6jta - Insp. ds. wojskowych, obronnych i informacji niejawnych : 

1.Wydano 2 szt. decyzji dot. uchylenia swiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie 

pokoju. 

2. Zebrano i przekazano informacje do Starostwa Powiatowego dot. "Rozliczenia personelu 

medycznego w Gminie Wisniewo za rok 2018". 

3. Udzielono informacji dot. Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan 

Obronnych. 

4. Opracowano: 

a. Plan zasadniczych przedsi~wzi~c w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych na 

2019 r.- 1 szt 

b. Wytyczne do dzialalnosci w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w 2019 r. ­

1 szt 

c. Wytyczne W6jta Gminy Wisniewo do szkolenia obronnego na 2019 r. -1 szt 

d. Program szkolenia obronnego Gminy Wisniewo na lata 2019-2021-1szt 

e. Plan szkolenia obronnego Gminy Wisniewo na 2019 r. - 1 szt. 

f. Plan dzialania w zakresie Obrony Cywilnej Gminy Wisniewo na 2019 r. - 1 szt. 

4. Przygotowanie do kwalifikacji wojskowej ( wydruk lisy, przeslanie wezwan, rozliczenie 

stawiennictwa) 

5. Przeprowadzenie przetargu na Odbi6r i zagospodarowanie odpad6w komunalnych -1 szt. 

6. Rozeznanie cenowe i napisanie stosownych dokumentacji dot. Remontu swietlicy w 

Bogurzynie. 

7. Uczestnictwo w komisji: wycinka drzew, likwidacyjnej wyposaienia, przekazania kasy. 


8.Prowadzenia kart drogowych: samochodu UG, i 7 jednostek OSP. 


9.Wydano 7 aneks6w do um6w dla kierowc6w samochod6w OSP. 


10. Prowadzenie miesi~cznych ewidencji wydatk6w. 

11. Przekazanie do Urz~du Zam6wien Publicznych sprawozdania z ilosci i rodzaju zam6wien 

za ubiegly rok. 

12. Przeslanie sprawozdania z dofinansowania dla OSP do Funduszu Sprawiedliwosci. 

13. Prowadzenie spraw zwiqzanych z aktualizacjq w KRS dot. OSP. 

14. Przygotowanie material6w dla OSP na zebrania sprawozdawcze w OSP. 

15. Przekazywanie informacji z KP PSP do OSP. 

16. Posredniczenie pomi~dzy OSP i lekarzem prowadzqcym badania straiak6w 

uczestniczqcych w akcjach ratowniczych. 



Referat finansowo-ksi~gowyl stanowisko inspektor do spraw wymiaru 

podatkow i optat 

1.0ecyzje w sprawie wymiaru i zmieniajClce podatku rolnego, od 
nieruchomosci, lesnego i tClcznego zobowiCizania pieni~znego- 2367 

2.0ecyzje w sprawie zwolnienia i ulgi w podatku rolnym na zakup 

gruntow - 3 

3. Zaswiadczenia w sprawach podatkowych (ha fizyczne, ha przeliczeniowe, 
uzytki rolne) i nie posiadaniu -29 

4. Informacje do instytucji w sprawach podatkowych jak wyzej- 4 

S. W sprawie pomocy de minimis dla rolnikow- 3 

6. Wnioski 0 zwrot podatku akcyzowego -139 szt. 



Referat - GOPS 

1. Doiywianie -60 decyzji 

2. Pobierania swiadczen rodzinnych funduszu alimentacyjnego i 
swiadczenia wychowawczego -16 

3. Zasilek celowy - 23 

4. Pobieranie swiadczen z pomocy spolecznej -4 zaswiadczenia 

5. Zasilek okresowy -3 

6. Zasilek staly -3 

7. Uslugi opiekuncze- 6 ~ 
8. Skierowanie do schroniska dla bezdomnych- 1 

9. Zasilek rodzinny wraz z dodatkami- 18 

10. Zasilek piel~gnacyjny - 13 

11. Specjalny zasilek opiekunczy - 32 

, 
12. Swiadczenie rodzicielskie - 1 

13. Jednorazowa zapomoga z tytulu urodzenia si~ dziecka (Becikowe) - 5 

14. Nienaleinie pobrane swiadczenie - 1 

15. Fundusz alimentacyjny - 2 

16. Swiadczenie wychowawcze -16 



Referat ksi~gowo finansowy/ stanowisko Inspektor 

ds. ksi~gowosci podatkowej 2 

l.Deklaracje na podatek od nieruchomosci osoby prawne -36 decyzji 

2. Deklaracje na podatek rainy osoby prawne-18 decyzji 

3. Deklaracje na podatek lesny osoby prawne -4 

4. Deklaracje na podatek od srodkow transportowych 

5. Kwity na podatek- 203 szt. 

6. Zaswiadczenie 0 niezaleganiu -12 szt. 

7. Przyjmowanie wnioskow na podatek akcyzowy -137 szt. 

8. Kwitariusze przychodowe na podatek dla sottysow -16 szt. 

9. Decyzja w sprawie umorzenia podatku- 1 szt. 



C 

Dane do Sprawozdania W6jta 


Referat ksi~gowo finansowy/ stanowisko Inspektor 

ds. Ochrony Srodowiska i Rolnictwa 


1. Prowadzone postepowania w sprawie wdania decyzji srodowiskowej dla: 

1.Przebudowy drogi gminnej Kosiny Bartosowe - Kowalewo. 2. Rozbudowy 

Zakfadu Przetwarzania odpad6w foliowych w Starej Otoczni - 2 decyzje 

2. Wyci~cia drzew-40 zezwolen 

3. Podfqczenia do sieci wodociqgowej-10 zezwolen 

4. Prowadzone postepowania w sprawie wdania decyzji srodowiskowej dla: 

wydobycia kruszywa w miejscowosci- iurominek( 2 lokalizacje), Stara Otocznia, 

Kosiny Bartosowe 

5. Prowadzone postepowania w sprawie wdania decyzji srodowiskowej dla: 

wydobycia kruszywa w miejscowosci- iurominek( 2 lokalizacje), Stara Otocznia, 

Kosiny Bartosowe 

6. 1 wniosek 0 dofinansowanie ztoiony do Wojew6dzkiego Funduszu Ochrony 

Srodowiska i gospodarki Wodnej. 

7. 11 os6b zapisanych na przydomowe oczyszczalnie sciek6w. 



lIosc operacji kasowych wykonanych w UG i 


jednostkach podlegtych UG 


w dniach od 01.01.2019-06.03.2019 r. 


Szkoty( SP w Gtuiku, SP w Starych Kosinach, SP w Bogurzynie , SP w 

Wisniewie )- 49 operacji zaksi~gowanych 

GOPS - 67 operacji zaksi~gowanych 

UG r6ine - 230 operacji zaksi~gowanych 

UG podatki - 215 operacji zaksi~gowanych 

GBP- 5 operacji zaksi~gowanych 

SG- 0 operacji zaksi~gowanych 

Odpady komunalne- 723 wptat zaksi~gowanych 



Referat/gospodarka odpadami 

1. Deklaracje nowe i zmiany (39) 

2. Upomnienia (172) 

3. Tytuty wykonawcze (95) 



Referat finansowo - ksi~gowy/ stanowisko : inspektor 

ds. ksi~gowosci- dziatalnosc gospodarcza 

1. Wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych 

zawierajClcych do 4,5% alkoholu oraz piwa przeznaczonych do 

spozycia w miejscu sprzedazy - 1 



Dane do Sprawozdania W6jta 

Budownictwo i gospodarka gruntami 

1. Nowe inwestycje budowlane I Wypis i wyrys z MPZP gminy Wisniewo-2 

2.Nadanie nowych nr. Budynk6w-8 

3. Decyzje na podziaf dziafek -2 

4. Na podziaf dziafek -2 

5. Zgoda na lokalizacj~ urzCldzen infrastruktury technicznej -3 

6. Odszkodowania za odebrane dziafki pod drogi gminne -2 

C; 7. Sprzedaz nieruchomosci 

Nowa Otocznia dz. 54 

Wisniewo dz. 181/3 

8. Zakonczenie rozbudowy swietlicy w Bogurzynie i Kosiny Kapiczne 

9. Zaswiadczenie 0 przeznaczeni u dziafki w MPZP Gminy -33 

10. Oswiadczenia 0 kwalifikacjach rolniczych -4 

11. Pozwolenie na zjazd z drogi gminnej do nowej inwestycji-5 

, 


