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	Prostowanie i uzupełnianie danych w akcie stanu cywilnego
	

	Opis sprawy 
	Akt stanu cywilnego , który zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi w aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub z innymi aktami stanu cywilnego , o ile stwierdzają one zdarzenie wcześniejsze i dotyczą tej samej osoby lub jej wstępnych, albo z zagranicznymi dokumentami stanu cywilnego, podlega sprostowaniu przez kierownika USC, który go sporządził.


	Komórka urzędu prowadząca sprawę
	Urząd Stanu Cywilnego  ( parter UG- pokój nr 5) tel. 236557024 w.44

	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Gminy w Wiśniewie, Wiśniewo 86, 06-521 Wiśniewo, stanowisko jw.  godz. 7.00-15.00

	Termin załatwienia sprawy
	---

	Forma załatwienia sprawy
	Czynność materialno – techniczna 

	Opłaty 
	Po dokonaniu sprostowaniu/uzupełnieniu  wydawany jest odpis zupełny aktu – opłata skarbowa 39 zł


	Wymagane dokumenty
	1. Wniosek
1. Dowód lub paszport do wglądu
 

	Nr rachunku bankowego
	Urząd Gminy w Wiśniewie, Wiśniewo 86, 06-521 Wiśniewo, 
[bookmark: _GoBack]PKO 72 1020 3541 0000 5602 0356 8094 z dopiskiem za wydanie zaświadczenia

	Tryb odwoławczy
	Od decyzji o odmowie transkrypcji przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem kierownika USC , w terminie 14 dni od jej doręczenia.

	Podstawa prawna
	1. Art. 35,37 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego(Dz. U. z 2014r. poz.1741 ze zm.)
1. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej( Dz. U. z 2014 r. poz.1628 ze zm.)

	Informacje dodatkowe
	Sprostowania/uzupełnienia katu można dokonać z urzędu, na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby mającej w tym interes prawny lub prokuratora.
Jeżeli sprostowania/ uzupełnienia aktu stanu cywilnego dokonuje się z urzędu lub na wniosek innej osoby niż ta, której akt dotyczy, kierownik USC powiadamia tę osobę.
Jeżeli sprostowania/ uzupełnienia aktu małżeństwa dokonuje się na wniosek jednego z małżonków, kierownik USC powiadamia o złożeniu wniosku drugiego małżonka.
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