Zarzadzenie Nr 30/2016
Wijta Gminy Wisniewo

z dnia 28.12.2016 r.

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug w
Gminie Wisniewo oraz jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwos$ei Unii
Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwalg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. I FPS 4/15) oraz ustawg z dnia 5 wrze$nia
2016 r. 0 szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z
udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.
U. z 2016 1., poz. 1454), zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczef podatku VAT w Gminie Wi$niewo oraz
jej jednostkach budzetowych, zatwierdzam i wprowadzam do stosowania ,Procedure w
zakresie rozliczania podatku VAT w Gminie Wisniewo” stanowigca zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sie dyrektoréw/kierownikow gminnych jednostek budzetowych do
przestrzegania zasad wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 1.




PROCEDURA W ZAKRESIE ROZLICZANIA PODATKU VAT W GMINIE WISNIEWO

Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 30/2016 z dnia 28.12.2016r.

1. Cele, zasady oraz definicje

1) Zdniem 1 stycznia 2017 r. wprowadzona zostaje centralizacja rozliczenn VAT w Gminie
Wiéniewo (dalej jako: Gmina), w ramach ktérej Gmina wstepuje we wszelkie prawa i
obowigzki swoich jednostek organizacyjnych (dalej takze jako: Jednostki) w zakresie
rozliczania podatku VAT.! Lista jednostek objetych centralizacja stanowi zalacznik nr 1
do niniejszej procedury.

2) Celem niniejszej Instrukcji (dalej réwniez jako: Procedura) jest okreslenie i
ustanowienie obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz zakresu obowigzkow,
dzieki ktérym wszystkie operacje gospodarcze Gminy beda prawidlowo rozliczane dla
potrzeb VAT.

3) W zwigzku z centralizacja rozliczenn VAT, Gmina jest zobowigzana do przygotowywania
i sktadania do urzedu skarbowego co miesigc zbiorczej deklaracji VAT-7 obejmujacej
rozliczenia w zakresie podatku VAT Gminy oraz Jednostek. Zbiorcza deklaracja VAT-7
Gminy sporzadzana jest w oparciu o deklaracje czastkowe VAT-7 oraz ewidencje
czastkowe przygotowywane przez Jednostki. Ewidencje czastkowe sporzadzane sa
przez Jednostki na podstawie stosownych faktur zakupowych otrzymywanych przez
Jednostki oraz wystawianych przez Jednostki faktur sprzedazowych i innych
dokumentéw.

4) Wszystkie faktury sprzedazowe powinny byé wystawiane w imieniu Gminy (z
adnotacja, ze wystawcy faktury jest dana Jednostka). Wszystkie faktury zakupowe
powinny by¢ wystawiane na Gmine (z adnotacja, ze odbiorcg faktury jest dana
Jednostka).

5) Paragony fiskalne oraz inne dokumenty bedace podstawa ujecia transakeji w ewidencji
sprzedazy VAT powinny by¢ wystawiane w imieniu Gminy.

6) Procedura wchodzi w zycie wraz z centralizacja rozliczen podatku VAT w Gminie, tj. z
dniem 1 stycznia 2017 r.

2. Zakres obowiqzkéw zwiqzanych z obiegiem dokumentéw

1) Dyrektorzy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy odpowiadaja w
szczegblnosei za:

a. przeglad dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke, jako:
opodatkowanych podatkiem VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki
podatkowej), zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

b. prowadzenie rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z dzialalnoscig
prowadzona przez te jednostki organizacyjne (wystawianie / przyjmowanie faktur
w imieniu Gminy),

c. prawidlowe klasyfikowanie i wykazywanie czynnosci danej jednostki organizacyjnej
dla celéw VAT (podlegajace stawce VAT 23% / 8% / 5 %/0%, zwolnione z VAT,
pozostajace poza zakresem VAT),

1 Zalgcznik nr 1 zawiera wykaz jednostek organizacyjnych bedacych uczestnikami niniejszej Procedury.
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d. sporzadzanie ,czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktorych beda ujmowane
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki organizacyjne oraz wartos$é
towarow i uslug nabywanych przez jednostki organizacyjne w zwigzku z
prowadzong przez nie dzialalnoscig?,

e. sporzadzanie na podstawie ,czastkowych” ewidencji VAT ,,czastkowych” deklaracji
VAT-7,

f. przekazanie wyzej wskazanych dokumentéw do Gminy w terminach wskazanych w
Procedurze,

g. w przypadkach przewidzianych przepisami — wystawianie paragon6ow fiskalnych
oraz prowadzenie ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujacych,

h. przekazywanie do Gminy obliczonej kwoty naleznego podatku VAT (wynikajacego
z rozliczenia podatku przez dang jednostka organizacyjna),

i. zawieranie oraz aneksowanie uméw handlowych, ktére dotycza danej jednostki

organizacyjnej,

przechowywanie/ archiwizowanie dokumentéw ksiegowo — handlowych,

reprezentowanie jednostki w przypadku kontroli podatkowej i postepowania

podatkowego badz innych czynnosci o charakterze kontrolnym dotyczacej danej
jednostki,

. zapoznawanie pracownikéw jednostki organizacyjnej ze zmianami w przepisach
podatkowych majacymi wplyw na rozliczenia jednostki w ramach sporzadzania
skonsolidowanej deklaracji VAT dla Gminy.

=

2) Dyrektor / kierownik kazdej jednostki organizacyjnej moze upowazni¢ okres$lone osoby
do wykonywania powyzszych czynnoéci (wszystkich / wybranych) w zakresie
scentralizowanego rozliczania podatku VAT w imieniu dyrektora / kierownika danej
jednostki organizacyjne;j.

3) Osoby upowaznione do wykonywania czynno$ci wymienionych w ust. 1 przyjmuja
odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe, rzetelne, terminowe i zgodne z Procedura oraz
obowigzujacymi przepisami wykonywanie.

4) Wszelka korespondencja z organami podatkowymi prowadzona jest wylacznie przez
Gmine.3 W zakresie dzialalnoéci jednostek organizacyjnych tre$¢ korespondencji jest
przygotowywana przez wlasciwa jednostke organizacyjng oraz przekazywana w formie
elektronicznej do Urzedu Gminy w Wisniewie.

3. Dokumenty finansowo — handlowe

3.1. Faktury sprzedazowe
1) Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, faktura VAT powinna zawieraé, co najmniej
nastepujace elementy:

a. imiona i nazwiska lub nazwy badz nazwy skrocone sprzedawcy i nabywey oraz ich
adresy — sprzedawca / nabywca jest Gmina. Na fakturze powinna zosta¢ wskazana

2 Dyrektorzy / kierowcy sa zobowigzani rowniez do sporzadzania korekty ewidencji sprzedazy i zakupow
i przesylania jej do Gminy w terminach wskazanych w Procedurze.

3 Dotyczy to réwniez wystepowania z wnioskiem o wydanie interpretacji indywidualnej przez Ministra
Finanséw w zakresie objetym dzialalno$cia danej jednostki organizacyjne;.



3)

4)

5)

konkretna jednostka organizacyjna jako wystawca, ktorej dotyczy faktura, wraz z jej
adresem.

b. numery identyfikacji podatkowej sprzedawcy i nabywcy (nalezy wskazaé nr NIP
Gminy),

c. numer kolejny faktury oznaczonej jako "FAKTURA VAT4",

d. dzien, miesigc i rok wystawienia faktury (w przypadku, gdy data ta r6zni si¢ od daty

sprzedazy, rowniez date sprzedazy; w przypadku sprzedazy o charakterze ciaglym

mozna poda¢ na fakturze miesige i rok dokonania sprzedazy, pod warunkiem
podania daty wystawienia faktury),

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miare i ilo$¢ sprzedanych towaréw lub zakres wykonanych ushug,

cene jednostkowg towaru lub ushugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa netto),

warto$¢ towaréw lub wykonanych uslug, ktérych dotyczy sprzedaz, bez kwoty

podatku (warto$¢ sprzedazy netto),

stawki podatku,

j. sume warto$ci sprzedazy netto towaréw lub wykonanych uslug z podzialem na
poszczegbdlne stawki podatku i zwolnionych od podatku oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu,

k. kwote podatku od sumy wartoéci sprzedazy netto towaréw (ustug), z podzialem na
kwoty dotyczace poszczeg6lnych stawek podatku,

1. kwote naleznosci ogbélem wraz z naleznym podatkiem,

m. inne dodatkowe elementy (np. symbol PKWiU, numer identyfikacji dla transakc;ji
wewnatrzwspolnotowych, zwrot ,odwrotne obcigzenie”), w przypadkach
wskazanych w obowigzujacych przepisach.

Soa rh oo

o pmde

Faktury sprzedazowe wystawiane w imieniu Gminy powinny by¢ numerowane
chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego w odniesieniu do kazdej
Jednostki. Schemat oznaczania faktur dla kazdej jednostki znajduje sie w zalaczniku nr
1 do Procedury.

Odrebna numeracja, z zastosowaniem powyzszych serii numeracji faktur powinna by¢
stosowana do :

- D —— - faktur sprzedazy;

b. e — faktur zaliczkowych sprzedazy;

Co vrverrrerinnennnees - faktur korygujacych sprzedaz;

s ———— - faktur dokumentujacych sprzedaz na rzecz niepodatnikows.

Faktury powinny byé¢ wystawiane w przewidzianych przepisami terminach, co do

zasady nie p6zniej niz do 15. dnia miesigca po miesigcu, w ktérym miala miejsce
dostawa towaréw / wykonanie uslugi (ewentualnie — otrzymanie zaliczki), z
uwzglednieniem przypadkéw szczegdlnych przewidzianych w przepisach ustawy o
VAT®.

W jednostce organizacyjnej powinny znajdowa¢ sie dokumenty potwierdzajace
wykonanie uslugi, dostarczenie oraz wydanie towarow.

4 Obowigzek w tym zakresie nie wynika bezposrednio z ustawy o VAT.

5 Przykladowo faktury wystawione na rzecz osoby fizycznej niebedacej podatnikiem VAT (art. 106b ust.3
ustawy o VAT).

¢ W szczeg6lno$ci wyjatki przewidziane w art.106i ust. 3,4,5,6 ustawy o VAT.



6)

7)

8)
9)

Faktury w formie papierowej wystawiane sa w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Na fakturze powinno znalez¢ si¢ imie i nazwisko osoby wystawiajacej fakture wraz z
podpisem tej osoby.

Jeden egzemplarz wydaje sie lub wysyla kontrahentom. Drugi egzemplarz wraz z
zalacznikami, przekazywany jest do wydziatu ksiegujacego.

Mozliwe jest wystawianie faktur elektronicznych (e-faktury).

Akceptacje klienta na otrzymywanie e-faktur jednostka organizacyjna otrzymuje w
formie ustnej lub elektronicznej przy przyjmowaniu zamoéwienia.

10) Faktury elektroniczne sa wystawiane jako jeden plik, ktory przesylany jest droga

elektroniczng nabywcy, a nastepnie archiwizowany i przechowywany zgodnie z
zasadami niniejszej Procedury.

11) Faktury elektroniczne wysylane s stale z jednego — wlasciwego dla kazdej jednostki

organizacyjnej Gminy adresu e-mail — za pomocg jednolitego systemu wystawiania i
wysylania faktur elektronicznych, do ktérego dostep jest mozliwy poprzez szyfrowane
haslo i login.

3.2. Faktury zakupowe

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Na fakturach wystawianych na Gmine z uwidocznionym jej adresem oraz
numerem NIP — musza by¢ zamieszczane dodatkowe informacje w postaci odbiorcy
faktury, tj. nazwy konkretnej jednostki organizacyjnej, ktorej dotycza
rozliczenia, wraz z jej adresem. Tak wystawiona faktura bedzie stanowila podstawe do
ujmowania jej w ksiegach i dokumentacji jednostki organizacyjnej. W przypadku
blednie wystawionej faktury bedzie musiala by¢ dokonana korekta tej faktury na
zasadach ogdlnych wynikajacych z ustawy o VAT.
Faktury zakupowe otrzymywane przez Jednostki podlegaja rejestracji (ostemplowaniu
pieczatka wplywu, potwierdzeniu zgodnosci faktury z zaméwieniem i jej prawidlowosci,
wpisaniu do ewidencji dokumentéw przychodzacych).
Wprowadza sie obowiazek kontroli autentycznosci pochodzenia faktury. Oznacza to
obowiazek zbadania tozsamosci dokonujgcego dostawy, uslugodawcy lub wystawcy
faktury poprzez zbadanie zgodno$ci danych zawartych w dokumencie z rzeczywistym
zdarzeniem gospodarczym przez analize zamowienia, zakupu, dostawy, terminu
platnosci.
Obowigzuje kontrola integralnoéci faktury w zakresie zapewnienia niezmiennosci
danych na fakturze. W tym celu nalezy stwierdzi¢ czy dokument zostal wystawiony w
sposob prawidlowy i czy na zadnym etapie nie zostal zmieniony, a zwlaszcza czy:

a. posiada okreslenie wystawcy,

b. posiada date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania operacji

gospodarczej, ktorej dotyczy,

c. okresla przedmiot operacji oraz jej warto$¢ i ilos¢,

d. jest wystawiony w sposéb czytelny i trwaly,
W przypadku watpliwosci co do prawidlowosci otrzymanego dokumentu zakupowego
nalezy niezwlocznie skontaktowaé¢ sie z wystawca faktury w celu wyjaénienia tych
watpliwosci.
W przypadku otrzymania nieczytelnej faktury nalezy odméwié jej przyjecia i podjaé
dzialania majace na celu wystawienie czytelnego duplikatu.
Dokumenty po ich opisaniu s zatwierdzane i przekazywane do jednostki ksiegujacej w
celu dokonania zaksiegowania i zaplaty.



[

4.

3.3. Dokumentowanie transakcji miedzy jednostkami organizacyjnymi i Gming

1)

2)

Wszelkie odplatane czynnosci jednostek organizacyjnych na rzecz Gminy (i na odwro6t)
oraz odplatne czynno$ci wykonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy,
powinny by¢ dokumentowane nota ksiegowa i nie powinny by¢ ujmowane w
ewidencjach sprzedazy i czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki
Gminy.

Zapis ust. 1 nie ma zastosowania do transakcji z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego.

3.4. Kasy fiskalne

1)

2)

3)

W przypadkach, w ktérych wynika to z obowigzujacych przepiséw, w momencie
dokonania przez kupujacego zaplaty, w danej jednostce organizacyjnej drukuje sie za
pomoca kasy rejestrujacej dokument (w postaci paragonu fiskalnego) potwierdzajacy
dokonanie wplaty i wrecza go klientowi, jako dowdd dokonania zakupu.

Na koniec kazdego dnia oraz okresu rozliczeniowego (po dokonaniu ostatniej sprzedazy
za pomocg Kkasy rejestrujacej), nalezy sporzadzié dobowy / miesigczny raport.
Nastepnie, oryginaly oraz kopie raportéw dobowych / miesiecznych przekazywane sa
do wydzialu ksiegowego, gdzie podlegaja weryfikacji oraz ksiegowaniu.

Nalezy przechowywa¢ wszelkie dokumenty handlowe jakie maja zwiazek ze sprzedaza
dokumentowana za pomoca kas rejestrujacych. Dokumenty te przechowywane beda z
podzialem na okresy, ktérych dotycza i udostepniane na potrzeby kontroli biznesowych
badz podatkowych.

Ewidencja

1)

2)

Na podstawie faktur zakupowych / sprzedazowych z danego okresu rozliczeniowego,
sporzadza sie¢ w danej jednostce organizacyjnej ,czastkowa” ewidencje zakupow i
sprzedazy VAT. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych ,czastkowych”
ewidencji zakupéw i sprzedazy VAT ustala sie¢ w Gminie oraz jej jednostkach
organizacyjnych nastepujacy sposob ich oznaczenia:
e nazwa rejestru — rejestr sprzedazy / zakupow (z ew. uwzglednieniem, iz jest to
korekta rejestru),
e numer rejestru, okres ktérego dotyczy — miesiac, rok, skr6cona nazwa jednostki
organizacyjnej),
e nazwa podmiotu — Gmina Wis$niewo, pelna nazwa jednostki organizacyjnej,
NIP Gminy.

W ewidencjach (rejestrach) nie nalezy ujmowa¢ zakupéw zwigzanych wylgcznie z
realizacja zadan nalozonych przepisami prawa (tzw. dzialalnoscig statutowa), w
zakresie w jakim nie podlegaja przepisom ustawy o VAT. Obowiazki w zakresie
prowadzenia ewidencji (rejestrow) zostaly okreslone w art. 109 ustawy o VAT.



®

5.

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez Jednostke rejestrow VAT
sporzadza sie¢ w Jednostce ,,czastkowa” deklaracje VAT-77. Nie dokonuje sie zaokraglen
do pelnych zlotych kwot wykazywanych w czastkowych deklaracjach VAT-7.

W przypadku braku dokonania przez Jednostke czynno$ci podlegajacych ustawie o
VAT, nalezy sporzadzi¢ pisemne o$wiadczenie o braku dokonania ww. czynno$ci w
danym okresie rozliczeniowym.

Jednostka organizacyjna przesyla raport miesieczny tj. ,,czastkowa” ewidencje zakupow
i sprzedazy VAT oraz ,czastkowy” deklaracje VAT-7 / pisemne o$wiadczenie o braku
dokonania czynnos$ci opodatkowanych do Urzedu Gminy w Wisniewie — pracownikowi
zajmujacemu si¢ rozliczaniem podatku VAT Gminy — do 15. dnia miesiaca
nastepnego po danym okresie rozliczeniowyms.

Przekazanie dokument6w nastepuje w formie elektronicznej oraz papierowe;.

W przypadku gdy po przeslaniu powyzszych dokumentéw zostang stwierdzone

nieprawidlowosci lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca konieczno$cia dokonania

korekty deklaracji VAT-7 za dany miesiac, nalezy:

a. niezwlocznie zglosic te okoliczno$¢ do Wydzialu Finansowego Urzedu Gminy;

b. sporzadzi¢ niezbedne korekty ,czastkowej” ewidencji i deklaracji VAT-7;

c. przesta¢ korekty ,czastkowej” ewidencji i deklaracji VAT-7 wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty do Wydzialu Finansowego Urzedu Gminy.

W danej jednostce organizacyjnej nalezy obliczyé a nastepnie przekaza¢ do Urzedu
Gminy kwote podatku VAT naleznego, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke organizacyjng, za dany miesiac, do 15. dnia nastgpnego miesigca na
rachunek nr 56 8213 0008 2003 0400 3005 0001. W przypadku nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym, Urzad Gminy przekaze stosowna kwote do
wlasciwej jednostki organizacyjnej w terminie ustalonym przez zainteresowane strony.

Przygotowanie skonsolidowanej deklaracji VAT-7

1)

Na podstawie uzyskanych ,czastkowych” ewidencji zakupow i sprzedazy VAT,
ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego oraz ,czastkowych” deklaracji VAT-7,
zostaje  sporzadzona, a nastepnie zlozona do wlasciwego urzedu skarbowego
skonsolidowana miesigczna deklaracja VAT-7 Gminyp.

Brak sporzadzenia terminowo deklaracji VAT-7 rodzi po stronie os6b upowaznionych
do sporzadzenia miesiecznej deklaracji VAT-7 odpowiedzialno$é dyscyplinarng.

7 W przypadku zakupu towaréw objetych odwrotnym obciazeniem sporzadza sie rowniez czastkowg
deklaracj¢ VAT-27 w jednostce, ktéra nastepnie przekazuje sie do Urzedu Gminy razem z ,czastkowg”
deklaracja VAT-7.

8 Jezeli 15 dzief miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w
ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzief.

9 W przypadku przekazania do Gminy ,czastkowych” deklaracji VAT-27, nalezy sporzadzi¢ oraz zlozyé
do Urzedu Skarbowego réwniez skonsolidowang deklaracje VAT-27.



6. Przechowywanie dokumentacji

1)

2)

1)

3)

Dokumenty finansowo-ksiegowe przechowywane sg do uplywu terminu przedawnienia
zobowiazania podatkowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci na
zasadach przewidzianych w art. 112 i 112a. ustawy o VAT.

Faktury papierowe oraz kopie paragonéw fiskalnych, raportéw dobowych /
miesiecznych przechowywane sg w podziale na okresy rozliczeniowe, w przeznaczonych
do tego celu oznaczonych segregatorach ustawionych na regatach.

Umowy handlowe

Przed dniem dokonania centralizacji rozliczen VAT w Gminie, nalezy sporzadzié
odpowiednie aneksy do zawartych umoéw, ktorych strong jest dana jednostka
organizacyjna. W aneksach nalezy zamieni¢ przede wszystkim strone umowy, tj.
jednostke organizacyjng na Gmine — ze wskazaniem na dang jednostke organizacyjna,
przykladowo:

bylo: Szkola Podstawowa w Gluzku
bedzie: Gmina Wisniewo — Szkola Podstawowa w Gluzku

W przypadku jednostek, ktore do tej pory nie byly czynnymi podatnikami VAT nalezy
sporzadzi¢ rowniez aneksy do zawartych umoéw, z ktorych bedzie wynikalo doliczenie
odpowiedniej stawki VAT do wykonywanej dostawy/ uslugi.

Umowy zawierane w jednostkach organizacyjnych po centralizacji rozliczen VAT w
Gminie powinny by¢ zawierane zgodnie z powyzszymi zasadami (tj. strong umowy jest
Gmina, ze wskazaniem na wlasciwg jednostke organizacyjna).



Zalgcznik nr 1

Uczestnicy Procedury:

Jednostka Oznaczenie faktury
Urzad Gminy w Wiéniewie 1/2/2016/UGW
Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w 1/2/2016/GOPS
Wisniewie
Szkola Podstawowa w Bogurzynie 1/2/2016/SPB
Szkola Podstawowa w Gluzku 1/2/2016/SPG
Szkota Podstawowa w Starych Kosinach 1/2/2016/SPSK
ZespOt Szkot w Wisniewie 1/2/2016/ZSW




