ZARZADZENIENr17/2014
Woéjta Gminy Wisniewo
z dnia 06 czerwca 2014 r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych o wartosci  szacunkowej wyrazonej w ziotych
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm.) w zwigzku z art. 44
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. z 2013 r. poz.
885 z p6in. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

c Ustalam Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000
euro, ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie — rozumie sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

2. Rozporzadzeniu — rozumie sie przez to rozporzgdzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych.

§3
Traci moc zarzgdzenie Wojta Gminy Wisniewo Nr 25/1011 z dnia 01 wrzesnia
2011 r.

§4

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
2. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Z



Zatgcznik Nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 17/2014
Z dnia 06 czerwca 2014 r.
Wéjta Gminy Wisniewo

Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej wyrazonej w ztotych nieprzekraczajgcej
rownowartosci 30 000 euro

§1

. llekro¢ w regulaminie jest mowa o zamowieniach publicznych, nalezy przez
to rozumie¢ umowy odptatne zawierane pomiedzy Wojtem Gminy a osobg
fizyczng, osobg prawng lub jednostkg organizacyjng nie posiadajgca
osobowosci prawnej, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane. Wymienione trzy elementy mogace by¢ przedmiotem
zamowien publicznych nalezy pojmowac zgodnie z definicjami zawartymi w
ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwanej
dalej ustawg PZP.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegdlny
nalezy przestrzegac przepisow dotyczgcych zakazu dzielenia zaméwien oraz
zanizania wartosci zamoéwien w celu unikniecia stosowania ustawy PZP.

. ZamoOwienia powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach
publicznych.

. Zamoéwienia powinny by¢ wykonane z naleiytg starannoscig i
udokumentowane w postaci rachunkow lub faktur odpowiednio opisanych
przez osoby merytorycznie odpowiedzialne.

. Obowigzujgcym kursem euro, jest kurs okreslony przez Prezesa Rady
Ministrow w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy
PZP, co najmniej raz na dwa lata.

. Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia na dostawy lub ustugi jest
wartos¢ rynkowa zamowienia.



1.

a)

§2

Przedmiotem dostaw ustug lub robdét budowlanych , ktérych wartos¢ w
skali roku nie przekroczy 30 000 euro mogg by¢ miedzy innymi:

Dostawy i ustugi planowe, ktorych przestanki techniczne i organizacyjne
powodujg konieczno$¢ dokonywania sukcesywnego zamowienia , np.:
materiaty budowlane, czasopisma, materialy techniczne, hydrauliczne,
elektryczne, malarskie i pozostate itp.: zamodwienia na dostawy i ustugi
(remonty).

Dostawy interwencyjne, ustugi awaryjne, wynikajgce z biezgcych zadan.
Zamoéwienia, o ktérych mowa, poprzedzone sg pisemnym lub telefonicznym
zapytaniem ofertowym, zwierajgcym w szczegolnosci opis przedmiotu
zamowienia skierowanym do co najmniej 2 wykonawcow, oprocz
przypadkéw, w ktorych zamowienie moze byé wykonane tylko przez
jednego wykonawce w drodze pisemnej, pocztg, faksem, pocztg
elektroniczng lub ustnie z podaniem szczegotowych informacji i terminow.
Otrzymanie oferty od jednego wykonawcy uprawnia zamawiajgcego do
udzielenia mu zamowienia.

§3
Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od rodzaju zaméwienia, stanowi
cena lub cena i inne kryteria, w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, koszty
eksploatacji, serwis, termin wykonania itp.
W przypadku otrzymania dwoch identycznych i zarazem najkorzystniejszych
ofert, oferenci ktdrzy je ztozyli poproszeni zostang o ztozenie dodatkowych
ofert badz zaproszeni do dodatkowych negocjacji.

§4

. Wojt Gminy moze realizowac¢ zamoéwienia, ktorych przedmiotem sg ustugi

socjalne, szkoleniowe lub edukacyjne, zdrowotne jak réwniez zamowienia
do wartosci nie przekraczajacej kwoty wyrazonej w ztotych réwnowartosci
30000 euro z pominieciem postanowien okreslonych w § 2 ust. 1
regulaminu.

. W przypadku zamodwien powyzej réwnowartosci 15000 euro a takie

zamowien udzielanych osobom nie prowadzgcym dziatalnosci gospodarczej
obowigzkowe jest zawarcie umowy na pismie.



3. Egzemplarz umowy przeznaczony dla zamawiajgcego przed podpisaniem
powinien by¢ parafowany przez radce prawnego, Skarbnika Gminy, a
nastepnie przedtozony do podpisania przez Wéjta Gminy.

4. Faktura lub rachunek winna mie¢ stosowng adnotacje, mowigcg o realizacji
zamowienia publicznego ponizej 30000 euro tj. art. 4 pkt 8 ustawy PZP.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i kodeksu cywilnego.




