
Z A R Z f\ D ZEN I E Nr 17/2014 


Wojta Gminy WiSniewo 


z dnia 06 czerwca 2014 r. 


W sprawie: wprowadzenia Regulaminu post~powania przy udzielaniu zamowien 

publicznych 0 wartosci szacunkowej wyraionej w ztotych 

nieprzekraczajqcej rownowartosci kwoty 30.000 euro. 

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien 

publicznych (tekst jednolity z 2013 r., pOZ. 907 z poin. zm.) w zwiqzku z art. 44 

ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. z 2013 r. poz. 

885 z poin. zm.) zarzqdzam co nast~puje: 

§ 1 

Ustalam Regulamin post~powania przy udzielaniu zamowien publicznych, ktorych 

wartosc szacunkowa nie przekracza wyraionej w ztotych rownowartosci 30.000 

euro, ktory stanowi zatqcznik Nr 1 do niniejszego zarzqdzenia. 

§2 

Ilekroc w regulaminie jest mowa 0: 

1. 	 Ustawie - rozumie si~ ustaw~ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien 

publicznych, 

2. 	 Rozporzqdzeniu - rozumie si~ przez to rozporzqdzenie Prezesa Rady 

Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro 

stanowiqcego podstaw~ przeliczenia wartosci zamowien publicznych. 

§3 
Traci moc zarzqdzenie Wojta Gminy Wisniewo Nr 25/1011 z dnia 01 wrzesnia 

2011 r. 

§4 

1. 	 Wykonanie zarzqdzenia powierza si~ Sekretarzowi Gminy. 

2. 	 Niniejsze zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podpisania. 



Zatqcznik Nr 1 

Do Zarzqdzenia Nr 17/2014 

Z dnia 06 czerwca 2014 r. 

W6jta Gminy Wisniewo 

Regulamin post~powania przy udzielaniu zamowien publicznych 

o wartosci szacunkowej wyraionej w zfotych nieprzekraczajqcej 

rownowartosci 30 000 euro 

§1 

1. 	 Ilekroe w regulaminie jest mowa 0 zam6wieniach publicznych, naleiy przez 

to rozumiee umowy odptatne zawierane pomi~dzy W6jtem Gminy a osobq 

fizycznq, osobq prawnq lub jednostkq organizacyjnq nie posiadajqcq 

osobowosci prawnej, kt6rych przedrniotem Sq ustugi, dostawy lub roboty 

budowlane. Wymienione trzy elementy mogqce bye przedmiotem 

zam6wien publicznych naleiy pojmowae zgodnie z definicjami zawartymi w 

ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych, zwanej 

dalej ustawq PZP. 

2. 	 Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zam6wienia w spos6b szczeg61ny 

naleiy przestrzegae przepis6w dotyczqcych zakazu dzielenia zam6wien oraz 

zaniiania wartosci zam6wien w celu unikni~cia stosowania ustawy PZP. 

3. 	 Zam6wienia powinny bye dokonywane w spos6b celowy i oszcz~dny 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. 0 finansach 

publicznych. 

~ 	 4. Zam6wienia powinny bye wykonane z naleiytq starannosciq 

udokumentowane w postaci rachunk6w lub faktur odpowiednio opisanych 

przez osoby merytorycznie odpowiedzialne. 

5. 	 Obowiqzujqcym kursem euro, jest kurs okreslony przez Prezesa Rady 

Ministr6w w rozporzqdzeniu wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy 

PZP, co najmniej raz na dwa lata. 

6. 	 Podstawq obliczenia wartosci zamowienia na dostawy lub ustugi jest 

wartose rynkowa zamowienia. 



§2 


1. 	 Przedmiotem dostaw ustug lub robot budowlanych , ktorych wartose w 

skali roku nie przekroczy 30 000 euro mogq bye mi~dzy innymi: 

a) 	 Dostawy i ustugi planowe, ktorych przestanki techniczne i organizacyjne 

powodujq koniecznose dokonywania sukcesywnego zamowienia , np.: 

materiaty budowlane, czasopisma, materiaty techniczne, hydrauliczne, 

elektryczne, malarskie i pozostate itp.: zamowienia na dostawy i ustugi 

(remonty). 

b) 	 Dostawy interwencyjne, ustugi awaryjne, wynikajqce z biezqcych zadan. 

2. 	 Zamowienia,o ktorych mowa, poprzedzone Sq pisemnym lub telefonicznym 

zapytaniem ofertowym, zwierajqcym w szczegolnosci opis przedmiotu 

zamowienia skierowanym do co najmniej 2 wykonawcow, oprocz 

przypadkow, w ktorych zamowienie moze bye wykonane tylko przez 

jednego wykonawc~ w drodze pisemnej, pocztq, faksem, pocztq 

elektronicznq lub ustnie z podaniem szczegotowych informacji i terminow. 

Otrzymanie oferty od jednego wykonawcy uprawnia zamawiajqcego do 

udzielenia mu zamowienia. 

§3 

1. 	 Kryterium wyboru oferty, w zaleznosci od rodzaju zamowienia, stanowi 

cena lub cena i inne kryteria, w szczegolnosci jakose, funkcjonalnose, koszty 

eksploatacji, serwis, termin wykonania itp. 

2. 	 W przypadku otrzymania dwoch identycznych i zarazem najkorzystniejszych 

ofert, oferenci ktorzy je ztozyli poproszeni zostanq 0 ztozenie dodatkowych 

ofert bqdi zaproszeni do dodatkowych negocjacji. 

§4 

1. Wojt Gminy moze realizowae zamowienia, ktorych przedmiotem Sq ustugi 

socjalne, szkoleniowe lub edukacyjne, zdrowotne jak rowniez zamowienia 

do wartosci nie przekraczajqcej kwoty wyrazonej w ztotych r6wnowartosci 

30000 euro z pomini~ciem postanowien okreslonych w § 2 ust. 1 

regulaminu. 

2. 	W przypadku zamowien powyzej rownowartosci 15000 euro a takze 

zamowien udzielanych osobom nie prowadzqcym dziatalnosci gospodarczej 

obowiqzkowe jest zawarcie umowy na pismie. 



3. 	 Egzemplarz umowy przeznaczony dla zamawiajqcego przed podpisaniem 

powinien bye parafowany przez radc~ prawnego, Skarbnika Gminy, a 

nast~pnie przedtoiony do podpisania przez W6jta Gminy. 

4. Faktura lub rachunek winna miec stosownq adnotacj~, m6wiqcq 0 realizacji 

zamowienia publicznego poniiej 30000 euro tj. art. 4 pkt 8 ustawy PZP. 

§5 

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si~ odpowiednio 

przepisy ustawy Prawo zam6wien publicznych i kodeksu cywilnego. 


