Zarzadzenie Nr 44 /2013
Wojta Gminy Wisniewo
z dnia 06.12.2013 r.

w sprawie ustanowienia Pelnomocnika do Spraw Wyboréw — Urzednika
Wyborczego na terenie Gminy Wisniewo

Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks Wyborczy (Dz.U. Nr
21. Poz. 112 z pézn. zm.), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2013r poz. 594 z péin. zm.) — stosownie do zawartego w dniu
06.12.2013 r. porozumienia w sprawie zasad wspoéldziatania pelnomocnika do spraw
wyboréw — urzednika wyborczego, ustanowionego przez Wéjta Gminy Wisniewo, z
Krajowym Biurem Wyborczym w Warszawie Delegatura w Ciechanowie — zarzgdzam co
nastepuje:

§1

Ustanowienia Panig Iwone Perka — zatrudniong na stanowisku Sekretarza Gminy Wisniewo
do Spraw Wyboréw — Urze¢dnikiem Wyborczym na terenie Gminy Wisniewo.

§2

Zakres zadan i uprawnien Pelnomocnika do Spraw Wyboréw okresla Porozumienie z dnia
06.12.2013 r. w sprawie zasad wspéldziatania Pelnomocnika do Spraw Wyboréw -
Urzednika Wyborczego, ustanowionego przez Wojta Gminy Wisniewo z Krajowym Biurem
wi\wyborczym w Warszawie Delegatura w Ciechanowie.

§3

Niniejsze ustanowienie Urzednika Wyborczego ma zastosowanie do wykonywania zadan w
wyborach: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej; w wyborach do sejmu RP i Senatu RP; w
wyborach do Parlamentu Europejskiego; wyborach organéw stanowiacych jednostek
samorzadu terytorialnego; wojtéw, burmistrzow prezydentéw miast oraz referendach
ogélnokrajowych i lokalnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Porozumienie
z dnia OG grudnia 2013 roku

w sprawie zasad wspoldzialania urz¢dnika wyborczego, ustanowionego przez
Waéjta Gminy Wisniewo, z Krajowym Biurem Wyborczym w Warszawie.

Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. - Kodeks wyborczy (Dz.
U. Nr 21, poz. 112 z pdézn. zm.) pomigdzy Wojtem Gminy Wisniewo dzialajacym z
upowaznienia Szefa Krajowego Biura Wyborczego Dyrektorem Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie zostaje zawarte nastepujace
porozumienie.

§1.

1. Urzednik wyborczy wspéldziala z Krajowym Biurem Wyborczym w zakresie
zapewnienia warunkéw terminowej i zgodnej z prawem realizacji zadan
wyborczych przez organy samorzadu gminy wynikajacych z przepiséw Kodeksu
Wyborczego oraz aktow prawnych wydanych na jego podstawie.

2. W celu wykonania zadan, o ktérych mowa w ust. 1, urzednik wyborczy podejmuje
w imieniu Wojta dzialania koordynacyjne wobec shuzb i os6b wyznaczonych w
Urzegdzie Gminy do wykonania poszczeg6lnych zadan wyborczych oraz informuje
Wojta, a w razie potrzeby takze Krajowe Biuro Wyborcze, o wszelkich
zagrozeniach i1 nieprawidlowosciach w ich realizacji, wymagajacych dzialan w
trybie nadzoru.

§ 2.

W ramach wspdldziatania urzednik wyborczy podejmuje w szczegdélno$ci nastepujace

dzialania:

1) zapewnia niezwloczne przekazanie otrzymanych z Delegatury aktéw prawnych,
wyjasnien i innych materialbw wyborczych odpowiednio Gminnej Komisji
Wyborczej, obwodowym komisjom wyborczym i osobom wyznaczonym do
wykonania zadan wyborczych w Urzedzie Gminy oraz czuwa nad wlasciwym ich
wykorzystaniem,

2) realizuje zadania organizacyjne dotyczace szkolen cztonkéw komisji wyborczych
wynikajace z ustalen Komisarza Wyborczego w Ciechanowie przekazanych przez
Delegature,

3) sygnalizuje Delegaturze wszelkie sprawy wymagajace dzialan lub wyjasnien
Komisarza Wyborczego lub Panstwowej Komisji Wyborczej badz Krajowego
Biura Wyborczego,

4) zapewnia niezwloczne przekazanie do Delegatury uchwat Rady Gminy w sprawie:
a) wygasnigcia mandatu radnego wymagajacych zarzadzenia wyboréw

uzupeltniajacych,
b) wygasnigcia mandatu wodjta wymagajacych zarzadzenia przedterminowych
wyboréw wdjta, a takze innych uchwat i dokumentéw organdéw gminy



dotyczacych wyboréw, w trybie i terminach wynikajacych z Kodeksu
Wyborczego oraz wytycznych Panstwowej Komisji Wyborcze;j,
5) zapewnia terminowe przekazanie Delegaturze danych statystycznych niezbednych
dla sprawnej organizacji wyboréw,
6) uczestniczy w udzielaniu niezbednych informacji dotyczacych wyjasnienia skarg i
odwotann wnoszonych do Panstwowej Komisji Wyborczej oraz Komisarza
Wyborczego.

§ 3.

W celu stworzenia odpowiednich warunkéw wykonania zadan wyborczych w Gminie

Delegatura zapewni urzednikowi wyborczemu:

1) dostarczenie dla potrzeb komisji wyborczych i o0séb obstugujacych te komisje
tekstu Kodeksu Wyborczego oraz wytycznych i wyjasnien Panstwowej Komisji
Wyborczej omawiajacych sposéb wykonania zadan lub dotyczacych interpretacji
przepiséw prawa wyborczego oraz innych przepiséw i wyjasnien zwiazanych z
organizacja prac wyborczych,

2) udzielanie niezbgdnych porad i wyjasnien w kwestiach wynikajacych z obshugi
komisji wyborczych lub dotyczacych organizacji prac wyborczych,

3) pomoc szkoleniowa 1 organizacyjna w przygotowaniu czlonkéw komisji
wyborczych do wykonania zadan,

4) dostarczenie wzoréw formularzy wyborczych zwiazanych z rejestracja list
kandydatdéw na radnych, rejestracja kandydatow na wojta oraz ustalaniem
wynikow glosowania i wynikéw wyboréw,

5) przekazywanie biezacych informacji o ustaleniach organizacyjnych wynikajacych
z dziatann Komisarza Wyborczego i Panstwowej Komisji Wyborczej,

6) przekazanie Gminie Srodkéw finansowych na cele wyborcze wraz z podaniem
elementéw kalkulacyjnych poszczegédlnych kategorii kosztow zwiazanych z
wykonaniem zadan wyborczych,

7) okresowe szkolenie z zakresu przepisOw prawa wyborczego i ich interpretacji.

§ 4.

1. Strony niniejszego porozumienia zobowigzuja si¢ do okresowej oceny i wymiany
uwag na temat realizacji postanowien porozumienia.

2. W przypadku roszczenia przez Wéjta upowaznienia dla urzgdnika wyborczego do
wykonywania zadan w referendach przepisy § 1-3 dotyczace wspoldziatania
stosuje si¢ odpowiednio.



§ 5.

1. Zalacznikami do porozumienia sa:

a) upowaznienia do zawarcia porozumienia przez Dyrektora Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie, udzielone przez Szefa
Krajowego Biura Wyborczego w Warszawie,

b) zarzadzenie Wojta Gminy Wisniewo o ustanowieniu urzednika wyborczego.

2. W¢jt Gminy niezwlocznie zawiadomi Dyrektora Delegatury o zmianie osoby
pelniacej funkcje urzednika wyborczego w Gminie lub o decyzji dotyczacej

rozszerzenia upowaznienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 2.

§ 6.

Porozumienie zawarte zostaje na czas nieokreSlony i moze by¢ rozwigzane przez
kazda ze stron za uprzednim jednomiesigcznym pisemnym wypowiedzeniem.

§7.
Wszelkie zmiany porozumienia wymagaja formy pisemne;.
§ 8.

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




KRAJOWE BIURO WYBORCZE
DELEGATURA
w Ciechanowie

06-400 Ciechanéw, ul. 17 Stycznia 7 Ciechanodw, dnia /%rudnia 2013 roku
tel. 0(~)23 6723758, tel/fax 672 43 85
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Pan
Zbigniew Kleniewski
Wojt Gminy

Wisniewo

Stosownie do art, 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21 poz. 112 z p6in. zm.) oraz udzielonego upowazinienia Szefa Krajowego Biura
Wyborczego nr ZPOW-064-3/11 z dnia 17 sierpnia 2011 roku przekazuje w zatgczeniu projekt
porozumienia w sprawie zasad wspéidziatania urzednika wyborczego, ustanowionego przez
Wéjta Gminy Wisniewo z Krajowym Biurem Wyborczym w Warszawie.

Instytucja urzednika wyborczego utworzona na podstawie ustawy z dnia 16 lipca
1998 roku - Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewébdztw oraz
dotychczasowe zasady wspétdziatania z Krajowym Biurem Wyborczym sprawdzity sie w
praktyce i oceniane sg pozytywnie przez organy wyborcze jako bardzo wainy element w
przygotowywaniu i przeprowadzaniu wyboréw i referendéw.

Wdjt ustanawia pefnomocnika do spraw wyboréw — urzednika wyborczego na
podstawie art. 181 Kodeksu wyborczego, ktéry zapewnia obstuge administracyjng
terytorialnej komisji wyborczej oraz wykonanie zadann wyborczych na terenie Gminy w
wyborach do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéw wojewédztw, w wyborach Prezydenta
Rzeczpospolitej Polskiej, w wyborach do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i Senatu
Rzeczpospolitej Polskiej oraz w wyborach do Parlamentu Europejskiego.

Z uwagi na fakt, iz, urzednik wyborczy podejmuje dziatania koordynacyjne wobec
stuzb i oséb wyznaczonych w urzedzie do wykonania poszczegélnych zadan wyborczych
wskazanym jest, aby funkcje tg petnita osoba na stanowisku sekretarza lub inna osoba, ktéra
posiada doswiadczenie w organizacji wyboréw oraz wiedze z zakresu przepiséw prawa
wyborczego.

Uprzejmie prosze o podpisanie porozumienia i odestanie 1 egz. na adres Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie wraz z zarzgdzeniem Wojta Gminy w sprawie
ustanowienia Petnomocnika do spraw wybordéw - urzednika wyborczego, na podstawie art.
181 Kodeksu Wyborczego.

Jednoczesnie wyrazam serdeczne podziekowanie za zaangaiowanie organu
samorzadu gminy oraz urzednika wyborczego w sprawne i terminowe wykonywanie zadan

wyborczych zwigzanych z przygotowywaniem wyboréw ng podstawie dotychczasowych
przepiséw. :
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Warszawa, dnia A"' sierpnia 2011 r.
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Upowainienie

, Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr21, poz. 112, z pézn. zm.) upowazniam Pania Marie Lasocka —~ Dyrektora Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie do podpisywania porozumieni ze starostami,
woljtami (burmistrzami i prezydentami miast), okreélaja;cych zasady wspotdzialania
urzednika wyborczego z Krajowym Biurem Wyborczym.

Terytorialny zakres upowaznienia obejmuje powiaty: ciechanowski, miawski,
plofiski, pultuski, Zurominski, a takze miasta i gminy poloZone na obszarze wymienionych

powiatéw.
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Kazimierz Wojcje¢h Czaplicki




