
Zarz~dzenie Nr 44/2013 
Wojta Gminy Wisniewo 

z dnia 06.12.2013 r. 

w sprawie ustanowienia Pelnomocnika do Spraw Wyborow - Urz~dnika 

Wyborczego na terenie Gminy Wisniewo 

Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks Wyborczy (Dz.U. Nr 
21. Poz. 112 z p6Zn. zm.), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorz~dzie 

gminnym (tj. Dz. U. z 2013r poz. 594 z pow. zm.) - stosownie do zawartego w dniu 
06.12.2013 r. porozumienia w sprawie zasad wspoldzialania pemomocnika do spraw 
wyborow - urzydnika wyborczego, ustanowionego przez W ojta Gminy Wisniewo, z 
Krajowym Biurem Wyborczym w Warszawie Delegatura w Ciechanowie - zarz~dzam co 
nastypuje: 

§ 1 

Ustanowienia Pani~ Iwony Perka - zatrudnion~ na stanowisku Sekretarza Gminy Wisniewo 
do Spraw Wyborow - Urzydnikiem Wyborczym na terenie Gminy Wisniewo. 

§2 

Zakres zadait i uprawnien Pelnomocnika do Spraw Wyborow okresla Porozumienie z dnia 
06.12.2013 r. w sprawie zasad wspoldzialania Pelnomocnika do Spraw Wyborow -
Urzydnika Wyborczego, ustanowionego przez Wojta Gminy Wisniewo z Krajowym Biurem 
w\wyborczym w Warszawie Delegatura w Ciechanowie. 

§3 

Niniejsze ustanowienie Urzydnika Wyborczego rna zastosowanie do wykonywania zadafl w 
wyborach: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej; w wyborach do sejmu RP i Senatu RP; w 
wyborach do Parlamentu Europejskiego; wyborach organow stanowi~cych jednostek 
samorzlldu terytorialnego; wojtow, burmistrzow prezydentow miast oraz referendach 
ogolnokrajowych i lokalnych. 

§4 

Zarz!ldzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

mgr LJrU'sru 



Porozumienie 
z dnia 06 grudnia 2013 roku 

w sprawie zasad wsp61dzialania urz~dnika wyborczego, ustanowionego przez 
W6jta Gminy Wisniewo, z Krajowym Biurem Wyborczym w Warszawie. 

Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. - Kodeks wyborczy (Dz. 
U. 	Nr 21, poz. 112 z porn. zm.) pomif(dzy Wojtem Gminy Wisniewo dzialaj'lcym z 
upowainienia Szefa Krajowego Biura Wyborczego Dyrektorem Delegatury 
Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie zostaje zawarte nastf(puj'lce 
porozumIeme. 

§l. 

1. 	 Urzf(dnik wyborczy wsp61dziala z Krajowym Biurem Wyborczym w zakresie 
zapewnienia warunkow terminowej i zgodnej z prawem realizacji zadaii 
wyborczych przez organy samorz'ldu gminy wynikaj'lcych z przepisow Kodeksu 
Wyborczego oraz aktow prawnych wydanych na jego podstawie. 

2. 	 W ce1u wykonania zadaii, 0 ktorych mowa w ust. 1, urzf(dnik wyborczy podejmuje 
w imieniu W ojta dzialania koordynacyjne wobec sluZb i osob wyznaczonych w 
Urzf(dzie Gminy do wykonania poszczegolnych zadan wyborczych oraz informuje 
W6jta, a w razie potrzeby takZe Krajowe Biuro Wyborcze, 0 wszelkich 
zagroi:eniach i nieprawidlowosciach w ich realizacji, wymagaj'lcych dzialaii w 
trybie nadzoru. 

§ 2. 

W ramach wsp61dzialania urzf(dnik wyborczy podejmuje w szczego1nosci nastf(puj'lce 

dzialania: 

1) zapewnia niezwloczne przekazanie otrzymanych z De1egatury akt6w prawnych, 


wyjasnieit i innych materialow wyborczych odpowiednio Gminnej Komisji 
Wyborczej, obwodowym komisjom wyborczym i osobom wyznaczonym do 
wykonania zadaii wyborczych w Urzf(dzie Gminy oraz czuwa nad wlasciwym ich 
wykorzystaniem, 

2) realizuje zadania organizacyjne dotycz'lce szko1en czlonkow komisji wyborczych 
wynikaj'lce z usta1en Komisarza Wyborczego w Ciechanowie przekazanych przez 
De1egaturf(, 

3) sygnalizuje De1egaturze wszelkie sprawy wymagaj'lce dzialaii 1ub wyjasnieit 
Komisarza Wyborczego lub Paiistwowej Komisji Wyborczej b'ldi Krajowego 
Biura Wyborczego, 

4) zapewnia niezwloczne przekazanie do Delegatury uchwal Rady Gminy w sprawie: 
a) wygaSnif(cia mandatu radnego wymagaj'lcych zarz'ldzenia wyborow 

uzupelniaj'lcych, 
b) wygasnif(cia mandatu w6jta wymagaj'lcych zarz'ldzenia przedterminowych 

wyborow w6jta, a taki:e innych uchwal i dokumentow organ6w gminy 
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dotycz£lcych wyborow, w trybie i tenninach wynikaj£lcych z Kodeksu 
Wyborczego oraz wytycznych Paiistwowej Komisji Wyborczej, 

5) zapewnia terminowe przekazanie Delegaturze danych statystycznych niezb~dnych 
dla sprawnej organizacji wyborow, 

6) uczestniczy w udzielaniu niezb~dnych infonnacji dotycz£lcych wyjasnienia skarg i 
odwolaii wnoszonych do Paiistwowej Komisji Wyborczej oraz Komisarza 
Wyborczego. 

§ 3. 

W celu stworzenia odpowiednich warunkow wykonania zadail wyborczych w Gminie 
Delegatura zapewni urz~dnikowi wyborczemu: 
1) dostarczenie dla potrzeb komisji wyborczych i osob obsluguj£lcych te komisje 

tekstu Kodeksu Wyborczego oraz wytycznych i wyjasnieil Paiistwowej Komisji 
Wyborczej omawiaj£lcych sposob wykonania zadaii lub dotycz£lcych interpretacji 
przepisow prawa wyborczego oraz innych przepisow i wyjasniei1 zwi£lzanych z 
organizacj£l prac wyborczych, 

2) udzielanie niezb~dnych porad i wyjasnieil w kwestiach wynikaj£lcych z obslugi 
komisji wyborczych lub dotycz£lcych organizacji prac wyborczych, 

3) pomoc szkoleniow£l i organizacyjn£l w przygotowaniu czlonkow komisji 
wyborczych do wykonania zadaii, 

4) 	 dostarczenie wzorow fonnularzy wyborczych zwi£lzanych z rejestracj£l list 
kandydatow na radnych, rejestracj£l kandydat6w na wojta oraz ustalaniem 
wynik6w glosowania i wynik6w wybor6w, 

5) przekazywanie biez£lcych infonnacji 0 ustaleniach organizacyjnych wynikaj£lcych 
z dzialaii Komisarza Wyborczego i Paiistwowej Komisji Wyborczej, 

6) przekazanie Gminie srodk6w finansowych na cele wyborcze wraz z podaniem 
element6w kalkulacyjnych poszczeg6lnych kategorii koszt6w zwictzanych z 
wykonaniem zadail wyborczych, 

7) okresowe szkolenie z zakresu przepisow prawa wyborczego i ich interpretacji. 

§ 4. 

I. 	 Strony niniejszego porozumienia zobowi£lZuj£l si~ do okresowej oceny i wymiany 
uwag na temat realizacji postanowieil porozumienia. 

2. 	 W przypadku roszczenia przez W6jta upowaZnienia dla urz~dnika wyborczego do 
wykonywania zadail w referendach przepisy § 1-3 dotycz£lce wsp61dzialania 
stosuje si~ odpowiednio. 
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§ 5. 

1. 	 Zahtcznikami do porozumienia s'\.: 
a) 	 upowaZnienia do zawarcia porozumienia przez Dyrektora Delegatury 

Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie, udzielone przez Szefa 
Krajowego Biura Wyborczego w Warszawie, 

b) zarz'\.dzenie W 6jta Gminy Wisniewo 0 ustanowieniu urz~dnika wyborczego. 
2. W6jt Gminy niezwlocznie zawiadomi Dyrektora Delegatury 0 zmianie osoby 

pelni'\.cej funkcj~ urz~dnika wyborczego w Gminie lub 0 decyzji dotycz'\.cej 
rozszerzenia upowamienia, 0 kt6rej mowa w § 4 ust. 2. 

• 

§ 6 . 


Porozumienie zawarte zostaje na czas nieokreslony i moze bye rozwi(l.Zane przez 
kai:rl't ze stron za uprzednimjednomiesi~cznym pisemnym wypowiedzeniem. 

§ 7. 

Wszelkie zmiany porozumienia wymagaj'\. formy pisemnej. 

§ 8. 

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 



KMJOW8 	l.llURO WYBORCZE 
DELEGATURA 

W Ciechanowie 

06·400 Ciecban6w. ul. 17 StYGZnia 7 
 Ciechanow, dnia~rudnia 2013 roku 
tel. 0(-)23 672 37 58, tel/fax 672 43 85 

OCI- 064 -,~ /13 

Pan 

Zbigniew Kleniewski 

W6jtGminy 

Wisniewo 

Stosownie do art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku - Kodeks wyborczy (Oz. U. 

Nr 21 poz. 112 z pozn. zm.) oraz udzielonego upowainienia Szefa Krajowego Biura 

Wyborczego nr ZPOW-064-3/11 z dnia 17 sierpnia 2011 roku przekazuj~ w zatqczeniu projekt 

porozumienia w sprawie zasad wspotdziatania urz~dnika wyborczego, ustanowionego przez 

Wojta Gminy Wisniewo z Krajowym Biurem Wyborczym w Warszawie. 

• 	 Instytucja urz~dnika wyborczego utworzona na podstawie ustawy z dnia 16 lipca 

1998 roku - Ordynacja wyborcza do rad gmin, rad powiatow i sejmikow wojewodztw oraz 

dotychczasowe zasady wspotdziatania z Krajowym Biurem Wyborczym sprawdzity si~ w 

praktyce i oceniane Sq pozytywnie przez organy wyborcze jako bardzo wainy element w 

przygotowywaniu i przeprowadzaniu wyborow i referendow. 

Wojt ustanawia petnomocnika do spraw wyborow - urz~dnika wyborczego na 

podstawie art. 181 Kodeksu wyborczego, ktory zapewnia obstug~ administracyjnq 

terytorialnej komisji wyborczej oraz wykonanie zadan wyborczych na terenie Gminy w 

wyborach do rad gmin, rad powiatow i sejmikow wojewodztw, w wyborach Prezydenta 

Rzeczpospolitej Polskiej, w wyborach do Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej i Senatu 

Rzeczpospolitej Polskiej oraz w wyborach do Parlamentu Europejskiego. 

• 
Z uwagi na fakt, ii, urz~dnik wyborczy podejmuje dziatania koordynacyjne wobec 

stuib i osob wyznaczonych w urz~dzie do wykonania poszczegolnych zadan wyborczych 

wskazanym jest, aby funkcj~ tq petnita osoba na stanowisku sekretarza lub inna osoba, ktora 

posiada doswiadczenie w organizacji wyborow oraz wiedz~ z zakresu przepisow prawa 

wyborczego. 

Uprzejmie prosz~ 0 podpisanie porozumienia i odestanie 1 egz. na adres Oelegatury 

Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie wraz z zarzqdzeniem Wojta Gminy w sprawie 

ustanowienia Petnomocnika do spraw wyborow - urz~dnika wyborczego, na podstawie art. 

181 Kodeksu Wyborczego, 

Jednoczesnie wyraiam serdeczne podzi~kowanie za zaangaiowanie organu 

samorzqdu gminy oraz urz~dnika wyborczego w sprawne i terminowe wykonywanie zadan 

wyborczych zwi~zanych z przygotowywanlem :7 pOdst.aW.ie dO;YChCzasoW'(ch 

przepisow. ~" ;/J .;/.R
~/~t1!;~l?/~ 

YREK R DELEGATURY 
Krajowe Blura Wybo go 

_--Ill... CI·e.ehIlQjlrlNj!;r"""--::> 

http:pOdst.aW.ie


Warszawa, dnia A1- sierpnia 2011 r. 

SZEF 
KRAJOWEGO B~WYBORCZEGO 

ZPq~4-3111 

Upowainienie 

Na podstawie art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. 

Nr 21, poz. 112, z p6m. zm.) upowaZniam Pani~ Marit( LasoclGl - Dyrektora De1egatury 

Krajowego Biura Wyborczego w Ciechanowie do podpisywania porozumien ze starostami, 

w6jtami (burmistrzami i prezydentami miast) , okres1aj~cych zasady wsp6ldzialania 

urzt(dnika wyborczego z Krajowym Biurem Wyborczym. 

TerytoriaJny zakres upowaZnienia obejmuje powiaty: ciechanowski, mlawski, 

plonski, pultuski, ZuromiiLski, a takZe miasta i gminy pol:ozone na obszarze wymienionych 

powiat6w. 


