ZARZADZENIE NR 40/13
Wajta Gminy Wisniewo
z dnia 18 listopada 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 10126 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994r. (jednolity tekst
Dz.U z 2013r poz.330 z pozn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych(Dz.U. z 2013 r poz.885 z pézn. zm.)Wdjt Gminy Wisniewo zarzadza
co nastgpuje :

§ 1
Zatwierdzam i wprowadzam do stosowania Instrukcje Inwentaryzacyjng , stanowiaca
zalacznik Nt 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Zobowiazuje si¢ pracownikow urzedu do zapoznania sig¢ z trescig dokumentoéw stanowiacych
zataczniki do niniejszego zarzadzenia oraz do stosowania ich w praktyce.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 3/2000 Wéjta Gminy Wisniewo z dnia 1 czerwca 2000 roku w
sprawie inwentaryzacji okresowej oraz wprowadzenia w zycie Zaktadowej Instrukeji

Inwentaryzacyjnej

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 40/13
Wéjta Gminy Wisniewo z dnia
18.11.2013 r.

Instrukcja
inwentaryzacyjna

§1

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslone w niniejszej instrukcji majg zastosowanie i
dotycza majatku w Gminie Wisniewo

§2

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywoéw i pasywdéw na oznaczony
moment (dzien) i na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiagg rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienia realnosci wynikajacych z nich informacji
ekonomicznych,

2) rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych (wspdtodpowiedzialnych) za
powierzone im mienie,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatku jednostki,

4) przeciwdzialanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkiem jednostki.

§3
1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow jednostki ustala si¢ droga:

1) spisu ich ilodci z natury, wyceny tych iloéci, poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

2) otrzymania od bankoéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic,

3) poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci tych sktadnikéw.

2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje sie:

1) aktywa pienigzne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery
wartosciowe, rzeczowe skladniki aktywow obrotowych, srodki trwale oraz maszyny
i urzadzenia wchodzace w sklad srodkéw trwalych w budowie,

2) znajdujace si¢ w jednostce skladniki aktywdéw, bedace wlasnoscia innych jednostek,
powierzone jej do przechowania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o
wynikach spisu.
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Inwentaryzacjag w drodze otrzymania od bankéw 1 uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, obejmuje sig:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, naleznosci w tym udzielone pozyczki,
2) powierzone kontrahentom wiasne skladniki aktywow.

Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw, obejmuje sie:

$rodki trwatle, do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, naleznosci sporne i
watpliwe,
aktywa i pasywa nie wymienione w ust. 2 i 3 oraz wymienione w ust. 2 i 3, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe.

§4

. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda;

pelnej inwentaryzacji okresowej,
pelnej inwentaryzacji ciaglej,
wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciaglej.

Pelna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich
skltadnikéw aktywdéw lub pasywow objetych inwentaryzacja, wedlug stanu na dzien, na
ktory przypada termin inwentaryzacji.

Pelna inwentaryzacja ciagla polega na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu
poszczegdlnych sktadnikow aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja, tak aby w
wyznaczonym okresie stan ten zostat ustalony dla wszystkich sktadnikéw stanowigcych
calo$¢ danych aktywow lub pasywow.

Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciagla polega na ustaleniu stanu rzeczywistego
czesci sktadnikow aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja.

§5

1. Terminy i czgstotliwos¢ inwentaryzacji ustala kierownik jednostki w rocznym planie
inwentaryzacji, z tym, ze inwentaryzacje:

1)

2)

aktywow pieni¢znych, papierow wartosciowych oraz materiatéw i towardéw zaliczanych -
zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci w koszty w momencie zakupu -
przeprowadza si¢ droga spisu z natury w dniu koniczacym rok obrotowy,

zapaséw materialow, towaréw znajdujacych si¢ w strzezonych skladowiskach i objetych
ewidencja ilosciowo-warto$ciowa — przeprowadza sie droga spisu z natury raz w ciagu 2
lat (w dowolnych okresach), zas w roku, w ktérym nie przeprowadza si¢ spisu z natury —
drogg weryfikaciji,



3)

4)

znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace
w skiad srodkéw trwatych w budowie — przeprowadza si¢ co 4 lata droga spisu z natury
(w dowolnym okresie roku), zas w pozostatych latach - w drodze weryfikacji,
pozostalych skladnikow aktywdéw 1 pasywdw — rozpoczyna si¢ nie wczesniej niz 3
miesigce przed koncem roku obrotowego, za$ konczy do 15 dnia nastgpnego roku, pod
warunkiem, ze ustalenie stanu na dzien bilansowy lub na inny dzien rozliczenia
inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostalo dokonane przy uwzglednieniu
obrotéw, jakie mialy miejsce migdzy tym dniem, a dniem rzeczywistego spisu.

Oprécz  inwentaryzacji  wynikajacych z wust. 1, nalezy przeprowadzi¢ réwniez
inwentaryzacjg:
- nadzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
- na dzien, w ktorym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku
ktorych nastapito naruszenie stanu sktadnikéw majatkowych (pozar, wlamanie
itp.).

. Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby sktadniki majatku powierzone jedne;j

osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespolowi 0séb wspotodpowiedzialnych objete
zostaly spisem z natury w jednym terminie.

§6

. Kierownik jednostki powotuje:

1) stalg komisj¢ inwentaryzacyjng ,

2) przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej (nie moze nim by¢ pracownik
jednostki  prowadzacy ewidencj¢  skladnikow  majatkowych  objetych
inwentaryzacja, ani pracownik, ktéremu pieczy sktadniki te powierzono),

3) komisj¢ inwentaryzacyjna (zespoty spisowe) na wniosek przewodniczacego stalej
komisji inwentaryzacyjne;.

Kierownik jednostki powoluje statg komisj¢ inwentaryzacyjng i komisje inwentaryzacyjng
(zespoly spisowe) w skladzie zapewniajacym sprawny i prawidlowy przebieg
inwentaryzacji oraz wyznacza przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j.

Komisja inwentaryzacyjna (zespét spisowy) sklada si¢ co najmniej z dwdch osdb
powolanych sposréd pracownikéw Urzgdu Gminy w Wisniewie z wyjatkiem
pracownikow Referatu Finansowo- Ksiggowego zajmujacych si¢ ewidencjg oraz wyceng
zinwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

Czilonkiem komisji inwentaryzacyjnej (zespolu spisowego) moze byé réwniez osoba
powolana spoza pracownikow Urzedu Gminy w Wisniewie w szczegolnoscei:

posiadajgca wiadomosci specjalne niezbedne do wilasciwej identyfikacji i oceny stanu
spisywanych skladnikéw majatkowych,

przedstawiciel inwestora zastepczego.



§7

Do uprawnien i obowiazkow przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) opracowanie projektu rocznego planu inwentaryzacji,

2) stawianie wnioskOw w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej (zespolow
spisowych),

3) przeprowadzenie szkolenia czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespoléw
spisowych),

4) ustalanie w jakim terminie musza by¢ zakonczone prace inwentaryzacyjne oraz
wycena arkuszy,

5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich
wykonania we wlasciwym terminie,

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) przeprowadzenia spiséw uzupelniajacych lub powtérnych,

¢) przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w sposéb
uproszczony.

7) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

8) sporzadzanie protokolu w 1 egz. z wynikéw kontroli oraz oznaczanie
sprawdzonych pozycji na arkuszu spisowym podpisem w rubryce ,,uwagi”,

9) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

10) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia,

11) przygotowanie wnioskéw o wszczgcie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szk6d zawinionych,

12) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepetnowarto$ciowych, zbgdnych lub nadmiernych oraz
w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienigznymi skladnikami
majatku,

13) kontrolowanie i aktualizacja instrukcji inwentaryzacyjnej i wprowadzanie
zmian w miar¢ potrzeb.

14) Przewodniczacy Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej moze zleci¢ do wykonania
czes¢ z wymienionych czynno$ci czlonkom stalej komisji inwentaryzacyjnej,
jednak nie zwalnia go to od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i terminowe
wykonanie.

§8
Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) organizacyjne przygotowanie spisu,

2) ustalenie czynnosci dla cztonkéw komisji,

3) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki $cistego
zarachowania,

4) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie inwentaryzacji
niektorych sktadnikéw majatku na podstawie obliczeni technicznych lub szacunku,

5) zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania sktadnikéw
majatku w czasie spisu,



6) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

7) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypelnionych przez
zespoly spisowe arkuszy spisu z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

8) terminowe przekazanie przewodniczacemu statej komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
spisu z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skladnikami majatku i
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnieciem.

§9
Do uprawnien i obowiazkdéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) nalezy:

1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,
2) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dzialalno$¢ inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej nie doznata zakiécen,
‘ 3) wilasciwe zabezpieczenie pomieszczen, magazynow i sktadowisk na czas spisu
: przed niekontrolowang zmiana miejsca spisywanych skladnikéw majatku.

§ 10

1. Spis z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku polega na ustaleniu
rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu do arkusza spisu z natury.

2. Arkusz spisu z natury, na ktorym ujeto wyniki inwentaryzacji, powinien zawiera¢ co
najmniej:

1) nazwe jednostki,

2) numer kolejny arkusza,

3) okreslenie metody inwentaryzacji,

4) date spisu z natury,

5) termin przeprowadzania inwentaryzacji,

6) numer kolejny pozycji arkusza spisowego,

& 7) szczegolowe okreslenie skladnika majatku, w tym takze symbol

” identyfikacyjny, :

8) jednostke miary,

9) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu z natury,

10) ceng za jednostke¢ miary i warto$é wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonej w czasie spisu z natury przez ceng jednostkowa,

11) imi¢ i nazwisko osoby, ktorej pieczy powierzono skladniki majatku oraz jej
podpis zlozony na dowod braku zastrzezen do ustalen spisu z natury lub w
razie stosowania wspolnej odpowiedzialno$ci pracownikéw — imiona i
nazwiska oraz podpisy os6b wspoétodpowiedzialnych, uczestniczacych w
spisie,

12)imiona i nazwiska 0s6b wchodzacych w sklad zespolu spisowego oraz ich
podpisy na dowdd braku zastrzezen do ustalen spisu z natury.

3. W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawianie nie wypelnionych wierszy.

4. Arkusze spisu z chwilg ich ponumerowania traktuje si¢ jako druki $cistego zarachowania.



10.

Za prawidlowe rozliczenie si¢ z otrzymanych przez zespoly spisowe arkuszy spisu
odpowiada przewodniczacy zespotu spisowego.

Arkusze spisu nalezy wypelnia¢ w sposéb umozliwiajacy podziat ujgtych w nich skladnikéw
majatku wedlug miejsc przechowywania i wedlug osob materialnie odpowiedzialnych
(zespotow osOb materialnie wspotodpowiedzialnych), a takze wyodrgbnienie skiadnikow
wlasnych i obcych z dalszym ich podziatem na petnowarto$ciowe i uszkodzone.

Arkusz spisu sporzadza si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej. Wolno w nich stosowaé
ogolnie przyjete skroty.

Biedy w arkuszach spisu mozna poprawié wylacznie przez skreslenie blednego zapisu (tekstu
lub liczby), tak aby pozostaly one czytelne i wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka biedu
powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujace spisu z natury.

Bezposrednio pod ostatnia pozycja naniesiong na arkuszu spisowy nalezy umiesci¢ klauzulg
o treéci nastepujacej ,,Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do..” Natomiast pozostate
wolne pozycje arkuszu spisu z natury nalezy skasowad.

Arkusze spisowe z natury sporzadza si¢ w 2 egz. , a przy inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w 3 egz. Oryginal otrzymuje ksiggowos¢ za posrednictwem przewodniczacego statej komisji
inwentaryzacyjnej, a kopie osoba materialnie odpowiedzialna.

§11
1. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

1) $rodkéw trwatych,

2) pozostatych srodkow trwatych,

3) srodkow pienigznych,

4) materiatow, towarow, opakowan oraz wyrobow gotowych,

5) srodkéw trwatych w budowie

6) obcych skiadnikow majatkowych,

7) sktadnikow majatkowych niepelnowartosciowych, uszkodzonych lub
ktérych warto$é ulegta z innych przyczyn obnizeniu.

2. Wszystkie skladniki majatkowe winny byé spisane wedlug os6b materialnie

odpowiedzialnych.
§12

1. Rzeczywista ilo$¢ spisanych z natury pienieznych i rzeczowych skladnikéw majatku
ustala si¢ przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

2. Tlo$¢ rzeczowych sktadnikdéw majatku trudnych do dokladnego zmierzenia, znajdujacych

si¢ w zbiornikach, pryzmach i zwatach, okresla si¢ na podstawie obliczen technicznych
lub szacunku. Obliczenia techniczne lub szacunki powinny byé uwidocznione w
specjalnym zatgczniku do arkusza spisu. Przy zastosowaniu metody obliczen technicznych
nalezy kazdorazowo zataczy¢ rysunek okreslajacy ksztalt pryzmy, jej dokladne wymiary



oraz wyliczenia szczegétowe, na podstawie ktdrych ustalono stan spisywanych
sktadnikow.

3. Zalaczniki podpisujg osoby dokonujace obliczen i osoba odpowiedzialna za stan spisu
skfadnikow majatku. Jezeli ustalony w sposob techniczny lub szacunkowo stan
sktadnikoéw majatku nie ro6zni si¢ od stanu ksiegowego wiecej niz o 5 % stanu ksiegowego
przyjmuje si¢ go do rozliczenia jako stan faktyczny.

§13

1. W przypadku inwestycji rozpoczetych obejmujacych ogol kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z niezakoniczong budowa, montazem lub przekazaniem do
uzywania nowego lub ulepszeniem istniejacego s$rodka trwalego inwentaryzacje
przeprowadza si¢ na ostatni dziefi kazdego roku oraz w przypadku:

a) postawienia przedsi¢biorstwa wykonawcy robot w stan upadlosei lub likwidacji, jezeli
istnieje niebezpieczenstwo, ze wykonawca nie dokonczy prac,

b) odstapienia jednej ze stron od umowy na roboty budowlano-montazowe,

¢) winnych przypadkach - na podstawie zarzadzenia Kierownika.

2. Inwentaryzacje inwestycji rozpoczetych dokonuje si¢ w drodze spisu z natury (m.in.
zakupione maszyny i urzadzenia) i poréwnania danych z ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

|8}

. Przeprowadzona inwentaryzacj¢ dokumentuje si¢ ,,protokolem inwentaryzacji inwestycji
niezakonczone;j”.

4. Stan ilosciowy spisanych z natury robdt budowlano-montazowych, geologiczno-
poszukiwawczych 1 geodezyjno-kartograficznych w toku oraz prac projektowych w toku
ustala si¢ w technicznych jednostkach obmiaru lub w innych jednostkach wlasciwych dla
danego zakresu i rodzaju robot.

-

Spisem z natury nalezy objaé¢ calo$¢ robdt budowlano-montazowych, geologiczno-
poszukiwawczych i geodezyjno-kartograficznych oraz prac projektowych wykonanych od
dnia ich rozpoczecia i nie zafakturowanych do dnia spisu.

*

Dane do spisu z natury tak zwanych robot zanikajacych oraz robét, ktorych faktycznego
stanu nie mozna ustali¢ z powodu warunkow atmosferycznych, na przyklad przysypane
$niegiem roboty ziemne, przyjmuje si¢ w wysokosci ustalonej w czasie poprzedniego
spisu, zwigkszonej — na podstawie danych ewidencji robot — o roboty wykonane od czasu
poprzedniego spisu.

7. Podstawag wyceny robot w toku jest kosztorys aktualnie obowiazujacy strony zgodnie z
zawartg umowg. Wyceny dokonuje zespdt spisowy, w sklad ktérego powinny wchodzié
osoby o kwalifikacjach technicznych ze znajomoscia zasad kosztorysowania.

o

Protokdét inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej podpisuja czitonkowie zespotu
spisowego oraz w przypadku wystapienia rob6t w toku — kierownik budowy.



§ 14

1. Przed rozpoczgciem spisu z natury osoba materialnie  odpowiedzialna
(wspotodpowiedzialne) za stan skladnikow majatku objetym spisem powinna zlozyé
pisemne os$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody przychody i
rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw majatku zostaty przekazane do ksiggowosci.

2. Zespoly spisowe nie moga by¢ informowane o ilosci inwentaryzowanych skladnikow
majatku wynikajacych z ewidencji ksiggowe;.

3. Liczenie, wazenie i pomiar skladnikéw majatku dokonuje cztonek zespolu spisowego w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej) za stan skladnikow
majatku lub osoby przez nig pisemnie upowaznionej. Spis z natury spowodowany zmiang
osoby materialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej) przeprowadza si¢ w obecnosci
osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialno$é lub 0séb przez nie pisemnie
upowaznionych.

4. Wpis do arkuszy spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
skladnikow majatku w sposéb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej
(wspétodpowiedzialnej) sprawdzenie jego prawidlowosci.

§ 15

Sktadniki majatku objete spisem z natury nie moga by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu
zakoniczenia spisu. Wydanie lub przyjecie moze by¢ jednak dokonane, gdy jest to niezbedne dla
zapewnienia normalnej dzialalnosci jednostki, pod warunkiem ze wydanie skladnikéw majatku
zostanie dokonane na podstawie specjalnie oznaczonych dowodéw przyjecia lub wydania
zapewniajacych odpowiednie ich ujecie w rozliczeniu osoby materialnie odpowiedzialnej
(wspolodpowiedzialnej) za powierzone jej skladniki majatku.

§16

Jezeli spis z natury skladnikéw majatku nie moze by¢ przeprowadzony w dniu, na ktéry
przypada termin inwentaryzacji, w danych spisu z natury nalezy uwzgledni¢ udokumentowane
przychody i rozchody, dokonane w okresie mi¢dzy terminem inwentaryzacji sktadnikéw majatku
a dniem spisu.

§17

1. Na wniosek przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez
gtownego ksiggowego i1 zatwierdzonego przez kierownika jednostki, moga by¢ stosowane
uproszczenia inwentaryzacji polegajace na:

a) zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych ze
stanem w naturze,

b) zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych z
dokumentacja,

c) zastapieniu pelnego spisu z natury spisem wyrywkowym.

2. Uproszczona inwentaryzacja moze by¢ stosowana wobec:



¢

a)

b)

srodkéw trwalych oraz pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu wydanych do statego
uzytkowania okreslonym pracownikom jednostki: polega na poréwnaniu stanu
wynikajacego z ewidencji ksiegowej ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i
wyjasnieniu stwierdzonych réznic ilosciowych. Z poréwnania tego nalezy sporzadzic
protokot okreslajacy zakres przeprowadzonej inwentaryzacji.

ksiazek w bibliotece pracowniczej jednostki: polega na wyrywkowym poréwnaniu
zapisow w ksigdze inwentarzowej biblioteki ze stanem rzeczywistym 1 kartami
czytelnikbw. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji powinno by¢ potwierdzone
podpisami o0séb przeprowadzajacych pordéwnanie pod informacjg wpisang do ksiggi
inwentarzowej o dacie i zakresie inwentaryzacji.

3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub nadwyzki nalezy uja¢ w protokole.

1.

1.

§18

Materialy i towary moga by¢ inwentaryzowane metoda wyrywkowa polegajacq na
ustaleniu rzeczywistego stanu na dzien inwentaryzacji niektérych tylko skladnikow
objetych inwentaryzacja aktywow.

Przy dokonywaniu inwentaryzacji metoda wyrywkowa za rzeczywisty stan sktadnikow
majatku nie objetych inwentaryzacja uwaza si¢ ich stan ewidencyjny.

Sktadniki majatku inwentaryzowane w danym roku metoda wyrywkowa nalezy obja¢ w
roku nastepnym inwentaryzacja peing.

Inwentaryzacja metoda wyrywkowa nie moze by¢ stosowana w razie przekazania
materialow 1 towaréw innej jednostce lub zmiany osoby materialnie za nie
odpowiedzialnej. W takich wypadkach skladniki majatku nalezy inwentaryzowac
stosujac metode inwentaryzacji pelne;j.

§19

Po zakonczeniu spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna (wspotodpowiedzialne) za stan
sktadnikow majatku objetych spisem powinna zlozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze
brata czynny udziat w inwentaryzacji powierzonych skladnikoéw majgtkowych oraz ze spisem z
natury objeto wszystkie skladniki majatkowe .

§ 20

Po zakonczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna (zespoly spisowe) obowiazane sa
zlozy¢ przewodniczacemu stalej komisji inwentaryzacyjnej pisemng informacje o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach, a zwlaszcza w zakresie gospodarki
skladnikami majatku i zabezpieczeniem ich przed zniszczeniem lub zagarnig¢ciem oraz rozliczy¢
si¢ z przydzielonych im arkuszy spisu.

§21

Wyceny rzeczowych sktadnikoéw majatkowych, ujgtych na arkuszach spisu dokonuja
pracownicy Referatu Finansowo- ksiggowego.



. Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pieni¢znych skiadnikéw majatku nalezy ustalié
réznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki), wynikajace z poréwnania ilosci i
wartosci poszezegdlnych sktadnikow majatku, ustalonych w toku spisu z natury, z iloscia
i wartoscia wynikajacq z ewidencji tych skiadnikdw.

. Roéznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawieniu réznic sporzadzonych w sposéb
umozliwiajacy:

a) ustalenie faczne] sumy rdéznic inwentaryzacyjnych z podzialem jej wedlug
poszczegdlnych kont syntetycznych przewidzianych w planie kont oraz wedlug
0s6b materialnie odpowiedzialnych (wspétodpowiedzialnych),

b) powiazanie poszczegdlnych pozycji zestawienia réznic z pozycjami arkuszy spisu
lub pozycjami ich zbiorczych zestawien.

. Dla skladnikéw majgtku kontrolowanych wylacznie wartosciowo ustala si¢ jedynie
wartodciowa réznicg inwentaryzacyjng - niedobér albo nadwyzka — przez pordéwnanie
ogolnej wartosci skladnikéw majatku wynikajacej ze spisu z natury z ich wartoscia
wynikajaca z ksiag rachunkowych.

§22

. Przyczyny powstania roznic inwentaryzacyjnych okresla stala komisja inwentaryzacyjna
w protokole, w ktorym przedstawia takze umotywowane wnioski co do sposobu ich
rozliczenia.

. W razie ujawnienia niedoboréw przekraczajacych normy ubytkoéw naturalnych, stala
komisja inwentaryzacyjna zada wyjasnien na piSmie od o0s6b materialnie
odpowiedzialnych (wspolodpowiedzialnych) za stan skladnikéw majatku i po
rozpatrzeniu wyjasnien sporzadza protokét, w ktérym uzasadnia powstanie tych
niedoboréw lub wskazuje, kto zdaniem komisji powinien by¢ obciazony tym
niedoborem.

. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane, jezeli spelnione sa
réwnoczesnie wszystkie nastgpujace warunki:

1) zostaly stwierdzone w ramach jednego (tego samego) spisu z natury,

2) dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej lub jednego zespolu
pracownikdéw, ktorzy przyjeli wspolng odpowiedzialno$¢ materialng za
powierzone mienie,

3) zostaly stwierdzone w podobnych skladnikach majatku.

. Przepisy ust. 3 nie maja zastosowania do niedoboréw i nadwyzek srodk6éw trwatych oraz
pozostalych srodkéw trwatych w uzywaniu.
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§23

1. Roéznice inwentaryzacyjne odpisuje si¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki,
podjetej na wniosek przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany
przez radce¢ prawnego i skarbnika, gtdwnego ksiggowego lub jego zastepce.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczyé w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji.

§24

Zatacznikami do niniejszej instrukcji sa:

Zatacznik nr 1 ,,Protokol z inwentaryzacji gotowki w kasie”,

Zalacznik nr 2 ,,Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
. Zalacznik nr 3 ,,Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
, / dotyczy $rodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych/

, Zalacznik nr 4 ,,0$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji”,
Zalacznik nr 5,,Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) ze spisu z natury”,
Zaltacznik nr 6 ,,Sprawozdanie koncowe Statej Komisji Inwentaryzacyjnej”,

Zalacznik nr 7 ,.Protokot weryfikacji aktywow i pasywow”,
Zalacznik nr 8 ,,Protokét weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych”,
Zalacznik nr 9 ,,Protokét rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych”.
Zalacznik nr 10”Protokdét inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej”
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Zalgeznik nr 1 do Instrukcji

inwentaryzacyjnej
Protokol nr

Z inwentaryzacji gotowki W Kasi€ ........ccccceevrereniiinieaenes ORIV SORTRRROPPIRSRRTOON
Przeprowadzonej w dniu roku od godz .....cccoveveeccnnen.
dogodz ... przez zespot spisowy powolany Zarzadzeniem nr .........cococveeniiinene
Wojta Gminy WiSniewo Z dnia ......occeeeevvrrceniereecneeienrecenienennnens w skladzie:

1. PrzewodniCzacy ........ccccvvvviieriueccrneciennnns

2. CZONEK ..oooreiriiieiiinrcece e

3. CZonek .oovviri e

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci materialnie odpowiedzialnej
PaNT oo

W toku inwentaryzacji stwierdzono , co nastgpuje :

1. Rzeczywisty stan gotdwki W Kasie ......ccooevevieiirerecnncriveninsiecieninens zt
REK-NL et Ceeeneeereea e ettt e e e te e raenr e s raenanaeneeesee s 7t
REKANT ettt e b e n e she e sresarae s V2
RK-nr ..o et reeeeuen et it e nteent e e ae e bt e ea e st e e e beeen e en e rnesnne s zt
REAIT ittt s zt
REKATIT oottt ettt e ae s e st enesne s 7}
REKATIT <ottt et ettt n e e s naea s zt
REKNIT ittt ettt se e s st s s ae e e canss et esbassnasenneen z}
REKANL et ereeereeestteesbenrtneraesaatrestaanas zt
REKAIIT ottt et zt
RK-nr ........c..... v v crereereesienseebesaeetrsessnersaesesrasseasessamnennsens ZF
> ¥ r

Nadwyzka — niedobor*

Fe o * M * .
Roéznica zapisu w raporcie KaSOWYm NI ..oc.vvvevrecirovieesieeninensieseenene z dnia
................................................................................................................
POd POZYCIANT ..ovierieiieireecrerienrenececneiens na podstawie dowodu KP-KW*

.................................................................................................................

...............................................................................................................

Czek gotowkowy nr .
Czek gotdwkowy nr .
Czek gotdéwkowy nr .
Czek gotéwkowy nr ZADNIA oot e a ettt sttt nen e ee

. Z ADEA ottt et ettt r e e s e be s renenes
Czek gotowkowy nr dnfa
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Czek gotOWKOWY NI weeeveiiiricvecciinicnecees ZANIA e,
Czek gotOWKOWY NI oo ZA008 e
Czek gotdWKOWY NI ..ocoviiviviiiiicrriveecenes ZANH8 e,
Czek gotowkowy nr ....cccocvviviiivnccineneen. Z dnia e,
Czek gotOWKOWY NI cveovvviiviviiiicveeivneees ZANIA e
Czek gotOWKOWY NI ovevvvvveiieieecrecisvereveneees ZA0MA e,

errsrecsurnsrivnre

Stan depozytéw przechowywanych w kasie oraz ich zgodnos¢ / badz niezgodnosé / z
ewidencja:

R R R D D I L LR R T R R L R L L T T R R LR R L R R R TR T P RPN

R L R L R R R R R R R R R TR Ry R R R L L L R R R N L R T

ctrrrsseneren B h At s e aars P s s a R e s cEranesss e sstensrssrsaarescsisnes s arssnaNssctnstearrannetarrresinennroatsnsasrssenssannrcsissnone

R T L L L T T T D R R S L L L R Ly R L Er Yy Seesarenw

D L L L R L R R R R R R L R R R R T T R R L T T O R PP P

B R R L R R T T R R R L R R R R LT R LT TR P P

T L R T R T L L R R L L T D R R L L R R R RS PR TR TP

L R I T T R LR L R T R R TR PR R P

Baresas

B D R T R R A R L L R L R R T R R T T R N L L )

e e a e e s sl s s e v N e st tma s eaosdans ertnacs siene ttntokodotonsetiasenbeteanssensénsdsootntcsstodarstessyestsolrressntoasreetycersshersobrovssrcsossassosvess

PR T R L L R L R R L O R L L TR TRy PP RSP P O]

R T R R R R T T R LR T T T R R L T T R

L T R R D R L LT R N R LT R L E T R R L R R LT Py PR TP P )

seasserecrveare

B R T R R T T R T R L R R T T T R O T R TR R R P Y

T L L Ry R R L R LR L Ry R D R R R LR L R LR R R R TR T P TP P P

vesrvrse

P R e L L L L T T R R T T P L L L T T T e R R N T Iy

I I T I I I e

R L T R S R L T R R O T L L R R L R T R Ry Py L R

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, a z ktorych jeden
pozostawiono w kasie.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokéle osoba materialnie odpowiedzialna
nie wniosta / wniosta nast¢pujace zastrzezenia */

L R R R LT N R R R L T L R o T

D R Ry L R R N R R R T e R N O N LR R TR Ry R N O P T Y P

Zespol spisowy Osoba odpowiedzialna
1 materialnie
2
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Zestawienie gotowki w kasie :

ilos¢ X nominat razem
-------------- X200 =i,
------------ X 100 =i,
............ x 50 =i
............ X 20 =i
.............. x 10 = e
.............. X 5 e
.............. X I
.............. X 1 e
------------- X 0,50 =i,
-------------- X 020 =i,
-------------- X 0,10 = e,
.............. X 0,05 =i
.............. X 0,02 =i,
.............. X 0,01 = e
SHOWIIIE. oottt ettt e s e e bt ee s s e b e e s eerata bt e e nnen b e e aerereaeteesanaste e ranraeeren

....................................................................................................................................

Osoba przekazujaca
Osoba przyjmujaca

Podpisy



¢
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji
inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNE.J
PRZED INWENTARYZACIJA

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki majatkowe w

nalezace] do fITMY .o e
oswiadczam ,co nastgpuje:

1.  Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki zostaly
wystawione i przekazane do ksiegowosci firmy oraz sa ujete w dokumentacji ewidencyjnej / raportach
,zestawieniach, ksiggach, rejestrach, kartotekach/ wedhug stanu na dzien .........c.ccoveeee. , natomiast dowody
biezace do czasu rozpoczecia spisu tj. do dnia ..oocoeeevevenencreneenenn , przekazatam/em przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej / Zespotu Spisowego*

2. Zadnych dowodow przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mie¢ wptyw na wyliczenie, na
wynik inwentaryzacji juz nie posiadam.

3. Ostatnie numery wystawionych dowodéw sa nastepujace: Nazwa dowodu

symbol ostatni nr dowodu

5. Stan zabezpieczenia poOwierzonego Majatkl JEST .oc.voierioierririceincoerierieraccssrve st ranesesneenesee e srvnesennns
/dobry, prawidiowy, wystarczajacy/, ale mam ZastTZeZENIa dO ......cocerueirieoreirecrinieine s eiecene severeieecenesrasenenns
/mp. braku dozoru, braku oswietlenia, braku instalacji alarmowej , nieskutecznych

zamknie¢ itp./

7. W okresie migdzyinwentaryzacyjnym wystapily / nie wystapily*/ zdarzenia i okoliczno$ci, majace wplyw na
wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich w szczegdlnosei naleza

*niepotrzebne skresli¢

/miejscowos¢ i data/

/ podpis osoby materialnie odpowliedzialnej
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Zalacznik nr 3 do Instrukeji
inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA
/dotyczy Srodkéw trwalych i pozostalych Srodkéw trwalyeh/

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone skladniki majatkowe w

! nazwa i adres placéwki /
NAleZACe dO fIMNY ..oiriii e e
o$wiadczam , ze :
1. Wszystkie skladniki majatkowe zostaly przedstawione do inwentaryzacji i stanowia wlasnos¢ placowki z

WYJLKIEM oot OSSP OSSO
KEOTE S8 WHASTIOSCIA vrvevvrvieirietieieriecieeiaitns e iass s asectescaranasresarsaesaestraruassessesasassessasecranssssssenssesesersnsreanersasssensessassas

2. Stan zabezpieczenia POWIErZONEZO MAJALKIL JEST w..ocoiivviioriiirricenritrarrceorereseeneienssessconcenaresenceatoss sesreneasessasenssesonsses
/dobry, prawidlowy, wystarczajacy/, ale mam ZastrzeZenia do .....c.occcrconnriinorceneicomeirnonns orvrereessessreennees

4. W okresie migdzyinwentaryzacyjnym wystapily / nie wystapity*/ zdarzenia i okolicznosci, majace wplyw na
wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich w szczegdlnosci naleza

*niepotrzebne skresli¢

/miejscowos¢ i data /

/ podpis osoby materialnie odpowiedzialnej


http:maj'l.ce
http:wystarczaj'l.cy
http:nalez'l.ce
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Zatacznik nr 4 do Instrukeji
inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

1. Oswiadczam , Zze bralem czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mi skladnikow majatkowych w

....................................................................................................................................................................

wdniach od ..ocoovieiiis v dO e W ortetientemre sttt ce et s ene et bt se et e rh b et nene st ene s
i stwierdzam, Ze spisem z natury obj¢to wszystkie skladniki majatkowe, zgodnie z zakresem przedmiotowym
OKreSIONYM W ZArZAGAZEMIL ..ooiieiiiirieieit ettt s st r e e eme e srs e s e st ebeennane
1) ST OUUUR YOOI z dnia

2. Oswiadczam ,ze w arkuszach spisu z natury / w protokole inwentaryzacji kasy* objeto wszystkie
znajdujace sig w placowce skladniki rzeczowe/ pienigZne* stanowiace ich stan faktyczny.

3. Nie wnosze zadnych uwag i zastrzezen co do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej
Zespolu spisowego*

4. Nie wnosze zastrzezen do wyceny skladnikéw majatkowych 1 wyniku wstepnego wyliczenia.

niepotrzebne skreslic

................................................

migjscowosé

imie i nazwisko osoby materialnej odpowiedzialne
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Zatacznik nr 5 do Instrukcji

inwentaryzacyinej
Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej / zespolu spisowego/ ze spisu z natury
Dzialajac na podstawic zarzadzenia wewngirznego nr .......c.ccocecevennees Zdnia e grupa spisowa w skladzie:
17 przewodniCZaCy ..coorcvvcmriirecenie e ereee e e
2 cdonek e
Jedonek e
przeprowadzita w dniach ...t spis z natury w:

a/ nazwa obiek(tu i oznaczenie objgtych inwentaryzacja pomieszezen / nr rejonu/ pola spisowego/

b/ rodzaj objetych inwentaryzacja skladnikéw majatku ..

¢/ powierzonych 050bie 0dPOWICAZIAINE] ...coroveiiii e e e e et

1. Objete inwentaryzacia sktadniki majatku zostaly spisane na arkuszach spis z natury:
11 SR do DI i HeZba poZYCi

2. W wyniku szczegdlowego Sprawdzenia POIMIESZOZEN ....vviimrrereeriieoniismetiieoeitesios s s sensassesssensessiasessss 1o smssossscsnnsss
Stwierdzono, ze wszystkie skladniki majatku podlegajace spisowi zostaly ujgte w arkuszach spisu z natury.

1. Stan pomieszczen jest nastgpujacy:

a/ liczba zamykanych otwordw / drzwi , okien/

10dza] oo liczba ..oveeviicveennnne
10AZa] oo liczba .cvivriieenn

3.Stwierdzono w czasie spisu z natury nastgpujace usterki i nieprawidlowosei w zakresie zabezpieczenia przechowywanego
mienia oraz jego magazynowania i KONSETWAC ......vcviiicriiur ittt coes et st s hesia s stoseanesa st camabsbeseessarossseamnasstsenoecben

4.W celu lepszego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace $rodki
ZADEZPIECZAJACE .eveereevviiiieeiecariesensias earetre ceeuanes ehasease s sensessoneebe At eesentasasseasoeneheabsebense 2ot sras 2 ess shea b e rs A e a b easeas e e sanentontesear e bertasensaben
5.W czasie spisu z natury grupa spisowa napotkata nastgpujace trudnOSCT .ot sreneecii et

6.Inne uwagi

/Podpis osoby odpowiedzialnej za objete
spisem sktadniki majatku/ Podpisy cztonkow grupy/
zespolu spisowego
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Zalacznik nr 6 do Instrukcii
inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie koncowe Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Sklad Komisji
2. Spis z natury nastapil:
3. Uwagi i spostrzezenia o przygotowaniu jednostki do spisu:

4.Realizacja harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych, a szczegélnie  opdznienia w
spisach i innych czynnosciach oraz ich przyczyny, podjete dzialania dyscyplinarne:

S.Trudnesci w sprawnym przebiegu spisu wedlug uwag zawartych w grup sprawozdaniach
spisowych (przyczyny obiektywne i subiektywne):

6.Podsumowanie wnioskéw ujetych w sprawozdaniach grup spisowych i kontroleréw pisu:

7.Whnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej o ogélnym zasiggu:

dnia oo
Przewodniczqcy Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej
Zatwierdzam
Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 7 do
Instrukeji inwentaryzacyjnej

Protoko! weryfikacji aktywow i pasywoéw na dzieft ..ocvernvencnnenne
Lp. {Symbol |Nazwa skladnika aktyw6éw lub pasywow Stan ewidencyjny Uwagi
konta
Przed Po weryfikacji
weryfikacia
1 2 3 4 5 6
I AKTYWA
I. Srodki trwale
[} PASYWA
Zobowiazania z tyt. dostaw i ustug
IIL KONTA POZABILANSOWE
Zobowigzania warunkowe
Inne pozycje pozabilansowe

Zespot weryfikacyjny w skladzie:

stwierdza prawidlowo$¢ i realnos¢ wyceny oraz kompletnos¢ przeprowadzenia weryfikacji aktywow i pasywow. Po
wprowadzeniu do ksiag rachunkowych roku obrotowego wynikéw weryfikacji ujetych w niniejszym protokole, salda objetych
weryfikacja aktywow i pasywoéw uznaje sig za realne i prawidiowe.

Watbrzych , dnia ....ccooconeriinnnennnnnn
Podpisy cztonkéw zespohu weryfikacyjnego :

Skarbnik

Zatwierdzam

(kierownik jednostki)
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Zalacznik nr 8 do Instrukcji
inwentaryzacyjnej

Pieczaika jednostki
Protokdl weryfikacji réinic

inwentaryzacyjnych
Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:
1/ Przewodniczacy ....ococrcieeiirnrersensresnenns
2/ €ZAOREK o
3 czionek ..o
na posiedzeniu w dniu ... dotyCzaCym SPISU Z NATULY W .oovvriiiireieniecreasenaes o ema s e e e e reaseneeanas

( nazwa obiektu i oznaczenia pomies=zczenial
przeprowadzonego w dnitt ..o na arkuszach SPisu Z NATULY N .o.oovvviiierr e srerce s e senseene
dokonala rozliczenia:
a/ rodzaj skladnika majatku
b/ osoba odpowiedzialna ..........
Rozliczenie obejmuje okres od ............
1. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
1/ jak w zataczeniu:
ogolem niedobory ... zi
ogélem nadwyzki ..o zt
I1. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatku niz ujetych w pkt.] wedlug zestawienia
réznic inwentaryzacyjnych:
ogdlem niedobory .o #
ogolem nadwyzki .o zt
111. Komisja inwentaryzacyjna- po przeprowadzeniu postepowania wyja$niajacego-ustala, co nastepuje:
B ittt e r e Caeatacut adbear b st b i tasts st s bt ra bt nt 1ot eabnars s et shn saaeeaareseranevarseaaniersnaeete
2. Przyczyny powstania wyszczegoinionych wyzej niedoboréw/ nadwyzek ocenia sie nastepujaco: ...
3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej niedobory te nalezy zakwalifikowaé jako:
a/ niezawinione i spisa¢ w cigzar kosztoOw pozycje

b/ skompensowac ze sobg POZYCIe .eiccirrns evreriinaens
FOZDICE SPISAC oeveiviieerert cceereres cevetetsnc et e e teneerarseoeesesanmsescratseeeeneesensenesanaseneses seemsenerens
¢/ zawinione dochodzac zwrotu szkody od osoby odpowiedzialnej
DOZYCIC 1orerermrierrermiatestrarsntseeessasetnssnsesaessnieses shetssresass e eessenmseses ninsessus srtnsestsanstassonnsrsasenersen z
/et r e a e bbb e Rt A e b e s e tebag et e sbe st s s e R et b es et ebanbecsen z
Podpis czlonkow Komisji
inwentaryzacyjnej 1. 2. 3.
Opinia glownego ksiggowego
ANIA e POAPIS ciiie e
Opinia radcy prawnego
dnia .o POAPIS 1eeniieere e s
............................. ANiA v
Zatwierdzam

kierownik jednostki

Protokot z roznic inwentaryzacyjnych , po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki , stanowi podstawg do odpisania z ksiag rachunkowych
niedoborow , szkod 1| nadwyzek,
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Zalacznik nr 9 do Instrukcji
inwentaryzacyjnej
Protok6! rozpatrzenia réinic inwentaryzacyjnych podcezas
przeprowadzania
.
inwentaryzacji srodkow trwatych w budowie ,sporzadzonej w
termini€ 0d .....oooeveeinvuieecrnnenneens dO e wg stanu na dzien .........cvreenene verereeranens ,
rozliczonej wg stanu na dzien ......c.ccovveivvnmiviininninininnncrn

W stanie faktycznym protokolu inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie wykazano naklady na
inwestycje poniesione od daty ........ccccoverirneriiarnaiinin sresernsneness O

dnia przeprowadzenia mwentaryzacp wynxkajacej z ewidencji naktadéw prowadzonych w Wydziale
.............................. , bez pomniejszenia ich o efekty inwestycyjne ktére wynosza

W ewidencji ksiggowej Referatu Finansowo- Ksiggowego , wykazano stan srodkow trwatych w budowie

rozpoczgtych na dzien .....c.occovenveernccerinncinnniscninne czyh saldo konta 080

................................... ( kwota w zb), oraz nak{ady poniesione za OKres ........cccvvievcvecneenmnrenvenernennns
................................... ( kwota w zi).

Bez pomniejszania ich o efekty inwestycyjne , Ktore Wynosza ......ccecevevvceerenennen verenreanes ( kwota w zi),
Przyjeto na stan ewidencji srodkow trwalych w okresie ..o e
KwWote W Zb oo .

- Do przyjgcia na stan majatku trwatego oraz na zwigkszenie funduszu w srodkach trwatych
pozostaje Kwota ......ocoveeveecrcvnnecnn zi

- Do zmiany stanu naktadéw inwestycyjnych w ewidencji ksiggowej w korespondencji z
funduszem inwestycyjnym pozostaje kwota .......ccceeevvevvrens 24

- Wartos¢ poniesionych naktadéw inwestycyjnych bez efektéw majatkowych w kwocie zt

- Koszty odstapienia od kontynuowania inwestycji ( np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycji zaniechanej na podstawie Uchwaly Nr .................... .. W wysokosci
........................ zt

- Rozchdd sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych inwestycji rozpoczetych w kwocie
.................................. zt
INNE UWEBE c.ooniiecieiiiree ettt et sesnsosesesosasnssreassennesesasenaes s
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* niepotrzebne skresli¢

azwa zadania inwestycyjnego Protokdt nr
1P inwentaryzacji Po}e S
Srodkéw trwatych | spisowe Wyjasnienia 1 wnioski
w budowie Ir ...
1 2. P 3. 4. 5.
- Nadwyzka / Niedobor*
Nakladéw w wysokosci
................................ zl
WYJasSnIONO! ..evveseeerscriinsniccranineesenens
Whiosek:

Whioski Statej Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzamy w sposéb nastgpujacy:

/podpis Skarbnika /

Stala Komisja Inwentaryzacyjna

/ podpis Wéjta/ .




