
ZARZJ\DZENIE Nr 15/2013 

W6jta Gminy Wisniewo 
z dnia 06 czerwca 2013r. 

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przeprowadzenia PostE2Powania 0 udzielenie 
zam6wienia publicznego na "Odbieranie i zagospodarowanie odpad6w komunalnych z 
terenu nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych, potozonych na terenie gminy 
Wisniewo". 

Na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 21 ust.1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zam6wieri publicznych ( tj. Oz. U. z 201 Or. Nr 113 poz. 759 ze zm) zarzctdzam, co nastE2Puje: 

§ 1. 

Powotuje siE2 KomisjE2 Przetargowct do przygotowania oraz przeprowadzenia PostE2Powania 
o udzielenie zam6wienia publicznego na odbieranie i zagospodarowanie odpad6w 
komunalnych z terenu nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych, potozonych na 
terenie gminy Wisniewo: 

1. 	 Iwona Perka - przewodniczctcy Komisji Przetargowej 

2. 	 Anna Bogdanowicz - sekretarz Komisji Przetargowej 

3. Wojciech SzczE2sniak - cztonek Komisji przetargowej 

§ 2. 

1. 	 W post~powaniu przetargowym 0 udzielenie zam6wienia publicznego na odbieranie 
i zagospodarowanie odpad6w komunalnych z terenu nieruchomosci zamieszkatych i 
niezamieszkatych, potozonych na terenie gminy Wisniewo nie ma zastosowania 
Zarzctdzenie Nr 18/2011 W6jta Gminy Wisniewo z dnia 01 czerwca 2011 w sprawie: 
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia PostE2Powari 0 udzielenie zam6wieri 
publicznych. 

2. 	 Prace Komisji Przetargowej, 0 kt6rej mowa w § 1, bE2dct prowadzone zgodnie z 
Regulaminem Komisji Przetargowej, stanowictcym zatctcznik do niniejszego zarzctdzenia. 

§ 3. 

Zarzctdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 



Regulamin Pracy Komisji przetargowej 

w post~powaniu 0 udzielenie zam6wienia publicznego na odbieranie i zagospodarowanie 
odpad6w komunalnych z terenu nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych, 
potozonych na terenie gminy Wisniewo 

§ 1. 

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy Komisji przetargowej, zwanej dalej "Komisjq", 
powotanej przez W6jta Gminy Wisniewo, zwanego dalej kierownikiem zamawiajqcego, dla 
przygotowania i przeprowadzenia post~powania 0 udzielenie zam6wienia. 

§ 2. 

1. 	 Komisja rozpoczyna prac~ z dniem jej powotania. 

2. 	 Komisja konczy prac~ z chwilq podpisania umowy 0 wykonanie zam6wienia publicznego 
lub uniewaznienia post~powania. 

§ 3. 

1. 	Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujq powierzone im czynnosci, kierujqc 
si~ wytqcznie przepisami prawa, wiedzq i doswiadczeniem. 

2. 	Cztonkowie Komisji majq prawo i obowiqzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji. 

3. 	 Cztonkowie Komisji majq prawo wglqdu do wszystkich dokument6w zWiqzanych z pracq 
Komisji, w tym do ofert, zatqcznik6w, wyjasnien ztozonych przez Wykonawc6w, opinii 
biegtych. 

4. 	Cztonkowie Komisji majq prawo do zgtaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, 
co do pracy Komisji - do przewodniczqcego Komisji. 

5. 	 Cztonkowie Komisji zobowiqzani Sq do zachowania poufnosci prowadzonych prac. 

6. 	 Kazdy cztonek Komisji ponosi odpowiedzialnos6 w zakresie, w Jakim powierzono mu 
wykonywanie zadan. 

§4. 

1. 	 Praeami Komisji kieruje przewodniczqcy Komisji, zwany dalej "przewodniezqeym". 

2. 	 Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanyeh przez przewodniezqcego. 

3. 	 Komisja sktada si~ z 3 os6b. Posiedzenie Komisji jest wazne, jezeli biorq w nim udziat 
wszyscyeztonkowie. 

4. 	 Komisja podejmuje decyzje w drodze porozumienia, gtosowania lub na podstawie sumy 
indywidualnyeh oeen cztonk6w Komisji. 

§ 5. 

1. 	 Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia post~powania 0 udzielenie 
zam6wienia w szczeg6lnosci: 

1) 	 udost~pnia specyfikaej~ istotnyeh warunk6w zam6wienia zainteresowanym 
Wykonaweom; 



2) 	 udziela wyjasnien dotyczqcych tresci specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia 
oraz przekazuje je Wykonawcom, kt6rym dor~czono specyfikacj~ istotnych warunk6w 
zam6wienia bez ujawniania zr6d~a zapytania; 

3) przygotowuje projekt zmiany specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia oraz 
projekt zmiany og~oszenia; 

4) dokonuje otwarcia ofert; 

5) 	 ocenia spe~nienie przez Wykonawc6w warunk6w udzia~u w post~powaniu oraz 
przedstawia kierownikowi zamawiajqcego propozycj~ wykluczenia Wykonawcy w 
przypadkach okreslonych w ustawie z 29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien 
publicznych ( Oz. U z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), zwana dalej pzp, podajqc 
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia; 

6) 	 bada oferty oraz przedstawia kierownikowi zamawiajqcego propozycj~ odrzucenia 
oferty w przypadkach przewidzianych wart. 89 pzp podajqc uzasadnienie faktyczne 
i prawne odrzucenia; 

7) ocenia oferty nie podlegajqce odrzuceniu; 


8) wyst~puje do Wykonawcy 0 wyjasnienie element6w oferty majqcych wptyw na 

wysokosc ceny, w przypadku podejrzenia razqco niskiej ceny; 

9) wyst~puje do Wykonawc6w 0 z~ozenie wyjasnien dotyczqcych tresci z~ozonej oferty; 

10) analizuje wyjasnienia wykonawcy w zakresie razqco niskiej ceny oraz tresci oferty; 

11) poprawia w tekscie oferty oczywiste omy~ki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, 
z uwzgl~dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne 
omy~ki polegajqce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunk6w 
zam6wienia, niepowodujqce istotnych zmian w tresci oferty; 

12) przygotowuje zawiadomienie dla wykonawcy 0 dokonaniu poprawy jego oferty; 


13) przygotowuje wezwanie do uzupetnienia dokument6w; 


14) przygotowuje projekt wezwania wykonawc6w do ztozenia ofert dodatkowych; 


15) przygotowuje propozycj~ wyboru najkorzystniejszej oferty; 


16) wyst~puje do kierownika zamawiajqcego z wnioskiem 0 uniewaznienie post~powania, 


w przypadkach okreslonych wart. 93 pzp, podajqc uzasadnienie faktyczne i prawne; 

17) przedstawia kierownikowi zamawiajqcego protokrn post~powania do zatwierdzenia. 

2. 	 Kornisja przedktada kierownikowi zamawiajqcego do zatwierdzenia propozycje: zmiany 
specyfikacji, wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, 
wezwania do uzupetnienia dokument6w, wezwania wykonawc6w do z~ozenia ofert 
dodatkowych, uniewaznienia post~powania. 

§6. 

1. 	Z kazdego posiedzenia Komisji sekretarz Komisji, zwany dalej "sekretarzem", sporzqdza 
protok6~, zawierajqcy: 

1) 	 oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia, 

2) 	 list~ obecnosci cztonk6w Komisji, biegtych i innych os6b obecnych podczas 
posiedzenia, 

3) 	 zapis czynnosci, podejmowanych decyzji i wydawanych opinii przez Komisj~ 
podczas posiedzenia, 

2. 	 Protok6~ sporzqdza sekretarz, podpisujq go wszyscy obecni cztonkowie Komisji. 



3. 	 Brak podpisu cz~onka Komisji powinien bye uzasadniony pisemnie. 

4. 	 Jezeli powodem braku podpisu Set zastrzezenia, co do prawid~owosci post~powania, 
do protokotu nalezy do~etczye pisemne zastrzezenia cztonka Komisji. 

§ 7. 

1. 	 Osoby wykonujetce czynnosci w post~powaniu 0 udzielenie zam6wienia sktadajet. pod 
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie 0 braku 
lub istnieniu okolicznosci, 0 kt6rych mowa wart 17 ust 1 pzp. 

2. 	 W przypadku z~ozenia przez osob~ wykonujetcet czynnosci w post~powaniu 0 udzielenie 
zamowlenia oswiadczenia 0 zaistnieniu okolicznosci, 0 kt6rym mowa 
w ust. 1, kierownikowi Zamawiajetcego niezwtocznie wyJetcza jet z dalszego udziatu 

w post~powaniu. 

3. 	 Czynnosci w post~powaniu podj~te przez osob~ podlegajetcet wytetczeniu powtarza si~, 
z wyjettkiem otwarcia ofert oraz czynnosci niewp+ywajetcych na wynik post~powania. 

§ 8. 

Do zadan przewodniczetcego nalezy w szczeg6lnosci: 

1) 	 zapoznanie cztonk6w Komisji z niniejszym regulaminem; 

2) 	 odebranie oswiadczen cztonk6w Komisji, 0 kt6rych mowa w § 7, ust. 1 oraz 
poinformowanie kierownika zamawiajetcego 0 okolicznosciach, 0 kt6rych mowa w § 7, 
ust. 1, 

3) 	 wyznaczanie termin6w posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie, 

3) podziat pomi~dzy cz+onk6w Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, majetcych 
na celu zapewnienie sprawnosci dziatania i indywidualizacj~ odpowiedzialnosci cztonk6w 
za wykonane zadania, 

4) nadzorowanie prawid+owego prowadzenia dokumentacji post~powania 0 udzielenie 
zam6wienia publicznego, 

5) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaket Zamawiajetcy zamierza 
przeznaczye na sfinansowanie zam6wienia, 

• 	 6) podanie podczas otwarcia ofert do publicznej wiadomosci: nazwy (firmy) Wykonawcy; 
adresu Wykonawcy, ceny oferty, terminu wykonania zam6wienia, warunk6w ptatnosci, 

7) 	biezetce informowanie kierownika zamawiajetcego 0 stanie post~powania, 

8) w przypadku nieobecnosci kt6regos z cztonk6w Komisji wyznaczanie zast~pstwa sposr6d 
pozostatych cztonk6w komisji, 

9) 	 wnioskowanie do kierownika zamawiajetcego 0 odwo+anie cz+onka Komisji w przypadku: 

a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dw6ch kolejnych posiedzeniach; 

b) naruszenia przez cztonka Komisji jego obowietzk6w; 

c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajetcej jego udziat w pracach Komisji. 



§ 9. 

1. 	 DokumentacjE2 PostE2Powania 0 udzielenie zamowienia prowadzi sekretarz. 

1. Do obowiqzkow sekretarza nalezy: 


1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez KomisjE2, 


2) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez KomisjE2, w zakresie 

zleconym przez przewodniczqcego, 

3) obsiuga techniczno - organizacyjna Komisji, 

4) udostE2pnianie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiqzujqcych przepisow z zakresu 
przedmiotu zamowienia, pzp wraz z aktami wykonawczymi. 

5) umieszczanie dokumentow przetargowych na stronie internetowej, jesli wynika to 
z przepisow pzp; 

6) umieszczanie oraz przekazywanie ogioszen, zwiqzanych z PostE2powaniem, zgodnie 
z pzp; 

7) w okresie dzielqcym dzien ogioszenia 0 PostE2powaniu do upiywu terminu sktadania otert, 
przyjmowanie wpiywajqcych ofert po rejestrowaniu w dzienniku korespondencji 
przychodzqcej i zabezpieczanie ich przechowywania; 

8) przechowywanie dokumentacji PostE2Powania, w tym: protokotow oraz ofert wraz 
z zaiqcznikami i pozostatych dokumentow zwiqzanych z PostE2Powaniem, 

9) przygotowanie umowy do podpisania z wybranym Wykonawcq. 

§ 10. 

Do obowiqzkow cztonka Komisji, zwanego dalej "czionkiem", nalezy: 


1) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczqcym - posiedzen Komisji, 


2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczqcego, w tym 

w szczegolnosci przesyianie na wniosek Wykonawcy specytikacji. 

• 3) przekazywanie Wykonawcom, PrzystE2pujqcym do PostE2Powania, zawiadomien 
o wyborze najkorzystniejszej oferty, 


4) przesyianie Wykonawcom dokumentow przetargowych. 


§ 11. 

1. 	 Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w post~powaniu wymaga wiadomosci 
specjalnych, Komisja wnioskuje do kierownika zamawiajqcego 0 powoianie biegiych. 

2. 	 Biegiy przedstawia opini~ na pismie, a na zqdanie Komisji bierze udziat w jej pracach 
z giosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien. 

§ 12. 

1. 	Komisja przygotowuje wzor wezwania Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie 
zlozyli wymaganych przez zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow, 0 ktorych mowa 
wart. 25 ust. 1 pzp, lub ktorzy nie ziozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane 
przez zamawiajqcego oswiadczenia i dokumenty, 0 ktorych mowa wart. 25 ust. 1 pzp, 



zawierajqce ~f2dy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia 
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega 
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postf2powania. 

2. 	 ZJozone na wezwanie zamawiajqcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac 
spetnianie przez wykonawcf2 warunkow udziatu w postf2powaniu oraz spetnianie przez 
oferowane dostawy, usJugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez 
zamawiajqcego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynqt term in sktadania wnioskow 
o dopuszczenie do udziatu w postf2powaniu albo termin sktadania ofert. 

§ 13. 

1. 	Komisja w celu ustalenia, czy oferta zawiera razqco niskq cenf2 w stosunku do przedmiotu 
zamowienia, zwraca sif2 do Wykonawcy 0 udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien 
dotyczqcych elementow oferty majqcych wpJyw na wysokosc ceny. 

2. 	 Komisja, oceniajqc wyjasnienia, bierze pod uwagf2 obiektywne czynniki, w szczegolnosci 
oszczf2dnosc metody wykonania zamowienia, wybrane rozwiqzania techniczne, 
wyjqtkowo sprzyjajqce warunki wykonywania zamowienia dostf2pne dla Wykonawcy, 
oryginalnosc projektu Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie 
odrf2bnych przepisow. 

3. 	 Komisja odrzuca ofertf2 Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena 
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razqco niskq 
cenf2 w stosunku do przedmiotu zamowienia. 

§ 14. 

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wif2cej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, komisja sposrod tych ofert 
wybiera Ofertf2 z nizszq cenq. 

§ 15. 

Do udzielania wyjasnien i informacji 0 pracach Komisji, wykonawcom oraz osobom trzecim, 
uprawnieni sqjedynie przewodniczqcy i sekretarz. 

§ 16. 

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sif2 od zawarcia umowy 
w sprawie zamowienia publicznego, Komisja moze wybrac ofertf2 najkorzystniejszq sposrod 
pozostaJych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzq 
przestanki uniewaznienia postf2Powania, 0 ktorych mowa wart. 93 ust. 1 pzp. 

§ 17. 

1. 	 ProtokoJ wraz z zatqcznikami, 0 ktorych mowa wart. 96 ust. 2 pzp, jest jawny. 
2. 	 Zatqczniki do protokotu udostf2pnia sif2 po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

uniewaznieniu postf2Powania, z tym, ze oferty sqjawne od chwili ich otwarcia. 
3. 	 Dokumenty, 0 ktorych mowa w ust. 1 i 2 Sq udostf2pniane na pisemny wniosek 

zainteresowanego. 
4. 	 Kierownik zamawiajqcego wyznacza zainteresowanemu miejsce i termin, w ktorym 

bf2dzie on mogJ sif2 zapoznac z tresciq zqdanych dokumentow. 



5. 	 W trakcie udost~pniania do wglq,du ofert, w czasie trwania post~powania przetargowego, 
wymagana jest obecnosc czfonka komisji przetargowej. 

6. 	 Za kompletnosc i nienaruszony stan udost~pnionych dokument6w odpowiada cztonek 
komisji przetargowej. 

7. 	 Fakt udost~pnienia do wglq,du protokclu wraz z zatq,cznikami musi zostac odnotowany w 
formie notatki, kt6ra zawiera przynajmniej: 

d) dat~ i miejsce udost~pnienia dokument6w; 
e) imi~ i nazwisko osoby zapoznajq,cej si~ z tresciq, udost~pnianych dokument6w; 
f) wykaz udost~pnianych dokument6w, w tym numery ofert; 
g)imi~ i nazwisko pracownika Wydziatu lub cztonka komisji uczestniczq,cego w czynnosci 

udost~pniania dokument6w; 

h)uwagi. 


§ 18. 

1. 	 Na polecenie kierownika zamawlaJq,cego Komisja powtarza uniewaznionq, czynnosc, 
podj~tq, z naruszeniem prawa. 

2. 	 Kierownik zamawiajq,cego moze zq,dac od Komisji wyjasnien dotyczq,cych jej prac. 

§ 19. 

Jezeli Kierownik zamawiajq,cego odm6wi zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewaznl 
post~powanie z przyczyn lezq,cych po stronie Zamawiajq,cego, przygotowanie 
i przeprowadzenie nowego post~powania w tej samej sprawie pow'erza si~ Komisji 
w zmienionym sktadzie. 


