Zarzadzenie Nr 8/2013
Wojta Gminy Wisniewo
z dnia 2 kwietnia 2013 roku

w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochoddw stuzbowych Urzedu Gminy w
Wisniewie.

Na podstawie art.30 ust 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591;z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1.

1. W celu realizacji obowigzkéw stuzbowych, wynikajacych z petnionej funkcji, Waéjt
Gminy Wisniewo korzysta ze stuzbowego samochodu osobowego Peugeot Partner .

2. Wéjt ma prawo do osobistego prowadzenia samochodu, jezeli posiada dokument
uprawniajacy do kierowania pojazdem osobowym.

3. Samochdd osobowy Peugeot Partner zakupiony zostat pod potrzeby realizacji zadan
statutowych Strazy Gminnej w Wisniewie. Dysponentem samochodu jest Komendant
Strazy.

4. W uzasadnionych przypadkach pojazdy ww. moga by¢ wykorzystywane zamiennie
za zgoda os6b wymienionych w § 2 ust. 1.

5. Wéjt moze upowazni¢ pracownikéw Urzedu do samodzielnego kierowania pojazdem.

§ 2.

1. Pojazdy mogg by¢ wykorzystywane dla potrzeb wyjazdéw stuzbowych innych
pracownikéw Urzedu Gminy za zgodg Wdjta lub Sekretarza.

2. Pracownicy korzystajacy z samochodu zohowiazani sg do kierowania sie zasada
celowosci i oszczednosci. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd
powinien odbywac sie najkrétsza drogq.

3. Wyjazdy pracownikdw, ktérych trasy przejazdu sg zblizone mogg by¢ potaczone

w ramach jednego wyjazdu. Samochéd winien by¢ wykorzystywany w czasie niezbednym
do zatatwienia spraw stuzbowych.

4. Zapotrzebowanie ze wskazaniem celu i ilosci 0séb na wyjazd samochodem stuzbowym
pracownik zglasza z wyprzedzeniem umozliwiajacym podjecie decyzji przez osoby
wymienione w § 2.ust.1.

5. Pracownikowi korzystajgcemu z samochodu stuzbowego wydaje sie kluczyki,
dokumenty, karte ewidencji wyjazdéw stuzbowych oraz ocenia sie jego stan techniczny
i wyposazenie.

6. Dysponenci lub kierujacy samodzielnie samochodami stuzbowymi zobowigzani sg do
potwierdzania wiasnorecznym podpisem dokonanych zapiséw na wypeinionej przez
kierowce lub wypetnionej osobiscie karcie wyjazdéw. Dokonywanie zmian zapiséw,
skreslent poprawek itp. w karcie ewidencji wyjazdéw powinno by¢ potwierdzone parafkg
danego pracownika lub wyjasnione pisemnie.

7. Na podstawie kart ewidencji ilosci przejechanych kilometréw dokonywane sg w
okresach miesiecznych, przez zobowigzanych zakresami czynnosci pracownikéow Urzedu,
rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa,



§ 3.

1. Samochod moze prowadzié¢ pracownik posiadajacy wazne prawo jazdy odpowiedniej
kategorii.

2. Pracownik, w ktérego dyspozycji pojazd sie znajdowat ponosi odpowiedzialnosé
materialng za szkody wyrzadzone z jego winy od momentu pobrania kluczykéw do
momentu ich zdania.

3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa osoba,
ktora prowadzita samochdd stuzbowy w danym momencie.

4. Osoby korzystajace z samochodu stuzbowego zobowigzane sg w szczegdlnosci do
utrzymania pojazdu w nalezytym stanie technicznym oraz dbanie o jego czystos¢

i estetyczny wyglad.

5. Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzany jest przy zwrocie
kluczykow, dokumentow i wypelnionej karty ewidencji wyjazdow, zgtosi¢ ewentualne
uwagi dotyczace eksploatacji samochodu, wystepujace awarie itp. majace wpltyw na
bezpieczny kolejny wyjazd tego pojazdu.

6. Zabrania sie osobie korzystajacej z samochodu stuzbowego do powierzania go osobom
trzecim.

§ 4.

1. Miejscem garazowania samochodéw stuzbowych sg garaze Urzedu Gminy w Wisniewie

2. Podczas wyjazdow stuzbowych parkowanie pojazdéw lub garazowanie moze miec
miejsce przy zapewnieniu przez kierujacego samochodem wiasciwego dozoru i
zabezpieczenia samochodu przed uszkodzeniem, kradzieza,

§ 5.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




