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Zarzqdzenie Nr 8/2013 

Wojta Gminy Wisniewo 


z dnia 2 kwietnia 2013 roku 


w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodow sfuzbowych Urz~du Gminy w 

Wisniewie. 


Na podstawie art.30 ust 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzqdzie 
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591;z p6Zn. zm.) zarzqdzam, co nast~puje : 

§1. 

1. W celu realizacji ObOWiqZkOW sfuzbowych, wynikajqcych z pefnionej funkcji, Wojt 
Gminy Wisniewo korzysta ze sfuzbowego samochodu osobowego Peugeot Partner. 
2. Wojt ma prawo do osobistego prowadzenia samochodu, jezeli posiada dokument 
uprawniajqcy do kierowania pojazdem osobowym. 
3. Samochod osobowy Peugeot Partner zakupiony zostaf pod potrzeby realizacji zadari 
statutowych Strazy Gminnej w Wisniewie. Dysponentem samochodu jest Komendant 
Strazy. 
4. W uzasadnionych przypadkach pojazdy ww. mogq bye wykorzystywane zamiennie 
za zgodq osob wymienionych w § 2 ust. 1. 
5. Wojt moze upowaznie pracownikow Urz~du do samodzielnego kierowania pojazdem. 

§ 2. 

1. Pojazdy mogq bye wykorzystywane dla potrzeb wyjazdow sfuzbowych innych 
pracownikow Urz~du Gminy za zgodq Wojta lub Sekretarza. 
2. Pracownicy korzystajqcy z samochodu zobowiqzani Sq do kierowania si~ zasadq 
celowosci i oszcz~dnosci. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd 
powinien odbywae si~ najkrotszq drogq. 
3. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu Sq zblizone mogq bye pofqczone 
w ramach jednego wyjazdu. Samochod winien bye wykorzystywany w czasie niezb~dnym 
do zafatwienia spraw sfuzbowych. 
4. Zapotrzebowanie ze wskazaniem celu i ilosci osob na wyjazd samochodem sfuzbowym 
pracownik zgfasza z wyprzedzeniem umozliwiajqcym podj~cie decyzji przez osoby 
wymienione w § 2.ust.1. 
5. Pracownikowi korzystajqcemu z samochodu sfuzbowego wydaje si~ kluczyki, 
dokumenty, kart~ ewidencji wyjazdow stuzbowych oraz ocenia si~ jego stan techniczny 
i wyposazenie. 
6. Dysponenci lub kierujqcy samodzielnie samochodami sfuzbowymi zobowiqzani Sq do 
potwierdzania wfasnor~cznym podpisem dokonanych zapisow na wypefnionej przez 
kierowc~ lub wypetnionej osobiscie karcie wyjazdow. Dokonywanie zmian zapisow, 
skresleri poprawek itp. w karcie ewidencji wyjazdow powinno bye potwierdzone parafkq 
danego pracownika lub wyjasnione pisemnie. 
7. Na podstawie kart ewidencji ilosci przejechanych ki]ometrow dokonywane Sq w 
okresach miesi~cznych, przez zobowiqzanych zakresami czynnosci pracownikow Urz~du, 
rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa. 



§ 3. 


1. Samochod moze prowadzic pracownik posiadajqcy wazne prawo jazdy odpowiedniej 
kategorii. 
2. Pracownik, w ktorego dyspozycji pojazd si~ znajdowat ponosi odpowiedzialnosc 
materialnq za szkody wyrzqdzone z jego winy od momentu pobrania kluczykow do 
momentu ich zdania. 
3. Wszelkie koszty wynikajqce z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa osoba, 
ktora prowadzita samochod stuzbowy w danym momencie. 
4. Osoby korzystajqce z samochodu stuzbowego zobowiqzane Sq w szczegolnosci do 
utrzymania pojazdu w nalezytym stanie technicznym oraz dbanie 0 jego czystosc 
i estetyczny wyglqd. 
5. Pracownik korzystajqcy z samochodu stuzbowego zobowiqzany jest przy zwrocie 
kluczykow, dokumentow i wypetnionej karty ewidencji wyjazdow, zgtosic ewentualne 
uwagi dotyczqce eksploatacji samochodu, wyst~pujqce awarie itp. majqce wptyw na 
bezpieczny kolejny wyjazd tego pojazdu. 
6. Zabrania si~ osobie korzystajqcej z samochodu stuzbowego do powierzania go osobom 
trzecim. 

§ 4. 

1. lV1iejscem garazowania samochodow stuzbowych Sq garaze Urz~du Gminy w Wisniewie 

2. Podczas wyjazdow stuzbowych parkowanie pojazdow lub garazowanie moze miec 
miejsce przy zapewnieniu przez kierujqcego samochodem wtasciwego dozoru i 
zabezpieczenia samochodu przed uszkodzeniem, kradziezq. 

§ 5. 

Wykonanie zarzqdzenia powierza si~ Sekretarzowi Gminy. 

§ 6. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 


