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ZARZ.«\DZENIE Nr 3/2013 

W6jta Gminy Wisniewo 
z dnia 31 stycznia 2013r. 

w sprawie powo.ania Komisji przetargowej do przeprowadzenia post~powania 0 udzielenie 
zam6wienia publicznego na modernizacj~ i rozbudow~ stacji uzdatniania wody w 
miejscowosciach Gminy Wisniewo oraz budowa sieci wodociqgowej Stare Kosiny -
Zurominek. 

Na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 21 ust.1, 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zam6wien publicznych ( tj. Oz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm) zarzqdzam, co nast~puje: 

§ 1. 

Powo.uje si~ Komisj~ przetargowq do przygotowania oraz przeprowadzenia post~powania 
o udzielenie zam6wienia publicznego na modernizacj~ i rozbudow~ stacji uzdatniania wody 
w miejscowosciach Gminy Wisniewo oraz budowa sieci wodociqgowej Stare Kosiny -
Zurominek: 

1. 	 Anna Zakiewicz - przewodniczqcy Komisji Przetargowej 

2. 	 Anna Bogdanowicz - sekretarz Komisji Przetargowej 

3. Wojciech Szcz~sniak - cz.onek Komisji przetargowej 

§ 2. 

1. 	 W post~powaniu przetargowym 0 udzielenie zam6wienia publicznego na modernizacj~ i 
rozbudow~ stacji uzdatniania wody w miejscowosciach Gminy Wisniewo oraz budowa 
sieci wodociqgowej Stare Kosiny - Zurominek nie ma zastosowania Zarzqdzenie Nr 
18/2011 W6jta Gminy Wisniewo z dnia 01 czerwca 2011 w sprawie: powo.ania komisji 
przetargowej do przeprowadzenia post~powan 0 udzielenie zam6wien publicznych. 

2. 	 Prace Komisji Przetargowej, 0 kt6rej mowa w § 1, b~dq prowadzone zgodnie z 
Regulaminem Komisji Przetargowej, stanowiqcym za.qcznik do niniejszego zarzqdzenia . 

§ 3. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 



• 


Regulamin Pracy Komisji Przetargowej 

w PostE2Powaniu 0 udzielenie zam6wienia publicznego na modernizacjE2 i rozbudowE2 stacji 
uzdatniania wody w miejscowosciach Gminy Wisniewo oraz budowa sieci wodociqgowej 
Stare Kosiny - Zurominek 

§ 1. 

Niniejszy regulamin okresla tryb pracy Komisji przetargowej, zwanej dalej "Komisj(', 
powotanej przez W6jta Gminy Wisniewo, zwanego dalej kierownikiem zamawiajClcego, dla 
przygotowania i przeprowadzenia PostE2Powania 0 udzielenie zam6wienia. 

§2. 

1. 	 Komisja rozpoczyna pracE2 z dniem jej powotania. 

2. 	 Komisja konczy pracE2 z chwilCl podpisania umowy 0 wykonanie zam6wienia publicznego 
lub uniewaznienia PostE2Powania. 

§ 3. 

1. 	Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujCl powierzone im czynnosci, kierujClc 
siE2 wytClcznie przepisami prawa, wiedzCl i doswiadczeniem. 

2. 	Cztonkowie Komisji majCl prawo i obowiClzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji. 

3. 	Cztonkowie Komisji majCl prawo wglCldu do wszystkich dokument6w zwiClzanych z pracCl 
Komisji, w tym do ofert, zatClcznik6w, wyjasnien ztozonych przez Wykonawc6w, opinii 
biegtych. 

4. 	Cztonkowie Komisji majCl prawo do zgtaszania w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, 
co do pracy Komisji - do przewodniczClcego Komisji. 

5. 	Cztonkowie Komisji zobowiClzani scl do zachowania poufnosci prowadzonych prac. 

6. 	 Kazdy cztonek Komisji ponosi odpowiedzialnosc w zakresie, w jakim powierzono mu 
wykonywanie zadan. 

§ 4. 

1. 	 Pracami Komisji kieruje przewodniczClcy Komisji, zwany dalej "przewodniczClcym". 

2. 	 Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczClcego. 

3. 	 Komisja sktada siE2 z 3 os6b. Posiedzenie Komisji jest wazne, jezeli biorCl w nim udziat 
wszyscy cztonkowie. 

4. 	 Komisja podejmuje decyzje w drodze porozurnienia, gtosowania lub na podstawie sumy 
indywidualnych ocen cztonk6w Komisji. 

§ 5. 

1. 	 Komisja w zakresie przygotowania i przeprowadzenia PostE2Powania 0 udzielenie 
zam6wienia w szczeg6lnosci: 

1) 	 udostE2pnia specyfikacjE2 istotnych warunk6w zam6wienia zainteresowanym 
Wykonawcom; 



2) 	 udziela wyjasnieri dotyczctcych tresci specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia 
oraz przekazuje je Wykonawcom, kt6rym dor~czono specyfikacj~ istotnych warunk6w 
zam6wienia bez ujawniania i:r6d~a zapytania; 

3) 	 przygotowuje projekt zmiany specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia oraz 
projekt zmiany og~oszenia; 

4) 	 dokonuje otwarcia ofert; 

5) 	 ocenia spetnienie przez Wykonawc6w warunk6w udziatu w post~powaniu oraz 
przedstawia kierownikowi zamawiajctcego propozycj~ wykluczenia Wykonawcy w 
przypadkach okreslonych w ustawie z 29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien 
publicznych ( Oz. U z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.), zwana dalej pzp, podajctc 
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia; 

6) 	 bad a oferty oraz przedstawia kierownikowi zamawiajctcego propozycj~ odrzucenia 
oferty w przypadkach przewidzianych wart. 89 pzp podajctc uzasadnienie faktyczne 
i prawne odrzucenia; 

7) 	 ocenia oferty nie podlegajctce odrzuceniu; 

• 8) wyst~puje do Wykonawcy 0 wyjasnienie element6w oferty majctcych wp~yw na 
wysokosc ceny, w przypadku podejrzenia razctco niskiej ceny; 

9) wyst~puje do Wykonawc6w 0 ztozenie wyjasnieri dotyczctcych tresci ztozonej oferty; 

10) analizuje wyjasnienia wykonawcy w zakresie razctco niskiej ceny oraz tresci oferty; 

11) poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, 
z uwzgl~dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne 
omytki polegajctce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjct istotnych warunk6w 
zam6wienia, niepowodujctce istotnych zmian w tresci oferty; 

12) przygotowuje zawiadomienie dla wykonawcy 0 dokonaniu poprawy jego oferty; 


13) przygotowuje wezwanie do uzupe~nienia dokument6w; 


14) przygotowuje projekt wezwania wykonawc6w do ztozenia ofert dodatkowych; 


15) przygotowuje propozycj~ wyboru najkorzystn iejszej oferty; 


16) wyst~puje do kierownika zamawiajctcego z wnioskiem 0 uniewaznienie post~powania, 


w przypadkach okreslonych wart. 93 pzp, podajctc uzasadnienie faktyczne i prawne; 

• 17) przedstawia kierownikowi zamawiajctcego protokOt post~powania do zatwierdzenia . 

2. Komisja przedktada kierownikowi zamawiajctcego do zatwierdzenia propozycje: zmiany 
specyfikacji, wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, 
wezwania do uzupetnienia dokument6w, wezwania wykonawc6w do ztozenia ofert 
dodatkowych, uniewaznienia post~powania. 

§6. 

1. 	Z kazdego posiedzenia Komisji sekretarz Komisji, zwany dalej "sekretarzem", sporzctdza 
protok6~, zawierajctcy: 

1) 	 oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia, 

2) 	 list~ obecnosci cz~onk6w Komisji, biegtych i innych os6b obecnych podczas 
posiedzenia, 

3) 	 zapis czynnosci, podejmowanych decyzji i wydawanych opinii przez Komisj~ 
podczas posiedzenia, 

2. Protok6~ sporzctdza sekretarz, podpisujct go wszyscy obecni cztonkowie Komisji. 



3. Brak podpisu cztonka Komisji powinien bye uzasadniony pisemnie. 

4. 	 Jezeli powodem braku podpisu s~ zastrzezenia, co do prawidtowosci post~powania, 
do protokotu nalezy dot~czy6 pisemne zastrzezenia cztonka Komisji. 

§ 7. 

1. 	 Osoby wykonuj~ce czynnosci w post~powaniu 0 udzielenie zam6wienia sktadajq, pod 
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie 0 braku 
lub istnieniu okolicznosci, 0 kt6rych mowa wart. 17 ust. 1 pzp. 

2. 	 W przypadku ztozenia przez osob~ wykonuj~c~ czynnosci w post~powaniu 0 udzielenie 
zamowlenia oswiadczenia 0 zaistnieniu okolicznosci, 0 kt6rym mowa 
w ust. 1, kierownikowi Zamawiaj~cego niezwtocznie wyt~cza j~ z dalszego udziatu 
w post~powaniu. 

3. 	 Czynnosci w post~powaniu podj~te przez osob~ podlegaj~c~ wyt~czeniu powtarza si~, 
z wyj~tkiem otwarcia ofert oraz czynnosci niewptywaj~cych na wynik post~powania. 

§ B. 

Do zadan przewodnicz~cego nalezy w szczeg6!nosci: 

1) 	 zapoznanie cztonk6w Komisji z niniejszym regulaminem; 

2) 	 odebranie oswiadczeri cztonk6w Komisji, 0 kt6rych mowa w § 7, ust. 1 oraz 
poinformowanie kierownika zamawiaj~cego 0 okolicznosciach, 0 kt6rych mowa w § 7, 
ust. 1, 

3) 	 wyznaczanie termin6w posiedzeri Komisji oraz ich prowadzenie, 

3) podziat pomi~dzy cztonk6w Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, maj~cych 
na celu zapewnienie sprawnosci dziatania i indywidualizacj~ odpowiedzialnosci cztonk6w 
za wykonane zadania, 

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji post~powania 0 udzielenie 
zam6wienia publicznego, 

• 
5) podanie bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jak~ Zamawiaj~cy zamierza 

przeznaczyc na sfinansowanie zam6wienia, 

6) podanie podczas otwarcia ofert do publicznej wiadomosci: nazwy (firmy) Wykonawcy; 
adresu Wykonawcy, ceny oferty, terminu wykonania zam6wienia, warunk6w ptatnosci, 

7) biez~ce informowanie kierownika zamawiaj~cego 0 stanie post~powania, 

8) w przypadku nieobecnosci kt6regos z cztonk6w Komisji wyznaczanie zast~pstwa sposr6d 
pozostatych cztonk6w komisji, 

9) wnioskowanie do kierownika zamawiaj~cego 0 odwotanie cztonka Komisji w przypadku: 

a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dw6ch kolejnych posiedzeniach; 

b) naruszenia przez cztonka Komisji jego obowi~zk6w; 

c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiaj~cej jego udziat w pracach Komisji. 



§ 9. 

1. 	Dokumentacj~ post~powania 0 udzielenie zam6wienia prowadzi sekretarz. 

1. Do obowictzk6w sekretarza nalezy: 


1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisj~, 


2) opracowywanie projekt6w dokument6w przygotowywanych przez Komisj~, w zakresie 

zleconym przez przewodniczctcego, 

3) obstuga techniczno - organizacyjna Komisji, 

4) udost~pnianie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowictzujctcych przepis6w z zakresu 
przedmiotu zam6wienia, pzp wraz z aktami wykonawczymi. 

5) umieszczanie dokument6w przetargowych na stronie internetowej, jesli wynika to 
z przepis6w pzp; 

• 6) umieszczanie oraz przekazywanie ogtoszen, zwictzanych z post~powaniem, zgodnie 
z pzp; 

7) 	w okresie dzielctcym dzien ogtoszenia 0 post~powaniu do uptywu terminu sktadania ofert, 
przyjmowanie wptywajctcych ofert po rejestrowaniu w dzienniku korespondencji 
przychodzctcej i zabezpieczanie ich przechowywania; 

8) 	przechowywanie dokumentacji post~powania, w tym: protokot6w oraz ofert wraz 
z zatctcznikami i pozostatych dokument6w zwiq,zanych z post~powaniem, 

9) 	 przygotowanie umowy do podpisania z wybranym Wykonawcct. 

§ 10. 

Do obowictzk6w cztonka Komisji, zwanego dalej "cztonkiem", nalezy: 


1) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczctcym - posiedzen Komisji, 


2) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczctcego, w tym 


• 
w szczeg61nosci przesytanie na wniosek Wykonawcy specyfikacji. 

3) przekazywanie Wykonawcom, przyst~pujctcym do post~powania, zawiadomien 
o wyborze najkorzystniejszej oferty, 

4) 	 przesytanie Wykonawcom dokument6w przetargowych. 

§ 11. 

1. 	 Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w post~powaniu wymaga wiadomosci 
specjalnych, Komisja wnioskuje do kierownika zamawiajctcego 0 powoianie biegiych. 

2. 	 Biegty przedstawia opini~ na pismie, a na zctdanie Komisji bierze udziai w jej pracach 
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien. 

§ 12. 

1. 	Komisja przygotowuje wz6r wezwania Wykonawc6w, kt6rzy w okreslonym terminie nie 
ziozyli wymaganych przez zamawiajctcego oswiadczen lub dokument6w, 0 kt6rych mowa 
wart. 25 ust. 1 pzp, lub kt6rzy nie ztozyli peinomocnictw, albo kt6rzy ztozyli wymagane 
przez zamawiajctcego oswiadczenia i dokumenty, 0 kt6rych mowa wart. 25 ust. 1 pzp, 



zawierajqce b~~dy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia 
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega 
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie post~powania. 

2. 	Z~ozone na wezwanie zamawiajqcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac 
spe~nianie przez wykonawc~ warunkow udziatu w post~powaniu oraz spe~nianie przez 
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagari okreslonych przez 
zamawiajqcego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym up~ynq~ termin sk~adania wnioskow 
o dopuszczenie do udziatu w post~powaniu albo termin sktadania ofert. 

§ 13. 

1. 	Komisja w celu ustalenia, czy oferta zawiera razqco niskq cen~ w stosunku do przedmiotu 
zamowienia, zwraca si~ do Wykonawcy 0 udzielenie w okreslonym terminie wyjasnieri 
dotyczqcych elementow oferty majqcych w~yw na wysokosc ceny. 

• 
2. Komisja, oceniajqc wyjasnienia, bierze pod uwag~ obiektywne czynniki, w szczego/nosci 

oszcz~dnosc metody wykonania zamowienia, wybrane rozwiqzania techniczne, 
wyjqtkowo sprzyjajqce warunki wykonywania zamowienia dost~pne dla Wykonawcy, 
oryginalnosc projektu Wykonawcy oraz wp~w pomocy publicznej udzie/onej na podstawie 
odr~bnych przepisow. 

3. 	Komisja odrzuca ofert~ Wykonawcy, ktory nie zlozy~ wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena 
wyjasnieri wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razqco niskq 
cen~ w stosunku do przedmiotu zamowienia. 

§ 14. 

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wi~cej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny j innych kryteriow oceny ofert, komisja sposrod tych ofert 
wybiera ofert~ z nizszq cenq. 

§ 15. 

Do udzielania wyjasnieri i informacji 0 pracach Komisji, wykonawcom oraz osobom trzecim, 
uprawnieni sqjedynie przewodniczqcy i sekretarz . 

§ 16.• 
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si~ od zawarcia umowy 
w sprawie zamowienia publicznego, Komisja moze wybrac ofert~ najkorzystniejszq sposrod 
pozosta~ych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzq 
przestanki uniewaznienia post~powania, 0 ktorych mowa wart. 93 ust. 1 pzp. 

§ 17. 

1. 	 Protokot wraz z za~qcznikami, 0 ktorych mowa wart. 96 ust. 2 pzp, jest jawny. 
2. 	 Za~qczniki do protoko~u udost~pnia si~ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

uniewaznieniu post~powania, z tym, ze oferty sqjawne od chwili ich otwarcia. 
3. 	 Dokumenty, 0 ktorych mowa w ust. 1 i 2 Sq udost~pniane na pisemny wniosek 

zainteresowanego. 
4. 	 Kierownik zamawiaiqcego wyznacza zainteresowanemu miejsce i termin, w ktorym 

b~dzie on mogl si~ zapoznac z tresciq zqdanych dokumentow. 



5. 	 W trakcie udost~pniania do wglctdu ofert, w czasie trwania post~powanja przetargowego, 
wymagana jest obecnosc czfonka komisji przetargowej. 

6. 	 Za kompletnosc i nienaruszony stan udost~pnionych dokument6w odpowiada czfonek 
komisji przetargowej. 

7. 	 Fakt udost~pnienia do wglctdu protokofu wraz z zafctcznikami musi zostac odnotowany w 
formie notatki, kt6ra zawiera przynajmniej: 

d) dat~ i miejsce udost~pnienia dokument6w; 
e) imi~ i nazwisko osoby zapoznajctcej si~ z trescict udost~pnianych dokument6w; 
f) wykaz udost~pnianych dokument6w, w tym numery ofert; 
g)imi~ i nazwisko pracownika Wydziafu lub czfonka komisji uczestniczctcego w czynnosci 

udost~pniania dokument6w; 

h)uwagi. 


§ 18. 

1. 	 Na polecenie kierownika zamawiajctcego Komisja powtarza uniewaznionct czynnosc, 
podj~tct z naruszeniem prawa. 

_ 2. Kierownik zamawiajctcego moze Zctdac od Komisji wyjasnien dotyczctcych jej prac. 

§ 19. 

Jezeli Kierownik zamawiajctcego odm6wi zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewaznl 
post~powanie z przyczyn lezctcych po stronie Zamawiajctcego, przygotowanie 
i przeprowadzenie nowego post~powania w tej samej sprawie powierza si~ Komisji 
w zmienionym skfadzie. 


