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1. Podstawy prawne ochrony informacji niejawnych 
Plan Ochrony Informacji niejawnych w Urz~dzie Gminy Wisniewo okresla zasady i tryb 
post~powania z informacjami niejawnymi oraz zapewnia jednolity spos6b post~powania 
z tymi informacjami w Urz~dzie Gminy Wisniewo. 
USTAWA z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych Dz.U. Nr 182, poz. 1228 

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru 
decyzji 0 cofni~ciu poswiadczenia bezpieczenstwa Dz.U.2010.258.1754 

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministr6w z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru 
decyzji 0 odmowie wydania p05wiadczenia bezpieczenstwa Dz.U.2010.258.17S3 

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministr6w z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzor6w 
poswiadczen bezpieczenstwa Dz.U.201O.2S8.17S2 

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministr6w z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzor6w 
zaswiadczen stwierdzajqcych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych 
oraz sposobu rozliczania koszt6w przeprowadzenia szkolenia przez Agencj~ Bezpieczenstwa 
Wewn~trznego lub Sluib~ Kontrwywiadu Wojskowego DZ.U.2010.2S8.17S1 

ROZPORZt\DZENIE Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie 
przekazywania informacji, udost~pniania dokument6w oraz udzielania pomocy sluibom 
i instytucjom uprawnionym do prowadzenia poszerzonych post~powan sprawdzajqcych, 
kontrolnych post~powan sprawdzajqcych oraz post~powan bezpieczenstwa przemys/owego 
Dz.U.2010.2S8.17S0 

ROZPORZt\DZENIE Prezesa Rady Ministr6w z dnia 22 grudnia 2011 roku w sprawie sposobu 
oznaczania materia/6w, umieszczania na nich klauzul tajnosci, DZ.U.2011,nr 288, poz. 1692 

ROZPORZADZENIE Rady Ministr6w z dnia 07 grudnia 2011 roku w sprawie organizacji 
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych 
Dz.U.2011, nr .276,poz. 1631 

ROZPORZt\DZENIE Prezesa Rady Ministr6w z dnia 22 lutego 2010 roku w sprawie 
postElPowania z dokumentacjq w kom6rkach organizacyjnych wykonujqcych zadania 
w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa Dz.U.2010.34.181 

2. Definicje uzywane w Planie ochrony informacji niejawnych 
W rozumieniu planu ochrony informacji niejawnych: 
1. ustawlOl . jest ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 
Nr 182, poz. 1228), 
2. stuzblOl ochrony panstwa . jest Agencja Bezpieczenstwa Wewn~trznego 
3. rQkojmilOl zachowania tajemnicy - jest zdolnosc osoby do speinienia ustawowych 
wymog6w dla zapewnienia ochrony informacji niejawnych przed ich nieuprawnionym 
ujawnieniem, stwierdzona w wyniku przeprowadzenia postElPowania sprawdzajqcego; 
4. dokumentem - jest kaida utrwalona informacja niejawna; 
5. materiatem - jest dokument lub przedmiot alba dowolna ich cz~sc, chronione jako 
informacja niejawna, a zwlaszcza urzqdzenie, wyposaienie tub bron wyprodukowane 
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albo bE:dqce w trakcie produkcji, a takie skladnik uiyty do ich wytworzenia; 
6. przetwarzaniem informacji niejawnych - Sq wszelkie operacje wykonywane 
w odniesieniu do informacji niejawnych i na tych informacjach, w szczegolnosci ich 
wytwarzanie, modyfikowanie, kopiowanie, klasyfikowanie, gromadzenie, 
przechowywanie, przekazywanie lub udostE:pnianie; 
7. systemem teleinformatycznym - jest system teleinformatyczny w rozumieniu art. 2 
pkt 3 ustawy z dnia 18lipca 2002 r. 0 swiadczeniu uslug drogq elektronicznq (Oz. U. 
Nr 144, poz. 1204, z poin. zm.2)); 
8. Urz~dem - jest Urzqd Gminy Wisniewo, 
9. W6jtem - jest W6jt Gminy Wisniewo 
10. petnomocnikiem ochrony - jest Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych 
w UrzE:dzie Gminy Wisniewo, 

3. przedmiot ochrony 
Przedmiotem ochrony w UrzE:dzie Sq 
1. Informacje niejawne oznaczone: 


- klauzulq "poufne", 

- klauzulq "zastrzezone", 

2. Pomieszczenia, w kt6rych Sq przechowywane i opracowane materialy niejawne. 


4. Klasyfikacja informacji niejawnych 
Informacjom niejawnym nadaje siE: nastE:pujqce klauzule: 
1. "poufne", jezeli nieuprawnione ujawnienie informacji spowoduje szkodE: 

Rzeczypospolitej Polskiej w obszarze polityki miE:dzynarodowej, obronnosci, porzqdku 

publicznego lub bezpieczenstwa obywateli, utrudniloby wykonywanie ustawowych 

zadan przez organy, sluiby lub instytucje odpowiedzialne za ochronE: bezpieczenstwa, 

oslabiloby system finansowy Polski lub naraziloby na szkod~ interesy ekonomiczne lub 

funkcjonowanie gospodarki narodowej. Ujawnienie takie: 

a) utrudni prowadzenie bieiqcej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej; 

b) utrudni realizacjE: przedsi~wzi~c obronnych lub negatywnie wplynie na zdolnosc 

bojowq Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej; 

c) zakloci pOrl(jdek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywateli; 

d) utrudni wykonywanie zadan sluibom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochron~ 


bezpieczenstwa lub podstawowych interes6w Rzeczypospolitej Polskiej; 

e) utrudni wykonywanie zadan sluzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochron~ pOrlqdku 

publicznego, bezpieczenstwa obywateli lub sciganie sprawcow przestE:pstw i przest~pstw 


skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci; 

f) zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej; 

g) wplynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowej. 

2. "zastrzezone", jeieli nie nadano informacjom wyiszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione 

ujawnienie moze miec szkodliwy wplyw na wykonywanie przez organy wladzy publicznej lub 

inne jednostki organizacyjne zadan w zakresie obrony narodowej, polityki zagranicznej, 

bezpieczenstwa publicznego, przestrzegania praw i wolnoSci obywateli, wymiaru 

sprawiedliwosci albo interesow ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskiej. 


5. Dost~p do informacji niejawnych 
5.1 Uprawnienia do d05t~pU do informac]i niejawnych 

Uprawnienia do dost~pu do informacji niejawnych posiadajq osoby ktore: 
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a) Uzyskaly poswiadczenle bezpleczenstwa upowainlajqce do dost~pu do Informacjl 
niejawnych oznaczonych klauzulq "sclsle tajne", "tajne" oraz "poufne" lub otrzymaly 
plsemne upowainienie kierownika jednostki - jeieli nie posiadajq poswiadczenia 
bezpieczenstwa. 
b) Odbyly przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych 

5.2 Udost~pnianie informacji niejawnych 

a) Informacje niejawne mogq bye udost~pniane wylqcznie osoble dajqcej r~kojmi~ 


zachowania tajemnicy tylko w takim zakresle, jaki jest niezb~dny do zalatwienia konkretnej 

sprawya wynikajqcym z zakresu czynnosci. 

b) Informacje niejawne mogq bye udost~pnione tylko osobom uprawnionym do dost~pu do 

informacji okreslonych t q klauzulq i z uwzgl~dnieniem ograniczenia okreslonego w pkt a. 


6. Zasady wykonywania i przetwarzania dokumentow niejawnych 
1. Klauzul~ tajnosci nadaje osoba, kt6ra jest uprawnlona do podpisania dokumentu lub 
oznaczenia innego nii dokument materialu. 
2. Uprawnienie do przyznanla, obniienia I znoszenla klauzuli tajnosci przysluguje wylqcznle w 
zakresle posiadanego prawa dostE;pu do informacji niejawnych. 
3. Zawyianie lub zaniianie klauzuli tajnoscl jest niedopuszczalne. 
4. Dokumenty niejawne wplywajqce do Urz~du podlegajij ewidencjonowaniu w dzienniku 
ewidencji. 
5. Dokumenty niejawne wytworzone w UrzE;dzie rejestruje si~ w dzienniku ewidencji. 
6. Kaidy dokument niejawny przychodzqcy lub wychodzqcy z UrzE;du ewidencjonuje si~ 
w odr~bnej pozycii wlasciwego dziennika ewidencyjnego. 
7. Numer ewidencyjny kaidego dokumentu niejawnego stanowiqcego tajemnicEl 
o klauzuli "poufne" lub "zastrzeione" poprzedzony jest skr6tem literowym, odpowiednlo, "Pf" 

lub "Z". 
8. Dokumenty niejawne wytworzone w Urz~dzie powlnny bye oznaczone w spos6b okreslony w 
rozporzijdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnla 13 sierpnia 2010 r. w sprawie sposobu 
oznaczania materia/6w, umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takie zmlany nadanej klauzuli 
tajnosci (Dz. U. Nr 159, poz. 1069) 

7. Wykonywanie dokumentow zawierajctcych informacje niejawne za 
pomocct komputera 
Pracownicy, kt6rzy do opracowywania i wykonywania dokument6w zawierajqeych informacje 
oznaczone klauzulami "poufne" lub "zastrzeione", wykorzystujq urzqdzenia komputerowe, 
obowiqzani Sij zabezpieezac informacje podlegajqce oehronie przed ich nieuprawnionym 
ujawnieniem, a takie przed dotarciem do tyeh informacji przez osoby, kt6re nie powinny 
zapoznac siE; z ich treSeiq. 
1. Bezpieezenstwo teleinformatyezne zapewnia si~, ehroniqc informacje przetwarzane 

w systemach i sieciach teleinformatycznych przed utratq wlasciwosci gwarantujqcych 

to bezpieezenstwo, w szczeg61nosci przed utratij poufnosei, dostE;pnosei i integralnosd. 

2. Bezpleczenstwo teleinformatyczne zapewnia si~ przed rozpoczllciem oraz w trakcie 

przetwarzania Informacji niejawnyeh w systemie lub sled telelnformatyeznej. 

3. Za wlasciwij organizaejEl bezpleezenstwa teleinformatycznego odpowiada W6jt Gminy, 

kt6ry w szezegolnosci: 

1) zapewnia opracowanie dokumentacji bezpieczenstwa teleinformatycznego, 

2) realizuje ochronll fizycznij, elektromagnetyczoij i kryptograficznq systemu lub sleci 

telelnformatycznej, 
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3) zapewnia niezawodnosc transmisji oraz kontrol~ dost~pu do urzqdzen systemu lub 
sieci teleinformatycznej, 
4) dokonuje analizy stanu bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz zapewnia usuni~cie 

stwierdzonych nieprawidlowoSci, 
5) zapewnia przeszkolenie z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego dla os6b 
uprawnionych do pracy w systemie lub sieci teleinformatycznej, 
6) zawiadamia wlasciw'l sluib~ ochrony panstwa 0 zaistnialym incydencie bezpieczenstwa 
teleinformatycznego dotycz'lcym informacji niejawnych oznaczonych co najmniej klauzulq 
"poufne" . 
4. Ochrona fizyczna systemu lub sieci teleinformatycznej polega na 
1) umieszczeniu urz<jdzeri systemu lub sieci teleinformatycznej w strefie kontrolowanego 
dost~pu 


2) zastosowaniu srodk6w zapewniaj<jcych ochron~ fizycznq, w szczeg61nosci przed: 

a) nieuprawnionym dost~pem, 


b) podglqdem, 

c) podsluchem. 

5. Ochrona elektromagnetyczna systemu lub sieci teleinformatycznej polega na 
niedopuszczeniu do utraty poufnosci i dost~pnosci informacji niejawnych przetwarzanych w 
urzqdzeniach teleinformatycznych: 
1) utrata poufnosci nast~puje w szczeg61nosci na skutek wykorzystania elektromagnetycznej 
emisji ujawniajqcej pochodzqcej z tych urzqdzen, 
2) utrata dost~pnosci nast~puje w szczeg61nosci na skutek zakl6cania pracy urzqdzen 
teleinformatycznych za pomocq impuls6w elektromagnetycznych 0 duiej mocy. 
6. System lub siec teleinformatycznq wyposaia si~ w mechanizmy kontroli dost~pu 

odpowiednie do klauzuli tajnosci informacji niejawnych w nich przetwarzanych. 

8 Ochrona fizyczna 
1. Budynek i znajdujqce si~ w nim pomieszczenia stanowiqce siedzib~ Urz~du podlegajq 

ochronie. Ochrona fizyczna polega na stalym monitoringu budynku i znajduj'lcych si~ w nim 

pomieszczen poprzez system alarmowy. 


2. Kody do instalacji alarmowej do budynku Urz~du mogq posiadac: W6jt Gminy, 

Kierownik referatu ds. administracyjno - samorzqdowych oraz upowainieni pracownicy 

odpowiedzialni za otworzenie i zamkni~cie budynku Urz~du. 


3. Pomieszczenia, w ktorych znajdujq si~ informacje niejawne z klauzulq "poufne" i 

" zastrzeione " po godzinach pracy powinny bye zamykane, a klucze zabierane. 

4. Sprzqtanie pomieszczenie w ktorym Sq przechowywane informacje niejawne powinno 

odbywae si~ w obecnosci upowainionego pracownika przed zakonczeniem pracy 

5. Informacje niejawne oznaczone klauzulq "poufne" naleiy przechowywae w szafach 

metalowych z zamkami 0 skomplikowanym mechanizmie, 

6. W uzasadnionych przypadkach podyktowanych wzgl~dami dluiszego okresu czasu, 

niezb~dnego do wykonania zadan zwiqzanych z dost~pem do informacji niejawnych, 

dokumenty 0 klauzuli "poufne" mogq bye wydawane poza pomieszczenie sluiqce do 

przechowywania lecz pod warunkiem, ie odbiorca dokumentu zapewni warunki ochrony tych 

dokument6w przechowujqc je w szafach metalowych z odpowiednim zamkni~ciem. 


7. Szafy metalowe, w kt6rych przechowuje si~ dokumenty 0 klauzuli "poufne" po zakonczeniu 
pracy naleiy zamknqc i zaplombowac pieCI~ciq do plasteliny. 
8. Informacje niejawne oznaczone klauzul q "zastrzeione" moina przechowywac na 
stanowiskach pracy, w meblach biurowych zamykanych na klucz. 
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9. Ocena zagrozen zewn~trznych i wewn~trznych 
9.1 Zagroienia zewn~trzne 
9.1.1 Rodzaje zagroien: 

Zagroieniami zewn~trznymi dla Urz~du Sq: 

• moiliwosc napadu przez zorganizowane grupy przest~pcze i terrorystyczne, dzialajqce w 

spos6b profesjonalny, przemyslany i zorganizowany, 

• moiliwosc napadu przez pojedynczych przest~pc6w, moiliwose napadu przez przypadkowe 

osoby wykorzystujqce nadarzajqcq si~ okazj~ z powodu nieprawidlowosci w ochronie mienia 

Urz~du. 


9.1.2 Symptomy mogijce swiadczyc 0 przygotowaniu napadu lub wlamania do budynku Urz~du 
• wzmoione zainteresowanie os6b postronnych obiektem, pomieszczeniami Urz~du 


objawiajqce si~ mi~dzy innymi: podejmowaniem pr6b uzyskania informacji 0 danym obiekcie, 

pomieszczeniu od pracownik6w podczasluinych rozm6w po "przypadkowym" spotkaniu, 

• nawiqzanle rozm6w przez osoby postronne z pracownikami, 

• podszywanie sl~ pod bylych pracownik6w Urz~du i przejawianie zainteresowaniem tym, co si~ 


po latach zmienilo, 

• interesowanie si~ osobami funkcyjnymi, w tym takie ich przywarami oraz sposobem 

wykonywania obowiqzk6w sluibowych, 

• obserwacja sposobu dzialanla systemu ochronnego, sekretariatu, sprzqtaczki itp., 

• rozpoznawanle systemu technicznych zabezpieczen, w tym stosowanych urzqdzen 

alarmowych, 

• celowe uszkadzanle urzqdzeri alarmowych, linll telefonicznych, oswletlenia Itp., 

• pr6by pozyskania do grup przest~pczych pracownik6w Urz~du (dotyczy gl6wnie os6b 

maj<jcych problemy finansowe, towarzyskle, a takie sluibowe) 

9.1.3 Wnloski 

W zwlqzku z przedstawlonymi klerunkami zagroien naleiy wykonywac nast~pujqce czynnosci 

uprzedzajqce ewentualne moiliwoSci zaistnlenia zagroien: 

• systematycznq, skrupulatnq i wnikliwq kontrol~ systemu ochrony przez osoby odpowiedzialne 

za jego organizacj~, 


• pracownicy pionu ochrony w czasie dnia pracy powinny zwracac szczeg61nq uwag~ na 

moiliwosc zaistnienia ewentualnych zagroieri, 

• stosowac zasad(l niedopuszczania osob niepowolanych do penetracji strefy bezpieczeristwa, 

• wykonywanie prac porzqdkowych, remontowych itp. w strefie bezpieczeristwa wylqcznie pod 

nadzorem os6b odpowiedzialnych. 


9.2 Zagroienia wewn~trzne 
9.2.1 Rodzaje zagroien: 
• proby zaboru dokument6w lub mienia przez pracownik6w Urz~du, 
• proby powielania, kserowania dokument6w sluibowych dla cel6w prywatnych, 
• byli pracownicy urz~du zwolnieni dyscyplinarnie, 
• rozpoznanie organizacji pracy Urz~du celem latwiejszej pracy grup przest(lpczych na terenie 
urZ(ldu, 
• pr6by wglqdu w dokumenty niejawne przez osoby nieuprawnione, 
• spoiywanie alkoholu ~ przeslanka do wykroczeri dyscyplinarnych i przest~pstw. 
9.2.2 Wnioskl 
W zwiqzku z przedstawionymi kierunkami zagroien naleiy wykonywac nast(lpujqce czynnosci 
uprzedzajqce ewentualne moiliwosci zaistnienia zagroieri: 
• zwracanie szczeg61nej uwagi na osoby, kt6re mogq bye zainteresowane zaborem dokumentu, 
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• prowadzenie szczegolnego nadzoru, by nle dokonywano prob kserowanla, koplowania bez 
zgody przeloionego, 
• uwrailiwianie pracownikow w trakcie prowadzonych szkolen na motliwosc prob kontaktu 
grup przestliPczych z pracownikami, ktorzy majq dostliP do dokumentow szczegolnie wainych, 
• zastosowanie zasady, ie do informacji niejawnych mogq miec dostliP tylko pracownicy 
posiadajqcy poswiadczenie bezpieczenstwa lub wlasciwe upowainienie jednorazowe wydane 
przez W6jta. 
• wprowadzenie szczeg61nej uwagi na osoby, kt6rych zachowanie wskazuje na nadmierne 
spoiywanie alkoholu. 

10. Post~powanie w przypadku naruszenia ustawy 0 ochronie 
informacji niejawnych i przepis6w wykonawczych do ustawy. 
1. Za ochronli informacji niejawnych w Urzlidzie odpowiada W6jt Gminy. Zadania okreslone 
ustaWq 0 ochronie informacji niejawnych w imieniu Wojta Gminy wykonuje pelnomocnlk 
ochrony poprzez: 
• sprawowanie nadzoru nad realizacjq zadan i przestrzeganiem przepisow okreslonych w Planie 
ochrony, 
• sprawowanie kontroli w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania 
zwi'lzanych z upowainianiem do dostliPu do tych informacji, w odniesieniu do wszystkich 
kom6rek organizacyjnych Urzlidu. 
2. W przypadku ujawnienia informacji niejawnych przez podlegtych pracownikow W6jt Gminy 
lub upowainiony przez niego pracownik zawiadamia na pismie pelnomocnika ochrony podajqc 
jaka informacja niejawna zostala ujawniona lub jakie naruszenie przepisow zostalo stwierdzone. 
3. Pelnomocnik ochrony przeprowadza okresowe kontrole przestrzegania ustawy 0 ochronie 
informacji niejawnych w Urzlidzie. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepis6w 0 ochronie 
informacji niejawnych pelnomocnik ochrony przeklada Wojtowi Gminy pisemnq informacjEl 0 

naruszeniu przepis6w i wnioski do podjElcia decyzji. 
4. W przypadku naruszenia przepis6w 0 ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzulq 
"poufne" lub wyiszq pelnomocnik ochrony powiadamia Wojta Gminy oraz wlasciwe Sluzby 
Ochrony Panstwa. 

11. Instrukcja post~powania w przypadku otrzymania przesytki 
niewiadomego pochodzenia 
W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesylki niewiadomego pochodzenia lub budzqcej 

podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu: 

-brak nadawcy, 

-brak adresu nadawcy, 

-przesylka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktorego nie spodziewamy siEl, 

-inne podejrzenia. 

Nie naleiy otwierac tej przesylki . 

Nalezy: 
1. Umiescic przesylkEl w grubym worku plastikowym, szczelnie zamknqc. 
2. Worek naleiy umiescit w drugim plastikowym worku, szczelnie zamknilitym, zakleit tasmq 

lub plastrem. 

3. Paczki nie naleiy przemieszczat, naleiy pozostawit jq na miejscu. 

4. PowiadomiC: 

- KomendEl Powiatowq Policji tel. 997; 

- KomendEl Powiatowq Panstwowej Straiy Poiarnej tel. 998; 

Sluiby te podejmq wszelkie niezbEldne kroki w celu bezpiecznego przejElcia przesylki. 
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W przypadku, gdy podejrzana przesylka zostala otwarta i zawiera jakqkolwiek podejrzanq 
zawartosc w formie stale] (galaret~, pian~, pyllub innq). 
Nalezy: 
1. Nie naruszyc zawartosci -nie rozsypywac, nie przenosic, nie dotykac, nie wqehac, nie 
powodowac ruehu powietrza w pomieszezeniu (wylqczyc systemy wentylacyjne, zamknqC 
okna). 
2. Calq zawartosc umiescic w worku plastikowym, zamknqc go i zakleic tasmq lub plastrem. 
3. Dokladnie umyc r~ee 
4. Zaklejony worek umiescic w drugim worku, zamknqc go i zakleic. 
5. Ponownie umyc r~ce. 
6. Powiadomic: 

- Komend~ Powiatowq Policji tel. 997; 

- Komend~ Powiatowq Panstwowej Straiy Poiarnej tel. 998; 

- Powiatowq Stacj~ Sanitarno-Epidemiologicznq. 023 6543573 

• Pogotowie Ratunkowe tel. 999; 

Po przybyciu w/aSciwej sluzby nalezv bezwzgllldnie stosowac si~ do jej zaleeen. 


12. Instrukcja alarmowa w przypadku zgtoszenia 0 podtozeniu lub 
znalezieniu ladunku wybuchowego w budynku Urz,du 
12.1 Alarmowanie 

1. Osoba, ktora przyj~la zgloszenie 0 podloieniu ladunku wybuehowego albo zauwazyla 

w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogqey bye ladunkiem wybuchowym jest 

obowiqzana 0 tym powiadomic: 

1) Wojta Gminy , 

2) Komendanta Powiatowego Polieji. 

2. Zawiadamiajqe PolicjEl naleiy podac tresc rozmowy ze zglaszajqeym 0 podloieniu ladunku 

wybuchowego, ktorq naleiy prowadzic wg poniiszyeh wskazowek: 

1) miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze bye ladunkiem wybuehowym, 

2) numertelefonu, z ktorego prowadzona jest rozmowa i swoje stanowisko, 

3) uzyskac od Polieji potwierdzenie przYiEltego zawiadomienia. 


12.2 Akcja poszukiwawcza /adunku wybuchowego po uzyskaniu informac]i 0 jego 


podlozeniu 

1. Do czasu przybycia Polieji akejq kieruje Wojt Gminy, a w ezasie jego nieobeenosci 

Kierownik referatu ds. administracyjno - samorzqdowyeh bqdi Pelnomoenik Oehrony. 

2. Kierujqcy akcjq zarzqdza, aby uzytkownicy pomieszezen dokonali sprawdzenia, ezy w tych 

pomieszczeniach znajdujq sill: 

a) przedmioty, rzeczy lub urzqdzenia, paczki itp., ktorych wczesniej nle bylo i nle wniesli ich 

uiytkownicy pomieszczen, 

b) slady przemieszczania elementow wyposaienia pomieszczen, 

c) zmiany w wyglqdzie zewnlltrznym przedmiotow, rzeczy, urzqdzen, ktore przedtem 

w pomieszczeniu byly oraz emitowane z nich sygnaly (np. diwillki mechanizmow zegarowych, 

swiecqce elementy elektroniczne itp.). 

3. Pomieszczenia ogolnodost~pne takle jak: korytarze, klatki schodowe, toalety, strychy itp. 

oraz najbliisze otoezenie zewnlltrzne oblektu powinny bye sprawdzone przez wyznaczonyeh do 

tego pracownikow. 

4. Ziokalizowanych przedmlotow, rzeczy, urzqdzer'l, ktorych w ocenie uiytkownikow obiektu 

przedtem nle by/o, a zachodzi podejrzenie, ie mogq to bye ladunki wybuchowe nie wolno 

dotykac. 0 ich umiejscowleniu naleiy natychmiast powiadomic Wojta Gminy i Policjll. 
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5. W przypadku, gdy uiytkownicy pomieszczen faktycznie stwierdzq obecnosc przedmiotow 
(rzeczy, urzqdzen), kt6rych wczesniej nie bylo lub zmiany w wygl'ldzie i usytuowaniu 
przedmiot6w stale znajdujqcych siEl w tych pomieszczeniach, naleiy domniemywac, i.e 
pojawienie siEl tych przedmiot6w lub zmiany w ich wygl'ldzie i usytuowaniu mogly nast<jpic 
na skutek dzialania sprawcy podlozenia ladunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujqcy 
akcj'l moze wydac decyzje ewakuacji os6b z zagroionego obiektu przed przybyciem PolicjL 
6. Naleiy zachowac spok6j i opanowanie, aby nie dopuscic do przejaw6w panikL 

Wspotpraca Z pOlicj/il w czasie akcji 
1. Po przybyciu do obiektu policjanta bqdi policyjnej grupy interwencyjnej kieruj<jcy akcjq 
powinien przekazac im wszelkie informacje dotycz'lce zdarzenia oraz wskazac miejsce 
zlokalizowanych przedmiot6w, rzeczy, urzqdzen obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w 
obiekcie. 
2. Policjant lub dowadca grupy interwencyjnej przejmuje kierowanie akcj'l, a kieruj<jcy 
dotychczas akcjq winien udzielic mu wszechstronnej pomocy. 
3. Na wniosek policjanta kieruj<jcego akcj<j Wajt Gminy podejmuje decyzjEl 0 ewakuacji 
uiytkownik6w i innych os6b z obiektu, 0 ile wczesniej to nie nastqpilo. 
4. Identyfikacj'l i rozpoznaniem zlokalizowanych przedmiot6w, rzeczy, urzqdzeri obcych oraz 
neutralizowaniem ewentualnie podloionych ladunkow wybuchowych zajmuj<j siEl uprawnione i 
wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych srodk6w 
technicznych. 
5. Policjant kieruj<jcy akcj<j po zakoriczeniu dzialari przekazuje protokolarnie obiekt W6jtowi 
Gminy. 

12.3 Postanowienia koncowe dotyczqce dzialan w przypadku zgloszenia 0 podloieniu 

ladunku wybuchowego. 
1. Osobom przyjmuj<jcym zg/oszenie 0 podloieniu ladunku wybuchowego oraz Wojtowi Gminy 
nie wolno lekcewaiyc iadnej informacji na ten temat. Kaidorazowo osoby te winny 
zawiadamiac 0 tym PolicjEl, kt6ra z urzEldu dokona sprawdzenia wiarygodnosci kaidego 
zgloszenia. 
2. W6jt Gminy powinien na biei'lcO organizowac szkolenie pracownik6w w zakresie sposobu 
zachowania w sytuacjach wymienionych w tej cZElsci Planu oraz winien znac rozmieszczenie 
newralgicznych punkt6w -wElzly energetyczne i wodne, kt6re udostElpnia siEl na iqdanie 
policjanta kieruj<jcego akcj'l. 
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