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1. Podstawy prawne ochrony informacji niejawnych

Plan Ochrony Informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Wisniewo okreéla zasady i tryb
postepowania z informacjami niejawnymi oraz zapewnia jednolity sposob postepowania

z tymi informacjami w Urzedzie Gminy Wisniewo.

USTAWA z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych Dz.U. Nr 182, poz. 1228

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
decyzji o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa Dz.U.2010.258.1754

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
decyzji o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa Dz.U,2010.258,1753

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzordw
poswiadczen bezpieczenstwa Dz.U.2010.258,1752

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie wzordw
zaswiadczen stwlerdzajaeych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
oraz sposobu rozliczania kosztow przeprowadzenia szkolenia przez Agencje Bezpieczenstwa
Wewnetrznego lub Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego D2.U.2010.258,1751

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie
przekazywania informacji, udostepniania dokumentow oraz udzielania pomocy stuzbom

[ instytucjom uprawnionym do prowadzenia poszerzonych postepowar sprawdzajacych,
kontrofnych postepowan sprawdzajgcych oraz postepowan bezpleczenstwa przemystowego
Dz.U.2010.258.1750

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 roku w sprawie sposobu
oznaczania materiatdw, umieszczania na nich klauzul tajnodei, Dz.U.2011,nr 288, poz. 1692

ROZPORZADZENIE Rady Ministrdw z dnia 07 grudnia 2011 roku w sprawie organizacji
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania Informacji niejawnych
Dz.U.2013, nr .276,p0z. 1631

ROZPORZADZENIE Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 lutego 2010 roku w sprawie
postepowania z dokumentacjg w komadrkach organizacyjnych wykonujgcych zadania
w zakresie obronnosci | bezpieczenstwa panstwa D2.U.2010.34.181

2. Definicje uzywane w Planie ochrony informacji niejawnych

W rozumieniu planu ochrony informacji niejawnych:

1. ustawg - jest ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228},

2. stuzba ochrony panstwa - jest Agencja Bezpleczeristwa Wewngtrznego

3. rekojmia zachowania tajemnicy — jest zdolnosc osoby do spetnienia ustawowych
wymogow dla zapewnienia ochrony informacji niejawnych przed ich nieuprawnionym
ujawnieniem, stwierdzona w wyniku przeprowadzenia postepowania sprawdzajgcego;

4, dokumentem — jest kazda utrwalona informacja niejawnas;

5. materialem — jest dokument lub przedmiot albo dowolna ich czesé, chronione jako
informacja niejawna, a zwilaszcza urzadzenie, wyposazenie lub bron wyprodukowane



albo bedgce w trakcie produkcji, a takze sktadnik uzyty do ich wytworzenia;

6. przetwarzaniem informacji niejawnych — sg wszelkie operacje wykonywane

w odniesieniu do informacji niejawnych i na tych informacjach, w szczegélnosci ich
wytwarzanie, modyfikowanie, kopiowanie, klasyfikowanie, gromadzenie,
przechowywanie, przekazywanie lub udostepnianie;

7. systemem teleinformatycznym — jest system teleinformatyczny w rozumieniu art, 2
pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U.

Nr 144, poz. 1204, z pdin. zm.2}};

8. Urzedem - jest Urzad Gminy Wisniewo,

9. Wojtem - jest Wojt Gminy Wisniewo

10. pelnomocnikiem ochrony - jest Petnomocnik ds. Ochrony informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy Wishiewo,

3. Przedmiot ochrony

Przedmiotem ochrony w Urzedzie s

1. Informacje niejawne oznaczone:

- klauzulg ,poufne”,

- klauzulg ,zastrzeione”,

2. Pomieszczenla, w kt6rych sg przechowywane | opracowane materialy niejawne,

4. Klasyfikacja informacji niejawnych

Informacjom niejawnym nadaje sie nastepujgce klauzule:

1. "poufne”, jeieli nieuprawnione ujawnienie informacji spowoduje szkode

Rzeczypospolitej Polskiej w obszarze polityki migdzynarodowej, obronnosci, porzadku
publicznego lub bezpieczendstwa obywateli, utrudnitoby wykonywanie ustawowych

zadan przez organy, stuzby lub instytucje odpowiedzialne za ochrone hezpieczenstwa,
ostabifoby system finansowy Polski lub narazitaby na szkode interesy ekonomiczne lub
funkcjonowanie gospodarki narodowej. Ujawnienie takie:

a} utrudni prowadzenie biezgcej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej;

b} utrudni realizacje przedsiewzieé obronnych lub negatywnie wplynie na zdolnoéc

bojowg Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

¢} zaktoci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczedstwu obywateli;

d} utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone
bezpieczenstwa lub podstawowych interesdw Rzeczypospolite] Polskiej;

e} utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone porzadku
publicznego, bezpieczeristwa obywateli lub sciganie sprawcow przestepstw i przestepstw
skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci;

f) zagrozi stabilnodci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej;

g) wplynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narcdowej.

2. "zastrzezone”, jezeli nie nadano informacjom wyzszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione
ujawnienie moze mied szkodliwy wplyw na wykonywanie przez organy wiadzy publicznej lub
inne jednostki organizacyjne zadan w zakresie ocbrony narodowej, polityki zagranicznej,
bezpieczenstwa publicznego, przestrzegania praw | wolnosci cbywateli, wymiaru
sprawiedliwosci albo intereséw ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskie.

5. Dostep do informaciji niejawnych
5.1 Uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
Uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych posiadajg osoby ktére:



a} Uzyskaty poswiadczenie bezpieczeristwa upowainiajgce do dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,éciéle tajne”, tajne” oraz ,poufne” lub otrzymaty
pisemne upowaznienie kierownika jednostki ~ jezeli nie posiadaja poswiadczenia
bezpieczenstwa.

b} Odbyty przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

5.2 Udostepnianie informaciji niejawnych

a) Informacje niejawne moga by€ udostepniane wylgcznie osobie dajace]j rekojmie
zachowania tajemnicy tylko w takim zakresie, jaki jest niezbedny do zafatwienia konkretnej
sprawy a wynikajgcym z zakresu czynnosci.

b} Informacje niejawne mogg by¢ udostepnione tylko osobom uprawnionym do dostepu do
informacji okreslonych tg klauzulg i z uwzglednieniem ograniczenia okreslonego w pkt a.

6. Zasady wykonywania i przetwarzania dokumentéw niejawnych

1. Klauzule tajnosci nadaje osoba, ktéra jest uprawniona do podpisania dokumentu lub
oznaczenia innego niz dokument materiatu.

2. Uprawnienie do przyznania, obnizenia i znoszenia klauzuli tajnosci przystuguje wytgcznie w
zakresie posiadanego prawa dostepu do informacji niejawnych.

3. Zawyzanie lub zanizanie klauzuli tajnosci jest niedopuszczalne.

4. Dokumenty niejawne wplywajace do Urzedu podlegajg ewidencjonowaniu w dzienniku
ewidencji.

5. Dokumenty niejawne wytworzone w Urzedzie rejestruje si¢ w dzienniku ewidencji.

6. Kaidy dokument niejawny przychodzacy lub wychodzacy z Urzedu ewidencjonuje sie

w odrebnej pozycji wiadciwego dziennika ewidencyjnego.

7. Numer ewidencyjny kaidego dokumentu nigjawnego stanowigcego tajemnice

o klauzuli ,,poufne” lub ,zastrzezone” poprzedzony jest skrdtem literowym, odpowiednio, ,Pf”
lub 2%,

8. Dokumenty niejawne wytworzone w Urzedzie powinny by¢ oznaczone w sposéb okreslony w
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2010 r. w sprawie sposobu
oznaczania materiatéw, umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany nadanej klauzuli
tajnosci {Dz. U. Nr 159, poz. 1069}

7. Wykonywanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne za
pomocg komputera

Pracownicy, ktdrzy do opracowywania i wykonywania dokumentdw zawierajgcych informacje
oznaczone klauzulami ,poufne” lub ,zastrzeione”, wykorzystujg urzadzenia komputerowe,
obowigzani sg zabezpieczac informacje podlegajgce ochronie przed ich nieuprawnionym
ujawnieniem, a takze przed dotarciem do tych informacji przez osoby, ktére nie powinny
zapoznac sie z ich trescia.

1. Bezpieczenstwo teleinformatyczne zapewnia sig, chronigc informacje przetwarzane

w systemach i sieciach teleinformatycznych przed utratg whasciwoici gwarantujacych

to bezpieczenstwo, w szczegdlnosci przed utratg poufnoici, dostepnosci i integrainodci.

2. Bezpieczernistwo teleinformatyczne zapewnia sig przed rozpoczeciem oraz w trakcie
przetwarzania informacji niejawnych w systemie lub sieci teleinformatyczne;j,

3. Za wlasciwg organizacje bezpieczenstwa teleinformatycznego odpowiada Wéjt Gminy,
ktéry w szczegolnodai:

1) zapewnia opracowanie dokumentacji bezpieczenstwa teleinformatycznego,

2) realizuje ochrong fizyczng, elektromagnetyczng i kryptograficzng systemu lub sieci
teleinformatycznej,



3) zapewnia niezawodnos$é transmisji oraz kontrolg dostepu do urzadzer systemu lub

sieci teleinformatyczne;j,

4) dokonuje analizy stanu bezpieczernstwa teleinformatycznego oraz zapewnia usunigcie
stwierdzonych nieprawidtowosci,

L) zapewnia przeszkolenie z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego dla oséb
uprawnionych do pracy w systemie lub sieci teleinformatyczne;j,

6) zawiadamia wilasciwg stuibe ochrony panstwa o zaistnialym incydencie bezpieczenstwa
teleinformatycznego dotyczacym informacji niejawnych oznaczonych co najmniej klauzula
Lpoufne”,

4. Ochrona fizyczna systemu lub sieci teleinformatycznej polega na

1) umieszezeniu urzadzen systemu lub sieci teleinformatycznej w strefie kontrolowanego
dostepu

2} zastosowaniu $rodkdw zapewniajacych ochrone fizyczng, w szczegdlnosci przed:

a) nieuprawnionym dostepem,

b) podgladem,

¢) podstuchem.

5. Ochrona elektromagnetyczna systemu lub sieci teleinformatycznej polega na
niedopuszczeniu do utraty poufnosci i dostepnosci informacji niejawnych przetwarzanych w
urzadzeniach teleinformatycznych:

1) utrata poufnosci nastepuje w szczegdInosci na skutek wykorzystania elektromagnetycznej
emisji ujawniajacej pochodzgcej z tych urzadzen,

2) utrata dostepnosci nastgpuje w szczegdlnosci na skutek zakltécania pracy urzadzen
teleinformatycznych za pomocg impulséw elektromagnetycznych o duiej mocy.

6. System lub sied teleinformatyczng wyposaia sie w mechanizmy kontroli dostepu
odpowiednie do klauzuli tajnosct informacji niejawnych w nich przetwarzanych.

8 Ochrona fizyczna

1. Budynek i znajdujace sig¢ w nim pomieszczenia stanowigce siedzibe Urzedu podlegaja
ochronie. Ochrona fizyczna polega na statym monitoringu budynku i znajdujacych sig w nim
pomieszczen poprzez system alarmowy.

2. Kody do instalacji alarmowej do budynku Urzedu moga posiadac: Wéjt Gminy,

Kierownik referatu ds. administracyjno - samorzadowych oraz upowainieni pracownicy
odpowiedzialni za otworzenie i zamknigcie budynku Urzedu,

3. Pomleszczenia, w ktérych znajdujg sie informacje niejawne z klauzulg ,poufne" i

» zastrzezone " po godzinach pracy powinny by¢ zamykane, a klucze zabierane,

4. Sprzgtanie pomieszczenie w ktdrym sg przechowywane informacje niejawne powinno
odbywadé sie w obecnosci upowaznionego pracownika przed zakoriczeniem pracy

5. Informacje niejawne oznaczone klauzulg ,poufne” nalezy przechowywalé w szafach
metalowych z zamkami o skomplikowanym mechanizmie,

6. W uzasadnionych przypadkach podyktowanych wzgledami dluiszego okresu czasu,
niezhednego do wykonania zadan zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych,
dokumenty o klauzuli ,poufne” moga by¢ wydawane poza pomieszczenie stuzgce do
przechowywania lecz pod warunkiem, ze odbiorca dokumentu zapewni warunki ochrony tych
dokumentdw przechowujac je w szafach metalowych z odpowiednim zamknigciem.

7. Szafy metalowe, w ktérych przechowuje sie dokumenty o klauzuli ,poufne” po zakorczeniu
pracy nalezy zamknad i zaplombowaé pieczecig do plasteliny.

8. Informacje niejawne oznaczone klauzulg ,zastrzeione” moina przechowywal na
stanowiskach pracy, w meblach biurowych zamykanych na klucz.



9. Ocena zagrozen zewnetrznych i wewnetrznych

9.1 Zagrozenia zewnetrzne

9.1.1 Rodzaje zagroien:

Zagrozeniami zewnetrznymi dla Urzedu sa:

* mozliwosé napadu przez zorganizowane grupy przestepcze i terrorystyczne, dziatajgce w
sposob profesjonalny, przemyslany i zorganizowany,

* mozliwosc napadu przez pojedynczych przestepcdw, moiliwosé napadu przez przypadkowe
oscby wykorzystujgce nadarzajacy sie okazje z powodu nieprawidtowoici w ochronie mienia
Urzedu.

9.1.2 Symptomy mogace swiadezyd o przygotowaniu napadu lub wiamania do budynku Urzedu
* wzmozone zainteresowanie os6b postronnych obiektem, pomieszczeniami  Urzedu
objawiajgce sie miedzy innymi: podejmowaniem préb uzyskania informaciji o danym obiekcie,
pomieszczeniu od pracownikéw podczas luinych rozméw po ,przypadkowym” spotkaniu,

* nawigzanie rozmadw przez osoby postronne z pracownikami,

= podszywanie sie pod bytych pracownikdw Urzedu i przejawianie zainteresowaniem tym, co sie
po latach zmienilg,

* interesowanie si¢ osobami funkcyjnymi, w tym takie ich przywarami oraz sposobem
wykonywania chowigzkéw stuzbowych,

* obserwacja sposobu dzialania systemu ochronnego, sekretariatu, sprzgtaczki itp.,

* rozpoznawanie systemu technicznych zabezpieczen, w tym stosowanych urzadzen
alarmowych,

* celowe uszkadzanie urzgdzen alarmowych, linii telefonicznych, oswietlenia itp.,

* proby pozyskania do grup przestepczych pracownikéow Urzedu {dotyczy giéwnie oséb
majgcych problemy finansowe, towarzyskie, a takze stuzbowe]}

9.1.3 Whniogski

W zwigzku z przedstawionymi kierunkami zagrozen nalezy wykonywad nastepujgce czynnosci
uprzedzajgce ewentualne mozliwosdi zaistnienia zagrozen:

« systematyczng, skrupulatna i wnikliwg kontrole systemu ochrony przez osoby odpowiedzialne
za jego organizacje,

* pracownicy pionu ochrony w czasle dnia pracy powinny zwracaé szczegdlng uwage na
mozliwosc zaistnienia ewentualnych zagroien,

+ stosowac zasade niedopuszczania os6b niepowotanych do penetracji strefy bezpieczeristwa,
* wykonywanie prac porzadkowych, remontowych itp. w strefie bezpieczeristwa wylgcznie pod
nadzorem osob odpowiedzialnych.

9.2 Zagrozenia wewnetrzne

9.2.1 Rodzaje zagrozen:

* préby zaboru dokumentdw lub mienia przez pracownikdw Urzedu,

* proby powielania, kserowania dokumentow stuzbowych dla celdw prywatnych,

* byli pracownicy urzedu zwolnieni dyscyplinarnie,

* rozpoznanie arganizacji pracy Urzedu celem fatwiejszej pracy grup przestgpczych na terenie
urzedu,

* proby wgladu w dokumenty niejawne przez osoby nieuprawnione,

* spozywanie alkoholu — przestanka do wykroczen dyscyplinarnych | przestepstw.

9.2.2 Wnioski

W zwigzku z przedstawionymi kierunkami zagrozen nalely wykonywad nastepujgce czynnosci
uprzedzajace ewentualne moiliwoici zaistnienia zagrozen:

» zwracanie szczegoélnej uwagi na osoby, kidre mogg by¢ zainteresowane zaborem dokumentu,



» prowadzenie szczegdlnego nadzoru, by nie dokonywano préb kserowania, kopiowania bez
zgody przefozonego,

* uwrazliwianie pracownikow w trakcie prowadzonych szkolen na mozliwos¢ prob kontaktu
grup przestepczych z pracownikami, ktorzy majg dostep do dokumentdw szczegdinie wainych,
» zastosowanie zasady, ie do informacji niejawnych moga miec dostep tylko pracownicy
posiadajgcy poswiadczenie bezpieczenstwa lub wiasciwe upowainienie jednorazowe wydane
przez Woijta.

* wprowadzenie szczegolnej uwagi na osoby, ktérych zachowanie wskazuje na nadmierne
spozywanie alkoholu.

10. Postepowanie w przypadku naruszenia ustawy o cchronie
informacji niejawnych i przepiséw wykonawczych do ustawy.

1. Za ochrong informacji niejawnych w Urzedzie odpowiada Wéjt Gminy. Zadania okreslone
ustawg o ochronie informacji niejawnych w imieniu Wéjta Gminy wykonuje petnomocnik
ochrony poprzez:

» sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan | przestrzeganiem przepisow okreslonych w Planie
achrony,

» sprawowanie kontroli w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
zwigzanych z upowainianiem do dostepu do tych informac]i, w odniesieniu do wszystkich
komdrek organizacyinych Urzedu.

2. W przypadku ujawnienia informacji niejawnych przez podleglych pracownikow Wéjt Gminy
lub upowainiony przez niego pracownik zawiadamia na pismie petnomaocnika ochrony podajac
jaka informacja niejawna zostata ujawniona lub jakie naruszenie przepisdw zostato stwierdzone.
3. Petnomocnik ochrony przeprowadza okresowe kontrole przestrzegania ustawy o ochronie
informacii niejawnych w Urzedzie. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisdéw o ochronie
informacji niejawnych petnomocnik ochrony przektada Wéjtowi Gminy pisemnga informacje o
naruszeniu przepisow i wnioski do podjecia decyzji.

4. W przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzuly
Jpoufne” lub wyzszg petnomocnik ochrony powiadamia Wéjta Gminy oraz wlasciwe Stuzby
Ochrony Panstwa,

11. Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania przesytki
niewiadomego pochodzenia

W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesytki niewiadomego pochodzenia tub budzacej
podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu:

-brak nadawcy,

-brak adresu nadawcy,

-przesylka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, 2 ktdrego nie spodziewamy sig,

-inne podejrzenia.

Nie nalezy otwierad tej przesytki .

Nalezy:

1. Umiesci¢ przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamknad.

2. Worek naleiy umniesci¢ w drugim plastikowym worku, szczelnie zamknigtym, zakleic tagmg
lub plastrem.

3. Paczki nie nalezy przemieszczad, nalely pozostawic jg na miejscu.

4. Powiadomic:

- Komende Powiatowg Policji tel. 997,

- Komende Powiatowq Paristwowej Strazy Pozarnej tel, 998;

Stuzby te podejmg wszelkie niezbedne kroki w celu bezpiecznego przejecia przesyiki,



W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakgkolwiek podejrzang
zawartos¢ w formie statej (galarete, piang, pyt lub inna).

Naley:

1. Nie naruszyé zawartosci -nie rozsypywad, nie przenosic, nie dotykad, nie wachac, nie
powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylaczyc systemy wentylacyjne, zamkngé
okna).

2. Calg zawartosc umiesci¢ w worku plastikowym, zamknad go i zakleié tasmg lub plastrem.
3. Dokiadnie umy¢ rece

4, Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkng¢ go i zakleié,

5. Ponownie umy¢ rece,

6. Powiadomic:

- Komende Powiatowg Policji tel. 997;

- Komende Powiatowg Paristwowej Strazy Polarnej tel. 998;

- Powiatowq Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng. 023 6543573

- Pogotowie Ratunkowe tel, 999;

Po przybyciu wiasciwe] stuzby nalezy bezwzglednie stosowaé sie do jej zalecen.

12. Instrukcja alarmowa w przypadku zgtoszenia o podlozeniu lub
znalezieniu tadunku wybuchowego w budynku Urzedu

12.1 Alarmowanie

1. Osoba, ktéra przyjela zgtoszenie o podiozeniu tadunku wybuchowego albo zauwaiyta

w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy by¢ fadunkiem wybuchowym jest
obowigzana o tym powiadomic:

1) Wojta Gminy,

2) Komendanta Powiatowego Policji.

2. Zawiadamiajac Policje nalezy podac tre$é rozmowy ze zgtaszajgcym o podtozeniu tadunku
wybuchowego, ktérg nalezy prowadzi¢ wg ponizszych wskazowek:

1) miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem wybuchowym,

2) numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje stanowisko,

3) uzyskad od Policji potwierdzenie przyjetego zawiadomienia.

12.2 Akcja poszukiwawcza tadunku wybuchowego po uzyskaniu informacji o jego
podicZeniu

1. Do czasu przybycia Policji akeja kieruje Wojt Gminy, 2 w czasie jego nieobecnodci
Kierownik referatu ds. administracyjno - samorzgdowych badZ Peinomocnik Ochrony.

2. Kierujacy akejq zarzgdza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy w tych
pomieszczeniach znajdujg sie:

aj przedmioty, rzeczy lub urzadzenia, paczki itp., ktdrych wezedniej nie bylo i nie wniesliich
uzytkownicy pomieszczen,

b) slady przemieszczania elementdw wyposaZenia pomieszczen,

¢) zmiany w wyglagdzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktore przedtem

w pomieszczeniu byly oraz emitowane z nich sygnaly {np. dZwieki mechanizmdw zegarowych,
swiecgce elementy elektroniczne itp.}.

3. Pomieszczenia ogoinodostepne takie jak: korytarze, klatki schodowe, toalety, strychy itp.
oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu powinny by¢ sprawdzone przez wyznaczonych do
tego pracownikéw,

4, Zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktérych w ocenie uiytkownikdw obiektu
przedtem nie byto, a zachodzl podejrzenie, Ze mogg to by¢ tadunki wybuchowe nie wolno
dotykac. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomic¢ Wéjta Gminy i Policje.



5. W przypadku, gdy uzytkownicy pomieszczer faktycznie stwierdzg obecnosc przedmiotdw
{rzeczy, urzgdzen), ktorych wczesnie] nie bylo lub zmiany w wygiadzie i usytuowaniu
przedmiotow stale znajdujacych sie w tych pomieszczeniach, naleizy domniemywad, ze
pojawienie sig tych przedmiotow lub zmiany w ich wygladzie i usytuowaniu mogty nastgpié
na skutek dziatania sprawcy podtoienia fadunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujgcy
akcjg moze wydad decyzje ewakuacji 0sob z zagrozonego obiektu przed przybyciem Poligji,
6. Nalezy zachowac spokdj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawow paniki.

Wspoélpraca z policjg w czasie akcji

1. Po przybyciu do obiektu policjanta bad? policyjnej grupy interwencyjnej kierujacy akcja
powinien przekazac im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskazaé miejsce
zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy, urzgdzen obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w
obiekcie.

2. Policjant lub dowddca grupy interwencyjnej przejmuje kierowanie akcjg, a kierujacy
dotychczas akcjg winien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy.

3. Na wniosek policjanta kierujacego akcjg Wéjt Gminy podejmuje decyzje o ewakuacji
uiytkownikdw i innych oséb z obiektu, o ile wezesniej to nie nastapito.

4. Identyfikacjg i rozpoznaniem zlokalizowanych przedmiotdw, rzeczy, urzadzen obcych oraz
neutralizowaniem ewentualnie podiozonych tadunkéw wybuchowych zajmuja sie uprawnione i
wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych $rodkéw
technicznych.

5. Policjant kierujacy akcjg po zakoriczeniu dziatan przekazuje protokolarnie obiekt Wéjtowi
Gminy.

12.3 Postanowienia koficowe dotyczgce dziatan w przypadku zgtoszenia o podioczeniu
tadunku wybuchowego.

1. Osobom przyjmujacym zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego oraz Wojtowi Gminy
nie wolno lekcewaiy¢ zadnej informacji na ten temat. Kazdorazowo osoby te winny
zawiadamiac o tym Policje, ktora z urzedu dokona sprawdzenia wiarygodnosci kazdego
zgloszenia.

2. Wojt Gminy powinien na biezqco organizowad szkolenie pracownikéw w zakresie sposobu
zachowania w sytuacjach wymienionych w tej czesci Planu oraz winien znaé rozmieszczenie
newralgicznych punktéw -wezty energetyczne i wodne, ktdre udostepnia sie na zgdanie
policjanta kierujgcego akcja.
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