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Za1llcznik nr 1 
do Zarz<tdzenia nr 23/12 
W6jta Gminy Wisniewo 
z dnia 22 paZdziemik 2012r. 

Zakladowy plan kont 

Urzfdu Gminy w Wisniewie 


D1a projekt6w wspOifinansowanycb ze srodkow UE w ramacb Europejskiego Funduszu 
Spolecznego 

Konta Bilansowe 

Zespol 0 - Majlltek trwaly 

OI3-PO-KL - Pozostale srodki trwale 
072-PO-KL- Umorzenie pozosla!ych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i 
prawnych oraz zbior6w bibliotecznych. 

Zesp611 - Srodki pieni~:l:ne i rachunki bankowe 

101-PO-KL - Kasa 
I30-PO-KL- Rachunek bietllcy jednostek 

Zesp612 - Rozracbunki i rozliczenia 

201-PO-KL - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
221-PO-KL - Naleznosci z tytulu dochod6w budZetowych 
223-PO-KL - Rozliczenie wydatk6w budZetowych 
22S-PO-KL - Rozrachunki z budZetami 
229-PO-KL - Pozostale rozrachunki pUblicznoprawne 
231-PO-KL - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 

Zesp6l4 - Koszty wed lug rodzajow i ich rozliczenie 

401-PO-KL - Zuiycie material6w i energii 
404-PO-KL - Wynagrodzenia 
405-PO-KL Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia 

Zesp61 7 - Przycbody, dochody i koszty 

720-PO-KL - Przychody z tytulu dochodow budzetowych 

Zesp61 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

800-PO-KL - Fundusz jednostki 
860-PO-KL - Wynik finansowy 



! 


Konto 013-PO-KL "Pozostale srodld trwale" 

Konto 013-PO-KL sIuzy do ewidencji stanu zwii(!kszen i zmniejszen wartosci POcz'ltkowej 
poszczeg61nych srodk6w trwalych 0 wartosci od 500 zl. do 3.500 zl., niepodlegaj'lcych uj~ciu 
na kontach 011,014,016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby urz~du, ktore podlegaj'l 
umorzeniu w peInej wartosci w miesi'lCu wydania do uzywania. 

Na stronie Wn tego konta ujmuje si« zwi~kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 
wartosci pocz'ltkowej pozostalych srodkow trwalych znajdujl\cych si\! w u±ywaniu, 
z W)j'ltkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072-PO-KL. 

Na stronie Wn konta 013-PO-KL ujmuje sifl) w szczegolnosci: 
• srodki tnvale przyj~te do uZywania z inwestycji lub zakupu, 

- nadwyi:ki srodkow trwalych w uzywaniu, 

- nieodplatnie otrzymane srodki trwale, 


Na stronie Ma konta 0 13-PO-KL ujmuje si~ w szczegolnosci: 
wycofanie srodka trwalego z u±ywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuZycia, 
sprzedaiy, nieodplatnego przekazania, 

• ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu, 

Konto 013-PO-KL moze wykazywa6 saldo Wn, ktore vlyraza wartosc srodkow trwalych 
znajduj'lCych sil(! w uZywaniu. 

Analityczn'l ewidencj'l ilosciowo-wartosciow~ do konta prowadzi si\! w ksi~gach 
inwentarzowych ze wskazaniem miejsca ich uzytkowania i osob odpowiedzialnych 
materialnie. 

Konto 072-PO-KL "Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartoiici 

niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych" 

Konto 072-PO-KL sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci pocz~tkowej pozostalych 
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i pra"'llych oraz zbior6w bibliotecznych, 
podlegaj'lCych umorzeniu jednorazowo w peInej wartosci, w miesi~cu wydania ich do 
uzywania. 

Na stronie Ma konta 072-PO-KL ujmuje sil(! zwil(!kszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia 
umorzenia wartosci pocz~tkowej srodk6w tnvalych, wartosci niematerialnych i prawnych 
oraz zbiorow bibliotecznych. 

Na stronie Ma konta 072-PO-KL ujmuje si~ odpisy umorzenia nowych, wydanych do 
uzywania srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow 
bibliotecznych obcif!iaj'lce odpowiednie koszty, dotycz'lce nadwyiek srodkow trwalych oraz 
wartosci niematerialnych i pra"'llych, dotycz'lce srodk6w trwalych oraz wartosci 
niematerialnych i pra"'llych otrzymanych nieodplatnie. 

Na stronic Wn konta 072-PO-KL ujmuje si~ umorzenie srodkow trwalych, wartosci 
niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zui:ycia 
lub zniszczenia, sprzedanych, niedob6r lub szkod\!. 



Konto 072-PO-KL moze wykazywac saldo Ma, ktore v\'yraza stan umorzenia wartosci 
poczettkowej srodk6w trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w 
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosei w mie5ietcu wydania ich do uzywania. 

Analityki do konta nie prowadzi 5i,<. 

Konto 101-PO-KL »Kasa" 

Konto 101-PO-KL sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujetcej si,< w 
kasie jednostki . 

Na stronie Wn konta lOl-PO-KL ujmuje sill wplyvvy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na 
stronie Ma rozchody got6wki i niedobory kasowe. 

Zasady funkcjonowania kasy, spos6b dokumentowania obrot6w gotowkowych oraz wysokosc 
niez~dnego zapasu got6wki( pogotowie kasowe) okresla kierownik jednostki. 

Wszystkie operacje dokonane w danym dniu w kasie winny zostac ujllte w raporcie kasowym. 

Stan got6wki w kasie w chwili zamkni«cia raportu kasowego musi bye zgodny ze stanem 
wynikajetcym z raportu kasowego . 

Zapisy w raporcie dokonuje sill na bieZ<tco i chronologicznie oraz kolejno wedlug dni. 
Ponadto obowi!'\Zuje zasada, i.e z przyj«tych wplat do kasy nie wolno dokonywac wyplaty 
rachunk6w czy tei. innych wyp!at got6wkowych. 

Konto IOI-PO-KL moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan got6wki w kasie. 

Konto 130-PO-KL "Rachunek biCZl!cy jednostki " 

Konto 130-PO-KL sluzy do ewidencji stanu srodk6w pieni«znych oraz obrot6w na rachunku 
bankowym z tytuIu wydatk6w i dochod6w budzctowych uj\;tych w planie finansowym 
jednostki. 

Na stronie Wn tego konta ujmuje si,< wplyw srodk6w pienit;;.znych : 
I) otrzymanych na realizacjt;; wydatk6w budzetowych zgodnie z planem finansowym, 

w korespondcncji z kontcm 223-PO-KL, 
2) 	 z tytulu zrealizowanych przez jednostk", dochod6w budzetowych (ewidencja 

szczeg610wa wedlug klasyfikacji dochod6w budzetowych), w korespondencji 
z kontami 101-PO-KL, 221-PO-KL lub innym wlasciwym kontem. 

Na stronie Ma tego konta ujmuj,< si", : 
I) 	 zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansow;l!n jak r6v.niez srodki 

pobrane do kasy na realizacj« wydatk6w bud:i:etowych (ewidencja szczegolowa 
prowadzona wedlug klasyfikacji budzetowej) w korespondencji z kontami zespolu: 
I, 2,4,7Iub 8. 

2) 	 zrealizowane VI'Ydatki niewygasajetce w korespondencji z kontami zespolu 1,2,4,7, lub 
8, 

Zapisy na koncie 130-PO-KL S'l. dokonywane na podstawie dokument6w bankowych, w 
zwi!'\Zku z czym musi zachodzic pelna zgodnosc zapis6w mi«dzy jednostk'l. a bankiem. 



Na koncie I30-PO-KL obowiguje zachowanie zasady czystosci obrot6w, co oznacza. ze do 
bl:cdnych zapis6w, zwrot6w nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis 
ujemny. 

Konto 130-PO-KL moze sluZyc r6wniez do ewidencji dochod6w i wydatk6w realizowanych 
bezposrednio z rachunku biezllcego budZetu. 

Konto 130-PO-KL moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w pieni«7J1ych na 
rachunku biezllcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130-PO-KL jest r6wne saldu said 
wynikajllcych z ewidencji szczeg610wej prowadzonej dla kont: 

I) wydatk6w budzetov..ych; konto 130-PO-KL w zakresie wydatk6w budzetowych moze 
wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w pieni«znych otrzymanych na 
realizacj« v.ydatk6w, a niewykorzystanych do kOllca roku, 

2) 	 dochod6w budzetowych; konto 130-PO-KL w zakresie dochod6w budzetowych moze 
wykazywac saJdo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w pienio;:znych z tytulu 
zrealizowanych dochod6w budzetowych, kt6re do kOllca roku nie zostaly przelane do 
budZetu. 

Konto 201-PO-KL "Rozrachunki Z odbiorcarni i dostawcarni" 

Konto 20 I-PO-KL sluzy do ewidencji rozrachunk6w i roszczen krajowych i zagranicznych z 

tytulu dostaw, rob6t i uslug za wyjlltkiem naleznosci jednostek budzetowych zaIiczanych do 

dochod6w budzetowych, kt6re Sll ujmowane na koncie 221-PO-KL. 


Na stronie Ma konta ksi«guje si« zobowi<jZania wobec kontrahent6w , 

Na stronie W n konta ksio;:guje si« zaplato;: faktur i rachunk6w wobec kontrahent6w . 


Do konta 201-PO-KL prowadzona jest ewidencja szczeg6lowa wedlug poszczeg6Inych 

kontrahent6w nadajllc koIejno numer danego kontrahenta . 


W jednostce ewidencja prowadzona jest systemem komputerowym. 


Konto 201-PO-KL moze mier dwa salda, kt6re ustala sio;: na podstawie ewidencji analitycznej 

w wyniku sumowania oddzielnie saId naIezuosci i saId zobowill,ZaD. wysto;:pujllcych na kontach 

rozrachunk6w z poszczeg6Jnymi konlrahentami. Saldo Wn oznacza stan naIeznosci 

i roszczen, a saldo Ma - stan zobowi<jZaD.. 


Konto 221-PO-KL "Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych" 

Konlo 221-PO-KL sluZy do ev.idencji naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych. 

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest wedlug poszczeg61nych podzialek klasyfikacji 

budZetowej. 

Na koncie 221-PO-KL nie ujmuje si\! naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochod6w 

budzetu jednostki samorzlldu terytorialnego. 


Konto 221-PO-KL moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naIezuosci z tytulu 

dochod6w budzetowych, a saldo Ma - stan zobowi<jZaD. jednostki budzetowej z tytulu nadplat 

w tych dochodach. 




Konto 223-PO-KL "Rozliczenie wydatk6w budietowycb" 

Konto 223-PO-KL siuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostklt budZetow'l. 
wydatk6w w ramach wsp6!finansowania program6w i projekt6w realizowanych ze srodk6w 
europejskich. 

Na stronie Wn konta 223-PO-KL ujmuje si~: 
I) 	w ci'l.£u roku budzetowego okresowe lub roczne przeksi~gowania na podstawie 

sprawozdafl budzeto\\-]'ch, zrealizowanych wydatk6w budzetowych na konto 800-PO­
KL, 

2) 	 zwroty niewykorzystanych srodk6w na wydatki. 

Na stronie Ma konta 223-PO-KL ujmuje sil( : 
I) okresowe wply\\-]' srodk6w pienil(znych otrzymanych na pokrycie wydatk6w 

budzeto\\-]'ch, w korespondencji z kontem !30-PO-KL, 

Konto 223-PO-KL moze wykazywae saldo Ma, kt6re oznacza stan srodk6w pienillznych 
otrzymanych na pokrycie wydatk6w budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca 
roku. 

Saldo konta 223-PO-KL ulega likwidacji poprzez ksillgowanie przeleVl'U na rachunek 
budzetu w korespondcncji z kontem 130-PO-KL. 

Konto 225-PO-KL "Rozracbunki z budzetami" 

Konto 22S-PO-KL sluzy do ewidencji rozrachunk6w z budzetcm panstwa z tytulu 
zobowi<jZail. podatkowych w!asnych i wynikaj'l.cych z funkcji p!atnika potf'l.ccn z zaliczek na 
podatek dochodowy od os6b fizycznych omz rozrachunk6w z tytu!u podatku VAT. 

Na stronie Wn konta 22S-PO-KL ujmuje sill w szczeg61nosci : 
przclewy z tytulu zobowi'l.zafl/podatk6w/ od pracownik6w oraz z tytulu prowadzonych 
dzialalnosci biez'l.cej, inwcstycyjnej oraz funduszy specjalnych nalemych 
odprowadzeniu do Urzc;du Skarbowego, 

Na stronie Ma konta 22S-PO-KL ujmuje si~ zobowl<lzania wobec budzet6w, a w 
szczeg61nosci : 

naliczenie podatku dochodowego od os6b fizycznych, 

E\',idencja analityczna do konta 22S-PO-KL umozliwia ustalenie stanu naleznosci 
zobowi<jZail. z budzetami. 

Konto 22S-PO-KL moze miee dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma ­
stan zobowil\ZafI wobec budzet6w. 

Konto 229-PO-KL "Pozostale rozracbunki publicznoprawne" 

Konto 229-PO-KL sluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunk6w 
publicZlloprawnych, a w szczeg61nosci z tytulu ubezpieczen spolccznych i zdrowotnych oraz 
na Fundusz Pracy wobec ZUS. 

Na stronie Wn ujmuje sil( nalemosci oraz splat« zobowi'l.zafl, a na stronie Ma zobowi¥aDia, 
oraz splati( i zrnniejszenie nalemosci z tytulu rozrachunk6w publicznoprawnych . 



Przyklady ksi\?gowan ; 

- przelewy skfadek naliczonych Wn 229-PO-KL Ma 130-PO-KL 

- nalemosci skladek Wn 40S-PO-KL, Ma 229-PO-KL . 


Ewidencj" szczegolowlt do konta prowadzi silt wedlug podmiotow, z ktorymi dokonywane sit 

rozliczenia . 


Konto 229-PO-KL moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo 

Ma stan zobowi!jZaD. 


Konto 231-PO-KL - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" 

Konto 231-PO-KL slui:y do ewidencji rozrachunkow z tytulu wynagrodzen z wlasnymi 
praco\';TIikami jednostki i innymi osobami fizycznymi np. z tytulu umow zlecenia i 0 dzielo . 

Na stronie Wn konta 231-PO-KL ksh;;guje site w szczegolnosci ; 
1) wyplaty pieni\?zne lub przelewy wynagrodzen oraz zasilkow objl?tych Iistlt plac (Ma 101­

PO-KL,130-PO-KL), 
2) wyplaty swiadczen r.;:eczowych zaliczanych do wynagrodzen (Ma 101-PO-KL,130-PO­

KL), 
3) po~cenia wynagrodzen obci!!Zajltce pracownika, dokonywane w Iiscie plac na mocy 

ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od osob fizycznych lub na podstawie 
pisemnej zgody pracownika (Ma konto 22S-PO-KL, 229-PO-KL, ). 

Na stronie Ma konta 231-PO-KL ksil?guje sil? w szczegolnosci ; 

- naliczone w listach plac wynagrodzenie brutto (Wn konto 404-PO-KL,231-PO-KL ), 


Ewidencjl? szczegolowlt do konta 231-PO-KL prowadzi sil;; w formie imiennej ewidencji 

wynagrodzen na poszczegolnych pracownikow na kartach wynagrodzen oraz innych osob 

fizycznych omymujll,cych wynagrodzenia zgodnie przepisami ZUS i podatkowymi. 


Imienne karty wynagrodzen prowadzone S't przez pracownika ksil?gowosci budZetowej. 


Komo 231-PO-KL moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo 

Ma - stan zobowi!jZaD jednostki z tytulu wynagrodzen. 


Konto 401-PO-KL "Zutycie material6w i energii" 

Konto 401-PO-KL sluzy do ewidencji kosztow zuZycia materialow energii na cele 
podstawowej, pomocniczej i ogolnego jednostki. 

Na stronie Wn konta 40 I-PO-KL ujmuje sil? poniesione koszty z tytu!u; 
zakupu materialow i wyposazenia (§ 421) 
zakupu materialow pomocniczych i dydaktycznych ( § 424 ) 

Na stronie Ma konta 401-PO-KL ujmuje si~ znmiejszenie poniesionych kosztow z \';w. 
tytulow oraz na dzien bilansowy pr.;:eniesienie salda poniesionych w ci<tgu roku kosztow na 
konto 860-PO-KL. 



Konto 404-PO-KL "Wynagrodzenia" 

Konto 404-PO-KL 81my do ewidencji koszt6w dzialalnosci podstawowej z Iytulu 
wynagrodzeti z osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia. Na stronie 
Wn ujmuje si<; koszty z tytulu: 

wynagrodzenia bezosobowego (§ 417) 

Na stronie Ma konta 404-PO-KL ujmuje si« zmniejszenie poniesionych ww. koszt6w oraz na 
dzieti bilansowych przeniesienie saIda poniesionych w ci!\gU roku koszt6w na konto 860-PO­
KL. 

Konto 40S-PO-KL " Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia" 

Konto 405-PO-KL sluZy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu r6znego 
rodzaju swiadczen na rzecz os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy z1ecenia. 
Na stronie Wn ujmuje sil( koszty z tytulu: 

skladek na ubezpieczenia spoleczne (§ 411) 
skladek na Fundusz Pracy (§ 412) 

Na stronie Ma konta 405-PO-KL ujmuje si« zmniejszenie poniesionych ww. koszt6w oraz na 
dzieil bilansowych przeniesienie salda poniesionych w cil!l5u roku koszt6w na konto 860-PO­
KL. 

Konto 800-PO-KL "Fundusz jednostki" 

Konto 800-PO-KL sfuZy do ewidencji r6wnowartosci maj"tku trwalego obrotowego 
jednostki i ich zmian. 

Na stronie Wn konta 800-PO-KL ujmuje 5i« zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego 
zwi«kszenia, zgodnie z odr«bnymi przepisami reguluj"cymi gospodark« finansow"jednostki. 

Na stronie Wn konta 800-PO-KL ujmuje si« w szczeg6lnosci przeksi«gowanie, w roku 
nast<;pnym pod dat" przyj<;cia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z 
konta 860-PO-KL, 

Na stronie Ma konta 800-PO-KL ujmuje si<; w szczeg6lnosci przeksi«gowanie, w roku 
nastl(pnym pod dat" przyjc;cia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego 
w korespondencji z kontem 860-PO-KL, 

Ewidencja anaIityczna prowadzona do konta 800-PO-KL powinna zapewnic mozliwosc 
ustalenia przyczyn zwi<;kszen i zmniejszeil funduszu jednostki. 

Saldo 800-PO-KL wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt6re oznaeza stan funduszujednostki. 

Konto 860-PO-KL "Wynik finansowy" 

Konto 860-PO-KL sluzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. 

W koilcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860-PO-KL ujmuje siC; surne; poniesionych 
koszt6w, w korespondencji z kontem: 401-PO-KL,404-PO-KL,405-PO-KL. 



Na stronie Ma konta 860-PO-KL ujmuje sil( w koncu roku obrotowego suml(: 
I) uzyskanych przychod6w , w korespondencji z poszczeg61nymi kontami zespolu 7, 
2) zysk6w nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770, 

Saldo konta 860-PO-KL wyra'l'Al wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratI( netto, saldo Ma 
- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastl(pnym, pod da14 przyjl(cia sprawozdania 
finansowego, na konlo 800-PO-KL. 

Konta pozabilansowe 

Konto 982-PO-KL - "Plan wydatk6w srodk6w europejskich" 

Konlo 982-PO-KL sluZy do ewideneji kwot uj~tyeh w planach wydatk6w srodk6w 

europejskich dysponenta srodk6w budzeto\\<')'eh. 

Na strome Wn konta 982-PO-KL ksi~guje si~ kwoty zatwierdzonego planu wydalk6w 

srodk6w europejskieh oraz jego zmiany, z tym ze zwi~kszenia zapisem dodatnim, a 

zmniejszenia zapisem ujemnym. 

Na stronie Ma konta 982-PO-KL ksil(guje silt : 

- r6wnowartosc zrealizowanych w roku \'1ydatk6w srodk6w europejskieh 

Ewidenej,\! szczeg6low'l. do konta 982-PO-KL nalezy prowadzic w szezeg6iowosci podzialek 

klasyfikacji budzetowej wydatk6w. 

Konlo 982-PO-KL na komec roku me wykazuje salda. 


Konto 983-PO-KL - " Zaangaiowanie wydatk6w europejskich roku bieillcego" 

Konlo slui;y do ewidencji prawnego zaangaZowania srodkow europejskich danego roku 
budzetowego 
Na strome Wn konta 983-PO-KL ujmuje si,\! r6wnowartosc zrealizowanyeh wydalk6w 
srodk6w europejskieh w danym roku budzetowym. 
Na stronie Ma konta 983-PO-KL ujmuje sil( zaangaZowanie tyeh wydatk6w w kwocie 
obci!\.zaj!\.cej plan finansowy, wynikaj!\.eej z deeyzji lub zawartyeh z benefiejentami um6w 0 

dofinansowanie projekt6w fmanso\\<')'ch udzialem srodkow europejskieh, kt6rych wykonanie 
spowoduje koniecznos6 dokonania wydatk6w tyeh srodk6w w roku bieZ!\.cym. 
Na koniec roku konto 983-PO-KL nie wykazuje salda. 

Konto 984-PO-KL - " Zaangazowanie wydatk6w europejskich przyszlych lat" 

Konlo 984 slui;y do prawnego zaangazowania wydatkow srodk6w europejskich przyszlych 
lat. 
Na stronie Wn konla 984-PO-KL ksi"guje sic< ujmuje si~ rownowartos6 zaangazowanyeh 
wydatk6w bud±etu srodk6w europejskich w latach poprzedmeh, a obci<tZaj'l.eych plan 
wydatk6w roku bieZ!\.cego jednostki przeznaczonych do realizaeji w roku bieZ!\.cym. 
Na strome Ma konta 984-PO-KL ujmuje si~ zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich 
przyszlych lat. 
Na koniec roku konlo 984-PO-KL moze wykazywac saldo Ma, ktore oznaeza zaangazowanie 
wydatk6w srodkow europej skich na przyszle lata. 



Konta bilansowe i pozabiJansowe program6w wsp6lfinansowanych ze srodk6w Unii 

Europejskiej wprowadzane Sit zgodnie z numeracj't od nr 1 i tak dalej 2, 3..... 

Nr 1 obowi'tzuje wszystkie konta dotycz'tce danego programu. 

Przyklad: 

OOO·PO-KLl, OOO-PO-KL2 itd. 


.EWI"denc.la ks"1~I!:Owa 
Lp. Trese operacji 	 WN MAI 

223·PO-KL11. : Wplyw srodk6w na realizacj~ : 130-PO-KL 
J2rogramuL.. i 	 i 

2. • Faktura na zakupy 	 1401.PO~KL 201.PO~KL~---J 
J30-PO-KL .3. Zal2lata faktury na zakupy 	 201·PO·KL 
231-PO-KL4. : Naliczenie lac racownik6w ro'ektu 1404.po.KLp p p~ 

i 	

. I 
- skladki lUS od wynagrodzen 231-PO-KL 229-PO-KL •i 	 i 

• zaliczka na J2oda-.,te~k,-::d:;:o:::c::.ho~d::.::o:.:.:.<.WL:--_+·'723::.;1~-P=O=--~K.o:L"-__-l-i2:::2:::5:--P=O=-.~K:.;L::..-_--,Ji 5. Naliczenie skladek lUS pracodawcy 405-PO-KL i 229-PO-KL 
od wynagrodzen !. 

6. laplata zobowi!\Zall wynikajitcych z I, 

umowy: 
- zaplata wynagrodzenia 231·PO-KL 130-PO-KL 
- zaplata zaliczki na pod.dochodowy 225-PO-KL 130-PO-KL 
- zaplata naleznych skladek l~Uo::..:·S'-c-_-t.-::2::::29=--PO.KL 130·PO-KL ---1 

i-c7=-.--+:R=-'o··-"czne przeniesienie na podstawie I. 223-PO-KL ! 800-PO-KL 
sprawozdan budzetowych 
zrealizowanych wydatk6w 

r-::-_-+-:b:::ud::::Ze:;=towych. i 
8. i PrLCksi~gowanie na koniec roku ! 860-PO-KL 1401'PO.KL-~-

! koszt6w projektu . 	 404-PO-KL
Iii405-PO-KL 

19. 	 lwrot niewykorzys.::tan=-.F::.:h==s:;;.ro::..:dk=6.:.;.w_+:2=:2:::3-:-P:-'O::...·-.::K:::L'--___If-l:.:3:-:0...:-P"-'O::...-.=.:K:::L=---__. 
1O. . Przeksi~gowanie wyniku finansowego 800-PO-KL 860-PO-KL 

srodk6w w roku nast;:pnym pod dat't 
___~~ierdzenia bilans.::.u.L:jed=n::::.os::.:tk=i'---_-.-J~________"______-.-J 

i 

http:J2oda-.,te~k,-::d:;:o:::c::.ho~d::.::o:.:.:.<.WL
http:1404.po.KL


Zal~znik nr 2 
do Zarz<jdzenia nr 23/12 
W6jta Gminy Wisniewo 
z dnia 22 paidziemika 2012r. 

ZASADY OBIEGU DOKUMENT6w KSI~GOWYCH 

potwierdzajll,cych rcalizacj~ zadafl w ramach POKL 

1. 	 Dokumenty dotycz!\cce realizacji zadaiJ. projektu rejestrowane s!\c w Urz~dzie Gminy w 
Wisniewie w odr«bnym rejestrze" Przez indywidualizacj.,: rozwijamy si« i uczymy" 

2. 	 Koordynator projektu sprawdza dokumenty dotycz!\cce kosztow kwalifikowanych i 
zatwierdza je pod wzgl~dem merytorycznym. Weryfikuje kompletnosc i poprawnosc 
dowod6w oraz zgodnosc z harmonogramem wniosku. Do niego naieZy dokladne 
sprawdzenie poprawnosci kwot zawartych w fakturze ezy na rachunku ze stanem 
faktyeznym. 

3. 	 Sprawdzone i zatwierdzone oryginaly faktur VAT, faktur koryguj!\ccyeh VAT, 
rachunkow, not czy innych dyspozycji poprzez umieszczenie pod tresci!\c 
"Sprawdzono pod wzgl«dem merytorycznym " swojego podpisu, koordynator 
projektu przekazuje niezwlocznie skarbnikowi. 

4. 	 Skarbnik dokonuje weryfikacji dokumentow po wzgl«dem formalno-rachunkowym, 
co potwierdza umieszczeniem na fakturze pod treSci!\c" Sprawdzono pod wzgll;dem 
formalno-rachunkowym " wlasnorl;cznego podpisu. 

5. 	 Skarbnik wskazuje na dokumencie z jakich srodkow naleiy dokonae zaplaty oraz 
klasyfikacj" budietow!\c. Sprawdzone pod wzgl,<dem merytorycznym oraz formalno­
rachunkov.),m dokumenty zatwierdza do wyplaty KierO\vnik jednostki. 

6. 	 Oryginaly faktur V AT, faktur koryguj!\ccyeh VAT, raehunk6w, not ezy innych 
dyspozycji przechowywane S"l w Urz«dzie Gminy w Wisniewie w osobnym 
segregatorze. 

7. 	 Wyci"lgi bankowe pobierane z Banku Sp61dzielczego w Ciechanowie Oddzial w 
Mlawie zostaj!\c zadekretowane i zaksi,<gowane przez referenta do spraw ksi,<gowoSci 
od momentu wplywu dotacji na V.)'odrl;bniony rachunek bankowy. 

8. 	 Dokumentacja z realizacji projektu przechowywana b!(dzie w Urzltdzie Gminy w 
Wisniewie do dnia 31 grudnia 2020r. 



Zall\cznik nr 3 
do Zarz'ldzenia nr 23/12 
W6jta Gminy Wisniewo 
z dnia 22 pa:i:dziernika 2012r. 

SYSTEM OCHRONY I PRZETW ARZANIA DANYCH 

Projektow w ramacb POKL 

System ochrony i przetwarzania danych prowadzony jest zgodnie z Zakladowym Planem 
Kont stosowanym w Ur~dzie Gminy w Wisniewie w zal'laniku nr 4 Zarz'Idzenia nr 20/10 
W6jta Gminy Wisniewo z dnia 29 pa:i:dziemika 201 Or. w sprawie ustalenia dokumentacji 
opisuj'ICcj przyj~te zasady rachunkowosci dla U~du Gminy Wisniewo oraz jednostek 
budzetowych dla kt6rych ksi~gi rachunkowe prowadzone Sit w Urzf<dzie na podstawie 
porozumienia. 


