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‘Wéjta Gminy Wisniewo
Z dnia 2 lutego 2011 roku

w sprawie okreSlenia rodzaju przesylek wplywajacych do Urzgdu Gminy w Wisniewie
ktbre nie s3 otwierane przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie art, 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2001r Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) w zwiazku z § 42 ust3 zalacznika nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaci z
zakresu dzialania archiw6ow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzadza, co nastepuje:

§1

W punkcie kancelaryjnym — sekretariacie Urzedu Gminy w Widniewie nie otwiera sie
przesylek wplywajacych:

1. zaadresowanych imiennie do poszczegélnych pracownikow;

2. zawierajacych informacje niejawne w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o
ochronie informacji nigjawnych (Dz.U. Nr 182 poz. 1228) lub inne tajemnice chronione
prawem;

3. zadnotacja ,,nie otwiera¢ przed................

§2

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.





