[image: image1.png]ZARZADZENIE NR 33/09
Wéjta Gminy Wisniewo
z dnia 2 pazdziernika 2009 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie rozdziatu 3 art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia

1994r. (jednolity tekst DZ.U z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pézniejszymi zmianami) Wojt Gminy
Wisniewo zarzadza co nastgpuje :

§1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych w:

1.
2.
3.

O g N Oy

Urzgdzie Gminy.

Budynkach komunalnych na terenie Gminy, w ktorych mieszcza si¢ $wietlice.

OSP w Wisniewie, w Podkrajewie, w Zurominku, w Bogurzynku, w Kowalewie, w Gluzku
i w Kosinach Bartosowych.

Gminnej Bibliotece Publicznej w Wisniewie.

Zespole Szkot w Wisniewie.

Szkole Podstawowej w Bogurzynie.

Szkole Podstawowej w Gluzku.

Szkole Podstawowej w Starych Kosinach.

Gminnym Oérodku Pomocy Spolecznej w Wisniewie.

przez komisjg inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

1.
2.
3.
4.

Sobotka Agnieszka - przewodniczaca
Kieczmer Anna - czlonek
Michalska Beata - czlonek
Zakiewicz Anna - czlonek

w terminie od dnia 16.11.2009r. do dnia 04.12.2009r.

§ 2

Powotuje si¢ 8 zespotow spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy w Wisniewie powoluje zesp6l spisowy
nr 1 w skladzie:

1
2.
3

Perka Iwona - przewodniczaca
Rogowska Katarzyna - czfonek
Dworecka Mariola - cztonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w OSP i budynkach komunalnych na terenie Gminy
powotuje zesp6t spisowy nr 2 w skladzie:

1.

2.
3.

Szezgsniak Wojciech. - przewodniczacy
Kowalczyk Grzegorz - cztonek
Strzelec Andrzej - czlonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej w Wisniewie powoluje
zespot spisowy nr 3 w skladzie:

1.

2.

Trzaska Renata - przewodniczaca
Kowalska Dorota - cztonek




[image: image2.png]Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkol w Wisniewie powotuje zespo! spisowy
nr 4 w skladzie:
1. Gajewska Agnieszka - przewodniczaca

2. Lis Bozena - czlonek
3. Antczak Malgorzata - cztonek
4. Tokarski Andrzej - cztonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Bogurzynie powoluje zespot
spisowy nr 5 w skladzie:

1. Serafin Iwona - przewodniczaca
2. Wronko Dorota - cztonek
3. Jasiniska Krystyna - czlonek
4. Przybytowska Katarzyna - czlonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Gluzku powoluje zespol spisowy
nr 6 w skladzie:

1. Jasinska Krystyna - przewodniczaca
2. Grabowska Barbara - cztonek
3. Klimek Beata - cztonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Starych Kosinach powoluje
zespot spisowy nr 7 w skladzie:
1. Chocholska Malgorzata - przewodniczaca

2. Jozwiak Ewa - czlonek
3. Ogrodziniska Hanna - cztonek
4. Kuciejezyk Magdalena - cztonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Wisniewie
powoluje zespot spisowy nr 8 w skladzie:

1. Wojcik Hanna - przewodniczaca

2. Skalinska Katarzyna - czlonek

3. Kwiatkowska Stanistawa - czlonek

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2009 roku.

§ 3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastg¢pujace skladniki majatkowe:
Srodki trwate

Pozostate srodki trwale

Srodki pienigzne

Naleznosci 1 zobowiazania

Srodki trwate w budowie

Druki scistego zarachowania

Sk =

§ 4

Skladniki majatku wymienione w §3 pkt. | i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy przeprowadzié w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokolu kontroli kasy.




[image: image3.png]Inwentaryzacje skladnikéw wymienionych w §3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

Inwentaryzacj¢ skladnikéw wymienionych w §3 pkt. 5 nalezy przeprowadzic przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skladniki w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacj¢ sktadnikow wymienionych w §3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowo-
Ksiggowym w terminie do dnia 16.11.2009r.

§ 6

Zobowiazuje komisj¢ do:

1.
2.

oo

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;
Przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie:

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;

Sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji;

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7

Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnym za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8

Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Sekretarz Gminy

2. Skarbnik Gminy

3. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej




