Zarzadzenie Nr 0050.53.2025 Wéjta Gminy Wilczyn
z dnia z dnia 21 sierpnia 2025r.
w sprawie powotania komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego klasycznego o wartosci mniejszej niz progi
unijne w trybie podstawowym bez negocjaciji

Na podstawie:

1. art. 30 ust. 2 pkt 3i4 oraz art. 31 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.z 2024 r. poz.1465 ze zm.),

2. art. 53 ust. 2i 3 oraz art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 22024 r., poz. 1320 ze zm.),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego klasycznego o wartosci mniejszej
niz progi unijne w trybie podstawowym bez negocjacii, o ktérym mowa w art. 275 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, dla zadania pn. ,Swiadczenie
ustugi polegajgcej na petnieniu funkcji Inzyniera Kontraktu wraz Nadzorem
Inwestorskim dla Projektu pn. ,,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku
Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Wilczynie.”

§2
W sktad Komisji powotuje sie:
1. Tomasz Filipski — Przewodniczacy,
2. Bogumit Knyrek — Sekretarz,
3. Monika Lenartowicz - Cztonek,
4. Ewa Derenda - Cztonek,
5. Monika Pataszynska - Cztonek.
§3

Komisja dziata w oparciu i zgodnie z postanowieniami Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej, stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§4
Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg zakorniczenia czynnosci zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem i podpisaniem protokotu postepowania.

85
Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Przewodniczgcemu Komisiji.

86
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 0050.53.2025 Wéjta Gminy Wilczyn z dnia 21.08.2025 .
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa, zwana dalej Komisjg jest zespotem pomocniczym Wijta
Gminy Wilczyn lub osoby upowaznionej powotywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okre$lonego postepowania.

2. Komisja przetargowa nie ma charakteru statego i jest powotywana kazdorazowo do
przygotowywania i przeprowadzania okreslonych postepowan.

3. W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajgcej wartosci
okreslone w ustawie powotanie komisji przetargowej jest obligatoryjne.

4. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) i aktow prawnych obowigzujgcych
do ustawy.

§ 2. POWOLANIE | SKLAD KOMISJI

1. Cztonkow komisji przetargowej powotuje sig i odwotuje na mocy decyzji Wojta
Gminy Wilczyn na podstawie zarzadzenia.

2. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 os6b.

3. Sposréd cztonkdw komisji przetargowej Wéjt Gminy Wilczyn lub osoba
upowazniona wyznacza przewodniczgcego i sekretarza.

4. Jezelidokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielnie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Weéjt Gminy Wilczyn lub osoba upowazniona, z wtasnej inicjatywy lub na
whniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

5. Dlawaznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest
obecnos¢ co najmniej potowy jej sktadu.

6. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy i przekazuja je przewodniczagcemu
komisji.

7. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkdéw, o
ktérych mowa w § 4.

8. Odwotanie badZ wytgczenie cztonka komisji nastepuje na wniosek
przewodniczacego komisji ztozony do Wéjta Gminy Wilczyn lub osoby upowaznionej.
Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odwotania badz wytgczenia dokonuje
bezposrednio Wéjt Gminy Wilczyn lub osoba upowazniona.

§ 3. ZADANIA KOMISJI
1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
sig wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.



2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o
zamowienie publiczne, a w szczegdlnosci:

a. cztonkowie komisji uczestniczg w posiedzeniach i pracach komisji,

b. przedstawia do zatwierdzenia Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia wraz z
zatgcznikami,

c. dokonuje otwarcia ofert, ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

d. badaiocenia oferty,

e. przedstawia Wojtowi Gminy Wilczyn lub osobie upowaznionej propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania oraz innych dokumentéw
niezbednych w toku postepowania,

f. prowadzi dokumentacje postepowania.

§ 4. PRACA KOMISJI

Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkdw nalezy:

odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 6,
wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podziat prac miedzy cztonkéw komisji,

informowanie Wéjta Gminy Wilczyn lub osoby upowaznionej o przebiegu prac
komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

e. nadzorowanie pracy komisji.

3. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi.

4. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é za wykonane przez
siebie czynnosci.
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§ 5. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

1. Przewodniczgcy komisji przekazuje Wéjtowi Gminy Wilczyn do zatwierdzenia
pisemny protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postgpowaniu

o0 udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Woéjta Gminy Wilczyn.

3. Komisja koficzy swoja prace w dniu ostatecznego zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Wéjta Gminy Wilczyn

§ 6. POSTANOWIENIA KONCOWE
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania




