ZARZADZENIE NR 0050.43.2025
Wéjta Gminy Wilczyn
zdnia 07.07.2025r.

w sprawie powierzenia niektérym pracownikom Urzedu Gminy Wilczyn realizacji
projektu FEWP.03.02-12.00-0017/24 pod tytutem ,,Rozbudowa istniejgcej sieci Sciezek
pieszo-rowerowych na terenie gminy Wilczyn spojnych z siecig OF AK”
dofinansowanego w ramach programu regionalnego FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
WIELKOPOLSKI 2021-2027.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (ij.
Dz.U.z2024r., poz. 1465)oraz § 418§ 11 Zarzadzenia nr 120.8.2023 Wojta Gminy Wilczyn
z dnia 4 lipca 2023 r. w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy
Wilczyn Wéjt Gminy Wilczyn zarzagdza, co nastepuje:

§1.

1. W celu realizacji projektu pod tytutem ,,Rozbudowa istniejgcej sieci $ciezek pieszo-
rowerowych na terenie gminy Wilczyn spéjnych z siecig OF AK” powierzam
pracownikom Urzedu Gminy Wilczyn wymienionym w zat. nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia (zwanych dalej ,Zespotem”), realizacje czynnosci zwigzanych z
projektem.

2. Do ohowigzkow cztonkdw zespotu nalezy czynny udziat w realizacji projektu,
kompletowanie wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach
zespotu, gromadzenie i analiza informacji zwigzanych z zakresem dziataniaw
zespole, a takze wykonywanie zadan zgodnych z zakresem obowigzkdéw okreslonym
w zatgczniku nr 1.

3. Cztonkowie zespotu zostang oddelegowani do realizacji projektu na podstawie
kwalifikacji i rownosci szans kobiet i mezczyzn i otrzymaja gratyfikacje w formie
dodatku specjalnego.

§2.
Projekt, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 dofinansowany jest budzetu srodkéw europejskich
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021 - 2027 (FEWP),
Priorytet 03 ,,Fundusze europejskie dla zréwnowazonej mobilnosci miejskiej w
Wielkopolsce”, Dziatanie 03.02 ,,Rozwéj zrownowazonej mobilno$ci miejskiej w ramach
ZIT”.
§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Wilczyn.
§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do ZARZADZENIA NR 0050.43.2025 Wéjta Gminy Wilczyn z dnia 07.07.2025 r.

Sktad osobowy i zakres obowigzkéw pracownikdéw odpowiedzialnych za koordynacje i zarzadzanie projektem:

Lp.

Imie i
nazwisko

Stanowisko
w zespole
projektowym

zakres obowigzkow

Bogumit

Knyrek

Koordynator

projektu

Koordynacja i zarzadzanie projektem:

- okreélanie zadan, ustalanie harmanogramu i budzetu,

- koordynacja dziatan cztonkéw zespotu,

- dziatania zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans kobiet i mezczyzn - promocja,
kompletowanie dokumentéw;,

- przeprowadzenie postepowari o udzielenie zaméwien publicznych powyzej szacunkowe;j
wartosci 130 tys. netto,

- udziat w odbiorach robét budowlanych,

- organizacja wsparcia, ewaluacja, wspotpraca z pozostatymi osobami z zespotu,

- prowadzenie karespondencji z Instytucja zarzadzajaca,

- monitorowanie postepéw i kontrola jakosci procesu realizacji projektu,

- kontakt z opiekunem projektu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu,

- kontakt z Stowarzyszeniem Aglomeracja Konitiska w ramach ZIT Konin,

- rozliczanie projektu w czesci finansowej oraz merytorycznej w ramach wnioskéw o ptatnosé
w systemie CST,

- monitorowanie postepdw i kontrola jakosci procesu realizacji projektu,

- pomoc pracownikowi ds. inwestycji w przygotowaniu dokumentéw i przeprowadzaniu
postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130
tys. zt netto w trybie zapytania ofertowego/ rozeznania rynku {w tym przez baze
konkurencyjnosci),

- dziatania informacyjno-promocyjne projektu {np. szykowanie opiséw promocyjnych na
strone www.wilczyn.pl oraz fb gminy),

- pomoc w organizacji stoiska informacyjnego na imprezach gminnych podczas ktérych
prowadzona bedzie akeja informacyjno-edukacyjna dot. zwiekszenia $wiadomasci
spoteczenstwa w zakresie racjonalnego korzystania z zasobdéw $rodowiskowych i ochrony

srodowiska;

Monika

Pataszyriska

Pracownik ds.

inwestycji

- przygotowanie dokumentdw i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 tys. zt netto w trybie zapytania
ofertowego/ rozeznania rynku (w tym przez baze konkurencyjnosci)

- udziat w odbiorach robdét, dostaw, ustug,

- analiza dokumentaciji projektowej w zakresie robét budowlanych,

- realizacja zadan inwestycyjnych,

- sporzadzenie dokumentow OT i PT,

- sporzadzanie raportéw sprawozdawczosci z zakresu udzielonych zamdwieri publicznych do
130 tys. netto,

- wspdtpraca z inspektorem ds. zamdwien publicznych w zespole projektowym.

- dziafania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i
informacyjnych- mapki, szelki i odblaski-, szykowanie opiséw promocyjnych na strone

www.wilczyn.pl oraz fb gminy),




- pomoc w organizacji stoiska informacyjnego na imprezach gminnych podczas ktérych
prowadzona bedzie akcja informacyjno-edukacyjna dot. zwiekszenia éwiadomosci
spoteczeristwa w zakresie racjonalnego korzystania z zasobéw srodowiskowych i ochrony
srodowiska,

- pomoc w zarganizowaniu akcji ,znakowanie roweréw”

- wspotpraca z zespotem oraz wykonywanie innych, zleconych przez koordynatora projektu-

€zynnosci;

Przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnych majacych na celu promowanie
niskoemisyjnych form transportu, wskazujgcej na mozliwos¢ korzystania z alternatywnych,
niskoemisyjnych srodkéw transportu (jak komunikacja zbiorowa, rower, itp.):

- organizacja spotkan dla ucznidw wraz ze znakowaniem rowerdw i szkoleniem z budowy
rowerdw oraz naukg wymiany kota/opony (przygotowanie materiatow dla uczestnikéw
spotkan - odblaskowe szelki bezpieczenistwa, lampki rowerowe - 410 kpl);

- skompletowanie mapek ze Sciezkami rowerowymi na terenie gminy Wilczyn oraz punktami

Patrycja Pracownik ds.
waznymi do zwiedzenia — 1125 szt;
Kowalczyk promocji
- organizacja i obstuga stoiska informacyjnego na imprezach gminnych (podczas ktérych
prowadzona bedzie akeja informacyjno-edukacyjna dot. zwigkszenia swiadomosci
spoteczeristwa w zakresie racjonalnego korzystania z zasobdw srodowiskowych i ochrony
srodowiska;
- udziat w odbiorach dostaw i ustug (mapki, szelki odblaskowe, lampki rowerowe);
- wspotpraca z zespotem oraz wykonywanie innych; zlecanych przez koordynatora projektu-
czynnosci;
- ksiegowanie dokumentéw finansowych dotyczacych projektu,
- sprawozdawczos$¢ finansowa miesigczna, kwartalna i roczna
- ewidencja srodkéw trwatych oraz ubezpieczenie majatku w ramach projektu,
Pracownik ds. - ewidencjonowanie faktur zwigzanych z projektem,
Renata
obstugi - pomoc w organizacji i obstudze stoiska informacyjnego dot. zwigkszenia $wiadomosci
Krysztofiak
ksiegowej spoteczeristwa w zakresie ochrony srodowiska,

- pomoc w zorganizowaniu akcji ,znakowanie roweréow”
- wspoipraca z zespotem oraz wykonywanie innych, zleconych przez koordynatora projektu-

czynnosci.




