ZARZADZENIE Nr 120.4.2023
WOJTA GMINY WILCZYN

z dnia 02 lutego 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych, pozostalych §rodkéw trwatych

i innych skladnikéw majatkowych, bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy Wilczyn

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 40) oraz art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 120 z p6z. zm.), wojt Gminy Wilczyn zarzadza, co nastepuje:

)
2)
3)
4)
3)

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§1

Powotuj¢ Komisje Likwidacyjna, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzenia likwidacji
srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych zwanych
dalej tacznie ,$rodkami trwalymi”, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Wilczyn,
w nastgpujacym sktadzie:

Elzbieta Kaminska - przewodniczacy komisji,
Marta Jasinska - cztonek komisji,
Tomasz Filipski - cztonek komisji,

Monika Pataszynska - cztonek komisji,

Agnieszka Mikitin - cztonek komisji

§2

Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, wtrybie pracy okreSlonym w zalgczniku nr 1ldo
niniejszego  zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
Wzér wniosku w sprawie likwidacji $rodkéw trwalych zawiera zalgcznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.
Wzér  protokotu  zlikwidacji  $rodkéw  trwalych  zawiera zalgcznik nr 4 do
niniejszego zarzgdzenia.

§3




1.
2.

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 120.4.2023

Wéjta Gminy Wilczyn
z dnia 02 lutego 2023 roku

TRYB PRACY KOMISJI

§1

Komisja pracuje w skiadzie pigcioosobowym pod kierunkiem przewodniczacego komisji.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzystat z pomocy

pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Wilczynie.

§2

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

)

2)
3)
4)

przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych, bedacych
w ewidencji Urzedu Gminy w Wilczynie,

organizowanie prac komisji,

nadzér nad prawidlowoscig prac komisji,

sporzadzenie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji srodkéw trwatych,
zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzoér protokotu stanowi

zatgeznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan cztonkéw komisji nalezy:

1

2)
3)
4)
5)
6)

analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych,
bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy w Wilczynie,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkéw trwatych,

ustalenie sposobu likwidacji srodkéw trwatych,

likwidacja srodkéw trwatych,

sporzadzenie niezbgdnych dokumentéw zwigzanych z likwidacja srodkéw trwatych,

podpisanie protokotu konicowego z przeprowadzonej likwidacji srodkéw trwatych.



§4
Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych:

1) zapoznanie si¢ z rodzajem Srodkéw trwatych podlegajacych likwidacji i wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podziatem na:
a) srodki trwate posiadajgce wartos¢ uzytkowa,
b) s$rodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej;

2) spis $rodkéw trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,

3) zatwierdzenie przez Wojta Gminy spisu srodkéw trwalych oraz sposobu ich likwidacji,

4) likwidacja $srodkéw trwatych, zgodnie z za{qlcznikiem nr 2 do zarzadzenia,

5) zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wéjta Gminy.

§5

Protokdt z likwidacji $rodkéow trwatych, ktorego wzdr stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1) Referat Finansowo — Budzetowy — 1 egz.,
2) przewodniczacy komisji likwidacyjnej — 1 egz.

3) osoba wnioskujaca — 1 egz.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 120.4.2023
Wéjta Gminy Wilczyn

z dnia 02 lutego 2023 roku

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1

1. Likwidacji podlegaja srodki trwate, ktére:
1) przestaty  by¢ wykorzystywane; do realizacji zadan Urzedu Gminy
w Wilczynie,
2) nie nadajj si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny,
3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia,
2. Likwidacja $rodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.
3. Zbyciu moga podlegaé srodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, o ile przedstawiaja
warto$¢ uzytkowa.
4. Likwidacji fizycznej podlegaja srodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 4 oraz,
ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust.3.
5. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje powotanej w Urzedzie Gminy
w Wilczynie komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzedu Gminy w Wilczynie.
6. W razie watpliwosci, komisja moze zwréci¢ si¢ do konserwatora srodka trwatego badz
specjalisty w danym zakresie o opini¢ odnosnie sposobu likwidacji $rodka trwatego.
7. Przed likwidacja sprzetu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich urzadzen
stanowigcych nosniki informacji, nalezy usunaé¢ z ich pamigci wszelkie dane w sposdb
uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

8. O likwidacji $rodka trwatego decyduje Wojt Gminy na wniosek komisji.

§2

Sposéb likwidacji srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju $rodka trwatego

oraz materiatu, z ktorego jest wykonany, tj.:

1) przedmioty drewniane i z tworzyw sztucznych podlegaja przekazaniu firmie zajmujacej si¢
odbiorem odpadéw z terenu Gminy Wilczyn,

2) komputery i inny sprzgt elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez
przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej si¢ odbiorem

tego typu odpadow,



3) przedmioty wykonane z metalu (Zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym
odksztalceniu, sprzedaje si¢ w punkcie skupu zlomu i metali kolorowych. Uzyskane
w wyniku sprzedazy S$rodki finansowe wptaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego

uzyskanego z punktu skupu ztomu na konto gtéwne Urzgdu Gminy w Wilczynie.

§3

1. Zbycie $rodka trwalego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostka organizacyjng na

zasadach okreslonych w § 4.

§4

1. Nieodptatnie $rodek trwaly mozna przekaza¢ jednostkom organizacyjnym gminy Wilczyn,
instytucjom kultury, ZGK Wilczyn i jednostkom OSP w gminie Wilczyn.

2. Nieodptatne przekazanie $rodka trwalego nastgpuje za zgoda Wojta Gminy, na podstawie
protokotu zdawczo — odbiorczego lub dokumentu PT (protokét przekazania — przyjecia srodka
trwatego), w ktérym podaje si¢ w szczegdlnosci rodzaj, typ i ilos¢ $rodka trwalego oraz jego

warto$¢ poczatkowa i wartos¢ umorzenia.

§5

1. Likwidacj¢ srodka trwatego przeprowadza komisja, w sktadzie pigcioosobowym.

2. Z likwidacji srodka trwalego komisja sporzadza protokét, ktéry w szczegdlnosci powinien
zawiera¢: datg i miejsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilosé
$rodka trwalego, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkow komisji.

3. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

4. Na podstawie protokotu likwidacji Referat Finansowo — Budzetowy sporzadza dokument LT
(dokument likwidacji $rodka trwatego), ktéry stanowi podstawe do wyksiggowania

zlikwidowanego srodka trwatego ze stanu mienia Gminy Wilczynie.




Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 120.4.2023
Wojta Gminy Wilczyn

z dnia 02 lutego 2023 roku

...............................................

(pieczgc jednostki)

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH / POZOSTALYCH
SRODKOW TRWALYCH/ INNYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

Lp. Nazwa Numer Cena Ilosé (szt.) Wartosé

inwentarzowy jednostkowa poczatkowa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

...........................................................................................................................

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

| egz. — Przewodniczacy komisji likwidacyjnej
1 egz. — osoba sktadajaca wniosek

*niepotrzebne skresli¢



(

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 120.4.2023
Wojta Gminy Wilczyn

z dnia 02 lutego 2023 roku

(pieczgc jednostki)

..................... A NTA e e
PROTOKOL NR cociniissniis Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
LW zwigzku ze zlozonym w dniu .............ocoeeiinninn, wnioskiem o likwidacje, Komisja

Likwidacyjna Urzgdu Gminy w Wilczynie w sktadzie:

1Y e s e i e e S R S TR - przewodniczacy komisji,
D) e R s - cztonek komisji,
B (s AR AN R S arees - cztonek komisji,
L - cztonek komisji,
I - Al e - cztonek komisji,

przeprowadzita postgpowanie likwidacyjne w obecnosci osoby sktadajacej wniosek i stwierdzita, ze

sktadniki:

Lp. Nazwa Numer Rodzaj Sposéb
inwentarzowy uszkodzenia likwidacji




(f

- przewodniczacy
- cztonek komisji
- cztonek komisji
- cztonek komisji

- cztonek komisji

zatwierdzam

.............................................

(Wéjt Gminy Wilczyn)



