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Znak sprawy: IGO.271.68.2023.MP                                      Wilczyn, dnia 8 listopada 2023 roku 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Gmina Wilczyn zaprasza do złożenia oferty cenowej w postępowaniu obejmującym: 
zaprojektowanie, wykonanie, dostawę i montaż pięciu jednostronnych tablic informacyjnych na 

potrzeby realizacji projektu współfinansowanego w ramach programu „Błękitno-zielone inicjatywy 
dla Wielkopolski” 

 

I.Zamawiający: 

Gmina Wilczyn, ul. Strzelińska 12D, 62-550 Wilczyn 
NIP Gminy: 665 274 15 30, REGON Gminy: 311019349 
Jednostka prowadząca postępowanie: 

   Urząd Gminy Wilczyn, ul. Strzelińska 12D, 62-550 Wilczyn, e-mail: gmina@wilczyn.pl, tel: 632683032 

II.Kontakt: Monika Pałaszyńska - inspektor ds. inwestycji, tel. 632683032 wew. 31, e-mail: 
m.palaszynska@wilczyn.pl. 

III.Zasady prowadzenia postępowania:  

1. Niniejsze zapytanie ofertowe (zwane dalej „Postępowaniem”, „Zapytaniem”) prowadzone będzie 
w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej konkurencji i równego 
traktowania Wykonawców.  

2. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019. - Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm., dalej: Pzp) niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy 
Pzp (ustawy nie stosuje się do zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 złotych). 

3. Postępowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania przez Gminę Wilczyn 
zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000,00 zł netto, przyjętego 
Zarządzeniem nr 0050.12.2022 Wójta Gminy Wilczyn z dnia 01 marca 2022 roku. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 
sporządzony w innym języku niż polski powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. 
W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.  

IV.Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie, dostawa i montaż pięciu 

jednostronnych tablic informacyjnych wg poniższej specyfikacji: 

a) wymiar tablicy: 70 cm x 90 cm; 

b) jednostronna, wykonana z blachy ocynkowanej, o grubości 1,25 mm (lub z PCV o minimalnej 

grubości 5 mm), 

c) tył zabezpieczony farbą proszkową w kolorze szarym, lico tablicy z folii nie odblaskowej, 

pełen kolor wydruku zabezpieczonego folią UV przed działaniem czynników zewnętrznych.  

d) tablica wraz z czterema uchwytami i zamontowana na dwóch słupkach min. fi 60 mm o 

długości min. 3,5 m; 

e) tablice należy trwale osadzić w gruncie z czego dolna krawędź tablicy po osadzeniu powinna 

się znajdować minimum 1,8 metra od podłoża. 
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f) konstrukcja nośna i wsporcza tablicy ma być zaprojektowana, wykonana i dostosowana do 

wielkości tablicy gwarantując odpowiednią sztywność i odporność na warunki atmosferyczne 

m.in. wiatr, deszcz, śnieg; 

g) tablica mają zostać posadowione: 

− w m. Kownaty, działka nr ew. 41, obręb Kownaty – 1 szt., 

− w m. Kownaty, działka nr ew. 90, obręb Kownaty – 1 szt., 

− w m. Głęboczek, działka nr ew. 149, obręb Wtórek – 1 szt., 

− w m. Wilczogóra, działka nr ew. 570, obręb Wilczogóra – 2 szt. 

Miejsce montażu zostanie wskazane przez Zamawiającego; 

h) wykonanie projektu graficznego tablic informacyjnych wg powyższych zaleceń, zgodnie z 

wytycznymi dla beneficjentów w zakresie wypełniania obowiązków informacyjno-

promocyjnych; 

i) tablica ma zawierać m.in.: logo Samorządu Województwa Wielkopolskiego; nazwę zadania, 

informację o dofinansowaniu w ramach Programu: „Błękitno–zielone inicjatywy dla 

Wielkopolski” przez Samorząd Województwa Wielkopolskiego, logo programu „Błękitno–

zielone inicjatywy dla Wielkopolski”. 

2. Wzór tablicy stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 

3. W ramach zamówienia Wykonawca wykona i przedstawi do akceptacji Zamawiającego projekt 

graficzny tablicy. 

4. Kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 9 502,00 zł. 

V.Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania ocen spełnienia tych warunków: 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) nie podlegają wykluczeniu. 

VI.Termin wykonania zamówienia: 

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy. 

VII.Opis sposobu przygotowywania oferty: 

1. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę zawierającą 
następujące dokumenty:  

− uzupełniony formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego. 

2. Dokumenty składane w postaci papierowej opatruje się podpisem własnoręcznym, dokumenty 
elektroniczne opatruje się podpisem kwalifikowanym, zaufanym bądź osobistym.   

3. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty pierwotnie sporządzonej w postaci papierowej, 
opatrzonej własnoręcznym podpisem, a następnie przekształconej do postaci elektronicznej – 
zeskanowanej.  

VIII.Miejsce, termin i sposób składania ofert: 

1. Termin składania ofert: 13.11.2023 r. do godz. 10:00. 

2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres m.palaszynska@wilczyn.pl: 
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a) skan podpisanej ręcznie oferty bądź oferta podpisana podpisem kwalifikowanym, 
zaufanym bądź osobistym. 

3. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, 
że nastąpi to przed wyznaczonym przez Zamawiającego terminem składania ofert. 

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której zostało 
opublikowane niniejsze postępowanie, informację, która będzie zawierać: nazwy i adresy 
Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, ceny złożonych ofert brutto. 

5. Oferty złożone po terminie nie będą przez Zamawiającego rozpatrywane. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego, 
kierując wniosek o wyjaśnienie na adres poczty elektronicznej m.palaszynska@wilczyn.pl. 

7. Zamawiający zobowiązany jest udzielić wyjaśnień, jeśli prośba Wykonawcy o udzielenie 
wyjaśnień treści zapytania ofertowego wpłynęła do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania 
ofertowego wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych 
wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

8. Treść wyjaśnień wraz z zapytaniami bez ujawnienia źródła zapytania Zamawiający zamieści także 
na stronie internetowej postępowania, jeżeli zostało ono opublikowane. 

9. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu 
składania ofert. Zmiany treści zapytania ofertowego, Zamawiający dokona w sposób analogiczny 
do jego upublicznienia. 

10. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w 
ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

11. Powody odrzucenia oferty: 

1) treść oferty nie odpowiada warunkom określonym w dokumentach zamówienia; 

2) brak uzupełnienia oferty lub/i złożenia wyjaśnień w wyznaczonym przez zamawiającego 
terminie; 

3) oferta została złożona niezgodnie z procedurą określoną przez Zamawiającego; 

4) jeżeli ten sam Wykonawca złożył więcej niż jedną ofertę w tym samym postępowaniu; 

5) jeżeli zawiera niemożliwe do poprawienia błędy w obliczeniu ceny; 

6) oferta nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7) jeżeli została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu. 

IX.Opis sposobu obliczania ceny: 

1. Wszystkie wartości cenowe określane będą w złotych polskich (PLN), a wszystkie płatności będą 
realizowane wyłącznie w złotych polskich (PLN).  

2. Cenę ofertową należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem 
przybliżenia dziesiętnego.  

3. Cena podana w ofercie ma charakter ryczałtowy i powinna zawierać wszystkie koszty związane z 
realizacją przedmiotu zamówienia. 

X.Kryteria oceny ofert: cena – 100%. 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie odpowiadała wymaganiom 
określonym w niniejszym zapytaniu i który zaproponuje najkorzystniejszą (najniższą) cenę. 

2. Zamawiający dopuszcza prowadzenie negocjacji po otwarciu ofert. 
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3. W przypadku złożenia przez Wykonawców ofert z taką samą ceną, Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość zaproszenia tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składając 
oferty dodatkowe nie mogą zaoferować ceny wyższej niż w pierwotnie złożonych ofertach. 

XI.Termin związania z ofertą: 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XII. Przesłanki wykluczenia oraz oświadczenia i dokumenty na potwierdzenie braku podstaw 
wykluczenia:  

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, 
ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 
którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 7 ust. 1 w związku z art. 7 
ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 129 ze zm. – dalej ustawa sankcyjna) wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 
na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3. 

3. W przypadku wykluczenia wykonawcy jego oferta podlega odrzuceniu.  

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty:  

1) oświadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia.  

5. Weryfikacja podstaw wykluczenia, o których mowa w ust. 2 pkt 1 - 2 może również zostać 
dokonana za pomocą wszelkich dostępnych środków, w szczególności ogólnodostępne rejestry w 
tym Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej czy 
Centralny Rejestr Beneficjentów Rzeczywistych, lista sankcyjna MSWiA.  
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6. W niniejszym postępowaniu Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy 
Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, nie podlega wykluczeniu.  

XIII. Informacje dotyczące zawarcia umowy:  

1. Z wykonawcą zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego 
zapytania, w terminie i miejscu określonym przez Zamawiającego w formie pisemnej. W 
przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowę będzie podpisywać inna osoba jest ona 
zobowiązana przedłożyć stosowne pełnomocnictwo.  

2. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym. 

3. Załącznikiem do umowy będzie kosztorys ofertowy oraz harmonogram rzeczowo-finansowym 
sporządzone przez Wykonawcę. 

XIV. Istotne warunki realizacji.  

1. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie, 
uprawnienia oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania 
zamówienia.  

2. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 
zapewniającej wykonanie zamówienia.  

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody spowodowane swoim działaniem 
lub zaniechaniem związanym z realizacją niniejszego zamówienia.  

5. Rozliczenie między Stronami umowy będzie realizowane wyłącznie w złotych polskich.  

6. Wadium nie jest wymagane.  

XV.Pozostałe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do składania wyjaśnień 
dotyczących treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów, jak również do poprawiania 
w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich. 

2. Wykonawca przygotowuje ofertę i uczestniczy w postępowaniu ofertowym na własny koszt. 
Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia związane z jego 
udziałem w niniejszym postępowaniu. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana wycofa się z postępowania lub odmawia    
podpisania   umowy,  Zamawiający    zastrzega    sobie    prawo wyboru oferty  najkorzystniejszej 
spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

XVI.Wykaz załączników: 

Zał. nr 1 - informacja RODO, 
Zał. nr 2 - formularz ofertowy, 
Zał. nr 3 - projekt umowy, 
Zał. nr 4 - wzór tablicy. 

 
 
                                                                                                                          Wójt Gminy Wilczyn 
                                                                                                                          /-/Grzegorz Skowroński 


