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ZARZADZENIE nr 0050.12.2022
Woéjta Gminy Wilczyn
z dnia 01 marca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Wilczyn zaméwien publicznych,
ktoérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3
i4iart. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.,
zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gmine Wilczyn zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

§2
Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy do zapoznania sig i stosowania niniejszego
regulaminu,

§4
Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

§5
Traci moc Zarzagdzenie Nr 0050/1/2021 Wéjta Gminy Wilczyn z dnia 04 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine Wilczyn zaméwien publicznych, ktérych warto$¢
nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

)



Zalacznik do Zarzadzenia nr 0050.12.2022
Woéjta Gminy Wilczyn
z dnia 01 marca 2022 roku

Regulamin udzielania zaméwien, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

§1
Stownik

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Wojta Gminy Wilczyn lub osobe
dziatajaca na podstawie upowaznienia Wéjta uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania 0 zamdwienie publiczne;

2) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wilczyn z siedzibg w Urzedzie Gminy Wilczyn
przy ulicy Strzelinskiej 12D, 62-550 Wilczyn;

4) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé pracownika, ktéremu powierzono
obowigzki zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamdwienia publicznego, zfoiyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego;

6) ustawa PZP - naleiy przez to rozumieé ustawe Prawo zaméwier publicznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1129 ze zm.);

7) zamodwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng (zamdwienie odptatne) zawierana
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego
od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

8) najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem. Zamawiajacy
wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w dokumentach zamoéwienia.

Uzyte w niniejszym regulaminie nastepujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,

zamawiajgcy, wykonawca — majg znaczenie wynikajgce z art. 7 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.
§2
Postanowienia ogdlne

Zamowienia, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto, moga by¢ dokonywane na

podstawie procedur okre$lonych niniejszym Regulaminem.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ udzielane zgodnie z zasadami wynikajacymi z

ustawy o finansach publicznych, tj. zasadg wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy,

oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasadg uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow.

Postgpowania w sprawie wylonienia Wykonawcy zamoéwienia przeprowadzane s3 przez

pracownikdw poszczegdinych stanowisk organizacyjnych.

Pracownik przeprowadzajgcy zamowienie ponosi petng odpowiedzialno$é w tym zakresie.

Zamawiajacy zastrzega sobie przy stosowaniu procedur przewidzianych w niniejszym regulaminie

mozliwos¢ korzystania z elektronicznej platformy zakupowej Gminy Wilczyn.



§3

Ustalenie wartosci zamdwienia
Przystepujac  do udzielenia zamdwienia, nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowg
z nalezytg starannoscia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy
PZP lub niniejszego Regulaminu.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie
za realizacje danego zamoéwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokona¢ réwniez osoba
zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu
inwestorskiego.
Warto$¢ szacunkowa zamoéwien ustala sie zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu
oraz zgodnie z postanowieniami Dziatu | Rozdziatu 5 ustawy PZP.

§4.

Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 20 000,00 zt netto
Dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 20 000,00 zt netto dokonuje sie wyboru

wykonawcy, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o finansach publicznych, tj. w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw; w sposob
umozliwiajacy terminowgq realizacje zadar; w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnietych zobowigzan.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia udziela zamdwienia poprzez
zaméwienie (zlecenie) pisemne, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Po nalezytym zrealizowaniu zamoéwienia Wykonawca wystawi fakture lub rachunek, zgodnie
z ustaleniami pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym.

§5
Procedura udzielenia zaméwier o wartosci przekraczajacej kwote 20 000,00 zi netto, lecz
nieprzekraczajacej kwoty 60 000,00 zt netto
. Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 20000,00 zt netto, lecz

nieprzekraczajacej kwoty 60 000,00zt netto przeprowadza sie w ramach rozeznania rynku pisemnie
w formie drukowanej lub elektronicznej za pomocg poczty elektronicznej, elektronicznej platformy
zakupowej, za pomocg telefaksu lub poprzez portale internetowe lub przeglad cen, lub zapraszajac
do sktadania ofert co najmniej 2 Wykonawcéw $wiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, badZ drukujgc oferty z portali internetowych, lub w inny
wtaéciwie udokumentowany sposdb, w szczegélnosci zawierajacy informacje o proponowanych
cenach i warunkach realizacji zaméwienia.

. Dopuszczalne jest stosowanie jednej, kilku lub wszystkich form jednoczesnie. W przypadku
upublicznienie zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego (lub BIP) lub stronie internetowej
profilu nabywcy Zamawiajgcego nie ma koniecznosci kierowania zapytania do 2 potencjalnych
Wykonawcow.

. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza sig notatke zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

. Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia
zatozonych kryteriéw oceny, z zastrzezeniem ust. 9.

. Zamdwienie udziela sie:

a) na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomocg zaméwienia (zlecenia) stanowigcego Zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu lub umowy,

b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.



6. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest zamdwienie, zlecenie lub umowa
podpisana przez kierownika Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika lub oséb przez nich
upowaznionych, a takze protokét odbioru potwierdzajacy nalezyte wykonanie zamdwienia, po
sporzadzeniu ktérego Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

7. Postepowanie uznaje sie za wazne w przypadku, gdy ztozono min. jedng oferte.

8. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji zlozonych ofert, poprawiania omytek rachunkowych
i pisarskich, wnioskowania do Wykonawcow o sktadanie dodatkowych wyjaéniert lub informacji.

9. Zamawiajgcy ma prawo uniewaini¢ postepowanie na kazdym jego etapie.

§ 6.
Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci przekraczajacej
kwote 60 000,00 zt netto, lecz nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00zt netto
1. Dla zaméwien o warto$ci przekraczajacej kwote 60 000,00 zt netto, lecz nieprzekraczajacej kwoty

130 000,00 zt netto stosuje sie tryb Zapytania ofertowego, zapraszajac do skiadania ofert taka
liczhe Wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmnigj
3 wykonawcéw, chyba ze liczba potencjalnych Wykonawcéw jest mniejsza niz 3).

2. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do Wykonawcoéw w formie pisemnej, drukowanej (listownie lub osobiscie) lub elektronicznej za
pomocy poczty elektronicznej, elektronicznej platformy zakupowej lub faksem, z podaniem
terminu sktadania ofert oraz okredleniem przedmiotu zamdwienia. W przypadku upublicznienie
zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego (lub BIP) lub stronie internetowej profilu
nabywcy Zamawiajgcego nie ma koniecznosci kierowania zapytania do 3 potencjalnych
Wykonawcow.

3. Oferty mogg by¢ sktadane w formie pisemnej (drukowanej lub elektronicznej} osobiscie, listownie,
za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej lub za pomoca elektronicznej platformy
zakupowej w zaleznosci od wyboru Zamawiajacego.

4. Jezelinie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty,
ktére uzyskaty takg samga liczbe punktéw wzywa sie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

5. Z postepowania nalezy sporzadzi¢c protokét wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu, dokumentujgc przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem
wyboru Wykonawcy.

6. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa podpisana przez kierownika
Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika lub oséb przez nich upowaznionych, a takze
protokét odbioru potwierdzajgcy nalezyte wykonanie zamdwienia, po sporzadzeniu ktdérego
Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

7. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w komdrce organizacyjnej
realizujgcej zamdwienie, ktéra jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

8. Postepowanie uznaje sie za wazne w przypadku, gdy ztozono min. jedng oferte.

9. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert, poprawiania omytek rachunkowych
i pisarskich, wnioskowania do Wykonawcéw o sktadanie dodatkowych wyjasnien lub informacji.

10. Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie.

§7
Zamoéwienia wspdétfinansowane z budzetu UE
W przypadku zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane wspétfinansowane ze Srodkdw
pomocowych z budzetu Unii Europejskiej stosuje sie postanowienia regulaminu po uwzglednieniu
w pierwszej kolejnosci wytycznych w danym projekcie/programie.



§8
Warunki odstapienia od regulaminu

Odstgpienie od stosowania Regulaminu jest mozliwe z waznych przyczyn, a w szczegdlnosci
w nastepujacych przypadkach:

1.

10.

11.

zamOwienie udzielane jest w trybie awaryjnym lub w wyjatkowej sytuacji, wymagajace
niezwtocznej realizacji ze wzgledu na konieczno$¢ ograniczenia skutkéw awarii lub wykonania
zamowienia;

zamOwienie zwigzane z ograniczeniem skutkdw zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewnetrzne, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajgcych bezposrednio
zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcych powstaniem szkody w mieniu w znacznych rozmiarach;
zamoOwienie zwigzane z ograniczeniem skutkow zdarzenia wywotanego przez czynniki zewngtrzne,
w szczegblnosci zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w mieniu
w znacznych rozmiarach zwigzanych z wystapieniem na terenie kraju epidemii lub dziatan
o charakterze militarnym w kraju lub w panstwach sasiedzkich majgcych wptyw na sytuacje
w Polsce;

w razie zaistnienia pilnej potrzeby natychmiastowego wykonania zamdéwienia, krétkiego terminu
realizacji zamdwienia badz wystapienia zadania o specjalistycznym charakterze,

umoéw z zakresu prawa pracy;

nabycie, przygotowanie, produkcja lub koprodukcja materiatéw programowych przeznaczonych do
emisji w radiu, telewizji lub Internecie, zakup czasu antenowego;

nabycie wlasnoéci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegélnosci dzierzawy
lub najmu;

zamdwienia na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki, jezeli
zaméwienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajacego w Srodki trwate przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalnosci;

zaméwienia na ustugi prawnicze polegajgce na obstudze prawnej, w tym na wykonywaniu
zastepstwa procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami orzekajgcymi lub
doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

przyznawanie dotacji ze srodkdéw publicznych, jezeli dotacje te przyznawane sg na podstawie
ustaw;

dla zamdwien, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub odprowadzanie $ciekdw
do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepta, powszechne ustugi pocztowe, ustugi
przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyfacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw (np.
aktualizacja programéw komputerowych stosowanych przez Zamawiajgcego),

3) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej i artystycznej,

- nie majg zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zamdwienia udziela sie jednemu
wykonawcy $wiadczgcemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlang

§9
Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
1. Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli m.in:
a) nie ztozono zadnej oferty lub ziozone oferty sg niezgodne z trescia zapytania;



b) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktdra
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

e) jezeli srodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catoéci lub
czeéci zamdwienia, nie zostaty mu przyznane.

§10
Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majq zastosowanie przepisy ustawy PZP,
akty wykonawecze do ustawy PZP, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Zataczniki do regulaminu:

1. Zafacznik nr 1 —notatka z oszacowania wartosci zaméwienia;

2. Zatacznik nr 2 ~ zlecenie/zamodwienie;

3. Zafacznik nr 3 — notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku;

4. Zatacznik nr 4 - protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Wilczyn
zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zf netto

ZNaK SPrawy: .oceeeeeecrevcmereecinesinas Wilczyn, dnia ...ccovceveneies

Zamawiajacy:
Gmina Wilczyn

Ul. Strzelinska 12D
62-550 Wilczyn

Notatka stuzbowa
z dokonanego oszacowania wartosci zamdwienia, ktérego wartos¢ netto
nie przekracza kwoty 130 tys. ztotych

1. Rodzajzamoéwienia: O ustugi / 0O dostawy / 0O roboty budowlane.
Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona na kwote netto: ........ccoeeverimviervnnes PLN,

3. Ustalenia warto$éci zamowienia dokonano w dniu..........cccceeeveecrerrereennnee. NA podstawie:
odniesienie sie do wartosci dostaw czy ustug, ktdre byty przedmiotem
zamodwienia w poprzednim roku, przy uwzglednieniu ewentualnej zmiany ]
wielkosci zamdwienia oraz wskaznikéw inflacji, czy zmian, do ktérych
doszto na rynku

zabrane informacje cenowe / uzyskane cenniki {w przypadku szacowania
na podstawie informacji zawartych na stronach internetowych lub innych ]
zrodet, np. cenniki, stosowne dokumenty nalezy dotaczy¢ do notatki)

inne (opis) - informacje o ofertach / wykonawcach / sposobie zebrania
informacji): ]

............................................................................................................................................................................

4, Osoba dokonujaca ustalenia szacunkowej warto$ci zamoOWIENIA: ....c.cccvvvrvirinviniennsin s snrie e

5. Zataczniki do notatki:
2) e e s
SPOrzadzit: ..o,

(Data i podpis osoby sporzadzajgcej notatke)

Zlecam przeprowadzenie postepowania udzielenia wyzej
Wymienionego przedmiotu zaméwienia publicznego:
(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Wilczyn
zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto

Wilczyn, dn. coocvevceireeena 1
Znak sprawy: ......ceceeeeenns

ZAMAWIAJACY:

WYKONAWCA:

(nazwa, adres, nr NIP, nr wpisu do Ewidencji
Dziatalnos$ci Gospodarczej lub Krajowego
Rejestru Sagdowego

ZLECENIE

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
(opis przedmiotu zamdwienia)

2. TERMIN WYKONANIA:
(data odbioru ostatecznego oraz daty odbioréw czesciowych, jezeli czynnoéci majg byé $wiadczone
sukcesywnie)

3. GWARANCIA
(jezeli dotyczy) na przedmiot zaméwienia wynosi ... miesigce od terminu wykonania zamdéwienia.

4. Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:

crvrerereennenns NETEO + VAT i s e e 2 DRULTEO,
(STOWIHE ettt et et et en e et et ss s bt sssas s sae e st s b s ansssnetvnens ot snsbasssvmnssnnns)
ktére obejmuje wykonanie catosci zamdwienia, okreslonego w pkt 1. Wynagrodzenie obejmuje
rowniez wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$¢ wykonawcy za prawidlowe oszacowanie kosztow
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamowienia.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE rachunek bankowy
w terminie ............... dni od daty otrzymania faktury/rachunku.

6. Dane do faktury:

Nabvweca: Odbiorca:

Gmina Wilczyn Urzad Gminy Wilczyn
ul, Strzelinska 12D ul. Strzelinska 12D
62-550 Wilczyn 62-550 Wilczyn

NIP 665-274-15-30 |

7. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

Skarbnik Gminy Wdjt Gminy



Zatzcznik nr 3 do Regulaminu w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Wilczyn
zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00zt netto

ZNak SPrawy: .covcevceeeeecrecnneenenes
NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
PrZedMiot ZAMOWIENIAL co.vvv et ser e e sre et o serns s ses s e s st cueaes s asesemeneertoch bebabs st ses sebabsse absseaa s obes
Zamawiajacy:

Gmina Wilczyn, ul. Strzeliriska 12 D, 62-550 Wilczyn
NIP Gminy: 665 274 15 30, REGON Gminy: 311019349
Jednostka organizacyjna prowadzgca postepowanie: Urzad Gminy Wilczyn, ul. Strzelinska 12D, 62-550 Wilczyn

1 | Forma przeprowadzonego rozeznania rynku*:
1) Zapytanie skierowano do:

.....................................................................................................................................

2) Zapytanie zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego: .......uveeiniiens

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcéw przedstawiajacych oferty lub
informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcéw
z wtasnej inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajgcego
moment rozeznania rynku.

B} MBI ettt s e s s R R SRR SRR SRR SRR SR SR e et e e e n e e e enr e s A s e e Rt ene s
2 | Informacje dotyczace uzyskanych cen/ofert/propozycic ...

3 | Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru:

Uwagi: ..o

5 | Rozeznanie rynku przeprowadzit/a: ......ccocoovvvreencroeenricseie e

WIICZYN, N3 coorinic i niririieiiens ieerireeerreesieee e et s et s s e e re s
podpis osoby sporzgdzajgcej notatke

Zatwierdzam do realizacji / nie zatwierdzam* .............. e reerrraeeneasianreaes , Wilczyn, dni@ e,
(podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*wskazad wiasciwe




Zatacznik nr 4 do Regulaminu w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Wilczyn
zamoéwien publicznych, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 130 000,00zt netto

ZNaK SPrawy: ccceeriesesesnrenesnnnns
Protokét z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

130 000,00zt netto w trybie Zapytania ofertowego

PrzedmMiot ZAMOWIEIIAS .....ovevvee ettt st es s esa et eesaes et s sae st e sae ssesassbbsns sassataabaassssssess srasasbashenes sessbaseesnns

Zamawiajacy:
Gmina Wilczyn, ul. Strzelinska 12 D, 62-550 Wilczyn

NIP Gminy: 665 274 15 30, REGON Gminy: 311019349
Jednostka organizacyjna prowadzaca postepowanie: Urzad Gminy Wilczyn, ul. Strzeliiska 12D, 62-550 Wilczyn

Kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia: ...c...cccccovvecuveennneene. zt. brutto

{wybraé wiasciwe) do:

Forma przeprowadzonego zapytania*:
1) Zapytanie skierowano: faksem / e-mailem / platforma zakupowa / telefonicznie / pisemnie.

3] NN ettt et ettt ettt e ste bbbt e et shneasae e Es neabas hebebe e st ee e nasteansbaeaaaneenabee s taeriaeen

W wymaganym terminie wplynety

L.p.

Nazwa Wykonawcy i
adres Wykonawcy

cena netto cena brutto

inne kryteria

Ranking ofert

W przeprowadzonym postepowaniu®;

zapytaniu ofertowym.

1) wybrano oferte®* nr ..,
najkorzystniejszg sposdrod spetniajacych wszystkie wymagania

zfozong przez

jako

i warunki okreslone w

2} nie wybrano oferty z uwagi na: ............. ,

‘ Ewentualne Uwagi: .....ocvciinincsniiiniicnniiinns

Protokét  sporzadzit/a osoba
merytorycznie odpowiedzialna za
zamowienie

Imie i nazwisko:

Data:

Podpis:

Akceptacja przeprowadzone;j
procedury wybory wykonawcy
przez Kierownika Referatu

Imie i nazwisko:

Data:

Podpis:

Protokét o} udzielenie
zamoéwienia na podstawie
przyjetej oferty/uniewaznienie
postepowania* zatwierdzit

Imie i nazwisko:

Data:

Podpis:

*wskazac wiasciwe




