ZARZADZENIE NR 0050/56/2018
WOJTA GMINY WILCZYN

z dnia 10 pazdziernika 2018r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Wilczynie windykacji naleznosci z tytulu
podpisanych uméw najmu, dzierzawy, oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw i
innych nalezno$ci cywilnoprawnych

Na podstawie art. 69 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2017r., poz. 2077 ze zm.), art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018r., poz. 994 ze zm.) oraz przepiséw ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 1, Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018r.,poz. 1025,1104,1629) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urzgdzie Gminy w Wilczynie Procedure windykacji
naleznodci z tytutu podpisanych uméw najmu, dzierzawy, oplaty za wieczyste uzytkowanie
gruntéw 1 innych naleznosci cywilnoprawnych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy-
Ordynacja podatkowa, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
obowigzkéw do zapoznania si¢ z Procedurg i przestrzeganiem zawartych w niej postanowien.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia

Nr 0050/56/2018

Wéjta Gminy Wilczyn

z dnia 10 pazdziernika 2018r.

Dzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych
w  Urzedzie Gminy w Wilczynie podejmowanych w stosunku do naleznosci
stanowigcych dochdd Gminy oraz Skarbu Pafistwa.

Przedmiotem procedury jest przedstawienie postepowania  windykacyjnego
zamierzajagcego do wyegzekwowania niezaplaconych w terminie naleznosci.
Procedura objete sg czynnosci windykacji naleznosci gtéwnej oraz naleznosci
ubocznych, tj. odsetek od nieterminowych wptat, kosztow sagdowych i egzekucyjnych.

§2

. Postanowienia procedury maja zastosowanie w szczegolnosci do wierzytelnosci

powstatych z tytutu:

czynszu 1 oplat naleznych od najemcéw lokali mieszkalnych znajdujgcych sie w
zasobach Gminy Wilczyn zwigzanych z eksploatacjg i utrzymaniem,

czynszu i oplat naleznych od najemcéw ( dzierzawcéw) lokali uzytkowych,
pomieszczen gospodarczych , gruntéw pod dzierzawe, garazy itp. bedacych
wiasnoscig Gminy Wilczyn

naleznosci z tytuhu bezumownego zajmowania lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz
nieruchomosci Gminy Wilczyn

oplat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy
Wilczyn

oraz innych naleznosci cywilnoprawnych.

Za oplaty nalezne solidarnie z najemcami, uzytkownikami lokali mieszkalnych
odpowiadaja stale zamieszkujace z nimi w lokalu osoby pelnoletnie, a takze osoby
faktycznie korzystajace z lokalu.



§3
1. Zadtuzenie okreslonego dtuznika jest zawsze sumg:
a) jego zadtuzenia podstawowego réwnego kwocie wszystkich nieuiszczonych w
ustalonym terminie oplat,
b) odsetek ustawowych naliczanych od zadtuzenia podstawowego,
¢) kosztéw odpowiedniego postepowania sgdowego 1 egzekucyjnego,

2. Kazda wplata dtuznika, jezeli dtuznik na dowodzie wplaty nie okresli tytulu ptatnosci i
okresu, ktérego wptata dotyczy, jest zaliczana na pokrycie:

- kosztéw postgpowania okreslonych w ust, 1 lit. ¢
- nastgpnie odsetek okreslonych w ust, 1 lit. b
- w koncu zadhuzenia podstawowego okreslonego w ust. 1 lit. a

3. W przypadku wystgpienia nadptaty to wierzyciel decyduje o sposobie jej zaliczenia.

4. Dodatek mieszkaniowy jest zaliczany na poczet biezacych naleznosci za zajmowany lokal,
czyli za okres na ktéry zostat przyznany.

§4
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o :

1. Gminie- rozumie si¢ przez to Gming Wilczyn,

2. Wierzytelno$ci - rozumie si¢ wymagalng kwote wobec Gminy Wilczyn, przy czym w
przypadku zaleglosci, tj. naleznosci nie oplaconych w terminie platnosci, do
wierzytelnosci zalicza sic ponadto odsetki za zwloke w ustawowej wysokosdei 1
ewentualne koszty upomnien, koszty sagdowe oraz egzekucyjne,

3. Dluzniku - rozumie si¢ przez to osobe/ podmiot, wobec ktérego Gmina posiada
wymagalng wierzytelno$¢ wynikajaca z nieterminowego regulowania przez t¢ osobe/
podmiot zobowigzan wobec Gminy

4. Wainym interesie dluinika — rozumie si¢ przez to sytuacje spoleczng lub
gospodarczg dtuznika, w ktorej zaplata dtugu badZ jego czgsci moglaby zagrozié
egzystencji dluznika lub os6b bedacych na jego utrzymaniu, badz dalszemu
funkcjonowaniu. Musza one byé efektem czynnikéw obiektywnych, a nie dziatania
samego zobowigzanego. Przy ocenie bierze si¢ pod uwage caloksztalt sytuacji
zyciowej- nie tylko warunki finansowe, ale réwniez stan zdrowia, ubdstwo przez
diuzszy czas , sytuacjg rodzinng , mozliwosci zarobkowe , zdarzenia losowe,

5. Dokumentach niezbednych — rozumie sie dokumenty finansowe ( np. informacja o
zarobkach, rencie, emeryturze, sprawozdaniu o wynikach finansowych prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, oswiadezenie o zrédlach dochodu i posiadanym majatku,
dokumenty dotyczace sytuacji zyciowej ( np. brak pracy- zaswiadczenie o
zarejestrowaniu w Powiatowym Urzedzie Pracy, o$wiadczenie o stanie zdrowia ,



zaswiadczenie z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej o korzystaniu z pomocy
spoteczne;j).

§5
Uczestnicy procesu windykacji i ich obowigzki

. Skarbnik Gminy-odpowiada, w ramach nadzoru, za terminowe wykonywanie
czynnosci windykacyjnych przez wiasciwych pracownikéw Referatu ( w zakresie
systematycznej kontroli terminowosci zaptaty zobowiazan pienieznych, wszczynania i
prowadzenia postepowan windykacyjnych) oraz pozostatych podlegtych pracownikow
( w zakresie terminowego przekazywania prowadzacym windykacje informacji
dotyczacych dhuznik6w wraz z aktualng wysokoscig ich zobowigzafi wobec Gminy).

- Pracownik-jest odpowiedzialny za biezace monitorowanie naleznosci , WSZczynanie i
przeprowadzanie procedury windykacji naleznosci, o ktérych mowa w niniejszym
dokumencie, odpowiada za terminowe wystawianie i wysylanie dluznikom wezwan
do zaplaty, prowadzenie ewidencji wysylanych dokumentéw, wystawianie i
przekazywanie do Radcy Prawnego Urzgdu wnioskéw egzekucyjnych w celu ich
akceptacji. Wysylanie zaakceptowanych i podpisanych przez Wojta Gminy wnioskow
do wihasciwych instytucji.

. Wéjt Gminy Wilczyn (Iub osoba upowazniona) ~ podpisuje przygotowane przez
pracownika prowadzacego windykacje i zaakceptowane przez radce Prawnego Urzedu
whnioski egzekucyjne, a takze moze, zgodnie z odpowiednimi przepisami, umarzaé
zobowigzania dtuznikéw, wyrazi¢ zgode na rozlozenie zaleglosci na raty, odroczyé
termin platnosci, przekazaé sprawe do radcy Prawnego z zaleceniem wniesienia
pozwu do Sadu lub skierowania wniosku do Komornika.

Radca Prawny- odpowiada za kierowanie spraw na droge sadowg, opiniowanie
koniecznosci skierowania poszczeg6lnych spraw na drogg postgpowania sgdowego
oraz prognozowanie rokowan sprawy, w sytuacji wystepowania na droge sadowsg
ewentualne uczestnictwo w rozprawach sadowych, prowadzenie korespondencji z
sgdem, nadzor nad egzekucja.

DZIAL 11
Zasady prowadzenia procesu windykacyjnego
Rozdzial 1

Postanowienia ogélne



B

§6
Windykacjg prowadzi si¢ w celu odzyskania wymagalnych naleznosci.
Windykacja odbywa si¢ terminowo, z uwzglednieniem zasad gospodarnosci.
Windykacje nalezy prowadzi¢ tak, by nie dopusci¢ do przedawnienia naleznosci.
W przypadku zagrozenia przedawnieniem naleznosci, terminy przewidziane na
dokonanie poszczegdlnych czynnosci ulegaja odpowiedniemu skréceniu tak, aby nie
dopuscié¢ do przedawnienia.

§7
Windykacja prowadzona jest w sposob zgodny z przepisami prawa, uwzgledniajacy
interes Gminy Wilczyn
Czynnosci windykacyjne prowadzi si¢ w formie pisemnej. Jesli zarzadzenie
przewiduje inng form¢ czynnoéci niz pisemna, z czynnosci tej sporzadza sie notatke
stuzbows.

Rozdzial 111

Analiza zadluzenia

§8

1. Pracownicy prowadzacy ewidencj¢ ksiggowa analityczna dokonuja na biezaco
przypisébw i odpiséw na kontach dluznikéw na podstawie dokumentow
zrédtowych.

2. W przypadku braku zaptaty naleznosci, pracownik prowadzacy ewidencje tych
naleznosci jest zobowigzany do wszczecia windykacii.

3. Naleznosci stajg si¢ zalegtosciami nastepnego dnia po uplywie terminu platnogci,
jezeli nie jest on dniem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin platnosci
przypada na dziefi ustawowo wolny od pracy, terminem platnosci jest nastepny
najblizszy dzien powszedni (roboczy).

4. W przypadku nieterminowego regulowania naleznoéci naliczane sa odsetki za
zwloke. Odsetki oblicza si¢ za okres od dnia nastepujacego po uméwionym
terminie ptatnosci do dnia faktycznej zaplaty, przy czym skierowanie dochodzenia
naleznosci na drogg post¢powania sagdowego nie zwalnia z obowiazku naliczania
odsetek i ujmowania ich w ksi¢gach rachunkowych.

5. Istotne ustalenia osobiste — wyjasnienia i ustalenia poczynione w rozmowie
telefonicznej lub bezposredniej, zapisywane sg w formie notatki stuzbowe;j.



§9

Whplaty dokonywane przez dtuznikéw, podlegajg zaliczeniu w nastepujacej kolejnodei:

1) diuznik majgcy kilka dlugéw tego samego rodzaju moze przy spetnieniu $wiadczenia
wskaza¢, ktéry diug chce zaspokoié¢, Jednakze to, co przypada na poczet danego
diugu, nalezy zaliczy¢ przede wszystkim na koszty postepowania sadowego i
komorniczego, odsetki, a nast¢pnie na nalezno$¢ gtéwna. Jezeli dtuznik nie wskazal,
ktory z kilku dtugéw chcee zaspokoi¢, wowezas wplate zalicza sie przede wszystkim na
poczet naleznosci wymagalnej, a jezeli jest kilka naleznosci wymagalnych na poczet
najdawniej wymagalne;j,

2) jezeli dtuznik ma jeden dtug wyptate nalezy w pierwszej kolejnosci zaliczyé na koszty
postgpowania sgdowego 1 komorniczego, zalegle odsetki, a nastepnie na nalezno$é
gléwng.

Dzial 111
Etapy windykacji
§10
Windykacja sktada si¢ z dwoch etapow:
1) windykacji przedsadowej,
2) windykacji sgdowe;.
Rozdzial I

Windykacja przedsagdowa

§11

Raz na miesigc dokonuje si¢ analizy naliczen i optat za miesige poprzedni w celu aktualizacji
wykazu zaleglosci. W wykazie tym ujmowanie sa wszyscy dluznicy posiadajacy zaleglosé.
Nalezy prowadzi¢ na biezgco dzialania prewencyjne, w szczegdlnosci polegajace na
kontaktach bezposrednich z dtuznikami majgcych na celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia

1 opdznienia w platnosciach.

§12

Windykacja rozpoczyna sig, jesli to mozliwe, od osobistego lub telefonicznego kontaktu z
dtuznikiem.

§13



1. Do dtuznikéw wysylane sa nastepujace wezwania do zaplaty:

a) wezwanie do zaplaty — okresla nie diuzszy niz 14 dniowy termin sptaty naleznosci,
dorgczane jest osobiscie albo wysytane listem zwyklym lub poleconym do diuznika za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

b) ostateczne przedsadowe wezwanie do zaplaty — okresla jednomiesigczny termin na
uiszezenie naleznosci za najem lokalu mieszkalnego pod rygorem skierowania sprawy do
Sadu wraz z informacja, ze po bezskutecznym uplywie terminu zaplaty umowa najmu
zostanie wypowiedziana. W przypadku innych naleznodci okresla sig jednomiesig¢czny termin
na zaplate naleznosci pod rygorem skierowania sprawy do sadu. Wysylane jest listem
poleconym, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru od dtuznika.

2. Wezwania sa numerowane narastajgco w danym roku kalendarzowym i ewidencjonowane
w prowadzonej dla danego rodzaju naleznosci ewidencji wezwan.

3. Numer wezwania do zaplaty umieszcza si¢ takze na potwierdzeniu odbioru wezwania do
zaplaty.

4. W przypadku nie otrzymania potwierdzenia odbioru — pracownik prowadzacy windykacje
wysyla ponownie wezwanie.

5. W przypadku nie odebrania wezwania do zaplaty wystanego listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru na powtérnym awizowaniu przez dostarczyciela korespondencji
uznaje siega odebrane — art. 139 kpe.

6. Otrzymane potwierdzenie odbioru wezwania do zaptaty pracownik prowadzacy windykacje
podpina pod kopi¢ wezwania i przechowuje w aktach sprawy dhuznika.

§14

1. Wezwanie do zaptaty do zaptaty sporzadza pracownik prowadzacy windykacje danego
rodzaju naleznosci i wysyla raz w ciggu dwoch miesigey dtuznikow zalegajacych z
zaplatg czynszu i oplat.

2. Szczegdlowy wykaz naleznosci podlegajacych windykacji przedstawia tabela
zamieszczona ponizej.



Lp. Rodzaj naleznosci Termin Termin windykacji Sposob
ptatnosci windykacji
1 Nie pdzniej niz 60 | Wezwanie
Czynsz i oplaty od Wg terminu dni od terminu do zaptaty
najemcow lokali okreslonego w platnosci
mieszkalnych umowach Nie pdzniej niz 2 Ostateczne
miesigce od daty | przesgdowe
otrzymania wezwanie
potwierdzenia do zaptaty
odbioru wezwania
2 Wg terminu Nie pozniej niz 90 | Wezwanie
Czynsz 1 oplaty od okreslonego w dni od terminu do zaplaty
najemcow ( dzierzawcow ) umowach ptatnosci
lokali u.ZytkOW},ICh’ Nie p6zniej niz 3 Ostateczne
pormeszezen iesi d dat rzesadowe
gospodarczych, garazy, ruesigee od daty | przesados
gruntéw pod dzierzawe otrz'ymanla' wezwanie
potwierdzenia do zaplaty
odbioru wezwania B
3 Wg terminu Nie p6ézniej niz 60 | Wezwanie
Pozostate naleznosci okreslonego w dni od terminu | do zaptaty
cywilnoprawne umowach platnosci |
Nie p6zniej niz 2 Ostateczne
miesigce od daty | przesagdowe
otrzymania wezwanie
potwierdzenia do zaptaty
odbioru wezwania
§15

§16

Po wystaniu wezwania do zaplaty, prowadzacy windykacjg na biezaco sprawdza, czy
wierzytelno$é zostala uregulowana w calosci lub w czgéci albo czy diuznik
odpowiedziat na otrzymang informacje, kwestionujac istnienie wierzytelnosci badz jej
wysokos¢.

Jesli we wskazanym w wezwaniu terminie wplata nie zostanie dokonana i dluznik nadal
opdznia si¢ z zaplata, co najmniej za 2 pelne okresy, wysytane jest po wezesniejszej
akceptacji Skarbnika Gminy ostatecznie przesadowe wezwanie do zaplaty zawierajace

informacje, ze w przypadku niedokonania wplaty sprawa zostanie skierowana na drogg
sgdowa.



§17

Jezeli po otrzymaniu wezwania do zaptaty dhuznik dokona wptaty pokrywajacej w catosci
istniejace zadtuzenie lub uzyska zgod¢ na roztozenie splaty w ratach pracownik prowadzacy
windykacje nie kieruje takiej sprawy do postgpowania sgdowego chyba, ze dhuznik ponownie
popadnie w zwloke.

§18

Jesli wplata nie zostanie dokonana w terminie podanym w ostatecznym przedsagdowym
wezwaniu do zaplaty, prowadzacy windykacje podejmuje dzialania zmierzajace do
wypowiedzenia umowy najmu oraz przekazuje sprawe do Radcy Prawnego Urzedu w celu
wszczecia postepowania sadowego i $cisle z nim wspdlpracuje przekazujac mu wszelkie
dokumenty i informacje.

§19

Ulgi

1. Na kazdym etapie postgpowania przedsgdowego dhuznik moze zawrze¢ porozumienie
(ugode) o sposobie i terminach splaty istniejacego zadtuzenia. W tym celu dtuznik
powinien zlozy¢ pisemny wniosek do Urzgdu Gminy w Wilczynie przedstawiajac
przyczyng powstania zaleglosci i proponowany termin ratalnej splaty wierzytelnosci
oraz wysokosci raty. Do wniosku dtuznik dolacza niezbedne dokumenty okreslone w §
4 pkt 6.

2. Odroczenie terminu zaplaty lub roztozenie naleznodci na raty moze nastgpi¢ w
przypadkach kiedy dhuznik ze wzgledu na swojg sytuacje rodzinna, majgtkowa 1
wysoko$é dochodéw nie jest w stanie w chwili obecnej splaci¢ zadluzenia, natomiast
istnieje duze prawdopodobiefistwo odzyskania cato$ci naleznosci w przyszlosci.

3. Przedmiotem ugody jest laczna kwota zadluzenia na dzien zawarcia ugody, na ktorg
sktada si¢:
- zadluzenie z tytulu czynszu i optat za uzytkowanie lokalu lub innych naleznosci
pieni¢znych
- odsetki ustawowe od w/w zadtuzen na dzien zawarcia ugody,
- koszty postepowania sadowego i komorniczego

4. Po zawarciu ugody Urzad Gminy w Wilczynie :
- nie nalicza odsetek od zaleglosci objgtych ugoda,
- zawiesza prowadzone postgpowania windykacyjne
- na wyrazng i uzasadniong prosb¢ dluznika moze zlozy¢ do Sadu wniosek o
zawieszenie postepowania sadowego oraz do komornika o zawieszenie postepowania
egzekucyjnego ( z wyjatkiem postepowan egzekucyjnych, ktorych przedmiotem jest
opréznienie lokalu).



5.

Ugoda n ratalng splate- ulega automatycznemu rozwiazaniu gdy:

- wystapi zwloka we wplacie dwoch kolejnych rat
- trzy wplaty dluznika w jakimkolwiek momencie umownego okresu beda nizsze od

wynikajacych z umowy
- dtuznik bedzie zalegal z zaplata biezacych optat eksploatacyjnych za co najmniej trzy
pelne okresy.

6.

Postanowienia zawarte w ugodzie (terminy ratalnej splaty wierzytelnosci oraz
wysokos¢ rat) nie stoja na przeszkodzie w zaptacie wyzszych kwot przed terminem
ich platnosci.

Wptaty dokonywane przez dtuznika w okresie obowiazywania ugody sa zaliczane na
zobowiazania wymienione w tej ugodzie w nastepujacej kolejnoscei:

- koszty postepowania komorniczego i sgdowego.
- odsetki ustawowe na dzief zawarcia ugody
- zaleglosci z tytulu naleznosci gtowne;.
Ponadto dtuznik zobowiazany jest do regulowania biezacych optat.

8.

10.

11

12.

Rozwigzanie ugody skutkuje ponownym naliczaniem odsetek ustawowych od
pozostalej naleznosci glowne;.

Po rozwiazaniu ugody na ratalng splate zadluzenia pracownik merytoryczny po
wezedniejszej akceptacji Skarbnika Gminy wysyla ostateczne przesadowe wezwanie
do zaplaty calej zaleglej kwoty, a w przypadku braku reakcji dluznika sprawa
kierowana jest na drogg postgpowania sgdowego, Radca Prawny sktada wniosek o
podjecie zawieszonego postgpowania sagdowego lub egzekucyjnego.

Ugoda nie moze by¢ zawarta czesciej jak raz na dwa lata i u jej podstaw musi leze¢
wazny interes zobowigzanego oraz stosowna dokumentacja w tym zakresie.

Na uzasadniony wniosek dtuznika w przypadku braku mozliwoéci zaplaty zaleglosci
w formie gotowkowej, Wojt Gminy Wilczyn moze wyrazi¢ zgodg na uregulowanie
zaleglosci w formie $wiadczenia rzeczowego.

Wierzyciel decyduje o sposobie zaliczania kwot z odpracowania naleznosci.

Rozdzial 2
Windykacja sagdowa
§20

1. Celem postepowania sadowego jest uzyskanie tytutu wykonawczego, ktéry stanowié
bedzie podstawg wszczgcia postgpowania egzekucyjnego przeciwko dtuznikowi. Windykacja
sadowa prowadzona jest przez Radcg Prawnego we wspolpracy z pracownikiem
merytorycznym.



2. Do podstawowych etapow postgpowania sadowego nalezy zaliczy¢:
a) sporzadzenie pozwu,
b) sporzadzenie wniosku o nadanie orzeczeniu sadu klauzuli wykonalnosci,

¢) sporzadzenie i ztozenie wniosku egzekucyjnego we wlasciwe] kancelarii komorniczej (we
wniosku egzekucyjnym nalezy wskaza¢ wszelkie zrodia do zaspokojenia wierzytelnosei, jakie
Urzad zdotat ustalic).

3. W przypadku bezskutecznej egzekucji z rzeczy ruchomych, wynagrodzenia za prace,
$wiadczen z ubezpieczenia spolecznego, rachunku bankowego i innych wierzytelnosci
dtuznika prowadzonej przez komornika przeprowadza si¢ egzekucjg z nieruchomosci.

4. Stwierdzenie bezskutecznosci egzekucji przez komornika jest podstawa do wystapienia do
Sadu z wnioskiem o wyjawienie majatku, o ile z okoliczno$ci wynika, ze dtuznik posiada taki
majatek.

5. Zabezpieczenie roszczen wierzyciela moze nastapi¢ zaréwno przed wszezgeiem
postepowania sadowego, jak rowniez w jego toku.

6. Wszelkie koszty postepowania sadowego ponosi diuznik, chyba, ze z orzeczenia sadu
wynika inacze].

Dzial IV
Sprawozdawczo$¢

§21

1. Z prowadzonej windykacji sporzadza sig zestawienia do sprawozdan budzetowych.

2. Za prawidlowo$¢ merytoryczng danych umieszczonych w sprawozdaniach z zakresu
windykacji naleznosci odpowiada Skarbnik Gminy Wilczyn.

3. Kwoty wykazane w sprawozdaniach z zakresu windykacji naleznosci powinny by¢ zgodne
z danymi wykazanymi w sprawozdaniach budzetowych.



§22

W odstepach kwartalnych pracownik merytoryczny sporzadza informacje nie zawierajgce
danych osobowych o lacznym zadluzeniu wraz z naleznymi odsetkami za zwloke wszystkich
wierzytelnosci o ktérych mowa w § 2 ust, 1, ktore przekazuje nie pdzniej niz 15 dni po
uptywie okresu sprawozdawczego Skarbnikowi Gminy Wilczyn.

§23

1. Na dzien 3lgrudnia kazdego roku nalezy wystawi¢ potwierdzenie sald wszystkim
dtuznikom, posiadajagcym wierzytelnosci, o ktérych mowa w § 2 ust.l. W przypadku
wystapienia zaleglosci potwierdzenie salda nalezy traktowac jako wezwanie do zaptaty.

2. Potwierdzenie salda w chwili doreczenia winno by¢ podpisane wiasnorgcznie i czytelnie
przez petnoletniego uzytkownika lokalu.

3. W razie nieobecno$ci uzytkownika lokalu potwierdzenie salda wysylane jest litem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

4. W razie niezgodnosci stanu nalezno$ci stwierdzonych przez uzytkownika lokalu,
zobowigzany jest on w wyznaczonym terminie uzgodni¢ z pracownikiem merytorycznym stan
naleznosci na dany dzien.

5. Jesli dhuznik kwestionuje wierzytelnoéé (zasadno$¢, termin, kwotg), pracownik
merytoryczny prowadzacy windykacje wyjasnia sprawe, prowadzi z dtuznikiem dalsza
korespondencje w celu uzyskania faktycznego stanu rozliczen. W przeciwnym wypadku saldo
uznawane jest za zgodne.




